UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 861/Qb-UBND Vinh Long, ngay 09 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét thi tuc hanh chinh trong
Iinh vue Lao dong, tieén lwong, quan h¢ lao dong thudc pham vi
chirc nang quéan ly cia Sé Noi vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Cdn cir Lugt Té chie chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve
viec thuc hién co ch,é mot cua, mot cura lién thong trong giai quyet thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu ve sira
doi, bé sung mgt so diéu cua Ngh; dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua

Chinh phui vé viéc thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé guy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thurc hién co ché mot
cira, Mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 622/0P-UBND ngay 10/4/2025 cia Chu tich Uy
ban nhan dan tink Vinh Long céng bé danh muc thi tuc hanh chinh dwot sira
doi, b6 sung trong linh vuc Lao dong, tién lwong, quan hé lao dong thugc pham
Vi chite nang quan ly nha nuoc cua So Noi vu tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Ngi vu.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 (Chin) quy trinh noi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vyc Lao dong, tién luong, quan hé lao
dong thuoc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Noi vu tinh Vinh Long da duoc
Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bé tai Quyét dinh sé 622/QD-UBND ngay
10/4/2025 (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Van phong Uy ban nhéan dan tinh chu tri, phoi hop véi So
NOi vu cap nhat quy trinh dién tu Ién Hé thong giai quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh trong thoi han cham nhat 1a 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyet dinh phé
duyét quy trinh noi bo ¢ hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh cé hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb



2

1015/QD-UBND ngay 07/5/2021 vé viéc phé duyét quy trinh nodi bo thu tuc
hanh chinh linh vic Lao dong, tién luong thudc pham vi chirc ning quan 1y cta
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi, Ban Quan 1y cac khu cong nghi¢p Vinh
Lon; Quyét dinh s6 424/QD-UBND ngay 14/3/2025 cta Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét quy trinh nodi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Lao
dong, tién luong, quan hé lao déng thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc
cua S& Noi vu tinh Vinh Long.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Noi vu; Thu
truong cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va to chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong VH-XH;

- Luu: VT.06.PVHCC.

" Lir Quang Ngoi



(Kém theo Quyét dinh sé

3

Phu luc
/OP-UBND ngay

thang nam 2025

ciia Chu tich Uy ban nhan dan tink Vinh Long)

Phin 1. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ
GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH

o7 | Méthi tuc Tén thi tuc Quyét dinh cong b
hanh chinh hanh chinh tha tuc hanh chinh

Quyét dinh )

1 2.001955.000 | bang ky ndi quy lao dong cua | 622/Qb-UBND  ngay

.00.00.H61 | doanh nghiép 10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh

Quyét dinh s6

, | 1.000414.000 | Rut tién ky quy cua doanh | 622/QD-UBND  ngay

.00.00.H61 | nghiép cho thué lai lao dong 10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh

Quyeét dinh $6

3 | 1.000436.000 | Thu hoi Gidy phép hoat dong | 622/QD-UBND  ngay

.00.00.H61 | cho thué lai lao dong 10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh

Quyét dinh s6

4 | 1.000448.000 Céap lai Gidy phép hoat dong | 622/QD-UBND  ngay

.00.00.H61 | cho thué lai lao dong 10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh

Quyét dinh s6

5 1.000464.000 | Gia han Giay phép hoat dong | 622/QD-UBND  ngay

.00.00.H61 | cho thué lai lao dong 10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh

Quyeét dinh )

g | 1:000479.000 Cap Giay phép hoat dong cho | 622/QD-UBND  ngay

.00.00.H61 | thué lai lao dong 10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh

Quyét dinh s6

2| 1.009466.000 | Thanh lap Hoi doéng thuong | 622/QD-UBND  ngay

.00.00.H61 | lugng tap the 10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh

Thay d6i Chu tich Hoi ddng g;zx;%}) UBéli\ilrgl S0

thuong luwong tap thé, dai dién - ngay

8 1.889(;1067H.2(1)0 Uy ban nhan dan cép tinh, | 10/4/2025 cua Chu tich

chic ning, nhiém vy, ké
hoach, thoi gian hoat dong cua

UBND tinh
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Hoi dong thuong luong tap
thé

1.004964.000
.00.00.H61

Giai quyét ché do tro cap mot
lan d6i v&i nguoi dugc ctr 1am
chuyén gia sang giup Lao,
Cam- pu-chia

Quyét dinh )
622/QD-UBND  ngay
10/4/2025 cua Chu tich
UBND tinh
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Phan 11. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO
GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Pang Ky noi quy lao dong cia doanh nghiép
(MaTTHC: 2.001955.000.00.00.H61)
1.1. Trudong hop thudc tham quyén giai quyét ciia S Noi vu

Tchc“)l;u.r Noi dung cbng viéc Trach nhigm E[lh(;l %?r:l
ng : g cong vie xir ly cong viéc gay
ViéC Viéc)
et | i o 2 0 g a5

» 4  endy VU hanh chinhcong | 2 MY
xu ly
Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong
, va Lao dong viéc 1am xir Iy hd so va \
BudC 2 | chuyén két qua x 1§ 1én lanh dao 05 ngay
phong
Lanh dao Phong Nguoi cd cong va
Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xet, trinh 0,5 ngay
Lanh dao So ky duyét ho so S& Noi vu
Lanh dao S¢ ky duyét hd so, chuyén
, két qua dén Trung tdm Phuc vu .
BuGC 4 | 1 anh chinh cong, luu trit hd so dién 01 ngay
tu
. s L Ae 2 i £ Trung tdm Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

khu cong nghi¢p Vinh Long

1.2. Truwong hop thudc tham quyén giai quyét ciia Ban Quan ly céc

Th}r ty n A . Trach nhiém Thq" glan
cong Noi dung cong viéc it IV cona Viec (ngay lam
vigc y eong vie vige)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho Trund tm Phuc va

Budc 1 | so, quét (scan), chuyén Ban Quan ly han% chinh cong. 0,5 ngay
cac khu céng nghiép xu ly g
Chuyén vién Van phong xt ly ho so

Bugc 2 | va chuyen ket qua xu ly 1én Ianh dao | ggp Quan Iy cac 05 ngay
Phong khu cong nghiép

Budc 3 | Lanh dao Van Phong xem xét, trinh Vinh Long 0,5 ngay




Lanh dao Ban ky duyét ho so

Lanh dao Ban ky duyét hd so,
chuyén két qua dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong, luu trit hd so
dién tur

Budc 4

01 ngay

Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thei gian giai quyét TTHC

07 ngay
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2. Rut tién ky quy caa doanh nghiép cho thué lai lao déng
(M& TTHC: 1.000414.000.00.00.H61)

Tha N
, - Thot gian
tw A R = Trach nhiém < s
N Noi dung cbng viéc ot A (ngay lam
cong xw ly cong viéc A
o Viéc)
viéc i
Buge 1 | HU6Ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Trung tm Phuc vy 0.5 nad
quét (scan), chuyén S& Noi vu xir ly hanh chinh céng 2 NGay
Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong
va Lao dong viéc lam kiém tra, xu ly
Budc 2 | h6 so; Tham muu to trinh, trinh lanh 3,5 ngay
dao, trinh Lanh dao UBND tinh quyeét
dinh S& Noi vu
Lanh dao Phong Nguoi co cong va
Busc 3 Lao dong viéc lam xem xét, trinh 01 naa
Lanh dao S¢ ky duyat to trinh, trinh gay
Lanh dao UBND tinh
Chuyén vién Van phong UBND tinh
. | tiép nhan, xa 1y, trinh lanh dao Phong \
Budc 4 xem xeét trinh Lanh dao Van phong 04 ngay
UBND tinh
Lanh dao Vian phong UBND tinh UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét,
Budc 5 | chuyén ket den Trung tam Phuc vu 01 ngay
hanh chinh cbng, luu trit ho so dién
tir
Budgc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
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3. Thu hdi Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong
(Ma TTHC: 1.000436.000.00.00.H61)

Thir tw , A Thoi gian
N A A n Trach nhiém A
cong Noi dung cong viéc o 1 A (ngay lam
" xir ly cong viéc A
Vigc Viéc)
Buge 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Trung tm Phuc vy 0.5 noa
quét (scan), chuyen So Noi vu xur ly hanh chinh céng 0 Ngay
Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong va
.~ | Lao dong viéc lam kiém tra, xur Iy ho .
Budc 2 so; Tham muu to trinh, trinh lﬁph dao, 8,5 ngay
trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh
So Noi vu
Lanh dao Phong Nguoi cO cong va
Busc 3 Lao dong viéc lam xem xét, trinh L&nh 01 nad
dao So ky duyét to trinh, trinh Lanh gay
dao UBND tinh
Chuyén vién Van phong UBND tinh
. | tiép nhan, xtr 1y, trinh 1anh dao Phong X
Budc 4 xem x€t trinh Lanh dao Van phong 06 ngay
UBND tinh
UBND tinh
Lanh dao Van phong UBND tinh trinh
Buéc5 Lanh dao UBND tinh ky duyét, 01 ngdy

chuyén két den Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong, Iuu trit ho so dién tir

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay
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4. Cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao déng
(Ma TTHC: 1.000448.000.00.00.H61)

4.1. DP6i véi trudng hgp doanh nghigp thay déi mgt trong cac ndi dung
cia gidy phép di dugc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
nhung van trén dia ban cap tinh di cap giay phép; nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép); glay phép bi mat; gidy phép bi hw héng
khéng con diy da thong tin trén gidy phép

Tha
tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Thot gian
(ngay lam
Viéc)

Buoc 1

Hudng dan, kiem tra, tiép nhan hd so,
quét (scan), chuyén S& Noi vu xir ly

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong
va Lao dong viéc 1am kiém tra, xir ly
hd so; Tham muu to trinh, trinh 1&nh
dao, trinh Lanh dao UBND tinh quyét
dinh

Budoc 3

Lanh dao Phong Nguoi co cong va
Lao dong viéc lam xem xét, trinh
Lanh dao S¢ ky duyét to trinh, trinh
Lanh dao UBND tinh

S Noi vu

13,5 ngay

01 ngay

Buoc 4

Chuyén vién Van phong UBND tinh
tiép nhan, xi 1y, trinh 1anh dao Phong
xem Xét, trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét
cap lai gidy phép hoic co6 van ban tra
loi néu khong cap lai, chuyén két qua
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong, luu trit ho so dién tir

06 ngay

UBND tinh

01 ngay

Buoc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng

Téng thoi gian giai quyét TTHC

22 ngay
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4.2. Pbi Vvéi truong hep doanh nghiép thay dm dia chi tru sé chinh
sang dija ban cip tinh khac so véi noi da dwec cap gidy phép

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cdng viéc

Thot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
so, quét (scan), chuyén S Noi vu xur
ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Buoc 2

Chuyén vién Phong Nguoi cO cong
va Lao dong viéc lam tham muu van
ban d& nghi S¢ NoI vu noi doanh
nghiép da dugc cap glay phep cung
cap ban sao hd so de nghi cap gidy
phép va xac nhan vé cac diéu kién
khong bi thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép cho thué lai

Buoc 3

Lanh dao Phong Nguoi co cOng va
Lao dong viéc lam xem xét, trinh
Lanh dao So ky duyét

Budc 4

Lanh dao S& xem xét ky duyét va
chuyén vin ban dé& nghi dén S¢ Noi
vu noi doanh nghi¢p da dugc Cép
gidy phep cung cap ban sao hd so de
nghi Cap gidy phép va xéac nhan Ve
cac diéu kién khong bi thu hoi gidy
phép cua doanh nghiép cho thué lai;
Don doc S& Noi vu noi doanh
nghiép cho thué lai da duoc cap giay
phép cho y kién vé tinh hinh hoat
dong cua doanh nghiép cho thué lai
trong thoi gian hoat dong tai dia ban

Budc 5

Sau khi nhan dwoc van ban cua Sé
NOi vu noi doanh nghiép cho thué lai
da duoc cap gidy phép thi Chuyén
vién Phong Nguoi c6 cong va Lao
dong viéc lam tham muu to trinh,
trinh Lanh dao tinh cap lai gidy phép

Budc 6

Lanh dao Phong Nguoi cé cong va
Lao dong viéc lam xem xét, trinh
Lanh dao S¢ ky duyét trinh Lanh dao
UBND tinh quyét dinh

S Noi vu

8,5 ngay

0,5 ngay

7,5 ngay

05 ngay

01 ngay




11

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh
tiép nhan, xa 1y, trinh lanh dao
Phong xem xét, trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét
cap lai gidy phép hodc ¢6 van ban tra
loi néu khong cip lai, chuyén két
qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, luu trir hd so dién ti

03 ngay

UBND tinh

01 ngay

Budc 10

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

27 ngay
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5. Gia han Giay phép hoat déng cho thué lai lao dong
(Ma TTHC: 1.000464.000.00.00.H61)

Thir tw . . Thoi gian

R n R . Trach nhiém xw AR
cong Noi dung cdng viéc ST (ngay lam

o : : ly cdng viéc A
viéc viéc)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
Budc 1 | ding, du theo quy dinh, quét (scan),
chuyén S& Noi vu xir ly

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong 0,5 ngay

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc 1am tiép nhan, xir Iy hd
so; Tham muu to trinh, trinh Lanh dao
UBND tinh quyét dinh

Budc 2 13,5 ngay

— - S& Noi vu
Lanh dao Phong Nguoi co cong va Lao
dong viéc lam xem xét, trinh Lanh dao
So ky duyét, trinh Lanh dao UBND
tinh quyét dinh

Buéc 3 01 ngay

Chuyén vién Van phong UBND tinh
tiép nhan, xir 1y, trinh 1anh dao Phong
xem xet, trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Buéc 4 05 ngay

Lanh dao Van phong UBND tinhrtrinh UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét cap lai
gidy phép hodc c6 van ban tra loi néu
khong gia han, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng,
Iwu trit ho so dién tir

Buéc 5 02 ngay

Trung tdm Phuc vu

Budc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 22 ngay
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6. Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao déng
(Ma TTHC: 1.000479.000.00.00.H61)

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
Viéc

Theoti gian
(ngay lam
Viéc)

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
Budc 1 | ding, du theo quy dinh, quét (scan),
chuyén S Noi vu xir ly

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong 0,5 ngay

Chuyén vién Phong Nguoi cd cong va
Lao dong viéc lam tham tra hd so:
Tham muu to trinh, trinh Lanh dao
UBND tinh quyét dinh

Budc 2 18,5 ngay

— X S& Noi vu
Lanh dao Phong Nguol cO cong va
Lao dong viéc lam xem xét, trinh
Lanh dao S¢ ky duyét, trinh Lanh dao
UBND tinh quyét dinh

Budc 3 01 ngay

Chuyén vién Van phong UBND tinh
tiép nhan, xir 1y, trinh 1anh dao Phong
xem xet, trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Buéc 4 05 ngay

Lanh dao Van phong UBND tinh,tr‘lnh UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét cap lai
gidy phép hoic c6 van ban tra 16i néu
khéng gia han, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng,
luu trit ho so dién tir

Budéc 5 02 ngay

Trung tdm Phuc vu

Budc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 27 ngay
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7. Thanh 1ap Héi dong thwong lwong tap thé
(M& TTHC: 1.009466.000.00.00.H61)

Thi tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
dung, du theo quy dinh, quét (scan),
chuyén S& Noi vu xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 céng va
Lao dong viéc 1am tiép nhan, xir Iy ho
so; Tham muu to trinh, trinh Lanh dao
UBND tinh quyét dinh

Buoc 3

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va Lao
dong viéc lam xem xét, trinh Lanh dao
So ky duyét, trinh Lanh dao UBND
tinh quyét dinh

S& Noi vu

13,5 ngay

01 ngay

Budc 4

Chuyén vién Van phong UBND tinh
tiép nhan, xir 1y, trinh 1anh dao Phong
xem x¢&t, trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét cap lai
gidy phép hodc c6 van ban tra loi néu
khdng gia han, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng,
luwu trix hd so dién tir

UBND tinh

04 ngay

01 ngay

Buoc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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8. Thay d6i Cha tich Hoi dong thwong lwong tap thé, dai dién Uy ban

nhan dan cap tinh, chirc niing, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cia
Hoi ddng thuong lugng tap thé (Ma TTHC: 1.009467.000.00.00.H61)

Thi tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theoi gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
dung, du theo quy dinh, quét (scan),
chuyén So Noi vu xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 céng va
Lao dong viéc lam tiép nhan, xir Iy ho
so; Tham muu to trinh, trinh Lanh dao
UBND tinh quyét dinh

Buoc 3

Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong va Lao
dong viéc lam xem xét, trinh Lanh dao
So ky duyét, trinh Lanh dao UBND
tinh quyét dinh

S& Noi vu

2,5 ngay

01 ngay

Budc 4

Chuyén vién Van phong UBND tinh
tiép nhan, xir 1y, trinh 1anh dao Phong
xem xét, trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Buoc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét cap lai
gidy phép hoidc c6 van ban tra loi néu
khdng gia han, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng,
luwu trix hd so dién tir

UBND tinh

02 ngay

01 ngay

Buoc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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9. Giai quyét ché dd trg' cAp mét lan doi véi nguodi dwoc cir [Am chuyén
gia sang gitip Lao, Cam- pu-chia (M4 TTHC: 1.004964.000.00.00.H61)

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
Viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Huong dan, tiép nhan va chuyén
Budc 1 | ho so cong chirc phu trach cap xa
Xt ly

Bo phai,n Mot

cura cap xa 0.5 ngay

Cong chac cap x& tiép nhan ho
so, tong hop danh sach trinh
Lanh dao UBND cap xa cong
khai danh sach nguoi huong tro
cap; gui danh sach, ho so dén
Phong Noi vu

Budc 2 UBND cap x4 10 ngay

Ccong chac Phong Nbi vu tiép
nhan, kiém tra xem xét ho so, 1ap
danh sach, trinh 1anh dao Phong
Noi vu xem xét ky tit

Buéc 3 3,5 ngay

Lanh dao Phong Noi vu xem xét
Budc 4 | ky tat danh sach trinh Lanh dao
UBND cap huyén

UBND cap huyén 0,5 ngay

Lanh dao UBND cap huyén kiém
Buoc 5 |tra ky duyét danh séch gui So 01 ngay
NoOI vu

Chuyén vién Phong Nguoi €0
cong va Lao dong - Viéc lam
Tiép nhan, kiém tra hd so trinh
lanh dao Phong Ngudi cd cong
va Lao dong - Viéc lam xem xét
Ky tat

Buéc 6 03 ngay

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong S6 Noi vy
Buéc 7 | va Lao dong - Viéc lam xem xét 0,5 ngay
trinh Lanh dao S& Noi vu

Lanh dao S& Noi vu xem xét ky
Budc 8 | duyét trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
ky ban hanh quyét dinh

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa

BuGC I | i xir Iy ho so 3,5 ngay

Lanh dao Phong Van hoa - Xa
Budc 10 | hoi kiém tra ho so trudc khi trinh UBND tinh 0,5 ngay
Lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh

BuGC 11| {inh Lanh dao UBND tinh quyét

01 ngay




17

dinh; chuyen ket qua den B9
phan Mot ctra cap xa, luu trir ho
so theo quy dinh

Budc 12 | Tra két qua giai quyét TTHC

Bo phan Mot
ctra cap xa

Tong thei gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc
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