
 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

TỈNH VĨNH LONG 

 

    CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

Số: 821/QĐ-UBND   Vĩnh Long, ngày 06 tháng 5 năm 2025 

                  

QUYẾT ĐỊNH 

Công bố danh mục thủ tục hành chính đƣợc sửa đổi, bổ sung  

trong lĩnh vực Đăng ký biện pháp bảo đảm thuộc phạm vi chức năng  

quản lý của Sở Tƣ pháp tỉnh Vĩnh Long 

 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH VĨNH LONG 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/02/2025; 

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/06/2010 của Chính phủ về 

kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của 

Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến 

kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của 

Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến 

kiểm soát thủ tục hành chính; 

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 28/10/2017 của Bộ trưởng, 

Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục 

hành chính; 

Căn cứ Quyết định số 1334/QĐ-BTP ngày 25/4/2025 của Bộ trưởng Bộ 

Tư pháp về việc công bố thủ tục hành chính trong lĩnh vực Đăng ký biện pháp 

bảo đảm thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp; 

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này danh mục 05 (Năm) thủ tục 

hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực Đăng ký biện pháp bảo đảm 

thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Vĩnh Long đã được Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân tỉnh công bố tại Quyết định số 98/QĐ-UBND ngày 

19/01/2023; Quyết định số 2509/QĐ-UBND ngày 06/11/2023 (chi tiết tại Phụ 

lục kèm theo). 

Điều 2. Giao Sở Nông nghiệp và Môi trường phối hợp với Văn phòng Ủy 

ban nhân dân tỉnh thực hiện nhiệm vụ:  

- Công khai đầy đủ danh mục, nội dung các thủ tục hành chính thuộc thẩm 

quyền giải quyết tại Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính và Hệ thống 

thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Vĩnh Long.  

- Căn cứ cách thức thực hiện của từng thủ tục hành chính được công bố 

tại Quyết định này bổ sung vào Danh mục thủ tục hành chính thực hiện tại 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh; Danh mục thủ tục hành chính thực 

hiện tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả qua dịch vụ bưu chính công ích; Danh mục 

thủ tục hành chính thực hiện dịch vụ công trực tuyến.  

- Tổ chức thực hiện đúng nội dung thủ tục hành chính được công bố kèm 

theo Quyết định này và quy trình nội bộ đã được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh 

phê duyệt tại Quyết định số 28/QĐ-UBND ngày 09/01/2024. 

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Tư pháp; 

Giám đốc Sở Nông nghiệp và Môi trường, Thủ trưởng các sở, ban, ngành tỉnh; 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách 

nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Cục Kiểm soát TTHC - VPCP; 

- CT, PCT UBND tỉnh; 

- LĐ VPUBND tỉnh; 

- TTPVHCC; Phòng KT-NV; 

- Lưu: VT,06.PVHCC. 

KT. CHỦ TỊCH  

PHÓ CHỦ TỊCH 
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Phụ lục  
(Kèm theo Quyết định số              /QĐ-UBND ngày       tháng      năm 2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Vĩnh Long) 

 

 

 

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƢỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG
3
  

 

STT 
Mã thủ tục  

hành chính 

Tên thủ tục 

 hành chính 
Thời hạn giải quyết Địa điểm thực hiện 

Phí,  

Lệ phí 
Căn cứ pháp lý 

LĨNH VỰC ĐĂNG KÝ BIỆN PHÁP BẢO ĐẢM 

1 1.011445.000.

00.00.H61 

Chuyển tiếp đăng 

ký thế chấp quyền 

tài sản phát sinh từ 

hợp đồng mua bán 

nhà ở hoặc từ hợp 

đồng mua bán tài 

sản khác gắn liền 

với đất 

a) Trong ngày làm việc 

nhận được hồ sơ hợp lệ; 

nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì có 

thể hoàn thành việc đăng 

ký trong ngày làm việc tiếp 

theo. Trường hợp cơ quan 

đăng ký có lý do chính 

đáng phải kéo dài thời gian 

giải quyết hồ sơ đăng ký thì 

thời hạn giải quyết hồ sơ 

không quá 03 ngày làm 

việc kể từ ngày nhận được 

hồ sơ hợp lệ. 

b) Trường hợp hồ sơ đăng 

ký đối với quyền sử dụng 

đất, tài sản gắn liền với đất 

được nộp thông qua Bộ 

phận Tiếp nhận và Trả kết 

Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp 

hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống 

thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov.

vn hoặc Cổng Dịch vụ công 

quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

hoặc qua dịch vụ bưu chính 

công ích hoặc trực tiếp tại 

Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

Số 12C, đường Hoàng Thái 

Hiếu, phường 1, thành phố 

Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp người sử dụng đất 

là hộ gia đình, cá nhân được 

chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi 

nhánh Văn phòng đăng ký đất 

đai hoặc tại Bộ phận Một cửa 

cấp huyện hoặc nộp hồ sơ tại 

- Phí đăng ký: 80.000 đồng/ 

Giấy chứng nhận. 

- Miễn phí: Các trường 

hợp sau đây được miễn 

phí: 

+ Các cá nhân, hộ gia 

đình vay vốn tại tổ chức 

tín dụng thuộc một trong 

các lĩnh vực cho vay phục 

vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn quy 

định tại Điều 4, Điều 9 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính phủ 

về chính sách tín dụng 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn; khoản 

3 và 4 Điều 1 Nghị định 

số 116/2018/NĐ-CP ngày 

07/9/2018 của Chính phủ 

- Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ về đăng ký biện pháp 

bảo đảm; 

- Nghị định số 

45/2025/NĐ-CP ngày 

28/02/2025 của Chính 

phủ quy định tổ chức các 

cơ quan chuyên môn 

thuộc Ủy ban nhân dân 

tỉnh, thành phố trực thuộc 

trung ương và Ủy ban 

nhân dân huyện, quận, thị 

xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành 

phố trực thuộc trung 

ương. 

- Nghị quyết số 

                                                 
3
 Nội dung in nghiên là phần được sửa đổi, bổ sung. 
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quả giải quyết thủ tục hành 

chính, Trung tâm Phục vụ 

hành chính công cấp tỉnh, 

Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời 

hạn giải quyết hồ sơ được 

tính từ thời điểm Văn 

phòng đăng ký đất đai nhận 

được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

c) Thời gian không tính vào 

thời hạn quy định tại khoản 1 

Điều 16 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP bao gồm: 

- Thời gian xảy ra sự kiện 

thiên tai, dịch bệnh, hỏa 

hoạn, sự cố hệ thống đăng ký 

trực tuyến, hỏng mạng lưới 

điện, mạng internet hoặc xảy 

ra sự kiện bất khả kháng 

khác theo văn bản hoặc theo 

quyết định của cơ quan có 

thẩm quyền dẫn đến cơ quan 

đăng ký không thể thực hiện 

được việc đăng ký theo thủ 

tục và thời hạn quy định tại 

Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP. 

- Thời gian cơ quan đăng ký 

thực hiện thủ tục quy định tại 

khoản 2 Điều 35 Nghị định 

Bộ phận Một cửa cấp xã nếu 

có nhu cầu. 

Cơ quan thực hiện thủ tục 

hành chính: Văn phòng đăng 

ký đất đai - Sở Nông nghiệp và 

Môi trường, Chi nhánh của 

Văn phòng đăng ký đất đai. 

 

sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính phủ. 

+ Yêu cầu sửa chữa sai 

xót về nội dung đăng ký. 

 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 

09/2020/NQ-HĐND 

ngày 07/7/2020 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

quy định mức thu, chế 

độ thu, nộp, quản lý và 

sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh 

ban hành mức thu, chế 

độ thu, nộp, quản lý và 

sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh 

Vĩnh Long. 
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số 99/2022/NĐ-CP. 

2 1.011441.00

0.00.00.H61 

Đăng ký biện 

pháp bảo đảm 

bằng quyền sử 

dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất 

- Trong ngày làm việc (nếu 

thời điểm nhận hồ sơ sau 

15 giờ cùng ngày thì có thể 

hoàn thành việc đăng ký 

trong ngày làm việc tiếp 

theo). Cơ quan đăng ký có 

lý do chính đáng phải kéo 

dài thời gian giải quyết thì 

thời hạn giải quyết không 

quá 03 ngày làm việc (đối 

với quyền sử dụng đất, tài 

sản gắn liền với đất thời 

hạn giải quyết hồ sơ được 

tính từ thời điểm Văn 

phòng đăng ký đất đai nhận 

được hồ sơ đăng ký hợp 

lệ). 

- Thời hạn giải quyết này 

không tính vào thời hạn 

quy định đối với trường 

hợp nêu tại Khoản 3 Điều 

16 của Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính phủ. 

Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp 

hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống 

thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov.

vn hoặc Cổng Dịch vụ công 

quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

hoặc qua dịch vụ bưu chính 

công ích hoặc trực tiếp tại 

Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

Số 12C, đường Hoàng Thái 

Hiếu, phường 1, thành phố 

Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp người sử dụng đất 

là hộ gia đình, cá nhân được 

chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi 

nhánh Văn phòng đăng ký đất 

đai hoặc tại Bộ phận Một cửa 

cấp huyện hoặc nộp hồ sơ tại 

Bộ phận Một cửa cấp xã nếu 

có nhu cầu. 

Cơ quan thực hiện thủ tục 

hành chính: Văn phòng đăng 

ký đất đai - Sở Nông nghiệp và 

Môi trường, Chi nhánh của 

Văn phòng đăng ký đất đai. 

 

- Phí đăng ký: 80.000 

đồng/Giấy chứng nhận 

(Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh); 

40.000 đồng/hồ sơ khi 

thực hiện trực tuyến và 

thanh toán trực tuyến 

(Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 

ngày 12/10/2023 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh). 

- Miễn phí: Các trường 

hợp sau đây được miễn 

phí: 

+ Các cá nhân, hộ gia 

đình vay vốn tại tổ chức 

tín dụng thuộc một trong 

các lĩnh vực cho vay 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn quy 

định tại Điều 4, Điều 9 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính phủ 

về chính sách tín dụng 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn; khoản 

3 và 4 Điều 1 Nghị định 

số 116/2018/NĐ-CP 

ngày 07/9/2018 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ 

- Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ về đăng ký biện 

pháp bảo đảm; 

- Nghị định số 

45/2025/NĐ-CP ngày 

28/02/2025 của Chính 

phủ quy định tổ chức các 

cơ quan chuyên môn 

thuộc Ủy ban nhân dân 

tỉnh, thành phố trực thuộc 

trung ương và Ủy ban 

nhân dân huyện, quận, thị 

xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành 

phố trực thuộc trung 

ương. 

- Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 

09/2020/NQ-HĐND 

ngày 07/7/2020 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

quy định mức thu, chế 

độ thu, nộp, quản lý và 
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sung một số điều của 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính 

phủ. 

+ Yêu cầu sửa chữa sai 

sót về nội dung đăng ký 

giao dịch bảo đảm, hợp 

đồng do lỗi của cán bộ 

đăng ký. 

+ Thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, yêu 

cầu thay đổi nội dung đã 

thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, xóa 

thông báo việc kê biên 

của Chấp hành viên theo 

quy định của pháp luật 

thi hành án. 

+ Thay đổi thông tin của 

tổ chức, cá nhân sau khi 

được cấp mã số sử dụng 

cơ sở dữ liệu về giao 

dịch bảo đảm. 

+ Chấp hành viên yêu 

cầu cung cấp thông tin về 

tài sản kê biên; 

+ Điều tra viên, Kiểm sát 

viên và Thẩm phán yêu 

cầu cung cấp thông tin 

phục vụ cho hoạt động tố 

tụng. 

sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh 

ban hành mức thu, chế 

độ thu, nộp, quản lý và 

sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh 

Vĩnh Long. 

- Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 

ngày 12/10/2023 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long quy định 

miễn, giảm phí, lệ phí 

sử dụng dịch vụ công 

trực tuyến, thanh toán 

trực tuyến trên địa bàn 

tỉnh Vĩnh Long. 

 

 

3 1.011442.000

.00.00.H61 

Đăng ký thay đổi 

biện pháp bảo 

- Trong ngày làm việc 

(nếu thời điểm nhận hồ sơ 

Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp 

hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống 

- Phí đăng ký: 60.000 

đồng/Giấy chứng nhận 
- Nghị định số 
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đảm bằng quyền 

sử dụng đất, tài 

sản gắn liền với 

đất 

sau 15 giờ cùng ngày thì 

có thể hoàn thành việc 

đăng ký trong ngày làm 

việc tiếp theo). Cơ quan 

đăng ký có lý do chính 

đáng phải kéo dài thời 

gian giải quyết thì thời hạn 

giải quyết không quá 03 

ngày làm việc (đối với 

quyền sử dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất thời hạn 

giải quyết hồ sơ được tính 

từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được 

hồ sơ đăng ký hợp lệ). 

- Thời hạn giải quyết này 

không tính vào thời hạn 

quy định đối với trường 

hợp nêu tại Khoản 3 Điều 

16 của Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ. 

thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov

.vn hoặc Cổng Dịch vụ công 

quốc gia, 

https://dichvucong.gov.vn 

hoặc qua dịch vụ bưu chính 

công ích hoặc trực tiếp tại 

Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

Số 12C, đường Hoàng Thái 

Hiếu, phường 1, thành phố 

Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp người sử dụng đất 

là hộ gia đình, cá nhân được 

chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi 

nhánh Văn phòng đăng ký đất 

đai hoặc tại Bộ phận Một cửa 

cấp huyện hoặc nộp hồ sơ tại 

Bộ phận Một cửa cấp xã nếu 

có nhu cầu. 

Cơ quan thực hiện thủ tục 

hành chính: Văn phòng đăng 

ký đất đai - Sở Nông nghiệp và 

Môi trường, Chi nhánh của 

Văn phòng đăng ký đất đai. 

(Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh); 

30.000 đồng/hồ sơ khi 

thực hiện trực tuyến và 

thanh toán trực tuyến 

(Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 

ngày 12/10/2023 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh). 

- Miễn phí: Các trường 

hợp sau đây được miễn 

phí: 

+ Các cá nhân, hộ gia 

đình vay vốn tại tổ chức 

tín dụng thuộc một trong 

các lĩnh vực cho vay 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn quy 

định tại Điều 4, Điều 9 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính phủ 

về chính sách tín dụng 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn; khoản 

3 và 4 Điều 1 Nghị định 

số 116/2018/NĐ-CP 

ngày 07/9/2018 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ về đăng ký biện pháp 

bảo đảm; 

- Nghị định số 

45/2025/NĐ-CP ngày 

28/02/2025 của Chính 

phủ quy định tổ chức các 

cơ quan chuyên môn 

thuộc Ủy ban nhân dân 

tỉnh, thành phố trực thuộc 

trung ương và Ủy ban 

nhân dân huyện, quận, thị 

xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành 

phố trực thuộc trung 

ương. 

- Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 

09/2020/NQ-HĐND 

ngày 07/7/2020 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh quy 

định mức thu, chế độ 

thu, nộp, quản lý và sử 

dụng các khoản phí, lệ 

phí trên địa bàn tỉnh 
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09/6/2015 của Chính 

phủ. 

+ Yêu cầu sửa chữa sai 

sót về nội dung đăng ký 

giao dịch bảo đảm, hợp 

đồng do lỗi của cán bộ 

đăng ký. 

+ Thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, yêu 

cầu thay đổi nội dung đã 

thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, xóa 

thông báo việc kê biên 

của Chấp hành viên theo 

quy định của pháp luật 

thi hành án. 

+ Thay đổi thông tin của 

tổ chức, cá nhân sau khi 

được cấp mã số sử dụng 

cơ sở dữ liệu về giao 

dịch bảo đảm. 

+ Chấp hành viên yêu 

cầu cung cấp thông tin về 

tài sản kê biên; 

+ Điều tra viên, Kiểm sát 

viên và Thẩm phán yêu 

cầu cung cấp thông tin 

phục vụ cho hoạt động tố 

tụng. 

ban hành mức thu, chế 

độ thu, nộp, quản lý và 

sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh 

Vĩnh Long. 

- Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 

ngày 12/10/2023 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long quy định 

miễn, giảm phí, lệ phí 

sử dụng dịch vụ công 

trực tuyến, thanh toán 

trực tuyến trên địa bàn 

tỉnh Vĩnh Long. 

 

 

 

 

4 1.011443.000

.00.00.H61 

Xóa đăng ký biện 

pháp bảo đảm 

bằng quyền sử 

dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất 

- Trong ngày làm việc 

(nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì 

có thể hoàn thành việc 

đăng ký trong ngày làm 

Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp 

hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống 

thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov

- Phí đăng ký: 20.000 

đồng/Giấy chứng nhận  

(Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội 

- Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ về đăng ký biện pháp 
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việc tiếp theo). Cơ quan 

đăng ký có lý do chính 

đáng phải kéo dài thời 

gian giải quyết thì thời hạn 

giải quyết không quá 03 

ngày làm việc (đối với 

quyền sử dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất thời hạn 

giải quyết hồ sơ được tính 

từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được 

hồ sơ đăng ký hợp lệ). 

- Thời hạn giải quyết này 

không tính vào thời hạn 

quy định đối với trường 

hợp nêu tại Khoản 3 Điều 

16 của Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ. 

.vn hoặc Cổng Dịch vụ công 

quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

hoặc qua dịch vụ bưu chính 

công ích hoặc trực tiếp tại 

Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

Số 12C, đường Hoàng Thái 

Hiếu, phường 1, thành phố 

Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp người sử dụng đất 

là hộ gia đình, cá nhân được 

chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi 

nhánh Văn phòng đăng ký đất 

đai hoặc tại Bộ phận Một cửa 

cấp huyện hoặc nộp hồ sơ tại 

Bộ phận Một cửa cấp xã nếu 

có nhu cầu. 

Cơ quan thực hiện thủ tục 

hành chính: Văn phòng đăng 

ký đất đai - Sở Nông nghiệp và 

Môi trường, Chi nhánh của 

Văn phòng đăng ký đất đai. 

đồng nhân dân tỉnh); 

10.000 đồng/Giấy chứng 

nhận khi thực hiện trực 

tuyến và thanh toán trực 

tuyến (Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 

ngày 12/10/2023 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh). 

- Miễn phí: Các trường 

hợp sau đây được miễn 

phí: 

+ Các cá nhân, hộ gia 

đình vay vốn tại tổ chức 

tín dụng thuộc một trong 

các lĩnh vực cho vay 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn quy 

định tại Điều 4, Điều 9 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính phủ 

về chính sách tín dụng 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn; khoản 

3 và 4 Điều 1 Nghị định 

số 116/2018/NĐ-CP 

ngày 07/9/2018 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính 

phủ. 

+ Yêu cầu sửa chữa sai 

bảo đảm; 

- Nghị định số 

45/2025/NĐ-CP ngày 

28/02/2025 của Chính 

phủ quy định tổ chức các 

cơ quan chuyên môn 

thuộc Ủy ban nhân dân 

tỉnh, thành phố trực thuộc 

trung ương và Ủy ban 

nhân dân huyện, quận, thị 

xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành 

phố trực thuộc trung 

ương. 

- Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 

09/2020/NQ-HĐND 

ngày 07/7/2020 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh quy 

định mức thu, chế độ 

thu, nộp, quản lý và sử 

dụng các khoản phí, lệ 

phí trên địa bàn tỉnh 

ban hành mức thu, chế 

độ thu, nộp, quản lý và 

sử dụng các khoản phí, 
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sót về nội dung đăng ký 

giao dịch bảo đảm, hợp 

đồng do lỗi của cán bộ 

đăng ký. 

+ Thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, yêu 

cầu thay đổi nội dung đã 

thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, xóa 

thông báo việc kê biên 

của Chấp hành viên theo 

quy định của pháp luật 

thi hành án. 

+ Thay đổi thông tin của 

tổ chức, cá nhân sau khi 

được cấp mã số sử dụng 

cơ sở dữ liệu về giao 

dịch bảo đảm. 

+ Chấp hành viên yêu 

cầu cung cấp thông tin về 

tài sản kê biên; 

+ Điều tra viên, Kiểm sát 

viên và Thẩm phán yêu 

cầu cung cấp thông tin 

phục vụ cho hoạt động tố 

tụng. 

lệ phí trên địa bàn tỉnh 

Vĩnh Long. 

- Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 

ngày 12/10/2023 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long quy định 

miễn, giảm phí, lệ phí 

sử dụng dịch vụ công 

trực tuyến, thanh toán 

trực tuyến trên địa bàn 

tỉnh Vĩnh Long. 

 

 

 

 

5 1.011444.000

.00.00.H61 

Đăng ký thông 

báo xử lý tài sản 

bảo đảm, đăng ký 

thay đổi, xóa 

đăng ký thông 

báo xử lý tài sản 

bảo đảm là quyền 

sử dụng đất, tài 

- Trong ngày làm việc 

(nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì 

có thể hoàn thành việc 

đăng ký trong ngày làm 

việc tiếp theo). Cơ quan 

đăng ký có lý do chính 

đáng phải kéo dài thời 

Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp 

hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống 

thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov

.vn hoặc Cổng Dịch vụ công 

quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn 

- Phí đăng ký: 70.000 

đồng/Giấy chứng nhận 

(Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh); 

35.000 đồng/Giấy chứng 

nhận khi thực hiện trực 

- Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ về đăng ký biện pháp 

bảo đảm; 

- Nghị định số 

45/2025/NĐ-CP ngày 
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sản gắn liền với 

đất 

gian giải quyết thì thời hạn 

giải quyết không quá 03 

ngày làm việc (đối với 

quyền sử dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất thời hạn 

giải quyết hồ sơ được tính 

từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được 

hồ sơ đăng ký hợp lệ). 

- Thời hạn giải quyết này 

không tính vào thời hạn 

quy định đối với trường 

hợp nêu tại Khoản 3 Điều 

16 của Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP ngày 

30/11/2022 của Chính 

phủ. 

hoặc qua dịch vụ bưu chính 

công ích hoặc trực tiếp tại 

Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

Số 12C, đường Hoàng Thái 

Hiếu, phường 1, thành phố 

Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp người sử dụng đất 

là hộ gia đình, cá nhân được 

chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi 

nhánh Văn phòng đăng ký đất 

đai hoặc tại Bộ phận Một cửa 

cấp huyện hoặc nộp hồ sơ tại 

Bộ phận Một cửa cấp xã nếu 

có nhu cầu. 

Cơ quan thực hiện thủ tục 

hành chính: Văn phòng đăng 

ký đất đai - Sở Nông nghiệp và 

Môi trường, Chi nhánh của 

Văn phòng đăng ký đất đai. 

tuyến và thanh toán trực 

tuyến (Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 

ngày 12/10/2023 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh). 

- Miễn phí: Các trường 

hợp sau đây được miễn 

phí: 

+ Các cá nhân, hộ gia 

đình vay vốn tại tổ chức 

tín dụng thuộc một trong 

các lĩnh vực cho vay 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn quy 

định tại Điều 4, Điều 9 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính phủ 

về chính sách tín dụng 

phục vụ phát triển nông 

nghiệp, nông thôn; khoản 

3 và 4 Điều 1 Nghị định 

số 116/2018/NĐ-CP 

ngày 07/9/2018 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

Nghị định số 

55/2015/NĐ-CP ngày 

09/6/2015 của Chính 

phủ. 

+ Yêu cầu sửa chữa sai 

sót về nội dung đăng ký 

giao dịch bảo đảm, hợp 

đồng do lỗi của cán bộ 

28/02/2025 của Chính 

phủ quy định tổ chức các 

cơ quan chuyên môn 

thuộc Ủy ban nhân dân 

tỉnh, thành phố trực thuộc 

trung ương và Ủy ban 

nhân dân huyện, quận, thị 

xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành 

phố trực thuộc trung 

ương. 

- Nghị quyết số 

22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 

09/2020/NQ-HĐND 

ngày 07/7/2020 của Hội 

đồng nhân dân tỉnh quy 

định mức thu, chế độ 

thu, nộp, quản lý và sử 

dụng các khoản phí, lệ 

phí trên địa bàn tỉnh 

ban hành mức thu, chế 

độ thu, nộp, quản lý và 

sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh 

Vĩnh Long. 

- Nghị quyết 

06/2023/NQ-HĐND 
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đăng ký. 

+ Thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, yêu 

cầu thay đổi nội dung đã 

thông báo việc kê biên 

tài sản thi hành án, xóa 

thông báo việc kê biên 

của Chấp hành viên theo 

quy định của pháp luật 

thi hành án. 

+ Thay đổi thông tin của 

tổ chức, cá nhân sau khi 

được cấp mã số sử dụng 

cơ sở dữ liệu về giao 

dịch bảo đảm. 

+ Chấp hành viên yêu 

cầu cung cấp thông tin về 

tài sản kê biên; 

+ Điều tra viên, Kiểm sát 

viên và Thẩm phán yêu 

cầu cung cấp thông tin 

phục vụ cho hoạt động tố 

tụng. 

ngày 12/10/2023 của 

Hội đồng nhân dân tỉnh 

Vĩnh Long quy định 

miễn, giảm phí, lệ phí 

sử dụng dịch vụ công 

trực tuyến, thanh toán 

trực tuyến trên địa bàn 

tỉnh Vĩnh Long. 
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PHẦN II 

NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

  

 

 LĨNH VỰC ĐĂNG KÝ BIỆN PHÁP BẢO ĐẢM 

1. Chuyển tiếp đăng ký thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp đồng 

mua bán nhà ở hoặc từ hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất 

1.1. Trình tự thực hiện 

- Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích hoặc trực tiếp 

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: Số 12C, 

đường Hoàng Thái Hiếu, phường 1, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp người sử dụng đất là hộ gia đình, cá nhân được chọn lựa nộp hồ sơ 

tại Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai hoặc tại Bộ phận Một cửa cấp huyện 

hoặc nộp hồ sơ tại Bộ phận Một cửa cấp xã nếu có nhu cầu. 

Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với 

đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

- Trường hợp không có căn cứ từ chối thì Văn phòng đăng ký đất đai tiếp 

nhận hồ sơ hợp lệ, giải quyết hồ sơ và trả kết quả. 

1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp hoặc gửi 

qua dịch vụ bưu chính công ích.  

Cách thức nộp hồ sơ đăng ký qua hệ thống đăng ký trực tuyến, qua thư 

điện tử (quy định tại điểm a và điểm c khoản 1 Điều 13 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thực hiện 

theo quy định của pháp luật về đất đai.  

1.3. Thành phần, số lƣợng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ 

- Trường hợp có yêu cầu chuyển tiếp đăng ký quy định tại điểm b khoản 1 

và điểm b khoản 2 Điều 26 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP thì hồ sơ chuyển tiếp 

đăng ký thế chấp bao gồm (khoản 3 Điều 26 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP): 

+ Phiếu yêu cầu theo Mẫu số 05a tại Phụ lục (01 bản chính); 

+ Văn bản chứng nhận đăng ký thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp 

đồng mua bán nhà ở (01 bản chính);  

+ Hợp đồng thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp đồng mua bán nhà ở 

(01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực); 

https://dichvucong.gov.vn/
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+ Hợp đồng thế chấp nhà ở hình thành trong tương lai (01 bản chính hoặc 

01 bản sao có chứng thực) đối với chuyển tiếp sang thế chấp nhà ở hình thành 

trong tương lai, trừ trường hợp hợp đồng thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp 

đồng mua bán nhà ở đã có nội dung về chuyển tiếp sang thế chấp nhà ở hình 

thành trong tương lai. 

 Hợp đồng thế chấp nhà ở (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực) 

đối với chuyển tiếp sang thế chấp nhà ở đã được cấp Giấy chứng nhận, trừ 

trường hợp quy định tại khoản 4 Điều 26 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP; 

+ Giấy chứng nhận (bản gốc) trong trường hợp chuyển tiếp sang đăng ký 

thế chấp nhà ở đã được cấp Giấy chứng nhận. 

- Tùy từng trường hợp thì nộp thêm: 

+ Trường hợp thực hiện thông qua người đại diện thì văn bản có nội dung 

về đại diện là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, hồ sơ cung cấp thông tin (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu), trừ trường hợp thực hiện việc đăng ký qua tài khoản đăng ký trực tuyến 

của người đại diện quy định tại khoản 2 Điều 24 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP 

(khoản 7 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP, khoản 4 Điều 24 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

+ Trường hợp chi nhánh của pháp nhân, chi nhánh hoặc phòng giao dịch 

của pháp nhân là tổ chức tín dụng (sau đây gọi là chi nhánh của pháp nhân) 

được pháp nhân giao nhiệm vụ thực hiện chức năng của pháp nhân về yêu cầu 

đăng ký, về yêu cầu cung cấp thông tin thì văn bản có nội dung về việc pháp 

nhân giao nhiệm vụ cho chi nhánh thực hiện chức năng của pháp nhân trong yêu 

cầu đăng ký, yêu cầu cung cấp thông tin là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, 

hồ sơ cung cấp thông tin (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 

bản sao kèm bản chính để đối chiếu) (khoản 8 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP). 

+ Trường hợp được miễn nghĩa vụ nộp phí, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa 

vụ thanh toán khác (quy định tại điểm đ khoản 1 Điều 9 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) thì người yêu cầu đăng ký có quyền lựa chọn cung cấp một 

trong giấy tờ, tài liệu sau đây vào trong hồ sơ đăng ký: Hợp đồng bảo đảm hoặc 

hợp đồng tín dụng hoặc văn bản khác có thông tin về việc thuộc diện được miễn 

nghĩa vụ nộp phí đăng ký, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa vụ thanh toán khác (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu). Việc nộp giấy tờ, tài liệu quy định tại khoản 3 Điều 9 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP chỉ thực hiện một lần trong đăng ký cùng một biện pháp bảo 

đảm (khoản 3 Điều 9 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP).  

+ Trường hợp bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo đảm gồm nhiều người thì 

phải có đầy đủ chữ ký, con dấu (nếu có) của các chủ thể này, trừ trường hợp có 

văn bản thể hiện nội dung về việc một, một số bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo 

đảm có quyền đại diện cho những người còn lại (khoản 4 Điều 12 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 



15 

 

 

1.4. Thời hạn giải quyết 

a) Trong ngày làm việc nhận được hồ sơ hợp lệ; nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì có thể hoàn thành việc đăng ký trong ngày làm việc 

tiếp theo. Trường hợp cơ quan đăng ký có lý do chính đáng phải kéo dài thời 

gian giải quyết hồ sơ đăng ký thì thời hạn giải quyết hồ sơ không quá 03 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

b) Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền 

với đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

c) Thời gian không tính vào thời hạn quy định tại khoản 1 Điều 16 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP bao gồm:  

- Thời gian xảy ra sự kiện thiên tai, dịch bệnh, hỏa hoạn, sự cố hệ thống 

đăng ký trực tuyến, hỏng mạng lưới điện, mạng internet hoặc xảy ra sự kiện bất 

khả kháng khác theo văn bản hoặc theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền 

dẫn đến cơ quan đăng ký không thể thực hiện được việc đăng ký theo thủ tục và 

thời hạn quy định tại Nghị định số 99/2022/NĐ-CP.  

- Thời gian cơ quan đăng ký thực hiện thủ tục quy định tại khoản 2 Điều 

35 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 

1.5. Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá 

nhân. 

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Văn phòng đăng ký đất đai 

- Sở Nông nghiệp và Môi trường tỉnh Vĩnh Long. 

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Phiếu yêu cầu (có chứng 

nhận của Văn phòng đăng ký đất đai); Trường hợp thành phần hồ sơ đăng ký có 

bản gốc hoặc bản chính Giấy chứng nhận thì trả Giấy chứng nhận. 

1.8. Phí, lệ phí  

- Phí đăng ký: 80.000 đồng/Giấy chứng nhận. 

- Miễn phí: Các trường hợp sau đây được miễn phí: 

 Cá nhân, hộ gia đình vay vốn tại tổ chức tín dụng thuộc một trong các 

lĩnh vực cho vay phục vụ phát triển nông nghiệp, nông thôn quy định tại Điều 4 

Nghị định số 55/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2015 của Chính phủ về 

chính sách tín dụng phục vụ phát triển nông nghiệp, nông thôn và Khoản 3, 4 

Điều 1 Nghị định số 116/2018/NĐ-CP ngày 07 tháng 9 năm 2018 của Chính phủ 

về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 55/2015/NĐ-CP. 

Yêu cầu sửa chữa sai sót về nội dung đăng ký giao dịch bảo đảm, hợp 

đồng do lỗi của cán bộ đăng ký. 

Thông báo việc kê biên tài sản thi hành án, yêu cầu thay đổi nội dung đã 

thông báo việc kê biên tài sản thi hành án, xóa thông báo việc kê biên của Chấp 

hành viên theo quy định của pháp luật thi hành án. 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tien-te-ngan-hang/nghi-dinh-55-2015-nd-cp-chinh-sach-tin-dung-phuc-vu-phat-trien-nong-nghiep-nong-thon-277254.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tien-te-ngan-hang/nghi-dinh-116-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-55-2015-nd-cp-chinh-sach-tin-dung-phat-trien-nong-thon-349634.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tien-te-ngan-hang/nghi-dinh-55-2015-nd-cp-chinh-sach-tin-dung-phuc-vu-phat-trien-nong-nghiep-nong-thon-277254.aspx
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Thay đổi thông tin của tổ chức, cá nhân sau khi được cấp mã số sử dụng 

cơ sở dữ liệu về giao dịch bảo đảm. 

Chấp hành viên yêu cầu cung cấp thông tin về tài sản kê biên. 

Điều tra viên, Kiểm sát viên và Thẩm phán yêu cầu cung cấp thông tin 

phục vụ cho hoạt động tố tụng. 

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu yêu cầu chuyển tiếp đăng ký thế 

chấp (Mẫu số 05a ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

- Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30/11/2022 của Chính phủ về đăng 

ký biện pháp bảo đảm; 

- Nghị định số 45/2025/NĐ-CP ngày 28/02/2025 của Chính phủ quy định 

tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực 

thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; 

- Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND ngày 15/7/2022 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long sửa đổi, bổ sung một số điều của quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 09/2020/NQ-HĐND ngày 07/7/2020 của Hội đồng nhân dân 

tỉnh quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng các khoản phí, lệ phí 

trên địa bàn tỉnh ban hành mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng các 

khoản phí, lệ phí trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long. 

 

 Ghi chú: Nội dung in nghiêng là nội dung sửa đổi, bổ sung. 
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Mẫu số 05a
2
 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 

NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

…..., ngày ….. tháng ….. năm …... 

 
PHIẾU YÊU CẦU CHUYỂN TIẾP  

ĐĂNG KÝ THẾ CHẤP 
 

 

Kính gửi
3
: ………………………… 

PHẦN GHI CỦA CƠ QUAN ĐĂNG 

KÝ 

Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ: 

Quyển số ………….. Số thứ tự ……………….. 

  Ngƣời tiếp nhận 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

 

  

PHẦN KÊ KHAI CỦA NGƢỜI YÊU CẦU ĐĂNG KÝ 

1. Ngƣời yêu cầu đăng ký
4
  

        Bên nhận bảo đảm               Bên bảo đảm 

        Quản tài viên
5
/Doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản                Chi nhánh của pháp nhân, 

người đại diện
6
  

Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
7
/tên đầy đủ đối với tổ chức

8
: (viết chữ IN HOA) 

……………………………………………………………………..………………………… 

Địa chỉ để cơ quan đăng ký liên hệ khi cần thiết: 

Họ và tên: ........................................................................................................................................ 

Số điện thoại: …….……..…… Fax (nếu có): …….…….….Thư điện tử (nếu có):…..………..…. 

2. Hợp đồng thế chấp nhà ở/tài sản khác gắn liền với đất
9
 (nếu có): ……………………………… 

Số (nếu có): ..………………….………….; thời điểm có hiệu lực
10

: ngày ..… tháng ..… năm ….. 

3. Bên thế chấp
11

 

3.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân/tên đầy đủ đối với tổ chức: (viết chữ IN HOA) 

…………………….…………….…………….………………………….…………………..……… 

3.2. Địa 

chỉ:…………………………….……………...……………………………....…………… 

3.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý 

      Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội                

                                                 
2 Ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30 tháng 11 năm 2022 của Chính phủ. 
3 Ghi tên cơ quan đăng ký có thẩm quyền. Một Phiếu yêu cầu đăng ký chỉ gửi đến một cơ quan đăng ký. 
4 Trường hợp bảo đảm thực hiện nghĩa vụ liên quan đến tài sản thuộc doanh nghiệp tư nhân thì kê khai người yêu cầu đăng ký theo quy định 
tại khoản 9 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
5 Kê khai thêm chức danh, số Chứng chỉ hành nghề, cơ quan cấp và ngày, tháng, năm cấp Chứng chỉ. 
6 Trường hợp này, đánh dấu đồng thời ô Chi nhánh của pháp nhân, người đại diện và ô Bên bảo đảm hoặc ô Bên nhận bảo đảm là pháp nhân 
thực hiện đăng ký thông qua chi nhánh hoặc của người được đại diện. 
7 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam, Chứng minh quân đội đối với 

người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công dân nước ngoài; Thẻ 
thường trú đối với người không quốc tịch. 
8 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Giấy chứng nhận đăng ký thuế (áp dụng cả trong trường hợp kê khai đối với chi nhánh). 
9 Chỉ kê khai trong trường hợp hồ sơ chuyển tiếp đăng ký thế chấp có hợp đồng này. 
10 Kê khai ngày công chứng, chứng thực (áp dụng đối với hợp đồng được công chứng, chứng thực); ngày có hiệu lực theo thỏa thuận trong 

hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng không được công chứng, chứng thực); ngày ký hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng không được công 

chứng, chứng thực và các bên không có thỏa thuận về ngày có hiệu lực trong hợp đồng). 
11 Trường hợp gồm nhiều người thì kê khai từng người theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. Kê khai thông tin về tên hoặc 

họ, tên, thông tin về giấy tờ xác định tư cách pháp lý phù hợp với thông tin thể hiện tại Văn bản chứng nhận đăng ký thế chấp quyền tài sản 

phát sinh từ hợp đồng mua bán nhà ở, từ hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất. 
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      Hộ chiếu                               Thẻ thường trú  

      Mã số thuế          

Số: ……………………………….……………………………………………………..………………………. 

Cơ quan cấp: .…………………….……………………………………….., ngày ….. tháng ….. năm…..  

3.4. Số điện thoại (nếu có): ………….. Fax (nếu có):……….…Thư điện tử (nếu có):…..….…… 

4. Bên nhận thế chấp
12

 

4.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân/tên đầy đủ của tổ chức: (viết chữ IN HOA) 

…………….…………………………..…………………………………………...………………… 

4.2. Địa chỉ:…………………………….………........................….…….………………………… 

4.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý  

      Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội 

      Mã số thuế     

Số:……………………………………………………….……………………………….………………...…… 

Cơ quan cấp: ……………………………………………………….., ngày ….. tháng ….. năm ..… 

4.4. Số điện thoại (nếu có):….………… Fax (nếu có): …………. Thư điện tử (nếu 

có):.…...…....... 

5. Thông tin về biện pháp thế chấp đã đƣợc đăng ký tại Trung tâm đăng ký giao dịch, tài 

sản
13

 

5.1. Thế chấp quyền mua tài sản phát sinh từ hợp đồng mua bán nhà ở 

(i) Hợp đồng mua bán nhà ở/Văn bản chuyển nhượng hợp đồng mua bán nhà ở: ………………… 

Số (nếu có): ……………….………………..…..; thời điểm có hiệu lực
14

: ngày ..… tháng ..… năm ….. 

(ii) Các bên tham gia giao kết hợp đồng mua bán nhà ở/chuyển nhượng hợp đồng mua bán nhà ở: 

………………………………………………………….…………………………………………… 

…........................................................................................................................................................ 

………………………………………………………….…………………………………………… 

(iii) Thông tin về nhà ở theo hợp đồng mua bán mà bên thế chấp xác lập quyền mua
15

: 

………………………………………..…….………………………..……..…..…………………… 

5.2. Thế chấp quyền mua tài sản phát sinh từ hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với 

đất 

(i) Hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất/Văn bản chuyển nhượng hợp đồng mua bán 

tài sản khác gắn liền với đất: 

Số (nếu có): ……………….………………..…..; thời điểm có hiệu lực
16

: ngày ..… tháng ..… năm ….. 

(ii) Các bên tham gia giao kết hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất/chuyển nhượng 

hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất: 

…………………………………………………………………….………………………………… 

                                                 
12 (Xem chú thích 10). 
13 Trường hợp trong cùng một mục thông tin về biện pháp thế chấp đã được đăng ký có nhiều biện pháp thế chấp thì thông tin về từng biện 
pháp thế chấp kê khai theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. Thông tin kê khai phù hợp với thông tin thể hiện tại Văn bản 

chứng nhận đăng ký thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp đồng mua bán nhà ở, từ hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất.  
14 Kê khai ngày công chứng, chứng thực (áp dụng đối với hợp đồng, văn bản được công chứng, chứng thực); ngày có hiệu lực theo thỏa 
thuận trong hợp đồng, văn bản chuyển nhượng hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng, văn bản không được công chứng, chứng thực); ngày ký 

hợp đồng, văn bản chuyển nhượng hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng, văn bản không được công chứng, chứng thực và các bên  không có 

thỏa thuận về ngày có hiệu lực trong hợp đồng, văn bản). 
15 Chỉ kê khai thông tin về nhà ở trong hợp đồng mua bán mà bên thế chấp xác lập quyền mua phù hợp với yêu cầu chuyển tiếp mà người yêu 

cầu đăng ký lựa chọn tại Mục 7 và phù hợp với nhà ở được chuyển tiếp đăng ký thế chấp. 
16 (Xem chú thích 13). 
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….......................................................................................................................................................... 

……………………………………………………………….………………………………………. 

(iii) Thông tin về tài sản khác gắn liền với đất theo hợp đồng mua bán mà bên thế chấp xác lập 

quyền mua
17

: 

………………………………………………………….………………………………………… 

6. Hợp đồng thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp đồng mua bán nhà ở, từ hợp đồng 

mua bán tài sản khác gắn liền với đất
18

: 

……………………………….………….……………………………………………………….... 

Số (nếu có): …………………………………; thời điểm có hiệu lực
19

: ngày ..... tháng ..… năm ..…  

Đã đăng ký thế chấp tại thời điểm ..… giờ ..… phút; ngày ….. tháng ….. năm ….. 

7. Yêu cầu chuyển tiếp đăng ký thế chấp tại Văn phòng đăng ký đất đai đối với
20

: 

      Nhà ở hình thành trong tương lai. 

      Nhà ở đã được cấp Giấy chứng nhận. 

      Tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong tương lai. 

      Tài sản khác gắn liền với đất đã hình thành mà pháp luật không quy định phải đăng ký 

quyền sở hữu và cũng chưa được đăng ký quyền sở hữu theo yêu cầu. 

      Tài sản khác gắn liền với đất đã được cấp Giấy chứng nhận. 

8. Giấy tờ kèm theo
21

: 

………………………………..……………….…………………………….. 

9. Cách thức nhận kết quả đăng ký  

 

 

 

      Nhận trực tiếp tại cơ quan đăng ký 

      Nhận qua dịch vụ bưu chính (ghi rõ tên và địa 

chỉ người nhận): ….……………………………… 

      Cách thức điện tử (nếu pháp luật quy định):….. 

      Cách thức khác (nếu được cơ quan đăng ký 

đồng ý): 

..………….....
…………………………… 
 

Người yêu cầu đăng ký chịu trách nhiệm trước pháp luật về trung thực trong kê khai và về tính 

chính xác của thông tin được kê khai trong Phiếu yêu cầu này. 

  
 

BÊN THẾ CHẤP  

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có),  

đóng dấu (nếu có) 

  

BÊN NHẬN THẾ CHẤP  

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có),  

đóng dấu (nếu có) 

 

QUẢN TÀI VIÊN, DOANH NGHIỆP  

QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), đóng dấu (nếu có) 

 

                                                 
17 Chỉ kê khai thông tin về tài sản gắn liền với đất trong hợp đồng mua bán mà bên thế chấp xác lập quyền mua phù hợp với yêu cầu chuyển 
tiếp mà người yêu cầu đăng ký lựa chọn tại Mục 7 và phù hợp với tài sản khác gắn liền với đất được chuyển tiếp đăng ký thế chấp. 
18 Kê khai thông tin phù hợp với thông tin thể hiện tại Văn bản chứng nhận đăng ký thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp đồng mua bán 

nhà ở, từ hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất. 
19 (Xem chú thích 9). 
20 Có thể lựa chọn một, một số hoặc tất cả các trường hợp phù hợp với phạm vi tài sản có yêu cầu chuyển tiếp đăng ký. 
21 Kê khai đầy đủ giấy tờ phải có trong hồ sơ đăng ký theo quy định của Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 



20 

 

 

PHẦN CHỨNG NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ  

Cơ quan đăng ký có thẩm quyền: .………………...…………..……………….………………………  

Chứng nhận chuyển tiếp đăng ký thế chấp 

……………………….………………………....................................................... 

theo nội dung kê khai tại Phiếu yêu cầu này tại thời điểm: ..... giờ ….. phút, ngày ..... tháng ….. năm 

..… 

  ..…, ngày ….. tháng ..… năm ..… 

NGƢỜI CÓ THẨM QUYỀN  

CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

(Ký, ghỉ rõ họ và tên, chức danh, đóng dấu) 
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HƢỚNG DẪN CHUNG 

1. Nội dung kê khai phải trung thực, đầy đủ, chính xác.  

2. Đối với phần kê khai có lựa chọn thì đánh dấu (X) vào ô vuông tương ứng 

được lựa chọn. 

3. Gạch chéo đối với mục không có thông tin kê khai trên Phiếu yêu cầu. 

4. Thông tin được kê khai, nội dung liên quan trong Phiếu yêu cầu có thể được 

thể hiện trên nhiều trang. Trường hợp này, các trang phải được đánh số thứ tự và 

người yêu cầu đăng ký phải ký nháy vào từng trang. 

5.  Đối với nội dung tại điểm 5.1 (iii) thể hiện trên Phiếu yêu cầu, kê khai: 

- Nhà ở riêng lẻ: Loại nhà (nhà biệt thự/nhà liền kề/nhà ở riêng lẻ khác), địa chỉ 

nhà; 

- Tòa nhà chung cư: Tên của tòa nhà, tổng số căn hộ, địa chỉ tòa nhà; 

- Căn hộ chung cư: Số của căn hộ, tầng số của căn hộ, địa chỉ tòa nhà chung cư 

có căn hộ; 

Đối với nội dung tại điểm 5.2 (iii), thể hiện trên Phiếu yêu cầu, kê khai:  

- Công trình xây dựng không phải là nhà ở: Loại công trình, tên hạng mục công 

trình, địa chỉ công trình; 

- Rừng sản xuất là rừng trồng, cây lâu năm: Loại cây rừng, loại cây lâu năm, địa 

chỉ nơi có cây rừng, cây lâu năm; 

- Công trình xây dựng là khách sạn, căn hộ - khách sạn, văn phòng lưu trú, biệt 

thự du lịch nghỉ dưỡng, căn hộ du lịch nghỉ dưỡng, nhà nghỉ du lịch và công trình khác 

(công trình phục vụ mục đích lưu trú, du lịch) trên đất thương mại, dịch vụ: Kê khai 

trong trường hợp pháp luật về đất đai, pháp luật khác liên quan có quy định và tại mục 

tương ứng trong kê khai nhà ở, tòa nhà chung cư, căn hộ chung cư, công trình xây 

dựng khác. 
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2. Đăng ký biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn 

liền với đất 

2.1. Trình tự thực hiện 

- Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích hoặc trực tiếp 

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: Số 12C, đường 

Hoàng Thái Hiếu, phường 1, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. Trường hợp 

người sử dụng đất là hộ gia đình, cá nhân được chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi nhánh 

Văn phòng đăng ký đất đai hoặc tại Bộ phận Một cửa cấp huyện hoặc nộp hồ sơ 

tại Bộ phận Một cửa cấp xã nếu có nhu cầu 

Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với 

đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

- Trường hợp không có căn cứ từ chối thì Văn phòng đăng ký đất đai tiếp 

nhận hồ sơ hợp lệ, giải quyết hồ sơ và trả kết quả. 

2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp hoặc gửi 

qua dịch vụ bưu chính công ích.  

Cách thức nộp hồ sơ đăng ký qua hệ thống đăng ký trực tuyến, qua thư 

điện tử (quy định tại điểm a và điểm c khoản 1 Điều 13 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thực hiện 

theo quy định của pháp luật về đất đai.  

2.3. Thành phần, số lƣợng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ 

* Hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất đã 

được chứng nhận quyền sở hữu (Điều 27 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP): 

- Phiếu yêu cầu theo Mẫu số 01a tại Phụ lục (01 bản chính). 

- Hợp đồng bảo đảm hoặc hợp đồng bảo đảm có công chứng, chứng thực 

trong trường hợp Luật Đất đai, Luật Nhà ở, luật khác có liên quan quy định (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực). 

+ Giấy chứng nhận (bản gốc), trừ trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 

35 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 

* Hồ sơ đăng ký đối với dự án đầu tư xây dựng nhà ở, dự án đầu tư xây 

dựng công trình không phải là nhà ở, dự án đầu tư nông nghiệp, dự án phát triển 

rừng, dự án khác có sử dụng đất (Điều 28 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP): 

1) Hồ sơ đăng ký đối với dự án đầu tư xây dựng nhà ở, dự án đầu tư xây 

dựng công trình không phải là nhà ở bao gồm: 

- Giấy tờ quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều 27 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP; 

https://dichvucong.gov.v/
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- Giấy chứng nhận (bản gốc) hoặc Quyết định giao đất, cho thuê đất do cơ 

quan có thẩm quyền cấp cho chủ đầu tư trong trường hợp tài sản bảo đảm là dự 

án đầu tư xây dựng nhà ở mà chưa có Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng 

đất (01 bản chính); Giấy chứng nhận (bản gốc) trong trường hợp tài sản bảo đảm 

là dự án đầu tư xây dựng công trình không phải là nhà ở;  

+ Giấy phép xây dựng, trừ trường hợp được miễn giấy phép xây dựng 

theo quy định của Luật Xây dựng (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực); 

+ Quyết định phê duyệt dự án hoặc quyết định đầu tư dự án hoặc Giấy 

phép đầu tư hoặc Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư hoặc giấy tờ về việc chấp 

thuận, cho phép thực hiện dự án đầu tư do cơ quan nhà nước có thẩm quyền cấp 

theo quy định của pháp luật về đầu tư (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng 

thực); 

+ Một trong các loại bản vẽ thiết kế theo quy định của pháp luật về xây 

dựng thể hiện được mặt bằng công trình của dự án đã được cơ quan có thẩm 

quyền phê duyệt (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực). 

2) Hồ sơ đăng ký đối với dự án đầu tư nông nghiệp, dự án phát triển rừng, 

dự án khác có sử dụng đất không thuộc trường hợp quy định tại khoản 1 Điều 28 

Nghị định số 99/2022/NĐ-CP bao gồm: 

+ Giấy tờ quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều 27 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP và điểm d khoản 1 Điều 28 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP; 

+ Giấy chứng nhận (bản gốc). 

* Hồ sơ đăng ký đối với nhà ở, công trình xây dựng không phải là nhà ở, 

tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong tương lai thuộc dự án đầu tư xây 

dựng nhà ở; công trình xây dựng, tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong 

tương lai thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình không phải là nhà ở, dự án đầu 

tư nông nghiệp, dự án phát triển rừng, dự án khác có sử dụng đất (Điều 29 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP): 

Trường hợp bên bảo đảm là chủ đầu tư đồng thời là người sử dụng đất, hồ 

sơ đăng ký bao gồm: 

- Giấy tờ quy định tại điểm a và điểm b khoản 1 Điều 28 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP;  

- Giấy phép xây dựng (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực) đối 

với tài sản bảo đảm là nhà ở hình thành trong tương lai, công trình xây dựng 

hình thành trong tương lai, trừ trường hợp được miễn giấy phép xây dựng theo 

quy định của Luật Xây dựng; một trong các loại bản vẽ thiết kế theo quy định 

của pháp luật về xây dựng thể hiện được mặt bằng của công trình xây dựng 

trong dự án đó đã được cơ quan có thẩm quyền phê duyệt (01 bản chính hoặc 01 

bản sao có chứng thực). 

Trường hợp bên bảo đảm là chủ đầu tư mà không đồng thời là người sử 

dụng đất, hồ sơ đăng ký bao gồm: 

- Giấy tờ quy định tại điểm a và điểm d khoản 1 Điều 28 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP và tại điểm b khoản 1 Điều 29 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP;  
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- Văn bản thỏa thuận có công chứng, chứng thực giữa người sử dụng đất 

và chủ đầu tư về việc người sử dụng đất đồng ý cho việc thực hiện dự án (01 bản 

chính hoặc 01 bản sao có chứng thực). 

- Trường hợp bên bảo đảm là tổ chức, cá nhân nhận chuyển giao hợp pháp 

quyền sở hữu tài sản hình thành trong tương lai hoặc là bên nhận chuyển 

nhượng hợp đồng mua bán nhà ở, công trình xây dựng, tài sản khác gắn liền với 

đất, hồ sơ đăng ký bao gồm: 

- Giấy tờ quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều 27 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP; 

- Hợp đồng hoặc văn bản có nội dung về chuyển giao hợp pháp quyền sở 

hữu nhà ở, công trình xây dựng, tài sản khác gắn liền với đất được ký kết giữa 

bên bảo đảm với chủ đầu tư; hợp đồng hoặc văn bản chuyển nhượng hợp đồng 

mua bán nhà ở, công trình xây dựng, tài sản khác gắn liền với đất trong trường 

hợp bên bảo đảm là bên nhận chuyển nhượng hợp đồng (01 bản chính hoặc 01 

bản sao có chứng thực). 

* Hồ sơ đăng ký đối với nhà ở hình thành trong tương lai, tài sản khác gắn 

liền với đất hình thành trong tương lai không thuộc dự án đầu tư xây dựng nhà 

ở, dự án đầu tư xây dựng công trình không phải là nhà ở, dự án đầu tư nông 

nghiệp, dự án phát triển rừng, dự án khác có sử dụng đất (Điều 30 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP): 

1) Trường hợp bên bảo đảm đồng thời là người sử dụng đất, hồ sơ đăng 

ký bao gồm: 

- Giấy tờ quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều 27 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP; 

- Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất (bản gốc); 

- Giấy phép xây dựng (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực) đối 

với trường hợp thế chấp nhà ở hình thành trong tương lai, công trình xây dựng 

hình thành trong tương lai, trừ trường hợp được miễn giấy phép theo quy định 

của Luật Xây dựng. 

2) Trường hợp bên bảo đảm không đồng thời là người sử dụng đất, hồ sơ 

đăng ký bao gồm: 

- Giấy tờ quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều 27 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP và tại điểm c khoản 1 Điều 30 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP; 

- Văn bản thỏa thuận có công chứng, chứng thực giữa người sử dụng đất 

và chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất về việc người sử dụng đất đồng ý cho xây 

dựng, tạo lập nhà ở, tài sản khác gắn liền với đất (01 bản chính hoặc 01 bản sao 

có chứng thực). 

* Hồ sơ đăng ký đối với tài sản gắn liền với đất đã hình thành không phải 

là nhà ở mà pháp luật không quy định phải đăng ký quyền sở hữu và cũng chưa 

được đăng ký quyền sở hữu theo yêu cầu (Điều 31 Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP): 
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1) Giấy tờ quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều 27 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP. 

2) Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất (bản gốc) hoặc văn bản 

thỏa thuận có công chứng, chứng thực giữa người sử dụng đất và chủ sở hữu tài 

sản gắn liền với đất về việc người sử dụng đất đồng ý cho xây dựng, tạo lập tài 

sản gắn liền với đất trong trường hợp bên bảo đảm không đồng thời là người sử 

dụng đất (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực). 

3) Giấy phép xây dựng (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực) 

trong trường hợp tài sản bảo đảm là công trình xây dựng, trừ trường hợp được 

miễn giấy phép theo quy định của Luật Xây dựng. 

Tùy từng trường hợp thì nộp thêm: 

- Trường hợp thực hiện thông qua người đại diện thì văn bản có nội dung 

về đại diện là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, hồ sơ cung cấp thông tin (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu), trừ trường hợp thực hiện việc đăng ký qua tài khoản đăng ký trực tuyến 

của người đại diện quy định tại khoản 2 Điều 24 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP 

(khoản 7 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP, khoản 4 Điều 24 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

- Trường hợp chi nhánh của pháp nhân, chi nhánh hoặc phòng giao dịch 

của pháp nhân là tổ chức tín dụng (sau đây gọi là chi nhánh của pháp nhân) 

được pháp nhân giao nhiệm vụ thực hiện chức năng của pháp nhân về yêu cầu 

đăng ký, về yêu cầu cung cấp thông tin thì văn bản có nội dung về việc pháp 

nhân giao nhiệm vụ cho chi nhánh thực hiện chức năng của pháp nhân trong yêu 

cầu đăng ký, yêu cầu cung cấp thông tin là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, 

hồ sơ cung cấp thông tin (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 

bản sao kèm bản chính để đối chiếu) (khoản 8 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP). 

- Trường hợp được miễn nghĩa vụ nộp phí, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa 

vụ thanh toán khác (quy định tại điểm đ khoản 1 Điều 9 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) thì người yêu cầu đăng ký có quyền lựa chọn cung cấp một 

trong giấy tờ, tài liệu sau đây vào trong hồ sơ đăng ký: Hợp đồng bảo đảm hoặc 

hợp đồng tín dụng hoặc văn bản khác có thông tin về việc thuộc diện được miễn 

nghĩa vụ nộp phí đăng ký, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa vụ thanh toán khác (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu). Việc nộp giấy tờ, tài liệu quy định tại khoản 3 Điều 9 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP chỉ thực hiện một lần trong đăng ký cùng một biện pháp bảo 

đảm (khoản 3 Điều 9 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP).  

- Trường hợp bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo đảm gồm nhiều người thì 

phải có đầy đủ chữ ký, con dấu (nếu có) của các chủ thể này, trừ trường hợp có 

văn bản thể hiện nội dung về việc một, một số bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo 

đảm có quyền đại diện cho những người còn lại (khoản 4 Điều 12 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
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2.4. Thời hạn giải quyết 

a) Trong ngày làm việc nhận được hồ sơ hợp lệ; nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì có thể hoàn thành việc đăng ký trong ngày làm việc 

tiếp theo. Trường hợp cơ quan đăng ký có lý do chính đáng phải kéo dài thời 

gian giải quyết hồ sơ đăng ký thì thời hạn giải quyết hồ sơ không quá 03 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

b) Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền 

với đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

c) Thời gian không tính vào thời hạn quy định tại khoản 1 Điều 16 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP bao gồm:  

- Thời gian xảy ra sự kiện thiên tai, dịch bệnh, hỏa hoạn, sự cố hệ thống 

đăng ký trực tuyến, hỏng mạng lưới điện, mạng internet hoặc xảy ra sự kiện bất 

khả kháng khác theo văn bản hoặc theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền 

dẫn đến cơ quan đăng ký không thể thực hiện được việc đăng ký theo thủ tục và 

thời hạn quy định tại Nghị định số 99/2022/NĐ-CP.  

- Thời gian cơ quan đăng ký thực hiện thủ tục quy định tại khoản 2 Điều 

35 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 

2.5. Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá 

nhân. 

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Văn phòng đăng ký đất đai 

- Sở Nông nghiệp và Môi trường tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp Văn phòng đăng ký đất đai chưa được thành lập tại tỉnh, 

thành phố trực thuộc trung ương thì Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất hoặc 

cơ quan khác thực hiện chức năng của Văn phòng đăng ký đất đai tiếp tục thực 

hiện đăng ký biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất 

quy định tại Điều 25 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP cho đến khi thành lập Văn 

phòng đăng ký đất đai.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Phiếu yêu cầu đăng ký (có 

chứng nhận của Văn phòng đăng ký đất đai); Trường hợp thành phần hồ sơ đăng 

ký có bản gốc hoặc bản chính Giấy chứng nhận thì trả Giấy chứng nhận. 

2.8. Phí, lệ phí  

- Phí đăng ký:  

+  80.000 đồng/Giấy chứng nhận (Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội đồng nhân dân tỉnh);  

+ 40.000 đồng/Giấy chứng nhận khi thực hiện trực tuyến và thanh toán 

trực tuyến (Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng 

nhân dân tỉnh). 

- Miễn phí: Các trường hợp sau đây được miễn phí: 
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+ Các cá nhân, hộ gia đình vay vốn tại tổ chức tín dụng thuộc một trong 

các lĩnh vực cho vay phục vụ phát triển nông nghiệp, nông thôn quy định tại 

Điều 4, Điều 9 Nghị định số 55/2015/NĐ-CP ngày 09/6/2015 của Chính phủ về 

chính sách tín dụng phục vụ phát triển nông nghiệp, nông thôn; khoản 3 và 4 

Điều 1 Nghị định số 116/2018/NĐ-CP ngày 07/9/2018 của Chính phủ sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 55/2015/NĐ-CP ngày 09/6/2015 của 

Chính phủ. 

+ Yêu cầu sửa chữa sai sót về nội dung đăng ký giao dịch bảo đảm, hợp 

đồng do lỗi của cán bộ đăng ký. 

+ Thông báo việc kê biên tài sản thi hành án, yêu cầu thay đổi nội dung đã 

thông báo việc kê biên tài sản thi hành án, xóa thông báo việc kê biên của Chấp 

hành viên theo quy định của pháp luật thi hành án. 

+ Thay đổi thông tin của tổ chức, cá nhân sau khi được cấp mã số sử dụng 

cơ sở dữ liệu về giao dịch bảo đảm. 

+ Chấp hành viên yêu cầu cung cấp thông tin về tài sản kê biên; 

+ Điều tra viên, Kiểm sát viên và Thẩm phán yêu cầu cung cấp thông tin 

phục vụ cho hoạt động tố tụng. 

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu yêu cầu đăng ký biện pháp bảo 

đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất (Mẫu số 01a ban hành kèm 

theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30/11/2022 của Chính phủ về đăng 

ký biện pháp bảo đảm; 

- Nghị định số 45/2025/NĐ-CP ngày 28/02/2025 của Chính phủ quy định 

tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực 

thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; 

- Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND ngày 15/7/2022 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long sửa đổi, bổ sung một số điều của quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 09/2020/NQ-HĐND ngày 07/7/2020 của Hội đồng nhân dân 

tỉnh quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng các khoản phí, lệ phí 

trên địa bàn tỉnh ban hành mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng các 

khoản phí, lệ phí trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long; 

- Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long quy định miễn, giảm phí, lệ phí sử dụng dịch vụ công trực 

tuyến, thanh toán trực tuyến trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long. 

 

Ghi chú: Nội dung in nghiêng là nội dung sửa đổi, bổ sung. 
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Mẫu số 01a
22

  

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 

NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

….., ngày ….. tháng ….. năm….. 

PHIẾU YÊU CẦU ĐĂNG KÝ  

BIỆN PHÁP BẢO ĐẢM BẰNG QUYỀN SỬ 

DỤNG ĐẤT, TÀI SẢN GẮN LIỀN VỚI ĐẤT 

 

Kính gửi
23

: …….…………..……… 

PHẦN GHI CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ: 

Quyển số ………..… Số thứ tự .………….…….. 

  Ngƣời tiếp nhận 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

  

PHẦN KÊ KHAI CỦA NGƢỜI YÊU CẦU ĐĂNG KÝ 

1. Ngƣời yêu cầu đăng ký
24

 

       Bên nhận bảo đảm             Bên bảo đảm 

       Quản tài viên
25

/Doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài 

sản  

            Chi nhánh của pháp nhân, người  

đại diện
26

  

Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
27

/tên đầy đủ đối với tổ chức
28

: (viết chữ IN HOA) 

………………………………………………….……………………….………………………… 

Địa chỉ để cơ quan đăng ký liên hệ khi cần thiết: 

Họ và tên: ......................................................................................................................................... 

Số điện thoại: ……….……….. Fax (nếu có): ………….….… Thư điện tử (nếu có): 

…...……..…. 

2. Hợp đồng bảo đảm: ……………; số (nếu có):….……….. Thời điểm có hiệu lực
29

: ngày ….. 

tháng ….. năm ….. 

3. Bên bảo đảm
30

 

3.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
31

/tên đầy đủ đối với tổ chức
32

: (viết chữ IN HOA) 

…………………………………………………………………………..…….……………………  

3.2. Địa chỉ: 

……………………………….……………..…………….…….………………………………… 

3.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý
33

: 

                                                 
22 Ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30 tháng 11 năm 2022 của Chính phủ. 
23 Ghi đúng tên cơ quan đăng ký có thẩm quyền. Một Phiếu yêu cầu đăng ký chỉ gửi đến một cơ quan đăng ký.  
24 Trường hợp bảo đảm thực hiện nghĩa vụ liên quan đến tài sản thuộc doanh nghiệp tư nhân thì kê khai người yêu cầu đăng ký theo quy định 

tại khoản 9 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
25 Kê khai thêm chức danh, số Chứng chỉ hành nghề, cơ quan cấp và ngày, tháng, năm cấp Chứng chỉ. 
26 Trường hợp này, đánh dấu đồng thời ô Chi nhánh của pháp nhân, người đại diện và ô Bên bảo đảm hoặc ô Bên nhận bảo đảm là pháp nhân 

thực hiện đăng ký thông qua chi nhánh hoặc của người được đại diện. 
27 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh quân đội đối với 
người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công dân nước ngoài; Thẻ 

thường trú đối với người không quốc tịch. 
28 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Giấy chứng nhận đăng ký thuế (áp dụng cả trong trường hợp kê khai đối với chi nhánh).  
29 Kê khai ngày công chứng, chứng thực (áp dụng đối với hợp đồng được công chứng, chứng thực); ngày có hiệu lực theo thỏa thuận trong 

hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng không được công chứng, chứng thực); ngày ký hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng không được công 

chứng, chứng thực và các bên không có thỏa thuận về ngày có hiệu lực trong hợp đồng). 
30 Trường hợp gồm nhiều người thì kê khai từng người theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. 
31 (Xem chú thích 6). 
32 (Xem chú thích 7).  
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      Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội             

      Hộ chiếu                              Thẻ thường trú 

      Mã số thuế                                                      

Số: …………………………………..……………….……………….……..………………….…… 

Cơ quan cấp: …………………………………….……...………….., ngày ….. tháng ….. năm  

3.4. Thuộc đối tượng không phải nộp phí đăng ký       

3.5. Số điện thoại (nếu có):.…..…… Fax (nếu có):……………… Thư điện tử (nếu có): ….…..…. 

4. Bên nhận bảo đảm
34

 

4.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
35

/tên đầy đủ đối với tổ chức
36

: (viết chữ IN HOA) 

……………………………...….……...………..…………………………….……………………… 

4.2. Địa chỉ:…………………………………...…..................……….…………….…..……… 

4.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý
37

:   

       Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội        

       Mã số thuế       

Số:…………………………………………………………….…………………….…………….…. 

Cơ quan cấp: …….………………………….……..……………., ngày ….. tháng ….. năm….. 

4.4. Số điện thoại (nếu có): ………………………..….. Fax (nếu có): ……...…………………… 

Thư điện tử (nếu có): …….……..………………………………….……...…………………... 

5. Mô tả tài sản bảo đảm
38

 

5.1. Quyền sử dụng đất      
(i) Thửa đất số: ………………….; Tờ bản đồ số (nếu có): …...…………………....................... 

Mục đích sử dụng đất:………………………………….…………… …………….…............……. 

Thời hạn sử dụng đất:……………… ……………………………… ………….…………..…….. 

(ii) Địa chỉ thửa đất:…………….………………………………….…………...……….…… 

…………………………………………………………………………….…………………………..  

(iii) Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất 

Tên Giấy chứng nhận:…………………………………… …………………………………………… 

Số phát hành: ………………………, số vào sổ cấp giấy: …………….……………..…………………. 

Cơ quan cấp: ………………………………………………………....., ngày ….. tháng ….. năm…..  

5.2. Tài sản gắn liền với đất đã đƣợc chứng nhận quyền sở hữu    c    

(i) Giấy chứng nhận 

                                                                                                                                                         
33 Kê khai thông tin về một trong các loại giấy tờ: Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh  quân 
đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công dân nước 

ngoài; Thẻ thường trú đối với người không quốc tịch; Mã số thuế đối với tổ chức. 
34 (Xem chú thích 9). 
35 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh quân đội đối với 

người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân. 
36 (Xem chú thích 7). 
37 Kê khai thông tin về một trong các loại giấy tờ: Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh quân 

đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Mã số thuế đối với tổ chức. 
38 Trường hợp có nhiều tài sản bảo đảm thì kê khai từng tài sản theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. Trường hợp tài sản 
bảo đảm có Giấy chứng nhận thì kê khai thông tin theo Giấy chứng nhận; trường hợp thông tin về tài sản trên Giấy chứng nhận khác với 

thông tin về tài sản được lưu giữ tại cơ quan đăng ký thì việc kê khai thông tin thực hiện phù hợp với quy định tại khoản 3 Điều 5, điểm d, 

điểm đ khoản 1 Điều 15, khoản 8 Điều 25, khoản 3 Điều 36 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP.  
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Tên Giấy chứng nhận:……………………………………………………………….………………………… 

Số phát hành: ………………………… , số vào sổ cấp giấy:…….………….…………………………… 

Cơ quan cấp: ………………………………………….………..………, ngày….. tháng….. năm….. 

(ii) Số của thửa đất nơi có tài sản: ………….…….; Tờ bản đồ số (nếu có):…………………..……… 

5.3. Dự án đầu tƣ xây dựng nhà ở, dự án đầu tƣ xây dựng công trình không phải là nhà ở, 

dự án đầu tƣ nông nghiệp, dự án phát triển rừng, dự án khác có sử dụng đất   
(i) Giấy chứng nhận  

Tên Giấy chứng nhận: ………………………………………….…………………………..……… 

Số phát hành: …………………, số vào sổ cấp giấy: ……………………………….…………….……..…. 

Cơ quan cấp: ………………….………………………………………….., ngày ….. tháng …..năm ….. 

(ii) Quyết định giao đất, cho thuê đất của cơ quan có thẩm quyền (đối với dự án đầu tư xây dựng 

nhà ở chưa được cấp Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất) 

Tên Quyết định: ………………………………....…………………………………….……………... 

Số:……………….………………………………………… …………..……………………… 

Cơ quan cấp: ………………………………………………………….…, ngày….. tháng….. năm  

(iii) Số của thửa đất nơi có dự án: ……….…….…. ; Tờ bản đồ số (nếu có): …..….….………….. 

(iv) Tên dự án: ........................................................................................................................... 

Căn cứ pháp lý xác lập dự án
39

: ........................................................................................................ 

5.4. Nhà ở hình thành trong tƣơng lai, tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong tƣơng lai                   

5.4.1. Bên bảo đảm đồng thời là người sử dụng đất   
(i) Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất  

Tên Giấy chứng nhận:…………………….…… ………..……………… ……………………..……… 

Số phát hành: ……………………………, số vào sổ cấp giấy: ………………………..……..….……...… 

Cơ quan cấp: ………………………………………..…….…….………….., ngày….. tháng….. năm ..... 

(ii) Số của thửa đất nơi có tài sản: ……….…..; Tờ bản đồ số (nếu có):……….………….…..….… 

(iii) Mô tả nhà ở hình thành trong tương lai, tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong tương 

lai: ……………………………………………………………………………….. 

5.4.2. Bên bảo đảm không đồng thời là người sử dụng đất   
(i) Số của thửa đất nơi có tài sản: ……………..; Tờ bản đồ số (nếu có):…………..….………..….… 

(ii) Mô tả nhà ở hình thành trong tương lai, tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong tương 

lai:……………………………………………..…………….…………………..… 

5.5. Tài sản gắn liền với đất đã hình thành không phải là nhà ở mà pháp luật không quy 

định phải đăng ký quyền sở hữu và cũng chƣa đƣợc đăng ký quyền sở hữu theo yêu cầu  

5.5.1. Bên bảo đảm đồng thời là người sử dụng đất  

                                                 
39 Kê khai theo quy định tại điểm d khoản 1 Điều 28 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
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(i) Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất: 

Tên Giấy chứng nhận: ……………………………………………………….………………..……………. 

Số phát hành: …………….……, số vào sổ cấp giấy: …………………………………………….……. 

Cơ quan cấp: ………….…………….…………………………….., ngày ….. tháng….. năm….. 

(ii) Số của thửa đất nơi có tài sản gắn liền với đất: …………...; Tờ bản đồ số (nếu 

có):……….……. 

(iii) Mô tả tài sản gắn liền với đất:  

………………………………………………………….………...........………………………… 

5.5.2. Bên bảo đảm không đồng thời là người sử dụng đất   
(i) Số của thửa đất nơi có tài sản gắn liền với đất: …………..…...; Tờ bản đồ số (nếu có): 

..……..…. 

(ii) Mô tả tài sản gắn liền với đất:  

………………………………………………………….………..………………….……………… 

6. Giấy tờ kèm theo
40

: 

……….……………...…………….…………………..…….…………………………………… 

7. Cách thức nhận kết quả đăng ký        Nhận trực tiếp tại cơ quan đăng ký 

      Nhận qua dịch vụ bưu chính (ghi rõ tên và 

địa chỉ người nhận): .……….………… 

……..……………… 

      Cách thức điện tử (nếu pháp luật quy định):  

………..……………………………….….……… 

      Cách thức khác (nếu được cơ quan đăng ký 

đồng ý): 

 …………………..…………………....……….… 

Người yêu cầu đăng ký chịu trách nhiệm trước pháp luật về trung thực trong kê khai và về tính 

chính xác của thông tin được kê khai trong Phiếu yêu cầu này. 

BÊN BẢO ĐẢM  

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có),  

đóng dấu (nếu có) 

BÊN NHẬN BẢO ĐẢM  

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có),  

đóng dấu (nếu có) 

  

QUẢN TÀI VIÊN/DOANH NGHIỆP 

QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), đóng dấu (nếu có) 

 
                                                 
40 Kê khai đầy đủ giấy tờ phải có trong hồ sơ đăng ký phù hợp với từng tài sản bảo đảm theo quy định tương ứng tại Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
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 PHẦN CHỨNG NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ  

Cơ quan đăng ký có thẩm quyền:……………………………..………………….….…………… 

Chứng nhận biện pháp bảo đảm bằng …….……………………............................................ đã 

được đăng ký theo nội dung kê khai tại Phiếu yêu cầu này tại thời điểm ..... giờ ..... phút, ngày..... 

tháng ..... năm ….. 

  ..…, ngày ….. tháng ….. năm ….. 

NGƢỜI CÓ THẨM QUYỀN  

CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

(Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh, đóng dấu) 
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HƢỚNG DẪN CHUNG 

1. Nội dung kê khai phải trung thực, đầy đủ, chính xác.  

2. Đối với phần kê khai có lựa chọn thì đánh dấu (X) vào ô vuông tương ứng 

được lựa chọn. 

3. Gạch chéo đối với mục không có thông tin kê khai trên Phiếu yêu cầu đăng ký. 

4. Thông tin được kê khai, nội dung liên quan trong Phiếu yêu cầu có thể được 

thể hiện trên nhiều trang. Trường hợp này, các trang phải được đánh số thứ tự và 

người yêu cầu đăng ký phải ký nháy vào từng trang. 

5. Đối với nội dung tại điểm 5.4.1 (iii), 5.4.2 (ii), 5.5.1 (iii), 5.5.2 (ii) thể hiện 

trên Phiếu yêu cầu đăng ký, kê khai: 

- Nhà ở riêng lẻ: Loại nhà (nhà biệt thự/nhà liền kề/nhà ở riêng lẻ khác), địa chỉ 

nhà; 

- Tòa nhà chung cư: Tên của tòa nhà, tổng số căn hộ, địa chỉ tòa nhà; 

- Căn hộ chung cư: Số của căn hộ, tầng số của căn hộ, địa chỉ tòa nhà chung cư; 

- Công trình xây dựng không phải là nhà ở: Loại công trình, tên hạng mục công 

trình, địa chỉ công trình; 

- Rừng sản xuất là rừng trồng, cây lâu năm: Loại cây rừng, loại cây lâu năm, địa 

chỉ nơi có cây rừng, cây lâu năm; 

- Công trình xây dựng là khách sạn, căn hộ - khách sạn, văn phòng lưu trú, biệt 

thự du lịch nghỉ dưỡng, căn hộ du lịch nghỉ dưỡng, nhà nghỉ du lịch và công trình khác 

(công trình phục vụ mục đích lưu trú, du lịch) trên đất thương mại, dịch vụ: Kê khai 

trong trường hợp pháp luật về đất đai, pháp luật khác liên quan có quy định và tại mục 

tương ứng trong kê khai nhà ở, tòa nhà chung cư, căn hộ chung cư, công trình xây 

dựng khác. 
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Mẫu số 01a
41

  

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 

NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

….., ngày ….. tháng ….. năm….. 

PHIẾU YÊU CẦU ĐĂNG KÝ  

BIỆN PHÁP BẢO ĐẢM BẰNG QUYỀN SỬ 

DỤNG ĐẤT, TÀI SẢN GẮN LIỀN VỚI ĐẤT 

 

Kính gửi
42

: …….…………..……… 

PHẦN GHI CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ: 

Quyển số ………..… Số thứ tự .………….…….. 

  Ngƣời tiếp nhận 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

  

PHẦN KÊ KHAI CỦA NGƢỜI YÊU CẦU ĐĂNG KÝ 

1. Ngƣời yêu cầu đăng ký
43

 

       Bên nhận bảo đảm             Bên bảo đảm 

       Quản tài viên
44

/Doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài 

sản  

            Chi nhánh của pháp nhân, người  

đại diện
45

  

Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
46

/tên đầy đủ đối với tổ chức
47

: (viết chữ IN HOA) 

………………………………………………….……………………….………………………… 

Địa chỉ để cơ quan đăng ký liên hệ khi cần thiết: 

Họ và tên: ......................................................................................................................................... 

Số điện thoại: ……….……….. Fax (nếu có): ………….….… Thư điện tử (nếu có): 

…...……..…. 

2. Hợp đồng bảo đảm: ……………; số (nếu có):….……….. Thời điểm có hiệu lực
48

: ngày ….. 

tháng ….. năm ….. 

3. Bên bảo đảm
49

 

3.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
50

/tên đầy đủ đối với tổ chức
51

: (viết chữ IN HOA) 

…………………………………………………………………………..…….……………………  

3.2. Địa chỉ:……………………….......................………….………………………………… 

3.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý
52

: 

                                                 
41 Ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30 tháng 11 năm 2022 của Chính phủ. 
42 Ghi đúng tên cơ quan đăng ký có thẩm quyền. Một Phiếu yêu cầu đăng ký chỉ gửi đến một cơ quan đăng ký.  
43 Trường hợp bảo đảm thực hiện nghĩa vụ liên quan đến tài sản thuộc doanh nghiệp tư nhân thì kê khai người yêu cầu đăng ký theo quy định 

tại khoản 9 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
44 Kê khai thêm chức danh, số Chứng chỉ hành nghề, cơ quan cấp và ngày, tháng, năm cấp Chứng chỉ. 
45 Trường hợp này, đánh dấu đồng thời ô Chi nhánh của pháp nhân, người đại diện và ô Bên bảo đảm hoặc ô Bên nhận bảo đảm là pháp  nhân 

thực hiện đăng ký thông qua chi nhánh hoặc của người được đại diện. 
46 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh quân đội đối với 
người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công dân nước ngoài; Thẻ 

thường trú đối với người không quốc tịch. 
47 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Giấy chứng nhận đăng ký thuế (áp dụng cả trong trường hợp kê khai đối với chi nhánh).  
48 Kê khai ngày công chứng, chứng thực (áp dụng đối với hợp đồng được công chứng, chứng thực); ngày có hiệu lực theo thỏa thuận trong 

hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng không được công chứng, chứng thực); ngày ký hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng không được công 

chứng, chứng thực và các bên không có thỏa thuận về ngày có hiệu lực trong hợp đồng). 
49 Trường hợp gồm nhiều người thì kê khai từng người theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. 
50 (Xem chú thích 6). 
51 (Xem chú thích 7).  
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      Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội             

      Hộ chiếu                              Thẻ thường trú 

      Mã số thuế                                                      

Số: …………………………………………….……………….……..………………….…… 

Cơ quan cấp: …………………………………….…….………….., ngày ….. tháng ….. năm ........ 

3.4. Thuộc đối tượng không phải nộp phí đăng ký     c     

3.5. Số điện thoại (nếu có):.…..…… Fax (nếu có):……………… Thư điện tử (nếu có): 

….…..…. 

4. Bên nhận bảo đảm
53

 

4.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
54

/tên đầy đủ đối với tổ chức
55

: (viết chữ IN HOA) 

……………………………...….……...………..…………………………….…………………… 

4.2. Địa chỉ:……………………................................……………...………….…..……… 

4.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý
56

:   

       Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội        

       Mã số thuế       

Số:…………………………………………………………….…………………….…………….… 

Cơ quan cấp: …….………………………….…………..…..., ngày ….. tháng ….. năm….......... 

4.4. Số điện thoại (nếu có): ……………………..….. Fax (nếu có): ……...…………………… 

Thư điện tử (nếu có): …….……..………………………………….……………...………... 

5. Mô tả tài sản bảo đảm
57

 

5.1. Quyền sử dụng đất    c    

(i) Thửa đất số: ………………….; Tờ bản đồ số (nếu có): …...…………………....................... 

Mục đích sử dụng đất:………………………………….……………… ……….…............……. 

Thời hạn sử dụng đất:…………………… ……………………… ……….…………..…….. 

(ii) Địa chỉ thửa đất:…………….…………………………………….…………...……….…… 

…………………………………………………………………………….………………………  

(iii) Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất 

Tên Giấy chứng nhận:…………………………………………………………………………… …… 

Số phát hành: ……………………, số vào sổ cấp giấy: …………….……………..…………………. 

Cơ quan cấp: ……………………………………………..………………..…....., ngày ….. tháng ….. 

năm…..  

5.2. Tài sản gắn liền với đất đã đƣợc chứng nhận quyền sở hữu    c    

(i) Giấy chứng nhận 

                                                                                                                                                         
52 Kê khai thông tin về một trong các loại giấy tờ: Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh quân 
đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công dân nước 

ngoài; Thẻ thường trú đối với người không quốc tịch; Mã số thuế đối với tổ chức. 
53 (Xem chú thích 9). 
54 Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh quân đội đối với 

người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân. 
55 (Xem chú thích 7). 
56 Kê khai thông tin về một trong các loại giấy tờ: Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh  quân 

đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Mã số thuế đối với tổ chức. 
57 Trường hợp có nhiều tài sản bảo đảm thì kê khai từng tài sản theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. Trường hợp tài sản 
bảo đảm có Giấy chứng nhận thì kê khai thông tin theo Giấy chứng nhận; trường hợp thông tin về tài sản trên Giấy chứng nhận khác với 

thông tin về tài sản được lưu giữ tại cơ quan đăng ký thì việc kê khai thông tin thực hiện phù hợp với quy định tại khoản 3 Điều 5, điểm d, 

điểm đ khoản 1 Điều 15, khoản 8 Điều 25, khoản 3 Điều 36 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP.  
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Tên Giấy chứng nhận:……………………………………………………………….… ……………… 

Số phát hành: ……………………… , số vào sổ cấp giấy:…….………….…………………………… 

Cơ quan cấp: ………………………………………….……………..………, ngày….. tháng….. năm….. 

(ii) Số của thửa đất nơi có tài sản: ………….…….; Tờ bản đồ số (nếu 

có):…………………..……… 

5.3. Dự án đầu tƣ xây dựng nhà ở, dự án đầu tƣ xây dựng công trình không phải là nhà ở, 

dự án đầu tƣ nông nghiệp, dự án phát triển rừng, dự án khác có sử dụng đất    c    

(i) Giấy chứng nhận  

Tên Giấy chứng nhận: ………………………………………….………………………..……… 

Số phát hành: ………………, số vào sổ cấp giấy: ……………………………….…………….……..…. 

Cơ quan cấp: ………………….………………………………..………….., ngày ….. tháng …..năm ….. 

(ii) Quyết định giao đất, cho thuê đất của cơ quan có thẩm quyền (đối với dự án đầu tư xây 

dựng nhà ở chưa được cấp Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất) 

Tên Quyết định: ………………………………....…………………………………………………... 

Số:……………….…………………………………………… .................... 

Cơ quan cấp: ………………………………………….……..…….…, ngày….. tháng….. năm ............ 

(iii) Số của thửa đất nơi có dự án: ……….…………. ; Tờ bản đồ số (nếu có): 

…..….….………….. 

(iv) Tên dự án: ........................................................................................................................ 

Căn cứ pháp lý xác lập dự án
58

: .................................................................................................. 

5.4. Nhà ở hình thành trong tƣơng lai, tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong tƣơng 

lai               

5.4.1. Bên bảo đảm đồng thời là người sử dụng đất 

(i) Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất  

Tên Giấy chứng nhận:…………………….……………………..… …………………………………..…… 

Số phát hành: ………………….……, số vào sổ cấp giấy: ………………………..……..….……...… 

Cơ quan cấp: ………………………………………..………….………….., ngày….. tháng….. năm ..... 

(ii) Số của thửa đất nơi có tài sản: ………….……..; Tờ bản đồ số (nếu 

có):……….………….…..….… 

(iii) Mô tả nhà ở hình thành trong tương lai, tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong 

tương lai:  

……………………………………………………………………………………………………… 

5.4.2. Bên bảo đảm không đồng thời là người sử dụng đất     

(i) Số của thửa đất nơi có tài sản: ………….……..; Tờ bản đồ số (nếu 

có):…………..….………..….… 

                                                 
58 Kê khai theo quy định tại điểm d khoản 1 Điều 28 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
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(ii) Mô tả nhà ở hình thành trong tương lai, tài sản khác gắn liền với đất hình thành trong tương 

lai: 

……………………………………………..………………………………….………………….. 

5.5. Tài sản gắn liền với đất đã hình thành không phải là nhà ở mà pháp luật không quy 

định phải đăng ký quyền sở hữu và cũng chƣa đƣợc đăng ký quyền sở hữu theo yêu cầu     

5.5.1. Bên bảo đảm đồng thời là người sử dụng đất    
(i) Giấy chứng nhận đối với quyền sử dụng đất: 

Tên Giấy chứng nhận: ……………………………………………………….………………..……………. 

Số phát hành: ………………….……, số vào sổ cấp giấy: …………………………………………. 

Cơ quan cấp: ………….…………….……………………………………….., ngày ….. tháng….. 

năm….. 

(ii) Số của thửa đất nơi có tài sản gắn liền với đất: …………...; Tờ bản đồ số (nếu 

có):……….……. 

(iii) Mô tả tài sản gắn liền với đất:  

………………………………………………………….………..……………………………… 

5.5.2. Bên bảo đảm không đồng thời là người sử dụng đất    c    

(i) Số của thửa đất nơi có tài sản gắn liền với đất: …………..…...; Tờ bản đồ số (nếu có): 

..……..…. 

(ii) Mô tả tài sản gắn liền với đất:  

………………………………………………………….………..………………….……………… 

6. Giấy tờ kèm theo
59

: 

……….……………...…………….…………………..…….…………………………………… 

7. Cách thức nhận kết quả đăng ký        Nhận trực tiếp tại cơ quan đăng ký 

      Nhận qua dịch vụ bưu chính (ghi rõ tên và địa 

chỉ người nhận): 

.……….…………...………..……………… 

      Cách thức điện tử (nếu pháp luật quy định):  

………..……………………………….….……… 

      Cách thức khác (nếu được cơ quan đăng ký đồng 

ý): 

 …………………..…………………....……….…… 

Người yêu cầu đăng ký chịu trách nhiệm trước pháp luật về trung thực trong kê khai và về tính 

chính xác của thông tin được kê khai trong Phiếu yêu cầu này. 

                                                 
59 Kê khai đầy đủ giấy tờ phải có trong hồ sơ đăng ký phù hợp với từng tài sản bảo đảm theo quy định tương ứng tại Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 



38 

 

 

BÊN BẢO ĐẢM  

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có),  

đóng dấu (nếu có) 

BÊN NHẬN BẢO ĐẢM  

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có),  

đóng dấu (nếu có) 

  

 

QUẢN TÀI VIÊN/DOANH NGHIỆP 

QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), đóng dấu (nếu có) 

 
 PHẦN CHỨNG NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ  

Cơ quan đăng ký có thẩm quyền:……………………………..………………….………….… 

…… 

Chứng nhận biện pháp bảo đảm bằng …….……………………............................................ đã 

được đăng ký theo nội dung kê khai tại Phiếu yêu cầu này tại thời điểm ..... giờ ..... phút, 

ngày..... tháng ..... năm ….. 

  ..…, ngày ….. tháng ….. năm ….. 

NGƢỜI CÓ THẨM QUYỀN  

CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

(Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh, đóng dấu) 
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HƢỚNG DẪN CHUNG 

1. Nội dung kê khai phải trung thực, đầy đủ, chính xác.  

2. Đối với phần kê khai có lựa chọn thì đánh dấu (X) vào ô vuông tương ứng 

được lựa chọn. 

3. Gạch chéo đối với mục không có thông tin kê khai trên Phiếu yêu cầu đăng ký. 

4. Thông tin được kê khai, nội dung liên quan trong Phiếu yêu cầu có thể được 

thể hiện trên nhiều trang. Trường hợp này, các trang phải được đánh số thứ tự và 

người yêu cầu đăng ký phải ký nháy vào từng trang. 

5. Đối với nội dung tại điểm 5.4.1 (iii), 5.4.2 (ii), 5.5.1 (iii), 5.5.2 (ii) thể hiện 

trên Phiếu yêu cầu đăng ký, kê khai: 

- Nhà ở riêng lẻ: Loại nhà (nhà biệt thự/nhà liền kề/nhà ở riêng lẻ khác), địa chỉ 

nhà; 

- Tòa nhà chung cư: Tên của tòa nhà, tổng số căn hộ, địa chỉ tòa nhà; 

- Căn hộ chung cư: Số của căn hộ, tầng số của căn hộ, địa chỉ tòa nhà chung cư; 

- Công trình xây dựng không phải là nhà ở: Loại công trình, tên hạng mục công 

trình, địa chỉ công trình; 

- Rừng sản xuất là rừng trồng, cây lâu năm: Loại cây rừng, loại cây lâu năm, địa 

chỉ nơi có cây rừng, cây lâu năm; 

- Công trình xây dựng là khách sạn, căn hộ - khách sạn, văn phòng lưu trú, biệt 

thự du lịch nghỉ dưỡng, căn hộ du lịch nghỉ dưỡng, nhà nghỉ du lịch và công trình khác 

(công trình phục vụ mục đích lưu trú, du lịch) trên đất thương mại, dịch vụ: Kê khai 

trong trường hợp pháp luật về đất đai, pháp luật khác liên quan có quy định và tại mục 

tương ứng trong kê khai nhà ở, tòa nhà chung cư, căn hộ chung cư, công trình xây 

dựng khác. 



 

3. Đăng ký thay đổi biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài 

sản gắn liền với đất  

3.1. Trình tự thực hiện 

- Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích hoặc trực tiếp 

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: Số 12C, 

đường Hoàng Thái Hiếu, phường 1, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp người sử dụng đất là hộ gia đình, cá nhân được chọn lựa nộp hồ sơ 

tại Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai hoặc tại Bộ phận Một cửa cấp huyện 

hoặc nộp hồ sơ tại Bộ phận Một cửa cấp xã nếu có nhu cầu. 

Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với 

đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

- Trường hợp không có căn cứ từ chối thì Văn phòng đăng ký đất đai tiếp 

nhận hồ sơ hợp lệ, giải quyết hồ sơ và trả kết quả. 

3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp hoặc gửi 

qua dịch vụ bưu chính công ích.  

Cách thức nộp hồ sơ đăng ký qua hệ thống đăng ký trực tuyến, qua thư 

điện tử (quy định tại điểm a và điểm c khoản 1 Điều 13 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thực hiện 

theo quy định của pháp luật về đất đai.  

3.3. Thành phần, số lƣợng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ 

* Hồ sơ đăng ký thay đổi đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với 

đất (Điều 32 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP) 

1) Phiếu yêu cầu theo Mẫu số 02a tại Phụ lục (01 bản chính). 

2) Một trong các loại giấy tờ sau đây (01 bản chính hoặc 01 bản sao có 

chứng thực): 

- Văn bản sửa đổi, bổ sung hợp đồng bảo đảm trong trường hợp đăng ký 

thay đổi theo thỏa thuận trong văn bản này; 

- Văn bản chuyển giao quyền đòi nợ, chuyển giao nghĩa vụ trong trường 

hợp đăng ký thay đổi do chuyển giao quyền đòi nợ, chuyển giao nghĩa vụ;  

- Văn bản khác chứng minh có căn cứ đăng ký thay đổi đối với trường 

hợp không thuộc điểm a và điểm b khoản 2 Điều 32 Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP. 

3) Giấy chứng nhận (bản gốc) trong trường hợp tài sản bảo đảm có Giấy 

chứng nhận. 

https://dichvucong.gov.v/
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4) Trường hợp đăng ký thay đổi quy định tại điểm b khoản 1 Điều 18 

Nghị định số 99/2022/NĐ-CP thì ngoài giấy tờ quy định tại khoản 1 Điều 32 

Nghị định số 99/2022/NĐ-CP, hồ sơ đăng ký còn có thêm Giấy chứng nhận đối 

với quyền sử dụng đất hoặc Giấy chứng nhận quyền sở hữu đối với nhà ở, công 

trình xây dựng, tài sản khác gắn liền với đất trong trường hợp tài sản này đã 

được cấp Giấy chứng nhận. 

*Tùy từng trường hợp thì nộp thêm: 

1) Trường hợp thực hiện thông qua người đại diện thì văn bản có nội dung 

về đại diện là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, hồ sơ cung cấp thông tin (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu), trừ trường hợp thực hiện việc đăng ký qua tài khoản đăng ký trực tuyến 

của người đại diện quy định tại khoản 2 Điều 24 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP 

(khoản 7 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP, khoản 4 Điều 24 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

2) Trường hợp chi nhánh của pháp nhân, chi nhánh hoặc phòng giao dịch 

của pháp nhân là tổ chức tín dụng (sau đây gọi là chi nhánh của pháp nhân) 

được pháp nhân giao nhiệm vụ thực hiện chức năng của pháp nhân về yêu cầu 

đăng ký, về yêu cầu cung cấp thông tin thì văn bản có nội dung về việc pháp 

nhân giao nhiệm vụ cho chi nhánh thực hiện chức năng của pháp nhân trong yêu 

cầu đăng ký, yêu cầu cung cấp thông tin là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, 

hồ sơ cung cấp thông tin (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 

bản sao kèm bản chính để đối chiếu) (khoản 8 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP). 

3) Trường hợp được miễn nghĩa vụ nộp phí, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa 

vụ thanh toán khác (quy định tại điểm đ khoản 1 Điều 9 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) thì người yêu cầu đăng ký có quyền lựa chọn cung cấp một 

trong giấy tờ, tài liệu sau đây vào trong hồ sơ đăng ký: Hợp đồng bảo đảm hoặc 

hợp đồng tín dụng hoặc văn bản khác có thông tin về việc thuộc diện được miễn 

nghĩa vụ nộp phí đăng ký, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa vụ thanh toán khác (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu). Việc nộp giấy tờ, tài liệu quy định tại khoản 3 Điều 9 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP chỉ thực hiện một lần trong đăng ký cùng một biện pháp bảo 

đảm (khoản 3 Điều 9 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP).  

4) Trường hợp bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo đảm gồm nhiều người thì 

phải có đầy đủ chữ ký, con dấu (nếu có) của các chủ thể này, trừ trường hợp có 

văn bản thể hiện nội dung về việc một, một số bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo 

đảm có quyền đại diện cho những người còn lại (khoản 4 Điều 12 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

5) Trường hợp Công ty quản lý tài sản của các tổ chức tín dụng Việt Nam 

hoặc chủ thể khác trở thành bên nhận bảo đảm mới mà thuộc diện không phải 

đăng ký thay đổi bên nhận bảo đảm quy định tại điểm a khoản 1 Điều 18 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP là người yêu cầu đăng ký thì văn bản có căn cứ hoặc có 

nội dung về xác định bên nhận bảo đảm mới là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng 
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ký (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính 

để đối chiếu) (khoản 6 Điều 12 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

6) Trường hợp thay đổi bên nhận bảo đảm quy định tại điểm a khoản 1 và 

khoản 2 Điều 18 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP liên quan đến nhiều biện pháp 

bảo đảm đã được đăng ký mà có cùng một bên nhận bảo đảm thì người yêu cầu 

đăng ký nộp 01 bộ hồ sơ đăng ký thay đổi và 01 Danh mục văn bản được kê 

khai theo Mẫu số 01đ hoặc Mẫu số 02đ tại Phụ lục tương ứng với biện pháp bảo 

đảm được đăng ký thay đổi (khoản 3 Điều 18 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

3.4. Thời hạn giải quyết 

a) Trong ngày làm việc nhận được hồ sơ hợp lệ; nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì có thể hoàn thành việc đăng ký trong ngày làm việc 

tiếp theo. Trường hợp cơ quan đăng ký có lý do chính đáng phải kéo dài thời 

gian giải quyết hồ sơ đăng ký thì thời hạn giải quyết hồ sơ không quá 03 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

b) Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền 

với đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

c) Thời gian không tính vào thời hạn quy định tại khoản 1 Điều 16 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP bao gồm:  

- Thời gian xảy ra sự kiện thiên tai, dịch bệnh, hỏa hoạn, sự cố hệ thống 

đăng ký trực tuyến, hỏng mạng lưới điện, mạng internet hoặc xảy ra sự kiện bất 

khả kháng khác theo văn bản hoặc theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền 

dẫn đến cơ quan đăng ký không thể thực hiện được việc đăng ký theo thủ tục và 

thời hạn quy định tại Nghị định số 99/2022/NĐ-CP.  

- Thời gian cơ quan đăng ký thực hiện thủ tục quy định tại khoản 2 Điều 

35 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 

3.5. Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá 

nhân. 

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Văn phòng đăng ký đất đai 

- Sở Nông nghiệp và Môi trường tỉnh Vĩnh Long. 

Trường hợp Văn phòng đăng ký đất đai chưa được thành lập tại tỉnh, 

thành phố trực thuộc trung ương thì Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất hoặc 

cơ quan khác thực hiện chức năng của Văn phòng đăng ký đất đai tiếp tục thực 

hiện đăng ký biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất 

quy định tại Điều 25 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP cho đến khi thành lập Văn 

phòng đăng ký đất đai. 

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Phiếu yêu cầu đăng ký (có 

chứng nhận của Văn phòng đăng ký đất đai); Trường hợp thành phần hồ sơ đăng 

ký có bản gốc hoặc bản chính Giấy chứng nhận thì trả Giấy chứng nhận. 
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3.8. Phí, lệ phí  

Phí đăng ký:  

- 60.000 đồng/Giấy chứng nhận (Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND ngày 

15/7/2022 của Hội đồng nhân dân tỉnh);  

- 30.000 đồng/Giấy chứng nhận khi thực hiện trực tuyến và thanh toán 

trực tuyến (Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng 

nhân dân tỉnh). 

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu yêu cầu đăng ký thay đổi nội 

dung biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất (Mẫu 

số 02a ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

- Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30/11/2022 của Chính phủ về đăng 

ký biện pháp bảo đảm. 

- Nghị định số 45/2025/NĐ-CP ngày 28/02/2025 của Chính phủ quy định 

tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực 

thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương. 

- Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND ngày 15/7/2022 của Hội đồng 

nhân dân tỉnh Vĩnh Long sửa đổi, bổ sung một số điều của quy định ban hành 

kèm theo Nghị quyết số 09/2020/NQ-HĐND ngày 07/7/2020 của Hội đồng 

nhân dân tỉnh quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng các 

khoản phí, lệ phí trên địa bàn tỉnh ban hành mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý 

và sử dụng các khoản phí, lệ phí trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long. 

- Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long quy định miễn, giảm phí, lệ phí sử dụng dịch vụ công trực 

tuyến, thanh toán trực tuyến trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long. 

 

Ghi chú: Nội dung in nghiêng là phần được sửa đổi, bổ sung. 
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Mẫu số 02a§§§§§§§§§§§§§§§ 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

….., ngày ….. tháng ….. năm ….. 

 

PHIẾU YÊU CẦU ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI  

NỘI DUNG BIỆN PHÁP BẢO ĐẢM  

BẰNG QUYỀN SỬ DỤNG ĐẤT, TÀI SẢN  

GẮN LIỀN VỚI ĐẤT 

Kính gửi
****************

: ………………………… 

PHẦN GHI CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ: 

Quyển số ……………. Số thứ tự ……………. 

  Ngƣời tiếp nhận 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

  
PHẦN KÊ KHAI CỦA NGƢỜI YÊU CẦU ĐĂNG KÝ 

1. Ngƣời yêu cầu đăng ký
††††††††††††††††

 

     Bên nhận bảo đảm      Bên bảo đảm                Bên kế thừa bên bảo đảm, bên 

nhận bảo đảm 

     Quản tài viên
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

/Doanh nghiệp quản lý,  thanh 

lý tài sản 

     Chi nhánh của pháp nhân, người 

đại diện
§§§§§§§§§§§§§§§§

          

Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
*****************

/tên đầy đủ đối với tổ chức
†††††††††††††††††

: (viết chữ IN 

HOA)…………………………………..................................……………………… 

Địa chỉ để cơ quan đăng ký liên hệ khi cần thiết: 

Họ và tên: ........................................................................................................................................... 

Số điện thoại……………...…… Fax (nếu có): …………….…. Thư điện tử (nếu có): ..….……....….. 

2. Hợp đồng bảo đảm
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

/Văn bản sửa đổi, bổ sung hợp đồng bảo đảm/Văn bản 

chuyển giao quyền đòi nợ, chuyển giao nghĩa vụ/Văn bản khác chứng minh có căn cứ đăng ký 

thay đổi 

Tên văn bản: ……………………………………………………………………………………….. 

Số: (nếu có)…………………………….……………...…; thời điểm có hiệu lực hoặc thời điểm 

ký
§§§§§§§§§§§§§§§§§

: ngày ..… tháng ..… năm ..… 

                                                 
§§§§§§§§§§§§§§§ Ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30 tháng 11 năm 2022 của Chính phủ. Phiếu yêu cầu đăng ký này cũng 

được áp dụng đối với trường hợp người nhận chuyển giao hợp pháp tài sản bảo đảm hoặc cơ quan có thẩm quyền, người có thẩm quyền quy 

định tại khoản 3 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP chỉ yêu cầu rút bớt một, một số tài sản bảo đảm để xóa đăng ký đối với tài sản này. 
**************** Ghi đúng tên cơ quan đăng ký có thẩm quyền. Một Phiếu yêu cầu đăng ký chỉ gửi đến một cơ quan đăng ký. 
†††††††††††††††† Trường hợp gồm nhiều người thì kê khai từng người theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. Trường hợp bảo đảm thực 

hiện nghĩa vụ liên quan đến tài sản thuộc doanh nghiệp tư nhân thì kê khai người yêu cầu đăng ký theo quy định tại khoản 9 Điều 8 Nghị định số 
99/2022/NĐ-CP. 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Kê khai thêm chức danh, số Chứng chỉ hành nghề, cơ quan cấp và ngày, tháng, năm cấp Chứng chỉ. 
§§§§§§§§§§§§§§§§ Trường hợp này, đánh dấu đồng thời ô Chi nhánh của pháp nhân, người đại diện và ô Bên bảo đảm hoặc ô Bên nhận bảo đảm là 
pháp nhân thực hiện đăng ký thông qua chi nhánh hoặc của người được đại diện. 
***************** Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh quân 

đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công dân nước 
ngoài; Thẻ thường trú đối với người không quốc tịch. 
††††††††††††††††† Kê khai theo thông tin thể hiện trên Giấy chứng nhận đăng ký thuế (áp dụng cả trong trường hợp kê khai đối với chi nhánh). 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Áp dụng trong trường hợp đăng ký thay đổi theo quy định tại điểm b khoản 1 Điều 18 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
§§§§§§§§§§§§§§§§§ Đối với hợp đồng, văn bản sửa đổi, bổ sung hợp đồng, văn bản chuyển giao quyền đòi nợ, chuyển giao nghĩa vụ: Kê khai ngày 

công chứng, chứng thực (áp dụng đối với hợp đồng, văn bản được công chứng, chứng thực); ngày có hiệu lực theo thỏa thuận trong hợp 

đồng, văn bản (áp dụng đối với hợp đồng, văn bản không được công chứng, chứng thực); ngày ký hợp đồng, văn bản (áp dụng đối với hợp 
đồng, văn bản không được công chứng, chứng thực và các bên không có thỏa thuận về ngày có hiệu lực trong hợp đồng, văn bản). Đối với 

văn bản khác chứng minh căn cứ thay đổi: Kê khai ngày có hiệu lực thể hiện trên văn bản hoặc ngày ký văn bản nếu trong văn bản không thể 

hiện ngày có hiệu lực. 
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3. Nội dung yêu cầu đăng ký thay đổi
******************

 

………………………..….……………………………..…………...…..………………….….………… 

4. Thuộc đối tƣợng không phải nộp phí đăng ký  

5. Giấy tờ kèm theo
††††††††††††††††††

: 

……………………...…….………………………………………………..……….....…………………… 

6. Cách thức nhận kết quả đăng ký        Nhận trực tiếp tại cơ quan đăng ký. 

      Nhận qua dịch vụ bưu chính (ghi rõ tên và địa chỉ người 

nhận):  

…….………...…………..……………………………..… 

      Cách thức điện tử (nếu pháp luật quy định): 

……….……………………………………………………  

      Cách thức khác (nếu được cơ quan đăng ký đồng ý): 

.…………………………...…..…………………………… 

Người yêu cầu đăng ký chịu trách nhiệm trước pháp luật về trung thực trong kê khai và về tính 

chính xác của thông tin được kê khai trong Phiếu yêu cầu này. 

 

BÊN BẢO ĐẢM 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), 

đóng dấu (nếu có) 

 

 

BÊN NHẬN BẢO ĐẢM 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), 

đóng dấu (nếu có) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NGƢỜI YÊU CẦU  

ĐĂNG KÝ KHÁC
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), đóng 

dấu (nếu có) 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
****************** Trường hợp đăng ký thay đổi để bổ sung nghĩa vụ được bảo đảm theo quy định tại điểm g khoản 1 Điều 18 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP thì nội dung được kê khai là bổ sung thông tin về hợp đồng hoặc văn bản có nội dung thỏa thuận về bổ sung nghĩa vụ được 
bảo đảm thể hiện tại Mục 2 của Phiếu yêu cầu đăng ký này. 
†††††††††††††††††† Kê khai đầy đủ giấy tờ phải có trong hồ sơ đăng ký theo quy định của Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Người yêu cầu đăng ký thay đổi theo quy định tại khoản 2, khoản 3 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
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PHẦN CHỨNG NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ  

Cơ quan đăng ký có thẩm quyền: ..………….………………………....…………..…….… 

Chứng nhận việc .….………..…………………………………………..………………………  

đã được đăng ký theo nội dung kê khai tại Phiếu yêu cầu này tại thời điểm ….. giờ ..... phút, 

ngày ..... tháng ..... năm ….. 

  ….., ngày ….. tháng ..… năm ..… 

 NGƢỜI CÓ THẨM QUYỀN  

CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

  (Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh, đóng dấu) 
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HƢỚNG DẪN CHUNG 

1. Nội dung kê khai phải trung thực, đầy đủ, chính xác.  

2. Đối với phần kê khai có lựa chọn thì đánh dấu (X) vào ô vuông tương ứng 

được lựa chọn. 

3. Thông tin được kê khai, nội dung liên quan trong Phiếu yêu cầu có thể được 

thể hiện trên nhiều trang. Trường hợp này, các trang phải được đánh số thứ tự và 

người yêu cầu đăng ký phải ký nháy vào từng trang. 

4. Trường hợp đăng ký thay đổi do bổ sung bên bảo đảm, bên nhận bảo đảm hoặc 

bổ sung tài sản bảo đảm thì việc kê khai về đối tượng được bổ sung thực hiện theo 

thông tin tương ứng thể hiện trên Mẫu số 01a thuộc Phụ lục này. 
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4. Xóa đăng ký biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất  

4.1. Trình tự thực hiện  

- Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích hoặc trực tiếp 

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: Số 12C, đường 

Hoàng Thái Hiếu, phường 1, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. Trường hợp 

người sử dụng đất là hộ gia đình, cá nhân được chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi nhánh 

Văn phòng đăng ký đất đai hoặc tại Bộ phận Một cửa cấp huyện hoặc nộp hồ sơ 

tại Bộ phận Một cửa cấp xã nếu có nhu cầu. 

Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với 

đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

- Trường hợp không có căn cứ từ chối thì Văn phòng đăng ký đất đai tiếp 

nhận hồ sơ hợp lệ, giải quyết hồ sơ và trả kết quả. 

4.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp hoặc gửi 

qua dịch vụ bưu chính công ích.  

Cách thức nộp hồ sơ đăng ký qua hệ thống đăng ký trực tuyến, qua thư 

điện tử (quy định tại điểm a và điểm c khoản 1 Điều 13 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thực hiện 

theo quy định của pháp luật về đất đai.  

4.3. Thành phần, số lƣợng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ 

* Hồ sơ xóa đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất 

(Điều 33 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

1) Phiếu yêu cầu theo Mẫu số 03a tại Phụ lục (01 bản chính). 

2) Giấy chứng nhận (bản gốc) trong trường hợp tài sản bảo đảm có Giấy 

chứng nhận. 

3) Trường hợp người yêu cầu xóa đăng ký không phải là bên nhận bảo 

đảm và trên Phiếu yêu cầu không có chữ ký, con dấu (nếu có) của bên nhận bảo 

đảm thì ngoài giấy tờ, tài liệu quy định tại khoản 1 và khoản 2 Điều 33 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP còn nộp thêm giấy tờ, tài liệu sau đây (01 bản chính 

hoặc 01 bản sao có chứng thực): 

- Văn bản có nội dung thể hiện việc bên nhận bảo đảm đồng ý xóa đăng 

ký hoặc xác nhận về việc hợp đồng bảo đảm đã chấm dứt, đã được thanh lý hoặc 

xác nhận về việc giải chấp trong trường hợp người yêu cầu xóa đăng ký là bên 

bảo đảm; 

https://dichvucong.gov.v/
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- Hợp đồng hoặc văn bản khác đã có hiệu lực pháp luật chứng minh việc 

chuyển giao hợp pháp tài sản bảo đảm trong trường hợp người yêu cầu xóa đăng 

ký là người nhận chuyển giao hợp pháp tài sản bảo đảm, trừ trường hợp quy 

định tại điểm c khoản 3 Điều 33 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP; 

- Hợp đồng mua bán tài sản đấu giá đã có hiệu lực pháp luật hoặc Văn bản 

xác nhận kết quả thi hành án trong trường hợp người yêu cầu xóa đăng ký là cơ 

quan thi hành án dân sự, Chấp hành viên hoặc người yêu cầu xóa đăng ký là 

người mua tài sản bảo đảm trong xử lý tài sản theo quy định của pháp luật về thi 

hành án dân sự;  

- Văn bản của cơ quan có thẩm quyền có nội dung về việc bên nhận bảo 

đảm là tổ chức kinh tế không phải là tổ chức tín dụng trở thành doanh nghiệp có 

vốn đầu tư nước ngoài, là công dân Việt Nam trở thành công dân nước ngoài 

trong trường hợp xóa đăng ký quy định tại điểm k khoản 1 Điều 20 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP; 

- Văn bản xác nhận của cơ quan có thẩm quyền về việc giải thể pháp nhân 

trong trường hợp xóa đăng ký quy định tại điểm l khoản 1 Điều 20 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP. 

* Tùy từng trường hợp thì nộp thêm: 

1) Trường hợp thực hiện thông qua người đại diện thì văn bản có nội dung 

về đại diện là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, hồ sơ cung cấp thông tin (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu), trừ trường hợp thực hiện việc đăng ký qua tài khoản đăng ký trực tuyến 

của người đại diện quy định tại khoản 2 Điều 24 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP 

(khoản 7 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP, khoản 4 Điều 24 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

2) Trường hợp chi nhánh của pháp nhân, chi nhánh hoặc phòng giao dịch 

của pháp nhân là tổ chức tín dụng (sau đây gọi là chi nhánh của pháp nhân) 

được pháp nhân giao nhiệm vụ thực hiện chức năng của pháp nhân về yêu cầu 

đăng ký, về yêu cầu cung cấp thông tin thì văn bản có nội dung về việc pháp 

nhân giao nhiệm vụ cho chi nhánh thực hiện chức năng của pháp nhân trong yêu 

cầu đăng ký, yêu cầu cung cấp thông tin là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, 

hồ sơ cung cấp thông tin (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 

bản sao kèm bản chính để đối chiếu) (khoản 8 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP). 

3) Trường hợp được miễn nghĩa vụ nộp phí, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa 

vụ thanh toán khác (quy định tại điểm đ khoản 1 Điều 9 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) thì người yêu cầu đăng ký có quyền lựa chọn cung cấp một 

trong giấy tờ, tài liệu sau đây vào trong hồ sơ đăng ký: Hợp đồng bảo đảm hoặc 

hợp đồng tín dụng hoặc văn bản khác có thông tin về việc thuộc diện được miễn 

nghĩa vụ nộp phí đăng ký, thanh toán giá dịch vụ, nghĩa vụ thanh toán khác (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu). Việc nộp giấy tờ, tài liệu quy định tại khoản 3 Điều 9 Nghị định số 
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99/2022/NĐ-CP chỉ thực hiện một lần trong đăng ký cùng một biện pháp bảo 

đảm (khoản 3 Điều 9 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP).  

4) Trường hợp bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo đảm gồm nhiều người thì 

phải có đầy đủ chữ ký, con dấu (nếu có) của các chủ thể này, trừ trường hợp có 

văn bản thể hiện nội dung về việc một, một số bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo 

đảm có quyền đại diện cho những người còn lại (khoản 4 Điều 12 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

5) Trường hợp xóa đăng ký quy định tại điểm m khoản 1 Điều 20 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP theo yêu cầu của người yêu cầu xóa đăng ký thì bản án, 

quyết định có hiệu lực của Tòa án là tài liệu phải có trong Hồ sơ đăng ký (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực) (khoản 2 Điều 20 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

6) Trường hợp xóa đăng ký liên quan đến nhiều biện pháp bảo đảm đã 

được đăng ký mà có cùng một bên nhận bảo đảm thì người yêu cầu đăng ký nộp 

01 bộ hồ sơ xóa đăng ký kèm theo 01 Danh mục văn bản được kê khai theo Mẫu 

số 01đ hoặc Mẫu số 02đ tại Phụ lục tương ứng với biện pháp bảo đảm được xóa 

đăng ký (khoản 5 Điều 20 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

 4.4. Thời hạn giải quyết 

a) Trong ngày làm việc nhận được hồ sơ hợp lệ; nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì có thể hoàn thành việc đăng ký trong ngày làm việc 

tiếp theo. Trường hợp cơ quan đăng ký có lý do chính đáng phải kéo dài thời 

gian giải quyết hồ sơ đăng ký thì thời hạn giải quyết hồ sơ không quá 03 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

b) Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền 

với đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

c) Thời gian không tính vào thời hạn quy định tại khoản 1 Điều 16 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP bao gồm:  

- Thời gian xảy ra sự kiện thiên tai, dịch bệnh, hỏa hoạn, sự cố hệ thống 

đăng ký trực tuyến, hỏng mạng lưới điện, mạng internet hoặc xảy ra sự kiện bất 

khả kháng khác theo văn bản hoặc theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền 

dẫn đến cơ quan đăng ký không thể thực hiện được việc đăng ký theo thủ tục và 

thời hạn quy định tại Nghị định số 99/2022/NĐ-CP.  

- Thời gian cơ quan đăng ký thực hiện thủ tục quy định tại khoản 2 Điều 

35 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 

4.5. Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá 

nhân. 

4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Văn phòng đăng ký đất đai 

- Sở Nông nghiệp và Môi trường tỉnh Vĩnh Long. 
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4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Phiếu yêu cầu (có chứng 

nhận của Văn phòng đăng ký đất đai); Trường hợp thành phần hồ sơ đăng ký có 

bản gốc hoặc bản chính Giấy chứng nhận thì trả Giấy chứng nhận. 

4.8. Phí, lệ phí  

 Phí đăng ký:  

 20.000 đồng/Giấy chứng nhận (Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND 

ngày 15/7/2022 của Hội đồng nhân dân tỉnh). 

- 10.000 đồng/Giấy chứng nhận khi thực hiện trực tuyến và thanh toán 

trực tuyến (Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng 

nhân dân tỉnh). 

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu yêu cầu xóa đăng ký biện pháp 

bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất (Mẫu số 03a ban hành 

kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

- Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30/11/2022 của Chính phủ về đăng 

ký biện pháp bảo đảm; 

- Nghị định số 45/2025/NĐ-CP ngày 28/02/2025 của Chính phủ quy định 

tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực 

thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; 

- Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND ngày 15/7/2022 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long sửa đổi, bổ sung một số điều của quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 09/2020/NQ-HĐND ngày 07/7/2020 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh ban hành mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng 

các khoản phí, lệ phí trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long; 

- Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long quy định miễn, giảm phí, lệ phí sử dụng dịch vụ công trực 

tuyến, thanh toán trực tuyến trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long. 

 

 

Ghi chú: Nội dung in nghiêng là phần được sửa đổi, bổ sung. 
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Mẫu số 03a
§§§§§§§§§§§§§§§§§§

 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

….., ngày ….. tháng ….. năm ….. 

PHIẾU YÊU CẦU XÓA ĐĂNG KÝ BIỆN PHÁP 

BẢO ĐẢM BẰNG QUYỀN SỬ DỤNG ĐẤT, TÀI 

SẢN GẮN LIỀN VỚI ĐẤT 

Kính gửi
*******************

: ..…………………………. 

PHẦN GHI CỦA CƠ QUAN  

ĐĂNG KÝ 

Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ: 

Quyển số …………. Số thứ tự……………….. 

  Ngƣời tiếp nhận 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

 

  

PHẦN KÊ KHAI CỦA NGƢỜI YÊU CẦU XÓA ĐĂNG KÝ 

1. Ngƣời yêu cầu xóa đăng ký
†††††††††††††††††††

  

     Bên nhận bảo đảm      Bên bảo đảm      Người nhận chuyển giao tài 

sản bảo đảm 

     Quản tài 

viên
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

/Doanh 

nghiệp quản lý, thanh lý tài sản  

     Cơ quan thi hành án  

dân sự, Chấp hành 

viên
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§

   

     Cơ quan khác có thẩm 

quyền/ Người khác có thẩm 

quyền
********************

 

     Chi nhánh của pháp nhân, người đại diện
††††††††††††††††††††

 

Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

/tên đầy đủ đối với tổ chức
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§

: 

(viết chữ IN HOA)……………………………….....................................………..………… 

Địa chỉ để cơ quan đăng ký liên hệ khi cần thiết: 

Họ và tên: ............................................................................................................................... 

Số điện thoại: ……….………… Fax (nếu có):..………… Thư điện tử (nếu có):.………….….. 

2. Căn cứ xóa đăng ký…..……………………………………………………..…….....… 

3. Thuộc đối tƣợng không phải nộp phí đăng ký   

4. Giấy tờ kèm theo
*********************

: 

                                                 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§ Ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30 tháng 11 năm 2022 của Chính phủ. 
******************* Ghi đúng tên cơ quan đăng ký có thẩm quyền. Một Phiếu yêu cầu đăng ký chỉ gửi đến một cơ quan đăng ký. 
††††††††††††††††††† Trường hợp gồm nhiều người thì kê khai từng người theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. Trường hợp bảo đảm 
thực hiện nghĩa vụ liên quan đến tài sản thuộc doanh nghiệp tư nhân thì kê khai người yêu cầu đăng ký theo quy định tại khoản 9 Điều 8 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP. 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Kê khai thêm chức danh, số Chứng chỉ hành nghề, cơ quan cấp và ngày, tháng, năm cấp Chứng chỉ. 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ Kê khai thêm chức danh, tên đơn vị công tác. 
******************** (Xem chú thích 5). 
†††††††††††††††††††† Trường hợp này, đánh dấu đồng thời ô Chi nhánh của pháp nhân, người đại diện và ô Bên bảo đảm hoặc ô Bên nhận bảo 
đảm là pháp nhân thực hiện đăng ký thông qua chi nhánh hoặc của người được đại diện. 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh 

quân đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công dân 
nước ngoài; Thẻ thường trú đối với người không quốc tịch. 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ Kê khai theo thông tin thể hiện trên Giấy chứng nhận đăng ký thuế (áp dụng cả trong trường hợp kê khai đối với chi nhánh).  
********************* Kê khai đầy đủ giấy tờ phải có trong hồ sơ đăng ký theo quy định của Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
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…………………………………………………………………………………………………… 

5. Cách thức nhận kết quả đăng 

ký  

      Nhận trực tiếp tại cơ quan đăng ký 

      Nhận qua dịch vụ bưu chính (ghi rõ tên và địa chỉ  

người nhận): ..………..…………………………………… 

      Cách thức điện tử (nếu pháp luật quy định):  

……….……………………………………………………  

      Cách thức khác (nếu được cơ quan đăng ký đồng ý):  

……....….…………………………….…………………… 

Người yêu cầu đăng ký chịu trách nhiệm trước pháp luật về trung thực trong kê khai và về 

tính chính xác của thông tin được kê khai trong Phiếu yêu cầu này. 

  

BÊN BẢO ĐẢM 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu 

có), đóng dấu (nếu có) 

  

 

 

 

BÊN NHẬN BẢO ĐẢM 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), 

đóng dấu (nếu có) 

 

 

 

NGƢỜI YÊU CẦU XÓA ĐĂNG KÝ 

KHÁC
†††††††††††††††††††††

 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có), 

đóng dấu (nếu có) 

 

 

  

PHẦN CHỨNG NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ  

Cơ quan đăng ký có thẩm quyền: ………..…….………………………..……….………… 

Chứng nhận đã xóa đăng ký biện pháp bảo đảm theo nội dung được kê khai tại Phiếu yêu cầu 

này tại thời điểm ….. giờ ….. phút, ngày ….. tháng ….. năm ..… 

  ..…, ngày ..… tháng ..… năm ..… 

NGƢỜI CÓ THẨM QUYỀN  

CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

(Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh, đóng dấu) 

 

 

 

 

                                                 
††††††††††††††††††††† Người yêu cầu xóa đăng ký theo quy định tại khoản 3 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 
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HƢỚNG DẪN CHUNG 

1. Nội dung kê khai phải trung thực, đầy đủ, chính xác.  

2. Đối với phần kê khai có lựa chọn thì đánh dấu (X) vào ô vuông tương ứng 

được lựa chọn. 

3. Thông tin được kê khai, nội dung liên quan trong Phiếu yêu cầu có thể được 

thể hiện trên nhiều trang. Trường hợp này, các trang phải được đánh số thứ tự và 

người yêu cầu đăng ký phải ký nháy vào từng trang. 
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5. Đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm, đăng ký thay đổi, xóa 

đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm là quyền sử dụng đất, tài sản gắn 

liền với đất  

5.1. Trình tự thực hiện 

Tổ chức, cá nhân đăng ký nộp hồ sơ trực tuyến trên Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: 

https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích hoặc trực tiếp 

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Vĩnh Long, địa chỉ: Số 12C, đường 

Hoàng Thái Hiếu, phường 1, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long. Trường hợp 

người sử dụng đất là hộ gia đình, cá nhân được chọn lựa nộp hồ sơ tại Chi nhánh 

Văn phòng đăng ký đất đai hoặc tại Bộ phận Một cửa cấp huyện hoặc nộp hồ sơ 

tại Bộ phận Một cửa cấp xã nếu có nhu cầu. 

Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với 

đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

- Trường hợp không có căn cứ từ chối thì Văn phòng đăng ký đất đai tiếp 

nhận hồ sơ hợp lệ, giải quyết hồ sơ và trả kết quả. 

5.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp hoặc gửi 

qua dịch vụ bưu chính công ích.  

Cách thức nộp hồ sơ đăng ký qua hệ thống đăng ký trực tuyến, qua thư 

điện tử (quy định tại điểm a và điểm c khoản 1 Điều 13 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP) đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thực hiện 

theo quy định của pháp luật về đất đai.  

5.3. Thành phần, số lƣợng hồ sơ 

a) Thành phần hồ sơ 

* Hồ sơ đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm (Điều 34 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP)  

1) Phiếu yêu cầu theo Mẫu số 04a tại Phụ lục (01 bản chính). 

2) Văn bản thông báo xử lý tài sản bảo đảm (01 bản chính). 

3) Trường hợp đăng ký thay đổi, xóa đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo 

đảm thì hồ sơ đăng ký là Phiếu yêu cầu theo Mẫu số 04a tại Phụ lục (01 bản 

chính). 

* Tùy từng trường hợp thì nộp thêm: 

1) Trường hợp thực hiện thông qua người đại diện thì văn bản có nội dung 

về đại diện là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, hồ sơ cung cấp thông tin (01 

bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao kèm bản chính để đối 

chiếu), trừ trường hợp thực hiện việc đăng ký qua tài khoản đăng ký trực tuyến 

của người đại diện quy định tại khoản 2 Điều 24 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP 

https://dichvucong.gov.v/
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(khoản 7 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP, khoản 4 Điều 24 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

2) Trường hợp chi nhánh của pháp nhân, chi nhánh hoặc phòng giao dịch 

của pháp nhân là tổ chức tín dụng (sau đây gọi là chi nhánh của pháp nhân) 

được pháp nhân giao nhiệm vụ thực hiện chức năng của pháp nhân về yêu cầu 

đăng ký, về yêu cầu cung cấp thông tin thì văn bản có nội dung về việc pháp 

nhân giao nhiệm vụ cho chi nhánh thực hiện chức năng của pháp nhân trong yêu 

cầu đăng ký, yêu cầu cung cấp thông tin là tài liệu phải có trong hồ sơ đăng ký, 

hồ sơ cung cấp thông tin (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 

bản sao kèm bản chính để đối chiếu) (khoản 8 Điều 8 Nghị định số 99/2022/NĐ-

CP). 

3) Trường hợp bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo đảm gồm nhiều người thì 

phải có đầy đủ chữ ký, con dấu (nếu có) của các chủ thể này, trừ trường hợp có 

văn bản thể hiện nội dung về việc một, một số bên bảo đảm hoặc bên nhận bảo 

đảm có quyền đại diện cho những người còn lại (khoản 4 Điều 12 Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

5.4. Thời hạn giải quyết 

a) Trong ngày làm việc nhận được hồ sơ hợp lệ; nếu thời điểm nhận hồ sơ 

sau 15 giờ cùng ngày thì có thể hoàn thành việc đăng ký trong ngày làm việc 

tiếp theo. Trường hợp cơ quan đăng ký có lý do chính đáng phải kéo dài thời 

gian giải quyết hồ sơ đăng ký thì thời hạn giải quyết hồ sơ không quá 03 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

b) Trường hợp hồ sơ đăng ký đối với quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền 

với đất được nộp thông qua Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính, Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp tỉnh, Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn thì thời hạn giải quyết hồ sơ được tính từ thời điểm Văn phòng 

đăng ký đất đai nhận được hồ sơ đăng ký hợp lệ. 

c) Thời gian không tính vào thời hạn quy định tại khoản 1 Điều 16 Nghị 

định số 99/2022/NĐ-CP bao gồm:  

- Thời gian xảy ra sự kiện thiên tai, dịch bệnh, hỏa hoạn, sự cố hệ thống 

đăng ký trực tuyến, hỏng mạng lưới điện, mạng internet hoặc xảy ra sự kiện bất 

khả kháng khác theo văn bản hoặc theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền 

dẫn đến cơ quan đăng ký không thể thực hiện được việc đăng ký theo thủ tục và 

thời hạn quy định tại Nghị định số 99/2022/NĐ-CP.  

- Thời gian cơ quan đăng ký thực hiện thủ tục quy định tại khoản 2 Điều 

35 Nghị định số 99/2022/NĐ-CP. 

5.5. Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá 

nhân. 

5.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Văn phòng đăng ký đất đai 

- Sở Nông nghiệp và Môi trường tỉnh Vĩnh Long. 



57 

 

 

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Phiếu yêu cầu đăng ký (có 

chứng nhận của Văn phòng đăng ký đất đai); Trường hợp thành phần hồ sơ đăng 

ký có bản gốc hoặc bản chính Giấy chứng nhận thì trả Giấy chứng nhận. 

5.8. Phí, lệ phí  

 Phí đăng ký:  

- 70.000 đồng/Giấy chứng nhận (Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND ngày 

15/7/2022 của Hội đồng nhân dân tỉnh). 

- 35.000 đồng/Giấy chứng nhận khi thực hiện trực tuyến và thanh toán 

trực tuyến (Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng 

nhân dân tỉnh) 

5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu yêu cầu đăng ký, đăng ký thay 

đổi, xóa đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm là quyền sử dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất (Mẫu số 04a ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP). 

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

- Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30/11/2022 của Chính phủ về đăng 

ký biện pháp bảo đảm; 

- Nghị định số 45/2025/NĐ-CP ngày 28/02/2025 của Chính phủ quy định 

tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực 

thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, 

thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; 

- Nghị quyết số 22/2022/NQ-HĐND ngày 15/7/2022 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long sửa đổi, bổ sung một số điều của quy định ban hành kèm 

theo Nghị quyết số 09/2020/NQ-HĐND ngày 07/7/2020 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng các khoản phí, 

lệ phí trên địa bàn tỉnh ban hành mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng 

các khoản phí, lệ phí trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long; 

- Nghị quyết 06/2023/NQ-HĐND ngày 12/10/2023 của Hội đồng nhân 

dân tỉnh Vĩnh Long quy định miễn, giảm phí, lệ phí sử dụng dịch vụ công trực 

tuyến, thanh toán trực tuyến trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long. 

 

 

Ghi chú: Nội dung in nghiêng là phần được sửa đổi, bổ sung. 
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Mẫu số 04a
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

….., ngày ….. tháng ..... năm ..… 

 

PHIẾU YÊU CẦU ĐĂNG KÝ, ĐĂNG KÝ 

THAY ĐỔI, XÓA ĐĂNG KÝ THÔNG BÁO XỬ 

LÝ TÀI SẢN BẢO ĐẢM LÀ QUYỀN SỬ DỤNG 

ĐẤT, TÀI SẢN GẮN LIỀN VỚI ĐẤT 

Kính gửi
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§

: 

…………………………. 

PHẦN GHI CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ: 

Quyển số ……..…… Số thứ tự …………….. 

  Ngƣời tiếp nhận 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

  

PHẦN KÊ KHAI CỦA BÊN NHẬN BẢO ĐẢM  

1. Ngƣời yêu cầu đăng ký           Bên nhận bảo đảm       Chi nhánh của pháp nhân, người đại 

diện
**********************

  

Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
††††††††††††††††††††††

/tên đầy đủ đối với tổ chức
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

: 

(viết chữ IN HOA)………………….…………………………….……………………………… 

Địa chỉ để cơ quan đăng ký liên hệ khi cần thiết: 

Họ và tên: ................................................................................................................................... 

Số điện thoại: …………Fax (nếu có): .….…….….Thư điện tử (nếu có): ………………….….... 

2. Hợp đồng bảo đảm:………………...; số (nếu có) …………………..……Thời điểm có hiệu 

lực
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§

: ngày ….. tháng ..… năm ….. 

3. Bên bảo đảm
***********************

 

3.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
†††††††††††††††††††††††

/tên đầy đủ đối với tổ 

chức
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

: (viết chữ IN HOA)……………………………………………………  

3.2. Địa chỉ:…………………………………………………………… ……….……………. 

3.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§

 

      Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội           

       Hộ chiếu                              Thẻ thường trú  

                                                 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Ban hành kèm theo Nghị định số 99/2022/NĐ-CP ngày 30 tháng 11 năm 2022 của Chính phủ. 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ Ghi đúng tên cơ quan đăng ký có thẩm quyền. Một Phiếu yêu cầu đăng ký chỉ gửi đến một cơ quan đăng ký. 
********************** Trường hợp này, đánh dấu đồng thời ô Chi nhánh của pháp nhân, người đại diện và ô Bên nhận bảo đảm. 
†††††††††††††††††††††† Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; Chứng minh 

quân đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với công  dân 
nước ngoài; Thẻ thường trú đối với người không quốc tịch. 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Kê khai theo thông tin thể hiện trên Giấy chứng nhận đăng ký thuế (áp dụng cả trong trường hợp kê khai đối với chi 

nhánh). 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ Kê khai ngày công chứng, chứng thực (áp dụng đối với hợp đồng được công chứng, chứng thực); ngày có hiệu lực theo 

thỏa thuận trong hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng không được công chứng, chứng thực); ngày ký hợp đồng (áp dụng đối với hợp đồng 

không được công chứng, chứng thực và các bên không có thỏa thuận về ngày có hiệu lực trong hợp đồng). 
*********************** Trường hợp gồm nhiều người thì kê khai từng người theo thông tin thể hiện trên Phiếu yêu cầu đăng ký này. 
††††††††††††††††††††††† (Xem chú thích 4). 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ (Xem chú thích 5) 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ Kê khai thông tin về một trong các loại giấy tờ: Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; 

Chứng minh quân đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Hộ chiếu đối với 

công dân nước ngoài; Thẻ thường trú đối với người không quốc tịch; Mã số thuế đối với tổ chức. 
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       Mã số thuế          

Số: ………………………………..…....……......….…………..………….………………  

Cơ quan cấp: ……………….…….…..….………..…………, ngày ..… tháng ….. năm….. 

3.4. Số điện thoại (nếu có):.….………… Fax (nếu có):………. Thư điện tử (nếu có):…………… 

4. Bên nhận bảo đảm
************************

 

4.1. Họ và tên đầy đủ đối với cá nhân
††††††††††††††††††††††††

/tên đầy đủ đối với tổ 

chức
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

: (viết chữ IN HOA)………………………….............………… 

4.2. Địa chỉ:……………………….…….....……….………………………….…..…………. 

4.3. Giấy tờ xác định tư cách pháp lý
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§

 

       Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh quân đội    

      Mã số thuế        

Số: ………………………….…………...........…….…………….…..…………. 

Cơ quan cấp: …..……………..…………………..………….…..… , ngày ..… tháng ..… năm  

4.4. Số điện thoại (nếu có): …….…..….Fax (nếu có): ………….. Thư điện tử (nếu có): 

……….… 

5. Tài sản bảo đảm bị xử lý
*************************

  

…………………………………………………………….………………….…………….…… 

..…………………………..………………………..…………………...…………..……………… 

6. Lý do xử lý, thời gian và địa điểm xử lý tài sản bảo đảm 

6.1. Lý do xử lý: ……….……………………..……….……….………………………..… 

6.2. Thời gian xử lý:……………….………………………….. …………..……………… 

6.3. Địa điểm xử lý:……………………………….…………………………….…..………… 

7. Đăng ký thay đổi thông báo xử lý tài sản bảo đảm     d                                         

Nội dung yêu cầu đăng ký thay đổi 

……………………….……….…..……………………………………………………...………… 

8. Xóa đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm     d  

9. Giấy tờ kèm theo
†††††††††††††††††††††††††

: 

…………………………………………………………………………………………………… 

10. Cách thức nhận kết quả đăng ký        Nhận trực tiếp tại cơ quan đăng ký 

      Nhận qua dịch vụ bưu chính (ghi rõ tên và địa chỉ 

người nhận): .….................……...... ……………… 

      Cách thức điện tử (nếu pháp luật quy định):  

                                                 
************************ (Xem chú thích 7). 
†††††††††††††††††††††††† Kê khai theo thông tin thể hiện trên Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; thể hiện trên 
Chứng minh quân đội đối với với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân. 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ (Xem chú thích 5). 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ Kê khai thông tin về một trong các loại giấy tờ: Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân đối với công dân Việt Nam; 
Chứng minh quân đội đối với người đang công tác trong quân đội và không có Chứng minh nhân dân, Căn cước công dân; Mã số thuế đối 

với tổ chức. 
************************* Kê khai thông tin về tài sản bảo đảm bị xử lý thuộc trường hợp đăng ký quy định tại Điều 25 Nghị định số 99/2022/NĐ-
CP phù hợp với tài sản bảo đảm được kê khai tại Phiếu yêu cầu theo Mẫu số 01a và Mẫu số 02a (nếu có đăng ký thay đổi) tại Phụ lục này. 
††††††††††††††††††††††††† Kê khai đầy đủ giấy tờ phải có trong hồ sơ đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm quy định tại Nghị định số 

99/2022/NĐ-CP. 
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……….……………………………………………………… 

      Cách thức khác (nếu được cơ quan đăng ký đồng 

ý): ….…….…………..........…………… 

Người yêu cầu đăng ký chịu trách nhiệm trước pháp luật về trung thực trong kê khai và về tính 

chính xác của thông tin được kê khai trong Phiếu yêu cầu này. 

 
BÊN NHẬN BẢO ĐẢM 

(HOẶC NGƢỜI ĐẠI DIỆN) 

Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh (nếu có),  

đóng dấu (nếu có) 

  

 

 

 

PHẦN CHỨNG NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ  

Cơ quan đăng ký có thẩm quyền: ………………..…………….….………….….………………… 

Chứng nhận
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡

 …………..……..………………….……………………………...  

đã được đăng ký theo nội dung kê khai tại Phiếu yêu cầu này tại thời điểm ….. giờ ….. phút, ngày 

….. tháng ..... năm ..… 

  ….., ngày ..… tháng ..… năm ..… 

NGƢỜI CÓ THẨM QUYỀN  

CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

(Ký, ghi rõ họ và tên, chức danh, đóng dấu) 

 

 

 

 

 

HƢỚNG DẪN CHUNG 

1. Nội dung kê khai phải trung thực, đầy đủ, chính xác.  

2. Đối với phần kê khai có lựa chọn thì đánh dấu (X) vào ô vuông tương ứng 

được lựa chọn. 

3. Gạch chéo đối với mục không có thông tin kê khai trên Phiếu yêu cầu đăng ký. 

4. Thông tin được kê khai, nội dung liên quan trong Phiếu yêu cầu có thể được 

thể hiện trên nhiều trang. Trường hợp này, các trang phải được đánh số thứ tự và 

người yêu cầu đăng ký phải ký nháy vào từng trang. 
                                                 
‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ Cơ quan đăng ký chứng nhận việc đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm hoặc đăng ký thay đổi thông báo xử lý tài sản 

bảo đảm hoặc xóa đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm tương ứng với yêu cầu đăng ký. 
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