PHU LUC III
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA
NUOC CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TIiNH VINH LONG
(Kém theo Quyét dinh sé 657/0D-UBND ngay 14/4/2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Vinh Long)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat,
khong diu thiu lwa chon nha diu tw thwc hién dw 4n c6 si dung dat doi véi
trueong hop thudc dién chip thuin chi trweong dau tw, chip thuin nha diu tw ma
ngudi xin giao dat, thué dat 1a té chirc trong nwére, té chirc tén gido, to chirc ton
gido truc thudc, ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, td chire kinh té ¢6 von
diu tw nwéc ngoadi, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao (M4 TTHC:
1.012752.H61).

Thir tw Trach nhiém Thoi gian
céng Noi dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
viéc viée viéc)

1.1 Trinh ty thuc hién d6i véi truong hop nguoi siv dung dit phéi ngp tién sii
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
. A 1A . 2 NA Trung tam s
Budc 1 | nhéan ho so, quét (scan), chuyén S& Nong , 0,25 ngay
AN 1 PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLPD kiém tra ho so:
+ Giao Vian phong diang ky dat dai cung cap
thdng tin vé co s dit liéu dét dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat dbi voi truong hop
ho so day du vahop 1&; 7 Phong QLPD,
. + Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich S& Nong \
BUGC 2 1 45 dia chinh thira dét doi voi thira dat tai noi | nghicp va Moi 3 ngay
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong
hodc 1am lai hd so hodc bod sung hd so va
ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai d6i v6i truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;
Van phong dang ky dét, dai thyc hi¢n viée | shong
Buéce 3 trich ch ban qdo (jla chlnh, trich luc vi tri ding ky dAt 2 ngay
khu dat; chuyén két qua dén Phong Quan ly X
IO dai
dat dai
Chuyén vién Phong QLDD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Phor}g QLBB’
Budc 4 s s A T A A SoNong 5 ngay
+ Hoan thién ho S0 trinh Uy bap nhan dan | nghiép va Moi
tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué truong
dat.
Budc 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho| UBND tinh 5 ngay




thué dat.

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co

Budc 6 X So NN&MT 1 ngay
quan thue.
Xac dinh tién str dung dat, tién thué dét phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop £ Khéng tinh
Bute 7 tién sir dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Co quan thug thot gian
str dung dat
. N@p tiejen su d l'mgAdéti ti}é}n th}l ¢ dat thfo quvy Nguoi st dung Khéng tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién X .
A 1K dat thot gian
thué dat.
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
Bude 9 dat, tién thué qét va giri thong bao ké} qua | quan thué Khong tinh
cho co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai thot gian
cap tmh
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy ching
Bude nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky ‘
10 dat dai; ky hop dong thué da’t d017 voi truong | SO NN&MT 3 ngay
hop Nha nudc cho thué dat; to6 chirc ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho o
. . , \ R ik , A ek Vian phong
Budc | so dia chinh va chuyén Glay chu’ng nhan dén dang ky At 0,5 ngay
11 Trung tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho da ’
nguoi su dung dat.
Budc | Cong chuc thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 0,25 ngay
12 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. PVHCC tinh '
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
19 Trinh ti thue hi¢n doi voi truwong hop sw dung dit thuéc truwong hop giao
' dat khong thu tién su dung dat:
Cong chuc tiép nhan va tra lgé't qua tiép Trung tam
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén So& Nong . 0,25 ngay
A e oy PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLD kiém tra ho so:
+ Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dir lidu dét dai, 1ap trich luc
ban do6 dia chinh thira dat d6i v6i truong hop
ho so day du vahop 1&; q Phong QLPD,
. + Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich S& Nong X
BudC 2 | 4o dia chinh thira dét dbi v6i thira dét tai noi | nghicpva Moi | © 198
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong

hodc 1am lai hd so hoic bd sung hd so va
nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop hod so khong day
dua, khong hop 1¢;




Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong
Budc 3 | trich luc ban d6 dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan 1y dat dai dai
Chu;{en vién Phong QLDD thyc hién: Phong QLDD,
+ Kié i 5 NG \
Budce 4 Kiém tra thuc ‘d1a. 7 }?(I No\nﬁ/I N 6 ngay
+ Hoan thién ho S0 trinh Uy b,an nhan dan | R&MEP ‘Va ol
tinh ban hanh quyét dinh giao dat. truong
Bude 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. UBND tinh 5 ngay
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy ching
Budc 6 | nhén; chuyen hd so dén Vian phong dang ky | S& NN&MT 3 ngay
dat dai; to chirc ban giao dit trén thyc dia.
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho . \
. , \ X A . Y Vian phong
Buse 7 | 5° dia chinh va chuyén Glay chung nhan dén ding ky e 0,5 ngay
Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua cho da ’
nguoi st dung dat.
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho to | Trung tam 5
Budc 8 chure, cd nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 0,25 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
13 Trinh ti thuwe hi¢n doi vdi truwong hop nguoi si dung dit phdi nép tién sir
' dung ddt, tién thue dit tinh theo gla dit cu thé:
Cong chuc tiép nhan va tra két qua tiép A
. A LA . 2 aa NA Trung tam .
Budc 1 | nhan hd so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
A e oy PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong déng ky dat dai cung cap
théng‘tin ve co'so dir li¢u dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop
hosodayduvahople; 7 Phong QLDD,
, + Hudng dan ngudi nop ho so bo sung trich S& Nong .
Bude 2| 4o dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi | nghiép va Moi 3 ngay
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong
hodc lam lai ho so hoac bo sung ho so va
nop lai cho co quan c¢6 chuc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;
Vian phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Vin phong
Budc 3 | trich luc ban do dia chinh, chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDD thyc hién: Phong QLDD,
Buée 4 + Kiém tra thuc ‘cha. q :(Ay No\ngl\]/I N 6 ngay
+ Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan | 281ep Va VIOl
truong

tinh ban hanh quyét dinh giao dt, cho thué




dat.

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat va gui cho co quan c6 chic ning
quéan 1y dat dai cap tinh dé t6 chirc viée xac
dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng vé xac
dinh gia dét cy thé.

UBND tinh

5 ngay

Bué6e 6

T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh ctia phap luat vé gia dat c6 noi dung vé
trach nhiém cua co quan thué trong_viéc
huéng din nguoi st dung dat nop tién st
dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
lut vé tién sir dung dét, tién thué dat.

S6 NN&MT

Khéng tinh
thoi gian

Budc 7

Xem x¢ét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

UBND tinh

Khéng tinh
thoi gian

Budc 8

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop
tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi
str dung dat

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Bude 9

Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.

Nguoi su dung
dat

Khéng tinh
thot gian

Budc
10

Xé&c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua
cho co quan c6 chirc ning quan ly dit dai
cap tinh.

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc
11

Trinh cap c6 thaim quyén ky cap Giay ching
nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky
dat dai; ky hop dong thué dat 601 Vo1 truong
hop Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban
giao dat trén thyc dia

S6& NN&MT

3 ngay

Budc
12

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh va chuyén Gidy chting nhan dén
Trung tim PVHCC tinh dé tra két qua cho
ngudi sir dung dit.

Vin phong
dang ky dat
dai

0,5 ngay

Budc
13

Cong chuc thong bao, tra két qua cho to
churc, ¢4 nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh.

Trung tam
PVHCC tinh

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

2. Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat,
khdng diu thau lya chon nha dau tw thyc hién dy 4n c6 siv dung dat doi véi
trudng hep khong thuje dién chip thuan cha truong dau tu, chap thuin nha dau
tu theo phap luat Ve diu tw ma nguoi xin giao dit, thué dit 1a to chirc trong nudc,
to chirc ton gido, to chirc ton gido truwe thude, nguoi goc Vit Nam dinh cu ¢ nwée
ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwée ngoai, td chirc nwée ngoai co chire ning
ngoai giao (M4 TTHC: 1.012755.H61).




Thir tw Trach nhiém Thoi gian
céng Noi dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
viéc viée viéc)

2.1 Trinh ty thyc hi¢n doi vdi truwong hop nguoi s dung dit phdi ngp tién sir
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bdang gia dit:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
. A LA , I aa NA Trung tam N
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
AN gas S PVHCC tinh
nghi¢p va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kié€m tra ho so:
+ Giao Van phong déang ky dat dai cung cap
thf)ng‘tin ve co's¢ dir li¢u dat dai, lap trich luc
ban do6 dia chinh thira dat doi véi truong hop
hosodayduvahople; 7 Phong QLDD,
, + Hudng dan ngudi nop ho so bo sung trich S& Nong .
Bude 2| 4o dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi | nghiép va Moi 3 ngay
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh truong
hodc lam lai ho so hoac b6 sung ho so va
nop lai cho co quan c¢6 chuc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop hod so khong day
du, khong hop 1€;
V’an phongq dang ky dat, dai th’uc hién vige |y phong
Buéc 3 trich lyc ban d6 dia chinh, trich luc vi tri dang ky dat 2 ngay
khu dat; chuyén két qua dén Phong Quan ly X
X, 1 dai
dat dai
Chuyén vién Phong QLDPD thyc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Phoqg QLDD’

Budc 4 . ) S Nong 5 nai

uoc + Hoan thién ho S0 trinh Uy bap nhén dan | nghiép va Moi gay
tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué truong
dat,

Bude 5 Xerp >§et ban hanh quyé¢t dinh giao dat, cho UBND finh 5 ngay

thué dat.

Buéc 6 Chuyén tAhong tin dia chinh thua dat cho co 36 NN&MT 1 ngay

quan thué.
X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thoéng bao nop X Khéng tinh
Bude 7 tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi Co quan thué thoi gian
str dung dat
., | Nop tien su dung dat, tién thué dat theo quy | o o oo qung | Khong tinh

Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién X .

A 24 dat thoi gian
thué dat.
Xac nhén hoan thanh viéc nfp ti€n sir dung

Bude 9 dat, tién thué d’at va gui thong’ baol keA’t qua |~ quan thué Kh(‘)pg‘tlnh

cho co quan c6 chic niang quan ly dat dai thoi gian

cAp tinh.




Trinh cap co théim quyén ky cap Gidy chung
nhan; chuyén ho so dén Vian phong dang ky

Bfg" dt dai; ky hop dong thué dit ddi véi truong | S6 NN&MT 3 ngay
hop Nha nude cho thué dat; t6 chirc ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho . \
. . . \ 2 ek . A 2k Vién phong
Budc | so dia chinh va chuyén Glay chung nhan dén dine kv dat 05 naa
11 Trung tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho gdaiy 2 Ngay
nguoi st dung dat.
Budc | Cong chic thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 025 naa
12 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh ’ gay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
25 Trinh tw thuc hi¢n doi véi truong hop sii dung dit thujc truong hop giao
' dit khong thu tién sur dung dat:
Cong chure tiép nhan va tra lgét qua tiép Truna tam
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& Nong g , 0,25 ngay
A A oy PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyeén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thﬁng‘tin ve co's¢ dir li¢u dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop
ho so day du va hop 1¢; Phong QLDD,
. + Hudéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich S& Nong 5
Bude 2| 4o dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi | nghiép va Moi 3 ngay
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong
hoac lam lai ho so hoac bo sung ho so va
nop lai cho co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;
Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong
Budge 3 | trich lyc ban do dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDD thyc hién: Phong QLDD,
+Kié i 5 NG X
Buéce 4 Kiém tra thuc ‘Cha. q E(I No\nﬁj/I N 6 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan nghiep ‘Va ol
tinh ban hanh quyé€t dinh giao dat. truong
Budc 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. UBND tinh 5 ngay
Trinh cap co thrf}m quyén ky cap Gidy ching
Budce 6 | nhan; chuyén ho so dén Van phong dang ky | S6 NN&MT 3 ngay
dat dai; t0 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Bude 7 Céap nhat, chinh ly co Ny dﬁ: liéu dat dai, hé 5 . 0.5 nad
so dia chinh va chuyén Gidy chimg nhan dén | Van phong 10 NYAY




Trung tim PVHCC tinh dé tra két qua cho | ding ky dat
ngudi str dung dit. dai
. Cong chuc thong bao, tra két qua cho to | Trung tdm \
Bude 8 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 0,25 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
23 Trinh 6y thue hi¢n doi véi truong hop nguoi s dung dit phdi nép tién sir
' dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cong chic tiép nhan va tra két qua tiép A
. A 1A , 2 an NA Trung tam N
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
ATl o, PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLPD kiém tra ho so:
+ Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co s dir lidu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat dbi voi truong hop
ho so day du vahop 1&; 7 Phong QLPD,
. + Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich S& Nong \
BUGC 2 1 45 dia chinh thira dét doi voi thira dét tai noi | nghiép va Moi 3 ngay
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai ddi voi truong hop hod so khong day
du, khong hop 1€;
Vin phong ding ky dat dai thuc hién viéc | Vin phong
Budc 3 | trich lyc ban dd dia chinh, chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan 1y dat dai dai
Chuyén vién Phong QLBD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Phor}g QLBB’
Budc 4 o ... | SoNong 6 ngay
+ Hoan thién ho S0 trinh Uy bap nhan dan nghiép va Moi
tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué truong
dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat va gui cho co quan c6 chirc ning
Budc 5 | quan 1y dét dai cdp tinh dé to chtrc viéc xac | UBND tinh 5 ngay
dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng vé xac
dinh gia dt cy thé.
T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhéan déan cdp tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
Bude 6 di@ cla .E)hép 1}1@t vé gia dat cc’)An(f)i dung .Yé S5 NN&MT th)pg.tl'nh
trach nhiém cta co quan thué trong viéc thoi gian

huéng dan nguoi s dung dat ndp tién sir
dung dat tién thué dat theo quy dinh cua phap
luét vé tién sir dung dét, tién thué dat.




Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia

Khéng tinh

Bute 7 dat cu thé. UBND tinh thoi gian
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nd z Khéng tinh
Bute 8 tlefl su du(rllgydat tién thué dat giri Z(;gho nguoﬁ Co quan thue thoi gian
st dung dat
, Nép ti@::n su ’dl_mgﬂdéti tifékn th}lé dat th;ao quy Ngudi sir dung Khong tinh
Budc 9 | dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién X e
A 1X dat thoi gian
thué dat.
X&c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
Budc | dat, tién thué dit va giri thong bao ké} qua Co quan thué Khéng tinh
10 cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai d thot gian
cAp tinh.
Trinh cap c6 thidm quyén ky cip Gidy ching
Bude nhan; chuyén ho NY dén Van phong dang ky \
11 dat dai; ky hop dong thué dat doi véi truong | S& NN&MT 3 ngay
hgp Nha nudc cho thué dat; t6 chic ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho S
. . . \ X A . A 2k Vian phong
Budc | so dia chinh va chuyén Glay chung nhan dén ding ky d I 0,5 ngay
12 Trung tdm PVHCC tinh d€ tra két qua cho dai ’
nguoi st dung dat.
Budc | Cong chuc thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 0,25 ngay
13 chure, cd nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh ’
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

3. Giao dit, cho thué dit thong qua ddu thau lwa chon nha diu tw thwe hién dy an
co str dung dat (M@ TTHC: 1.012757.H61)

Thir tw Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
viéc viée viéc)

3.1 Trinh tw thuc hi¢n doi voi truong hop nguoi siv dung dét phii ngp tién siv
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua tiép .
. A 1A . 2 ax NA Trung tam .
Budc 1 | nhén ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
A s A .1 PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
théng‘tin ve co's¢ dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop | Phong QLDD,
, ho so day du va hop 18; S& Nong X

Buge 2 + Hudng dan ngudi nop hd so bd sung trich | nghiép va Moi 3 ngay

do dia chinh thira dat doi1 véi thira dat tai noi truong

chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodac bd sung ho so va
ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly




dat dai ddi voi truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;

Vin phong ding ky dat dai thuc hién viéc

Budce 3 trich luc ban qdff) dia chinh, trich luc vi tri (;;?111 I;{I{O(Iilégt 2 naa
khu dat; chuyén két qua dén Phong Quan ly gy gay
I dai
dat dai
Chuyén vién Phong QLDPD thuc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Phoqg QALBB’
Budc 4 : A , 56 Nong 5 ngay
+ Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan | nghiép va Moi
tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué truong
dat.
Budce 5 Xerp >§et ban hanh quyét dinh giao dat, cho UBND tinh 5 ngay
thué dat.
Budc 6 Chuyén Ehong tin dia chinh thtra dat cho co 36 NN&MT 1 ngay
quan thué.
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp £ Khong tinh
Bude 7 tién su dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Co quan thue thoi gian
si dung dat
. Nop t1?n Y d ungAdati tlin th}l ¢ dat th? 0 qlfy Nguoi su dung Khoéng tinh
Budce 8 | dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién 1 e
A 1X dat thoi gian
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tien str dung
Bude 9 dat, tién thué d,at va gui thongq baq keA’t qua |~ quan thué KhE)'ng‘tlnh
cho co quan c6 chic nidng quan ly dat dai thoi gian
cap tinh.
Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay ching
Buée nhan; chuyén ho so dén Van phong dang ky
10 dat dai; ky hop dong thué dat doi voi truong | So NN&MT 3 ngay
hop Nha nuéc cho thué dat; t6 chirc ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho < .
. . , \ X ek , NV Vian phong
Budc | so dia chinh va chuyén Gidy ching nhén dén dine kv dat 05 naa
11 | Trung tim PVHCC tinh de tra két qua cho | "% = N9y
nguoi st dung dat.
Budc | Cong churc thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 025 naa
12 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. PVHCC tinh ' gay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
Trinh tu thuc hién doi véi truwong hop sw dung dit thugc truwong hop giao
3.2 Z 11 A A £
dit khong thu tién su dung dat:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
Budc 1 | nhan hé so, quét (scan), chuyén So Nong | | 'und tam 0,25 ngay
' . ’ PVHCC tinh ’

nghiép va Mai truong xur 1y.




Chuyén vién Phong QLD kiém tra ho so:

+ Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co s dir lidu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i truong hop

hé so day du va hop 1é; 7 Phong QLDPD,
. + Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich S& Nong X
Buoe 2 do dia chinh thira dat doi véi thura dat tai noi | nghiép va Moi 3 ngay
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho co quan c¢6 chuc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;
Vian phong dang ky dat dai thyc hién viéc |  Vin phong
Budce 3 | trich lyc ban d6 dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDD thyc hién: Phong QLDD,
+ « R . 9 A .
Buée 4 Kiém tra thuc ‘d1a. 7 }?(3’ NO\nglz/| N 6 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan nghicp ‘Va ol
tinh ban hanh quyé€t dinh giao dat. truong
Budce 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. UBND tinh 5 ngay
Trinh cap co th?}m quyén ky cap Gidy chung
Budc 6 | nhén; chuyén ho so dén Van phong dang ky | S& NN&MT 3 ngay
dat dai; to6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho o
: , \ PSPt , A 2k Vian phong
Buse 7 | 50 dia chinh va chuyén Glay chu'ng nhan dén dine kv dAt 05 nga
Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho g 0 NgaY
nguoi st dung dat.
. Cong chuc thong bao, tra két qua cho t6| Trung tam .
Bude8 | 1 e, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh | 02> "93Y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
33 | Trinhtw thyc hign doi véi trcong hop nguoi si dung dat phai ngp tién siv
' dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:
Cong chure tiép nhan va tra két qua tiép A
. A 1A . 2 an NMA Trung tam .
Budc 1 | nhéan ho so, quét (scan), chuyén So NOng , 0,25 ngay
RS N PVHCC tinh
nghiép va Mai truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thvongktln‘ve €O SO d191 11@1} daE .da1’,‘lap t‘rlch luc Phong QLDD,
ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop N A
r A A a0 o A S NOng N
Budc 2 | ho so day du va hop 1¢; A A 3 ngay
. x o A 1A 2 . nghiép va Moi
+ Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich trromg

do dia chinh thira dat d6i voi thira dét tai noi
chua c6 ban do6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va




nop lai cho co quan c¢6 chuc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;

Budc 3

Van phong dang ky dat dai thue hién viée
trich luc ban d6 dia chinh, chuyén két qua
dén Phong Quan ly dat dai

Van phong
dang ky dat
dai

2 ngay

Budc 4

Chuyén vién Phong QLDPD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia.

+ Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan
tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué
dat.

Phong QLDPD,
S& Nong
nghiép va Moi
truong

6 ngay

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho
thué dat va gui cho co quan c6 chic ning
quan 1y dat dai cap tinh dé t6 chirc viéc xé&c
dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng vé xac
dinh gia dat cu theé.

UBND tinh

5 ngay

Bude 6

T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé
trach nhiém ctia co quan thué trong_viéc
huéng din nguoi sit dung dat nop tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luét vé tidn sit dung dat, tién thué dat.

S6& NN&MT

Khoéng tinh
thot gian

Budc 7

Xem x¢ét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

UBND tinh

Khéng tinh
thoi gian

Budce 8

Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi
str dung dat

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian

Budce 9

Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.

Nguoi sir dung
dat

Khéng tinh
thoi gian

Budc
10

X&c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua
cho co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
cAp tinh.

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc
11

Trinh cap c6 thim quyén ky cap Gidy ching
nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky
dat dai; ky hop dong thué dat d01 Vo1 trudong
hop Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban
giao dat trén thuc dia

S NN&MT

3 ngay

Budc
12

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh va chuyén Gidy chirng nhan dén
Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua cho
ngudi sir dung dit.

Vin phong
dang ky dat
dai

0,5 ngay




Budc | Cong chuc thong béo, tra két qua cho t6| Trung tdm 025 naa
13 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh ’ gay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dit déi véi trwong hop thudce dién chip
thuin chu trwong dau tw, chap thuian nha dau tw theo quy dinh ctia phap luit ve
dau tw ma nguwoi Xin chuyén muc dich sir dung dat Ia to chirc trong nwéoe (Ma

TTHC: 1.012758.H61)

Thur tw Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
viée viéc viéc)

4.1 Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop ngum s dung dit phat nop tien sir
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:
Cong chtc tiép nhén va tra két qua tiép A
. A 1A . 2 ar MA Trung tam .
Budce 1 | nhén ho so, quét (scan), chuyén S& Nong , 0,25 ngay
A a A 1 PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLBD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong déng ky dat dai cung cap
thvongktln.ve coso dl}’ 11@12 daE .dalr,‘lap t‘rlch luc Phong QLDD,
ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop NIA
. A A 40 o A So Nong N
Budce 2 | ho so day da va hop 1€; A s N 3 ngay
. x AT A . oA nghiép va MOoi
+ Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so \
% 1A A VoA . truong
hodc b6 sung ho so va nop lai ,cho cO quan
c6 chuc nang quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
V’an phongv dang ky dat, dai th’uc hién \‘IIG;C’ Vin phong
Buéce 3 trich 1}10 ban qdo Qha chmh, trich luc vi tri dine kv dat 2 naa
khu dat; chuyén két qua dén Phong Quan 1y g Xy 9ay
IO dai
dat dai
Chuyén vién Phong QLBD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Phor}g QLBB’
Budc 4 i x .| SoNong 5 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan | nghi¢p va Moi
tinh ban hanh quyét dinh cho phep chuyén truong
muc dich st dung dat.

. Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép 7 .
Bute 5 chuyén myc dich sir dung dat. UBND tinh > ngay
Budc 6 Chuyén tAhong tin dia chinh thtra dat cho co 36 NN&MT 1 ngay

quan thué.
Xac dinh tién stir dung dat phai ngp theo quy , Khéna tinh

Budc 7 di,nh, pan héll’lhl thong bdo ndp tién s dupg Co quan thué thei gian

dat, tién thué dat g1 cho ngudi sur dung dat &

Budce 8 Nop tién st dung dat theo quy dinh cua | Nguoi sir dung Khéng tinh

phap luat vé tién sir dung dit, tién thué dat. dat thoi gian

Budc 9 | Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung | Co quan thué Khong tinh




dat va guri thong bao két quz:i cho co quan co thoi gian
chtrc nang quan ly dat dai cap tlnh
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy ching
Bude nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky
10 dat dai; ky hop dong thué da:[ dmﬁ voi truong | SO NN&MT 3 ngay
hop Nha nude cho thué dat; t6 chirc ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho Vin phon
Budc | so dia chinh va chuyén Gidly chimg nhan dén | 7 BT 08 N
11 | Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho e > Ngay
nguoi su dung dat.
Budc | Cong chuc thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tdm 0.25 naa
12 | chiic, ca nhan, thu phi, 1 phi theo quy dinh. | PVHCC tinh e Ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
42 Trinh tw thue hi¢gn doi voi trweong hop hinh thirc sic dyng dit sau khi
' chuyén muc dich sw dung dat la giao dat khong thu tién swr dung dat:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
. A 1A . 2 ax A Trung tam s
Budc 1 | nhén ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
AT o, PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong déng ky dat dai cung cap
thvongktln‘ve coso dl}’ 11@12 daE .dalr,‘lap t‘rlch luc Phong QLDD,
ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop A
. A PPV A. S NOng 5
Budc 2 | ho so day du va hop I¢; a o N 3 ngay
. x AT A \ 1A nghiép va Mol
+ Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so \
o 2 X R . truong
hodc b6 sung ho so va ndp lai cho co quan
c6 chuc nang quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
Vin phong ding ky dat dai thuc hién viéc | Vin phong
Budge 3 | trich lyc ban do dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDPD thyc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Phoqg QLDD’
Budc 4 . ) S& Nong 6 nai
oe + Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan | nghi¢p va Moi gay
tinh ban hanh quyét dinh cho phép chuyén truong
muc dich st dung dat.
, Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép 7 .
Buge 5 chuyén muc dich str dung dat. UBND tinh > Ngay
Trinh cap co tham quyén ky cap Gidy ching
Budc 6 | nhan; chuyén ho so dén Van phong dang ky | So NN&MT 3 ngay

dat dai; to chirc ban giao dat trén thyc dia.




Cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai, ho

. f \ R ik , A 2k Van phong
. so dia chinh va chuyén Giay chimg nhan dén - . 1 X .
Bute 7 Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho dangdl;iy dat 0,5 ngay
nguoi st dung dat.
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho t6| Trung tm s
Bude8 | 1 e, ca nhan, thu phi, 16 phi theo quy dinh. | PVHCC tinh | 02> "98Y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
43 Trinh tr thue hién déi véi truong hop nguoi sic dung ddt phdi nép tién sir
' dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:
Cong chuc ti€p nhan va tra két qua tiép A
. A 1A . 2 an NA Trung tam .
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
A s A S PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thong;tm.ve €O SO dl}’ 11@1:. daE .dalr,‘lap t‘rlch luc Phong QLDD,
ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop NA
. A A 40 o A So Nong N
Budce 2 | ho so day da va hop 1€; A s N 3 ngay
. x oA 1A . S A nghi¢p va Moi
+ Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so .
% 1A A VoA . truong
hodc b6 sung ho so va nop lai ,cho cO quan
c6 chuc nang quan ly dat dai doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1€;
Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong
Budce 3 | trich lyc ban d6 dia chinh, chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLBD thuc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Phor}g QALBB’
Budc 4 . . So Nong 6 nai
oce + Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan | nghi¢p va Moi gay
tinh ban hanh quyét dinh cho phep chuyén truong
muc dich st dung dat.
Xem xeét ban hanh quyet dinh cho phép
chuyén muc dich su dung dat va gui cho co
Budc 5 | quan c6 chitc nang quan ly dat dai cap tinh d¢ | UBND tinh 5 ngay
to churc Viﬁ:c xac dinh gia ’dét cu ‘Ehé theo trinh
tu riéng ve€ xac dinh gia dat cu thé.
T chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
Budc 6 dinh ciia phap luat vé gia dat c6 noi dung vé 36 NN&MT Kh(‘)pg‘tlnh
traich nhiém ctia co quan thué trong viéc thoi gian
huéng dan nguoi st dung dat ndp ti€n su
dung dat tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tlen thué dat.
Budce 7 Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia UBND finh Khéng tinh

dét cu thé.

thoi gian




Xac dinh tién str dung dat phai ngp theo quy

Khéng tinh

Budc 8 | dinh, ban hanh théng bao ndp tién st dung | Co quan thué .
X, .. N P thot gian
dat guri cho nguoi sir dung dat
Bude 9 Nop tién st dung dat theo quy dinh cua | Nguoi sir dung Khéng tinh
phap ludt vé tién sir dung dit, tién thué dat. dat thoi gian
Budc XAaC 1‘1ha7n. ho? n th(;}nh ¥1¢C ?Qp tien si dl_mg £ Khéng tinh
dat va gur thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan thué .
10 Lo 2 thoi gian
chtrc nang quan ly dat dal cap tlnh
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy ching
Bude nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky
11 dat dai; ky hop dong thué da,t d01q voi truong | SO NN&MT 3 ngay
hop Nha nuge cho thué dat; t6 chire ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho - .
. S \ 2 ek , A ek Vian phong
Budc | so dia chinh va chuyén Gidy chung nhén dén dine ko dat 0.5 naa
12 | Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho B - NGy
nguoi st dung dat.
Budc | Cong chuc thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 025 naa
13 | chirc, cé nhan, thu phi, 1& phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 120 Ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

5. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat di véi truomg hop khong thudc dién
chdp thuin chii trwong diu tw, chap thuin nha dau tuw theo quy dinh ciia phap
luat vé dau tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a té chirc trong nwéc
(M&A&TTHC: 1.012759.H61)

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xir ly cong (ngay lam
viée viéc viéc)
51 Trinh tw thuc hi¢n doi vdi truong hgp nguwoi sir dung dit phdi njp tien sir

' dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bdang gia dit:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
. A 1A . 2 an NA Trung tam s
Budc 1 | nhan hd so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
A n A oy PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD ki€ém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
tl’longktln.Ve CO SO d171 11@1} daE Fia1,,.lap t‘rlch luc Phong QLDD,
ban do dia chinh thtra dat doi voi truong hop NIA
. A A o A S NoOng X
Budc 2 | ho so day du va hop 1¢; A N 3 ngay
. x AT A \ Coa nghiép va MOoi
+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so truon
hodc b6 sung ho so va nop lai ’cho co quan g
c6 chirc nang quan ly dat dai doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
Vian phong dang ky dat dai thyc hién viéc 5 .

Budce 3 | trich lyc ban d6 dia chinh, trich luc vi tri \{an Ph,0n§ 2 ngay

khu dt; chuyén két qua dén Phong Quan ly | dang ky dat




dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDD thuc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Ph01}g QLBD’
Budc 4 s ga A T A 1n S0 Nong 5 ngay
+ Hoan thién ho S0 trinh Uy ban nhan da}n nghiép va Moi
tinh ban hanh quyét dinh cho phép chuyén truong
muc dich st dung dat.

, Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép 7 :
Buge 5 chuyén myc dich sir dung dat. UBND tinh > Ngay
Budc 6 Chuyén tAhong tin dia chinh thtra dat cho co 36 NN&MT 1 ngay

quan thue.

Xac dinh tién str dung dat phai ngp theo quy , Khéna tinh
Budc 7 | dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung | Co quan thué thoi gian

dat, tién thué dat guri cho ngudi s dung dat &
Budce 8 Nop tién sir dung dat theo quy dinh cua | Nguoi str dung Khoéng tinh

phép luat vé tién str dung dat, tién thué dat. dat thoi gian

X&c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung A

. L . 1A ) ; X Khong tinh

Budc 9 | dat va gtri thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan thué e
A thoi gian
churc nang quan 1y dat dal cap tlnh
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy ching
Bude nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky
10 dat dai; ky hop dong thué da’t d017 voi truong | SO NN&MT 3 ngay
hop Nha nudc cho thué dat; to chirc ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho s
, . , \ 2k , NV Van phong
Budc | so dia chinh va chuyén Gidy chimg nhan dén dine kv dAt 05 nga
11 | Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho Bl 0 NGy
nguoi st dung dat.
Buéc | Cong chirc thong bao, tra két qua cho t6 | Trungtam 0.25 nad
12 | chitc, ca nhan, thu phi, 1 phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 22 Ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
5 Trinh tw thue hign doi voi trwong hop hinh thicc sir dung dat sau khi
' chuyén muc dich sw dung dat la giao dat khong thu tién swr dung dat:
Cong chuc tiép nhin va tra lgét qua tiép Truna tim
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S Nong g , 0,25 ngay
A s fas S PVHCC tinh
nghi¢p va Mai truong xu ly.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap | o0 o pp,
thong‘tln veé co so dir liéu dat dai, lap trich luc 36 Non
Bude 2 | ban db dia chinh thira dét d6i v6i truong hop | >0 g 3 ngay
A PPV N nghi¢p va Moi
ho so day da va hop 1€; .
truong

+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so
hodc b6 sung ho so va ndp lai cho co quan




cO chirc nang quan ly dat dai d6i v6i truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;

Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Vin phong
Budge 3 | trich luc ban do dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDPD thuc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Pho‘fg QLDB’
Budc 4 . ) S& Nong 6 N
uoc + Hoan thién ho S0 trinh Uy ban nhan da:m nghiép va Moi ngay
tinh ban hanh quyét dinh cho phep chuyén truong
muc dich s dung dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép q .
Buge 5 chuyén muyc dich str dung dat. UBND tinh S ngay
Trinh cap co thém quyén ky cap Gidy ching
Bude 6 | nhdn; chuyén ho so dén Van phong dang ky | S6 NN&MT 3 ngay
dat dai; t0 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Cap nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho . \
. , \ X A . Y Vian phong
Buse 7 | 5° dia chinh va chuyén Glay chung nhan dén ding ky dAt 0,5 ngay
Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua cho da ’
nguoi st dung dat.
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho to | Trung tam 5
Budc 8 chure, cd nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 0,25 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
53 Trinh ti thiee hi¢n doi véi truong hop nguoi si dung dit phdi nfp tién sic
' dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cong chirc tiép nhan va tra lget qua tiép Truna tim
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& Nong g , 0,25 ngay
A A -y PVHCC tinh
nghiép va Mdi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD ki€ém tra ho so:
+ Giao Van phong déng ky dat dai cung cap
thﬁongktln've €O SO dl}’ 11¢1A1 daE fia1,,'lap t‘rlch luc Phong QLDD,
ban d6 dia chinh thura dat doi véi truong hop A
, A A g0 o A Sa Nong N
Budc 2 | ho so day du va hop I¢; a o N 3 ngay
. x e A 1A \ A nghi¢p va Moi
+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so \
< 1A A oA . truong
hodc b6 sung ho so va nop lai cho co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong
Budc 3 | trich lyc ban d6 dia chinh, chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDD thyc hién:
y 9Q frefen Phong QLDP,
Budc 4 | + Kiém tra thyc dia. S& Nong 6 ngay

+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan

nghiép va Moi




tinh ban hanh quyé:[ dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat.

truong

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dét va gti cho co
quan c6 chirc ning quan Iy dét dai cap tinh dé
t6 chirc viéc xac dinh gia dét cy thé theo trinh
tu riéng vé xac dinh gia dat cy thé.

UBND tinh

5 ngay

Budc 6

T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhéan déan cdp tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat c6 nodi dung vé
trach nhiém cua co quan thué trong viéc
huéng dan _nguoi st dung dat nop tién sur
dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

S6& NN&MT

Khéng tinh
thoi gian

Budoce 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

UBND tinh

Khoéng tinh
thoi gian

Bude 8

Xac dinh tién str dung dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung
dat gui cho nguoi sir dung dat

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc 9

Nop tién s dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

Nguoi su dung
dat

Khéng tinh
thot gian

Budc
10

X&c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat va gtri thong bdo két qua cho co quan co
chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian

Budc
11

Trinh cap c6 thim quyén ky cap Gidy chung
nhan; chuyén ho so dén Vin phong dang ky
dat dai; ky hop dong thué dat (101 véi trudng
hop Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban
giao dt trén thuc dia

S6 NN&MT

3 ngay

Budc
12

Cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dat dai, ho
so dia chinh va chuyén Gidy chirng nhan dén
Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua cho
nguoi sir dung dat.

Vin phong
dang ky dat
dai

0,5 ngay

Budc
13

Cong chirc thong bao, tra két qua cho to
chure, cd nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Trung tm
PVHCC tinh

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

6. Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dit ma nguoi sir dung dit 1a o chirc kinh
te, don vi su nghi€p cong lap, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc
kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai (M4 TTHC: 1.012760.H61)

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xtir ly cong (ngay lam
viée viéc viéc)
6.1 Trinh tw thuee hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv




dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép

Bude 1 | nhan hd so, quét (scan), chuyén S& Nong Trung taf“ 0,25 ngay
A A S PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong déng ky dat dai cung cap
thqongktln.ve €O SO dlf 11@1} daE .dalr,'lap t‘rICh luc Phong QLDD,
ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop S Non
Buéc 2 | hé so dy dit va hop 1¢; onong 3 ngay
. x AT A . oA nghiép va M0li
+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so \
% . 1A A oA . truong
hodc b6 sung ho so va nop lai ,cho cO quan
co chuc nang quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
V,an phongv dang ky dat’ dai th,uc hién \.necr Vin phong
Bude 3 trich 1}10 ban qdo gT1a chmh, trich luc vi tri ding ky dAt 2 ngay
khu dat; chuyén két qua dén Phong Quan ly dai
dat dai
Chuyén vién Phong QLBD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Ph%régl\%%llg}),
Budc 4 + Hoan thién ho S0 trinh Uy bap nhan dan nghiép va Moi 5 ngay
tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué truong
dat.
Bude 5 Xerp X;et ban hanh quyét dinh giao dat, cho UBND finh 5 ngay
thué dat.
Budc 6 Chuyén Ehong tin dia chinh thtra dat cho co 36 NN&MT 1 ngay
quan thué.
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thong bao nop X Khéng tinh
Buge 7 tién sir dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Co quan thug thot gian
sir dung dat
. Nop t1<::n U d ungAdati tl.in th}l ¢ dat th?O quy Nguoi su dung Khoéng tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién dt thoi eian
thué dt. s
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tien str dung
Bude 9 Sﬁg ‘ggn thué d’at }\lfa gui thongq balo, ltie‘t qua | quan thué Khs)'ng‘tlnh
’ quan c6 chic nang quan ly dat dai thoi gian
cap tinh.
Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay ching
Bude nhan; chuyén ho so dén Van phong dang ky
10 dat dai; ky hop dong thué dat d6i voi truong | S NN&MT 3 ngay
hop Nha nudc cho thué dat; to chire ban
giao dat trén thuc dia.
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho - N
. . , \ R ik , A 2k Vian phong
Budc | so dia chinh va chuyén Gidy chimg nhéan dén dine ko dat 0.5 nad
11 | Trung tim PVHCC tinh dé tra két qua cho Bl > Ngay

ngudi str dung dat.




Budc

Cong chirc théng bao, tra két qua cho to

Trung tam

12 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 0,25 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
6.2 Trinh ty thuc hién doi véi truong hop sw dung dit thuéc trwong hop giao
' dat khong thu tién sw dung dat:
Cong chuc tiép nhin va tra lgét qua tiép Truna tim

Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& Nong PVHCgC tinh 0,25 ngay

nghiép va Moi truong xur 1y.

Chuyén vién Phong QLDD ki€m tra ho so:

+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap

thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc | . .

bin db dia chinh thira dét déi v6i truomg hop | © o a0

Bugc2 | hdsoddydivahople; | ohienva QI\J/Iéi 3 ngay
+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so & &E on
hodc b6 sung ho so va p@p lai ,cho CO quan g
c6 chirc nang quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;

Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong

Budc 3 | trich lyc ban d6 dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan 1y dat dai dai
Chuyfén vién Phong QLDD thuc hién: Phong QLDD,

Buée 4 + Kiém tra thuc\d;a. 7 E(I No\ngl\j/I N 6 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan nghiep ‘Va ol
tinh ban hanh quyét dinh giao dat. truong

Budce 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. UBND tinh 5 ngay
Trinh cap cd th?}m qu}fén ky cap Gidy chung

Budc 6 | nhan; chuyén ho so dén Van phong dang ky | S0 NN&MT 3 ngay
dat dai; t0 chirc ban giao dat trén thuc dia.

Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho | (.

Buse 7 | 5° dia chinh va chuyén Giéy chl'mg nhan dén din l;( dégt 0.5 naa
Trung tim PVHCC tinh dé tra két qua cho g 0 NgaY
nguoi s dung dat.

. Cong chirc thong bao, tra két qua cho to | Trung tam s

Bu6e 8 | e, cé nhan, thu phi, 16 phi theo quy dinh. | PVHCC tinh | 022 198y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

6.3 Trinh tir thue hi¢n doi vdi truwong hop nguoi si dung dit phdi nép tién sir
' dung dat, tién thué dit tinh theo gta dit cu thé:
Cong chuc tiép nhan va tra l§et qua tiép Trung tm
Budc 1 | nhén ho so, quét (scan), chuyén S& NOng PVHCC tinh 0,25 ngay

nghiép va Moi truong xur ly.




Chuyén vién Phong QLD kiém tra ho 50"
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
théng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc

bén db dia chinh thira dét déi véi truong hop | | rone QLDD,
, A A a0 A S& Nong X
Budc 2 | ho so day du va hop I¢; SR 3 ngay
. x N \ oA nghiép va MOli
+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so \
% 1A X oA . truong
hodc b6 sung ho so va nop lai ,cho cO quan
c6 chuc nang quan ly dat dai doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Vin phong
Budge 3 | trich luc ban do dia chinh, chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDPD thuc hién:
+ Kiém tra thyuc dia. Phor}g QALDB’
Bude 4 . ) S& Nong 6 naz
uoc + Hoan thién ho S0 trinh Uy bap nhan dan nghiép va Moi gay
tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué truong
dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat va gtri cho co quan cd chirc nang
Bude 5 | quan ly dat dai cap tinh d€ t0 chirc viéc xac | UBND tinh 5 ngay
dinh gia dglt cu tl}é theo trinh ty riéng v€ xac
dinh gia dat cu thé.
T6 chuc viéc xac dinh gid dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
Bude 6 dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé 36 NN&MT th).ng.tlnh
trach nhiém cua co quan th}le trong viéc thot gian
huong dan nguoi st dung dat nop tién su
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat ve tién st dung dat, tién thué dat.
Buse 7 )iem Xet; ban hanh quyét dinh phé duyét gia UBND finh Khs)'ng‘tlnh
dat cu thé. thoi gian
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thong bao nop X Khoéng tinh
Bute 8 tién sir dung dat, tién thué dat guri cho ngudi Co quan thue thoi gian
sir dung dat
. Nop t1<;:n U d ungAdati tl.e;n th}l ¢ dat thfo qvy Nguoi su dung Khéng tinh
Budc 9 | dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién X .
A 14 dat thoi gian
thué dat.
Xfic nhan hoan :[hanh viéc ndp tién su dung
Budc | dat, tién thué dat va gui thong bao két qua Co quan thué Khéng tinh
10 cho co quan c6 chic nang quan ly dat dai d thoi gian
cap tinh.
Bude Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay ching
11 nhan; chuyén ho so dén Van phong dang ky | So NN&MT 3 ngay

dat dai; ky hop dong thué dat ddi véi trudng




hop Nha nué6e cho thué dat; t6 chuc ban
giao dat trén thuc dia

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho

Van phong

Budc | so dia chinh va chuyén Giéy chl'mg nhén dén dine kv dat 05 naa
12 Trung tdm PVHCC tinh d¢ tra ket qua cho gdaiy 2 Ngay
nguoi st dung dat.
Budc | Cong chic thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 025 naa
13 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh ’ gay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

7. Giao dit, cho thué dat tir quy dit do t6 chirc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw &
nudc ngoai, t6 chic kinh té c6 von diu tw nuéc ngoai sir dung dit quy dinh tai
Pi¢u 180 Luat Pat dai, do cong ty néng, IAm truong quan ly, sir dung quy dinh tai
Diéu 181 Luat Pit dai ma ngwoi xin giao dit, cho thué dit 1a to chirc trong nudr,
nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té cé von diu tu nuéc
ngoai (Ma TTHC: 1.012761.H61)

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
céng xir ly cong (ngay lam
viéc viée viéc)

Trinh tw thuc hi¢n doi véi truwong hop nguoi s dung dit phai nop tién si
7.1
dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:
Cong chic tiép nhan va tra két qua tiép A
. A 1A . 2 aa NA Trung tam .
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
A A oy PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong déng ky dat dai cung cap
théng‘tin ve co's¢ dir li¢u dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop
hésodayduvahoplé; 7 Phong QLDD,
, + Hudng dan ngudi nop ho so bo sung trich S& Nong .
Bude 2| 4o dia chinh thira dét dbi véi thira dat tai noi | nghiép va Moi 3 ngay
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong
hodc lam lai ho so hoac b6 sung ho so va
nop lai cho co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
dua, khong hop 1¢;
V’an phongv dang ky datl dai th’uc hién Yl@c’ Van phong
Buéce 3 trich ch ban qdo (jla chlnh, trich luc vi tri ding ky dat 2 ngay
khu dat; chuyén két qua dén Phong Quén ly ;
£, 2 - dai
dat dai
Chuyén vién Phong QLDPD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Phor}g QLBB’

Budc 4 . ) S& Nong 5 N
Y9€% | + Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan | nghiép va Moi gay

tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué truong

dat.




Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho

Bude 5 thué dAt. UBND tinh 5 ngay
Budc 6 Chuyén tAhong tin dia chinh thtra dat cho co 36 NN&MT 1 ngay
quan thué.
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop X Khéng tinh
Bute 7 tién sir dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Co quan thug thot gian
st dung dat
. Nop tu?n U d ungAdati tl.e;n th,u ¢ dat th? 0 qtjy Nguoi su dung Khéng tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tien J e
A 1X dat thoi gian
thué dat.
Xfélc nhan hoan :[hélnh viéc ndp tien su dung
Bude 9 dat, tién thué d,at va gui thongq baq keA’t qua | quan thué Khs).ng.tlnh
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai thoi gian
cap tinh.
Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay ching
Bude nhén; chuyén ho so dén Van phong dang ky
10 dat dai; ky hop dong thué dat doi voi truong | S& NN&MT 3 ngay
hop Nha nuéc cho thué dat; t6 chirc ban
giao dat trén thuc dia.
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho - .
. . , \ R ik , A 4k Vian phong
Budc | so dia chinh va chuyén Gidy chimg nhén dén dine ko dat 0.5 naa
11 | Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho B > Ngay
nguoi st dung dat.
Budc | Cong churc thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 025 naa
12 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh ' gay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
79 Trinh ty thuc hién doi véi truong hgp sw dung dit thuéc trwong hop giao
' dat khong thu tién su dung dat:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
. A1 A . 2 ar MA Trung tam N
Budc 1 | nhén ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,25 ngay
AT o, PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
théng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop
ho so day da va hop 1€; Phong QLDD,
. + Hudng dan ngudi nop hod so bd sung trich S& Nong 5
BudC 2 | 4o dia chinh thira dét dbi véi thira dat tai noi | nghicpva Moi | © 198
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh truong

hodc 1am lai hd so hodc bod sung hd so va
ndp lai cho co quan c6 chiic ndng quan ly
dat dai d6i voi truong hop hd so khong day
du, khong hop 1€;




Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong
Budc 3 | trich lyc ban d6 dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan 1y dat dai dai
Chu;{en vién Phong QLDD thyc hién: Phong QLDD,
+ Kié i 5 NG \
Budce 4 Kiém tra thuc ‘d1a. 7 }?(I No\nﬁ/I N 6 ngay
+ Hoan thién ho S0 trinh Uy b?ll’l nhan dan | R&MEP ‘Va ol
tinh ban hanh quyét dinh giao dat. truong
Bude 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. UBND tinh 5 ngay
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy ching
Budéc 6 | nhén; chuyen hd so dén Vian phong dang ky | S& NN&MT 3 ngay
dat dai; to chirc ban giao dit trén thyc dia.
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho . \
. , X 2k . Y Vian phong
Buse 7 | %° dia c}nnh va chuyén Glay chung nhan dén ding ky e 0,5 ngay
Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho ol ’
nguoi st dung dat.
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho to | Trung tam 5
Budc 8 chure, cd nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 0,25 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
73 Trinh tw thwc hién déi véi truong hop nguwoi sir dung dat phdi ndp tién siv
' dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cong chirc tiép nhan va tra lget qua tiép Truna tim
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén So& Nong g , 0,25 ngay
A o, PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD ki€m tra ho so:
+ Giao Van phong déng ky dat dai cung cap
théng‘tin ve co'so dir li¢u dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thtra dat doi voi truong hop
hosodayduvahople; 7 Phong QLDD,
, + Hudng dan ngudi nop hod so bo sung trich S& Nong .
Bude 2| 4o dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi | nghiép va Moi 3 ngay
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh truong
hodc lam lai ho so hoac b6 sung ho so va
nop lai cho co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;
Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong
Budc 3 | trich lyc ban d6 dia chinh, chuyén két qua | dang ky dat 2 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLDD thyc hién: Phong QLDD,
Buée 4 + Kiém tra thuc ‘cha. 9 :(Ay No\ngl\]/I N 6 ngay
+ Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan | "8M¢P ‘Va ol
truong

tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué




dat.

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dit va giri cho co quan cé chic ning
quéan 1y dat dai cap tinh dé t6 chic viée xé&c
dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng vé xac
dinh gia dét cy thé.

UBND tinh

5 ngay

Bué6e 6

To chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh ctia phap luat vé gia dat co ndi dung vé
trach nhiém cua co quan thué trong_viéc
huéng din nguoi st dung dat nop tién st
dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
lut vé tién sir dung dét, tién thué dat.

S6 NN&MT

Khéng tinh
thoi gian

Budc 7

Xem x¢ét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

UBND tinh

Khéng tinh
thoi gian

Budc 8

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop
tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi
str dung dat

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Bude 9

Nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.

Nguoi su dung
dat

Khéng tinh
thot gian

Budc
10

Xé&c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua
cho co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
cap tinh.

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc
11

Trinh cap c6 thaim quyén ky cap Giay ching
nhan; chuyén ho so dén Vin phong dang ky
dat dai; ky hop dong thué dat 601 Vo1 truong
hop Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban
giao dat trén thyc dia

S NN&MT

3 ngay

Budc
12

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh va chuyén Gidy chting nhan dén
Trung tim PVHCC tinh dé tra két qua cho
ngudi sir dung dit.

Vin phong
dang ky dat
dai

0,5 ngay

Budc
13

Cong chirc thong bao, tra két qua cho to
chure, cd nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh.

Trung tam
PVHCC tinh

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

8. Dieu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich sir
dung dat do thay déi cin ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit ma nguwoi sir dung dat 1a to chire trong nudérc, t6 chirc ton
giao, to chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéce ngoai, t0
chite kinh té c6 von dau tw nwéc ngoi, to chirc nréc ngoai c6 chire ning ngoai
giao (Ma TTHC: 1.012762.H61)




Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
cong xtr ly cong (ngay lam
viée viéc viéc)
81 Trinh ty thuc hi¢n doi véi truong hgp nguwoi sir dung dit phdi ngp tien sir

' dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bdang gida dit:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
. A LA , I aa NA Trung tam N
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& NOng PVHCC tinh 0,25 ngay
nghi¢p va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong déang ky dat dai cung cap
thvongktln.ve CO SO dlzl' 11@1} daE .dalr,.lap t‘rICh luc Phong QLDD,
ban do6 dia chinh thira dat doi véi truong hop A
. A A 2 o A S Nong .
Budc 2 | ho so day du va hop I¢; n o N 0,5 ngay
x . ; .1 nghiép va MOoi
+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so truon
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan &
c6 chuc nang quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
V,an phongv dang, ky dat’ dai tt{uc hién \./1¢C: Vin phong
Bude 3 trich 1}10 ban odo gha chmh, trich luc vi tri dine ko dat 0.5 naa
khu dét; chuyén két qua dén Phong Quan 1y g > Ngay
dat dai
Chuyén vién Phong QLDD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Phong QLDPD,
BuGc 4 | + Hoan thién ho so trinh U}{ ban nhan dén :(I NO\nEAA. 3 ngay
tinh ban hanh quyét dinh didu chinh quyét | MEM¢P Va MOl
dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén | Y0NS
muc dich st dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh di€u chinh

Budc 5 | quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | UBND tinh 3 ngay

chuyén muc dich sur dung dat.

Bude 6 glil;?c:}rllutéhong tin dia chinh thua dat cho co 36 NN&MT 1 ngay

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp X Khoéng tinh
Buge 7 tién sir dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Co quan thue thoi gian
str dung dat
., | Nop tien su dung dat, tién thué dat theo quy | o o oo qung | Khong tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién X .
thué dAt. dat thoi gian
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
, dat, tién thué dat va gui thong bao két qua £ Khoéng tinh

Bude 9 cho co quan c6 chirc ning quan ly dat dai Co quan thue thoi gian

cap tinh.

Budce Trinh cap c6 tham quyén ky cap Giay ching
10 nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky | S6 NN&MT 1 ngay

dat dai; ky hop dong thué dat ddi véi truong




hop Nha nué6e cho thué dat; t6 chuc ban
giao dat trén thuc dia.

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho

Van phong

Budc | so dia chinh va chuyén Giéy chl'mg nhan dén dine kv dat 05 naa
11 Trung tdm PVHCC tinh d¢ tra ket qua cho gdaiy 2 Ngay
nguoi st dung dat.
Budc | Cong chic thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 025 naa
12 chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh ’ gay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
82 Trinh ty thuc hién doi véi truong hop sw dung dit thuéc trwong hop giao
' dit khong thu tién sur dung dat:
Cong chirc tiép nhan va tra lgét qua tiép Truna tam
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén S& Nong PVHCgC tinh 0,25 ngay
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD kiém tra ho so:
+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc | . .
bin db dia chinh thira dét déi v6i truomg hop | ©aes a0
Buc 2 | hdsoddydivahople; | oo v QI\J/I(“)i 1 ngay
+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so & tﬁli on
hodc b6 sung ho so va p@p lai ,cho CO quan g
c6 chue nang quan ly dat dai doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1€;
Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc | Van phong
Buge 3 | trich luc ban do dia chinh; chuyén két qua | dang ky dat 0,5 ngay
dén Phong Quan ly dat dai dai
Chuyén vién Phong QLBD thuc hién:
+ Kiém tra thyc dia. Phong QLDD,
Budc 4 | + Hoan thién hod S0 trinh U}{ ban nhan dép }?(f NO\ngI\J/IA. 3 ngay
tinh ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét | M&M¢P Va MOl
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén truong
muc dich st dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh
Bude 5 | quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | UBND tinh 3 ngay
chuyén muc dich sur dung dat.
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy chung
Budc 6 | nhén; chuyen hd so dén Vian phong dang ky | S& NN&MT 1,5 ngay
dat dai; to chirc ban giao dat trén thyc dia.
Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho o
: , \ PSP . A 2k Vian phong
Buse 7 | 5° dia chinh va chuyén Gidy chimg nhén dén dine ko dat 0.5 nai
Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho Bl > Ngay

ngudi str dung dat,




Budc 8

Cong chirc thong bao, tra két qua cho to
chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Trung tam
PVHCC tinh

0,25 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

8.3

Trinh t thue hién doi vdi truwong hop nguoi sir dung dit phdi ngp tién siv

dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Budce 1

Cong chuc tiép nhan va tra lget qua tiep
nhan ho so, quét (scan), chuyén S& Nong
nghi¢p va Moi truong xur 1y.

Trung tam
PVHCC tinh

0,25 ngay

Budce 2

Chuyén vién Phong QLD kiém tra ho so:

+ Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop
hé so day du va hop 18;

+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai hd so
hodc bd sung ho so va ndp lai cho co quan
c¢6 chire ning quan 1y dat dai d6i v6i truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;

Phong QLDPD,
S& Nong
nghiép va Moi
truong

1 ngay

Buéde 3

Vin phong ding ky dat dai thuc hién viéc
trich lyc ban d6 dia chinh, chuyén két qua
dén Phong Quan ly dat dai

Vian phong
dang ky dat
dai

0,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién Phong QLDD thuc hién:

+ Kiém tra thyc dia.

+ Hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan dén
tinh ban hanh quyét dinh di€u chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén
muc dich st dung dat.

Phong QLDD,
S& Nong
nghiép va Moi
truong

3 ngay

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat va gui cho co
quan c6 chirc ning quan 1y dét dai cap tinh dé
t6 chirc viéc xac dinh gia dat cy thé theo trinh
ti riéng vé xac dinh gia dat cu thé.

UBND tinh

3 ngay

Budc 6

T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung vé
trach nhiém cua co quan thué trong_ viéc
huéng dan _nguoi sir dung dat nop tién sur
dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung d4t, tién thué dat.

S6& NN&MT

Khéng tinh
thoi gian

Budc 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

UBND tinh

Khéng tinh
thoi gian

Budc 8

Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién sir dung dat, tién thué dat gui cho ngudi

Co quan thué

Khoéng tinh
thoi gian




str dung dat
. Nép tiej:n su d ungAdéiti ti.é;n th}l é dat th? O qawy Nguoi su dung Khéng tinh
Budc 9 | dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tien X .
A 1A dat thot gian
thué dat.
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
Budc | dat, tién thué dat va giri thong bao két qua Co auan thud Khéng tinh
10 cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai d thot gian
cap tlnh
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy ching
Bude nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky \
11 dat dai; ky hop dong thué da,t d01q voi truong | SO NN&MT 1,5 ngay
hop Nha nudc cho thué dat; t0 churc ban
giao dat trén thuc dia
Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dit dai, hd .
. S \ PP , A ek Vian phong
Budc | so dia chinh va chuyén Glay chu:ng nhan dén dine ko dat 0.5 naa
12 | Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho B 0 Ngay
nguoi su dung dat.
Budc | Cong chuc thong béo, tra két qua cho t6 | Trung tam 0,25 ngay
13 chure, ca nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh '
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

9. Piéu chinh quyet dlnh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich swr
dung dat do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, myc dich sir dung giira ban do
quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen
muc dich sur dung dat va s liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguoi sir dung dat
12 t6 chirc trong nuwérc, to chirc ton _giao, to chirc ton giao tryc thudc, nguoi goc
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, to
chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao (Ma TTHC: 1.012763.H61)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xtir ly cong (ngay lam
viéce viée viéc)
o1 | Trinh tu thc hign déi véi trwong hop khong lam thay doi tién siv dung dit,

' tién thué dat da nop:
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua tiép .
. A 1A . 2 ax NA Trung tam X

Budc 1 | nhan hd so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,5 ngay

A a A .y PVHCC tinh
nghiép va Mai truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLDD thyc hién:
) ) ) Phong QLDD,
) Hoan thién ho so trinh Uy ban nhéan dan tinh S& Nong .
Bu6c 2 | ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh | ;opian va Moi 7 ngay
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc trudng
dich sir dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh
Budce 3 quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | UBND tinh 7 ngay
chuyén muc dich st dung dat.
. Trinh cap c6 thidm quyén ky cap Gidy ching . X
Bude 4 nhan; chuyén ho so dén Vin phong dang ky S0 NNE&EMT 4 ngay




dat dai; truong hop diéu chinh quyét dinh
cho thué dat thi diéu chinh hop dong thué
dat.

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho

. . \ R A , A 2k Van phong
. so dia chinh va chuyén Giay chiing nhan dén < . 1% X
Bude 5 Trung tam PVHCC tinh dé tra két qua cho dangdl;y dat 1 ngay
nguoi st dung dat.
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho t6| Trung tam s
BuGe 6 | o1 e, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 0,5 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
Trinh tw thwe hi¢n doi véi trwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién
9.2 thué dat da ngp ma tién sw dung ddt, tién thué dit xdc dinh lgi theo gia dit
trong bang gia dat:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A
, A 1A , 2 aa NA Trung tam .
Budc 1 | nhén ho so, quét (scan), chuyén S& NOng , 0,5 ngay
AT o, PVHCC tinh
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong QLBD thuc hién:
) ) ) Phong QLDPD,
) Hoan thién ho so trinh Uy ban nhéan dan tinh S& Nong .
Bude 2 | ban hanh quyét dinh dieu chinh quyét dinh | ;opian va Moi 7 ngay
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc truong
dich st dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh
Budc 3 quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | UBND tinh 7 ngay
chuyén myc dich str dung dat.
Budce 4 Chuyén Ehong tin dia chinh thira dat cho co 36 NN&MT 1 ngay
quan thué.
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
nop bo sung theo quy dinh, ban hanh thong
bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo Ao
. X Khoéng tinh
Budge 5 | sung gui cho nguoi str dung dat. Co quan ¢6 | Co quan thué .
thoi gian
tham quyen xéac dinh tién st dung dat, tién
thué dat dugc hoan tra theo quy dinh va
thong bao cho nguoi st dung dat.
Nop bd sung hodc dugc hoan tra tién su
Budc 6 dung dét, tién thué dat da nop theo phap luat | Nguoi s dung Khéng tinh
veé tién su ‘dung dat, tiép thué dat va theo dat thoi gian
phép luat vé quan 1y thué.
Gui van ban thong bao nguoi st dung dat da
hoan thanh viéc ndp b6 sung hodc co quan
. c6 tham quyen gui van ban théng bao da X Khéng tinh
Bude 7 hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho Co quan thué thoi gian

co quan c6 chirc ning quan ly dat dai theo
phéap luat vé tién s dung dat, tién thué dat




va theo phap luat vé quan 1y thué.

Budc 8

Trinh cap c6 thim quyén ky cip Gidy ching
nhan; chuyén ho so dén Vian phong dang ky
dat dai; truong hop diéu chinh quyet dinh
cho thué dat thi diéu chinh hop dong thué
dat.

S6& NN&MT

3 ngay

Budc 9

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh va chuyén Gidy ching nhan dén
Trung tim PVHCC tinh dé tra két qua cho
ngudi sir dung dit.

Van phong
dang ky dat
dai

1 ngay

Budc
10

Cong chirc thong bao, tra két qua cho to
chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Trung tam
PVHCC tinh

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

9.3

Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop lam thay doi tién siv dung dit, tién
thué dat da nop ma tién sw dung dat, tién thué dat xdac dinh lai theo gia dat

cu thé:

Budce 1

Cong chic tiép nhan va tra két qua tiép
nhan ho so, quét (scan), chuyén S& Noéng
nghiép va Moi truong xur 1y.

Trung tam
PVHCC tinh

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong QLDD thuc hién:

Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit.

Phong QLDPD,

S& Nong
nghiép va Moi
truong

7 ngay

Budc 3

Xem xét ban hanh quyct dinh diéu chinh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat guii co quan ¢o
chirc ning quéan 1y dat dai dé t6 chirc viée xac
dinh gia dat cu theé.

UBND tinh

7 ngay

Budoc 4

T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung vé
trach nhiém ctia co quan c6 tham quyén trong
viéc hudng dan ngudi sur dung dat nop bo
sung hodc duoc hoan tra tién sir dung dat, tién
thué dat; chuyén thong tin dia chinh thira dat
cho co quan thué.

S6& NN&MT

Khong tinh
thot gian

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

UBND tinh

Khéng tinh
thoi gian

Budc 6

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop bo sung theo quy dinh, ban hanh thong
bao ndp tién st dung dét, tién thué dat bo
sung gui cho ngudi sir dung dat. Co quan co
tham quyen xac dinh tién s dung dét, tién
thué dat dugc hoan tra theo quy dinh va

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian




thong bao cho ngudi str dung dat.

Budc 7

Nop bd sung hodc dugc hoan tra tién sir
dung dat, tién thué dat da nop.

Nguoi st dung
dat

Khéng tinh
thot gian

Bué6e 8

Gui van ban théng bao ngudi str dung dat da
hoan thanh viéc nop bd sung hodc co quan
c6 tham quyen gui van ban thoéng bao da
hoan tra tién sir dung dét, tién thué dat Cho
co quan c6 chirc ning quan ly dit dai cap
tinh.

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc 9

Trinh cap c6 thim quyén ky cap Gidy ching
nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky
dat dai; truong hop diéu chinh quyet dinh
cho thué dat thi diéu chinh hop dong thué
dat.

S6 NN&MT

3 ngay

Budc
10

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho
so dia chinh va chuyén Gidy chirng nhan dén
Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua cho
nguoi sir dung dat.

Van phong
dang ky dat
dai

1 ngay

Budc
11

Cong chirc thong bao, tra két qua cho to
chtrc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Trung tam
PVHCC tinh

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

10. Chép thuin tf} chirc Kinh té nhan chqyén nhwong, thué quyén sir dung dat,
nhin gép von bang quyen st dung dat dé thwc hién dw an (M& TTHC:
1.012764.H61)

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xtr ly cong (ngay lam
viée viée viéc)

. Cong chtc tiép nhan va tra két qua tiép nhan |  Trung tam s
Buoe 11 15 so, quét (scan), chuyén UBND tinh, PVHCC tinh | 02> N9y
’ Giao co quan c6 chirc nang quan ly dat dai ? .

Budc 2 | c4p tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan | UBND tinh 3 ngay

lién quan tham dinh.
- Chu tri, phoi hop v6i cac co quan co lién
quan thuc hién tham dinh va c6 van ban
tham dinh
. - Trinh Uy ban nhan déan cdp tinh xem xét \ \
Bude 3 chap thuan hoac khong chép thuan to chuc S6 NN&MT 14,5 ngay
kinh t¢ duoc nhan chuyén nhuong, thué
quyen sit dung dat, nhan gép von bang
quyén str dung dat dé thyc hién du an
- Xem xét va co vian ban chap thuan hoig .

Budc 4 | khong chap thuan té chic kinh té dugc nhan  UBND tinh S ngay

chuyén nhugng, thué quyen st dung dat,




nhan goép von bang quyén st dung dat dé
thuc hién du &n gui t6 chic kinh té ¢ van
ban dé nghi.

- Chuyén két qua dén S¢ TNMT va Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho nguoi st
dung dét.

Bude 5 Cong chirc théng bao, tra két qua cho t6 | Trung tam 0.95 naa
chitc, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh 120 Ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 23 ngay

11. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

(MATTHC: 1.012821.H61)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Buodc 1

Cong chuc tiép nhan va tra két qua tiép
nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh day
du cua thanh phan ho so, tinh thdng nhét vé
n6i dung thong tin giira cac gidy to, tinh day
du cta thong tin va hen tra két qua theo mau
quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy
dinh vé thyc hién co ché mot cua, mot cira
lién thong trong gidi quyet thu tuc hanh
chinh. Truong hop hé so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat n6i dung thong tin giita cac gidy to
khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra hd so cho cong ty
nong, lam nghiép, dong thoi hudng dan
ngudi ndp hod so bod sung, hoan thién hd so
theo quy dinh; quét (scan), chuyén S¢ Nong
nghiép va Mai truong xtr 1y d6i voi hd so
day du theo quy dinh.

Trung tam
PVHCC tinh

0,25 ngay

Budce 2

- Gui ho so phuong 4n sir dung dat caa cong
ty nong, 1am nghiép dén cac sa, ban, nganh
c6 lién quan va Uy ban nhan dan cip huyén
noi c6 dat dé lay y kién tham dinh phuong an
st dyung dat

- Trinh Uy ban nhan dan cap tinh thanh lap
Hoi ddng tham dinh.

S& NN&MT

5 ngay

Budce 3

Gui y kién bang van ban dén co quan co
chuc nang quan ly dat dai cap tinh

cac so, ban,
nganh co lién
quan va Uy

ban nhan dan

10 gay




cap huyén noi
co dat

Trinh Uy ban nhan dan cung cip phé duyét
phuong an str dung dat d6i véi truong hop hd
so phuong &n sir dung dat cua cong ty néng,
lam nghiép khong phai chinh stra.

Bugc 5 | Truong hop ho so phuong én sir dung daf S5 NN&MT 4,5 ngay
phai chinh sua, bo sung thi trong thoi han
khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tham
dinh, co quan cé chic ning quan ly dat dai
cap tinh théng béo cho cbng ty ndng, 1am
nghiép dé hoan thién.

- Xem xét, phé duyét phwong an sir dung dat

Bude 6 | - Chuyén két qua d¢én So TNMT va Trung UBND tinh 5 ngay
tm PVHCC tinh dé tra két qua cho nguoi su
dung dat.

Cong chirc thong bao, tra két qua cho to | Trung tam

Bude 7 chure, cd nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. | PVHCC tinh

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

12. Giai quyét tranh chip dit dai thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan
cap tinh (Ma TTHC: 1.012805.H61)

Thir tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xtr ly cong | (ngay lam
viéc viée viéc)

Buge 1 |Cong chue tiép nhan don va chuyén Linh dao 1 ngay

Ban Ti€p Cong dan — Noi chinh xem xét.
Lanh dao Ban Tiép Cong dan — Noi chinh phan
cong chuyén vién thuc hién soan Quyét dinh thu

Budc 2 |1y giai quyét tranh chap dat dai va trinh UBND 4 ngay

tinh ban hanh Quyét dinh thy 1y giai quyét tranh
chap dét dai UBND tinh
Lanh dao Ban Tiép Cong dan — Noi chinh phan
Bude 3 cong chuyéAn ViéP thuc hién soap? yén bf}n g‘iao‘co 1,5 ngay
quan chuyén mon tham muu giai quyét va trinh
UBND tinh ky ban hanh van ban
. Phong hanh chinh — Tong hop thudc Vin phon .
Bu6c 4 | JEND tinh ohit hanh van bin di P 0,5 ngay
Budce 5 Vin thu tiép nhan vin ban dén trinh Lanh dao| S& Néng 1 ngay
Van phong So¢, Lanh dao Van phong So& trinh| nghiép va




Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Ban Giam doc S& xem xét giao phong chuyén
mon (Thanh tra S&) thuc hién

Budc 6

Lanh dao Thanh tra S¢ kiém tra phan cong
Thanh tra vién thuc hién thu ly don va giao cho
Thanh tra vién vao s sau d6 chuyén cho thanh
tra vién thyc hién thu ly don

Budce 7

Thanh tra vién thy ly don: thyc hi¢n viéc thu
thap tu li¢u dia chinh; Tham tra, xdc minh vu
viée, to chire hoa giai gitra cac bén tranh chap
(néu c0), to chirc cudc hop cac ban nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dét dai (néu
can thiét); Du thao bao céo két qua xac minh va
dé xuat bién phap giai quyét dén Ban Giam déc
S6. T6 chirc d6i thoai va bao cdo bd sung (néu
o)

Budc 8

Lanh dao Thanh tra So kiém tra, trinh Lanh dao
S& bao cdo két qua xac minh, giai quyét.

Budc 9

Lanh dao S¢ ky duyét bao cdo trinh UBND tinh
va chuyén van thu S¢

Budc
10

Vin thu S¢ dong dau va guiri hod so trinh dén Vian
phong UBND tinh

Moi truong

1 ngay

33 ngay

2 ngay

2,5 ngay

0,5 ngay

Bude 11

Phong Hanh chinh — T6 churc thudce Vién phong
UBND tinh tiép nhén hd so va giao ho so Ban
Tiép Cong dan — Noi chinh -

Budc 12

Chuyén vién Ban Tiép Cong dan — Noi chinh xir
1y ho so

Budce 13

Lanh dao Ban Tiép Cong dan — Noi chinh kiém
tra ho so trudc khi trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Buoc 14

Lanh dao Ban Tiép Cong dan — Noi chinh trinh
Lanh dao UBND tinh ky quyét dinh

Budce 15

Phong Hanh chinh — T4 chirc thuoc Van phong
UBND tinh tiép nhan hd so va giao hd so cho
Ban Tiép Cong dan — Noi chinh, co quan chuyén
mon

UBND tinh

1 ngay

6 ngay

1 ngay

1 ngay

1 ngay

Budc 16

Thanh tra vién tiép nhan két qua tir Van phong
UBND tinh, thong bdo va ph01 hop voi1 cac don
vi ¢ lién quan cong b quyet dinh tai xa

noi c6 phan dat tranh chap (giri gidy moi cho
cac bén cd lién quan)

So Nong
nghi¢p va
Moi truong

3 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

60 ngay




13. Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chung nhan quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai sin gan lién voi dit 1an diu ddi véi to chirc dang sir dung
dat (Ma TTHC: 1.012753.H61)

Thu tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan ho so, chuyén dén bo phén 7
chuyén mon Van phong Pang ky Pat dai dé
xur ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

- B6 phan chuyén mon kiém tra ho so, néu
chua day du, hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so giri ngudi sir dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Truong hop ho so day da hop 1¢, thuc hién
cac cong viéc sau:

- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao hd
so dia chinh, co s dit liéu dat dai, quét
(scan) hd so.

Van phong Bang
ky Dat dai

12 ngay

Buoc 3

Trinh Uy ban nhan dan cap tinh ky Gidy
chtng nhan hodc ky Gidy chingnhan hoic
S¢ Néng nghiép va Mbi truong ky Gidy
ching nhan dbi véi truong hop duoc uy
quyén

Uy ban nhan dan
cap tinh

5 ngay

Budc 4

Gui s6 liéu dja chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd), quét (scan) ho so.

Co quan thué

Khoéng
tinh thoi
gian

Budc 5

Trinh 13nh dao Vian phong Piang ky Pat dai
xem xét, phé duyét, 1ap so6 dia chinh dién tir.

Vian phong Pang
ky bat dai

5 ngay

Budc 6

Nhan két qua tir Vin phong bang ky Dat dai
dé tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

23 ngay




14. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung
dat, quyén s& hiru tai sian gan lién voi dat lan dau doi voi ngudi goc Viét Nam
dinh cw & nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.012754.H61)

. Thoi
Thu tw , cn ., .
NI e A ‘A Trach nhiém xwly| gian
cong NOi dung cong viéc A en 5
vide : : cong viéc (ngay

lam viéc)

Tiép nhan ho so, chuyén dén bo phé;l 7
Budce 1 |chuyén mén Van phong Pang ky Pat dai dé | Trung tam PVHCC | 0,5 ngay
xu ly

- B6 phéan chuyén mén kiém tra ho so, néu
chua day du, hop 18, lap Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so gui ngudi s dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Trudng hop ho so ddy da hop 1¢, thuc hién
cac cong viéc sau:

- Giri lay y kién cta Uy ban nhan déan cp xa
dé Uy ban nhan dan cap xa thuc hién xac Van phong Dang
nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong ky Dat dai

c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang
tranh chap dat dai, tai san gin lién v6i dat.

- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao hd
so dia chinh, co s dit liéu dat dai, quét
(scan) ho so.

- Trich lyc ban db dia chinh d6i véi noi da
c6 ban dd dia chinh.

Budce 2 12 ngay

Trinh Uy ban nhan dan cap tinh ky Gidy
chtng nhéan hodc ky Gidy chungnhan hoic| Uy ban nhan dan
S¢ Néng nghiép va Mbi truong ky Gidy cap tinh
ching nhan dbi véi truong hop duoc uy
quyén

Budc 3 5 ngay

Gui sd liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd), quét (scan) ho so.

’ Khoéng
Co quan thu¢ tinh thoi
gian

Buoc 4

Trinh 13nh dao Vian phong Diang ky Dt dai
xem xét, phé duyét, 1ap so dia chinh dién tir. | Van phong Dang

Buge 5 ky Dét dai

5 ngay




. Nhan két qua tir Van phong Déng ky Dit dai A 0,5 ngay
Bute 6 dé tra két qua giai quyét TTHC Trung tam PVHCC
Téng thoi gian giai quyét TTHC 23 ngay

15. Piang ky dét dai lin diu doi véi treong hop dwee Nha nwéce giao dit dé quan
ly (Ma TTHC: 1.012756.H61)

Thur ty Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xirly cong |(ngay lam
viéc , ‘ , viéce viéc)

. Tiép nhén ho so, chuyén dén bd phan chuyén Trung tam s

BuGe 1| 51 Vin phong Ding ky Dat dai dé xit 1§ PVHCC tinh | 0> "9

- Kiém, tra tinh d‘ély du cia thanh phan hd so,
tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac
glay td, tinh ddy du cta ndi dung ké khai va cap
Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua theo
mau quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy 5 .
Bude 2 dinh vé thuc hién co ché mot cua; vaan Il)(hog% 17 g
HOC 2 Xac nhan hién trang str dung dét c6 hay khong ang xy at ngay
dai

c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh

chap dét dai, tai san gan lién véi dat;

- Cap nhat thong tin thura dglt dang ky vao ho S0

dia chinh, co s¢ dit li€u dat dai, quét (scan) ho

SO.

) Trinh lanh dao Van phong Dang ky Pit dai \/:511 Ph’(‘)ngA

Budc 3 | xem xét, phé duyét, lap s dia chinh dién tu. bang ky bat 2

dai

Buge 4 |Nhan két qua tir Van phong Dang ky Dat dai d¢| Trungtam | 0,5 ngay

tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc. PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

16. Piang Ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
trong cac truong hep chuyen doi quyen sir dung dat nong nghigp ma khong theo
phuong an don dién, doi thira, Chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyen sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen str dung dat, quyén
sé hiru tai san gan lién véi c‘lat cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dur
an xay dung kinh doanh két cau ha tang (M& TTHC: 1.012765.H61)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)




Trwong hop ndp ho so tai B¢ phin Tiép nhin va Tra két qua thuéc Vin

16.1 phong HPND va UBND cip huyén
Tiép nhén ho so va chuyeén dén Chi | B phan Tiép nhan va
Bude 1 | nhanh Van phong Dang ky Dat dai Tra ket qua thudc 0,5 ngay
de xu ly UBND cap huyén
Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 1€, 1ap Phi€u yéu cau bd sung,
hoan thién ho so gui nguoi s dung
dat dé bo sung hoan chinh;
) - Trich lyc ban dd dia chinh hoic Chi nhanh Vin phong .
Buéc2 | trich do ban dd dia chinh; Pang kY Dét dai 4 ngay
- Cép nhat co so dir ligu dat dai va
1ap ho so dé Nha nudc quan ly;
- Chuyén ho so hoan chinh 1én Van
phong Dang ky Dat dai dé in GCN.
Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
. nghia vy tai chinh doi véi truong % Khéng tinh
Bude3 | hop phai np tién sir dung dat, tién Co quan thué thoi gian
thué dat theo quy dinh cua phap lut,
quét (scan) ho so
Xac nhefln,Giéy ching nhan da cap Vian phong Dang ky
Budc 4 | hoac in giay chirng nhan Pat dai/Chi nhanh Van 2 ngay
phong Dang ky Dat dai
- Vin phong Piang ky Dat dai hoac
Chi nhanh Van phong DPang ky Dat Vin phone Dine kv
dai ky gidy chitng nhan; y an phong Bang <y \
Budc 5 Ch? E l,y ' ghAt.b" tone vao | DAt dailChinhinh Van | 3 ngay
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao | o b= o1y DAt dai
hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dat | P o e D
dai.
B9 phan Tiép nhén va Tra két qua B phan Tiép nhan va ;
. n X A R 0,5 ngay
Budc 6 | thuoc UBND cap huyén Tra két qua thude
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
16.2 Trwong hop ndp ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong




Budce 1

Tiép nhan hé so va chuyép dén Vin
phong DPang ky Pat dai dé xur 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du,
hop 1é, 1ap Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién ho so giri nguoi s dung
d4t dé bd sung hoan chinh;

- Trich do ban d6 dia chinh thira dat
thi Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai
khong phai thyc hién viéc do dac,
xac dinh lai dién tich thira dat, trir
truong hop ngudi st dung dét, chu
so hiru tai san gan lién v6i dat co nhu
cau;

- Cép nhat co so dit liéu dat dai va
1ap ho so dé Nha nude quan 1y.

Vian phong Dang ky
bat dai

4 ngay

Budce 3

Gt thong tin dia chinh cho co quan

thué dé xic dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luit,
quét (scan) ho so

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian

Budc 4

Xéc nhan Gidy ching nhan di cp
hodc in gidy chung nhan

Vian phong Pang ky
Dat dai

2 ngay

Budc 5

- Van phong Dang ky Dit dai ky
giay ching nhan;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s dir liéu dat
dai.

Van phong Dang ky
bat dai

3 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chtrc, hg gia dinh, c4a nhan.

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

17. Ban hoic gop von bing tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nuéc theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nam (Ma TTHC: 1.012820.H61)

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)




Trwong hop ngp ho so tai Bé phin Tiép nhin va Tra két quad thudc Vin

17l phong HPND va UBND cip huyén
Tiép nhan hd so va chuyén ,('Ién Chi | Bo phan Tiép nhan va
. nhanh Van phong Péang ky bat dai dé | Tra két qua thudc Van \
Buge 1 xu ly. phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
- Kiém tra hd 50, néu cbua (?Iﬁy du,
hop 1€, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién h6 so gui nguoi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- Thyc hién trich lyc ban d6 dia chinh | . . .
Budc 2 | (thu hoi, cho thué), trich luc vi tri khu Chi Izhanh,Valg phgng 4 ngay
% 2 1A A Dang ky Dat dai
dat, chuyén ho so cho co quan NOng
nghiép va moéi truong co tham quyen
tiép nhan ho so cho thué dat;
- Cép nhat co s dir ligu dat dai va lap
hé so dé Nha nude quan 1y.
Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bdo thu o
) - <1 Ao pi o X Khong tinh
Budge 3 | nghia vu tai chinh doéi véi truong hop Co quan thué -9
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo thoi gian
quy dinh.
Xac nhan Gidy ching nhan da cap Vian phong bBang ky
Budce 4 bat dai/Chi nhanh 2 na
Vian phong Pang ky gay
Dat dai
Vin phong Pang ky Dat dai hodc chi | Vin phong Piang ky
. nhanh Vin phong Pang ky Pt dai ky |  Dat dai/Chi nhanh .
Buge 5 gidy chirmg nhan Vian phong Dang ky 3 ngay
bat dai
Tra két qua giai quyét TTHC cho ho | Bo phan Tiép nhan va
Buge ¢ | & dinh, canhan. Tra két qua thuoc Van | 0,5 ngay
phong HDND va
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
17.2 | Truwong hop np hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong




Budce 1

Ti€p nhan ho so, quét (scan) ho so
chuyén dén b phan chuyén mon dé xu

ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
d4t dé bo sung hoan chinh;

- Vin phong Piang ky Dét dai 1ap ho S0
dé cho bén mua, bén nhén gop von
bang tai san gin lién v6i dat tiép tuc
thué dat, thuc hién trich luc ban d6 dia
chinh (thu hdi, cho thug), trich lyc vi tri
khu dat, chuyén ho so cho co quan
Nong nghiép va moi truong co tham
quyén tiép nhan hd so cho thué dat

- Thuc hién trich lyc ban d6 dia chinh
(thu hdi, cho thug), trich lyc vi tri khu
dat, chuyén ho so cho co quan Nong
nghiép va méi trudng c6 tham quyén
tiép nhan hod so cho thué dat;

- Ghi vao ho so dia chinh; cap nhat co
so dir liéu dat dai va lap hd so dé Nha
nudc quan 1y.

- Cap nhat thong tin vao co so dir liéu
dat dai;

- In gidy chtng nhan.

Van phong Bang ky
bat dai

4 ngay

Budc 3

Guri thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Buoc 4

Xéc nhan Gidy ching nhan di cp
hodc in gidy ching nhéan

Vian phong Pang ky
Dat dai

2 ngay

Budce 5

Vin phong Piang ky Dat dai’cép hoac
xac nhan thay doi trén Giay ching
nhén da cap

Vian phong Dang ky
Dat dai

3 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay




18. X6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw an xdy dung kinh
doanh két cau ha tang (Ma TTHC: 1.012766.H61)

T(%‘:’]tl.l’ Néid R n Trach nhiém Th?’l gll\an
0i dung cong viéc
oA g ’ & cong it xtir ly cong viéc (nga}y am
viée viéc)
18.1 Truwong hop ndp hé so tai Bé phin Tiép nhin va Tra két qud thude Vin

phong HPDND va UBND cép huyén

Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so
chuyén dén bo phan chuyén moén dé

B0 phan Tiép nhéan va
Tra két qua thuoc Van

Buoe 1| \viy phong HPND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
- Kiém tra hd so, néu chua (jéy du,
hop 1¢, lap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién h6 so gui ngudi s dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- )_(ac‘ nhaeroa cho thueA, cho~thlje Chi nhanh Vin phong
, lai vao G[ay chang nhan da cap Pang ky Dét dai va 1,5 ngay
Budc 2 cua chu dau tu du an va tra Gléy CO quan nha nudc cd
chang nhan cho chu dau tu dy an; tham quyén
- Thu hoi Giay chitng nhan da cap cua
bén thué, bén thué lai dat;
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
’ Trjnh larnh gao C':hlr nh’anh Yan Phong Chi nhanh Vin phong | 0,5 ngay
Budce 3 | bang ky bat dai ky xac nhan ndi dung < A A
~ Ty 1, bang ky Dat dai
da chinh ly
Tra két qua giai quyét TTHC cho hd | B9 phan Tiép nhan va
. gia dinh, c4 nhan. Tra két qua thudc Van | 0,5 ngay
Budce 4 \ .
phong HDND va
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay
18.2  |Trwong hop nop ho so tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong
Tiép nhan ho so, chuyén dén bo phén
Budc 1 |chuyén mon Van phong Pang ky Dat Trung tam PVHCC 0,5 ngay

dai dé xur ly




- Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Xac nhan xo6a cho thué, cho thué

lai vao Gidy chung nhan da cap

cua chu dau tu du an va tra Gidy Vin phong Dang ky
ching nhan cho cha déu tu dy an; bat dai va co quan
o, . nha nudc c6 tham

- Thu hoi Giay chiing nhan da cap cua quyén

bén thué, bén thué lai dat;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

Budc 2 1,5 ngay

Trinh lanh dao Van phong Pang ky
Bude 3 | bat dai ky xac nhan ndi dung da chinh
ly

Van phong Bang ky

Pt dai 0.5 ngay

Nhéan kétqqué tr Van phong Pang ky
Budc 4 |Dat dai d¢ tra két qua giai quyét TTHC| Trung tdm PVHCC
cho t6 chtrc, ca nhan

0,5 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 3 ngay

19. Pang k)'/ bién dong ddi voi trudng hop ddi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi
st dung dat chu s¢ hiru tal san gan lién véi dat; thay doi han che quyen st dung
dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat hoac co thay doi quyen d6i voi thira dat
lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (M& TTHC: 1.012768.H61)

f . ‘n Thoi gian
Thir ty N N Trach nhi¢m 8
cong Noi dung cong viéc AT . (ngay lam
. A xw cong viec A
viéc ¥ Vi viéc)

19.1 | Trwong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

Trwong hop np ho so tai B¢ phin Tiép nhin va Trd két qua thuc Vin

19.11 phong HDND va UBND cip huyén
Tiép nhan ho so va chuyén dén Chi B6 phan Tiép nhan va
. nhanh Vin phong Pang ky Dt dai Tra két qua thude Vin \
Buoe T 48 wir 1y phong HDND va | O MO
UBND cap huyén
. KlemA trai ho sg, neAu cliusa (}ay du, Chi nhanh Van phong .
Budc 2 | hop 1€, 1ap Phi€u yéu cau bo sung, < AL A 4 ngay
. NP - . Dang ky Dat dai
hoan thién ho so giri nguoi st dung




dat dé bd sung hoan chinh;

- Trich luc b‘ém dd dja chinh hodc
trich do ban do dia chinh;

- Trudng hop giam dién tich thira dat
do sat 16 tu nhién;

- Chinh 1y, cap nhdt bién dong vao
hoé so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu

. nghia vu tai chinh dbdi voi truong % Khéng tinh
Buoe 3 hop phai nop tién st dung dat, tién Co quan thue thoi gian
thu¢ dat theo quy dinh cua phap luat
(néu c0), quét (scan) ho so;
Xéc nhan thay d6i vao Gidy ching Van phong Dang ky
Budc 4 | nhdn da cap hodc in gidy ching nhén | Dat dai/Chi nhanh Van 2 ngay
phong Pang ky bat dai
Vin phong Pang ky Pat dai hodc | Vin phong Pang ky
, Chi nhanh Vin phong Dang ky Dét | Dat dai hodc Chi nhanh ,
Buge 5 dai ky gidy chting nhan Van phong Bang ky 3 ngay
bat dai
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua ’
thugc Van phong HDND va UBND B6 phan Ti€p nhén va 0,5 ngay
Bude 6 | cap huyén giri Gidy ching nhan cho Tra két qua thudc ’
UBND cap xa dé trao cho ho gia UBND cap xa
dinh, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

19.1.2 | Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vian A s

Bude 1 phong Ping ky Dét dai dé xir Iy Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Kiém tra ho 50, néu chua qﬁy du,
hop 1€, 1ap Phi€u yéu cau bod sung,
hoan thién ho6 so gui nguoi su dung 5 . 5 )

Buée 2 | dat d€ bo sung hoan chinh; Van phong Dang ky 4 ngay

bat dai

- Trich luc b:éln dd dia chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh;

- Trudng hop giam dién tich thira dat




do sat 16 tu nhién;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hoé so dia chinh, co s& dir li€u dat
dai.

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu

. nghia vu tai chinh dbi voi truong % Khéng tinh
Buoe 3 hop phai nop tién st dung dat, tién Co quan thue thoi gian
thué dat theo quy dinh cua phap luat
(néu co), quét (scan) ho so
, Xac nhén thay do6i vao Glay ching Van phong Bang ky 5
Budc 4 nhan da cap hodc in gidy chirng nhan Dit dai 2 ngay
Buée 5 Va’n phonfg Dang ky Dat dai ky gidy Van phoPg Dang ky 3 ngay
ching nhan bat dai
) Tra két qua giai quyét TTHC cho to . 0,5 ngay
Bude 6 chtrc, ho gia dinh, c4a nhan. Trung tam PYHCC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
19.2 Trudng ho’p c6 thay ddi han ché quyen St dung dat, quyén sé hiru tai
' san gan lién véi dat hodc ¢ thay ddi quyén doi véi thira dat lién ké
19.0.1 | Truong hop ngp hé so tai B phin Tiép nhin va Tra két qud thuc Vin

phong HPND va UBND cip huyén

Tiép nhan ho so va chuyén dép Chi
nhanh Van phong Pang ky bat dai

Bo phan Tiép nhéan va
Tra két qua thudc Van

Bude 1 46 xir 1y phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Kiém tra hd so, néu chua qéy du,
hop 1¢, 1ap Phi€u y€u céu bd sung,
hoan thién ho6 so gui nguoi s dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- Trich luc ban dd dia chinh hodc
, . to AN A 11 ' Chi nhanh Van phong \

trich do ban do dia chinh; Pl

Budgce 2 | trich do ban do dia chin Dang ky Dat dai 3 ngay

- Truong hop cé thay doi han ché
quyen su dung dat, quyen s¢ hitu tai
san gan lién voi dat hodc co thay doi
quyén doi vaoi thira dat lien ke;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao




ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong

Khéng tinh

Buge 3 hop phai ndp tién s dung dat, tién Co quan thue thoi gian
thué dat theo quy dinh cua phap luat
(néu c0), quét (scan) ho so;
Xé4c nhdn thay d6i vao Gidy chimg | Vin phong Ding ky
Budc 4 | nhan da cap hodc in giay ching nhan | Dat dai/Chi nhanh Vén 1 ngay
phong Dang ky Dat dai
Vin phong Pang ky Pat dai hodc | Vin phong Pang ky
Bude 5 Chi nhanh Van phong Pang ky Pat | Pat dai hodac Chi nhanh 2 na
dai ky giay chiing nhan Vin phong Dang ky gay
bat dai
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua ,
thugc Van phong HDND va UBND B6 phan Ti€p nhén va 0,5 ngay
Budce 6 | cap huyén gui Gidy chimg nhén cho Tra két qua thudc ’
UBND cap xa dé trao cho hd gia UBND cap xa
dinh, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay
19.2.2 | Truwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vian A \
Budce 1 phong Ding ky Dét dai dé xir Iy Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Kiém tra hd 50, néu cl}ua qéy du,
hop 1€, 1ap Phi€u yéu cau bo sung,
hoan thién ho so gui nguoi su dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- Trich luc b‘ém dd dia chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh; Van shone Dine k¢
BuGc 2 |- Truong hop co thay d6i han ché anp Sé?[gdaiang y 3 ngay

quyén st dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hoac co thay doi
quyén doi véi thira dat lién ké;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
h6 so dia chinh, co s¢ dir ligu dat
dai.




Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
. nghia vy tai chinh do6i véi truong % Khong tinh
Buoe 3 hop phai nfp tién st dung dat, tién Co quan thue thot gian
thué dat theo quy dinh ctia phap luat
(néu co), quét (scan) ho so
, Xac nhén thay d6i vao Gidy chung Van phong Bang ky 5
Buge 4 nhén da cap hodc in giay chirng nhan bat dai 1 ngay
Bude S Va’n phon:g Dang ky Dat dai ky giay Van pho?g Dang ky 2 ngay
ching nhan bat dai
, Tra két qua giai quyét TTHC cho to . 0,5 ngay
Budc 6 | chire, ho gia dinh, c4 nhan, Trung tam PVHCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay
19.3 Truwong hop doi tén hoic thay d‘(x)i thong tin vé nguoi sir dung dit, chia
' sé hiru tai san gan lien véi dat (5 ngay lam viéc)
1931 Trwong hop ndp ho so tai Bé phin Tiép nhin va Tra két qua thuéc Vin
" | phong HDND va UBND cdp huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dép Chi Bo ph§m Tiép nhan va
, nhanh Van phong Pang ky Dat dai Tra két qua thudoc Van s
Buge 1 dé xur ly phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Kiém tra hd 50, néu chu’a qéy du,
hop 1€, 1ap Phi€u yéu céu bo sung,
hoan thién ho so gui nguoi su dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- Trich luc ban do dia chinh hoc
trich do ban d6 dia chinh; Chi nhanh Vin phong .
Budc 2 . 2 oia < 2 o NAe 4 2 ngay
- Truong hop doi tén hoac thay doi Dang ky bat dai
thong tin ve nguoi st dung dat, chu
so hiru tai san gan lien voi dat;
- Chinh 1y, cap nhdt bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
Gui thong tin dia chinh cho co quan ) Khéng tinh
Bu6e 3 | thue dé xac dinh va thong bdo thu Co quan thué thoi gian
nghia vu tai chinh doéi véi truong




hop phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat
(néu co), quét (scan) ho so;

Xac nhén thay do6i vao Gidy ching Vian phong Pang ky
Budc 4 | nhdn da cap hodc in gidy ching nhén | Dat dai/Chi nhanh Van 1 ngay
phong Dang ky bat dai
Vin phong Ping ky Dt dai hodc | Van phong Dang ky
Budce 5 Chi nhanh Van phong Pang ky Pat | Pat dai hodac Chi nhanh 1 naa
dai ky giay chung nhan Van phong Bang ky gay
Dat dai
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua ,
thuoc Van phong HDND va UBND B phén Ti€ép nhan va 0,5 ngay
Budc 6 | cap huyén gui Gidy ching nhén cho Tra ket qua thudc ’
UBND cap xa dé trao cho ho gia UBND cap xa
dinh, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay
19.3.2 | Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin A s
Bude 1 phong Dang ky DAt dai dé xir Iy Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Kiém tra hd 50, néu chu’a qéy du,
hop 1€, 1ap Phi€u yéu céu bo sung,
hoan thién ho6 so gui nguoi su dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- Trich luc ban dd dia chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh; 3 . 3 Y
Budc 2 ‘ o .. | VanphongPangky |, 0.
- Truong hop doi tén hoac thay doi bat dai
théng tin vé nguoi st dung dat, chu
so hiru tai san gan lién voi dat;
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bio thu
. nghia vu tai chinh doi véi truong £ Khong tinh
Bude 3 hop phai nfp tién str dung dat, tién Co quan thué thoi gian

thué dat theo quy dinh cua phap luat
(néu co), quét (scan) ho so




Xac nhan thay dbi vao Glay ching

Vian phong Bang ky

Buge 4 nhan da cap hodc in gidy chiing nhan Dit dai 1 ngay
. Vin phong Dang ky Dat dai ky gidy | Van phong Piang ky \
Buoe 5 chirng nhan bat dai 1 ngay
, Tra két qua giai quyét TTHC cho to . 0,5 ngay
Budc 6 | chire, ho gia dinh, c4 nhan, Trung tam PVHCC
Téng thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay

20. Pang ky tai san gin lién voi thira dat da dwoc cip Gidy chimg nhan hoic
dang ky thay ddi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky (Ma
TTHC: 1.012769.H61)

Th},r tw e R o Trach nhiém Thoi gian
cong NOi dung cong viéc o 1V co S (ngay lam
vide xtr ly cong viéc viée)

Truong hop ding Ky quyén sé hiru tai san gin lién voi thira dat da cap
20.1 . £ . n X o1n ‘A
Giay chirng nhan (10 ngay lam viéc)
2011 | Truomg hop ngp hé so tai B phin Tiép nhin va Trd két qud thudc Vin

phong HPND va UBND cip huyén

Buodc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Bang ky Dat dai dé
xu ly.

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vian
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua d?ly du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Truong hop dang ky quyen 80 hitu
tai san gan lién voi thia dat da cap
Gidy chtng nhan;

- Cap nhat vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai va xac nhan vao Gidy
ching nhan néu cé yéu cau;

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

6 ngay

Budc 3

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dén co

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian




quan thué dé xac dinh va thdng béo
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luat

Trinh lanh dao Chi nhanh Van phong

Chi nhanh Vian phong

Buge 4 Ding ky Dét dai xem xét, phé duyét Ding ky Dat dai 3 ngay
B0 phan Tiép nhan va
. Tra két qua giai quyet TTHC cho ho | Tra két qua thugc Vian | 0,5 ngay
Buoc 5 e . 1A \ .
gia dinh, ca nhan phong HDND va
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
20.1.2 | Trwong hop ndp ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin A X
Budc 1 phong Ding ky Dét dai dé xir 1y. Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Kiém tra hd 50, néu chua q‘ﬁy du,
hop 1¢, 1ap Phi€u yéu cau bd sung,
hoan thién hé so gl nguodi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- Truong hop dang ky quyen s0 hiru Vin ohone Ding k¢
) tai san gin lién v6i thira dat da cip anp};)?g p ang Xy 6 ngay
Bude 2 | Gidy ching nhan; atdai
- Cap nhét vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dat dai va xac nhén vao Gidy
chting nhan néu co yéu cau;
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Khéng tinh
Mau s6 12/DK ban hanh kém theo vao thoi
. Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dén co % gian giai
Buoce 3 quan thué dé xac dinh va théng bao Co quan thué quyét tha
thu nghia vu tai chinh doi véi truong tuc hanh
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh chinh
theo quy dinh cia phdp luat
. Trinh 1anh dao Van phong Pang ky | Van phong Pang ky s
Buge 4 bat dai xem xét, phé duyét bat dai 3 ngay




Tra két qua giai quyét TTHC cho to

0,5 ngay

Budce 5 , Trung tam PVHCC
chtrc
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
Truwong hop ding Ky thay déi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung
20.2 ~ ax , o rn . en
da dang ky (7 ngay lam viéc)
2021 Truwong hop ndp hé so tai Bé phin Tiép nhin va Tra két qud thude Vin

phong HPDND va UBND cép huyén

Budce 1

Tiép nhan ho so va chuyén dép Chi
nhanh Van phong PBang ky bat dai dé
xu ly.

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vian
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri nguoi s dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Truong hop dang ky thay do6i vé tai
san gan lién véi dat so voi ndi dung
da dang ky;

- Cap nhat vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dat dai va xac nhén vao Gidy
chting nhan néu co yéu cau;

Chi nhanh Vin phong
Dang ky Dat dai

4 ngay

Budc 3

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/DK ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP dén co
quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luét.

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc 4

Trinh lanh dao Chi nhdnh Van phong
Dang ky Dbat dai xem xét, phé duyét

Chi nhanh Vian phong
Dang ky Dat dai

2 ngay

Budce 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, ca nhan

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vian
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay

20.2.2

Trwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1

Tiép nhan hé so va chuyép dén Vin
phong Pang ky Pat dai dé xu 1y.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- - Truong hop déng ky thay doi vé tai
san gan lién voi dat so v6i noi dung
da dang ky;

- Cap nhét vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dat dai va xac nhén vao Gidy
chtng nhan néu co yéu cau;

Vian phong Dang ky
bat dai

4 ngay

Budce 3

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Maiu sé 12/DK ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP dén co
quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vy tai chinh dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap luat

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Buoc 4

Trinh lanh dao Van phong Dang ky
bat dai xem xét, phé duyét

Vian phong Dang ky
bat dai

2 ngay

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay




21. Dang ky bién dong thay doi quyen s dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan llen
v6i dat do chia, tich, hgp nhit, sip nhip to chirc hodc chuyén d6i mé hinh to
chirc (Ma TTHC: 1.012770.H61)

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Van
phong DPang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
d4t dé bo sung hoan chinh;

- Trich do ban do dia chinh thira dat
thi Van phong dang ky dat dai khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh
lai dién tich thira dat, trir truong hop
nguoi sur dung dat, chu 80 hitu tai san
gan lién véi dat c6 nhu cau;

- Trinh hd so cho co quan cé chic
ning quan ly dat dai cap tinh dé xac
dinh gia dat, ky lai hop dong thué dat
theo quy dinh d6i vé6i trudong hop thué
dat tra tién héng nam;

- Co quan c6 chic ning quan ly dat
dai cép tinh thuc hién ky hop dong
thué dat voi to chirc 1a phép nhan mdi
ma khéng phai ban hanh lai quyet
dinh cho thué dat va chuyen hé so dén
Vin phong dang ky dét dai.

Vian phong PBang ky
Dat dai

3 ngay

Budc 3

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh, quét (scan) hd so.

Co quan thué

Khong tinh
thoi gian

Budc 4

- X4c nhan thay dbi vao Gidy chimng
nhén da cap hodc in gidy ching nhén;
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Vian phong bBang ky
Dat dai

2 ngay

Budc 5

Vin phong Pang ky Dt dai ky gidy
chung nhan

Van phong Bang ky
Dat dai

2 ngay




Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0,5 ngay
Budc 6 | chirc, ca nhan. Trung tam PVHCC ’
Téng thoi gian giai quyét TTHC 8 ngay

22. Pang ky blen dong ddi véi trueong hop thay doi quyen str dung dit, quyen s
hiru tai san gan lién voi dit theo théa thuin ciia cic thanh vién hd gia dinh hoac
ciia vo' va chdng; quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam, quyen s6¢ hitu cong trinh
ngam ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhuwong quyén sir dung dit 1a tai san Cong
theo quy dinh cua phap luat ve quan ly, sir dung tai san cong; nhan quyen sur
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat theo két qua giai quyét tranh
chap, khiéu nal, t0 cdo vé dat dai; nhan quyen s1r dung dat, quyen SO hu’u tai san
gan lién véi dat do xir 1y tai san thé chap la quyén sir dung dit, tal san gin lién vOi
dit di dwoce ding Ky, bao gdm ca xir Iy khoan n¢' ¢6 ngudn gdc tir khoan n¢ xiu
cia t6 chirc tin dung, chi nhinh ngin hang nwéc ngoai (M3 TTHC:

1.012772.H61)

T;g;;u Néid R n Trach nhiém (ThO’l gll\an
0i dung cong viéc e A n ngay lam
vige xtr ly cong viéc viée)
Truwong hop dang ky bién dong do6i véi treong hop thay doi vé quyén sir
291 dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
' khai thac st dung cong trinh ngam, quyeén sé hiru cong trinh ngam (15
ngay lam viéc)
2911 Trwong hop nop ho so tai by phdn tiép nhdn va tra qua két mot cua
o UBND cdp huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi | Bo phan Tiép nhan va
. nhanh Vin phong Pang ky Pat dai dé |  Tra két qua thudce s
Bude 1| iy Van phong HDND va | 0+ 98
UBND cap huyén
- Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du,
hop 1¢, 1ap Phiu yéu cau b6 sung,
hoan thién h6 so gui ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh; ,
, N .| Chi nhanh Van phon .
Budc 2 | - Trich do ban d6 dia chinh thura dat Ping ky Bétlziai 8 8 ngay

thi Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac
dinh lai dién tich thura dat, trir trudng




hop nguoi s dung dat, chu s& hitu tai
san gan lién voi dat;

- Cap nhat co s¢ dir licu dat dai va 1ap
hd so dé Nha nuée quan 1y va chuyén
h6 so hoan chinh 1én Vin phong dang
ky dat dai dé in GCN;

- Truong hop ding ky bién dong d6i
v6i truong hop thay dbi vé quyén st
dung dit xay dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyén
s¢ hitu cdng trinh ngam.

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xic dinh va thong bao thu

Budc 3 | nghia vu tai chinh déi véi truong hop Co quan thué thzz‘g ita'lgh
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo &
quy dinh, quét (scan) ho so.

Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg | Van phong Ping ky

Bude 4 nhan da cap hodc chuyén dén Van | Datdai/Chinhanh 3 o
phong DPang ky Dat dai tinh in gidy | Van phong Dang ky gay
ching nhan. bat dai
- Vian phong Ping ky Pat dai hodc 21 phe i1 k¢
Chi nhanh Van phong Pang ky Dat VDa?% (.)/Iéghl.—)aﬁg hy

Budc 5 | dai ky gidy chirng nhan; vat a} I r] an ) 3 ngay

) e N . . | Vanphong Bang ky
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho DAt dai
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thugc Van phong HDND va UBND | B6 phén Ti€p nhén va 0,5 ngay

Buéc 6 | cap huyén gui Glay ching nhan cho Tra két qua thudc ’
UBND cép x4 dé trao cho ho gia dinh, UBND cap xa
c& nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

22.1.2 | Trwong hop nép ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

. Tiép nhan hd so va chuyén dén Vin A \
Buéc 1 phong Ding ky Dat dai dé xir 1§ Trung tam PVHCC 0,5 ngay

) - Kiém tra hod so, néu chua day du, | vin phong Pang ky .
Bu6e 2 | 1151 1¢, 1ap Phibu yéu ciu bd sung, ' 8 ngay

Pat dai




hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Trich do ban dd dia chinh thira dét
thi Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac
dinh lai dién tich thira dat, trir truong
hop nguoi sir dung dét, chu so hitu tai
san gan lién voi dat;

- Trudng hop ding ky bién dong dbi
v6i truong hop thay dbi vé quyén st
dung dat xay dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trlnh ngam, quyén
s& hitu cong trinh ngam.

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué¢ dé xac dinh va thong bdo thu

Khéng tinh

Budc 3 | nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop Co quan thué thosi eian
phai thuc hién nghta vy tai chinh theo £
quy dinh, quét (scan) ho so.

Xac nhan thay doi vao Gidy ching Vi ohone Bine k<
Budc 4 | nhan da cap hodc in gidy chung nhan. an phong Lang xy 3 ngay
bat dai
- Vin phong Piang ky Pat dai ky gidy
chimg nhén; Van phong Diang ky X

Budce 5 j . . I 3 nga
- Chinh Iy, cip nhat bién dong vio hd Dét dai gay
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0,5 ngay

Budc 6 | chirc, ca nhan. Trung tam PVHCC ’

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
Trwong hop dang ky bién dong dé6i véi treong hop ban tai san, diéu
992 chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dit |2 tai san cong theo quy dinh
' cia phap luit vé quan ly, sir dung tai san cong (10 ngay lam viéc)
2991 Trwong hop np hé so tai bé phin tiép nhin va tra qud két mét cira

UBND cip huyén




Tiép nhan hd so va chuyén gén Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc

Bude 1| vty Vin phong HDND va | 0 N9y
UBND cép huyén
- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;
- Trich do ban dd dia chinh thira dat
thi Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac oo . .
Budc 2 | dinh lai dién tich thia dat, trir trudng Chi Izhanh,Valg phgng 5 ngay
hop nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai Ping ky at dai
san gan lién voi dat;
- Truong hop ding ky bién dong d6i
v6i truong hop ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén st
dung dat 14 tai san céng theo quy dinh
ctia phap luat vé quan ly, s dung tai
san cong.
Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu , Khong tinh
Budce 3 | nghia vu tai chinh d6i véi truong hop Co quan thué thoi wian
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo g
quy dinh, quét (scan) hd so.
- Xac nhan thay do6i vao Glay chirng
nhan d3 cdp hoic chuyén dén Van | Van phong Bang ky
Bude 4 ph9ng Da}ng ky Dat dai tinh in glay P4t dai/Chi nhanh 2 ngay
ching nhan; Vian phong Dang ky
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hod Dat dai
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
Vin phong Dang ky Dat dai hoac Chi | Van phong Dang ky
. nhanh Van phong Pang ky Dat dai ky | Dat dai/Chi nhanh X
Buge 5 gidy chimg Ehémg =Y Vian phong Béang ky 2 ngay
Dt dai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Vian phong HDND va UBND | Bo phaq Tiép nhan va 0,5 ngay
Budc 6 | cip huyén gui Glay chtirng nhan cho Tra két qua thudc ’
UBND ciap xa dé trao cho ho gia dinh, UBND cép x4

ca nhan




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

22.2.2

Trwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén dén Vin
phong Dang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri nguodi st dung
d4t dé bo sung hoan chinh;

- Trich do ban db dia chinh thira dat
thi Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac
dinh lai dién tich thira dat, trir truong
hop nguoi st dung dét, chi so hitu tai
san gan lién voi dat;

- Trudng hop ding ky bién dong d6i
v6i truong hop ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén su
dung dat 14 tai san céng theo quy dinh
ctia phap ludt vé& quan 1y, st dung tai
san cong.

Vian phong PBang ky
Dat dai

5 ngay

Budc 3

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh, quét (scan) hd so.

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian

Buoc 4

- Xac nhan thay doi vao Gidy chiing
nhén da cap hoac in giay chirng nhan;
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Vian phong Dang ky
bat dai

2 ngay

Budce 5

Vin phong Ping ky Dét dai ky gidy
chung nhan

Van phong Dang ky
Dat dai

2 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc, ca nhan.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay




Truwong hop ding ky bién dong dbi véi truong hop thay ddi quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat do su théa thuin cia cic
thanh vién hg gia dinh hodc caa v¢ va chong, Ping ky bién dong dbi véi
truong hop nhin quyén sir dung dat quyen s¢ hiru tai san gan llen vOi
22.3 dit theo két qua hoa glal thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nal, t6 cao
Piing ky bién dong ddi véi trueong hop nhan quyen str dung dit, quyén
sé hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap (08 ngay lam
viéc)

Trwong hop np hé so tai bé phan tiép nhin va tra qud két mét cira

22.3.1 UBND cip huyén

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi | Bo phan Tiép nhan va
nhanh Vin phong Pang ky Dat dai dé Tra két qua thudc
xu ly Van phong HDND va
UBND cép huyén

Budc 1 0,5 ngay

- Kiém tra hd so, néu chua dﬁy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
d4t dé bo sung hoan chinh;

- Trich do ban d6 dia chinh thira dét
thi Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac
dinh lai dién tich thira dat, trir truong
hop ngu’m Sur dung dét, chu so hitu tai
san gan lién v6i dat;

- Truong hop ding ky bién dong d6i
voi trudong hop thay ddéi quyén sir | Chi nhanh Van phong
dung dat, ‘quyén so hiru tai san gan Ping ky Dat dai
lién véi dit do su théa thuan cua céc
thanh vién hd gia dinh hoac cua vog va
chéng;

Budc 2 4 ngay

- Déang ky bién dong ddi voi trudng hop
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat theo két qua
hoa giai thanh vé tranh chap dét dai,
khiéu nai, t céo;

- Pang ky bién dong dbi véi trudng
hop nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat do xir ly
tai san thé chép.




Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bdo thu

Khéng tinh

Budc 3 | nghia vu tai chinh d6i vé6i trudng hop Co quan thué thoi wian
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo &
quy dinh, quét (scan) ho so.

- Xéc nhan thay doi vao Gidy chimg
nhén da cap hodc chuyén dén Van | Van phong Pang ky
Buée 4 phong Diang ky Dat dai tinh in gidy | DAt dai/Chi nhanh 1 nad
uoe chirng nhan; Vian phong Bang ky gay
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd bat dai
so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai.
Vin phong Dang ky Pét dai hodc Chi | Vian phong Pang ky
. nhanh Vin phong Pang ky Pat dai ky | Dat dai/Chi nhanh .
Buge 5 gidy chimg nhan Vian phong Dang ky 2 ngay
Dat dai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ,
thuoc Van phong HDND va UBND | B6 phén Ti€p nhén va 0,5 ngay

Budc 6 | cap huyén gur Glay ching nhan cho |  Trakét qua thudc ’
UBND cép x4 dé trao cho ho gia dinh, UBND cap xa
ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 8 ngay

22.3.2

Trwong hop nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Budece 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin
phong Dang ky Dat dai dé xur 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Trich do ban dd dia chinh thira dat
thi Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac
dinh lai dién tich thira dat, trir truong
hop nguoi st dung dét, chu so hitu tai
san gan lién voi dat;

- Truong hop dang ky bién dong d6i
voi truong hop thay dbi quyén sur
dung dat, ‘quyén s¢ hiru tai san gin
lién voi dat do su thoa thuan cua cac

Vian phong Béang ky
Dat dai

4 ngay




thanh vién hd gia dinh hoac cua vo va
chdng;

- Pang ky bién dong ddi véi trudng hop
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gin lién véi dat theo két qua
hoa giai thanh vé tranh chap dét dai,
khiéu nai, t6 c4o;

- Piang ky bién dong dbi véi trudong
hop nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat do xir ly
tai san thé chép.

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué¢ dé xac dinh va thong bdo thu

Budc 3 | nghia vu tai chinh d6i vé6i trudng hop Co quan thué l?ll?y?git:lh
phai thuc hién nghta vy tai chinh theo £
quy dinh, quét (scan) ho so.

- Xéc nhdn thay doi vao Gidy chimg
han da cap hoac in giay cht hén; 3 ¢ 3 ; \

Bude 4 n anq a C,ap AOQC 11} gliy C img n‘ an . Van phoPg Dang ky 1 ngay
- Chinh ly, c4p nhat bién dong vao ho Dat dai
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Bude 5 Va’n phorlg bang ky bat dai ky giay | Vén phoPg Bang ky 2 ngay
chirng nhan bat dai
Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0,5 ngay

Budc 6 | chirc, ca nhan. Trung tam PVHCC ’

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 8 ngay

23. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop thanh vién ciia hd gia dinh hodc ca
nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghi€p tw nhin va st dung dat vao hoat
dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghié¢p (Ma TTHC: 1.012793.H61)

T;‘:’];‘-" N6t dune come vid Tréch nhiém (Th‘f" gl‘\a“
0i dung cong viéc Y a o ngay lam
vige xur ly cong viéc viée)
. Tiép nhan hd so va chuyén dén Vin A 5
Bude 1 phong Ding ky Dat dai dé xir 1§ Trung tam PVHCC 0,5 ngay
) - Kiém tra ho so, néu chua day du, | vip phong Pang ky .
Buée 2 | 11op 1¢, 1ap Phiéu yéu cdu bd sung, < 4 ngay

Dat dai




hoan thién hd so giri ngudi sir dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Trich do ban dd dia chinh thira dét,
nguoi st dung dat c6 nhu cau cip méi
Gidy chung nhan hodc thudc trudng
hop phai cap méi Gidy chimg nhan thi
Vin phong diang ky dat dai thyc hién
viéc trich luc ban d6 dja chinh hodc
trich do ban db dia chinh thira dat déi
v&i noi chua ¢6 ban d6 dia chinh hodc
chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khéi phuc
va khong thé str dung dé sd hoa theo
quy dinh.

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xic dinh va thong bao thu

Budc 3 | nghia vu tai chinh déi véi truong hop Co quan thué '(1;3:‘9 it;?lh
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo &
quy dinh, quét (scan) ho so.

. Xac nhan thay doi vao Gidy chung | Van phong Dang ky \

Buge 4 nhan da cap hoic in gidy chimg nhan. Pit dai 2 ngay
- Vin phong Ding ky Dét dai ky gidy
chung nhén; Van phong Pang ky .

Buéce 5 i . ) I 3 nga

Y9€> 1 Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd DAt dai gy
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0,5 ngay

Budc 6 | chire, ca nhan. Trung tam PVHCC ’

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

24. DPang ky bién dong ddi véi truong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiét; cap Glay chirng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho
chii ddu tw dw 4n ¢é nhu ciu (M TTHC: 1.012794.H61)

T;:A){:];gr Néi d R n Trach nhiém ;Fhm gll\an
0i dung cong viéc e A n ngay lam

vige xur ly cong viéc viée)

Buse 1 Tiép nhan ho so va chuyén dén Vian Trung tim PVHCC 0,5 ngay

phong Dang ky Dat dai dé xir ly




Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
d4t dé bo sung hoan chinh;

- Trich do ban db dia chinh thira dét,
ngudi st dung dat c6 nhu cau cip méi
Gidy chimg nhan hoic thudc truong
hop phai cip méi Gidy ching nhén thi
Vin phong dang ky dat dai thyc hién
viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc
trich do ban dd dia chinh thira dét doi
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc
chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khéi phuc
va khong thé st dung dé sd hoa theo
quy dinh.

Van phong bBang ky
bat dai

2 ngay

Budce 3

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh, quét (scan) hd so.

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc 4

Xac nhan thay doi vao Gidy ching
nhan da cap hodc in gidy chirng nhan.

Van phong PBang ky
Dat dai

1 ngay

Budce 5

- Vian phong Piang ky Pat dai ky giéy
ching nhian hodc X&c nhan thay doi
trén Giay chirng nhan;

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Van phong Dang ky
bat dai

1 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chtrc, ca nhan.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

5 ngay

25. Xoa ghi ng tién sir dung dat, 1¢ phi truweée ba (M3 TTHC: 1.012795.H61)

Thir tw . ‘A Thoi gian
NI e n o Trach nhiém L5
cong Noi dung cong viéc it IV cone viee (ngay lam

vide y cong it vige)
oc 1 | Truong hop ngp hé so tai B¢ phin Tiép nhin va Tra két qua thujc Vin

phong HDND va UBND cip huyén




Budc 1

Tiép nhan hd so va chuyén dér} Chi
hhanh Vén phong bang ky bat dai
dé xu ly

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HBDND va
UBND cép huyén

0,25 ngay

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh
phan hd so, tinh théng nhat vé noi
dung théng tin giita cac gidy to, tinh
day du cua nodi dung ké khai va cap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh
ctia Chinh phii quy dinh vé thuc hién
co ché mot clra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Vian phong diang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién chinh 1y, cdp nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co so dir
liéu dat dai; xac nhan thay doi trén
Gidy chimg nhan da cép; trao Gidy
chtimg nhan hodc gui co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc
cap.

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

0,5 ngay

Budc 3

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, ca nhan

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDBND va
UBND cap huyén

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

1 ngay

25.2

Trwong hop nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Budec 1

Tiép nhan ho so va chuy?:n dén Vin
phong Dang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam Phuc wvu
hanh chinh céng

0,25 ngay

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh
phan ho so, tinh thong nhat vé noi
dung théng tin giita cac gidy to, tinh
day du cua nodi dung ké khai va cap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh
ctia Chinh phu quy dinh vé thyc hién
co ché mét cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai

Van phong Dang ky
Dat dai

0,5 ngay




thuc hién chinh ly, cdp nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co so dir
liéu dat dai; xac nhan thay dbi trén
Gidy chimg nhan di cip; trao Gidy
chtng nhan hodc gui co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc
cap.

Budc 3

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chtrc, ca nhan

Trung tam Phuc wvu
hanh chinh céng

0,25 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

1 ngay

26. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc

¢6 tham q

uyén (M4 TTHC: 1.012815.H61)

Thir tw
cong viéc

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

26.1

Trwong hop ngp ho so tai Bo phin T iép nhin va Trd két qud thujc
Van phong HDND va UBND cdp huyén

Budce 1

Tiép nhan ho so va chuyén | Bo phan Tiép nhan va Tra
dén Chi nhanh Van phong | ket qua thuoc Van phong
bang ky Dat dai dé xu ly HDND va UBND cap

huyén

0,5 ngay

Buodc 2

- Kiém tra ho so, néu chua
day du, hop 18, lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so glri ngudi str dung dat
dé b6 sung hoan chinh;

truong hop can thiét; xac
nhan vao Pon dang ky;
chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai, quét (scan)
h6 so.

- X4c minh thyc dia trong Chi nhanh Van phong

Ping ky Dt dai

5 ngay

Budc 3

Gui thong tin dja chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i vé&i truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh, quét

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian




(scan) ho so. (ddi véi trudng
hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cuta
phap luat)

X;ic nhan muc dich str dung
dat vao Giay chung nhan da
cap hoic chuyen Vién phong

Vin phong Dang ky Dat

2 nga
Budc 4 bang ky Pit dai tinh in giay | dai/Chi nhanh Van phong a3y
ching nhan déi véi truong bang ky Dat dai
hop chu sir dung yéu cau cap
gidy chirng nhan mai.
Vafl P hopg D,ang k}/ bat ‘dal Vin phong Ping ky Pat
. hodac Chi nhanh Van phong a1 = . s
Bude 5 < R .+, _.z-| dai/Chi nhanh Van phong 2 ngay
Dang ky bat dai ky giay < A A
, A Dang ky Dat dai
chirng nhan
Tra két qua giai quyét | BoO phan Tiép nhan va Tra
Buge ¢ | TTHC cho ho gia dinh, cé | ket qua thugc Van phong 0,5 ngay
nhan. HDND va UBND cap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
26.2 Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
T@é'p nhan hod so va chuyép
Budc 1 | dén Van phong Pang ky Dat Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
dai dé xu ly
- ‘Kiém tra hd so, néu chua
day du, hop 1¢, lap Phicu
y€u cau bo sung, hoan thién
ho so giri nguoi sir dung dat
deé bo sung hoan chinh;
Bude 2 - Xa’_c minh t}iuc dlil tror}g Van phf)l’lg D.'Zlng ky Pat 5 ngay
truong hgp can thiét; xac dai
nhan vao Don dang ky;
chinh 1y, cdp nhat bién dong
vao ho Sy dia chinh, co s¢&
dir ligu dat dai, quét (scan)
ho so.
Budc 3 | Giri thong tin dia chinh dén Co quan thué Khong tinh




co quan thué dé xac dinh va
thong bio thu nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh, quét
(scan) hd so. (ddi véi trudng
hop phai thuc hi¢én nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua
phap luat)

thoi gian

Budoc 4

Xéc nhan muc dich st dung
dat vao Gidy chung nhan di
cap hodc in gidy ching nhan
dbi v6i truong hop chu st
dung yéu cau cap gidy
chirng nhan maoi

Vin phong Dang ky Dat
dai

2 ngay

Budce 5

Vin phong Pang ky Pat dai
ky giay chimg nhan

Vin phong Pang ky Dat
dai

2 ngay

Budce 6

Tra két qua  giai quyét
TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

27. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat doi voi trwong hep hé gia dinh, ca
nhan dang str dung dat khong ding muc dich da dwoe Nha nuwée giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén sir dung dat trwée ngay 01 thiang 7 nim 2014 (Ma
TTHC: 1.012813.H61)

Thi s Thoi gian
tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ay 13
cong : g g VIS xir ly cong viéc (nga})A/ am
<A vi€c)

viéc ¢
71 | Truong hop ngp hé so tai B¢ phan Tiép nhin va Trd két qud thujc Vin
' phong HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so | B phan Tiép nhan va A
R A 1A 1A A A 2R 1 Ae o n A Khong quy
. chuyén dén bd phan chuyén mon dé xu Tra két qua thudc ) .
Buée 1 | |, - \ . | dinh thoi
ly Van phong HDND va ian
UBND cép huyén g
- 3(161’1’1 tr’a tmh(day duicuakthafl'h phan o ] ‘ Khéng quy
. ho so, tinh thong nhat vé ndi dung | Chi nhanh Vian phong ) .
Budc 2 " L e T, N - Al a - dinh thoi
thong tin gitra cac giay to, tinh day du bang ky Dat dai gian
cua ndi dung ké khai va cap Giay tiép




nhan hd so va hen tra két qua theo mau
quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu
quy dinh vé thuc hién co ché mét cira,
mot ctra lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach sir
dung dat cAp huyén hodc quy hoach
chung hodac quy hoach phan khu hoac
quy hoach x&y dung hodc quy hoach
nong thon;

- Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai thuc hién
chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai.

Gui thong tin dia chinh dén co quan

’ thue ‘C?e xdc dm}} va Fhong ‘bao thu ngh{q Chi nhanh Vin phong Khong q‘u.y
Bude 3 | vu tai chinh doi voi truong hgp phai Dine kv DAt dai dinh thoi
thyc hién nghia vy tai chinh theo quy gXy gian
dinh, quét (scan) ho so.
Chuyén Vian phong Dang ky D4t dai | Vén phong Ding ky Kho
tinh 1n i'( hirne nhan Dﬁt dai hoac Chi ong quy
Budc 4 glay chung nha b s s dinh thoi
nhanh Van phong ian
Piang ky Dat dai g
- Vin phong Piang ky Pit dai hoiac Chi . . . ,
nhanh Vin phong Pang ky Dt dai ky VanA’ phong ?ang ky Khong quy
, £ . ol bat dai hoac Chi ) .
Budc 5 | gidy chirng nhan; , . \ dinh thoi
1 A Ay 1A aA . .| nhanh Van phong :
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho Ping ky Dt dai gian
so dia chinh, co s& dit ligu dat dai. Y
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | L. . ..z A s A
| thude Van phong HDND va UBND cép | B9 Phan Tiép nhan va | Khong quy
Budc 6 AR , X Tra két qua thudc dinh thoi
huyén gui Gidy ching nhan cho UBND UBND cp x3 ian
cap xa d¢ trao cho ho gia dinh, ca nhan p g
Khong quy
Tong thoi gian gidi quyet TTHC dinh thoi
gian
27.2 | Trwong hop ndp ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Tiép ~nhén hdé so, quét (scan) hd so Khéng quy
Bude 1 |chuyén dén bd phén chuyén mén Van| Trung tam PVHCC dinh thoi
phong Pang ky Pat dai dé xu ly gian




- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
hd so, tinh théng nhét vé noi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai va cap Gidy tlep
nhan hd so va hen tra két qua theo mau
quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu
quy dinh vé thuc hién co ché mot cua,

mdt cira lién thong trong giai quyét thi 5 . s .| Khong quy
Budc 2 | tuc hanh chinh; Van phong Dang ky |~ 4. o
2 \ . , Dat dai .
- Kiém tra sy phu hop vo1 quy hoach sur gian
dung dat cap huyén hodc quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hoac
quy hoach xdy dung hodac quy hoach
ndng thon;
- Van phong dang ky dét dai thyc hién
chinh 1y, cap nhat bién QC}ng vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
G}"Ii s6 liéu dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu Khond au
. |tai chinh (trtr truong hop khong thudc| Van phong Pangky | iond duy
Budc 3 | ;. e A - NN X e dinh thoi
doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh bat dai ian
hoac dugc ghi ng theo quy dinh cua g
phap luat).
Bd phan chuyén mén Van phong Dang - . . , | Khéng quy
Buéc 4 |ky Dt dai tinh in gidy chimg nhan. Vanphong Dang ky |~ g1
bat dai T
gian
- Yan phAon.g bang ky bat dai ky giay ) ‘ ) | Khong quy
Buge 5 |Chung nhan; Vanphong Bangky | - qo ) i
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so Dat dai T
— gian
dia chinh.
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 Khong quy
Bugc6 | . 7, T Trung tam PVHCC dinh thoi
churc, ca nhan )
gian
Khong quy
Tong thoi gian gidi quyet TTHC dinh thoi

gian




28. Dang ky, cap Glay chlrng nhan ddi véi thlra dit c6 dién tich ting thém do
thay ddi ranh giéi so v6i Gidy chirng nhan di cap (M4 TTHC: 1.012781.H61)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

28.1

Trwong hop ngp hé so tai Bo phan Tiép nhidn va Tra két qua thujc
Van phong HDND va UBND cdp huyén

Budce 1

T@ép nhan hod so va chuyén
dén Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai dé xu ly

B0 phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc Vin phong
HDND va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh thong
nhit vé noi dung thong tin
gilta cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai va cap
Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua theo miu quy
dinh tai Nghi dinh ctia Chinh
pht quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh,;

- Trich do ban d6 dia chinh
thira dat, nguol sir dung dat
c6 nhu cau cip méi Gidy
chiing nhan hodc thudc
truong hop phai cip moi
Gidy ching nhan thi Vin
phong ding ky dat dai thuc
hién viéc trich luc ban do dia
chinh hogc trich do ban do
dia chinh thira dat doi véi
noi chua c6 ban do dia chinh
hogc chi c6 ban do dia chinh
dang gidy di rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc
va khong thé s dung dé s6
hoa theo quy dinh.

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

5 ngay

Budc 3

Thong béo bang vin ban cho
bén chuyén quyén va niém
yét tai tru s¢ Uy ban nhan

UBND cép x4, phuong

Khéng tinh
thoi gian




dan cap xa noi c6 dat vé viéc
lam thu tuc cap Gidy chung
nhan cho ngudi nhin chuyén
quyén. Trudng hop khong 1d
dia chi ciia ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi Vin
phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai thyc hién ding tin 03
lan trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong,
chi phi dang tin do nguoi dé
nghi cip Gidy chtng nhan.

Gui thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bio thu nghia vu tai
chinh ddi voi trudng hop

. phai thuc hién nghia vu tai £ Khéng tinh
Buoe 4 chinh theo quy dinh, quét Co quan thue thoi gian
(scan) ho so. (d61 voi truong
hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua
phép luat)
Cép méi Gidy ching nhan | Van phong Pang ky Dt 2 ngay
Bude 5 | hodc X&c nhan thay doi trén | dai/Chi nhanh Van phong
Giay chtirng nhén da cap. bang ky bat dai
- Vian phong Ping ky Dat
dai hoac Chi nhanh Van
phong Ding ky Dat dai ky | Vin phong Ding ky Dat
Budc 6 | gidy chung nhén; dai/Chi nhanh Vin phong 2 ngay
- Chinh 1y, cfp nhdt bién Ding ky Pat dai
dong vao h6, so dia chinh, co
sO dir lidu dat dai.
Tra két qua giai quyét| Bo phan Tiép nhan va Tra
Buge 7 | TTHC cho ho gia dinh, cé | ket qua thudc Vin phong 0,5 ngay
nhan. HDND va UBND cap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
28.2 Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong




Budce 1

Ti,ép nhan hd so va chuyép
dén Van phong bang ky Dat
dai de xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

- Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé noi dung thong tin
gilta cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai va cip
Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua theo miu quy
dinh tai Nghi dinh ctia Chinh
pht quy dinh vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh,;

- Trich do ban dd dia chinh
thira dat, nguol sir dung dat
c6 nhu ciu cip moéi Gidy
chiing nhan hodc thudc
truong hop phai cip moi
Gidy ching nhan thi Vin
phong ding ky dat dai thuc
hién viéc trich luc ban db dia
chinh hodc trich do ban d6
dia chinh thira dat doi véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh
hogc chi c6 ban do dia chinh
dang gidy di rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc
va khong thé s dung dé sd
héa theo quy dinh.

Vin phong Pang ky Dat
dai

5 ngay

Budc 3

Théng bao bang van ban cho
bén chuyén quyen va niém
yét tai try so Uy ban _nhan
dan cAp xa noi c6 dat vé viéc
lam thu tuc cap Gidy chung
nhan cho ngudi nhan chuyén
quyén. Truong hop khong rd
dia chi ctia ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi Vin
phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai thuc hién ding tin 03
lan trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong,

UBND cép x4, phudong

Khéng tinh
thoi gian




chi phi déng tin do nguoi dé
nghi cap Giay chung nhan.

Budc 4

Gui thong tin dja chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bio thu nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh, quét
(scan) ho so. (ddi véi trudong
hop phai thuc hi¢én nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua
phap luat)

Co quan thué

Khéng tinh
thot gian

Budc 5

Cip moéi Gidy chung nhéan
hodc xac nhén thay doi trén
Giay chung nhan da cap.

Vin phong Ding ky Dat
dai

2 ngay

Budce 6

- Van phong Pang ky Dat
dai ky gidy chiing nhan;

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s¢ dit lidu dat dai.

Vin phong Pang ky Dat
dai

2 ngay

Budc 7

Tra két qua  giai quyét
TTHC cho t6 chtrc, ca nhan.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

29. Dang ky, cap Glay chirng nhan doi voi truong ho’p ca nhan, h¢ gia dinh da
dugc cap Glay chirng nhian mét phan dién tich vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7
nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhan
(M&A&TTHC: 1.012782.H61)

Thi N
tw N6i dung cong viéc Trach nhigm 1:‘0'1 gIl‘arfr:

cong : g cong vie xtr ly cong viéc ( g?é/ )a
viéc viee
0g1 | Truomg hop ngp ho so tai B) phdn Tiép nhgn va Tri két qud thugc Vin

' phong HDND va UBND cap huyén

Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so | Bo phan Tiép nhan va
. chuyén dén bo phan chuyén mon dé xtr | Tra két qua thudc \
Buge 11 Vian phong HPND va 0,5 ngay
UBND cap huyén




Budc 2

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
hd so, tinh théng nhét vé noi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai va cap Gidy tlep
nhan hd so va hen tra két qua theo mau
quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu
quy dinh vé thuc hién co ché mot cua,
mot ctra lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh. Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
h6 so khoéng day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhit ndi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké
khai noi dung khong day du théng tin
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
ho so cho nguoi yéu cau dang ky;

- Trich do ban d6 dia chinh thira dat thi
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai khong phai
thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat, trir truong hop nguoi su
dung dat, chi so hitu tai san gan lién
véi dat;

- Xac dinh dién tich, loai dét theo quy
dinh.

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

10 ngay

Budc 3

Lay y kién cua Uy ban nhén déan cap x4
noi c¢6 dat vé hién trang su dung dat,
tinh trang tranh chap dat dai

UBND cép x4,
phuong

Khéng tinh
thoi gian

Buoc 4

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh, quét (scan) ho so.

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian

Budce 5

Chuyén Van phong Dang ky Pat dai
tinh in gidy chirng nhan.

Vian phong Pang ky
Dét dai/Chi nhanh
Vian phong Béang ky
Dt dai

6 ngay

Budc 6

- Vin phong Piang ky Dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong Pang ky Dat dai ky
gidy ching nhan;

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Van phong Dang ky
Dét dai/Chi nhanh
Vian phong Béang ky
Dt dai

3 ngay




Budce 7

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Vin phong HDND va UBND cip
huyén guri Gidy chimg nhan cho UBND
cép x4 dé trao cho ho gia dinh, ca nhan

Bo phan, Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

29.2

Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budce 1

Tiép ~nhén hd so, quét (scan) hd so
chuyén dén bd phan chuyén mon Van
phong Dang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
h6é so, tinh théng nhat vé nodi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh déy du
ctia ndi dung ké khai va cap Gidy tlep
nhan ho so va hen tra két qua theo mau
quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu
quy dinh vé thuc hién co ché mot cua,

mot ctra lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh. Truong hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hosc
h6 so khong day du thanh phan hodc
khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin gilta céc giéy to hodc ké
khai noi dung khong day da thong tin
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
ho so cho nguoi yéu cau dang ky;

- Trich do ban d6 dia chinh thira dat thi
Vin phong dang ky dat dai khong phai
thuc hién viéc do dac, xac dinh lai di¢n
tich thira dt, trir truong hop nguoi su
dung dat, chii s& hiru tai san gin lién
voi dat;

- Xac dinh dién tich, loai dat theo quy
dinh.

Van phong bBang ky
Dat dai

10 ngay

Budc 3

Gui thong tin dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong béo thu nghia vu
tai chinh dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh,
quét (scan) ho so.

Co quan thué

Khéng tinh
thoi gian

Budc 4

B6 phén chuyén moén Van phong Dang
ky Dat dai tinh in gidy chirng nhan.

Van phong Dang ky
Dat dai

6 ngay




- Vin phong Piang ky Dét dai ky gidy

. |chung nhén; Vin phong Dang ky X
Budc 5 ] .z 3 I 3 nga
woe Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so bat dai gay
dia chinh.
5 A 5 e A A . 0,5 n a
Bude 6 Trera ket, qua gidi quyét TTHC cho to Trung tim PVHCC gay
churc, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

30. (;f’lp ddi Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gin lién
véi dat (Ma TTHC: 1.012783.H61)

T(%l:’] ;l.r N6t dune cine vid Trach nhiém (Th‘f" gl“a“
0i dung cong viéc e A o ngay lam
vige xur ly cong viéc viée)
301 Trwong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoin 1 Diéu 38
' cia Nghi dinh so0 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 (5 ngay lam viéc)
3011 | Trwomg hop njp ho so tai By phin Tiép nhin va Trd két qud thugc Vin
o phong HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi B6 phan Tiép nhan va 0.5 naa
, o N o , X [Py 4 , P ' gay
Bude 1 nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé Tra két qua thudc Vian
voet I xirly phong HDND va
UBND cap huyén
- Kiém tra,h(‘A) SO, n‘éu chua day du, hop
1€, 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hqén o
thién ho so gui nguoi st dung dat dé bo
. sung hoan chinh; Chi nhanh Vin phong X
Budce 2 5 - CINAe 4 2 nga
©“ | - Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co |  Dang ky Dét dai oey
s¢ dir liéu dat dai, quét (scan) ho so
chuyén dén Van phong PBang ky Dat dai
tinh;
Chuyén Vin phong Dang ky D4t dai | Vin phong Ding ky
Bud6ce 3 | tinh in gidy ching nhan. bat dai/Chi nhénh, Vian 1 ngay
phong Dang ky Dat dai




- Van phong Pang ky Dat dai hodc Chi

nhanh Vin phong Dang ky Dét dai ky Vian phong Dang ky
Budc 4 | gidy chung nhan; Pat dai/Chi nhanh Van | 1 ngay
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd so | phong Pang ky Dat dai
dia chinh, co so dir liéu dat dai.
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua thuoc | B0 phan Tiép nhén va
Buge 5 | Van phong HDND va UBND cap huyén | Tra ket qua thuge Van 0,5 ngay
gui Gidy chimg nhan cho UBND cép xa phong HDND va
dé trao cho ho gia dinh, ca nhan UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay
30.1.2 | Trwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin A \
Budc 1 phong Dang ky DAt dai dé xir I Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
Kiém tra ho so,‘néu chua day du, hop 18,
1ap Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién Vin ohone Ding k¢
Budc 2 | ho so gl nguoi sir dung dat dé bo sung ah phong p ang Xy 2 ngay
hoan chinh. bat dai
. Vin phong Pang ky Pt dai in gidy Vian phong Pang ky 5
Buge 3 chirng nhan Dit dai 1 ngay
- Van phong Pang ky Dat dai ky gidy
chirmg nhén; Van phong Dang ky X
Budc 4 ' . N I 1 nga
#O¢ 1 Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé so Dét dai 92y
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
, Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 . 0,5 ngay
Budce 5 chirc, ¢4 nhan. Trung tam PVHCC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay
30 | Trudmg hep quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh s
' 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024 (10 ngay lam viéc)
3021 | Trwong hop njp ho so tai B¢ phin Tiép nhin va Trd két qud thuc Vin

phong HPND va UBND cép huyén




Ti€p nhan ho so va chuyén dén Chi

B6 phan Tiép nhan va

B . ! 0,5 nga
Budc 1 nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé Tra két qua thudc Van 9ey
HoCl I xaly phong HDND va
UBND cap huyén
- Kiém tra,hé SO, n‘éu chua day du, hop
1¢, lap Phiu yéu céu bo sung, hoan
thién ho so giri nguoi st dung dat dé bo
. sung hoan chinh; Chi nhanh Vin phong .
Budc 2 3 < F TNAr Aas 5nga
Y9€= 1 _ Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co Ping ky Dét dai gay
sO dir li¢u dat dai, quet (scan) ho so
chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai
tinh;
Chuyén Van phong bang ky Pat dai | Vin phong Pang ky
Bu6c 3 | tinh in gidy ching nhén. Dt dai/Chi nhanh Van | 2 ngay
phong Dang ky bat dai
- Van phong Ping ky Dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Dang ky bat dai ky Van phong Pang ky
Budc 4 | gidy ching nhan; Pat dai/Chi nhanh Van | 2 ngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so | phong Pang ky Pat dai
dia chinh, co so dir liéu dat dai.
B6 phan Tiép nhéan va Tra két q}lé thuoc | Bo phén Tiép nhan va
Bude 5 Vin phong HDND va UBND cap huyén | Tra két qua thuoc Vian | 0,5 ngay
gui Giay chumg nhan cho UBND cép xa phong HDND va
dé trao cho h¢ gia dinh, c4 nhan UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
30.2.2 | Truwong hop nop ho so tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin A s
Budce 1 phong Dang ky Dt dai dé xtr 1§ Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Kiém tra hd so, néu chua dﬁy dua, hop
. 1, lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan Van phong Pang ky 5
BuGe 2 | pian hd so giri nguoi sir dung dat dé bé Pét dai > ngay
sung hoan chinh.
Buéce 3 Va,n phonAg Dang ky bat dai in giay Vian phoPg Dang ky 2 ngay
chirng nhan bat dai
Budc 4 | - Van phong Pang ky Dét dai ky gidy Van phong Dang ky 2 ngay




chirng nhan;
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai.

Dit dai

, Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 . 0,5 ngay
Buoc 5 chirc, ¢4 nhan, Trung tdm PVHCC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

31. Tach thira hoiic hop thira dat (MA TTHC: 1.012784.H61)

Th}’r tw e R o Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc 1V e A (ngay lam
vige xtr ly cong viéc vide)
311 | Trwong hop njp hé so tai By phan Tiép nhin va Tri két qui thugc Vin

phong HDND va UBND cap huyén

Tiép nhan hd so va chuyén fién Chi
nhanh Van phong Pang ky bat dai dé

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc Van

Bude 1 xu 1y phong HDND va 0.5 ngay
UBND cap huyén
- Chi nhanh Vian phong Ping ky Dat
’ dai co tréch'nhiéfn thu’:: hién: ’ | Chi nhanh Van phong ‘
Budc 2 | - Do dac dia chinh dé chia tach thira < AL g 9 ngay
e S < bang ky Dat dai
datva l1ap ban trich luc thtra dat madi
tach theo két qua do dac dia chinh.
Chi nhanh Van phong Ding ky bat | Van phong Dang ky
Buée 3 dgAi/Vén, ph(‘)ng;g bang ky bat dai in f?at da}/Chl rjhanh, 3 ngay
gidy ching nhan. Van phong Dang ky
bat dai
- Vian phong Pang ky Pat dai hoic chi i1 phone Bine k¢
nhanh Vian phong Dang ky Dat dai ky Va? phong tang Ky
. 4 : A bat dai/Chi nhanh .
Buégc 4 | gidy chung nhén; Van phone Dine k¢ 2 ngay
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd iy
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Tra két qua giai quyét TTHC cho ho | Bo phéan Tiép nhan va
. gia dinh, c4 nhan. Tra két qua thuoc Vin | 0,5 ngay
Budce 5 \ \
phong HDND va

UBND cép huyén




Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
31.2 Trwong hop ndp ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan hd so va chuyén d&én Vin A 5
Budc 1 phong Dang ky DAt dai dé xir Iy Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
Vin phong Dang ky Dét dai c6 trach
nhiém thyc hién:
. ’ S N Van phong Pang ky .
Budc 2 | - Po dac dia chinh dé chia tach thira an pf;)glltgdaiang Y 9 ngay
datva lap ‘t;én trich luc thura dat maéi
tach theo két qua do dac dia chinh.
. Vin phong Ping ky Pat dai in gidy | Van phong Pang ky 5
Buge 3 chirng nhan Pit dai 3 ngay
- Vin phong Pang ky Pat dai ky gidy
ching nhan; Van phong bang ky
Budc 4 | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho | Pat dai 2 ngay
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
; Tra két qua giai quyét TTHC cho to . 0,5 ngay
Budc 5 chirc, o4 nhan, Trung tam PVHCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
32. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat (Ma TTHC: 1.012786.H61)
Th}’r tw e n n Trach nhiém Th?’l glan
cong Noi dung cong viéc o v A en (ngay lam
‘n xtr ly cong viéc A
viéc viéc)
321 | Trwong hop ngp hé so tai B phdn Tiép nhin va Trd két qud thujc Vin

phong HPND va UBND cip huyén

Budc 1

Tiép nhan hd so va chuyén g’Ién Chi
nhanh Van phong PBang ky DPat dai dé
xu ly.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vian
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay




- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg
nhan dd cip ma nguoi st dung dét,
chu s¢ hitu tai san gin lién voi dat
khai b4o bi mét trong hd so dia chinh,
co s& dir ligu dat dai;

Chi nhanh Vian phong

BUGC2 | Trich Tuc ban db dia chinh thia dit, | Dang ky Dét dai 3 ngay
cap nhat théng‘tin vao ho S0 diz} chinh,
quét (scan) ho so chuyén dén Van
phong Pang ky Dat dai tinh;
Chuyén théng tin dén Uy ban nhan q
. dan cap xa noi c6 dat dé thuc hién | Uy ban nha&n dan cap | Khong tinh
Budc 3 A X A S A A X ek ~ \ o
Niém yet cong khai vé viéc mat Giay xa/ phuong thoi gian
ching nhan da cap.
Thuc hién vi¢c huy trang bd sung hoac
Giéy ching nhan da cép; cap nhat, . \ - ,
Budc 4 | chinh Iy hé so dia chinh, co s dit ligu | * " plggtgdzang K1 6ngay
dat dai; cap lai Gidy chimg nhén cho
nguoi dugc cap
B0 phan Tiép nhan va
, Tra két qua giai quyét TTHC cho hd | Tra két qua thudc Vin .
Bude gia dinh, ca nhan. phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
32.2 Trwong hop ndp ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Tiép nhan ho so va chuyén dén Van
Budc 1 | phong Dang ky Dat dai dé xur ly. Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Kiém tra thong tin vé Gidy chung
nhan da cap ma nguoi st dung dat,
chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat
khai bao bi mat trong ho so dia chinh,
co s& dir ligu dat dai;
. = . l. , - h \ Dv k I .
Budc2 | - Trich luc ban db dia chinh thira dit, | © " Pt e 3ngay

cap nhat thong tin vao ho so dia chinh,
quét (scan) hd so chuyén dén Vin
phong Pang ky Pat dai;

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan
dan cip x3 noi c6 dat dé thuc hién




Niém yét céng khai vé viéc mat Gidy
ching nhan da cap.

Chuyen thong tin dén Uy ban nhan

. dan cap xa noi ¢co dat dé thye hién Uy ban nhan dan c4p | Khéng tinh

Budc 3 ~ \ e
Niém yét cong Khai vé viéc mat Gidy xa/ phuong thoi gian
ching nhan da cap.
Thyc hién viéc huy trang b sung hodc
Gidy ching nhén da cap; cap nhat, < . < ,

Budc 4 | chinh ly hp so dia chinh, co so dir liéu Van p}ggtg dla?iang ky 6 ngay
dat dai; cap lai Gidy chimg nhéan cho
nguoi dugc cap

Budc 5 Zﬁzcket qua giai quyét TTHC cho 6 Trung tam PVHCC 0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

33. Ping ky dat dai doi véi trwong hop chuyén nhwong dw 4n bit dong san (Ma
TTHC: 1.012788.H61)

Thi N
tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Th?,l gll‘an
cong : 8 8 VIS xir ly cong viéc (nga.ly am
<A vi€c)
viéc :
331 | Truomg hop ngp ho so tai By phin Tiép nhgn va Trd két qud thugc Vin
' phong HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so | Bo phan Tiép nhan va
. chuyén dén bo phan chuyén mén dé xtr |  Tra két qua thudc \
Buge 11 Van phong HDND va | O N9&Y
UBND cap huyén
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh cta Luat Dat dai
d6i voi truong hop thyc hién quyén ctia
nguoi su dung dat, cta chu s¢ hiru tai
san gan lién voi dat; truong hop khong | Van phong Dang ky
Bude 2 du diéu kién thyc hién quyen theo quy | Dat dai/Chi nhanh 4 nai
dinh cua Luat Dat dai thi Van phong | Van phong Dang ky gay
dang ky dat dai thong bao 1y do va tra bat dai

hé so cho nguoi yéu cau dang ky;

- Trich do ban d6 dia chinh thira dét thi
Vin phong ding ky dat dai khong phai
thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién




tich thira dat, trir truong hop nguol sur
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién
voi dat;

- Truong hop giam dién tich thira dat
do sat 16 tu nhién thi Van phong dang
ky déat dai c6 trach nhiém do dac, xéc
dinh lai dién tich thira d4t bang kinh phi
cua Nha nudec.

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia

Khéng tinh

Buoce 3 vy tai chinh theo quy dinh, quét (scan) Co quan thu thoi gian
ho so.
- Chuyén’ Vin phong DPing ky Dat dai | Van phong Dang ky
Buge 4 | fnh in gidy chimg nhan; Dt dai/Chi nhanh 3 noa
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd | Van phong Pang ky gay
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. bat dai
Vin phong Ding ky DAt dai hodic Chi | Van phong Bang ky
Buge 5 | thanh Van phong Dang ky Dat dai ky bat dai/Chi nhanh 2 ngay
gidy chirng nhan Vin phong Dang ky
Dat dai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qUa | na 4~ e A .
. thugc Van phong HDND va UBND cap Bo p%lal}( Tle}? nhafl Va4l 05 ngay
Budc 6 Tra két qua thudc
huyén guri Gidy chiing nhan cho UBND UBND cip x3
cip x4 dé trao cho ho gia dinh, ca nhan P
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
33.2 | Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Tiép _nhén hd so, quét (scan) hd so
Budc 1 |chuyén dén bd phan chuyén moén Van| Trung tam PVHCC 0,5 ngay
phong Dang ky Dat dai dé xu ly
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh ctua Luat Dat dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén ctia
nguol sir dung da‘g ctia chu s¢ hiru tai
. san gan lién voi dat; truong hop khong | Van phong Dang ky \
Buge 2 da diéu kién thyc hién quyén theo quy bat dai 4 ngay

dinh cia Luat Dat dai thi Van phong
dang ky dat dai thong bao 1y do va tra
hé so cho nguoi yéu cau dang ky;

- Trich do ban dd dia chinh thua dat thi




Vin phong dang ky dat dai khong phai
thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat, trir truong hop nguoi sir
dung dat, chu s& hiru tai san gan lién
voi dat;

- Truong hop giam dién tich thua dat do
sat 16 tw nhién thi Van phong dang ky
dét dai co trach nhiém do dac, xac dinh
lai dién tich thira dat bang kinh phi cua
Nha nudc.

Gui thong tin dia chinh dén co quan thué

Bude 3 dé xac dinh va thong bao thu nghia vy Co ouan thul Khéng tinh
tai chinh theo quy dinh, quét (scan) ho d thoi gian
SO.
- B4 phan chuyén mén Van phong Dang
, ky Dat dai tinh in gidy chirng nhén; Van phong Bang ky 5

Budc 4 . T 1o 3 nga
YO % |_ Chinh 1y, cap nhat bién dong vio hd so Dét dai gy

dia chinh.

Budce 5 Va’n phorAlg bang ky bat dai ky giay| Van pho?g D_ang ky 2 ngay

ching nhan bat dai
5 A 5 s A A . 0,5 n a
Buéce 6 Tra} ket’ qua giai quyét TTHC cho to6 Trung tim PVHCC gay
churc, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

34. Pinh chinh Giay chirg nhan di cap (Ma TTHC: 1.012790.H61)

Th}’r twr . . n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc & 1V cb R (ngay lam
vide xir ly cong viéc vide)
41 | Trwong hop ngp hé so tai B¢ phin Tiép nhin va Tra két qua thujc Vin

phong HDND va UBND cip huyén

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi

Bo phan Tiép nhan va

, nhanh Vin phong Dang ky Dét dai dé | Tra két qua thudc Vian .
Bude 1 xir 19, phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Budc 2 | Chi nhanh Van phong Pang ky Pit | Vin phong Ding ky 4 ngay




dai co trach nhiém:

Kiém tra; 14p bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot; lap hd
so trinh co quan c6 tham quyén thuc
hién ghi n6i dung dinh chinh vao Gidy
chting nhan di cap co sai sot; dong
thoi chinh 1y ndi dung sai s6t vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

DAt dai/Chi nhanh
Vian phong Dang ky
Pbat dai

Chuyén Vin phong Pang ky Dit dai
tinh in gidy ching nhén trinh Co quan

Vian phong Bang ky

Budc 3 | nha nude cd tham quyén ky cép d01 Dt dai va co quan co 3 ngay
voi truong hop chu sir dung yéu cau tham quyén
cAp gidy chimg nhan méi
Ky xac nhan ndi dung da dinh chinh
, hogc ky cap Gidy ching nhén doi voi | g quan nha nuée co .
Budc 4 tru:fmg hop chu st dung yéu cau cap thim quyén 2 ngay
méi
Tra két qua giai quyét TTHC cho ho | Bo phan Tiép nhéan va
. gia dinh, ca nhan. Tra két qua thuoc Van \
Budce 5 phong HPND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
34.2 Truwong hop nop hé so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin A X
Budc 1 phong Dang ky DAt dai dé xir 1. Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Vian phong Pang ky Dat dai co trach
nhiém:
- Kiém tra; lap bién ban két luan vé
ndi dung va nguyén nhén sai sot; 1ap
: hd so trinh co quan c6 tham quyén | Vin phong Ding ky .
Budc 2 X, 4 nga
¢ thyc hién ghi ndi1 dung dinh chinh vao Dat dai. gay

Giay chung nhan da cap co sai sot;
dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.




Vin phong Pang ky Dét dai in gidy

ching nhan trinh Co quan nha nudc | Van phong Dang ky

Bude 3 | co tham quyén ky cap do61 voi truong | Dat dai va co quan co 3 ngay
hop chu st dung yéu cau cap gidy tham quyén
chirng nhan moi
Ky xac nhan ndi dung da dinh chinh

Bude 4 hoéfc ky cap G%ﬁy VChl'Il’lg nliefm df)i V?i Co quan nha nuéc c6 > o
tru’(.mg hop chu stir dung yéu cau cap thim quyén gay
moi

Buge 5 | 14 ket qua giai quyet TTHC cho 0 | 0 am pyHCC | 0,5 ngay
chire, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

35. Thu hdi Gidy chirng nhén da cAp khong ding quy dinh cua phap luat dat dai
do nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit phat hién va cap lai
Gidy chirng nhin sau khi thu héi (Ma TTHC: 1.012791.H61)

Thir ty Trach nhiém Thoi gian
cobng Noi dung cong viéc & 1V ch T (ngay lam
vide xu ly cong viec viéc)
g5 1 | Truomng hop ngp hé so tai B¢ phin Tiép nhin va Tra két qua thujc Vin

phong HPND va UBND cip huyén

Tiép nhan hod so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Péang ky Dat dai dé

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc Van

Buge 1| iy phong HDND va | 0> N9ay
UBND cép huyén
Co quan nha nudc co tham quyén cap
G1ay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s6 hitu nha ¢ va tai san khac Co quan nha nuée cb
Budc 2 | gin lién v6i dat c6 trach nhiém kiém g A A 5 ngay
tra, xem xét quyét dinh thu hoi Gidy tham quyen
ching nhan da cap khong ding quy
dinh ctia phap luat vé dat dai
- Chi nhanh Van phong Dang ky bat < \ < ,
dai thyc hién vie thu hoi va quin Iy | g DIoRE DIE 5
Budc 3 | Giay chung nhan da thu hoi; < \ < , 19 ngay
Vian phong Béang ky
- Chi nh&nh Vin phong dang ky dat DAt dai

dai kiém tra ho so dd cap Gidy ching




nhan dé xac dinh lai thdng tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia
Luat Dét dai theo dung quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi diém cap
G1ay ching nhén; thyc hién viéc cap
Gidy chimg nhan theo thim quyén
quy dinh tai khoan 2 Piéu 136 cua
Luat Pat dai; chinh 1y ho so dia chinh,
co so dir lidu dat dai; trao Glay chung
nhén hodc chuyén co quan tlep nhan
hd so dé trao cho ngudi duogc cap;

- Chi nhanh 1ap to trinh thu hoi,
chuyén Vin phong Ping ky Pat dai
tinh in Gidy ching nhan, du thio
quyét dinh thu hoi gidy chting nhan,
Ky Quyét dinh thu hoi va Gidy ching
nhan.

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, ca nhan.

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc Van

Budc 4 phong HPND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay
35.2 Trwong hop np hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Tiép nhan hd so va ghuyén qdé'n
Buée 1 Van phong Pang ky Dat dai dé xit | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
ly
Cg quan nha nudc co tham guyén
cap Giay ching nhan quyén su
dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va
. tai san khac gan lién v6i dat c6 | Co quan nha nudc co S ngay
Budc 2 2 A
trach nhiém kiém tra, xem xét tham quyén
quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhan di cép khong dung quy dinh
ctia phép luat vé dat dai
- Van phong bang ky Dit dai thuce
hién viéc thu hoi va quan ly Giay
Bude 3 ching nhan da thu hoi, Vian pho?g Dang ky 19 ngay
bat dai

- Van phong dang ky dat dai kiém
tra hd so da cap Gidy chimg nhan
dé xéac dinh lai thong tin quy dinh




tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia
Luat Pat dai theo ding quy dinh
ctia phap luat dat dai tai thoi diém
cap Giéy ching nhén; thuc hién
viéc cap Glay ching nhan theo
thAm quyén quy dinh tai khoan 2
Piéu 136 cta Luat Dat dai; chinh
ly h6 so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai; trao Gidy ching nhén hodc
chuyén co quan tiép nhén hd so dé
trao cho nguoi duoc cp;

- Van phong Dang ky Dt dai lap
td trinh thu hoi, chuyén in Gidy
ching nhan, dy thio quyét dinh
thu hoi gidy chimg nhan, ky Quyét
dinh thu h6i va Gidy chtng nhan.

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to churc, ca nhan.

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay

36. Ping Ky, cap Gidy chirng nhin déi véi truong hop da chuyen quyén str dung
dit truéce ngay 01 thiang 8 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cip Gidy
chirng nhan nhung chwa thywce hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh (Ma
TTHC: 1.012785.H61)

Thw

tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Th?’l gll‘an
cong : g cong Vit xir ly cong viéc (nga}y am
oA vi€c)
viéc ¢
351 | Trwomng hop ngp ho so tai By phin Tiép nhgn va Tri két qua thugc Vin
' phong HDND va UBND cadp huyén
Tiép ~nhan hdé so, quét (scan) hc‘} so' | BO phan Tiép nhan va
. chuyén dén bd phan chuyén mon dé xu Tra két qua thudc \
Buge 11 Van phong HDND va | 0+ 98
UBND cap huyén
- Kiém tra 1}6 SO, néq chua day du, hop
1€, 1ap Phi€u yéu cau bd sung, hoan N . .
Budc 2 | thién ho so glri nguoi str dung dat dé bo Chi nhanh Van phong 4 ngay

sung hoan chinh;
- Trich luc ban d6 dia chinh.

Ding ky Dét dai




Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia

Bude 3 | vu tai chinh déi véi truong hop phai|  Co quan thué 'i?lg?gggh
thuc hién nghia vy tai chinh theo quy &
dinh, quét (scan) ho so.

Chuyén Vin phong Ding ky Dat dai Vién phong ]_3511% ky
. tinh in gidy chtrng nhan. bat dai/Chi nhanh .
Buge 4 Vian phong Bang ky 3 ngay
Dat dai
- Vin phong Ding ky Dat dai hodc Chi
Yan phong tang 1y ,dalx oac ¢ ’ Vin phong Bang ky
nhanh Van phong DPang ky bat dai ky IR
. X . A bat dai/Chi nhanh \
Budc 5 | gidy ching nhan; - . - i 2 ngay
, S A N LA . .| Vanphong Pang ky
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho DAt dai
so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | . o~ oz A s
. thudoc Van phong HDND va UBND cép Bop %1«%12 Tle}? nha{l Va&l 05 ngay

Budc 6 Tra két qua thudc
huyén gui Gidy ching nhan cho UBND UBND cip x3
cip x4 dé trao cho ho gia dinh, ca nhan P

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
36.2 | Trwong hop nop hé so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Tiép ~nhéan hd so, quét (scan) hd so

Budc 1 [chuyén dén b phan chuyén moén Vian| Trung tdam PVHCC 0,5 ngay
phong Dang ky Dat dai dé xu ly
- Kiém tra 1}6 S0, néq chua day dua, hop
1€, lép‘Phiéu yéu cau bo sung, thE‘II?l

, thién ho so guri nguoi str dung dat dé b6 | Van phong Dang ky \

Bugc 2 sung hoan chinh; DAt dai 4 ngay
- ’Célp nhat thong tin vao co s¢ dit liéu
dat dai.

Guri s0 ligu dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bio thu nghia vu
. tai chinh (tror truong hop khong thudc % Khong tinh

Buge 3 dbi twong phai nép nghia vu tai chinh Co quan thue thoi gian
hodac dugc ghi ng theo quy dinh cua
phép luat).

B6 phén chuyén mén Van phong Dang . . . ,
Budc 4 |ky Dét dai tinh in gidy chimg nhan. Vén phong Bang ky 3 ngay

Dat dai




- Vin phong Ding ky Dat dai ky gidy
, chung nhan; Van phong Pang ky \
Budc 5 ' . 5 A s 2 nga
92 | Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so Pét dai gay
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
. 1 A W g e 2 i 0,5n 3
Budce 6 TI‘E,I ket’ qua giai quyét TTHC cho t6 Trung tam PVHCC gay
churc, ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

37. bang ky, cip Giay chirg nhin quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gin
lién véi dét cho ngwoi nhan chuyen nhu’o’ng quyén sir dung dit, quyen s0 hiru nha

&, cong trinh xay dung trong dv an bat dong san (Ma TTHC: 1.012787.H61)

Thir tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cong | (ngay lam
viéc viée viéc)
371 Trwong hop ndp hoé so tai Bé phin Tiép nhin va Tra két qua thuc Vin

' phong HDND va UBND cdp huyén
B6 phan Tiép
nhan va Tra
Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so chuyén dén ket qua thude
Bude 1 bd phém chuyén r’ngn dé xir Iy ’ Van phong | 0,5 ngay
» pran iy v HDND va
UBND cap
huyén
- Kiém tra va cap nhat thong tin vao ho so dia| . \
Vian phong
chinh, co s dit liéu dat dai, in glay ching nhén; 9  NZ
Dang ky Dat
- T6 chuyén mon xem xét, néu dat yéu cau thi dai/Chi
Budc 2 |trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong Pang ky . - 2 ngay
£ . , n Ay A R nhanh Van
bat dai xem xét, phé duyét, néu chua dat yéu . -
X P e A , phong Dang
cau, chuyén tra lai cho vién chirc b6 sung, chinh y A g
\ ky Pat dai
sua.
SRR SR TN . ; J4 Y- Vénph(‘)ng
Gui sO liéu dia chinh dén co quan thué dé xac| . P
: N . - o . | Pang ky Dat
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trr s
. \ A N e A dai/Chi 5
Budc 3 |[truong hop khong thudc doi twong phai ndp . - 3 ngay
N R < . nhanh Van
nghia vy tai chinh hodac dugc ghi no theo quy \ <
dinh cua phép luat) phong Bing
' i ky bat dai
Vién phong
B6 phan chuyén mén Van phong Pang ky Pit Da(rilfi/lghli-)at
Budce 4 |dai tinh in gidy chirng nhan. nhanh Vin 2 ngay
phong Dang
ky Dat dai
Bude 5 |- Van phong DPang ky DBat dai hodc Chi nhadnh| Van phong 2 ngay




Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cong | (ngay lam
viée viéc viéc)

Vin phong Ping ky Dt dai ky gidy ching nhén; | Bang ky Dit
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia| dai/Chi
chinh, co s& dit liéu dat dai. nhanh Van
phong Dang
ky Dat dai
B6 phan Tiép
qhém va Tra
. Nhan két qua tir t6 chuyén mén dé tra két qua ketvqua tl‘lu(_)c 0,5 ngay
Bude 6 giai quyét TTHC c4 nhan Vin phong
HDND va
UBND cép
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
37.2 Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Ti€p nhan ho so, quét (scan) ho so chuyén dén| Trung tam s
Buge 1y ghan chuyén mon dé(xfr Iy ’ PVHCC tinh | & N9%Y
- Kiém tra va cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai, in gidy chtng nhan; o
1 1a \ ok ~. x| Vanphong
Buse 2 |” Trinh 1anh dao phong xem xét, néu dat yéu cau Pang ky DAt | 2 ngay
thi trinh 1anh dao VPDKDD xem xét, phé duyét, ;
e A A 2 5 . A dai
néu chua dat yéu cau, chuyén tra lai cho vién
chirc bd sung, chinh stra.
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xéac
dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh (tru < \
. |trwomg hop khong thude déi twong phai nop| "o Phong \
Buge 3 nghia vy tai chinh hodac dugc ghi no theo quy bang k.y bat | 3ngay
; \ A dai
dinh cua phép luat).
B6 phan chuyén moéon Van phong Pang ky bt Van phbng X

Buéc4 |- . 7. % , A bang ky bat | 2 ngay

dai tinh in gidy chung nhéan. i
- \A/éfl phong Piang ky Pat dai ky giay ching Van phong
Budc 5 |"140: g , . | Pangky Pat | 2 ngay
- Chinh 1y, cap nhat’blén dong vao ho so dia s
chinh, co s& dir liu dat dai.
Bude 6 Nhan két qua tr Phong chuyén mén dé tra két| Trungtdm | 0,5 ngay
qua gidi quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay




38. Gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dit ma ngudi xin gia han sir
dung dat la to chire trong nwéce, to chire ton gido, to chire ton gido trwe thudc,
nguoi goc Viét Nam dinh cor & nwdc ngoai, to chire kinh té cé von dau tw nudc

ngoai, to chirc nwée ngoai ¢é chirc ning ngoai giao (Ma TTHC: 1.012792.H61)

Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xtir ly cong | (ngay lam
viéc viéc viéc)
381 Trwong hop nop ho so tai By phdn Tiép nhdn va Tra két qud thudc Vin

' phong HDND va UBND cap huyén
B6 phan Tiép
nhan va Tra
Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so chuyén dén ket qua thute
Bude 1 bo phan chuyén r;16n dé xir Iy Van phong | 0,5 ngay
? Phall Chlly v HDND va
UBND cap
huyén
-kVan Rho?g _CAIangAky C?at Adal cung cap qthongg t!n Van phong
vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia| ... 1
. \ 2k, bang ky Dat
chinh thura dat; o , dai/Chi
Budc 2 | - Chuyén ho so dén to chuc dang ky dat dai . g 6 ngay
< Co1 s WAt ax .k ..z nhanh Van
hodc chi nhanh ctia t6 chirc dang ky dat dai dé hone Din
cap nhat, chinh Iy co s& dit lidu dat dai, hd so dia| P 1o =S
: ky bat dai
chinh.
-Co quan cd chtc nang quan ly dat dai hoan S N6N
thién hd so trinh Uy ban nhan dan cAp tinh ban ong
N L. 4 . \ Z, nghiép va
. hanh quyét dinh gia han sir dung dat; DR X
Budc 3 | NS S . 5 Moéi truong/ | 6 ngay
-Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh X
L, 4 A A , X .1 4| UBND cap
quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi hét ,
. \ J tinh
thot han stir dung dat
Gui so liéu dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (tru Co quan Khéng
Budc 4 [truong hop khong thudc doi twong phai ndp a4 tinh thoi
- T < X thue .
nghia vu tai chinh hoac duogc ghi ng theo quy gian
dinh cua phép luat)
) Vién phong
Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van| Pang ky Dat
Bude 5 phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat,|  dai/Chi 4 o
chinh 1§ co s& dit lidu dit dai, hd so dia chinh. | nhanh Vin gay
phong Dang
ky Dat dai
Vin phong Dang ky Dat dai ky gidy ching nhan| \
Van phong
. hodc xac nhan thay c‘1‘01 thoi han st dung dat trén| A X
Buéce 6 bang ky bat | 3 ngay
gidy ching nhén da cép. s

Bude 7 Nhan ké:[ qua tir to chuyén mon dé tra két qua|Bo phan Tiép| 0,5 ngay

gidi quyét TTHC ca nhan nhan va Tra




Thir tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cdng | (ngay lam
viée viéc viéc)

két qua thudc
Vian phong
HDND va
UBND céap
huyén
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
38.2 Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
. Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so chuyén dén| Trung tam .
Buoe 11y s han chuyén mon dé xir Iy PVHCC tinh | 0> N92Y
- Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thura dqt o , Van phong
Buge 2 | - Chuyén h6 so dén to chirc dang ky dat dai| BPangky bat | 6 ngay
hodc chi nhanh cua t6 chirc dang ky dat dai dé dai
cap nhat, chinh ly co s& dir liéu dat dai, ho so dia
chinh.
-Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai hoan S5 Non
thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban n 9
\ X, - : \ X nghiép va
. hanh quyét dinh gia han stir dung dat; N X
Budc 3 | A S . \ Moéi truong/ | 6 ngay
-Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh x
Z, A A o , z ..« | UBND céap
quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi hét tinh
thoi han stir dung dat
Gui sO liéu dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh (tru A
\ A Ny e Khéng
. truong hop khong thudc doi tuong phai ndp| Co quan . .
Budce 4 - < g < . X tinh thoi
nghia vu tai chinh hoac duogc ghi ng theo quy thué .
S A gian
dinh cua phép luat).
B6 phan chuyén mon Van phong Déang ky Pat| Vin phong
Budc 5 |dai tinh in gidy chirng nhan. bang ky bat | 4 ngay
dai
Van phong Pang ky ];)ét dai ky gidy ching nhan| Van phong

Budc 6 |hodc xac nhan thay doi thoi han sir dung dat trén| Dang ky Pat | 3 ngay

gidy chirng nhan da cap. dai

Bude 7 Nhan két qua tr Phong chuyén mon dé tra két| Trungtdm | 0,5 ngay

qua giai quyet TTHC cho t6 chure, cd nhan PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay




39. Piéu chinh thoi han sir dung dit cia dw an dau tw ma nguoi sir dung dit 13 t6
chirc trong nwéce, to chirc ton giao, to chirc ton giao trwc thudc, nguwoi goc Viét
Nam dinh cw 6 nwée ngoai, to chire kinh té cé von dau tw nwéc ngoai, to chirc nwéc

ngoai ¢o chirc nang ngoai giao (Ma TTHC: 1.012802.H61)

Thir tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cong | (ngay lam
viée viéc viéc)
39.1 Trwong hop nép ho so tai Bj phin Tiép nhin va Tri két qud thudc Vin

' phong HDND va UBND cap huyén
Bo phan Tiép
qhém va Tra
Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so chuyén dén ket qud thudc
Bude ||, han chuyén mon dé xir I g Van phong | 0,5 ngay
> Phatl iy y HPND va
UBND cap
huyén
—XVan ghorjg _cATangAky d_at Adal cung cap :thon:g tl_ N Vi phong
vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia| . 1
. A, bang ky bat
chinh thua dat; dai/Chi
Budc 2 | - Chuyén ho so dén to chic dang ky dat dai . g 6 ngay
o . , , 2 , o s 3K 2R nhanh Van
hodc chi nhanh cua t6 chuac dang ky dat dai dé hone Din
cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia phong ang
: ky Dat dai
chinh.
-Co quan cd chirc nang quan ly dat dai hoan S5 Non
thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban A 9
\ X, s : , X nghiép va
. hanh quyét dinh gia han sir dung dat; R 5
Bube 3 | A S . \ Moi truong/ | 6 ngay
-Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh <
L, 40 A A , X .1 4| UBND cap
quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi hét )
¢ \ J tinh
thoi han stir dung dat
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh (trur Co quan Khoéng
Budc 4 |truong hop khong thude déi twong phai nop a4 tinh thoi
- T N X thue .
nghia vu tai chinh hoac duogc ghi ng theo quy gian
dinh cua phap luat)
Vian phong
Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van| Dang ky Dat
Buée 5 phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat,|  dai/Chi 4 nod
chinh 1Y co s& dit lidu dt dai, hd so dia chinh. | nhanh Van gay
phong Dang
ky bat dai
Van phong Dang ky Dat dai ky gidy ching nhan| Van phong
Budc 6 |hodc xac nhan thay doi thoi han sir dung dat trén| Bang ky Bat | 3 ngay
gidy chung nhan da cap; dai
W ’ B0 phan Tiép
Budce 7 Nhéan két qua tir t0 chuyén moén dé tra két qua| nhan va Tra | 0,5 ngay
giai quyét TTHC cé nhan két qua thudc
Vian phong




Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cong | (ngay lam
viée viéc viéc)

HDND va
UBND cép
huyén
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
39.2 Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
. Tiep nhan ho so, quét (scan) ho so chuyén dén| Trung tam s
Buge 1 bo phan chuyén mon dé xir ly PVHCC tinh 0,5 ngay
- Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin
vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat; Van phong
Budc 2 |- Chuyén hé so dén t6 chtrc dang ky dat dai hoiac| Pang ky Pat | 6 ngay
chi nhanh cia t6 chitc dang ky dat dai dé cap dai
nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Co quan c6 chuc nang quan ly dét dai hoan S& Nong
thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban Ao
' PR 7 2 nghi¢p va
. hanh quyét dinh gia han sir dung dat; R 5
Budc3 | A . . Moi truong/ | 6 ngay
- Uy ban nhén dan cap tinh xem xét ban hanh <
7. - X oA \ Z 11 1.4 | UBND cap
quyét dinh vé viéc gia han sir dung dat khi hét tinh
thoi han stir dung dat
Gui so liéu dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir C Khoéng
Buoc 4 [truong hop khong thudc ddi tuong phai ndp ° quAan tinh thoi
- T N X thue .
nghia vu tai chinh hoac duogc ghi ng theo quy gian
dinh cua phéap luat).
B6 phan chuyén mon chuyén Vin phong dang ky| Vin phong
Budc 5 |dat dai co trach nhiém cép nhat, chinh 1y co s¢| Pang ky Pat | 4 ngay
dit liéu dét dai, ho so dia chinh. dai
Vin phong DPing ky Dat dai ky gidy ching nhan| Vin phong

Budc 6 |hodc X4c nhan thay doi thoi han str dung dat trén| Pang ky Pat | 3 ngay

gidy chimg nhén da cap. dai

Bude 7 Nhan keét qua tir Phong chuyén mén dé tra két| Trungtdm | 0,5 ngay

qua gidi quyet TTHC cho t6 chiic, ca nhan PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

40. Sir dung dat két hop da muc dich ma ngwoi sir dung 1a to chirc (Ma TTHC:
1.012803.H61)

Thw
tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach
nhi¢m
xir ly cong
viéc

Thoi gian

(ngay
lam viéc)




Ti€p nhan ho so, quét (scan) hd so chuyén dén

Trung tam

Buoe 11y s bhan chuyén mon dé x 1§ PVHCC tinh | 92 "9%Y
Coz quan COAc.:huc nang quan Iy dat \dal cap t1-1}h SNN&MT/cAc
. chu tri, phoi hgp vaéi cac sé, nganh co lién|™, , X
Budc 2 2 . L, z. 14| S&,nganh co | 9 ngay
quan thdm dinh phojong an su dung dat ket lién quan
hgp trinh Uy ban nhan dan cap tinh. a
Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém xem
, xét, chap thuan phuong an st dung dat két hop.| UBND cép 5
BuGe 3 |1y 5i gian thyc hién viéc thim dinh, phé duyét| tinh 5 ngay
phuong &n st dung dat két hop.
Bude 4 Nhén ket qua tir Phong chuyén mon d€ tra két| Trung tam 0,5 ngay
qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
41. Cung cap thdng tin, dir ligu dat dai (Ma TTHC: 1.012789.H61)
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Th(fl gll‘an
cong viéc : g cong vi¢ xir ly cong viéc (ngaX am
viéc)
411 Trwong hop ndp hé so tgi B phin Tiép nhin va Tri két qua thujc
' Van phong HDND va UBND cdp huyén
Tiép nhan ho so va chuyén | Bo phan Tiép nhan va Tra
, dén Chi nhanh Vian phong | két qua thudc Van phong \
Buoe 1| bang ky Pét dai dé xir Iy HPND va UBND cip 0,25 ngay
huyén
Chuyén vién Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai thuc
Bude 2 hi¢n tra cru co s¢ dir liéu |  Chinhanh Van phong 1,5 ngay
dat dai, sao luc tai li€u va bang ky bat dai
chuyén lanh dao Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.
Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai kiém
. tra tai liéu cung cap va ky | Chi nhanh Vin phong 0,75 ngay
Budce 3 . R X £ \ < r INAe 4t
Xac nhan, chuyén két qua Dang ky bat dai
dén bd phan Ve'{n thu Van
phong dang ky dat dai.
Van thu Chi nhanh Van
: hong diang ky dat dai tié Chi nhanh Vin phong \
Bugc 4 | Phong dang Ky 1 uep SRR IL A 0,25 nga
Y% | nhan két qua, déng déu va Piang ky Dt dai gay
chuyén két qua xur 1y dén Bo




phan tiép nhan va tra két qua
thuéc UBND cap huyén.

Budce 5

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ho gia dinh, ca
nhan hoac thong bao gia
han.

B0 phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc Vin phong
HDND va UBND cép
huyén

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay

41.2

Trwong hop ndp hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budce 1

T@ép nhan hd so va chuyép
dén Van phong Dang ky Dat
dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,25 ngay

Budce 2

Chuyén vién Van phong
dang ky dat dai thuc hién tra
ciru co s¢ dir lieu dat dai,
sao lyc tai liéu va chuyén
lanh dao Van phong dang ky
dat dai.

Vin phong Pang ky Dat
dai

1,5 ngay

Buoc 3

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai kiem tra tai liéu
cung cap va ky xac nhan,
chuyén két qua dén bo phan
van thu Van phong dang ky.

dat dai

Vin phong Piang ky Pat
dai

0,75 ngay

Budc 4

Van thu Van phong dang ky
dat dai tiép nhan két qua,
dong dau va chuyén két qua
xt Iy dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

Vin phong Piang ky Pat
dai

0,25 ngay

Budc 5

Tra két qua  giai quyét
TTHC cho td chtre, ¢4 nhan
hodc thong bao gia han.

Trung tam PVHCC

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay




II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyen st dung dit,
khong diu théu Iwa chon nha diu tu thuc hién du an c6 st dung dit dbi véi
trwong hop thuc dién chap thuan chu truwong diu tu, chap thuan nha diu tw theo
quy dinh ciia phap luit vé diu tw ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan (M4

TTHC: 1.012771.H61).

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xir ly cong (ngay lam
viée viéc viéc)

1.1 Trinh tw thwe hi¢n doi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

, Cf)ng chtrc ,tié'p nhan va tra lfé't qué} tiép nhén B6 phan Mot \
Budc 1 [ hd so, quét (scan), chuyén Phong Nong | 7% ] 0,5 ngay
cn A .1 ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co sé dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i
v raomg hop 0 s iy 0 VD16 | prong ong
Budc 2 - qung dan nguoi nop ho 9 b6 sung Frlch nghiép va Moi 2,5 ngay
do dia chinh thl"ra dat do1 véi thira dat tai noi ti‘uém '
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc g
lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai
cho co quan c6 chiic nang quan 1y dat dai
cap huyén ddi v6i truong hop hd so khong
day du, khong hop 18;
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc |  Chi nhanh
Buge 3 | hién viée trich lyc ban do dia chinh thira dat; | Van phong 2 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghi€p va | dang ky dat
M®di truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
truong thyc hién:
% . Phong Nbéng
Buge 4 | | iem tra thyc dia. 7 nghiép va Moi 5 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nh@n dan truong
cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dit.
Buse 5 | XM Xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho UBND cap 3 ngdy
thué dat. huyén
. Chuyén thong tin dia chinh thira dt cho co PhQAn g Nonq_ X
Budc 6 X nghiép va Moi 1 ngay
quan thué. \
truong
. X4ac dinh tién str dung dat, tien thué dat phai . X L
Buge 7 ndp theo quy dinh, ban hanh thdng bdo ndp Chi Cye thue Khong tinh




tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi thoi gian
su dung dat
, Nop tién sir dung dat tlen thué dat theo quy Ngudi st Khong tinh
BudGe 8 | dinh cua phap luat vé tién sir dung dét, tién X e
dung dat thoi gian
thué dat.
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
Budc 9 dat, tién thué d;it va giri thong bdo keit qua | . Cuc thud Khong tinh
cho co quan ¢6 chuc nang quan ly dat dai thoi gian
cip huyén.
Trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy chimg | Phong Néong
Bude nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | nghiép va Mﬁi ‘
10 phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat truong va 4 ngay
d01 voi truong hop Nha nude cho thué dat; | UBND cap
t6 chirc ban giao dat trén thuc dia huyén
Cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai, hd |  Chi nhanh
Budc | so dia chinh va chuyen Gidy chimg nhan dén| Vin phong 1,5 ngay
11 B6 phén Mot cua cap huyén dé tra két qua | dang ky dat ’
cho nguoi sir dung dat. dai
Budc | Cong chirc thong béo, tra két qua cho ca| Bo phéan Mot 0,5 ngay
12 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cap huyén ’
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
12 Trinh tw thuc hién doi vdi truong hgp sw dung dit thujc trwong hop giao
' dat khong thu tién sw dung dat:

, C?ng chtrc ,tlep nhan va tra lfet qua tiép nlAlan B¢ phan Mot ‘
Budc 1 [ hd so, quét (scan), chuyén Phong Nong | .7 % A 0,5 ngay
A oA .1 ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co sé dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i
v raong hop 0 s 8y 0 VA BD 6 | prong ong
Budc 2 - HL.ng dan nguoi nop ho 9 b6 sung Fﬂch nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh tl}ira dat doi voi thira dat tai noi truon
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc g
1am lai hd so hodc bo sung hd so va ndp lai
cho co quan c6 chic ning quan ly dat dai
cap huyén ddi véi truong hop hd so khong
day du, khong hop 18;
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc |  Chi nhanh
Buge 3 | hién viée trich lyc ban do dia chinh thira dat; | Van phong 2 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat
Moi truong dai




Chuyén vién Phong Noéng nghiép va MOoi

truong thuce hién: Phong Nong
Budc 4 | + Kiém tra thyc dia. 7 nghiép va Moi 5 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan truong
cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat.
Budc 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. U]?INDA cap 3 ngay
uyén
Trinh cép c6 thim quyen ky cdp Gidy chimg Ph(.)f] g Nonq
nghiép va Mol
. nhan; chuyén hd so den Chi nhanh Van . . X
Budc 6 truong va 5 ngay
phong ding ky dat dai; to chirc ban giao dat Z
n : UBND cap
trén thuc dia. o
huyén
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dit dai, hd |  Chi nhanh
. so dia chinh va chuyén Gidy chimg nhan dén | Vin phong X
Bude 7 Bd phan Mot cua cép huyén dé tra két qua | dang ky dat 1 ngay
cho nguoi s dung dat. dai
. Cong chtrc thong béo, tra két qua cho ca| BoO phan Mot X
Bute 8 nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. ctra cap huyén 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
13 Trinh ty thuc hi¢n doi véi truwong hop ngwoi sir dung dit phai ndp tién siv
' dung dit, tten thué dit tinh theo gid dat cu thé:
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua tiép nhan N o
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong Néng ]%Q pIA’lan M?t 0,5 ngay
A s A 1 ctra cap huyén
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong ki€ém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong déang ky dat dai
cung cap thong tin vé co sé dir liéu dat dai,
lap trich luc ban‘ dd d‘la chinh thira dat d6i
Vol trl,rong lgop ho so dAay d}l va h?’p 1¢; , Phong Nong
Buéc 2 + Hudng dan nguoi ndp ho so bod sung trich nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh tl}ira dat doi voi thira dat tai noi ruon
chua c6 1b‘ém do dia cl}inh theo‘ quy dinh hodc &
lam lai ho so hodc b sung ho6 so va nop lai
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
cap huyén ddi véi trudng hop hd so khong
day du, khong hop 18;
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thye | Chi nhanh
Bude 3 hién yiéc :crich luc’bén do dia chinh thira dat, | Van phbng 2 no
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
Buéc 4 | trudng thyc hign: Phong Nong 5 ngay

+ Kiém tra thuc dia.

nghiép va Moi




+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quy¢t dinh giao dat, cho
thué dat.

truong

Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat va gui cho co quan c6 chirc nang

Budc5 | quan Iy dét dai cép huyén dé t6 chic viée xdc U}szgap 3 ngay
dinh gia dat cu t}}é theo trinh ty riéng vé xac ye
dinh gia dat cu thé.
TO6 chuc Vjéc xac dinh gia dét, cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo Phong Nong o
. quy dinh cta phap luat vé gia dat c6 noi dung A Khéng tinh
Budc 6 nghiép va Moi .
vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc . thoi gian
truong
huéng dan _nguoi sur dung dat nop tién s
dung dat tién thué dat theo quy dinh cua phap
luét vé tién sir dung dét, tién thué dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cap Khéng tinh
Buéc 7 | "« 2 A o
dat cu the. huyén thoi gian
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp : x Khéng tinh
Bude 8 tién st dung dat, tién thué dat guri cho nguoi Chi Cyc thue thot gian
st dung dat
o | NOptien s dung dit,ten thud dit theo 0¥ | gy | chong tinn
Budc 9 | dinh cta phdp ludt vé tién su dung dat, tién X .
A 1A dung dat thot gian
thué dat.
Xéc nhan hoan ’thfinh viée np tién st dung
Budc | dat, tien thué d’at va gui thongq baq keﬁt qua |~ Cuc thué th).ng.tlnh
10 cho co quan c¢6 chuc nang quan ly dat dai thot gian
cap huyén.
Trinh cép c6 thim quyen ky cap Gidy chimg | Phong Néng
. nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | nghiép va Mai
Budce . \
11 phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat truong va 5 ngay
d01 v6i truong hop Nha nude cho thué dat; | UBND cip
t6 chirc ban giao dat trén thuc dia huyén
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dit dai, hd | Chi nhanh
Budc | so dia chinh va chuyen Gidy ching nhan dén| Van phong 1 nai
12 Bo phén Mot crra cap huyén dé tra két qua | dang ky dat gay
cho ngudi sir dung dit. dai
Bugc | Cong chire thong béo, trd két qua cho ca | BO phan Mot 0.5 nad
13 | nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. cira cAp huyén > Ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

2. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tw thuc hién du an c6 sir dung dat doi véi




trueong hop khong thude dién chip thuin chii trwong dau tw, chip thuin nha diu
tw theo quy dinh cia phap luit vé dau tw ma nguwdi xin giao dat, thué dat la ca
nhan (Ma TTHC: 1.012773.H61).

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xir ly cong (ngay lam
viéc viée viéc)
21 Trinh ty thyc hién dé:i voi truong hop nguoi sic dung dit phdi ngp tien sir

' dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bdang gia dat:

, C?ng chtrc :uep nhan va tra £<et qua tiep 1’1!’\12_11’1 B¢ phan Mot ‘
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong NOng | . ° ' ] 0,5 ngay
AN A .1 cura cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong ki€ém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai,
lap trich luc ban dd dia chinh thira dat déi
V61 ruong hop hd so day divihop | phang Nong
Budce 2 + Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich nohie va Mbi 2 5 noi
do dia chinh thira dt doi v6i thira dé tai noi | "D °* = Ngay
chua c6 bén do dia cl}inh theo‘ quy dinh hodc g
lam lai h6 so hodc b sung ho so va ngp lai
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
cap huyén d6i voi trudng hop hd so khong
day du, khong hop 1é;
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc | Chi nhanh
Buéce 3 hién yiéc grich luc ,bén do dia chinh thtra dat; | Van phéng 2 noi
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
M®oi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
truong thuc hién: R R
Buge 4 |+ Kiém tra thyc dia. np?l(i)énngéol\r;l%i 5 nga
+ Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan & &E’ on gay
cap huyén ban hanh quy¢t dinh giao dat, cho &
thué dat.
Budce 5 Xerp >§et ban hanh quyét dinh giao dat, cho UBNQ cap 3 ngay
thué dat. huyén
. Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co Ph(.)P g Nonq_ X
Budc 6 % nghiép va Moi 1 ngay
quan thué. \
truong
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp . £ Khéng tinh

Buge 7 tién sir dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Chi Cyc thue thoi gian

st dung dat

Budc 8 Nop tién sir dung dé‘[z tién thué dat theo quy Nguoi str Khong tinh

dinh cua phap luat vé tién s dung dat, tién dung dat thoi gian




thué dat.

X&c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung

Bude 9 dat, tién thué d;it va giri thong bao ké} qua | . Cuc thud Khong tinh
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.

Trinh cip c6 tham quyén ky cép Giay chimg | Phong Néng
Bude nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | nghiép va Mﬁi \
10 phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat truong va 4 ngay
601 voi truong hop Nha nudce cho thué dat; | UBND cap
t6 chtrc ban giao dat trén thuc dia huyén
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dit dai, hd |  Chi nhéanh
Budc | so dia chinh va chuyén Gidy chimg nhén dén| Vin phong 1.5 ngay
11 B6 phan Mot cira cap huyén dé tra két qua | dang ky dat ’
cho ngudi sir dung dat. dai
Budc | Cong chuc thong bao, tra két qua cho ca | Bo phéan Mot 0,5 ngay
12 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cap huyén ’
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
29 Trinh ti thuwe hi¢n doi voi truwong hop sw dung dit thujc trwong hop giao
' dat khong thu tién su dung dat:

’ Cf)ng chtrc :uep nhan va tra £<et qud tiep nlAlan B¢ phan Mot \
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong NOng | . ° ' . 0,5 ngay
AN A .1 ctra cap huyén

nghiép va Mdi truong xur 1y.

Chuyén vién Phong kiém tra ho so:

+ Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,

lap trich luc ban do dia chinh thira dat dbi

voi m,mng Eqp ho 59 d?‘y du va hop 1e; . Phong Néng

Busc 2 |+ Huong din ngudi nop h0 so b0 sung tich | jieva vigi | 3ngay
do dia chinh tl}ira dat doi voi thira dat tai noi ti*u(‘mg
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai ho so hodc bd sung hd so va nop lai
cho co quan c6 chic ning quan ly dat dai
cap huyén doi v6i truong hop hd so khong
day du, khong hop 18;

Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thyc |  Chi nhanh

Buge 3 | hién viée trich lyc ban do dia chinh thira dat; | Van phong 2 ngdy
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat
Moi truong dai

Budc 4 : T nghi¢p va Moi 5 ngay

+ Kiém tra thyc dia.
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan

truong




cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat.

Budc 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. UBNDA cap 3 ngay
huyén
Trinh cap c6 thim quyen ky cdp Gidy chimg Ph(.)P g Nonq_
nghi¢p va Moi
. nhan; chuyén hd so den Chi nhanh Vian . . X
Budc 6 trudng va 5 ngay
phong dang ky dat dai; to chirc ban giao dat %
o . UBND cap
trén thuc dia. A
huyén
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho | Chi nhanh
Buse 7 | 5° dia chinh va chuyén Gidy ching nhan dén | Van phong 1 nai
B phan M6t cua cap huyén dé tra két qua | dang ky dat gay
cho nguoi su dung dat. dai
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho ca | Bo phan Mot \
Budc 8 nhén, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cAp huyén 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
23 Trinh ti thue hi¢n doi vdi truwong hop nguoi si dung dit phdi nép tién sir
' dung dat, tlen thué dit tinh theo gid dat cu thé:
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua tiép nhan N A
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong No6ng ]%Q p}}an M?t 0,5 ngay
I .1 ctra cap huyén
nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong ki€ém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong déang ky dat dai
cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat dbi
voi truong hop ho so day du va hop 1¢; Phong Nong
Buée 2 + Hudéng dan nguoi nop ho so bd sung trich nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi ruon
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc &
lam lai ho so hodc bd sung ho so va n(:)p lai
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
cap huyén doi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc | Chi nhéanh
Buéce 3 hién yiéc ,trich luclbén do dia chinh thira dat, | Van ph(‘)ng 2 nad
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghi¢p va MOi
truong thyc hién: \ A
A T Phong Noéng
+ . \ ~ s N
Budce 4 Kiém tra thyc dia. nghiép va MOoi 5 ngay

+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat.

truong




Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat va guri cho co quan c6 chirc nang

Bude 5 | quan ly dét dai céip huyén dé 6 chirc viée xic UBh'l\l' %gap 3 ngay
dinh gia dt cu thé theo trinh tw riéng vé xac %
dinh gia dat cu theé.
To6 chirc Vjéc xac dinh gia dét’ cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyé€t gia dat cy thé theo \ A
Phong No6ng A
. quy dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung A Khéng tinh
Budc 6 nghiép va Moi o
vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc . thot gian
truong
hudng ,dan‘ngu(n sir dung dat nop tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién s dung dat, tién thué dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cép Khéng tinh
Buéc 7 | - 2 A o
dat cu thé. huyén thoi gian
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp . £ Khoéng tinh
Bude 8 tién s dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Chi Cyc thue thoi gian
st dung dat
o | N tien st dung 0, tén thue 0t theo duy [ i i | ehong tinn
Budc 9 | dinh cia phap luat ve tién su dung dat, tién % e
A 1X dung dat thoi gian
thué dat.
Xfélc nhan hoan :[hanh viéc ndp tien st dung
Budc | dat, tien thué d’at va gui thongq baq ke} qua |~ Cuc thué KhE)'ng‘tlnh
10 cho co quan c6 chiic nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Trinh cap c6 thim quyen ky cap Gidy chimg | Phong Nong
Bude nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | nghiép va Moi
11 phong déng ky dat dai; ky hop dong thué dat |  trudng va 5 ngay
d01 voi truong hop Nha nudce cho thué dat; | UBND cap
t6 chtrc ban giao dat trén thyuc dja huyén
Cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dit dai, hd | Chi nhéanh
Budce | so dia chinh va chuyen Gidy ching nhén dén | Vin phong 1 nai
12 B phan Mot cua cap huyén dé tra két qua | dang ky dat gay
cho nguoi sir dung dat. dai
Budc | Cong chuc thong bao, tra két qua cho ca| BoO phan Mot 0.5 nad
13 nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. ctra cap huyén 0 NgaY
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

3. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat déi véi trwong hop thudc dién chip
thuén chi trweong dau tw, chip thuin nha diu tw theo quy dinh cia phap luat vé
diu tw ma ngwoi xin chuyén muc dich st dung dit 14 cd nhan (Ma TTHC:
1.012774.H61).

Thi tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian




cong xir ly cong (ngay lam
viéc viéc viéc)
3.1 Trinh ty thyc hi¢n doi véi truwong hop nguoi sw dung dit phdi ngp tien sir
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

, C?ng chtrc :uep nhan va tra £<et que\l tiép nlAqan B¢ phan Mot \
Budc 1 | hd so, quét (scan), chuyén Phong NOng | - ° ' ] 0,5 ngay
AN A .1 cura cap huyén

nghi¢p va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
cung cép thdng tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat dbi
voi truong hop hé so day di va hop 1¢; Phong Nong
Budc 2 + Hudéng dan nguoi nop hd so bd sung trich nghiép va Mo 2.5 ngay
do dia chinh tl}u’a dat dbi voi thia dat tai noi ti‘ub’ng '
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai
cho co quan c6 chic ning quan ly dat dai
cap huyén ddi vé6i truong hop hd so khong
déy du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc |  Chi nhanh
Buge 3 | hién viée trich lyc ban do dia chinh thira dat; | Van phong 2 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat
Moi trudng dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va M0i
truéqg thuc hién: Phong Nong .
Budc 4 + Kiém tra thyc dia. 7 nghiép va Mo 4 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan truon
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép &
chuyén myc dich str dung dat.
, Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép| UBND cép .
Buge 5 chuyén myc dich str dung dat. huyén 3 ngay
. Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co Ph(.)An g NonQ. X
Budce 6 Z nghiép va MOoi 1 ngay
quan thué. \
truong
Xac dinh tién str dung dat phai nop theo quy ’ Khong tinh
Budc 7 di,nh, ban he‘lnh, thong bdo ndp ti€n sur dupg Chi Cuc thué thoi gian
dat, tién thué dat guri cho ngudi su dung dat
| Nop tien sir dung dat, tien thué dat theo quy |\ o o Khéng tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién X .
A 24 dung dat thoi gian
thué dat.
X&c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
Bude 9 dat, tién thué d,ét va giri thong bio ké} qua | Cuc thué Khong tinh
cho co quan c6 chic nang quan ly dat dai thoi gian

cap huyén.




Chuyén ho so dép Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé thuc hién vi¢c dang ky,

Bude cap ;Giéy cljﬁng .nh:cfm qv’uyé_nk su dun{% .c'Iét,, Ph(")pg Nﬁnq . 1,5 ngay
10 quyén s& hiru tai san gan lién véi dat; ky | nghiép va Mol
hop dong thué dat doi véi truong hop Nha truong
nudce cho thué dat; té6 chirc ban giao dat trén
thuc dia
In, trinh cdp c6 thAm quyén ky cip Gidy Vvan P hronig
. A A A : ) . 1~ | dangky dat
. chirng nhan; Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir . L 5 naa
Budc | .. Tx i ia S . 2 .z | dai /Chi nhanh gay
li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy < \
11 , A AA TRA 1A P A Vian phong
chiing nhén dén Bo phan Mdt ctra cap huyén - 4R
X214 ) N A dang ky dat
de tra ket qua cho nguoi s dung dat. da
Buéc | Cong chic thong bao, tra két qua cho ca | Bo phéan Mot 0.5 nad
12 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cap huyén 2 Ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
3.2 Trinh ty thuee hién doi voi truwong hgp hinh thirc sic dung dit sau khi
' chuyén muc dich s dung dat la giao dat khong thu tién swr dung dat:

’ Cf)ng chuc ,tlep nhén va tra £<et qud tiép 1’11;1(;11’1 B6 phan Mot \
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong NOng | .~ ' ~ 0,5 ngay
A A g cura cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin ve co s¢ dir liu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
Vol m,wng ?Qp ho 59 dAay d;u va hOp 1¢; , Phong Néng
Bude 2 + Hudng dan nguoi nop ho so bod sung trich nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh thira dat doi voi thua dat tai noi tﬁr(‘m
chua c6 ban db dia chinh theo quy dinh hoic &
lam lai ho so hodc bd sung ho so va ngf)p lai
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
cap huyén doi voi truong hop hd so khong
day du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thyc |  Chi nhanh
Buéce 3 hién viéc trich luc ban do6 dia chinh thura dat; |  Van phong 2 nai
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghi¢p va MOi
tru:(‘yr}g thuc hién: Phona Non .
. + Kiém tra thuc dia. n g Nong. 4 ngay
Budce 4 nghiép va MOoi

+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyet dinh cho phép
chuyén muc dich su dung dat.

truong




, Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép | UBND cap .
Buge 5 chuyén muyc dich str dung dét. huyén 3 ngay
Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong | Phong Nong 2 ngay
Budc 6 | dang ky dat dai; t6 chirc ban giao dat trén | nghiép va Moi
thuc dia. truong
In, trinh cdp c6 thAm quyén ky cip Gidy \{an phronig
, A A A : , . 1~ | dangky dat
chiing nhan; Cap nhat, chinh 1y co so di . o 5 naa
. A ke 4t 1A T . 2.z | dai /Chi nhanh gay
Budc 7 | liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy 8 \
. A A Ty A 1A Ap o A A Vién phong
chimg nhan dén Bo phan M{t ctra cap huyén . 4R
X214 ) N A dang ky dat
deé tra két qua cho nguoi st dung dat. o
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho ca | Bo phan Mot 5
Bude 8 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cAp huyén 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
33 Trinh ty thyc hi¢n doi vdi truwong hop ngwoi sir dung dit phdi nép tién sir
' dung dit, tten thué dit tinh theo gid dat cu thé:

, C?ng chuc ’tlep nhén va tra £<et que\l tiép ntlan B6 phan Mot ‘
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong NOng | .~ ' . 0,5 ngay
A A g cura cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong ki€ém tra ho so: ’
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin ve co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi
Vol trudng hop ho so day di va hop 1¢; Phong Nong
Bude 2 + Hudéng dan nguoi nop ho so bd sung trich nghiép va Moi 2 ngay
do dia chinh tl}ua dat dbi voi thira dét tai noi tﬁr(‘)'n
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc &
lam lai ho so hoac bod sung ho so va n(:)p lai
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
cap huyén doi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc | Chi nhanh
Bude 3 hién yiéc ,trich luc,bén do dia chinh thtra dat, Van phéng 2 N
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
tru:(‘yr}g thuc hién: Phona N6n .
Budc 4 +Kiém tra thyc dia. 9 nohia gvé M%i 4 ngay
¢ + Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan | "® t£ on
cap huyén ban hanh quyet dinh cho phép &
chuyén muyc dich str dung dat
. Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép . \
Buge 5 chuyén muc dich sir dung dét va giri cho co | UBND cap 3 ngay




quan c6 chtrc ning quan 1y dat dai cap huyén
deé t6 chac viéc xac dinh gia dat cu the theo
trinh ty riéng v€ xac dinh gia dat cu the.

huyén

T6 chuc VjéC xac dinh gia dét, cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo

Phong Néng

Buée 6 | 1Y d}nh cu'aﬂphapq luat ve gia dat ©6 i dql}g nghiép va Moi Khs).ng.tlnh
ve trach nhiém cia co quan thué trong viéc . thoi gian
. X oo oA A s truong
huéng dan nguoi st dung dat ndp tién s
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat ve tién su dung dat, tién thué dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cép Khéng tinh
Budc 7 Je 2 A s
dat cu thé. huyén thot gian
Xac dinh tién stir dung dat phai nop theo quy ’ Khéna tinh
Budce 8 | dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung | Chi Cuc thué thoi gian
dat, tién thué dat guri cho ngudi sur dung dat &
o | o ten si dung di in thud dit theo gy [ \ooi i | Khong tnh
Budc 9 | dinh cia phap luat ve tién su dung dat, tién % e
A 1X dung dat thoi gian
thué dat.
Xfélc nhan hoan :[hanh viéc ndp tien st dung
Budc | dat, tién thué d,at va gui thongq baq keAt qua |~ Cuc thué th).ng'tlnh
10 cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai thot gian
cap huyén.
Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong Phona N&n .
Budc | dang ky dét dai; ky hop dong thué dét déi | | oro 109, 3 ngay
AP \ . ~ +%,. . | nghiép va Moli
11 voi truong hop Nha nude cho thué dat; to truon
chtrc ban giao dat trén thyc dia &
In, trinh cép co tham quyén ky cép Giéy \{an phronig
, A A A , , . 1~ | dangky dat
. chirng nhan; Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir . ey 5 nga
Budc | .. S s 0 . 2 ..z | dai /Chi nhanh gay
li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay - .
12 . A A YA 1A Ay o X A Vian phong
chirng nhan dén B6 phan Mét ctra cap huyén . 4R
R o2t Ap o N £ dang ky dat
de tra ket qua cho nguoi st dung dat. da
Bugc | Cong chirc thong béo, tra két qua cho ca | BO phan Mot 0.5 nad
13 | nhan, thu phi, 1& phi theo quy dinh. ctra cAp huyén 2 NGay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

4. Cho phép chuyen muc dich sir dung dit doi voi tru’o’ng hop khong thuc dién
chap thuan chii trrong dau tu, chap thuin nha diu tu theo quy dinh ciia phap
luat vé dat dai ma nguoi xin chuyen muc dich str dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan
(MATTHC: 1.012775.H61)

Thir tw
cbng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéce

Thoi gian
(ngay lam
viéc)




Trinh ty thuc hi¢n doi véi truwong hop nguoi si dung dit phdi ngp tien sir

4.1 dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gia dit:

, C?ng chtrc :uep nhan va tra £<et que\l tiép nlAqan B¢ phan Mét \
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong NOng | . ° ' . 0,5 ngay
AN A .1 cura cap huyén

nghi¢p va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai
cung cép thdng tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban dd dia chinh thira dat déi
voi tI'l:l’O‘Ilg £10’p ho S0 dAay dP va hgp 1¢; , Phong Nong
Budc 2 + Hudng dan nguoi ndp ho so bod sung trich nghiép va Mo 2.5 ngay
do dia chinh thira dat doi vaéi thira dat tai noi ti'uc‘m '
chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hogc &
lam lai ho so hodc bod sung ho so va n(:)p lai
cho co quan c6 chic nang quan ly dat dai
cap huyén doi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Van phong ding ky dét dai thyc | Chi nhanh
Budce 3 hién yiéc Frich luc ,bén do dia chinh thira dat; | Van phc‘)ng 2 no
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Noéng nghiép va MOi
truér}g thuc hién: Phona Nén .
Bude 4 + Ki€m tra thye dia. 7 nohia gvé I\/I%i 4 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan & tifr(‘m
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép &
chuyén muc dich sur dung dat.
, Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép | UBND cép 3 ngay
Bude 5 2 C 1 % A
chuyén muc dich sur dung dat. huyén
. Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co PhQP g NonQ. X
Budce 6 Z nghiép va MOoi 1 ngay
quan thué. \
truong
Xac dinh tién str dung dat phai nop theo quy Khéna tinh
Buge 7 | dinh, ban hanh théng bao ndp tién s dung | Chi Cuc thué thosi gian
dét, tidn thué dAt giri cho nguoi str dung dat &
., | Nop tien su dung dat, tién thug dat theo quy | 1o o o Khéng tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién X .
A 14 dung dat thoi gian
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién s dung
Bude 9 dat, tién thué d,at va gui thongﬁ baq keAt qua |~ Cuc thué Kh(‘)pg‘tlnh
cho co quan ¢ chirc nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Bude Ky hop dong thué dat doi voi truong hgp . )
10 Nha nudc cho thué dat; chuyén ho so dén Phong Nong 1,5 ngay

Chi nhanh Vin phong ding ky déat dai dé

nghiép va Moi




thue hién viéc dang ky, cap Giay chimg truong
nhan quyen su dung dat quyen sO hiru tai
san gin lién v6i dat; to chic giao dat thuc
dia;
In, trinh cdp co thim quyén ky cap Gidy \{an phronig
, A A A , , . 1~ | dangky dat
. ching nhan, Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir . o
Budc | o LT X T N 2 .z | dai /Chi nhanh X
ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay - \ 5 ngay
11 . A AE Ty A 1A Ay K A Vén phong
chimg nhén dén B) phan Mdt ctra cap huyén - Y
I A N z dang ky dat
de tra két qua cho nguoi sur dung dat. o
Budc | Cong chuc thong bao, tra két qua cho ca| Bo p}}én Mot 0.5 naa
12 | nhan, thu phi, 1& phi theo quy dinh. cira cAp huyén 0 NGaY
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
42 Trinh ty thuc hign doi véi trwong hgp hinh thicc sic dung dit sau khi
' chuyén muc dich s dung dat la giao dat khong thu tién swr dung dat:

, C?ng chtrc :uep nhan va tra £<et qud tiep nl}an B6 phan Mot ‘
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong NOng | .~ "' ] 0,5 ngay
AN A .1 ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xu 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
lap trich lyc bdn do dia chinh thtra dat doi
Vi rutng hop b sa diy v hop 6 prong Nang
Bude 2 + Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich nghiép va Moi 25 ngay
do dia chinh tl}&a dat do1 véi thira dat tai noi tﬁr(‘m '
chua c6 bén do dia cl}inh theo‘ quy dinh hodc g
lam lai ho so hoac bod sung ho so va n(:)p lai
cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai
cap huyén doi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc | Chi nhanh
Budce 3 hién yiéc }rich lucrbén do dia chinh thtra dat; | Van phéng 2 noi
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
truong thuc hién: R R
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan £ ti'ﬁ’ on gay
cap huyén ban hanh quyet dinh cho phép &
chuyén muc dich su dung dat.
, Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép | UBND cép .
Buge 5 chuyén muyc dich str dung dat. huyén 3 ngay




Chuyén ho so dép Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé thuc hién viéc dang ky,

Phong No6ng

Bu6c 6 | cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, | nghiép va Moéi 1,5 ngay
quyén sé hiru tai sdn gan lién véi dat; to trueong
chuc giao dat thyc dia;
. A R A 1 A X Van phong
In, trinh cap c6 tham quyén ky cap Giady < . 1%
. ~ A A , , . 1~ | dangky dat
chirng nhan; Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir . o
. R SRR T . 2.z | dai /Chi nhanh 5
Budc 7 | liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy . . 5 ngay
, A 2k TA 1A Ay o K A Van phong
chiing nhan dén Bo phan M4t ctra cap huyén - r 4R
A N X dang ky dat
de tra két qua cho nguoi sur dung dat. das
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho ca | Bo phan Mot \
Bude 8 nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. ctra cAp huyén 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
43 Trinh ty thyc hi¢n doi vdi truong hop ngwoi sir dung dit phadi ndp tién siv
' dung dit, tlen thué dit tinh theo gid dat cu thé:

’ Cf)ng chtrc :uep nhan va tra £<et qua} tiép nlAlan B¢ phan Mot \
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong NOng | . ° ' . 0,5 ngay
AN A .1 ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin ve co s¢ dit liu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
voi truong hop ho so day du va hop 1¢; Phong Nong
Bude 2 + Huéng dan nguoi ndp ho so bo sung trich nghiép va Moi 25 ngay
do dia chinh thira dat ddi véi thira dt tai noi truon ’
chua c6 ban do dia chinh theo  quy dinh hogc &
1am lai hd so hodc b sung hd so va nop lai
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
cap huyén doi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop I¢;
Chi nhanh Van phong ding ky dét dai thyc | Chi nhanh
Budce 3 hién yiéc ,trich h_lC,bélIl do dia chinh thira dat, | Van ph(‘)ng 2 noi
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
truong thyc hién: R R
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan £ tifr on gay
cap huyén ban hanh quyet dinh cho phép &
chuyén muc dich str dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép ’
Bude 5 chuyen’ myc dl(fh su c}ung da}t va gui cho co UBNDA cap 3 ngay
quan c6 chiic nang quan 1y dat dai cap huyén huyén

dé to chiic viéc xac dinh gia dat cu thé theo




trinh ty riéng vé xac dinh gia dat cu thé.

T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé theo
quy dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung

Phong No6ng

Khéng tinh

Bude 6 vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc nghiép ‘Va Mol thot gian
truong
hudng ,dan‘ nguoi st dung dat nop tién s
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép
luat ve tién st dung dat, tién thué dat.
, Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cip Khéng tinh
Budc 7 e X ~ s -
dat cu thé. huyén thoi gian
Xac dinh tién sir dung dat phai nop theo quy Khana tinh
Budc 8 | dinh, ban hanh thong bdo ndp tién sir dung | Chi Cyc thué thei gian
dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat &
o | Nap tien st dung di, tin thud dit theo auy | i | hong tinh
Budc 9 | dinh cua phap luat ve tien s dung dat, tién X o
A 14 dung dat thot glan
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
Budc | dat, tién thué d,at va gui thongq baq keAt qua | Cuc thud Khs).ng.tlnh
10 cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai thot gian
cap huyén.
Ky hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nudce cho thué dat; chuyén ho so dén
Bus Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé Phong No6ng
ff ¢ thyc hién viéc dang ky, cap Gidy ching | nghiép va Moi 1,5 ngay
nhan quyen su dung dat quyén so hiru tai truong
san gan lién véi dat; to chirc giao dat thyc
dia;
In, trinh cdp co thim quyén ky cap Gidy \{an P hronig
. A A R : ’ . 1~ | dangky dat
. chiing nhan; Cap nhat, chinh 1y co so dir . N
Budc  n 4 . 1A . , \ 2 4 dai /Chi nhanh N
liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay < . 5 ngay
12 . A 2k Ty A 1A Ay oo ] A Van phong
chimg nhan dén Bo phan M{t ctra cap huyén < . 12
R on 1 A N X dang ky dat
de tra két qua cho nguoi st dung dat. das
Bugc | Cong chirc thong béo, tra ket qua cho ca | BO phan Mot 0.5 naa
13 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. cura cap huyén > Ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

5. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma ngwoi sit dung dit 1a ho gia dinh,
canhan (Ma TTHC: 1.012776.H61)

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xir ly cong (ngay lam
viée viée viéc)

5.1 Trinh tw thuee hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv




dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép nhan

B9 phan Mt

Budc 1l | ho 80, c‘luetA .(sca‘n), cl}u}fen Phong Nong oira chp huyén 0,5 ngay
nghiép va M6i truong xu ly.
Chuyén vién Phong ki€ém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thdng tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat dbi . R
véi trrong hop hé so day dii va hop 1¢; Phong Nong
Budc 2 Tong 20p ho soCay CUValop €. | hohigp va Moi 2,5 ngay
+ Hudng dan ngudi ndp ho so lam lai ho so \
% . 1A A A . truong
hodc b6 sung ho so va nop lai ,cho co quan
¢ chure nang quan ly dat dai cap huyén doi
voi truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€;
Chi nhanh Vién phong dang ky dat dai thyc | Chi nhanh
Buéc 3 hién yiéc ,trich luc,bén do dia chinh thira dat; | Van ph(‘)ng> 2 nai
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Noéng nghiép va Moi
truong thuc hién: . R
+ Hoan thign hd so trinh Uy ban nhan dan | "8"P ¥ tad
cap huyén ban hanh quyét dinh chuyén hinh &
thirc st dung dat.

. Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh | UBND cip X
BU6eS | e sir dung dét. huyén 3 ngay
A A s e o Y Phong Nong
Budc 6 Chuyén Ehong tin dia chinh thira dat cho co nghiép va Moi 1 ngay

quan thué. \
truong
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thong bao nop . X Khoéng tinh
Buge 7 tién s dung dat, tién thué dat guri cho ngudi Chi Cyc thue thoi gian
sir dung dat
., | Nop tien su dung dat, tién thué dat theo quy | o i o Khéng tinh
Budc 8 | dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién £ e
A 14 dung dat thoi gian
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su dung
Bude 9 dat, tién thué d,at va g thongq bao, keAt qua |~ Cuc thué th).ng‘tlnh
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Ky hop dong thué dat doi voi truong hop
Bug Nha nuéc cho thué dat; chuyén ho so dén | Phong Nong
}ng ¢ | Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé nghiép va Moi 1,5 ngay

thue hién viéc dang ky, cap_ Glay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai

truong




san gan lién véi dat; t6 chirc ban giao dat
trén thuc dia.

In, trinh cép c6 thdm quyén ky cép Giéy \{an phronig
. ~ A A , , . 1~ | dangky dat
. chirng nhan; Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit : L
Budc | T L7 X 0 \ 2 .z | dai /Chi nhanh X
ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay - \ 5 ngay
11 . R S . Van phong
chiing nhan dén B) phan Mdt ctra cap huyén - r 4R
A N z dang ky dat
de tra két qua cho nguoi sur dung dat. das
Budc | Cong chuc thong bao, tra két qua cho ca| Bo phan Mot 05 naa
12 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cap huyén 2 Ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
59 Trinh ty thuc hi¢n doi véi truong hgp sw dung dit thuéc trwong hop giao
' dit khong thu tién sur dung dat:

, C?ng chuc ’tlep nhén va tra lfet qua ti€p nIAlan B6 phan Mot \
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong Nong | .~ % . 0,5 ngay
A A g ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong ki€ém tra ho so: ’
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi . R
R A . . Phong Nong
. v6i truong hop ho so day da va hop 1€; A S
Budc 2 . x AT A \ T A nghiép va M0oi
+ Hudng dan ngudi ndp ho so lam lai ho so \ 2,5 ngay
% . 1A A A . truong '
hodc b6 sung ho so va nop lai ,cho co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén doi
voi truong hop hd so khong day da, khong
hop 1¢;
Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thyc |~ Chi nhanh
Buéce 3 hién yiéc :[I'iCh lucrbén do dia chinh thira dat; | Van phbng 2 nai
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Noéng nghiép va MOi
truong thyc hién: . R
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dén & tfg on gay
cap huyén ban hanh quyét dinh chuyén hinh &
thirc st dung dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh | UBND cép \
BuGe S | e sir dung dét. huyén 3 ngay
h : h‘ én Chi hanh ° h¢ s
Budc 6 gky ang Ky, | ohiepvaMbi | 1.5 ngay

cap Glay chung nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat; to

truong




chtrc ban giao dat trén thyc dja.

In, trinh cép c6 tham quyén ky cép Giéy \{an phpn;g
. A A A , , . 1~ | dangky dat
chirng nhan; Cap nhat, chinh 1y co s dit . R
. A ke 4t 1A O . : .z | dai /Chi nhanh \
Budc 7 | liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay < \ 5 ngay
, A A YA 1A R ¢ N Van phong
chimg nhan dén Bo phan Mot ctra cap huyén - 4R
X214 ) N A dang ky dat
de tra ket qua cho nguoi s dung dat. das
, Cong chirc thong bao, tra két qua cho ca | Bo phan Mot 5
Bude8 | han, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. cira ckp huyen | O N9
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
53 Trinh te thyc hién doi vdi truwong hop nguoi sic dung dit phdi nép tién sir
' dung dit, tten thué dit tinh theo gid dat cu thé:

, C?ng chtrc :uep nhn va tra lfet qua} tiép nlAlan B6 phan Mot \
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong Nong | .~ %« . 0,5 ngay
A N rAr .1 ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong ki€m tra ho so: ’
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi . R
v6i trudmg hop hd so day da va hop 18; Phong Nong
Budc 2 . X N RN nghiép va Moi 2,5 ngay
+ Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so \
% . 1A A A . truong
hodc b6 sung ho so va nop lai ,cho co quan
c6 chtrc ndng quan ly dat dai cap huyén doi
voi truong hop hd so khong day da, khong
hop 1€;
Chi nhanh Vién phong dang ky dat dai thyc | Chi nhanh
Buéce 3 hién yiéc ,trich luc ban do6 dia chinh thura dat, | Van phong 2 nai
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Noéng nghiép va MOi
truong thuc hién: . R
Buscs |~ Kiémuathwedia ehiGpvANG | 5nga
+ Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan & tifr on gay
cap huyén ban hanh quyét dinh chuyén hinh &
thire st dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh
’ tllu’c su Eiung da} va gu:licho c0 quan co Chl:l’C UBND cfip ‘
Budc 5 | nang quan ly dat dai cap huyén dé t6 chuc huvén 3 ngay
Vi‘éC xac dinh gia dat cy ‘Ehé theo trinh ty riéng ye
ve xac dinh gia dat cu the.
To chic viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich ,Uy ban nhan dén cap huyén ban | Phong Nong Khana tinh
Bugc 6 | hanh quyet dinh phé duyét gia dat cu the theo | nghiép va Moi thoi gian

quy dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung
vé& trach nhiém cta co quan thué trong viéc

truong




huéng dan nguoi st dung dat ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat ve tién su dung dat, tién thué dat.

. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cép Khéng tinh
Buéc 7 | - 2 A o
dat cu thé. huyén thoi gian
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
, nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop . X Khéng tinh
Bute 8 tién sir dung dat, tién thué dat guri cho ngudi Chi Cyc thue thoi gian
st dung dat
, Nop tlc?n su ,dungAdati tl.ekn th}le dat thfo quy Ngudi sit Khong tinh
Budc 9 | dinh ctua phap luét vé tién sir dung dat, tién X e
A 1X dung dat thoi gian
thué dat.
Xfélc nhan hoan :[hémh viéc ndp tien st dung
Budc | dat, tién thué d,at va gui thongq bao’ keA’t qua |~ Cuc thué KhE)'ng‘tlnh
10 cho co quan c6 chiic nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Ky hop dong thué dat doi voi truong hgp
Nha nudc cho thué dat; Chuyén ho so dén
Bug Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé | Phong Nong
ff ¢ | thue hién viéc dang ky, cap Gidy chung | nghiép va Moi 1,5 ngay
nhan quyen st dung dat quyén s& hiru tai truong
san gan lién véi dat; t6 chirc ban giao dét
trén thuc dia
) £ o a2 A Lv A % Van phong
In, trinh cap c6 thdm quyén ky cap Gidy < . 3K
. A A A . , . 1~ | dangky dat
. chiing nhan; Cap nhat, chinh 1y co so dit . R
Budc | .. i T 0 \ 2~ .z | dai /Chi nhanh \
liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay - . 5 ngay
12 . A AR oA 1A Ay o % A Vién phong
chirng nhan dén B phan Mdt ctra cap huyén . 2R
2 en 1 A o2 N Z dang ky dat
de tra két qua cho nguoi sir dung dat. das
Budc | Cong chuc thong bao, tra két qua cho ca| Bo phéan Mot 05 naa
13 | nhan, thu phi, 1& phi theo quy dinh. cira cAp huyén 0 Ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

6. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay ddi cin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit ma ngudi sir dung dat 1a hd gia dinh, c4 nhan (M4 TTHC:
1.012777.H61)

Thir tw Trach nhiém Thoi gian
cong N§i dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
viéc viée viéc)
6.1 Trinh ty thyc hi¢n doi véi truong hop nguoi sw dung dit phai ngp tien sir

dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Budc 1

Cong chuc tiép nhan va tra lfet qua tiép nhan
ho so, quét (scan), chuyén Phong Nong

B§ phan Mot

0,25 ngay




nghi¢p va Moi truong xir 1y.

ctra cap huyén

Chuyén vién Phong kiém tra ho so:

+ Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
cung cap théng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi voi

Phong Nong

Budc 2 | truong hop ho so day di va hop 1¢; ‘ nghiép va Moi 1 ngay
+ Huong dan nguoi ndp ho so lam lai ho so truong
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai doi véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1€;
Chi nhanh Van phong déng ky dat dai thyc |  Chi nhanh
Budce 3 hién yiéc ’trich luc ’bén do dia chinh thtra dat; | Van ph(‘)ng 1 naa
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Noéng nghiép va MOoi
tméqg thuc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Phong Nong
Budc 4 +’ Hoan thién ho so trinh,Uy ban nhan dan | nghi¢p va Moi 1,5 ngay
cap huyén ban hanh quyét dinh di€u chinh truong
quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén myc dich st dung dat.
’ Xgm th barl hanh quyeAt ChAnh diéu ch,mh quy;et UBND cép 1,5 ngay
Budce 5 | dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén o
1 X huyén
muc dich st dung dat.
. Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co Ph(.)P g NonQ. X
Budc 6 X nghi¢p va Moi 1 ngay
quan thué. \
truong
Xac dinh tién stir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao np . X Khoéng tinh
Buge 7 tién st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi Chi Cyc thue thot gian
str dung dat
g | Nop tien st dung i, i thue At 60 AWY o i gung | Khong tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat vé tién s dung dat, tién ) .
A 1A dat thot gian
thué dat.
Xfic nhan hoan Fhénh viéc nop tién sir dung
Budce 9 dat, tién thué d,at va gui thong? baq keA’t qua |~ Cuc thué th).ng.tlnh
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Ky hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nudc cho thué dat; chuyén ho so dén
Chi nhénh Vian phong dang ky dat dai dé | Phong Nong 1 ngay
Bude 10 | thue hién viéc dang ky, cap_ Gidy chung | nghiép va Moi

nhan quyen sur dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién v4i dat; td chirc ban giao dat
trén thuc dia.

truong




Vian phong

In, trinh cdp c6 thim quyén ky cdp Gidy | dang ky dat
Bude clrn'rng. nhén; Cé:p nhat, chinh 1y co s'c"y dit liéu | dai /Chi nhanh \
11 dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg | Van phong 2,5 ngay
nhan dén B) phan Mot ctra cap huyén dé tra | dang ky dat
két qua cho ngudi str dung dat. dai va co quan
c¢6 tham quyén
Budc | Cong chirc thong bao, tra két qua cho ho gia | Bo phéan Mot 0,25 ngay
12 dinh, ca nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cap huyén ’
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
6.2 Trinh ti thue hi¢n doi voi truwong hop sw dung dit thujc trwong hop giao
' dat khong thu tién su dung dat:

’ Cf)ng chuc Flep nhén va tra E(et qud tiep 1’11;1.';11’1 B¢ phan Mot \
Budc1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong Nong | .~ ' ~ 0,25 ngay
N 1 ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
cung cap théng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap
trich lyc ban d6 dia chinh thira dat dbi véi | Phong Néng
Budc 2 | trudng hop hd so day du va hop 1¢; nghiép va Moi 1 ngay
+ Huéng dan ngudi ndp ho so lam lai hd so truong
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
¢ chtrc nang quan ly dat dai d6i véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc |  Chi nhanh
Buge 3 | hién viée trich lyc ban d6 dia chinh; c\huyér} Vin phong 1 ngay
két qua dén Phong Nong nghiép va MOi | dang ky dat
truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va Moi
truong thyc hién:
+ Kiém tra thyuc dja. Phong Néng
Budc 4 | + Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan déan | nghiép va Moi 2 ngay
cap huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh truong
quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.
Xem xét ban hanh quyet dinh diéu chinh quyét UBND c4
Budc 5 | dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén huve P 2 ngay
o % uyén
muc dich st dung dat.
Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé thuc hién viéc dang ky, | Phong Nong
Budc 6 | cap Glay ching nhan quyen su dung dat nghiép va Moi 1 ngay

quyén so hiru tai san gan lién voi dat; t6
chtre ban giao dat trén thuc dia.

truong




Vian phong

In, trinh cdp c6 thim quyén ky cdp Gidy | dang ky dat
chirng nhéan; Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu | dai /Chi nhanh
Budc 7 | dét dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy chimg | Vin phong 2,5 ngay
nhin dén B6 phian Mot cira cdp huyén dé tra | dang ky dat
két qua cho ngudi str dung dat. dai va co quan
c¢6 tham quyén
. Cong chirc thong bdo, tra két qua cho ho gia | BJ phan Mot 5
Bute 8 dinh, ca nhan, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. ctra cip huyén 0,25 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
6.3 Trinh t thue hién déi véi truong hop nguoi sic dung ddt phdi nép tién sir
' dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

, C?ng chtrc :uep nhan va tra Eet qud tiép nlAlan B¢ phan Mot ‘
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong Nong | .~ ' ] 0,25 ngay
A A .1 ctra cap huyén

nghiép va Mdi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
cung cap thoéng tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat dbi véi | Phong Néng
Budc 2 | truong hop hd so day du va hop 18; nghiép va Moi 1 ngay
+ Hudng dan nguoi ndp hod so 1am lai ho so truong
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
¢ chtrc nang quan ly dat dai d6i véi truong
hop ho so khong day di, khong hop 18;
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc |  Chi nhanh
Buge 3 | hién viée trich lyc ban do dia chinh thira dat, | Van phong 1 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va Moi
truong thyc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Phong Néng
Budc 4 | + Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan | nghiép va Mai 2 ngay
cAp huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh truong
quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén ,
. muc dich st dung dat va giri cho co quan ¢c6 | UBND cap \
Buge 5 chitc ning quan 1y dat dai cip huyén dé to huyén 2 ngay
chuc viéc xac dinh gia dét cu thé theo trinh tu
riéng vé x4c dinh gia dat cu thé.
Té chirc viée xéc dinh gia dat cu thé, trinh Chu . N
L £ Phong Néng A
Budc 6 tich Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh nghiép va Moi Kho.ng‘tlnh
quyét dinh phé duyét gla dat cu thé theo quy i thoi gian

dinh ciia phap luat vé gid dat c6 ndi dung vé

truong




trach nhiém cua co quan thué trong viéc
hudng dan ngudi str dung dit ndp tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh cta phéap lut
vé tién sir dung dét, tién thué dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cép Khéng tinh
Budc 7 |« 2 A e
dat cu thé. huyén thot gian
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop : x Khéng tinh
Bute 8 tién st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi Chi Cyc thue thot gian
su dung dat
’ Nop tién st dung dat tlen thué dat theo quy Nguoi sit dung | Khong tinh
Budc 9 | dinh cua phéap lut vé tién st dung dat, tién X e
dat thot gian
thué dat.
Xé&c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
Bude 10 dat, tién thué drét VE:l gfxi théngo béq ké;t qué'l Chi Cuc thué Kh?).ng'tl'nh
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai thot gian
cap huyén.
Ky hop dong thué dat doi véi truong hop
Nha nudc cho thué dat; chuyén hd so dén
, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé Phong Néng
Budc A s N X
11 thyc hién viéc dang ky, cap Gidy chung | nghiép va Moi 1 ngay
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai truong
san gin lién v&i dat; t6 chic ban giao dét
trén thuc dia
Vian phong
In, trinh cdp co6 tham quyén ky cip Gidy | dingky dat
Bude cl}frng‘ nhgfm; C@p nhat, chinh lyvcor sé dir liéu | dai /Chi nhanh ‘
12 dat dai, h6 so dia chinh va chuyén Giay ching | Van phong 2,5 ngay
nhan dén B) phan Mot cura cap huyén dé trd | dang ky dat
két qua cho ngudi sir dung dat. dai va co quan
c¢6 thAm quyén
Budc | Cong chirc théng bao, tra két qua cho ho gia | Bo phén Mot 0,25 ngay
13 dinh, c4 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cap huyén ’
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

7. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do sai sét vé ranh gi6i, vi tri, di¢n tich, muc dich sir dung giira ban do
quy hoach, ban d6 dia chmh quyét dinh glao dat, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va s6 li¢u ban giao dit trén thue dia ma nguoi sir dung dat
l1a h¢ gia dinh, ca nhan (M4 TTHC: 1.012778.H61)

Thur tw Trach nhiém Thoi gian
cong N§i dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
viée viéc viéc)

7.1 Trinh tw thuee hi¢n doi véi trwong hop khéng lam thay déi tién sie dung dit,




tien thué dit di nép:

Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép nhan

BG phan Mt

Budc 1 | ho 80, c‘luetA .(sca‘n), c}qlu}fen Phong Nong oita chp huyén 0,5 ngay
nghiép va Moi truong xur 1y.
Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap \ A
A \ K, 4 A ) 4 Phong Nong
Budce 2 hpyen .ban hanh quyét dinh diéu chinh quyet nghiép va Mo 8 ngay
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén L
/ ) % truong
muc dich st dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh z
Budc 3 quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép UBNDA cap 3 ngay
huyén
chuyen muc dich sir dung dét.
Chuyén hd so dep Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé thyc hién viéc dang ky, . A
cap Glay chung nhan quyen str dung dat, Phqng Nonq_ X
Budéc 4 nghiép va MOi 3 ngay
quyén sO hiru tai san gan lién voi dat; truon
truong hop diéu chinh quyét dinh cho thué g
dat thi di€u chinh hgp dong thué dat.
’ 7 ‘ ’ , Chi nhéanh
In, trinh cdp c6 tham quyén ky cdp Gidy | Van phong
chl'mg, nhan; Cép nhat, chinh ly co. s& de dang ky dat
Bude 5 | liéu dat dai, h6 so dia chinh va chuyén Gidy dai/Van phong 5 ngay
chimg nhan dén B phén Mot cura cap huyén | dang ky dat
de tra két qua cho nguoi sir dung dat. dai va co quan
c6 tham quyén
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho ho gia | Bo phan Mot X
Bude 6 dinh, c4 nhén, thu phi, 1 phi theo quy dinh. | cira cap huyén 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
Trinh ty thiee hién doi véi truong hgp lam thay doi tién sir dung dat, tién.
7.2 thué dat da ndp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat
trong bang gia dat:

’ C?ng chuc :uep nhén va tra £<et qud tiep ntlan B6 phan Mot ‘
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong Noéng | ™% . 0,5 ngay
A A g cura cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
HOélfl thién }}6 SO trh}h Uy bag nhér} dan cé}a Phong Nong
Buge 2 | huyén ban hanh quyét dinh diu chinh quyét nghiép va Moi 7 ngay
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén tﬁrdng
muc dich str dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh ;
Budc 3 | quyét dinh giao dét, cho thué d4t, cho phép | © DhD Cap 3 ngay
2 C z huyén
chuyén muc dich su dung dat.
Buée 4 Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co' | phong Néng 1 ngay

quan thué.

nghiép va MOi




truong

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop bo sung theo quy dinh, ban hanh thong
bdo ndp tién su dung dat, tién thué dat bo

Budc 5 | sung gui cho nguoi sir dung dat. Co quan co | Chi Cyc thué Kh?.ng.tmh
thoi gian
tham quyen xac dinh tién st dung dat, tién
thué dat duogc hoan tra theo quy dinh va
thong bao cho nguoi st dung dat.
Nop b(? sung hoac ﬁuqc hoan tra tién su
Budc 6 dung dat, tién thué dat da ndp theo phap luét Nguoi su Khoéng tinh
vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo dung dat thoi gian
phap luit vé quan 1y thué.
Gui van ban thong bao nguoi su dung dat da
hoan thanh viéc ngp bo sung hodc co quan
c6 tham quyen gui van ban thong bao da Khéna tinh
Budc 7 | hoan tra tién str dung dat, tién thué dat cho | Chi Cuc thué . 9
thot gian
co quan co chirc ndng quan ly d?.t dai theo
phap luat vé tién su dung dat, tién thué dat
va theo phap luat vé quan 1y thué.
Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé thyc hi¢n viéc dang ky, Phong Nong
. cap Glay ching nhéan quyen sit dung dat, A 5
Budce 8 nghiép va M0oi 3 ngay
quyén sO hiru tai san gan lién véi dat; ruon
truong hop diéu chinh guyet dinh cho thué &
dat thi di€u chinh hgp dong thué dat.
) i ) ) Van phong
In, trinh cdp c6 tham quyén ky cdp Giay | dang ky dat
chung nhan; Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir | dai /Chi nhanh
Bude 9 | liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Van phong 5 ngay
chimg nhan dén B phan Mot cua cap huyén | dang ky dat
de tra két qua cho nguoi sir dung dat. dai va co quan
c6 tham quyén
Budc Cong chirc thong bao, tra két qua cho ho gia | Bo phan Mot 0.5 nad
10 dinh, c4 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. | ctra cap huyén 2 NGay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
Trinh tw thuc hién dm véi truong hop lam thay doi tién siv dung dat, tién
7.3 thué dit da nép ma tién siv dung dit, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit
cu thé: , , ,
, C?ng chtrc :uep nhan va tra £<et qud tiep nl}an B¢ phan Mot ‘
Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén Phong Noéng | .~ % ] 0,5 ngay
A N rAr s .1 ctra cap huyén
nghi¢p va Mai truong xu ly.
HOélfl thién }{6 SO trirgh Uy bag nhér} dan CQP Phong Nong
Buéc 2 | huyén ban hanh quy€t dinh di€u chinh quyét nghiép va Moi 8 ngay

dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat.

truong




Xem xét ban hanh quyet dinh diéu chinh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép

Budc 3 | chuyén muyc dich sir dung dét giri co quan co UBNDA cap 3 ngay
A Y . Z A 2R LA huyén
chirc nang quan ly dat dai cap huyén dé t6
chure viée xac dinh gia dat cu thé.
To6 chuc Vjéc xac dinh gia dét’ cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyé€t gia dat cy thé theo
quy dinh cua phap luat vé gia dat co noi dung | Phong Nong N
. A Khéng tinh
Budc 4 | vé trach nhiém cua co quan c6 tham quyén | nghiép va Moi .
. thot gian
trong viéc hudng dan nguoi sur dung dat nop truong
bo sung hodc duoc hoan tra tién st dung dat,
tién thué dat; chuyen thong tin dia chinh thura
dat cho co quan thué.
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cép Khéng tinh
Buédc 5 | - 2 A o
dat cu thé. huyén thot gian
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
nop bd sung theo quy dinh, ban hanh thong
bdo ndp tien st dung dat, tién thué dat bo A
. . X Khéng tinh
Budc 6 | sung giri cho nguoi str dung dat. Co quan ¢6 | Chi Cyc thué .
thot gian
tham quyen xéac dinh tién st dung dat, tién
thué dat dugc hoan tra theo quy dinh va
thong bao cho nguoi st dung dat.
Bude 7 Nop bé sung hodc dugc hoan tra tién su Nguoi su Khéng tinh
dung dat, tién thué dat da ndp. dung dat thoi gian
Gui van ban thong bao nguoi su dung dat da
hoan thanh viéc ndp bod sung hodc co quan A
. L A A e A L s x Khéng tinh
Bude 8 | co tham quyén gui van ban thong bao dd | Co quan thué thoi eian
hoan tra tién st dung dat, tién thué dat cho g
co quan c6 chirc ndng quan 1y dat dai.
Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong
el 0 i 6 i 6 1219 pring g
Budc 9 P y g quy g nghiép va Moi 3 ngay
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat; \
truong
truong hop diéu chinh guyet dinh cho thué
dat thi di€u chinh hop dong thué dat.
) ) Van phong
In, trinh cdp c6 thdm quyén ky cap Giay | dang ky dat
chimg nhan; Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit | dai /Chi nhanh
Buge 10 | liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Van phong 5 ngay
chimg nhan dén Bo phan Mot ctra cap huyén | dang ky dat
de tra ket qua cho nguoi sur dung dat. dai va co quan
c6 tham quyén
Budc Cong chirc thong bao, tra két qua cho ho gia | B pl}én Mot 0.5 nai
11 dinh, c4 nhan, thu phi, 16 phi theo quy dinh. | cira cp huyén 0 Ngay




Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

8. Giao dit, cho thué dat tir quy dit do td chirc, ngwdi goc Viét Nam dinh cw &
nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai sir dung dit quy dinh tai
Piéu 180 Luat Pat dai, do cong ty ndng, IAm truong quan 1y, sit dung quy dinh tai
Diéu 181 Luat DAt dai ma ngudi xin giao dit, cho thué dit 1a ca nhan (Ma TTHC:
1.012779.H61)

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xir ly cong (ngay lam
viée viée viéc)

8.1 Trinh ty thyc hi¢n doi véi truwong hop nguoi s dung dit phdi ngp tién sir
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

, C?ng chuc ’tlep nhén va tra £<et que\l tiép ntlan B6 phan Mot ‘
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong NOng | .~ ' . 0,5 ngay
A A g cura cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra h6 so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin ve co so dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
Vol truong hop ho so day di va hop 1¢; Phong Nong
Bude 2 + Hudéng dan nguoi nop hd so bd sung trich nghiép va Moi 2.5 ngay
do dia chinh tl}ua dat ddi voi thia dét tai noi ti‘uém '
chua co bén do dia cl}inh theo‘ quy dinh hoac g
lam lai ho so hoac bo sung ho so va nop lai
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
cap huyén doi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 1¢;
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc | Chi nhanh
Bude 3 hién yiéc grich luc’bén do dia chinh thtra dat; | Van phéng 2 N
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat gay
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
truong thuc hién: R R
Buoc 4 | +Kiém tra thyc dia. np?l(i)énngéol\r}l%i 5 nga
+ Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan & tfg on gay
cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho &
thué dat.
Budce 5 Xerp >§et ban hanh quyét dinh giao dat, cho UBNQ cap 3 ngay
thué dat. huyén
| Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co | 1ONd NOng. \
Budce 6 X nghiép va MOoi 1 ngay
quan thué. \
truong
: Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai . £ .
Buge 7 ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop Chi Cyc thue Khong tinh




tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi thoi gian
su dung dat
, Nop tién sir dung dat tlen thué dat theo quy Ngudi sir Khong tinh
Bude 8 | dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tién X e
dung dat thoi gian
thué dit.
X&c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
Budc 9 dat, tién thué d;it va giri thong bao ké} qua | . Cuc thu Khong tinh
cho co quan c6 chuc nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Trinh cip c6 tham quyén ky cép Giay chimg | Phong Nong
Bude nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | nghiép va Mﬁi ‘
10 phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat truong va 4,5 ngay
601 voi truong hop Nha nudce cho thué dat; | UBND cap
t6 chtrc ban giao dat trén thyuc dja huyén
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd | Chi nhanh
Budc | so dia chinh va chuyen Gidy chimg nhan dén | Vin phong 1 ngay
11 B6 phan Mot cuira cap huyén dé tra két qua | ding ky dat
cho ngudi sir dung dat. dai
Budc | Cong chuc thong bao, tra két qua cho ca | Bo phéan Mot 0,5 ngay
12 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cap huyén ’
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
82 Trinh ty thuc hién doi véi truong hop sw dung dit thudc truwong hop giao
' dat khong thu tién su dung dat:

, C?ng chtrc ’tlep nhan va tra £<et qud tiep nl}an B¢ phan Mot ‘
Budc 1 | hO so, quét (scan), chuyén Phong NOng | .~ '« ] 0,5 ngay
AN A .1 ctra cap huyén

nghiép va Moi truong xur 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thdng tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat dbi
v g o 050 iy 80 VEBGDIE | o vong
Budc 2 - HL}’ong dan ngudi nop. ho 59 b6 sung Fﬂch nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh tl}&a dat doi voi thira dat tai noi truon
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc g
lam lai hd so hodc bo sung hd so va ndp lai
cho co quan cé chic ning quan ly dat dai
cap huyén ddi vé6i truong hop hd so khong
day du, khong hop 18;
Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thyc |  Chi nhanh
Buge 3 | hién viée trich luc ban do dia chinh thira dat; | Van phong 2 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat
Moi truong dai




Chuyén vién Phong Noéng nghiép va MOi

trrong thuc hién: Phong No6ng
Budc 4 | + Kiém tra thuc dia. nghiép va Moi 5 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan truong
cip huyén ban hanh quyét dinh giao dat.
Budc 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. U}?INDA cap 3 ngay
uyén
Trinh cp c6 thim quyen ky cdp Gidy chimg nzrl(i)én}ngéol\r}l%i
Bude 6 nhan; chuyén hd so den Chi nhanh Van trlic‘mg va 5 ngay
phong ding ky dat dai; to chic ban giao dat UBND c4
trén thyc dia. R
huyén
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dit dai, hd | Chi nhéanh
Buse 7 | 5° dia chinh va chuyén Gidy chimg nhan dén | Vin phong 1 ngay
Bd phan Mot cua cap huyén dé tra két qua | dang ky dat
cho ngudi str dung dit. dai
. Cong chtc thong bdo, tra két qua cho ca | B§ phan Mot X
Bude 8 nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. ctra cAp huyén 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
83 Trinh tw thue hi¢n doi vdi truwong hop ngwoi sir dung dit phadi ndp tién siv
' dung dit, tlen thué dit tinh theo gid dat cu thé:
Cong chtre tiép nhan va tra két qua tiép nhan N o
Budc 1 | hd so, quét (scan), chuyén Phong Néng ]%Q pIA’lan M?t 0,5 ngay
nghiép va Moi truong xur 1y. cua cdp huyén
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong déang ky dat dai
cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban‘ dd d}a chinh thira dat déi
voi1 truong hop ho so day da va hop 1€; \ A
Bude 2 + Huong dan nguoi nop ho so bd sung trich nzrlci)énI?VNéol\r/]l%i 3 ngay
do dia chinh tl}ira dat doi voi thira dat tai noi ruon
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac &
1am lai hd so hodc b sung hd so va nop lai
cho co quan c¢6 chirc nang quan ly dat dai
cap huyén ddi véi trudng hop hd so khong
day du, khong hop 18;
Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thyc |  Chi nhanh
Bude 3 hién yiéc ,trich lucrbén dd dia chinh thira dat, | Van ph(‘)ng 2 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va | dang ky dat
Moi truong dai
Chuyén vién Phong Néng nghiép va MOi . A
Budc 4 | truong thyc hién: Phong Nong 5 ngay

+ Kiém tra thyc dia.

nghiép va Moi




+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan truong
cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat.
Xem Xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
’ thL{e d?t va gui A’cho c0 quan c6 ,chu.cA nang | pND ¢ ip \
Bude 5 | quan ly dat dai cap huyén dé to chirc viée xac huvén 3 ngay
dinh gia dét cu thé theo trinh tw riéng vé xac %
dinh gia dat cu thé.
To6 chuc Vjéc xac dinh gia dét’ cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo X n
Phong No6ng A
. quy dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung A Khéng tinh
Budc 6 nghiép va Moi e
vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc . thot gian
truong
hudng ,dan‘ nguoi st dung dat nop tién s
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat ve tién su dung dat, tién thué dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cép Khéng tinh
Buéc 7 | - 2 A o
dat cu thé. huyén thoi gian
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp . £ Khoéng tinh
Bude 8 tién s dung dat, tién thué dat gui cho ngudi Chi Cyc thue thoi gian
st dung dat
o | O tien s dung dit, ien thud dit o quy | g | chang tinn
Budc 9 | dinh ctua phap luat vé tién sir dung dat, tién ) N
A 1X dung dat thoi gian
thué dat.
Xg?lc nhan hoan :[hénh viéc ndp tien st dung
Budc | dat, tien thué d’at va gui thongq baq ke} qua |~ Cuc thud Kh(‘)'ng‘tlnh
10 cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Trinh cip c6 thim quyen ky cap Gidy chimg | Phong Nong
Bude nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | nghiép va Moi
11 phong déng ky dat dai; ky hop dong thué dat |  trudng va 5 ngay
d01 voi truong hop Nha nudce cho thué dat; | UBND cap
t6 chtrc ban giao dat trén thyuc dja huyén
Cap nhat, chinh 1y co s& di liéu dat dai, hd |  Chi nhanh
Budce | so dia chinh va chuyen Gidy ching nhén dén | Vin phong 1 nai
12 B6 phén Mot cura cap huyén dé tra két qua | dang ky dat gay
cho ngudi sir dung dat. dai
Budc | Cong chuc thong béo, tra két qua cho ca | BoO phan Mot 0.5 nad
13 nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. ctra cap huyén 0 NGy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

9. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong diu thau
Ira chon nha dau tw thuc hién dw an cé sir dung dat doi voi ca nhan la can bo,




cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép, cong chirc quéc
phong, cong nhan va vién chlrc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong
an, nguoi lam cong tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong té chirc co yéu
hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwoc giao dat &, nha é; glao vién,
nhan viény té dang cong tac tai cc x4 bién giéi, hai dao thudc ving cé dicu kién
kinh té - x4 hdi khé khin, viing cé diéu kién Kkinh té - xa hoi dic bi¢t khé khin
nhung chwa cé dit &, nha ¢ tai noi cong tic hoiic chua dwoc hwéng chinh sach hd
tro' vé nha & theo quy dinh cia phap luit vé nha &; c4 nhan thwong tri tai x ma
khong cé dat & va chwa dwoc Nha nuwéc giao dat ¢ hodc chwa dwge hwéng chinh
sach hd trg vé nha & theo quy dinh clia phap luit vé nha é; ca nhan thuong tri
tai thi tran thudc vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 héi dic biét khé khin ma khong cé dat & va chua dwoc Nha nuée giao

dAt & (Ma TTHC: 1.012780.H61)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xir ly cong (ngay lam
viée viée viéc)

’ C?ng chu,c tiép nhan va ;tra két qua tiep rihar} B¢ phan Mot \

Budc 1 | ho so, quét (scan), chuyén UBND cap xa xu VS 0,5 ngay

1y, ctra cap xa
. Thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat L s
Budce 2 khong d4u gid quyén sir dung dat UBND cap xa 29,5 ngay
, Xet duyét ca nhan du di€u kién giao dat Hoi ddng xét Khong tinh
Budc 3 | khong dau gia quyén st dung dat theo quy Juvet thoi wian
dinh ctia Uy ban nhan déan cép tinh % &
Lap h(} so theo quy dinh cua Uy ban nhan
Buéc 4 | dan cap tinh trinh Uy ban nhén dan cap | ygNp chp xa 10 ngay
huyén noi c6 dat doi voi ho so xin giao dat
cua cac ca nhan du dicu kién.
Giao Phong Nong nghiép va Moéi truong cap \
Buéc 5 | huyén chu tri, phoi hop v6i cac co quan, don UBNDA cap 3 ngay
vi ¢0 lién quan tham dinh ho so giao dat doi huyén
vO1 tung ca nhan
Phong No6ng
nghiép va Moi
Tham dinh hd so giao dét d6i voi ting ca h;[lm:éinfhfiatp;i
Budc 6 | nhan, chuyén UBND cap xa hoan thién ho yA L 27 ngay
<o phoi hgp voi
cac co quan,
don vi co lién
quan
Hoan thién ho so gui co quan c6 chirc nang
. quan ly dat dai cap huyén dé trinh Uy ban L~ 5

Bude 7 nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh UBND cap xa 3 ngay

giao dat cho c4 nhan du diéu kién.

Budc 8 Hoan thién ho so trinh Uy ban nhéan dan cap . ) 3 noi

huyén ban hanh quyét dinh giao dat. Phong Nong gay




nghi¢p va Moi
truong cap
huyén
Budc 9 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat UBND cap 3 ngay
huyén
Trinh cap c6 tham quyen ky cép Gidy ching np?l?énngéol\r/]I%i
Budc |nhan; chuyén hd so den Chi nhanh Vin | "® tru'gn va 5 nai
10 phong ding ky dat dai; to chuc ban giao dat gV gay
o : UBND cap
trén thuc dia. R
huyén
Cép nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, ho | Chi nhanh
Budc | so dia chinh va chu}{én Giﬁ}{ ch&ng nhan dén | Van ph(‘)ng 15 nai
11 | Bo phan Mot cira cép xa dé tra két qua cho | dang ky dat 0 Ngay
nguoi st dung dat. dai
Budc | Cong chic thong béo, tra két qua cho ca| Bo phéan Mot 0.5 nai
12 | nhan, thu phi, 1& phi theo quy dinh. clra cAp xa 0 NGy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 85 ngay

10. Pang ky dit dai, tai sﬁn,gz'in‘lién voi ’dfig, 65[‘) Giéy chitng nhan quyén str dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan
cw, h¢ gia dinh dang st dung dat (Ma TTHC: 1.012814.H61)

Thw N
tw Néi d . n Trach nhiém Th?’l gll\an
N 0i dung cong viéc
cong : g cong Vit xir ly cong viéc (nga})A/ am
viée viéc)
Tru’o’ng hop dang ky dat dal, tai san gan lién véi dat ma ngu’o’l i dung
A dit khong c6 nhu ciu cip Gidy chirng nhin hoic khong da diéu kién cip
Giay chirng nhan (thoi gian 20 ngay lam viéc)
10.1 | Trwong hop nip ho so tai Bé phin Tiép nhgn va Tra két qua thugc UBND
' cdp xda (khong tinh thoi gian ndp o xa)
Kiém tra hd so day du hop 1¢ thi tiép nhan
thuc hién cac cong viée sau:
- Xac nhan theo quy dinh;
) - Niém yét cong khai noi dung xdac nhan tai ]30 phan MQE Khong tinh
BuSe U\ khoan ~ 1, 2. pieu 33, Nghi dinh | €9 UBNDcap |y o ion
101/2024/ND-CP trong thoi gian 15 ngay Xa
doz voi truong hop nguoi su dyng ddt c¢é nhu
cau cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
dong thoi thire hién xem xét gidi quyét cdc ¥




kién phdn dnh vé néi dung di céng khai (néu
c0);

- Hoan thién hé so va ldp to trinh giri ho so
den co quan co chic nang quan ly dat dai
cdp huyén.

Tiép nhdn hé so va chuyén dén Phong Nong

Bd phan Mot

Buge 2 nghiép va Méi truong dé xir 1y. ctra cAp huyén 0,5 ngay
- BY phdn chuyén mén kiém tra ho so, néu
chuwa day du, hop 18, ldp Phiéu yéu cau bo
sung, hodn thién hé so giri nguoi sir dung
ddt dé bé sung hoan chinh, chuyén ho so dén
UBND cdp xd, phuwong . .
- Trich lyc ban b dia chinh déi véi noi da co | 1ond Nong.
Budc 3 | |, 1o} o oan codia ey VOl ot ca nghiép va Moi 5 ngay
ban d6 dia chinh hogc dé nghi Chi nhanh tz.fu’o‘n
Vian phong dang ky dat dai thyuc hién trich do g
hoic kiém tra trich do (néu co);
- GUui van ban 1ay ¥ kién cua co quan o6 churc
nang quan ly vé xay dung cap huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung;
C6 van ban giri co quan c6 chirc niang quan | Phong kinh té ha
ly dat dai vé du diéu kién ton tai nha &, cong | ting/ co quan c6
Budc 4 | trinh xay dyng chirc nang quan 3 ngay
1y vé xay dung
cap huyén
- Kiém tra viéc du diéu kién hay khéng du
diéu kién dugc cap Gidy chimg nhan;
- Chuyén Théng bao xac nhan két qua ding
ky dit dai theo Mau s6 03/DK dén Bo phan | Phong Nong
Budc 5 | mot cira tra két qua cho nguoi st dung dat. nghiép va Moi 7 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong trieong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin
dang ky dat dai.
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai | Chinhanh Vin
Budc 6 | san gan lién véi dat vao hd so dia chinh, co | phong Pang ky 4 ngay
s& dir liéu dat dai. bit dai
’ B(_)‘ phéan Tiép nh‘an va Tra kAet qua ‘Ehuo? .VaAn B phan Mot ‘
Budc 7 | phong HDND va UBND cap huyén gui két cira cAp xa 0,5 ngay

qua cho UBND cip xi dé trao cho hd gia




dinh, ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

Truwong hop ndp ho so tgi Bé phin Tiép nhin va Tra két qud thudc Vin

102 phong HPDND va UBND cip huyén

Bude 1 Tiép nhdn hé so va chuyen dén Phong Nong ]?(f) pElén Mc;)t 0,5 ngay
nghiép va Méi truong dé xir 1y. cua cap huyén
Bé phdn chuyén mén kiém tra ho so, néu chua
day du, hop 18, ldp Phiéu yéu cau bo sung,| Phong Nong

Budc 2 |hodn thién hé so giri ngueoi sir dung dat dé bo| nghiép va MOi 3 ngay
sung hodn chinh, chuyén hé so dén UBND truong
cap xd, phwong
- Xac nhan theo quy dinh;
- Niém yét c¢ong khai ndi dung xdc nhén tai
khoan 1, 2, Piéu 33, Nghi dinh
101/2024/ND-CP trong thoi gian 15 ngay
ddz voi truong hop nguoi su dyung ddt c6 nhu

. cau cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat, | UBND cdp xa, | Khong tinh

Budc 3 \ o
dong thoi thuc hi¢n xem xét gidi quyét cdc ¥ phuwong thoi gian
kién phan anh vé néi dung da céng khai (néu
cd);
- Hoan thién hé so va ldp to trinh giri ho so
dén co quan cé chire ning quan ly dat dai
cdp huyén.
- Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da c6
ban dd dia chinh hodc d& nghi Chi nhanh
Van ph(:)ng dang ky dat Qai thuc hién trich do Phong N6ng

Budc 4 | hoac kiém tra trich do (n€u ¢0); nghiép va Moi 5 ngay
- Gui van ban 13y ¥ kién cta co quan c6 chire truong
ning quan 1y vé xay dung cip huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung;
C6 van ban giri co quan c6 chirc niang quan | Phong kinh té ha
ly dat dai vé du diéu kién ton tai nha &, cong | ting/ co quan c6

Budc 5 | trinh xay dung chirc nang quan 3 ngay

ly vé xay dung
cap huyén
Buée 6 | Kiém tra vi¢c du di€u kién hay khong du Phong Néng 7 ngay

dieu kién dugc cap Giay chirng nhén;

nghiép va Moi




- Chuyén Thong béo x4c nhan két qua diang
ky dat dai theo Mau s6 03/PK dén Bo phan
mot cira tra két qua cho nguoi sir dung dit.

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin
dang ky dat dai.

truong

Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai

Chi nhanh Van

Budc 7 | san gan lién voi dat vao hd so dia chinh, co | phong Ding ky 4 ngay
s& dir liéu dat dai. bat dai
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Van N o
Budce 8 | phong HDND va UBND cap huyén guri két ]%Q P Elan M(;)t 0,5 ngay
. A s L 1A ctra cap huyén
qua cho cho hg gia dinh, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC \
ong gian gidi quye 20 ngay
B Trwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dit ma nguoi sir dung
dit c6 nhu cau cAp Gidy chirng nhin (thoi gian 23 ngay lam viéc)
101 Trwong hop np ho so tai B¢ phin Tiép nhin va Trd két qud thuéc UBND
' cdp xa (khong tinh thoi gian ndp o xa)
Kiém tra hd so ddy du hop 18 thi tiép nhan
thuc hién cac cong viéc sau:
- Xac nhan theo quy dinh,
- Niém yét cong khai ngi dung xdc nhan tai
khoan 1, 2, Diéu 33, Nghi dinh
101/2024/ND-CP trong thoi gian 15 ngay B phan Mot o
. doz vOi truong hop nguoi sir dyng ddt cé nhu | . % | Khong tinh
Budce 1 cua/ UBND cap e
cau cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, i thot gian
dong thoi thuc hién xem xét gidi quyét cdc y
kién phan dnh vé ni dung da cong khai (néu
cd);
- Hoan thi¢n hé so va ldp to trinh giri hé SO
den co quan co chuc nang quan ly dat dai
cdp huyén.
Budc 2 Tiep nhdn ho so va chuyén dén Phong Nong | B0 phan Mot 0,5 ngay

nghiép va Méi truong dé xir 1y.

ctra cap huyén




B¢ phan chuyén mon kiém tra ho 50, néu
chua ddy du, hop 1é, ldp Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n hé so giri nguoi sir dung dat
dé bo sung hoan chinh, chuyén hé so dén
UBND cdp xd, phuwong

Buse 3 | - Trich luc ban b dia chinh ddi véi noi da 6 nZZ?é;gvgol\r/]I%i 5 ngay
ban do6 dia chinh h0§1c dé nghi Chi nhanh t;"u’(‘fng
Vian phong dang ky dat dai thuc hién trich do
hodc kiém tra trich do (néu co);
- Guri van ban lay y kién cua co quan c6 chuce
nang quan ly vé xay dung cap huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung;
C6 van ban giri co quan c6 chirc ning quan | Phong kinh té
ly dat dai vé du diéu kién ton tai nha &, cong | ha tang/ co quan
Budc 4 | trinh xay dung c6 chirc nang 3 ngay
quan 1y vé xay
dung cap huyén
- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién dugc cap Gidy chimg nhan;
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan | Phong Néng
Budc 5 | thué. nghiép va Moi 5 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong truong
dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin
dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat vao
hd so dia chinh, co sé dit liéu dét dai.
-Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat, chu s hiru tai
, san gan lién vai dat : « | Khdng tinh
Buge6 ) Xé4c nhan hoan thanh nghia vu tai chinh Chi cuc thue thoi gian
hodc ghi ng nghia vu tai chinh gui co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai
- In gidy chirmg nhdn chuyén dén Phong
TN&MT trinh UBND huyén ky ccfp gicfy Chi nhanh Van
Budc 7 | chieng nhan. phong Bang ky 2 ngay
- Cdp nhdt thong tin vao hé so dia chinh, co Dt dai
s¢ dit liéu dat dai.
- Lap to trinh ,trinh ij ban nhﬁr} dan cép Phong Nong
Buéc 8 | huyén ky Quyct dinh cho thué dat (truong | nghiép va Moi 7 ngay

hop thué dét), ky hop dong thué dat;

truong/UBND




- UBND huyén ky gidy chting nhén.
- Chuyen Gidy chtmg nhan, Hop dong thué

dat cho Bo phan mot cua tra két qua cho
ngudi str dung dat

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy
chiing nhan da cép dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y
ho so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

cdp huyén

B6 phan Tiép nhén va Tra két qua thuoc Van

. o | phong HDND va UBND cép huyén giri Gidy | Bo phan Mot \
Buoe 91 himg nhan cho UBND cAp x dé trao cho hg | cira cép xa 0,5 ngay
gia dinh, ca nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 23 ngay
Trwong hop ndp ho so tai Bé phin Tiép nhgn va Trd két qud thugc Vin
10.2 phong HDND va UBND cap huyén
Buse | Tlep Anhafa hoA .SO’ Vft chu);en? d?n Phong NONng ]?30 plA’lan M?t 0,5 ngay
nghiép va Moi truong dé xu ly. ctra cap huyén
B¢ phan chuyén mon kiém tra ho 50, né'u?
chwa day du, hop l¢, lap Phieu yéu cau b6 | Phong Nong
Budc 2 | sung, hoan thién ho so gui nguoi su dung dat | nghiép va Moi 2 ngay
dée bo sung hoan chinh, chuyén ho so den truong
UBND cdp xa, phuong
- Xac nhan theo quy dinh;
- Niém yét cong khai noi dung xdac nhdn tai
khoan 1, 2, BDiéeu 33, Nghi dinh
1Q1/2024/ND-CP trong thoi gian 15 ngdy
doi voi truong hop nguoi sir dung dat c6 nhu
. cau cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, | UBND cdp xa, | Khong tinh
Budce 3 . e
dong thoi thuc hzen xem xét gidi quyét cdc y phwong thoi gian
kién phdn dnh vé ni dung da cong khai (néu
c0);
- Hoan thién hé so va ldp to trinh giki hé SO
den co quan co chirc nang quan ly dat dai
cdp huyén.
- Trich lyc ban do dja chinh doi voinoidaco | oo \oo
.. | ban @b dia chinh hoac d& nghi Chi nhanh ong Nong. ‘
Buéce 4 nghiép va MOl 3 ngay

Van phong dang ky dat dai thyc hién trich do
hodc kiém tra trich do (n€u co);

truong




- GUui van ban lay y kién cua co quan co chure
nang quan ly vé xay dung cap huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung;

Co6 van ban guri co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai vé du diéu kién ton tai nha &, cong

Phong kinh té
ha tang/ co quan

Budc 5 | trinh xay dung c6 chirc nang 3 ngay
quan 1y vé xay
dung cap huyén
- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién dugc cap Gidy chimg nhan;
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan | Phong Néng
Budc 6 | thué. nghiép va Moi 5 ngay
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong truong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dit dai.
-Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dat, chu so hitu tai
san gin lién véi dat Chi e thué | KKnONG tinh
Budc 7 | - Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh touc thue thoi gian
hodc ghi ng nghia vu tai chinh giri co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai
- In gidy ching nhdn chuyén dén Phong
TN&MT trinh UBND huyén ky cap giay Chi nhanh Van
Budc 8 | chitng nhan. phong Dang ky 2 ngay
- Cdp nhdt théng tin vao ho so dia chinh, co Dat dai
s¢ di liéu dat dai,
- Lap to trinh trinh Uy ban nhan dan cip
huyén ky Quyét dinh cho thué dit (trudong
hop thué dat), ky hop dong thué dat;
- UBND huyén ky gidy chtng nhén.
- Chuyen Gidy chimg nhan, Hop dong thué | Phong Nong
Budc 9 | dat cho Bo phan mot ctra tra két qua cho | nghiép va Moi 7 ngay

ngudi str dung dat

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy
chung nhan da cép dén Chi nhanh Vin
phong déang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y
ho so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

truong




B6 phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Van

Bllrg ¢ phong HDND va UBND cép huyén giri két c]13’1(§1 E gar;ul:/[(é; 0,5 ngay
qua cho nguoi st dung dat p s
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 23 ngay

11. Xac dinh lai dién tich dat & ciia hd gia dinh, ca nhin di dwoc cip Gidy chimg
nhén truwéc ngay 01 thang 7 nim 2004 (Ma TTHC: 1.012817.H61)

Thoi
Th},r tw . . n Trach nhiém glan
cong NOi dung cong viéc it 1V cone vid (ngay
viéc y cong viee lam
viéc)
Ti€p nhéan ho so, quét (scan) ho so chuyén A 1A Ar o
Budc 1 | dén bo phan chuyén mén cua Phong Nong Bop ElarLM?t cua 0,5 ngay
nghiép va Mbi truong dé xtr 1y cap iuyen
Co quan ¢ chic ning quan 1y dat dai cip
huyén thuc hi¢n cac cong viéc sau day:
- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung
cap hd so cip gidy chimg nhan da cdp lan
dau.; X ISy . A . Phong Nong
- Kiém tra ho so cap giay chung nhén trudc hidn v MO
day, trwong hop di didu kién xac dinh lai| "o eP
R % . . \ truong va UBND
dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Huyén/Van phong
Bude 2 |Diéu 141 cia Luat DAt dai thi trinh Uy ban dé};{ o dht der | 14 ngay
nhin dan cdp huyén xic dinh lai dién Chfnhﬁnh Vi
tich dat ¢ vatrinh cap Gidy chung nhan hone Dine ke
cho nguwoi sir dung dat theo tham quyén; Pho d% td e XY
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy atdal
chtng nhan cho nguoi sit dung dat da cap
dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap
nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai ¢¢ | Chinhanh Van
BudGe 3 | chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia | phong Pang ky 5 ngay
chinh, co s& dit li¢u dat dai Dit dai
) Giri van ban cho ho gia dinh c4 nhan, hd so| Bg phan Mot cira .
Bude 4 dang ky da duoc cap nhat 1én so dia chinh. " cAr : 0,5 ngay

cap huyén




Téng thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

12. Cép lai Gidy chitng nhan do bi mat (M3 TTHC: 1.012819.H61)

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén g‘Ién Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé
xu ly.

B6 phan Mot ctra cip
huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra thong tin vé Gidy ching
nhan da cap ma nguoi su_dung dat,
chu s hiru tai san gan lién voi dat
khai b4o bi mét trong hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai;

- Truong hop phat hién thua dat
tai san gan lién véi dat duoc cap
Glay ching nhéan da duoc chuyén
quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat hodc dang thé
chap tai cac to chirc tin dung, td chirc
kinh té khac hoic c4 nhan theo quy
dinh cua phéap luat thi thong bao, tra
lai h6 so cho ngojoi str dung dat, chu
so hiru tai san gan lién véi dat;

- Truong hop khong phat hién thira
dat, tai san gin lién voi dat dwoc cip
Giéy ching nhan da dwoc chuyén
quyén su dung dat, quyen s& hiru tai
san gan lién voi dat hodc dang thé
chap tai cac to chirc tin dung, td chire
kinh té khac hoic c4 nhan theo quy
dinh cta phdp ludt thi Van phong
ding ky dat dai chuyén thong tin dén
Uy ban nhan déin cp x4 noi c6 dat;

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

2 ngay

Budc 3

- Niém yét cong khai Vé viéc mat
Glay ching nhén da cap tai tru so
Uy ban nhan ddn cdp x3 va diém
dan cw noi c6 dat trong thoi gian
15 ngay.

- Trong thoi han khong qua 05
ngay ke tr ngay két thiic thoi gian
niém yét, Uy ban nhdn ddn cdp xa

UBND xa, phuong

Khéng tinh
thoi gian




c6 trach nhiém Idp bién bdn két
thuc niém yét va gui dén Van phong
dang ky dat dai.

Budc 4

- Thyc hién viéc huy Gidy chirng nhan
da cép; cap nhat, chinh ly hd so dja
chinh, co s¢ dit lidu dat dai sau khi da
thuc hién cac ndi dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 39 cua Nghi dinh s6
101/2024/NDB-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu quy dinh Vé
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap
G1ay chirng nhan quyen su dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién vOi dat
va Heé thong thong tin dat dai; cap lai
Gidy chtng nhan cho ngudi duge cap;
- Truong hop Gidy ching nhan da cép
chwa sir dung ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dét thi
thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 3 diéu 37 cta Nghi dinh sb
101/2024/NDB-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 ctua Chinh phu quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dét,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat
va Hé thong thong tin dat dai.

* Truong hop mat trang bo sung: kiém
tra thong tin cua Trang bd sung
trong hd so dia chinh, co s& dir
liu dit dai; thuc hién cip lai
Glay ching nhan quyén s dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién
v6i dat véi cac thong tin cdp nhat
cia Gidy ching nhan di cip va
thong tin trén Trang bd sung

Vian phong PBang ky
Dt dai hoic chi
nhanh Van phong
Ping ky Dat dai

4 ngay

Budc 5

Co quan Nha nudc c6 tham quyén Ky
quyét dinh huy Gidy chtng nhén, Vin
phong Piang ky DAt dai hodc chi
nhanh Vin phong Pang ky Dat dai ky
cap lai Gidy ching nhan

Co quan Nha nudc co
tham quyén / Van
phong Pang ky Dat
dai hoac chi nhanh
Vian phong Béang ky
Dt dai

3 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho

Bd phén Mét cuira cép

0,5 ngay




gia dinh, ca nhan.

huyén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

13. Pinh chinh Gidy ching nhin di cip lin diu c6 sai s6t (M TTHC:
1.012796.H61)

Thu tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so
chuyén dén bd phan chuyén mén cia
Phong Nong nghiép va Moi trudng dé
xu 1y

B6 phan Mot cura cfip
huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Trudng hop ngudi duge cap Gidy
chung nhan phat hién Gidy ching
nhan cip lan dau co sai sot thi co quan
c6 chirc ning quan ly dat dai thuc
hién:

+ Théng bao cho Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh vin phong
dang ky dat dai dé chuyén ho so cép
Gidy ching nhan dén co quan ¢ chic
ning quan ly dat dai.

+ Kiém tra ho so, ldp bién ban két
lugn vé ndi dung va nguyén nhan sai
sot;

+ Trinh co quan c6 tham quyén quy
dinh tai khoan 1 Piéu 136 cua Ludt
Pt dai xdc nhdn noi dung dinh chinh
trén Gidy chimg nhan da cap hoac
cap méi Gidy chitng nhan quyén su
dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dat

+ Chuyén ho so dén Chi nhdanh Vin
phong Dang ky dat dai dé chinh 1y,
cdp nhdt bién déng vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén
Gidy chung nhdn dén bé phan mot
cira trd két qua cho nguoi dwoc cdp.

Phong Nong nghiép
va Méi truong va co
quan co tham quyén

8 ngay




Van phong dang ky dat dai hodc Chi | Van phong Dang ky
, nhanh van phong dang ky dat dai| Pt dai/ chi nhanh .
Bude 3 | cpinn Iy, cap nhat bién dong vao ho so' | Van phong Pding ky 1 ngay
dia chinh, co so dir lieu dat dai Dét dai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua N ar oo X
Budc4 | thuoe Van phong HDND va UBND | 20 phaﬁly‘é;c“a P | 05 ngay
cap huyén Y¢
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

14. Thu hdi Glay chirng nhan da cap lan dau khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai do nguoi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap
lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi (TTHC: 1.012818.H61)

T(%l:’] ;l.r N6 dune cno vid Trach nhiém (Th‘f“ gl‘f“‘
0i dung cong viéc e A n ngay lam
vige xur ly cong viéc vige)
Thu hoi Gidy chirng nhgn di cap lin ddu khong diing quy dinh cia phép
14.1 | ludt dit dai do nguwoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai sdn gdn lién véi dat phat
hién dd cdp (25 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) ho so
. chuyén dén bd phan chuyén mén cia | Bo phan Mot cira cp 5

Buoe 1| by ang Néng nghicp va Méi truong dé huyén 0,5 ngay
xu ly
- Kiém tra, xem xet trinh co quan ¢
tham quyén quyét dinh thu hoi giay
ching nhan da cap khong ding quy
dinh coa phap luat dat dai (trr
trwong hop ngudi dwoc cip gidy
ching nhan da thuyc hién thu tuc
chuyén quyén str dung dat, quyén sé
htru tai san gén lién v&i dat theo quy | Phong Nong nghiép

Budge 2 | dinh cta phap luat); va Mbi truong/ 22 ngay
- Chuyén Quyet dinh thu hoi Giay | UBND cap huyén

chung nhan dén bo phdn Tiép nhdn
va Tra két qua.

- Chuyén hod so dén Vin phong ding
ky dat dai/Chi nhanh Van phong Ding
ky dat dai thyc hién viéc cép nhat,
chinh 1y hé so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai (truong hop thu hoi Gidy




ching nhan)

Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai dé thuc hién thuc hién viéc cap

Chi nhanh Van phong

Buce3 | yhas, chinh Iy ho so dia chinh, co so|  Pang kj Pdt dai 2 ngay
dir liéu dat dai.
Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua N A .
Buse 4 | thue Vin phong HPND va UBND | %9 pha”‘hif‘; cuwacap |5 ngay
cdp huyén e
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay
149 Cip lai Gidy chirng nhgn sau khi thu hoi Gidy chirng nhén (23 ngay
' lam viéc)
Tiép nhdn hé so, quét (scan) ho so )
, chuyén dén bo phdan chuyén mon cua | Bo phan Mot cvra cap X
Bude 1 Phong Néng nghiép va Méi truong dé huyén 0.5 ngay
xw ly
Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Dbicu 152
ciia Luat Pat dai theo ding quy dinh \ . A
Budc 2 | cua phap luat dat dai tai thoi diém cép Phggg&?lﬁr gihl@p 5 ngay
Giay chung nhén; Chuyén Chi nhanh &
Vian phong Pang ky dat dai in Giay
chirng nhan.
In Giéy ching nhén va chuyén }16 SO
. cap Giay chung nhan lan dau dén Co | Chi nhanh Van phong s
Buoce 3 quan co chirc nang quan ly dat dai cap Dang ky dat dai > ngay
huyén.
- Chuan bi hd so dé Uy ban nhéan
dan cap huyén cdp Gidy chung
nhan;
- Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Phong Nong nghiép
Giay chung nhan va Moi truong /Uy X
Budc 4 2. 1A x ia: L, 2k . A A K 10 ngay
- Chuyén ho so dé giai quyét dén Chi | ban nhan dan céap
nhanh Van phong dang ky dat dai huyén

dé thuc hién chinh Iy hd so dia
chinh, co so dit liéu dat dai; trao
Gidy ching nhan hoic chuyén co
quan tiép nhan hd so dé trao cho




ngwoi dugc cap;

Thyc hién chinh ly hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; Chuyén

Budc 5 | Gidy chimg nhian dén Bo phan mot Chi nvhanh V an phpng 2 ngay
AT . . Dang ky dat dai
cira d¢ tra két qua cho nguoi duge
cap;
B phan Tiép nhan va Tra két qua A e &
Budc 6 | thuoe Van phong HPND va UBND | >0 pha‘;ﬂ’[‘é’;"“a P | 05 ngay
cap huyén e
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 23 ngay

15. Pang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyen s& hiru tai san gin
lién voi dat doi véi trwong hop ting cho quyén s dung dat cho Nha nuéc hoac
cong dong dan cw hoic mé rong dwong giao thong (TTHC: 1.012816.H61)

Th},r tw e R n Trach nhiém Thoi gian
cong NOi dung cong viéc . S (ngay lam
vide xtir ly cong viéc vide)
15.1 | Truong hop thira dat da dupc cép Gidy chirng nhdn.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc lgé
|t ngay nhan du ho so, UBND cdp | o Mot cira chp | Khong tinh

Buge 1 | x@ chuyén ho so dén B phan Tiep X3 thoi wian
nhan va Tra két qua thudc Vin &
phong HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan ho so va chuyén dén Chi A LA NAAL X

Budc 2 | nhanh Vian phong Pang ky Dat dai B9 phan M?t cua cap 0,5 ngay

2o 1s huyén
de xu ly.
- Thyc hién do dac chinh 1y ban do
dia chinh hoac trich do ban do dia
chinh. 7 ’
- X4c nhan thay do6i vao Giay
ching nhan da cap hodc cap moi
Glay chimg nhén quyen st dung 9 ngay
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi Vian phong Dang ky
. dat doi voi trieong hop tang cho mot | Pat dai hoac Chi nhanh

Budce 3 X en L, Y . < \ < ,
phan dién tich thira dat. Truong hop | Van phong Dang ky
nguwoi st dung dat ting cho toan bod bat dai

dién tich dat da dwoc cip Gidy




ching nhén thi thu hoi Gidy ching
nhan da cap dé quan ly.

Trao G1ay ching nhan quyén st
dung dat, ‘quyén s hiru tai san gin

0 pha ot clra ca 0,5 nga
Budc 5 | lién v6i dat hodc chuyén Gidy chung B6 phan l\)féo tcua cap gay
nhan t61 Uy ban nhan dan cap xa dé
trao cho nguoi dwoc cap
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
15.2 Trwong hop thira dit chwa dwoc cdp Gidy chitng nhin
Trong thoi han 03 ngay lam viéc lgé
. tu: ngay;nhaI} duq ho N 0’.p Bl}ID cap B0 phan Mot ctra cdp | Khong tinh
Budce 1 | xa chuyén van ban vé viéc tang cho x e
A, SO , Xa thoi gian
quyén st dung dat dén co quan co
chtrc ndng quan 1y dat dai cap huyén
Tiép nhan ho so va chuyén dén A LA NAAL o K
Budc 2 | Phong Nong nghiép va Moi truong B9 phan M?t cura cap 0,5 ngay
X o1s huyén
de xu ly.
T6 chire thyc hién do dac chinh 1y | phong Nong nghiép va
ban d6 dia chinh hogc trich do ban Moi trudmg/ Vin
Budc 3 | d0 dia chinh thura dat phong Pang ky Dat dai | 4 ngay
hodac Chi nhanh I’/dn
phong Pang ky Pat dai
Phan dién tich con lai cua thira dat
(néu co): nguoi su dung dat, chu so
hitu tai san gan lién voi dat thuc
hién thi tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat theo quy dinh
tai cac di€éu 28,31 va 32 cua Nghi
dinh s6 101/2024/NDB-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu , Khéna tinh
Budc 4 | quy dinh vé di€u tra co ban dat dai; Nguoi st dung dat thoi ggian

dang ky, cép Gidy ching nhén quyén
su dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gan lién v6i dat va Hé thong thong
tin dat dai, trueong hop ngwoi su
dung dat c6 nhu cau cap Giay ching
nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién vé6i dat thi
thuc hién thu tuc cip Gidy chimg




nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat theo quy
dinh tai Piéu 36 cua Nghi dinh s6
101/2024/NDB-CP ngay 29 thang 7
ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh
Ve diéu tra co ban dat dai; dang ky,
cap Glay chang nhén quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién voi dat va Hé théng thong tin dat

dai.
In GCN va cap nhat, chinh Iy co s¢ | Van phong Dang ky
Budc 5 | dir liéu dat dai, ho so dia chinh. bat dai/chi nhanh Van 3 ngay
phong Dang ky Dat dai
Cép Giéy chung nhén quyén st ’
Budc 6 | dung dat, quyén so hiru tai san gin UBND cap huyén 2 ngay
lién voi dat
Trao Glay ching nhén quyén st
dung dat, ‘quyén s6 hitu tai san gin A ae o A 0.5 o
,0 Nga
BudGe 7 | lién v6i dat hodc chuyén Glay ching B0 phan l\fg’) tcua cap gay
nhan t&i Uy ban nhan dan cép xa dé
trao cho nguoi dwoc cap
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

16. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngudi xin gia han sir
dung dat la ca nhan, cong dong dan cw (Ma TTHC: 1.012807.H61)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong xir ly cong (ngay lam
viéc viéc viéc)
16.1 Trinh ty, thi tuc gia han s dung dit ma nguoi s dung qci't phii nfp tién sic

' dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bdang gia dat:
Cong chuc tiép nhan va trad két qua tiép A 1n A
Budc 1 | nhan hd so, quét (scan), chuyén Phong I%Q pl}an M(;)t 0,5 ngay
A A A . 1o ctra cap huyén
Nong nghié¢p va Moi truong xu 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong déang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d¢6i | Phong Nong
Budc 2 | véi truong hop hd so day du va hop 18; nghiép va Mai 2,5 ngay
+ Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich truong
do dia chinh thtra dat d6i voi thira dét tai noi
chua c¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va




nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap huyén doéi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1¢;

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc

Budce 3 hi’én ViéCq tric}l luc b:ém dd dia chinh thira Cﬁéshz%gvﬁr} 2 g
dAt; chuyén két qua dén Phong Nong nghigp | POnE “ane &Y gy
NPT dat dai
va Mo1 truong
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
truong thyc hién:
2 . Phong Nong
+ A s
Budc 4 Kiem tra thuc‘(ha. i nghi¢p va Moi 5 ngay
+,H0£1n thién ho so trinh,Uy ban nhan dan truong
cap huyén ban hanh quyét dinh gia han st
dung dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han | UBND cap s
Bude 5 st dung dat khi hét thoi han str dung dat. huyén 3 ngay
. Chuyén thong tin dia chinh thtra dét cho co Ph‘.’f‘g l\\longﬂ .
Budc 6 X nghiép va Moi 1 ngay
quan thué. \
truong
Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai
. ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp . X Khéng tinh
Buge 7 tién sir dung dat, tién thué dét giri cho ngudi Chi Cyc thue thot gian
st dung dat
. Nop t1?n U d ungAdati tl.e;n th}l ¢ dat th?o qauy Nguoi st dung Khéng tinh
Budc 8 | dinh cua phap luat ve tién su dung dat, tién £ e
A 1X dat thoi gian
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién s dung
Bude 9 dat, tién thué d’at va g thongq baq keAt qua | . Cuc thué Kh(‘J.ng'tlnh
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Phong Nong
Trinh cép co thétp quyéq ky cap Gidy ching nghlé? va MO'
nhan; chuyén hQ SO dé}l Chi nhanh Van truong VA,a
. phong dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly EBI:ID cap
Buge | ., so dir ligu dat dai, ho so dia chinh, trao u‘yen/ Vvan 4,5 ngay
10 Gi4 phong Béang
1ay chiing nhan quyen st dung dat, 1y dAt dai/Chi
quyén so hitu tai san gan lién véi dat cho oy <
nhanh Van
nguoi st dung dat phong dang ky
dat dai
Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho
’ so dia chinh. Truong hop nguoi s dung dat Chi nhanh Vin
Budc | khdng yéu cau cap moi Gidy chirng nhan thi hone dine ke 1 naa
11 Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh p Oré%lt ;:ig y gay

Vin phong ding ky dat dai thyc hién xéc
nhan thay d6i thoi han sir dung dét trén giay




chtrng nhan di cip va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan M{t ctra cap huyén dé tra
két qua cho nguoi str dung dat.

Budc | Cong chirc thong bao, tra két qua cho ca| BO p}}a_“m Mot 0,5 ngay
12 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. cua cap huyén ’
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
16.2 Trinh ti, thii tuc gia han sir dung ddt ma thuéc trwong hop giao dit khong
' thu tién su dung dat:

Cong chuc ti€ép nhan va tra két qua tieép A 1A R

Budc 1 | nhan hd so, quét (scan), chuyén Phong 30 plAlar;IM(_A)t 0,5 ngay
Nong nghiép va Mo6i truong xu 1y. cua cap uyen
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
lap trich luc ban dd dia chinh thua dat ddi
voi trL,rorng ?Gp ho S0 dAay dP va h?p 1¢; ’ Phong Nong

Bucc 2 | + Huong din ngudindp ho so bd sung trich | oo vamsi | 3ngay
do dia chinh thﬁ’g dat do1 véi thira dat tai noi tﬁn‘mg
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hoic bd sung hod so va
nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap huyén déi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢; ,
C.ljl nhfiAnh Yan phongﬁ dang ky dat ’dal thI;I’C Chi nhénh Vin

Budce 3 h1’cn viéc tr19h luc bgm do dia chinh thy:a phong dang ky 2 ngay
dat; chuyén két qua dén Phong Nong nghi¢p dat dai
va Méi truong
Chuyén vién Phong Noéng nghi¢p va Moi
truong thyc hién: R R

Budc 4 * Kiém tra thyc dia. , nzg(i)ér;)gvl\?laol\r/]l%i 5 ngay
+ Hoan thién ho6 so trinh Uy ban nhan dan tfuc‘rng
cap huyén ban hanh quyét dinh gia han su
dung dat.

Bugc 5 | XM XEt ban hanh quyét dinh gia han su| UBND cip 3 ngdy
dung dat. huyén
Trinh cép c6 tham quyen ky cap Giay ching Phppg NO”Q_
nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin nghl@? va Mol
phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh Iy | Tuongva

Buéc 6 | co so dir lidu dat dai, hd so dia chinh; trao UBIA\ID cap 5 ngay
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén hu‘yen/ / Van
s& hitu tai san gén lién voi dt cho ngudi sir | Phong Dang.
dung dét. ky dat dai/Chi

nhanh Van




phong dang ky
dat dai

Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho
so dia chinh. Trudong hop ngudi st dung dat
khoéng yéu cau cap méi Gidy ching nhan thi
Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh

Chi nhanh Van

Budc 7 | Van phong dang ky dat dai thuc hién xac | phong dang ky 1 ngay
nhén thay ddi thoi han str dung dat trén gidy dat dai
ching nhan di cap va chuyen Gidy chung
nhan dén B6 phan Mot cira cap huyén dé tra
két qua cho ngudi str dung dat.
. Cong chtc thong béo, tra két qua cho cd | B phan Mot 5
Bude8 | han, thu phi, 1& phi theo quy dinh. cira ckp huyen | 0> N9y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
16.3 Trwong hop gia han sir dung dit ma nguwoi sw dung dit phdi ndp tién siv
' dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cong chirc tiép nhan va tra két qua tiép A 1A R
Budc 1 | nhan hd so, quét (scan), chuyén Phong E?Q plAlan M?t 0,5 ngay
A A A 1o cura cap huyén
Nong nghiép va Mo6i truong xu 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so:
+ Giao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
lap trich luc ban dd dia chinh thua dat dbi
v raomg hop o 00y 6 AP I | piong g
Budc 2 - qung dan nguti nop. ho 59 b6 sung Frlcl} nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh thﬁ’g dat do1 véi thira dat tai noi tfuc‘rng
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hozc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap huyén déi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢; ,
C.rll nh?nh Yan phoPg dia ng ky ,dat dgfl thgc Chi nhanh Van
Budce 3 hién viée jmch luc’ban do dia chinh thq’a dat\, phong dang ky 2 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va 2, 4
A dat dai
MOo1i truong
Chuyén vién Phong Nong nghiép va MOi
truong thuc hién:
2 . Phong Noéng
Buge 4 | Kiem tra thye dja. 9 nghiép va MO 5 ngay
+ Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan truong
cap huyén ban hanh quyét dinh gia han st
dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh gia han su ’
. dung dat va gui cho co quan c6 chirc ndng | UBND cap .
Buoe S quan ly dat dai dé to chirc viéc xac dinh gia huyén 3 ngay

dat cu thé.




T6 chire Vjéc xac dinh gia dé‘g cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo

Phong Néng

Buée 6 | 1Y d}Hh cu.aAphaR luat ve gia datAco nodi du.Ilg nghiép va Moi th).ng.tlnh
ve trach nhiém cua co quan thué trong vi¢c . thoi gian
, % o L, A LA , truong
huong dan nguot sir dung dat ndp tién su
dung dat, tién thu¢ dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién s dung dat, tién thué dat.
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cap Khéng tinh
Budc 7 e 2 A e
dat cu the. huyén thoi gian
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
. ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop . % Khéng tinh
Bude 8 tién sir dung dat, tién thué dét giri cho ngudi Chi Cuc thue thot gian
str dung dat
. N.Qp tl?n Su d ungAdati tl.e;n th}l ¢ dat thfo quy Nguoi str dung Khéng tinh
Budc 9 | dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién X N
A 21X dat thot gian
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
Budc | dat, tién thué d,at va gui thongq baq keAt qua | o Cuc thud Kh(‘J.ng.tlnh
10 cho co quan co chirc nang quan ly dat dai thot gian
cap huyén.
Phong N6ng
Trinh cap c6 tham quyen ky cap Gidy chung nghl@? va MOI
nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin truong VA,a
UBND cap
, phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh o
Budc , 1 : .3 ) huyén/Van \
11 ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh; phong Ding 5 ngay
trao Glay chtirng nhan quyen sir dung dat, DT S
ky dat dai/Chi
quyén so hitu tai san gin lién voi dat cho nhanh Van
ngudi str dung dat. phong ding ky
dat dai
Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho
so dia chinh. Truong hop nguoi su dung dat
khong yéu cau cap méi Gidy chimg nhén thi
Buée Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh | Chi nhanh Vin
12 Van phong dang ky dat dai thuc hién xac | phong dang ky 1 ngay
nhan thay dbi thoi han su dung dat trén gidy dat dai
ching nhan da cép va chuyen Gidy chung
nhan dén B phan Mot cira cap huyén dé tra
két qua cho ngudi str dung dat.
Budc | Cong chirc thong béo, trd két qua cho ca | Bo phan Mot 0.5 naa
13 | nhan, thu phi, ¢ phi theo quy dinh. cira chp huyén = NGy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay




17. X4c nhén tiép tuc sit dung dit néng nghiép ciia ca nhan khi hét han sir dung
dat (Ma TTHC: 1.012808.H61)

Thu tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

17.1

Truong hop njp hé so tai Bé phin Tiép nhin va Tra két qud thujc
UBND cdp xa (khong tinh thoi gian ngp 6 xa)

Budce 1

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hé so, UBND cdp xd noi
c6 dat kiém tra ho so, xdc nhdn ho gia
dinh, cd nhdn dang truc tiép sit dung
dat dé san xudt néng nghiép ma chwa
c6 quyét dinh thu héi dat cia co quan
nha nuéce cé tham quyén va chuyén ho
so dén Bé phan T ié’p nhdn va Tra két
qua thuoc Van phong HDPND va
UBND cdp huyén.

B6 phan Mot cura cép
xa

Khéng tinh
thoi gian

Budc 2

Tiép nhan hd so va chuyén fién Chi
nhanh Van phong Pang ky bat dai dé
xu ly.

B6 phan Mot cura cép
huyén

0,5 ngay

Budce 3

- Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Véin phong dding ky ddt
dai kiém tra hé so; xdc nhdn thoi
han duoc tiép tuc s dung dat vdo
gidy chumg nhdgn da cap hodc cdp
maoi Gzay chimg nhdn néu nguoi su
dung ddt cé nhu cdu;

- Cdp nhdt, chinh ly co so dir liéu
dat dai, hé so dia chinh; trao gidy
chimg nhdn cho nguoi sir dung dat
hoac chuyen cho Uy ban nhén dén

cap xd dé tra cho nguoi sir dung
dat.

Vian phong Pang ky
Dt dai /Chi nhanh
Vian phong Béang ky
Dit dai

6 ngay

Budc 4

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Van phong HDND va UBND
cap huyén gui Glay ching nhan cho
UBND cip xa dé trao cho ho gia dinh,
ca nhan.

Bd phén Mét cuira cép
xa

0,5 ngay




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay

17.2

Trwong hop nop ho so tai Bé phin Tiép nhin va Tra két qud thudc Vin

phong HPDND va UBND cép huyén

Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai dé
xu ly

B6 phan Mot cura cfip
huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Chi nhanh Van phong bang ky Dit
dai kiém tra hd so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh;

- Vin phong dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai kiém tra hd so; xac nhan thoi han
dojoc tiép tuc st dung dat vao glay
chirng nhén da cap hodc cap méi Glay
ching nhan néu ngudi str dung dét co
nhu cau.

- Cap nhat, chinh Iy co so di liéu
dat dai, ho so dia chinh.

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

4 ngay

Budc 3

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, ca nhan.

B6 phan Mét cura céip
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

5 ngay

18. Pi¢u chinh thoi han sir dung dat ciia dw an dau tw ma nguwoi sir dung dat 1a ca
nhan, cgng dong dan cw (Ma TTHC: 1.012809.H61)

Thur tw Trach nhiém Thoi gian
cbng Noi dung cong viéc xir ly cong (ngay lam
viéc viéc viéc)

Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ma
18.1 | nguwoi sir dung dat phai ngp tién s dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat
trong bang gia dat:
’ Copg clgu:c tiép phan va tra ketX qua t\1€p B¢ phan Mot ‘
Budc 1 | nhdn ho so, quét (scan), chuyén Phong| .~ ' . 0,5 ngay
n A A . 1o ctra cap huyén
Nong nghiép va Moi truong xu 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra ho so: Phona Non
. + Giao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai oA g Nong X
Budce 2 nghiép va MOi 2,5 ngay
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, truon
lap trich luc ban dd dia chinh thura dat dbi &




vOi truong hop ho so day du va hop 1¢;

+ Hudng dan nguoi nop hd so bd sung trich
do dia chinh thira dat d6i v6i thira dat tai noi
chua c¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho co quan c6 chirc ndng quan 1y
dat dai cap huyén dbi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢;

Chi nhanh Van phong déng ky dat dai thuc
hién viéc trich luc ban d6 dia chinh thira

Chi nhanh Van

Bude 3 dat; chuyén két qua dén Phong Nong nghiép phongA dang ky 2 ngay
CNAAE e dat dai
va Mo1 truong
Chuyén vién Phong Nong nghi¢p va Moi
truc‘)’r}g thuc hién:
+ Kiém tra thuc dia. ) Phona N&n
Buge 4 | *,Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan | = gva M%i 5 i
cép huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh | "€7SP gay
th(:ri han sur dur}g dat cua du ’én dau tu hogflc &
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung
Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc dicu
chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu x
Budc 5 | hodc didu chinh quyét dinh giao dat, cho U]E}}lll\lIDérfap 3 ngay
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir e
dung dat.
. Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co Phgp g Nonq_ X
Budce 6 X nghiép va MOi 1 ngay
quan thué. .
truong
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp . X Khéng tinh
Buge 7 tién sir dung dat, tién thué dét giri cho ngudi Chi Cyc thue thoi gian
sir dung dat
. Nop t1<?n U d ungAdati tl.e;n th}l ¢ dat thfo qawy Nguoi st dung Khéng tinh
Budce 8 | dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién J e
A 12X dat thoi gian
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién s dung
Bude 9 dat, tién thué d,at va g thongﬁ baq keAt qua | . Cuc thué Kh(‘J'ng.tlnh
cho co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai thoi gian
cap huyén.
Trinh cép co thérp quyén ky cap Gidy chimg Phg‘)ng Nénq_
nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | nghiép va MOl
| phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly |  truong va
B¢ | o s dit ligu dit dai, hd sor dia chinh, trao | UBND cap 4,5 ngay
Giay chung nhan quyén st dung dat, hu‘ye-’n/\{ an
quyén s& hitu tai san gan lidn véi dat cho | Phong Dang
ky dat dai/Chi

nguoi sir dung dat

nhanh Van




phong dang ky
dat dai

Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho

Chi nhanh Van

Budc | so dia chinh va chuyen Gidy chimg nhan dén hone dine ke 1 naa
11 Bo phan Mot ctra cap huyén dé tra két qua phong dang &y gay
dat dai
cho ngudi sir dung dat.
Budc | Cong chuc thong bao, tra két qua cho ca| Bo phan Mot 0.5 nai
12 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. cura cap huyén 2 Ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
18.2 Trinh tw, thii tuc dt:é‘u chinh thoi hgn sik dung d’d't ciia dw &n ddu tw ma thugc
' truwong hop giao dat khong thu tién sw dung dat:
, Copg Cl;lu'C tiép Phan va tra ket; qua ‘Elep B6 phan Mot ‘
Buéc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén Phong| .~ % . 0,5 ngay
A A A 1o cua cap huyén
Nong nghi€p va Mo6i truong xu 1y.
Chuyén vién Phong kiém tra hé so:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi
Vol truong hop ho so day di va hop 1¢; Phong Nong
Bude 2 + Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh thu"a dat ddi voi thira dét tai noi tim‘m
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh &
hodc lam lai ho so hoac bd sung ho so va
nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap huyén doi vdi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢;
C.rll nthnh Yan phongﬁ dan;g ky dat ’dal thL}’C Chi nhénh Vin
Bude 3 h1’cn viéc tr1qh luc ban d6 dia chinh thua hone dine ky 2 naa
dat; chuyén két qua dén Phong Nong nghi¢p phong dang Xy gay
CONAAT s dat dai
va Mo1 truong
Chuyén vién Phong Noéng nghi¢p va Moi
tru(‘yr}g thuc hién:
+ Kiém tra thuc dia. Phona Nén
Busca | Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan nohié gvé M%i 5 naa
cap huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh & tI.'lP; on gay
thoi han st dung dat ctia du 4n dau tu hoac &
diéu chinh quy@t dinh giao dat, cho th}lé dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc quyét
dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua du X
. UBND cap s
Budc 5 | an ddu tu hodc didu chinh quyét dinh giao dat, huyén 3 ngay

cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.




Trinh cip c6 tham quyén ky cp Gidy ching

Phong No6ng
nghiép va Moi

nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin truong V;a
. < Y SRPIRY ER A , , UBND cap
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y A s
, ; e 12 . huyén/Van \
Budc 6 | co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh; trao A < 5 ngay
phong Dang
Gidy chimg nhan quyen sur dung dat, quyén | |5 2. .
ky dat dai/Chi
s& hiru tai san gin lién véi dat cho ngudi sir . <
dung dit. nhanh Van
: phong dang ky
dat dai
Cap phat, ,Chll’lh‘ Iy co S0 dq }1¢u dflt dai, 1;10 Chi nhanh Vin
Buse 7 | 5° dia chinh va chuyén Gidy chimg nhén phong dang ky 1 ngay
dén B0 phan M4t ctra cap huyén dé tra két 2, 4
, oo % dat dai
qua cho nguoi sir dung dat.
, Cong churc thong bao, tra két qua cho ca | Bo phan Mot X
Bude 8 nhan, thu phi, 1€ phi theo quy dinh. ctra cAp huyén 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han sic dung dit ciia dy dn dau tw ma
18.3 | ngwoi swr dung dat phdi ndp tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat
cu thé:
’ CoPg ctluc tiép l:lhé_ln va tra ketX qua 'Elep B6 phan Mot \
Budc 1 | nhan ho so, quét (scan), chuyén Phong| .~ ' . 0,5 ngay
A A A . cura cap huyén
Nong nghi€p va Mo6i truong xu 1y.
Chuyén vién Phong ki€ém tra ho so:
+ Giao Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
Vo1 truong hop ho so day di va hop 1¢; Phong Nong
Bude 2 + Huéng dan nguoi nop hé so bd sung trich nghiép va Moi 3 ngay
do dia chinh thtra dat ddi voi thira dat tai noi tﬁrc‘rn
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh g
hodc lam lai ho so hoac bd sung ho so va
nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap huyén doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢;
C.fll nhii‘tnh Yan phoPg dflng ky ,dat dE{l thlkrc Chi nhanh Vin
Bude 3 hién viée :[I‘ICh luc’ban do dia chinh thura dat, phong dang ky 2 ngay
chuyén két qua dén Phong Nong nghiép va 2, 1
AL dat dai
MOo1 truong
Chuyén vién Phong Nong nghiép va Moi
truong thuc hién:
2 . Phong Noéng
+ . \ ~- N
Budc 4 Kiem tra thuc‘dla' ) nghiép va Moi 5 ngay
+ Hoan thién h6 so trinh Uy ban nhan dan truong

cp huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh
thoi han st dung dat cia du 4n dau tu hoac




diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Xem xét ban hanh quyét,djnh vé Viéc‘diéu
chinh thot han st dung dat cua dy an dau tu
hoic diéu chinh quyét dinh giao dat, cho

Budc 5 | thué dat, cho phép chuyén muc dich sir UE;I;IDé;ap 3 ngay
dung dat va gui cho co quan c6 chuc nang e
quan ly dat dai dé t6 chure viée xac dinh gia
dat cu thé
To6 chuc Vjéc xac dinh gia dﬁt, cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé theo \ n
Phong Nong A
. quy dinh cua phap luat vé gia dat c¢6 noi dung A Khong tinh
Budc 6 nghiép va Moi e
vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc truon thot gian
huéng din nguoi sit dung dat ndp tién sir &
dung dat, tién thu¢ dat theo quy dinh cua phap
luat ve tién s dung dat, tién thué dat.
Bude 7 Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cép Khéng tinh
dat cu thé. huyén thoi gian
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
. nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp . % Khéng tinh
Bude 8 tién sir dung dat, tién thué dét giri cho ngudi Chi Cyc thue thoi gian
str dung dat
. Nop tl?n Su d ungAdati tl.e;n th}l ¢ dat th?o aly Nguoi str dung Khéng tinh
Budc 9 | dinh cta phap luat vé tién su dung dat, tién £ ..
thué dAt. dat thot gian
Xfic nhan hoan :thélnh viéc ndp tién st dung
Budc | dat, tien thué dat va gui thong bao két qua Chi Cuc thué Khéng tinh
10 cho co quan co chirc nang quan ly dat dai : thot gian
cap huyén.
Phong Nong
Trinh cép co thétp quyén ky cap Gidy chimg nginep va MOI
nhan; chuyén ho so dén Chi nhanh Van ruong VA,a
\ < , 2k . 2R A A \ UBND cap
. phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh A s
Buée . 1 ; N i huyén//Van 5
11 ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh; phong Ding 5 ngay
trao Glay chtirng nhan quyen sir dung dat, DY Sy
ky dat dai/Chi
quyén s& hitu tai san gan lién vé6i dat cho , <
dune dé nhanh Van
nguoi sir dung t. phéng dang ky
dat dai
, Céap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho Chi nhanh Vin
Buéc | so dia chinh va chuyen Gidy ching nhan hone dine k< 1 naa
12 dén Bo6 phan Mot cira cap huyén dé tra két | PONE Cans kY gay
dat dai
qua cho ngudi sir dung dat.
) Cong chuc thong bdo, tra két qua cho ca o 0.5 nai
Budc | hhan, thu phi, 18 phi theo quy dinh. B phan Mot 0 NgaY




13

cua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

19. Sir dung dét két hop da muc dich ma ngwoi sit dung 13 ¢4 nhan (Ma TTHC:
1.012810.H61)

T;gzg‘r Néid R n Trach nhiém ;l“ho’l gll\an
01 dung cong viec o v A . ngay lam
viée xtr ly cong viéc vige)
19.1 | Thwec hién viéc tham dinh, phé duyét phuong dn siv dung dit két hop

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
tiép nhan ho so, quét (scan), chuyén

B6 phan Mot cura cép

Buge 1 Phong Nong nghiép va Mai truong xur huyén 0,5 ngay
ly.
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
cap huyén chu tri, phoi hop vdi céc X R =

Budc 2 | phong, ban lién quan tham dinh Phgggl\}[\({)?rfu réihwp 9 ngay
phwong an s dung dat ket hop trinh &
Uy ban nhan dan cap huyén;
Uy ban nhan dan 9§p huyén c6 trach
nhi¢m xem xét, chap thuan phuong an

Buge 3 | S dung dat két hop. Chuyen tra két| Uy ban nhan cap 5 ngay
qua doi v6i ho so hop 1¢. Truong hop huyén
khong chap thuan thi phai c6 van ban
trd 101 va néu ro 1y do

. Cong chirc thong bao, tra két qua cho | Bo phan Mot clra cap \

Buge 4 cd nhan, thu phi, I¢ phi theo quy dinh. huyén 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
192 Gia han phwong dn siv dung dit két hop da muc dich dwoc thwe hién nhw
' sau:

Cong chuc tiép nhan va tra két qua

Buse 1 tiép nhan ho so, quét (scan), chuyén | BO phan Mot cura cap 0,5 ngay

Phong Nong nghié¢p va Mai truong xu
ly.

huyén




Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan

Phong Nong nghiép

Bude 2 | dan cap huyén xem xét gia han; va Méi truong 3 ngay
, Uy Aban nhan Idan. cap huyén co ,tracl? Uy ban nhan cdp \
Bude 3 | nhiém Xxem xet gia han phuong an st huvén 3 ngay
dung dat két hop e
. Cong chirc thong bao, tra két qua cho | Bo phan Mot cira cip \
BuGe 4 | 4 nhan, thu pht, 1é phi theo quy dinh, huyén 0,5 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay

20. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thAm quyén ciia Chii tich UBND huyén
(MA&TTHC: 1.012811.H61)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Cong chirc Ban Tiép Cong dan thuoc UBND
cap huyén tiép nhan ho so, chuyén Vin phong
UBND cép huyén trinh Linh dao cidp Huyén
xem xét, giao Lanh dao phong chuyén mon
tiép nhan giai quyét

Ban Tiép Cong
dan cap huyén
phéi hop Vin

phong

HDND&UBND

cap huyén

1 ngay

Budc 2

Léanh dao phong chuyén mon phén cong can bd
thu Iy ho so

Budc 3

Can b6 phong chuyén moén du thao Quyét dinh
thu 1y ho so va chuyén lanh dao phong chuyén
moén

Buoc 4

Lanh dao phong chuyén moén kiém tra va trinh
Lanh dao huyén ky quyét dinh phan cong thy
1y ho so

Budce 5

Lanh dao huyén ky quyét dinh phan cong thy
Iy ho so, chuyén van thu déng diu va giao
quyét dinh cho can bd phong chuyén mén duoc
phan cong thu 1y ho so

Budc 6

Cén bd phong chuyén mén dugc phan cong thu
1y ho so thyc hién viéc thu thap tu liéu dia
chinh; Tham tra, x4c minh vu viée, t6 chirc hoa
giai gifra cac bén tranh chap, t6 chtrc cuge hop
cac ban nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét
tranh chap dét dai (neu can thlet), Du thao bao
céo két qua xac minh va dé xuat bién phap giai
quyét dén Lanh dao huyén. To chirc dbi thoai
va bao c4o bo sung (néu co)

Budce 7

Lanh dao phong chuyén mon kiém tra va ky
duyét, trinh Lanh dao huyén bdo cio két qua

Phong
NN&MT

0,5 ngay

1 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

27 ngay

2 ngay




Thur tw . o Thoi gian
N A A ‘n Trach nhi¢ém L8
céng Noi dung cong viéc .. o~ . |(ngay lam
oA xur ly cong viéc A
viéc vi€c)
xac minh, giai quyét va chuyén van thu xu 1y.
Van thu phong chuyén moén dong dau va gui
Budce 8 [ho so trinh dén Van phong HDND va UBND 0,5 ngay
huyén
Vin phong HDND va UBND huyén tiép nhan \
Budc 9 |ho so va giao hd so cho chuyén vién nghién 0,5 ngay
clru
Bude 10 Chu}/én Viél’l Ya’m th,c‘)n% HBND va UBND 6 ngay
huyén nghién ctru xtr 1y ho so
Buse 11 Linh dao Van phé?ng HDND va UBND hu}lén UBND huyén |, ngay
kiém tra ho so trudc khi trinh Lanh dao huyén
Budc 12 L\ﬁnh dflO Vian phong HDI\ID va EJBND huyén 1 ngay
trinh Lanh dao UBND huyén quyét dinh
Bude 13 Lénhldaov Vin phc‘)nAg HJ,:)NDAVé U!BNP huyén 0,5 ngay
chuyén van thu huyén dong dau phat hanh
Céan bd phong NN&MT tiép nhan két qua tu
Vin phong UBND huyén, thong bao va ph01 \
. Phong .
Budc 14 hop voi cac don vi co lién quan cong b quyet 3 ngay
NN&MT
dinh tai x4 noi c6 phan dét tranh chap (gui gidy
moi cho cac bén co6 1ién quan)
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay




I1I. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Hoa giai tranh chip dit dai thudc tham quyén cia Chiu tich UBND xi (MA
TTHC: 1.012812.H61)

Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xtr ly cong | (ngay lam
viée viéc viéc)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhan ho so,
Budce 1 |trinh Lanh dao UBND xa xem xét, giao cong 0,5 ngay
chire chuyén mén tiép nhan giai quyét

Lanh dao UBND x3 phan cong cong chtrc thuc

Buoe 2 14 ien thu 1y hé so

0,5 ngay

Cong chuc dugc phan cong thu 1y hd so thuc
hién vi¢c thu thap tu liéu dia chinh; Tham tra,
xac minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh
chép, thu thap glay to, tai liu co lién quan do
cac bén cung cap vé ngudn gdc dat, qua trinh sir
dung dt va hién trang su dung dat. Dy thao bao
cdo két qua xac minh va dé xuat bién phap giai
quyét dén Lanh dao UBND x4

Budc 3 10 ngay

Cong chuc chuyén mon dugc phan cong thu ly
h6 so tham muu Lanh dao UBND xa thanh lap
Budc 4 |hoi dong hoa giai tranh chap dét dai dé thyc hién 01 ngay
hoa giai, chuyén cong chirc Van phong — thong
ké

Cong chirc Vin phong thong ké — thong ké kiém
Budce 5 tra, xem X’ét va trinh Lanh dao UBND xa ban . 05 naa
hanh Quyét dinh thanh lap hoi ddng hoa giai| YBNDxa | Lo Ngay

tranh chap dat dai

Lanh dao UBND x4 ky quyét dinh, giao Van thu
dong dau phat hanh va chuyén giao quyét dinh
dén cac thanh phan co lién quan trong hoi dong
hoa giai.

Budc 6 0,5 ngay

T6 chitc hoa giai giita cac bén tranh chap véi su
tham cta thanh vién hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai va nguoi c6 quyén loi va nghia vu lién
quan. T6 chire lai cude hop hdi dff)ng hoa giai dé
xem xét giai quyét doi voi y kién bd sung (néu
co).

Budc 7 16 ngay

Cong chirc duge giao thy Iy chuyén bién ban cho

Bude 8 ; p o
van thu dong dau phat hanh

0,5 ngay

Cong chirc duoc giao thy Iy va cong chirc tiép
nhan va tra két qua tiép nhan hd so thong bao va
phdi hop Vi cac don vi ¢o lién quan cong b6 két
qua giai quyét tai UBND xi noi c6 phan dat

Budc 9 0,5 ngay




Thir tw Trach nhiém | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xir ly cong | (ngay lam
viée viéc viéc)

tranh chap
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay




