UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Péc lap — Tw do — Hanh phtc
S6: 614/QD-UBND Vinh Long, ngay 08 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc Tin ngwong, tdn giao thugc pham vi chire ning quan ly ciaa
Sé Dén toc va Ton giao tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
viéc thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh
chinh; Nghi dinh s¢ 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phai vé sita doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh
phui Vé viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét th tuc
hanh chinh;

Can cit Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 582/0P-UBND ngay 03/4/2025 cuiia Chui tich Uy ban
nhan dan tinh Vinh Long céng bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sita déi, bo
sung trong /inh vuc Tin nguong, ton giao thugc pham vi chiee nang quan ly cua So
Dan tgc va Ton giao tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Dan téc va Ton gido.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 58 (Nam muoi tam) quy trinh
noi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton gido thudc
pham vi chitc nang quan ly cia S& Dan toc va Ton gido tinh Vinh Long da dugc
Chu tich Uy ban nhan dan tinh cng b tai Quyét dinh sé 582/QD-UBND ngay
03/4/2025 (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dén tinh chu tri, phdi hop véi S¢ Dan
toc va Ton gido xay dung quy trinh dién ti trén Hé thong thong tin giai quyet tha

tuc hanh chinh cua tinh trong thoi han cham nhat 1a 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo co hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
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dinh s6 1538/QD-UBND ngay 06/8/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét quy trinh noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng,
ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly ciaa S& NoOi vu tinh Vinh Long.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Dan toc va
T6n gido; Tha trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céac
huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va cac
t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;

- Luu: VT, 06.PVHCC.

" Lir Quang Ngoi
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Phu luc

(Kém theo Quyer dinh so 614/0D-UBND ngay 08 thang 4 ndm 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BO

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

N R ét dinh
Ma thua tuc Tén . AQuye; °,
STT | hanh chinh thii tyc hanh chinh Linhvyc | cong b thu tyc
) hanh chinh
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
q U N Quyét dinh so
Thu tuc d¢ nghi cong nhan t6 chuc i . 582/QDb-UBND
1 | 1.012672.H61 | ton gido co dja ban hoat dong & | ~sneield | ngay”  03/4/2025
mot tinh g cua Chu tich
) UBND tinh
, y S TR Quyét dinh s6
Thu tyc dang ky sta doi hién i - 582/QDb-UBND
2| 1.012664.H61 | chuong cuatd chic ton gido co dia |~ 'aniso . | NIAY 031472025
> ANa & Mot ti cua u 1C
ban hoat dc:)ng & mot tinh UBND tinh
Thu tuc de nghi thanh Iap, chia, %12)%5 Slgfll\leé
3 | 1.012661.He1 | BCN: Sap nhap, hop nhat to chic | Tin ngudng, | nosy™" 03/4/2025
ton giéo tryc thugc co diabanhoat | tOnglao | 5o o ™ Trich
dong & mot tinh UBND tinh
Thu tyc dang ky thuyén chuyén SQéJZ};%D 818?\@86
4 | 1.012659.He1 | CMiC sac, chic viec, nha tuhanh la | Tin ngudng, | nosy ™" 03/4/2025
nguoi dang bi budc toi hodc nguoi ton glao cia. Cha  tich
chua duoc x06a an tich UBND tinh
, A . A g Quyét dinh so
Thu tuc dé nghi sinh hoat ton giao i 5n 582/QD-UBND
5 | 1.012658.H61 | tap trung ctia ngudi nudc ngodi cu 1%‘;%‘@09’ ngay C?\SM/Z?ZE
{ an tai Vié cua u 1C
trd hop phap tai Viét Namq UBND tinh
Th_ﬁ tuc dang k}if thay doi nguAc‘rl Quyét dinh  sb
dai di¢n cua nhom sinh hoat ton i 5n 582/QD-UBND
6 |1.012657.H61 | gido tap trung cuia ngudi nudc 1%‘;%‘@09’ ngay  03/4/2025
ngoai cu tra hop phap tai Viét cua Chu tich
N UBND tinh
am
T_hﬁ tuc dé [lghi _t,hay doi dia diém Quyét dinh sé
sinh hoat ton giao tap trung cua Ti N 582/Qb-UBND
7 |1.012656.H61 | ngudi nudc ngoai cu tra hop phap l%ﬁgg‘}ggg’ ngay 03/4/2025
tai Viét Nam trong dia ban mot cua Chu tich
tinh UBND tinh
Thii tuc dé nghi thay doi dia diém %12%1—) Sigfr\lD sO
8 | 1.012653.Hg1 | SN hoat tOn gido tap trung cua | Tinngudng, | o3y 03/4/2025
ngudi nude ngoai cu tri hop phap | tON glao cia. Cha  tich

tai Viét Nam dén dia ban tinh khac

UBND tinh
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Thu tyc thong bao thay doi dia %Jz%f) Sigfll\lD%
9 |1.012651.H61 d{em sm‘h. hoa,t ton g‘lgo tap ,trung Tin ngudng, ngay”  03/4/2025
cliia nguoi nudc ngoai cu tri hop ton giao cuia. Chu  tich
phap tai Viét Nam UBNDtinh
Tha tuc dé& nghi mai to chuc, ca %%%D Slgfll\lDSG
nhan nudc ngoai vao Vigt Nam | Tin ngudng, Yt
10 | 1012648 HBL | y ¢ hign hoat dong ton gido s mot | ton giao | 93y 031412025
tinh ‘ , UBND tinh
Thu tuc dé nghi moi chuec sac, nha Quyét dinh  sb
tu hanh la nguoi nudc ngoai dén Ti - 582/Qb-UBND
11 |1.012646.H61 | giang dao cho t6 chic dugc cAp 1{});’%‘{;’09’ ngay  03/4/2025
ching nhan diang ky hoat dong ton BUSND%?]‘#] tich
gi4o & mot tinh 7 q ! '
Thu tyc dé nghi thay doi tén cua to %Jz%f) glgfll\lD s0
chic t6n gido, to chuc tén gido | Tin ngudng, v 03/4/202
12 ] 1.012645.H61 truc thuge co dia ban hoat dong ¢ | tOn giao Qggy C?,%/ / 8cﬁ
mot tinh UBND tinh
: T e Quyet dinh s6
Thu tuc d€ nghi thay doi try s¢ cua Ti 5 582/Qb-UBND
13 | 1.012644.H61 | t6 chac tn gido, to chuc ton giao l%ﬁgg}}gog’ ngay 03/4/2025
truc thuoc cua  Chu tich
o ‘ w UBND tinh
Thu tuc thong bao ve viéc thay doi ) ' \
tru s¢ cua to chuc ton gido, to chuc %12)%5 Sllng]\ID SO
ton giao truc thudc co6 dia ban hoat | Tin ngudng, \ P 5
14| 1.012642.H61 dong & ’nhiéu tinh (thuéc tham ton glao Qggy C?,%"”Z?icﬁ
quyen tiep nhan cua 02 co quan) UBNDtinh
(cap tinh) '
Thu tuc dé nghi cap dang ky phap SQéJZ};%D Sllgrll\lD SO
nhan phi thuwong mai cho té chic | Tin ngudng, : . /202
15| 1.01264LHBL |5, giéo tryc thugc co dia ban hoat | tOn glao nglgy C?\?l/ / 8Cﬁ
dong & mot tinh . UBND tinh
Thu tuc dé nghi tu giai thé to chuc %2%5 ?J!Ing]\ID SO
ton gido co dia ban hoat dong ¢ | Tin ngudng, v 2
10 | LO1263%.H61 | st finh theo quy dinh caa hién |  tongiao | 098y D3/4/2025
chuong ‘ - UBND tinh
Thu tuc dé nghi giai thé to chuc %12)%}) S@;&DSG
tén gido truc thudc co dia ban hoat | Tin ngudng Yt 02
1 ¥ . . . . T y 5
171 1.012637.H61 dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua ton glao Qﬁgy C%%M/Ztich
hién chuong cua to chirc UBNDtinh
Thu tuc t’honAg bap, Ve Vige d€1 gléll Quyét dinh  sb
the t6 chuc ton gido tryc thudc co i - 582/QD-UBND
18 | 1.012635.H61 | dia ban hoat dong & mot tinh theo 1%2%‘{;’09’ ngay 0%3/4/2?2E
; "a hid na th cua u iC
quy dinh cua hién chuong cua to UBND tinh
chuc .
Tha tuc thdng bao té chuc quyén | N Quyét dinh  s6
19 | 1.012634.H61 | gop dé thuc hi¢n hoat dong tin | T snEIeN0: | DIERDEND -
nguong, hoat dong ton gido doi cta’ Chu tich
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véi truong hop quyén gop khéng UBND tinh
thudc quy dinh tai diém a, diém b
khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh sb
95/2023/NDb-CP
Thu tuc dé nghi cap ching nhan %%%D ?Jilgrl]\IDS(s
dang ky hoat dong ton gido cho t6 | Tin ngudng, Yt
20 | 1.012632.H61 chirc ¢6 dia ban hoat dong & mot ton giao Qﬁ;‘y C?]?{‘”Zgﬁﬁ
tinh UBND tinh
Thu tuc théng bao nguoi dugc Quyét dinh  sb
phong pham hoac suy ctr lam chac 582/QDb-UBND
21 | 1.012631.H61 | sic ddi voi cac trudng hop quy Tlg)ﬁg‘fggg’ ngdy 03/4/2025
dinh tai khoan 2 Diéu 33 cia Luat J cua _Chu tich
tin ngudng, ton gi4o UBND tinh
Thu tyc thong bao huy két qua Quyét dinh  sb
phong pham hoac suy ctr chirc sic i 582/QD-UBND
22 | 1.012630.H61 | dbi véi cac truong hop quy dinh lﬁoﬁ%‘fggg’ ngdy  03/4/2025
tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin BugND(%m tich
ngudng, tbn gido
Thu tuc déng ky nguoi duoc bo Quyét dinh sé
nhiém, bau cu, suy ctr lam chirc 582/QD-UBND
23 | 1.012629.H61 | viéc ddi véi cac truong hop quy Tl{gﬁgg‘fggg’ ngay  03/4/2025
dinh tai khoan 2 Diéu 34 ctia Luat {:JugNDCQh% tich
tin nguong, ton gido tin
Thu tuc dang ky nguoi dugc bo Quyét dinh sb
nhiém, bau cu, suy cu lam chic i 582/QD-UBND
24 | 1.012628.H61 | viéc cia to chire dugc cip ching 1&,3%‘{;’89’ ngdy  03/4/2025
nhan ding ky hoat dong ton giao CuSNDC’h% tich
c6 dia ban hoat dong & mot tinh U tin
Thu tyc thong bao vé ngudi dugc Quyét dinh  sb
bo nhiém, bau ctr, suy cir lam chac Ti 582/Qb-UBND
25 | 1.012626.H61 | viéc ddi véi cac truong hop quy lﬁjﬂ%ﬁggg’ ngay  03/4/2025
dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat BUSNDCP% tich
tin ngudng, ton gido tin
Thu tuc théng béo vé nguoi dugc Quyét dinh 6
bo nhiém, bau ct, suy ctr lam chire i 582/QD-UBND
26 | 1.012625.H61 | viéc cia to chire duoc cip ching 1&,‘3%‘{;89’ ngdy  03/4/2025
nhan ding ky hoat dong ton giao CuSNDC’h% tich
c¢6 dia ban hoat dong & mot tinh U tin
Thu tuc théng bao két qua bo
nhiém, bau cir, suy cir nhiing ,
ngudi 1anh dao to chirc cua to chic QU2 yét dllgrll\lD Sy
27 | 1012626161 | 4uC cdp chiing nhan dang ky hoat | Tin ngudng, | 2022Y Gamlo
dong ton gido co dia ban hoat dong ton giao cuia. Chu  tich
& mot tinh theo quy dinh tai khoan UBND tinh
7 biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido
28 | 1.012622.H61 | Thi tuc thong béo két qua bb Tl{})ﬂgg‘fggg’ Uy ‘235 dinh 5%
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nhiém, bau ct, suy cu nhing ngay 037472025
ngudi lanh dao té chic dbi véi to cua _Chu tich
oA s g s . UBND tinh
churc ton gido c6 dia ban hoat dong
¢ mt tinh theo quy dinh tai khoan
7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido
Thu tuc thong bao ket qua bo
nhié‘n'"n, ~béu cfr,; suy Cu nhﬁng Quyét dinh  s6
nguoi lanh dao to6 chure doi véi to Ti . 582/Qb-UBND
29 | 1.012621.H61 | chuc t6n gido truc thuoe co dia 1{});’%‘{;’89’ ngay  03/4/2025
ban hoat déng & mat tinh theo quy fJuSNDCt:’h% tich
dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat n
tin nguong, ton gido
Quyéet dinh  s6
, o \ 3 , N 582/QD-UBND
30 | 1.012620.Hg1 | "% tue thong bao thuyen chuyén | Tin ngudng, | ngiy ™" 03/4/2025
chic sac, chac viéc, nha tu hanh g cua Chf?] tich
UBND tin
Th_ﬁA tuc tljéng bao FéCh.AChﬁE.’ bz?l! Quyét dinh sé
nhiém chuc sac, chic viéc doi voéi Tin - 582/QDB-UBND
31 |1.012619.H61 | cac trudng hop quy dinh tai khoan 'téﬁgg‘fgog’ ngdy  03/4/2025
2 biéu 33 va khoan 2 Piéu 34 cua EJngND(%’h% tich
Luat tin ngudng, ton giao n
Th_ﬁ tuc théng bao cach chuc, bai Quyét dinh  sb
nhi¢m chirc viéc cua to chire dugc Ti . 582/Qb-UBND
32 |1.012617.H61 | cAp ching nhan ding ky hoat dong l%ﬁgg}}ggg’ ngay  03/4/2025
ton gido c6 dia ban hoat dong & cua Chu tich
mot tinh UBND tinh
, < TS G Quyét dinh so
Thu tyc dang ky mo 16p boi dudng Ti . 582/QD-UBND
33 | 1.012616.H61 | v& ton gido cho ngudi chuyén hoat | ~ tanotend | ngay”  03/4/2025
dong ton giao g (l:JﬁgNDCh% tich
i tin
Thu tuc théng bao danh muc hoat %JZB%D Silgrll\lDSG
dong ton gido dbi Vi té chicc €6 | Tin nguong, ; p
34 | 1.012615.H61 dia ban hoat dong ton gi4o ¢ nhiéu ton giao Qggy C?%M/Zg%ﬁ
huyén thuoc maot tinh UBND tinh
Thu tuc théng bao danh muc hoat %JZB%D Sllgrll\lDSG
dong tén gido bo sung ddi voi to | Tin ngudng, Tt
35 | 1.012613.H61 chirc c6 dia ban hoat dong ton giao ton giao Qﬁgy C%%"”Z?iﬁﬁ
& nhiéu huyén thuoc mot tinh UBNDtinh
Thl’{ tuc tk_@)ng péo }6 chl’rc tlc}i n_ghi Quyét dinh sé
thuong nién cua to chuc ton giao, Ti N 582/Qb-UBND
36 | 1.012608.H61 | t6 chirc ton gido truc thude 6 dia | o Sisn>’ | ngdy 03/4/2025
ban hoat dong ¢ nhiéu huyén BUQNDCEP% tich
thugc mot tinh n
Thi tyc dé nghi & chirc dai hoi Quyét dinh o
oA e a2 | Tinngudng, | 582/Qb-UBND
37 11.012607.H61 cua to chuc tpn g;ao, ,to chuc tcgn tn gido ngay  03/4/2025
gido truc thugc, to chirc duoc cap cta’ Chu tich
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chtng nhan dang ky hoat dong ton UBND tinh
gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu
huyén thuoc mot tinh
Thu tuc dé nghi to chic cude I8 Quyét dinh b
ngoai co s ton giao, dia diém hop i 582/QD- UBND
38 |1.012606.H61 | phap da ding ky c6 quy mod td lﬁoﬁgg‘fggg’ ngdy 03/4/2025
chtic & nhiéu huyén thuoc mt tinh cua C,hlﬁ tich
hoic & nhidu tinh UBND tin
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai Quyét dinh sé
dia ban phu trach, co s¢ ton gido, Ti 582/QDb-UBND
39 | 1.012605.H61 | dia diém hop phap da dang ky co 1%;’%‘{;’89’ ngay 03/4/2025
quy mé té chic & nhidu huyén BUSNDCP% tich
thudc mat tinh hogc & nhiéu tinh tin
Tha tuc théng bao vé viéc tiép
nhan tai tro cua to chic, ca nhan
nuéc ngoai dé hd tro hoat dong
dao tao, boi dudng vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat dong ton giéo; Quyét dinh  sb
stra chira, cai tao, nang cap, xay i 582/QP-UBND
40 | 1.012604.H61 | dung m&i co sé ton giao; to chuc %ﬂ%‘fggg’ ngay 03/4/2025
cac nghi I& ton gido hoic cuoc 18 fJulgNDC”h% tich
t6n gido; xuét ban, nhap khau kinh tn
sach, van hoa pham ton gido, do
ding t6n gido cua t6 chuc ton
gido, to chuc tén gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mét tinh
Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Thu tyc théng bdo mé 16p boi %Jz}%f) Sigfll\lDSG
dudng veé ton gido theo quy dinh | Tin ngudng, . .
L | 1012603 K61 | L8 O B A1 Luit tin | tONGiao. ngay 9342025
ngudng, ton giao UBNDtinh
Thu tuc thong bao danh muc hoat Quyéet dinh s6
2 | 1.012602.He1 | d0ng ton gido ddi Vi to chitc ¢6 | Tin ngudng, gga‘zzngDb%%I)lz%zs
dia ban hoat dong ton gido g nhidu | tOngido | =% ~pe " Thich
x& thudc mot huyén UBND tinh
Thu tyc théng bao danh muc hoat Quyéet dinh s6
3 | 1.012601.He1 | 40N 0N gido bo sung doi v6i 10 | Tin ngugng, ES%QD_()%/BLDE%%
chirc ¢6 djaban hoat dong ton gido | N giao | .10 chy  tich
& nhiéu x& thudoc mot huyén UBND tinh
Thu tyc thdng bao to chic hoi nghi Quyet dinh s6
4 | 1.012600.He1 | tuONg nién cua to chic ton gido, | Tin ngudng, ES%/QD 0%%1’72%25
to chirc tdn gido truc thuoc co dia | tOngiao | =27 ~pe ™ Thich
ban hoat dong & mot huyeén UBND tinh
Tha tuc dé nghi to chirc dai hoi Quyéet dinh s6
5 | 1012599 161 | Cia t6 chuc t0n gido, ,té chitc t0n | Tin ngudng, ES%QD 0%%72%25
gido truc thuoc, to chirc duoc cap ton giao cia. Cha  tich
chiing nhan dang ky hoat dong ton UBNDtinh
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gido c6 dia ban hoat dong & mot
huyén

Thu tuc dé nghi to chirc cuge 18 E_?SUZ);étD (LiJiIgrll\lDS()

6 | 1.012508 Hp1 | M0k €0 50 t0n gido, dia diém hop | Tin nguong, | IR0 A0,
phap da dang ky c6 quy mo to ton giao cua. Cha  tich
chic & mét huyén UBND tinh
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai SQéJZ);%D (Lillgrll\lDS()
dia ban phuy trach, co so ton giao, | Tin ngudng, \ p

7| LOI2596.HEL | io diém hop phap da dang ky co | tongido | N93Y D34/2025
quy md to chirc & mot huyén UBNDtinh
Thu tuc théng bao t6 chirc quyén
gop ngoai dia ban mot xa nhung ) . )
trong dia ban mot huyén, quan, thi %%%D Sllgrl]\ID SO
x4, thanh phd thudc tinh, thanh | Tinngudng, | 2°5/¥%"

§ | 1.012593.H6l phd thudc thanh phé truc thugc |  ton gido 219123’ C?,%I"”Zg%ﬁ
trung wong cua co so tin ngudng, UBNDtinh
to chirc tdn gido, to chuc ton giao
truc thudc

I11. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Quyet dinh  s6
, S A | . 582/QD-UBND
1 | 1.012502.Hp1 | MU e dang ky hoat dong tin | Tinngudng, | o5, 03/a/2005
nguong on giao cia. Chu tich
UBND tinh
Quyéet dinh  s6
, i A 582/QD-UBND
2 | 1.012501.Hg1 | MY twe dang ky b0 sung hoat | Tinngudng, | o5, 037472005
dong tin ngudng Onglad | cia” cha  tich
UBND tinh
Quyéet dinh  s6
e o o 582/QD-UBND

3 | 1.012590 H61 'I:hu tuc dang ky sinh hoat ton giao | Tin ngudng, ngay 03/4/2025

tap trung ©ongiao | ia” cha  tich

UBNDtinh
Thu tuc théng bao danh muc hoat %JZB%D Silgrll\lDSG
dong ton gido dbi Vi té chicc €6 | Tin nguong, ; .

4 |1.012588.H61 dia ban hoat dong ton gido ¢ mot ton glao Qggy C?%M/Zg%ﬁ
x& UBND tinh
Thu tuc théng bao danh muc hoat %JZB%D Sllgrll\lDSG
dong tén gido bo sung ddi voi to | Tin ngudng, T

> | 1012586.H61 chtrc c6 dia ban hoat dong tén gido ton giao Qﬁgy C%%"”Z?iﬁﬁ
& mot xa UBNDtinh

, 9 , 2. .. Quyét dinh so
Thu tuc dang ky thay d6i nguoi Tin neuwsn 582/QDb-UBND
6 | 1.012585.H61 | dai dién cua nhom sinh hoat ton t6 guong, ngay  03/4/2025
gido tap trung ongro 1 el Chl% tich
] UBND tin
7 N 2 ar gk Quyét dinh s6
T_hu tuc deAngh% ,thay doi dia diém Tin ngudng 582/QD-UBND
7 1.012584.H61 | sinh hoat tdn gido tap trung trong tn gi&o ’ Qggy C?%M/zggﬁ

dia ban mot xa

UBND tinh
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Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém

Quyét dinh so
582/Qb-UBND

8 | 1.012582.H61 | sinh hoat ton gio tap trung dén Ti{l@‘r}gg‘{g’gg’ ngay  03/4/2025
dia ban xa khac cua  Chu tich
UBND tinh
\ R A A 2. Quyét dinh so
Thu tuc thong bao vé viéc thay doi Ti N 582/QDb-UBND
9 |1.012580.H61 | dia diém sinh hoat ton gido tap 1{});‘@{;’89’ ngdy 03/4/2025
trung 9 cuia Chu tich
q UBND tinh
Thu tyc thdng bdo to chic quyén %12}%5 S;gfll\leé
gop trong dia ban mot xa cua co s | Tin ngudng, ‘ -
10 | 1.012579.H61 | = hgudng. t chic ton gido, to | tongido | N9 03/4/2025

chuc tdn gido truc thuoc

cuia Chu tich
UBND tinh
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PHAN 11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Tha tuc dé nghi cong nhan toé chire tén giao cé dia ban hoat dong ¢
m@t tinh (m& TTHC: 1.012672.H61)

Thir ty N N Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc IR . .
viee xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | Huong dan, kiém tra, ticp nhan_hé Trung tam Phuc vy | o ¢ ngdy

so, chuyén So Déan toc va Tén giao | hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Buac 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
Xt Iy ho so
Chuyén vién Phong Chuyén mén
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 40 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xt ly ho so 13 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Bugc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tu

Trung tdm Phuc vu

Buac 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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2. Thii tuc ding ky sira d6i Hién chwong ciia to chirc ton gido cé dia
ban hoat dong & mét tinh (ma TTHC: 1.012664.H61)

Thir tw

A n . = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy
so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén

Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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3. Thii tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, st nhap, hep nhit té chic ton
giao truc thudc co dia ban hoat déng ¢ mot tinh (md TTHC: 1.012661.H61)

Th}r tw n A = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
viee xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy

so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 40 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 13 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Bugc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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4. Thi tuc diing ky thuyén chuyén chic sic, chic viéc, nha tu hanh Ia
ngwoi dang bi bugc téi hodc ngwoi chwa dwgc x6a an tich (md TTHC:
1.012659.H61)

Thir ty .. N Tréach nhiém Thai gian
cong Noi dung cdng viéc o rs A . A
Vi xw ly cbng viéc (ngay)

Buge 1 | HUONg dan, kiem tra, ticp nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngay

so, chuyén So Dan toc va Ton gido |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 ngay
xt Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyeét So Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mén glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | BND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Budc 6 | Noi chinh tiép nhan, xtir ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Véan 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND
Bugc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Bugc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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5. Thia tuc dé nghi sinh hoat tdn gi4o tap trung cia ngudi nwéc ngoai
cu tri hgp phap tai Viét Nam (md TTHC: 1.012658.H61)

Th}r tw n A = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
viee xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy

so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Bugc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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6. Thii tuc diing ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido
tap trung cia nguwoi nwdc ngoai cw tria hop phap tai Viét Nam (md TTHC:
1.012657.H61)

Thir ty .. o Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cng viéc BRI . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUON dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngy

so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phéan cong chuyén vién 01 ngay
xu ly hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mon
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao Sé¢ ky duyét ho so trinh

UBND tinh xem xét, quyét dinh 1,5 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xt ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND
Budc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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7. Thia tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung cia
nguwoi nwoc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh
(mad TTHC: 1.012656.H61)

Thir ty .. o Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cng viéc BRI . A
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUON dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngy

so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phéan cong chuyén vién 01 ngay
xu ly hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mon
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao Sé¢ ky duyét ho so trinh

UBND tinh xem xét, quyét dinh 1,5 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xt ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND
Budc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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8. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat tn gio tap trung ciia
nguwoi nwoc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam den dia ban tinh khéac
(m@ TTHC: 1.012653.H61)

Thir ty .. o Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cng viéc BRI . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUON dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngy

so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phéan cong chuyén vién 01 ngay
xu ly hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mon
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao Sé¢ ky duyét ho so trinh

UBND tinh xem xét, quyét dinh 1,5 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xt ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND
Budc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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9. Thi tuc théng bso thay déi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung caa
nguoi nudc ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam (mad TTHC: 1.012651.H61)

Thir tw , . Thot gian
A A n - Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc v AT (ngay
o xw ly cbng viéc R

ViécC lam viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tdm Phuc vu -
Buge 1 s0, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01 gio
Lanh dao Phong Chuyén mén
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 02 gio
Xt ly ho so
Busc 3 | Chuyen vien xur 1y o so va trinh | oo haiseva Ton | 03 gio
Lanh dao Phong xem xet gido
Lanh dao Phong Chuyén mén
. nghiép vu xem Xét, trinh Lanh dao .
Buge 4 S¢ ky duyét; chuyen ho so ve 02 gio
UBND tinh luu ho so theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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10. Thi tuc dé nghi mai té chirc, ca nhian nwéc ngodi vao Viét Nam
thuc hién hoat dong tén giao & mét tinh (ma TTHC: 1.012648.H61)

Thir tw

A n . = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | U dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy
so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén

Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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11. Thi tuc dé nghi moi chuc sic, nha tu hanh la nguoi nwéc ngoai dén
giang dao cho té chire dwoc cap chitng nhian dang ky hoat dong tén gido &
mot tinh (m& TTHC: 1.012646.H61)

Thir ty .. o Trach nhiém Thoi gian
cong N@i dung cdng viéc o 1 A A .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUON dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngy

so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phéan cong chuyén vién 01 ngay
xu ly hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mon
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao Sé¢ ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xt ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND
Budc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Bugc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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12. Thi tuc dé nghi thay déi tén caa té chic ton gido, té chirc tén gido
truc thudc co dia ban hoat déng & mot tinh (mad TTHC: 1.012645.H61)

Thir tw

A n . = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy
so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén

Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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13. Thii tuc dé nghi thay déi tru sé cia té chikc ton gido, to chirc ton gido
truc thugc (ma TTHC: 1.012644.H61)

Thir tw

A n . = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy
so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén

Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 15 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 08 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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14. Thi tuc thdng b&o vé viéc thay ddi tru sé caa to chic ton gido, to
chirc tén giao truc thugc (ma TTHC: 1.012642.H61)

Thir tw , . Thot gian
NI A n - Trach nhiém X
cong Noi dung cdng viéc v AT (ngay
o xw ly cbng viéc R

ViécC lam viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tdm Phuc vu |

Buge 1 s0, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01gio
Lanh dao Phong Chuyén mén

Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 02 gio
Xt ly ho so

Busc 3 | Chuyen vien xur 1y o so va trinh | oo naiseva Ton | 03 gio
Lanh dao Phong xem xet Iy

gido

Lanh dao Phong Chuyén mon

Busc 4 nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 gid

So ky duyét; chuyen ho so veé
UBND tinh luu ho so theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gior
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15. Thi tuc dé nghi cap diang ky phap nhan phi thwong mai cho to
chire cé dia ban hoat dong & mét tinh (ma TTHC: 1.012641.H61)

Thir tw

A n . = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy
so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén

Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 40 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 13 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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16. Thii tuc dé nghi ty giai thé to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cia hien chwong (md TTHC: 1.012639.H61)

Thir tw

A n . = Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc IR . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngdy
so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phén cong chuyén vién 01 ngay
xu Iy hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mén

Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 27 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao S& ky duyét ho so trinh

BuGCS | yBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xti ly ho so 11 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND
Budgc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay




26

17. Thii tuc dé nghi giai thé to chirc ton gido tryc thudce cé dia ban hoat
dong 6 mot tinh theo quy dinh cia hien chwong cia to chirc (ma TTHC:
1.012637.H61)

Thir ty .. o Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cng viéc BRI . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

Buge 1 | FUON dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 0.5 ngy

so, chuyén So Dan toc va Tén giao |  hanh chinh céng ’
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phéan cong chuyén vién 01 ngay
xu ly hd so
Chuyén vién Phong Chuyén mon
Budc 3 | nghiép vu xtr Iy hd so va trinh 27 ngay

Lanh dao phong xem xét, ky duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon glao
Budc 4 | nghiép vu xem xét , trinh Lanh dao 02 ngay

So xem xét, ky duyét

Lanh dao Sé¢ ky duyét ho so trinh

UBND tinh xem xét, quyét dinh 1,5 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dén -
Budc 6 | Noi chinh tiep nhan, xt ly ho so 11 ngay
trinh Lanh dao Ban xem xeét

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 7 | chinh xem xét trinh Lanh dao Van 01 ngay
phong UBND tinh xem xét UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND
Budc 8 | tinh ky duyét; chuyén két qua dén 01 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tur

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay
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18. Thii tuc thong bao vé viée da giai thé to chirc ton gido truc thuge co
dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh cia hién chwong cua té chuc
(md TTHC:1.012635.H61)

Thr tw . . Thati gian
N A n - Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc v AT (ngay
o xw ly cbng viéc R

ViécC lam viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tm Phuc vu -

Buge 1 s0, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01 gio
Lanh dao Phong Chuyén mén

Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 02 gio
xt ly ho so

Busc 3 Chuyén Vién\ Xt ly h6, o' va trinh | g4 pan tocvaTon | 03 gis
Lanh dao Phong xem xét gido
Lanh dao Phong Chuyén mon
nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao

Budc 4 | So ky duyét bao cao UBND tinh; 02 gio
chuyén ho so vé UBND tinh Iuu ho
so theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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19. Tha tuc thdng béo té chirc quyén gop dé thuc hién hoat déng tin
ngudng, hoat dong tén gido ddi véi treong hep quyén gop khong thudc quy
dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 cia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

(md TTHC: 1.012634.H61)

Thi tw , - Thot gian
N A A n Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc it IV cona Viec (ngay

viéc y cong vie lam viéc)

Huong dan, kiém tra, tiép nhan h so, | 1 7un9 tam Phuc

Budc 1 19 dan, xiem 1ra, tiep nnd >|  vu hanh chinh 01 gio
chuyen So Dan toc va Ton giao cong

Bugc 2 | -anh dao Phong Chuyén mon nghicp 02 givs
vu phan céng chuyén vién xu ly ho so

. Chuyén vién xa Iy ho so va trinh .

Bu6C3 1 1 3nh dao Phong xem xet S6 Dan toc va 03916
Lanh dao Phong Chuyén mén nghiép Ton giao
Vu xem xét, trinh Lanh dao S¢ k)"/

Budc 4 | duyét bao cao UBND tinh; chuyén ho 02 gio
so vé& UBND tinh luu ho so theo quy
dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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20. Thi tuc dé nghi cAp chitng nhan ding ky hoat dong ton gido cho to
chire cé dia ban hoat dong & mét tinh (ma TTHC: 1.012632.H61)

Thir ty N o Tréch nhigm | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc o rs oA . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)
Buge 1 | HuoNg dan, kiem tra, tiep nhén_hé Trung tam Phuc vy | o, ngdy
so, chuyén So Dan toc va Ton giao | hanh chinh cbng
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phan céng chuyén vién 01 ngay
xt ly hd so
Chuyén vién xu Iy hd so va trinh

Buéc 3 |Lianh dao Phong xem xét, tham 54 ngay
dinh So Dan toc va Ton
Lanh dao Phong Chuyén moén giao

Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay
So xem xét, ky duyét
Léanh dao S¢ ky duyét; chuyén két

Buéc 5 | qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 02 ngay

chinh cong; luu trir ho so dién tir

Bu6c 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trr]l;?]% tcathEi%%gu

Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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21, Tha tuc thong bao ngudi dwec phong pham hodc suy cir lam chirc
sac doi véi cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin
ngwong, ton giao (md TTHC: 1.012631.H61)

Thi tw , . Thot gian
N A A n Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc AR o (ngay
o xw ly cbng viéc R

ViécC lam viéc)
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hoé | Trung tim Phuc vu "
Buge 1 so, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01gio
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt Iy ho so
, Chuyén vién xtr Iy hd so va trinh "
Bude 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh | S¢ Dan toc va Ton 03916
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Busc 5 Linh Eiao So ky duyét; luu trit ho so 02 gic
dién tur
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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22 Thii tyc thdng béo hity két qua phong pham hoic suy cir chirc sic
doi véi cac trweong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 33 cia Luat tin ngwdng,
ton gido (m& TTHC: 1.012630.H61)

Thir tw , . Thai gian
N A A n Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc A A (ngay
o xw ly cbng viéc A

ViéC lam viéc)
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vu "
Buge 1 so, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01 gio
Lanh dao Phong Chuyén mén
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so
. Chuyén vién xtr Iy ho so va trinh \
Bude 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh | Sg Dan toc va Ton 03 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Bude 5 Lgﬂnh qao So ky duyét; luu trir ho so 02 gic
dién tur
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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~ 23.Thii tuc ding ky ngudi dwgc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc sic
doi voi cac trwong hep quy dinh tai khoan 2 Pieu 34 cia Luat Tin ngwdng,
ton gido (ma TTHC: 1.012629.H61)

ThAu’ tw A A n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A . .
Vi xw ly cong viéc (ngay)

. Hudng dan,kiém tra, tiép nhan hd so | Trung tam Phuc vu .
Budc 1 chuyégr]l vé S¢ Dan toc vg T6n gido han% chinh cong 01 ngay
Lanh dao Phong Chuyén mon

Buac 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién xur 01 ngay
Iy hd so

, Chuyén vién xt Iy hd so va trinh .

Buge 3 Lan})l/dao Phong xgm xét,thamdinh | . . . __ 16 ngay
Lanh dao Phong Chuyén mon S0 Dan t.('?c va-Ton

Budc 4 | nghiép vu xét duyét ho so va trinh glao 01 ngay
Lanh dao So
Lanh dao S¢ ky duyét; chuyén két

Buéc 5 | qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh céng; luu trit hd so dién tir

Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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24. Thii tuc ding ky nguoi dwec bo nhiém,bau cir, suy cir lam chiic
viéc cua to chirc dwgc cap chirng nhan ding Ky hoat dong ton giao cé dia ban
hoat dong 6 mot tinh (md TTHC: 1.012628.H61)

Th}r tw A A n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A . .
Vi xw ly cbng viéc (ngay)
Buge 1 | HUONg dan,kiem tra, tiep nhan ho so | Trung tdm Phyc vu 01 ngay
chuyén vé S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng
Lanh dao Phong Chuyén mén

Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 ngay
xt ly hd so

. Chuyén vién xtr ly ho so va trinh X
Bude3 |y ah dao Phong xem xét, tham dinh | o, . .. . —. 16 ngay
< - ~ ~— So Dan toc va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon -,

Bu6c 4 | nghiép vu xét duyét hd so va trinh glao 01 ngay
Lanh dao So
Lanh dao S& ky duyét; chuyén két

Bu6c 5 | qua dén Trung tm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh cong; luu trit ho so dién tir

Bu6c 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trr]:?]% t;r?nﬁi%%gu

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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25. Thii tuc thong béo vé nguoi dwec bo nhiém, bau cir, suy cir 1am
chirc viéc doi véi cac treong hop quy dinh tai khoan 2 Pieu 34 ciaa Luat tin
ngwong, ton giao (md TTHC: 1.012626.H61)

Thi tw , - Theoi gian
N n A = Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc oA A (ngay
o xw ly cong viéc R

ViéC lam viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tdm Phuc vu |
Buge 1 so, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01gio
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghigp vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so
. Chuyén vién xt 1y hd so va trinh .
Bude 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh | Sg Dan toc va Tén 03 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budéc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Buse 5 Linh (jlao Sa& ky duyét; Iuu trir ho so 02 gic
dién tir
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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26. Thii tuc thong bao vé nguoi dugc bd nhiém, bau cir, suy cir [am chirc
viéc ciia to chire dwoc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong 6 mét tinh (m& TTHC: 1.012625.H61)

Thi tu L Trachnhigm | Lnotgian
A Noi dung cong viéc N A e (ngay lam
cbng viéc Xt ly cong viéc A
VI€C)
Buse1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan hé so, | Trung tdm Phuc vu 0L aic
chuyén S¢ Dan toc va Ton gido hanh chinh cong g
Buée 2 Lanh AdaoAPhong CAhuyfeAn mf)n, ngkhlep 01 gios
vu phan cdng chuyén vién xtr ly ho so
a3 | O L
i g B : S¢ Dan toc va Ton
Lanh dao Phong Chuyén mén nghiép gido
Budc4 | vu xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky 01 gio
duyét
Buse5 L_einh fTE,lO S¢ ky duyét; Iuu trir ho so 02 gios
dién tor
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior




36

27. Thi tuc thdng bao két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi
linh dao té chic cia té chire dwgc cip chitng nhan ding ky hoit dong ton
gido c6 dia ban hoat déng ¢ mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 caa
Luét tin ngudng, ton gido (ma TTHC: 1.012626.H61)

Thir tw Trach nhiém Thai gian
cbng Noi dung cong viéc wiit [V CONG viac (ngay
viéc y cong vie lam viéc)

, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé | Trung tdm Phuc vu "
Bude 1 s0, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu cdng chuyén vién xu ly 01 gio
ho so

, Chuyén vién xir Iy hd so va trinh a

Buge 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh | sy Dan toc va Ton 03 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon gido

Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét

Buéc5 Linh ?Iao So ky duyét; Iuvu trir ho so 02 giv
dién tar

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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28. Tha tuc théng bao két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi
linh dao t6 chirc d6i véi té chike ton gido c6 dia ban hoat déng & mét tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cia Luit tin ngwéng, ton gido (md TTHC:
1.012622.H61)

Thi tw , - Theot gian
N A n n Trach nhiém X
cong Noi dung cong viéc it IV cona Viec (ngay

viéc y cong vie lam viéc)

Buge 1 | HUoNg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 01 gic
so, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh céng g
Lanh dao Phong Chuyén mén

Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so

. Chuyén vién xa Iy hd so va trinh .

Buge 3 Lanh dao Phong xem xét, thim dinh | s Dan toc va Ton 03916
Lanh dao Phong Chuyén mén giao

Budc 4 | nghiép vu xem xé&t, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét

Budc 5 Linh qao So ky duyét; Iuu trit ho so 02 gic
dién ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio
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29. Tha tuc théng bao két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi
linh dao t6 chire di véi td chirc ton gido truc thudce cé dia ban hoat dong &
mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciaa Luit tin ngudng, ton gido

(md TTHC: 1.012621.H61)

Thi tw , - Thot gian
A a . A Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc v AT (ngay
. xw ly céng viéc IRRA

ViéC lam viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tdm Phuc vu "
Buge 1 s0, chuyén S& Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01gio
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so
. Chuyén vién xt 1y hd so va trinh .
Buoc 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh | S¢ Dan toc va Ton 03 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Busc 5 Lanh dao So ky duyét; Iuu trir ho so 02 giv

dién tu

Tong thei gian giai quyét TTHC

08 gior
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30. Tha tuc thong bao thuyén chuyén chic sic, chuyén viéc, nha tu
hanh (md TTHC: 1.012620.H61)

Thir tw , . Theot gian
A n A = Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc A A (ngay
o xw ly cong viéc R

ViécC lam viéc)

Buge 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 01 gic
so, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cdng g
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghi¢p vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so

. Chuyén vién xtr Iy hd so va trinh ”

Bude 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh | Sg Dan toc va Ton 03 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon giao

Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét

Busc 5 Lanh dao S¢ ky duyét; luu trir ho so 02 gic

dién tuo

Tong thei gian giai quyét TTHC

08 gior
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31. Thii tuc thong béo cach chirc, bai nhiém chirc sic, chirc vige ddi véi
cac treong hop quy dinh tai khoan 2 Pieu 33 va khoan 2 Pieu 34 cia Luat tin
ngwong, ton giao (md TTHC: 1.012619.H61)

Thir tw Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc i IV CONG viac (ngay
viéc y cong vie lam viéc)
Buge 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tm Phuc vy 01 gic
so, chuyén S¢ Dan toc va Ton giao | hanh chinh céng g
Lanh dao Phong Chuyén mon

Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 gio
xur Iy ho so

. Chuyén vién xt Iy hd so va trinh .

BUGC3 | 1 anh dao Phong xem xét, tham dinh | s Dan toc va Tén 03gio
Lanh dao Phong Chuyén mon giao

Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét

Buse 5 Linh qao Sa& ky duyét; Iuu trir ho so 02 gic
dién tir

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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32. Thu tuc thdng bao cach chirc, béai nhiém chirc viéc cua t6 chirc
dwoc cap chitng nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot
tinh (ma TTHC: 1.012617.H61)

. Thoi
Thir tw , . .
N ns A - Trach nhiém gian
cong Noi dung cbng viéc A .
. xw ly cong viéc (ngay
viéc A
* lam viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tdm Phuc vu "
Buge 1 so, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01gio
Lanh dao Phong Chuyén mén
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so ‘
Chuyén vién xt Iy ho so va trinh
Buéc 3 | Lanh dao Phong xem Xxét, tham . L 03 gio
dinh So Dan tgc va Ton
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Buse 5 Linh (;1‘2_10 So ky duyét; luu trir ho so 02 giv
dién tir
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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33. Thii tuc ding ky mé 16p bodi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén

hoat dgng ton gidao (ma TTHC: 1.012616.H61)

Thir ty N o Tréch nhigm | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A . .
Vi xw ly cbng viéc (ngay)
Buge 1 | HUONg dan, ki¢m tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 01 naa
so, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh céng gay
Lanh dao Phong Chuyén mén

Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 ngay
xur Iy ho so

, Chuyén vién xir Iy ho so va trinh .

Bude 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh e 24 ngay
Lanh dao Phong Chuyén mon S6 Dan t_qc va Ton

Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao glao 02 ngay
So ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét; chuyen két

Budc5 | qua dén Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay

chinh céng; luu trir ho so dién tur

Buéc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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34. Thia tyc thong bao danh muc hoat dong tdn gido dbi véi td chirc c6
dia ban hoat dong tén gidao & nhiéu huyén thugc mot tinh (ma TTHC:
1.012615.H61)

. Thoi
Thr tw ) . .
N n R . Trach nhiém gian
cong Noi dung cbng viéc v A S .
. xw ly cong viéc (ngay
viéc RN
; lam viéc)
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé | Trung tam Phuc vu "
Bugce 1 so, chuyén S& Dan toc va Ton gido |  hanh chinh cong 01 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cdng chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so
Chuyén vién xu Iy ho so va trinh
Budc 3 | Lanh dao Phong xem xét, tham A L 03 gio
dinh So Dan toc va Ton
Linh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Buse 5 Lanl.lAda(? S& ky duyét; Iuu trir ho 02 giv
so dién tu
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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35. Thii tyc thong bao danh muc hoat dgng ton giéo bd sung dbi véi to
chire co dia ban hoat dong tén giao ¢ nhieu huyén thugc mét tinh (ma TTHC:
1.012613.H61)

Thi tw , - Thot gian
N n A = Trach nhiém :
cong Noi dung cdng viéc v A o (ngay
. xw ly céng viéc IRAA

ViéC lam viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tdm Phuc vu "
Bude 1 s0, chuyén S& Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong 01gio
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghi¢p vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt ly ho so
, Chuyén vién xt 1y hd so va trinh a
Buoc 3 Léanh dao Phong xem xét, tham dinh | S¢ Dan toc va Ton 03 gio
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Busc 5 Linh Eiao Sa& ky duyét; Iuu trir ho so 02 giv
dién tur
Tong thei gian giai quyét TTHC 08 gior
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36. Thi tuc thdng bao to chirc hdi nghi thudng nién ciia to chirc ton
giao, té chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dgng & nhieu huyén thugc
m¢t tinh (ma TTHC: 1.012608.H61)

. Thoi
Thr tw ) . .
N n R . Trach nhiém gian
cong Noi dung cbng viéc ot A .
. xw ly cong viéc (ngay
viéc A
; lam viéc)
Buge 1 | HuoNg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 01 gic
so, chuyén S¢ Dan toc va Ton giao | hanh chinh céng g
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 gio
Xt Iy ho so
Chuyén vién xt Iy ho so va trinh
Buoc 3 | Lanh dao Phong xem xet, tham 03 gio
dinh So Dén toc va Ton
Lanh dao Phong Chuyén mon grao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 01 gio
So ky duyét
Busc 5 Linh Siao Sa& ky duyét; luu trir ho so 02 gic
dién tir
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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37. Thii tuc dé nghi tb chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, td chirc ton
giao truc thugc, to chire dwgc cap chirng nhéin ding ky hoat dgng ton giao co
dia ban hoat dgng ¢ nhieu huyén thugc mét tinh (md TTHC: 1.012607.H61)

Thir ty N o Tréch nhiém | Thei gian
cong Noi dung cong viéc A . .
o xw ly cbng viéc (ngay)
viéc
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd | Trung tdm Phuc vu .
Bugce 1 s0, chuyén S& Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 01 ngay
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 ngay
Xt ly ho so
, Chuyén vién xir Iy hd so va trinh .
Bude 3 Léanh dao Phong xem xét, tham dinh 24 ngay
- - — S¢& Dan toc va Ton
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay
So ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét; chuyen két
Budc5 | qua den Trung tam Phuc vy hanh 02 ngay
chinh cong; luu trir ho so dién tir
Buoc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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38. Thii tuc dé nghi to chirc cugc 1é ngoai co s& ton gido, dia diém hop
phap di diang ky c6 quy md to chirc ¢ nhiéu huyén thugc mét tinh hoac &
nhiéu tinh (md TTHC: 1.012606.H61)

Th}r tw A A n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A . .
o xw ly cbng viéc (ngay)
viéc
Buge 1 | HUoNg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tam Phuc vy 01 naa
s0, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | hanh chinh cong gay
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cdng chuyén vién 01 ngay
Xt ly ho so
, Chuyén vién xtr Iy hd so va trinh \
Bude 3 Léanh dao Phong xem xét, tham dinh 24 ngay
- - —1 S¢ Déan toc va Ton
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay
So ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét; chuyén két
Budc5 | qua dén Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong; luu trir ho so dién tir
. S T £ Trung tdm Phuc vu
Budc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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39. Thii tuc dé nghi gisng dao ngoai dia ban phu tréch, co' sé ton gido,
dia diém hop phéap da dang ky c6 quy mé to chic ¢ nhiéu huyén thugc mét
tinh hoac & nhieu tinh (ma TTHC: 1.012605.H61)

ThAu’ tw A A n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc BRI o .
o xw ly cbng viéc (ngay)
viéc
Buge 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tm Phuc vy 01 naa
so, chuyén S¢ Dan toc va Ton giao | hanh chinh céng gay
Lanh dao Phong Chuyén mon
Budc 2 | nghiép vu phan cong chuyén vién 01 ngay
Xt ly ho so
. Chuyén vién xt Iy hd so va trinh X
Bude 3 Lanh dao Phong xem xét, tham dinh 24 ngay
- - — S& Dan toc va Ton
Lanh dao Phong Chuyén mon giao
Budc 4 | nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao 02 ngay
So ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét; chuyén két
Budc5 | qua den Trung tam Phuc vy hanh 02 ngay
chinh cong; luu trir ho so dién tur
. T P X Trung tdm Phuc vu
Budc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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40. Thi tuc théng béo vé viéc tiép nhan tai tre cia té chire, ¢ nhan nwéc
ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton gido; sira chira, cai tao, nAng cap, xay dung méi co sé ton gido; té chirc
cac nghi 18 ton gido hoic cude 1& ton gido; xuét ban, nhap khau kinh sach, vin héa
pham tén gido, d6 dUng tén gi4o cia td chirc ton gido, té chiic ton gido truc thudc
¢o dia ban hoat dong & mot tinh (ma TTHC: 1.012604.H61)

Thir tu A N Trach nhiém Thq' glan
A Noi dung cong viéc v oA (ngay lam
cong viéc Xt ly cdng viéc A
VI€C)

Buge1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan hé so, | Trung tdm Phuc vu 01 aic
chuyén S¢ Dan toc va Tén giao hanh chinh céng g

Busc 2 Lanh fiaoAPhong Cpuy?p m?n,ngplep 01 givs
vu phén cong chuyén vién xt ly ho so

, Chuyén vién xt Iy hd so va trinh Lanh .
Buge 3 dao Phong xem xét, tham dinh 03 gio
So Dan tde va Ton

Lanh dao Phong Chuyén mon nghiép gido

Budc4 | vu xem xét, trinh Lanh dao So ky 01 gio
duyét

Budcs Lanh dao S¢ ky duyét; luu trit ho so 02 gios

dién ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gior
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thia tyc thong bao mé 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khoin 2 Didu 41 Luat tin ngwdng, ton gido (ma TTHC: 1.012603.H61)

Thr tw . . Thati gian
N n R = Trach nhiém < s
cong Noi dung cbng viéc it IV CoNg viac (ngay lam
viéc y cong vie viéc)
. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd Bo phan |
Buge 1 so, chuyén Phong Noi vu xir 1y Mot cira cap huyén 01gio
. Cong chirc Phong Noi vu xa 1y hd .
Buoc 2 so, trinh 1anh dao Phong xem xeét 03 gio
Lanh dao Phong Noi vu xem Xét,
Budc 3 | trinh 1anh dao UBND cap huyén ky ’ 01 gio
duyét UBND cap huyén
Linh dao UBND cap huyén ky
, duyét van ban xac nhan vé tiép nhan .
Bugc 4 thong béo; chuyén ve phong Noi vu 03 gio
luu tritu ho so theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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2. Thia tuc thong bao danh muc hoat déng tén gide ddi véi to chirc co

o

dia ban hoat déng ton gido & nhidu xa thuéc mét huyén (md TTHC:
1.012602.H61)

Thir tw , . Thot gian
A n . = Trach nhiém L s
cong Noi dung cng viéc v AT (ngay lam
. xw ly cong viéc A
ViécC Viéc)
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd B¢ phan "
Bugc 1 SO, chuyén Phong Noi vu xur ly MOT cua cép huyén 01 gio
, Cong chirc Phong Noi vu xir Iy hd "
Buoc 2 so, trinh 1anh dao Phong xem xeét 03 gio
Lanh dao Phong No6i vu Xem Xét,
Buac 3 | trinh 1anh dao UBND cap huyén ’ 01 gio
Ky duyét UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky
Budc 4 duyét van ban xac nhan vé ticp 03 gio

nhan thong bao; chuyén vé phong
NGi vu Iuu trit ho so theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio
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3. Thii tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung déi véi to
chire ¢6 dia ban hoat dgng tdn gido & nhieu xa thugc mét huyén (md TTHC:
1.012601.H61)

Thir tw . = Thot gian
R n R = Trach nhiém AR
cong Noi dung cbng viéc v A (ngay lam
o xw ly cong viéc A
Vviéc Viéc)
Busc 1 Hu’orlg dan‘, klemAt_ra, tle!o n,han ho so, B¢ phan 01 giv
chuyen Phong Noi vu xur ly Mot ctra cAp huyén
, Cong chtc Phong Noi vu xt 1y ho so, "
Bude 2 trinh 1anh dao Phong xem xét 03 gio
Lanh dao Phong Noi vu xem Xét,
Buadc 3 | trinh 1anh dao UBND cap huyén ky , 01 gio
duyét UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét
Busc 4 va,m_ban XE;IC ntlan Ye tIepA_rlhan thon(::] 03 gio
bao; chuyén vé phong Noi vu luu trir
ho so theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio
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4. Thi tuc théng béo té chic Hdi nghi thwong nién cia té chic truc
thudc cé dia ban hoat dong & mét huyén (md TTHC: 1.012600.H61)

Thir tw , - Thot gian
N n R = Trach nhiém < s
cong Noi dung cbng viéc ot A (ngay lam
o xw ly cong viéc A
Vviéc Viéc)

, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd Bo phan .

Buge 1 so, chuyén Phong Noi vu xir ly Mot cira cap huyén 01gio

, Cong chizc Phong Noi vu xir Iy ho "
Buoc 2 s0, trinh 1anh dao Phong xem xeét 03 gio
Lanh dao Phong Noi vu xem Xét,
Buac 3 | trinh 1anh dao UBND cap huyén ky ) 01 gio
duyét UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky
Busc 4 duyét van ban xac nhan ve tiép nhan 03 giv

thong bao; chuyen vé phong Noi vu
luu trit ho so theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gior
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5. Thii tuc dé nghi to chire Pai hdi cia té chirc ton gido truc thudc co
dia ban hoat dgng & mot huyén (ma TTHC: 1.012599.H61)

Thir tyr N o Trach nhiém | Théi gian
cong Noi dung cbng viéc ot A A
. xw ly cbng viéc (ngay)
Viéc
. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd Bo6 phan .
Bude 1 so, chuyén Phong Noi vu Mot cira cap huyén 0.5 ngay
Chuyén vién Phong Noi vu xt Iy ho
. so phdi hop don vi khac tham dinh .
Budc 2 ho so, trinh Lanh dao Phong Noi vu 20,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Noi vu xem Xét
Buéc 3 '[I'IIII} lanh dao UBND cap huyén ky UBND cép huyén 02 ngay
duyét
Lanh dao UBND huyén ky duyét
van ban tra loi ch;ip thuan hoac
Budc 4 | khong chap thuén to chae Dai hoi 02 ngay
cua to chuc ton giao, chuyén ket qua
den B phan mot cura cap huyén
Bugc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC B phan

Mot ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay
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6. Thii tuc dé nghi to chirc cugc I& ngoai co sé ton gido, dia diém hep
phap di ding ky c6 quy md tb chirc & mdt huyén (ma TTHC: 1.012598.H61)

Th}r tw A A n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc o rs A . .
Vi xw ly cbng viéc (ngay)

] Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho B6 phan \
Buoc 1 so, chuyén Phong Noi vu Mot cira cap huyén 0.5 ngay
Chuyén vién Phong Noi vu xur Iy ho
. so phoi hop don vi khéac tham dinh .

Budc 2 ho so, trinh Lanh dao Phong Noi vu 20,5 ngay
Xem xét
Lanh dao Phong Noi vu xem Xét

Budc 3 | trinh 1anh dao UBND cap huyén ky ’ 02 ngay
duyét UBND cap huyén
Lanh dao UBND huyén ky duyét
van ban tra loi ch@p thuan hoég

Busc 4 khop_g chap tpuar! ,to chu:c_g:uoc le 02 ngay
ngoai co so ton giao, 5‘1121 ;hem hqp
phap da dang ky, chuyén ket qua den
Bo phan mot cira cap huyén

Bugc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC B4 phan

Mot cira cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay
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7. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton giao,
dia diem hop phap da dang ky ¢6 quy mo to chic 6 mot huyén (ma TTHC:
1.012596.H61)

Thu ty N o Trach nhigm | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A . .
. xw ly cbng viéc (ngay)
Vviéc
. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd Bo6 phan .
Budc 1 so, chuyén Phong Noi vu Mot ctra cap huyén 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Noi vu xt Iy ho
. so phoi hop don vi khac tham dinh .
Budc2 | ps so, trinh Lanh dao Phong Noi vu 20,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Noi vu xem Xét
Buac 3 | trinh 1anh dao UBND cap huyén ky 02 ngay
duyét

UBND cap huyén

Lanh dao UBND huyén ky duyét
van ban tra 1oi chap thuan hoic
khong chap thuan giang dao ngoai
Budc 4 | dia ban phu trach, co so ton giao, 02 ngay
dia diém hop phap di dang ky,
chuyén két qua dén Bo phan mét
ctra cAp huyén

Bo phan

Buéc 5 | Tra ket qua giai quyet TTHC Mot cira cAp huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay
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8. Thi tuc thdng bao té chire quyén gop ngoai dia ban mgt xa nhung
trong dia ban mot huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh cuaa co sé tin ngudng,
to chirc tbn giao, to chirc ton giao truc thugc (ma TTHC: 1.012593.H61)

Thi tw , - Theoi gian
N ns . - Trach nhiém AR
cong Noi dung cbng viéc v A S (ngay lam
. xw ly cong viéc A
viéc Viéc)
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd B6 phan "
Buge 1 so, chuyén Phong Noi vu xir 1y M6t cira cap huyén 01gio
. Cong chirc Phong Noi vu xu 1y hd "
Buge 2 so, trinh 1anh dao Phong xem xét 03 gio
Lanh dao Phong Noi vy xem Xét,
Budc 3 | trinh 1anh dao UBND cap huyén ky , 01 gio
duyét UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky
Busc 4 duyet van .ban xaxc nh?n Ve tiep p_han 03 gio
thdng bao; chuyén ve phong Noi vu
luu trir ho so theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio
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I11. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Pang ky hoat dong tin ngwong (md TTHC: 1.012592.H61)

ThAu’ tw A A n Trach nhiém | Thai gian
cong Noi dung cong viéc A . A
o xw ly cbng viéc (ngay)
viéc
Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so, o
. 2 NN .1 Bo phan N
Budéc 1 | chuyén cho can bg, cong chuc lam M6t cira CAD X3 0,5 ngay
A Az ot cua cap xa
cong tac ton giao
Cong chuc phu trach xir Iy hd so va
Budc 2 | trinh 1anh dao UBND x& xem xét, ky 12,5 ngay
duyét van ban tra loi L
Lanh dao UBND xa ky duy@t van ban | = o0 C4p X
Budc 3 | tra loi, chuyéen két qua den Bo phan 02 ngay
mot cua
, N P B6 phan
Buac 4 | Tra két qua giai quyet TTHC Mot Cira CAp XA
Tong thei gian giai quyét TTHC 15 ngay
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2. Thi tuc diing ky b sung hoat dong tin ngudng
(md TTHC: 1.012591.H61)

Th}r tw A A A Trach nhiém Thot gian
cong Noi dung cdng viéc v A S .
. xw ly cong viéc (ngay)
Viéc
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho B phan
Bugc 1 | so, chuyen cho can b, cong chuc | st cira cép XA 0,5 ngay
lam c6ng tac ton giao '
Cong chitc phu trach xu Iy ho so va
Budc 2 | trinh 1anh dao UBND xa xem xét, ky 12,5 ngay
duyét van ban tra loi UBND cép xé
Lanh dao UBND xa ky duyét vén
Buoc 3 | ban tra loi, chuyén két qua den Bo 02 ngay
phan mét cua
. . . Bo phan
Budc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC

Mot cira cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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3. Thi tuc dang ky sinh hoat tdn giao tap trung
(md TTHC: 1.012590.H61)

Thir tyr N o Tréch nhiém | Thei gian
cong Noi dung cong viéc A . .
. xw ly cbng viéc (ngay)
viéc
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, .
. 2 C oA o . 1s Bo phan N
Buéc 1 | chuyén cho can bg, cong chac lam AT S 0,5 ngay
A D A Mot ctra cap xa
cong tac tén giao
Cong chirc phu trach xir Iy ho so va
Budc 2 | trinh 1anh dao UBND xa xem xét, ky 17,5 ngay
duyét van ban tra loi L ox
Lanh dao UBND xa ky duyétvanban | — o> 64P X3
Buac 3 | tra loi, chuyén két qua dén Bo phan 02 ngay
mot ctra
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Bo phan
Mot cuira cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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4. Thi tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi td chirc co
dia ban hoat dgng tén giao & mt xa (ma TTHC: 1.012588.H61)

Thir tw n n = Trach nhiém Thq" glan
N - Noi dung cong viéc e s S| (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc vige)
, Hudng d?n, klem,tra, AtlepAnhan ho B phan Mot N
Buéc 1 | so, chuyén cho can bg, cong chuc SR 02 gio
ctra cap xa

lam cbng tac ton giao

Cong chirc phy tréch xu Iy ho so va
Budc 2 | trinh lanh dao UBND cap xa van 03 gio
ban xac nhan vé tiep nhan thong béao

Lanh dao UBND xa ky duyét vin UBND Ccap Xa

ban tiép nhan théng bao, chuyen
cong chirc chuyén mon Iuu trit ho so
theo quy dinh

Budc 3 03 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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5. Thia tuc théng béo danh muc hoat déng ton gido bé sung ddi véi to
chire cé dia ban hoat dong tén giao & mt xa (ma TTHC: 1.012586.H61)

Thir tw Noi dung cbng viéc Trach nhiém | Thei gian
cbng viéc xwr ly cong (ngay lam
viéc Viéc)
Bwéc 1 | Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | B phan Mot 02 gio
chuyén cho céan bg, céng chic lam | cua cap xa
cong tac ton giao
Buéc 2 | Cong chuc phu trach xa Iy hd so va 03 gio
trinh lanh dao UBND xa ky duyét vin
ban x&c nhan veé tieép nhan thdng bao
Buéc 3 | Lanh dao UBND xa Ky duyét vin ban UBND capxa | 43 iy
tiep nhan thong bao, chuyén cong
chuc chuyén mon luu trir ho so theo
quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior
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6. Thi tuc ding ky thay déi nguoi dai dién cia nhém sinh hoat ton
giao tap trung (ma TTHC: 1.012585.H61)

Th}r tw A A n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc 1 A o .
. xw ly cong viéc (ngay)
viéc
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, .
Buoc 1 | chuyén cho cén bo, cong chic I3 B9 phan 0,5 ng?
uéc 1 | chuyen cho can bo, cong chic fam |yt oo s 5 ngay
cong tac ton gi&o
Cong chuc phu trach xir Iy hd so va
Budc 2 | trinh 1anh dao UBND xa xem xét, ky 12,5 ngay
duyét van ban tra loi L ox
: UBND cap xa
Lanh dao UBND xa Ky duyét van ban ¥
Budc 3 | tra 10i, chuyén két qua dén Bo phan 02 ngay
mot cua
Buoc 4 | Tra két qua gidi quyét TTHC 50 phan
ud a két qua giai quyé Mot cira cAp Xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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7. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong
dia ban mot x& (md TTHC: 1.012584.H61)

Th}r tr n- A = Trach nhiém Thot gian
cong Noi dung cbng viéc ot A .
. xw ly cong viéc (ngay)
viéc
Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, N
Budc 1 | chuyén cho cén bo, cong chac lam BO phan 0.5 nga
o N ye, 10 L DO, g chu Mot cira cap xa > Ngay
cbng téac tén gido
Cong chuc phu trach xt Iy hd so va
Budc 2 | trinh 1anh dao UBND xa xem xét, ky 12,5 ngay
duyét van ban tra loi L
: —— BND ca
Lanh dao UBND xa Ky duyét van ban | DoND ¢ap xa
Budc 3 | tra 1oi, chuyén két qua dén Bo phan 02 ngay
mot cura
Buéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC B0 phan
Mot cira cap xa
Tong thei gian giai quyét TTHC 15 ngay
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8. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tap trung dén
dia ban x& khac (ma TTHC: 1.012582.H61)

Th}r tw A A n Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc o rs A o .
. xw ly cong viéc (ngay)
viéc
Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, o
. 2 A A R Bo phan N
Budc 1 | chuyén cho can bo, cdng chac lam g o A 0,5 ngay
AR Mot cura cap x&
cbng tac tén giao
Cong chuc phu trach xu 1y ho so va
Budc 2 | trinh 1anh dao UBND xa xem xét, ky 17,5 ngay
duyét van ban tra loi Lo
Lanh dao UBND xa Ky duyét van ban UBND cap xa
Budc 3 | tra loi, chuyén két qua den Bo phan 02 ngay
mot cua
. 1A s i A Bo phan
Budc 4 | Tra két qua giai quyet TTHC Mt cira CAp Xd
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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9. Thi tuc théng bao vé viée thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung (ma TTHC: 1.012580.H61)

Thi tw . o Tréch nhigm | 1 1%1gian
R A Noi dung cdng viéc oo Ao | (ngay lam
cong viéc xw ly cbng viéc viéc)
’ Hudéng d?n, klem,tra, Atlepﬂnhan ho B phan Mot N
Buéc 1 | so, chuyén cho can by, cong chuic s A 02 gio
NPT ctra cap xa
lam cOng tac ton gido
Cong chirc phu trach xu Iy hd so va
Busc 2 trznh }anh, dao AUBL\I[.); xa kAy duAy¢t 03 gio
van ban xac nhan vé tiep nhan thong
béo Lo
Lanh dao UBND xa Ky duyeét vin UBND cap xa
Busc 3 ban tiep nhan thong bao, chuyeén 03 giv

cdng chiic chuyén mén luu trit ho so
theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio
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10. Thi tuc thong bao té chire * quyén gop trong dia ban mgt xa cua co
sé' tin ngwdng, td chic ton gido, to6 chic ton gido truc thugc (ma TTHC:
1.012579.H61)

Thi tu N N Tréch nhigm | 1191 gian
R A Noi dung cdng viéc wve Ao | (ngay lam
cong viéc xw ly cbng viéc viéc)
’ Huong d?n, klem,tra, :[IepAnhan r)o B phan Mot N
Buwoc 1 | so, chuyén cho can bg, cong chuc SR 02 gio
S s ctra cap xa
lam cOng tac ton gido
Cong chuc phu trach xir Iy ho so va
, trinh 1anh dao UBND xa ky duyét ”
BudC2 | an ban xac nhan vé tiép nhan théng 03 gio
béo C
— UBND cap xa
Lanh dao UBND xa ky duyét van
, ban tiép nhan théng bao, chuyén .
Bwéc 3 03 gio

cong chac chuy@n mon luu trix ho so
theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gior
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