UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1451/Qb-UBND Vinh Long, ngay 30 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vue Cong chirng thudc pham vi chirc nang quan ly
cua S Tw phap tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuwc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 ciia
Bé trucng, Chit nhém Van phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cia Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1322/QD-UBND ngay 27 thing 6 nam 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh Vinh Long vé viéc cong bé danh muc thii tuc
hanh chinh ban hanh moi; thu tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vuc Cong
chirng thuoc pham vi chiec nang quan ly cua So Tw phap tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 28 (Hai mwoi tam) quy trinh
ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc Cong chtng thudc pham vi
chtic ning quan 1y ctia S Tu phap tinh Vinh Long d3 dwoc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong bd tai Quyét dinh s6 1322/QD-UBND ngay 27/6/2025 (chi
tiét Phu luc kém theo).



Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. Giao Giam dbc¢ So Tu phap chi tri, phdi hop v6i So Khoa hoc va Cong
nghé xay dung quy trinh dién ttr trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh.

2. Giao Giam ddc S& Khoa hoc va Cong nghé thiét lap cAu hinh dién tor
trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh Vinh Long ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1959/QD-UBND ngay 23/7/2021; Quyét dinh s 905/QD-UBND ngay
10/5/2024 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long phé duyét quy trinh
ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Cong ching thudc pham vi chirc
nang quan 1y cua S& Tu phap tinh Vinh Long.

2. Chanh Vin phong Uy ban nh4n dan tinh; Giam dc S¢ Tu phap; Giam

ddc S Khoa hoc va Cong ngh¢; Thu trudng cac s, ban, nganh tinh va cac td
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, c4c PCT. UBND tinh;

- LDVP. UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;

- Luu: VT,06.PVHCC.

Pang Van Chinh



(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
cua Chu tich UBND tinh Vinh Long)
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Phu luc

Phan I

/OP-UBND ngay

/6/2025

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

Ma thu tuc

STT hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Quyét dinh cong bd
thu tuc hanh chinh

THU TUC HANH CHiNH CAP TINH

LINH VUC CONG CHUNG

1 1.013803.H61

B6 nhiém cong chirng vién

Quyét dinh s0
1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh

2 1.013804.H61

B6 nhiém lai cong chiing vién

Quyét dinh s0
1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh

3 1.013805.H61

Mién nhiém coéng ching vién
(trudng hop duge mién nhiém)

Quyét dinh s0
1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh

4 1.013806.H61

Cong nhan tuong duong doi voi
nguoi dugc dao tao nghé cong
chirng & nudc ngoai

Quyét dinh sO
1322/QD-UBND ngay
27/6/2025 cia Chu tich
UBND tinh

5 1.013807.H61

Ping ky tdp su hanh nghé cong
ching

Quyét dinh sO
1322/QD-UBND ngay
27/6/2025 ciia Chi tich
UBND tinh

6 |1.013808.H61

Ping ky tap sy lai hanh nghé cong
chirng sau khi chdm dut tap su hanh
nghé cong ching

Quyét dinh )
1322/QD-UBND ngay
27/6/2025 ciia Chi tich
UBND tinh

7 1.013810.H61

Thay d6i noi tap su hanh nghé cong
ching tai t6 chirc hanh nghé cong

Quyét dinh sO
1322/QD-UBND ngay
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ching nay sang t6 chirc hanh nghé
cong ching khac trong cung mot
tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong

27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh

8 1.013812.H61 | Thay dbi noi tdp su hanh nghé cong | Quyét dinh s6
ching t t6 chic hanh nghé cong | 1322/QD-UBND ngay
chirng tai tinh, thanh phé true thude | 27/6/2025 cua Chu tich
Trung wong nay sang to chitc hanh | UBND tinh
nghé cong ching

9 |3.000444.H61 | Cong nhan hoan thanh tip su hanh | Quyét dinh s6
nghé cong chimg 1322/QD-UBND ngay

27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh

10 | 1.013816.H61 | Cham dut tdp sy hanh nghé cong | Quyét dinh sO

chung 1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 cia Chu tich
UBND tinh
11 [ 1.013818.H61 | Pang ky tham dy kiém tra két qua | Quyét dinh sO
tap su hanh nghé cong chimg 1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 ciia Chi tich
UBND tinh
12 | 1.013859.H61 | Cap thé cong chiing vién Quyét dinh sO
1322/QD-UBND  ngay
27/6/2025 ciia Chi tich
UBND tinh
13 | 1.013830.H61 | Cap lai Thé cong ching vién Quyét dinh )
1322/QD-UBND  ngay
27/6/2025 cia Chu tich
UBND tinh
14 | 1.013832.H61 | Thu hoi Thé cong ching vién Quyét dinh s0
1322/QD-UBND ngay
27/6/2025 cia Chu tich
UBND tinh
15 | 1.013834.H61 | Thanh lap Vin phong cong ching | Quyét dinh s6

1322/QD-UBND  ngay
27/6/2025 ciia Chu tich




UBND tinh
16 |1.013835.H61 | Dang ky hoat déng Vin phong cong | Quyét dinh s6
ching 1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 ctua Chu tich

UBND tinh
17 | 1.013836.H61 | Thay d6i ndi dung dang ky hoat | Quyét dinh sO
dong ctuia Van phong cong chung 1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 cua Chu tich

UBND tinh
18 | 1.013837.H61 | Cap lai Giay dang ky hoat dong cho | Quyét dinh sO
Vin phong cong ching do bi mat, | 1322/QD-UBND ngay
hong 27/6/2025 cua Chu tich

UBND tinh
19 | 1.013839.H61 | Hop nhat Vin phong cong chung | Quyét dinh sO
theo loai hinh cong ty hgp danh 1322/QD-UBND ngay
27/6/2025 cua Chu tich

UBND tinh
20 | 1.013840.H61 | Ping ky hoat dong Vin phong cong | Quyét dinh sO
chtng hop nhat 1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 cua Chu tich

UBND tinh
21 |1.013842.H61 | Sap nhdp Vin phong cong ching | Quyét dinh sO
theo loai hinh cong ty hop danh 1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 ctua Chu tich

UBND tinh
22 | 1.013843.H61 | Thay ddi noi dung dang ky hoat | Quyét dinh sO
dong cua Van phong cong ching | 1322/QD-UBND ngay
nhan sap nhap 27/6/2025 cua Chu tich

UBND tinh
23 | 1.013846.H61 | Chuyén nhugng toan bd phan von | Quyét dinh )
gbp cua toan bd thanh vién hop | 1322/QD-UBND ngay
danh ctia Van phong cong chung 27/6/2025 cua Chu tich

UBND tinh
24 | 1.013848.H61 | Thay ddi ndi dung ding ky hoat | Quyét dinh s0

dong cua Van phong cong ching

1322/QD-UBND  ngay
27/6/2025 ciia Chu tich
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nhan chuyén nhuong von gop UBND tinh
25 | 1.013849.H61 | Chuyén ddi Van phong cong chung | Quyét dinh s6
theo loai hinh doanh nghiép tu nhan | 1322/QD-UBND ngay
thanh Van phong cong chung theo | 27/6/2025 cua Chu tich
loai hinh cong ty hop danh UBND tinh
26 |1.013852.H61 | Ban Vin phong cong ching theo | Quyét dinh sO
loai hinh doanh nghiép tu nhan 1322/Qb-UBND ngay
27/6/2025 ctua Chu tich
UBND tinh
27 | 1.013853.H61 | Thay ddi noi dung ding ky hoat | Quyét dinh sO
dong cua Van phong cong ching | 1322/QD-UBND ngay
duoc ban 27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh
28 | 1.013856.H61 | Cong nhan Piéu 18 ciia Vian phong | Quyét dinh sO

cong ching dugc thanh lap trudce
ngay 01/7/2025

1322/QD-UBND  ngay
27/6/2025 ciia Chu tich
UBND tinh
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Phin II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC CONG CHUNG
1. B6 nhiém cdng chirng vién (Ma TTHC: 1.013803.H61)

. ) " o Thoi gian
Thur tw .. R " Trach nhiém xw ly oo
. . Noi dung cong viéc . I (ngay lam

cong viéc cong viéc N
viéc)

. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép Trung tam Phuc vu .
Bude 1 A 1A [y o 1e \ . A 0,5 ngay

nhén ho so; chuyén S& Tu phap xtr 1y hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
nhan, kiém tra, xt 1y ho so, dy thao 12 ngay
van ban xu ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xur
Buéc 2 |1y, trinh Lanh dao S& xem xét, ky S& Tu phép 01 ngay
duyét
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van
ban; Vian thu vao sd, dong dau, 01 ngay
chuyén UBND tinh
Vin phong UBND tinh tiép nhan, xtr

. ly ho so trinh Linh dao UBND tinh ) .

Budc 3 ) oo PO ) UBND tinh 10 ngay
xem x¢ét quyét dinh, chuyén két qua
dén So Tu phap
Lanh dao S& Tu phap ky duyét;

. chuyén két qua dén Trung tim Phuc . . .
Budc 4 . ] A s S& Tu phap 0,5 ngay

vu hanh chinh céng; luu trir hé so
dién tir

. D p Trung tdm Phuc vy
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC . ] A

hanh chinh cong
25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




2. B6 nhiém lai cong chirng viéen (M& TTHC: 1.013804.H61)

i i n S, Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xwr ly N
cong vide Noi dung cong viéc cong vide (ngag/ lam
vi€c)
Budc 1 C6Ang c}uﬁ:c hu:(')'n% dﬁ{l, kiém ,tra, :ciép Trl\mg tén,n Phl{C vu 0.5 ngay
nhén ho so; chuyén S¢ Tu phap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
nhan, kiém tra, xt Iy ho so, dy thao 12 ngay
van ban xu ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xur
Budc2 | ly, trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky S& Tu phap 01 ngay
duyét
Lanh dao So kiém tra, ky duyét van
ban; Vin thu vao sb, déng dau, 01 ngay
chuyén UBND tinh
Vin phong UBND tinh tiép nhan, xt
Budc 3 1y ho sro trintl L€'1nh dao [{BNI? tin}} UBND finh 10 ngay
xem x€t quyét dinh, chuyén két qua
dén So Tu phap
Lanh dao S& Tu phép ky duyét;
, chuyén két qua dén Trung tam Phuc . , .
Buge 4 vu hanh chinh coéng; luu triv hd so S0 Tu phdp 0.5 ngay
dién tir
. \ 1A s e z Trung tam Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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3. Mién nhiém céng chirng vién (trwong hop dwge mién nhiém)
(Ma TTHC: 1.013805.H61)

i i n S, Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xwr ly N
cong vide Noi dung cong viéc cong vide (ngag/ lam
vi€c)
Budc 1 C6Ang c}uﬁ:c hu:(')'n% dﬁ{l, kiém ,tra, :ciép Trl\mg tén,n Phl{C vu 0.5 ngay
nhén ho so; chuyén S¢ Tu phap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
nhan, kiém tra, xt Iy ho so, dy thao 12 ngay
van ban xu ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xur
Budc2 | ly, trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky S& Tu phap 01 ngay
duyét
Lanh dao So kiém tra, ky duyét van
ban; Vin thu vao sd, dong dau, 01 ngay
chuyén UBND tinh
Vin phong UBND tinh tiép nhan, xt
Budc 3 1y ho sro trintl L€'1nh dao [{BNI? tin}} UBND finh 10 ngay
xem x€t quyét dinh, chuyén két qua
dén So Tu phap
Lanh dao S& Tu phép ky duyét;
, chuyén két qua dén Trung tam Phuc . , .
Buge 4 vu hanh chinh coéng; luu triv hd so S0 Tu phdp 0.5 ngay
dién tir
. \ 1A s e z Trung tam Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
2 e . g 25 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige
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4. Cong nhin twong dwong dbi véi nguodi dwoc dao tao nghé cong chirng &
nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.013806.H61)

i i n S, Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xwr ly N
cong vide Noi dung cong viéc cong vide (ngag/ lam
vi€c)
Budc 1 C6Ang c}uﬁ:c hu:(')'n% dﬁ{l, kiém ,tra, :ciép Trl\mg tén,n Phl{C vu 0.5 ngay
nhén ho so; chuyén S¢ Tu phap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
nhan, kiém tra, xt Iy ho so, dy thao 12 ngay
van ban xu ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xur
Budc2 | ly, trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky S& Tu phap 01 ngay
duyét
Lanh dao So kiém tra, ky duyét van
ban; Vin thu vao sd, dong dau, 01 ngay
chuyén UBND tinh
Vin phong UBND tinh tiép nhan, xt
Budc 3 1y ho sro trintl L€'1nh dao [{BNI? tin}} UBND finh 10 ngay
xem x€t quyét dinh, chuyén két qua
dén So Tu phap
Lanh dao S& Tu phép ky duyét;
, chuyén két qua dén Trung tam Phuc . , .
Buge 4 vu hanh chinh coéng; luu triv hd so S0 Tu phdp 0.5 ngay
dién tir
. \ 1A s e z Trung tam Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
2 e . g 25 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige




5. Piang ky tap sw hanh nghé cong chitng (M3 TTHC: 1. 013807.H61)
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5.1. Truong hop ngwoi dang ky tdp sw tw lién hé dwoc véi t6 chirc hanh nghé céng
churng nhan tdp su

Thir tw N N Tréch nhi¢m xir | | 1o1glan
n A NOi dung cong viéc ;oA A (ngay lam
cong viéc ly cong viéc vide)
Bude 1 C‘(A)ng chtre bu’c’mg dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu 0.5 ned
ho so; chuyén S Tu phéap xu 1y hanh chinh cong > N8ay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan,
Budc 2 | kiém tra, xir Iy hd so, dy thao van ban xu 4,5 ngay
ly
Bude 3 Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, 01 ned
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S& Tu phap gay
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
. Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Buoe4 1 4én Trung tam Phyc vu hanh chinh cong; 01 ngay
Iuu trir ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qué gigi quyét TTHC Trung tam Phuc vy
dqua glal quy hanh chinh cong
Z N cae A 07 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée
5.2. Truong hop nguwoi ding ky tdp swe dege S6 Tuw phdp b tri tap su
Th tu . N Tréch nhigm | L0oigian
n o Noi dung cong viéc e A en (ngay lam
cong viée xir ly cong viéc vide)
. Cong chtrc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu -
Bude 1 ho so; chuyén Sé Tu phép xir Iy hanh chinh coéng 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan,
Budc 2 kiém tra, xtr 1y ho so, du thao van ban xir 6,5 ngay
ly
. Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, \
Buge 3 trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap 01 ngay
Lanh dao S¢ klem tra, ky duy€t van ban;
. Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua 5
Buoc 4 dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; 02 ngay
Iuu trit ho so dién tir
Budc5 | Tra két qua gidi quyét TTHC Trung tim Phuc vy
qua glat quy hanh chinh céng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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6. Ping Ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi chAm dirt tip sw hanh
nghé cong chirng (Ma TTHC: 1.013808.H61)
6.1. Truong hop nguoi dang ky tdp sw tw lién hé dwoc véi té chirc hanh nghé
cong chung nhan tdp su

The tw N N Trich nhigm xir | LRI glan
n o N§i dung cong viéc . A ea (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
viéc)
, Cong chtrc hudng din, kiém tra, tiép nhan | Trung tim Phuc vu \
Buoe 1 hd so; chuyén S¢ Tu phap xu 1y hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon ti€p nhéan,
Budc 2 | kiém tra, xur 1y ho so, du thao van ban xir 4,5 ngay
ly
. Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, \
Buoce 3 trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap 01 ngay
Lanh dao S¢ ki€ém tra, ky duyét van ban;
. Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua \
Buoe4 1 4én Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; 01 ngay
Ivu trit ho so dién tir
, y 1 X e £ Trung tdm Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

6.2. Triomg hop nguwoi dang ky tp sw dweoe S6 Tuw phdap bo tri tap sw

The tw . o Tréch nhi¢m xir | |00l glan
n A Noi dung cong viéc ;A e (ngay lam
cong viec ly cong viéc A
vi€c)
. Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tAm Phuc vu 5
Buoc 1 hd so; chuyén Sé Tu phap xu 1y hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon ti€p nhan,
Budc 2 | kieém tra, xu 1y ho so, du thao van ban xir 6,5 ngay
ly
. Lanh dao Phong xem xét van ban xu ly, s
BuGe 3| ok Lanh dao S& xem xét, ky duyét S& Tu phép 01 ngay
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
. Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua s
Buoc 4 dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; 02 ngay
lIuu trir ho so dién tir
. L 1A e X Trung tdm Phuyc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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7. Thay d6i noi tip sw hanh nghé cong chirng tir té chirc hanh nghé cong
chirng nay sang to chirc hanh nghé cong ching khic trong ciing mét tinh, thanh
phé true thude Trung wong (Ma TTHC: 1.013810.H61)

7.1. Trieong hop nguwoi dang ky tap sw tw lién hé dwoc véi t6 chire hanh nghé
cong chitng nhan tdp sw

Thur tw s n ‘A Trach nhiém xir Thq’l slan
cong vide Noi dung cong viéc Iy cong viée (nge}y lam
. vige)
. Cong chic hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tim Phuc vu .
Buoc 1 ho sg; chuyén Sc”rgTu: phép xur ly P hénﬁ chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, dyu thao vin ban xur 03 ngay
ly
. Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, .
Buge 3 trinh Lanh dao Sgé xem xét, ky duyét ’ S¢ Tu phap 0,5 ngay
Lanh dao So l;iém tra, }(}’1 duyé‘g Véq ban;
. Van thu vao so, dong dau, chuyén két qua .
Buge 4 dén Trung tim Phucgvu hanh ghinh cécrllg; 01 ngay
luu trix ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trl‘mg tén,n Phl‘ic M
hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

7.2. Truong hop ngueoi dang ky tdp sie dwoc So T phdp bo tri tdp sie

Thé  tw| .. N Tréch nhiém xir | L1001 glan
A .~ | Noi dung cong viéc A n (ngay lam
cong viec ly cong viéc A
viéc)
. Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tAm Phuc vu 5
Buoe 11y 8 s0; chuyén S¢ Tu phap xir 1y hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon ti€p nhén,
Budc 2 | kiém tra, xt 1y ho so, du thao van ban xu 6,5 ngay
ly
. Lanh dao Phong xem xét van ban xu ly, s
Buoe 3 1 inh Lanh dao S& xem xét, kY duyét S& Tu phap 01 ngay
Lanh dao S¢ ki€ém tra, ky duyét van ban;
. Vin thu vao sb, dong dau, chuyén két qua .
Buoc 4 dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong; 02 ngay
luu trir ho so dién tir
. L 1A e X Trung tdm Phuyc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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8. Thay d6i noi tip sw hanh nghé cong chirng tir té chirc hanh nghé cong

chitng tai tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong niy sang té chirc hanh nghé
cong ching tai tinh, thanh pho trwe thuéc Trung wong khac (M4 TTHC:
1.013812.H61)

8.1. Truong hop S¢ Tuw phép ra quyét dinh xéa ding ky tdp sie

Thi tw N o Tréch nhi¢m xir | |10l glan
n oA N§i dung cong viéc . A en (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
. vige)
. Cong churc hudng dan, ki€m tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
Buoc 1 hd sg; chuyén SégTu’ phap xir 1y P hénﬁ chinh cong 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan,
Budc 2 | kiém tra, xir 1y hd so, du thao van ban xir 03 ngay
ly
. Lanh dao Phong xem xét van ban xir 1y, .
Bude 3 trinh Lanh dao Sgé xem x¢&t, ky duyét g S¢ Tu phap 0.5 ngay
Lanh dao So lgiém tra, }(}’1 duyé‘g Véq ban;
. Van thu vao so, dong dau, chuyén két qua .
Budc4 | 4 Trung tam Phucgvu banh chinh Cﬁcll’lg; 01 ngay
luu trix ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trl‘lng tﬁr{l PhuAC Vi
hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

8.2. Truong hop nguoi ding ky tdp sw tw lién hé dwoc véi té chirc hanh nghé

cong chitng nhan tdp sw

The tw N o Tréch nhiém xir | |01 glan
n A Noi dung cong viéc AN (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
vi€c)
. Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tim Phuc vu 5
Bude 1114 so; chuyén S& Tu phap xur ly hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon ti€p nhén,
Budc 2 | kiém tra, xt 1y ho so, du thao van ban xu 4,5 ngay
ly
. Lanh dao Phong xem xét van ban xu ly, s
BuGC 3 1 ik Lanh dao S& xem xét, ky duyét S& Tu phép 01 ngay
Lanh dao S¢ ki€ém tra, ky duyét van ban;
. Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Buge 4 dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; 01 ngay
luu trir ho so dién tir
. L 1A e X Trung tdm Phuyc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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8.3. Truong hop nguwoi ding ky tdp sw dwoc S6 T phdp bé tri tdp sw

f . in Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viec ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tim Ph \
Bude 1 f)ng chuc t Wg an ,1enf r,a i€p nhan rl\mg an’n 1{0 vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 6,5 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu ly, .
Bugc3 | o0 S Tem O van At MY 7 , 01 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 02 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude 5 | Tra két aud eidi & TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra ket qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
on ian gidi quyé
5 slaf sl quy lam viéc
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9. Cong nhin hoan thanh tip sw hanh nghé céng ching (Ma TTHC:
3.000444.H61)

f . in Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tim Ph \
Bude 1 f)ng chuc t Wg an ,1enf r,a i€p nhan rl\mg an,n 1{c vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thdo vin ban xtr 6,5 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu ly, .
Bugc3 | o0 S Tem O van At MY e 01 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 02 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude 5 | Tra két aud eidi & TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra két qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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10. ChAm diet tap sw hanh nghé cong chirng (M3 TTHC: 1.013816.H61)

i i . ) Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw R
R M Noi dung cong viéc oA n (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Bude 1 Cfmg chtrc Eluérfg dan, lfiérrf tl‘fl, tiép nhan Trl\mg tﬁl’{l Phl_,,l\C vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy ho so, du thao vin ban xu 03 ngay
ly
Bude 3 L?mh dNao Ph(‘)ngq xem xe::t Vé’n bér} xu 1y, 9 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
Vin thu vao sb, dong dau, chuyén két qua .
Budc 4 p ) 5 . 4 , Aq 01 ngay
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong;
luu trix ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phyc vy
C ra két qua giai quye N A
qua gl iy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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11. Ping ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé céng ching (M3
TTHC: 1.013818.H61)

i i n } Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc .
Budc 1 \ g . Wg L p e . 5 , 11 Ve 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 12,5 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu ly, .
Budc 3 . N gq X X, V, N Y , , 01 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 01 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude S | Tra két qua eidi 4 TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra ket qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




12. Cép thé cong chirng vién - 1.013859.H61

19

i i . ) Thoi gian
Thir tw . " n Trach nhiém xw R
R M Noi dung cong viéc oA n (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Bude 1 Cfmg chtrc Eluérfg dan, lfiérrf tl‘fl, tiép nhan Trl\mg tﬁl’{l Phl_,,l\C vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 03 ngay
ly
Bude 3 L?mh dNao Ph(‘)ngq xem xe::t Vé’n bér} xu 1y, 9 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
Van thu vao 56, don déu, chuyén két qua .
Budc 4 p ) 5 . 4 . Aq 01 ngay
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
luu trix ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phyc vy
C ra két qua giai quye N A
qua gl iy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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13. Cép lai thé céng chirng vién (M4 TTHC: 1.013830.H61)

i i . ) Thoi gian
Thir tw . " n Trach nhiém xw R
R M Noi dung cong viéc oA n (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Bude 1 Cfmg chtrc Eluérfg dan, lfiérrf tl‘fl, tiép nhan Trl\mg tﬁl’{l Phl_,,l\C vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 03 ngay
ly
Bude 3 L?mh dNao Ph(‘)ngq xem xe::t Vé’n bér} xu 1y, 9 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
Vin thu vao sb, dong dau, chuyén két qua .
Budc 4 p ) & . 4 . Aq 01 ngay
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
luu trix ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phyc vy
C ra két qua giai quye N A
qua gl iy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




21

14. Thu hdi thé cong chirng vién (M3 TTHC: 1.013832.H61)

i i . ) Thoi gian
Thir tw . " n Trach nhiém xw R
R M Noi dung cong viéc oA n (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Bude 1 Cfmg chtrc Eluérfg dan, lfiérrf tl‘fl, tiép nhan Trl\mg tﬁl’{l Phl_,,l\C vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 03 ngay
ly
Bude 3 L?mh dNao Ph(‘)ngq xem xe::t Vé’n bér} xu 1y, 9 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
Vin thu vao sb, dong dau, chuyén két qua .
Budc 4 p ) & . 4 . Aq 01 ngay
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
luu trix ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phyc vy
C ra két qua giai quye N A
qua gl iy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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15. Thanh lap Van phong cong chirng (Ma TTHC: 1.013834.H61)

Thir ty N N Trich nhiém xir | 001 glan
n oA N§i dung cong viéc . A en (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
vi€c)
Céng chirc huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Ph \
Bude 1 f)ng chuc t qg an ,1en{ r’a i€p nhan r1\mg an,n 1{c vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S¢ Tu phap xir 1y hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhn,
Budc 2 kiém tra, xir 1y ho so, du thao vin ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, .
Budc 3 i S& Tu pha 0,5 nga
¢ trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét PEEP 9y
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
Budc 4 Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua 0,5 ngay
dén So Tu phap
Vin phong UBND tinh tiép nhén, xir Iy ho
i so trinh Lanh dao UBND tinh xem Xxét ) .
Buoc 5 L. P o , UBND tinh 10 ngay
quyét dinh, chuyén két qua dén So Tu
phap
Lanh dao S¢ ky duyét; Van thu vao S0,
dong dau, chuyén két qua dén Trung tim .
Budc 6 3 S¢ Tu pha 0,5 nga
Phuc vu hanh chinh cong; Iuu trit ho so phap gay
dién tir
Bude7 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy
C ra két qua giai quye . A
qha gl iy hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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16. Piang ky hoat dong Vin phong cong chirng (Ma TTHC: 1.013835.H61)

i i . ) Thoi gian
Thir tw . " n Trach nhiém xw R
R M Noi dung cong viéc oA n (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Bude 1 Cfmg chtrc Eluérfg dan, lfiérrf tl‘fl, tiép nhan Trl\mg tﬁl’{l Phl_,,l\C vu 0.5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 03 ngay
ly
Bude 3 L?mh dNao Ph(‘)ngq xem xe::t Vé’n bér} xu 1y, 9 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S kiém tra, ky duyé€t van ban;
Vin thu vao sb, dong dau, chuyén két qua .
Budc 4 p ) 5 . 4 . Aq 01 ngay
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
luu trix ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phyc vy
C ra két qua giai quye N A
qua gl iy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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17. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong ching (MA
TTHC: 1.013836.H61)

{ . oA Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc .
Budc 1 \ g . Wg L p e . 5 , 11 Ve 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phc¢ ¢t van ban xu 1y, .
Budc 3 ‘an ~ao ongq xem xc? V(ctl’l 313 xu ly 7 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 01 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude S | Tra két qua eidi 4 TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra két qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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18. Cép lai Gidy ding ky hoat dong cho Vin phong cong chirng do bi mit,
héng (M TTHC: 1.013837.H61)

i i n . Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R e Noi dung cong viéc . a T (ngay lam

cong viéc ly cong viéc o
viéc)
Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc .
Busc1 | o Cuc WHONE Gl ke W, HEp el | [rung s TN W | 0.5 ngay
ho so; chuyén S¢ Tu phap xir 1y hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhn,
Budc 2 | kiém tra, xir Iy hd so, dy thao van ban xu 03 ngay
ly
Lanh dao Phc¢ ¢t van ban xu 1y, .
Budc 3 ‘an ~ao ongq xem x? V(:tn arA1 Xt ly 7 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 01 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trit ho so dién tir
, . . Trung tam Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua gia ¢t TTHC N f
¢ ra et qua gt quye hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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19. Hop nhét Vin phong cong chitng theo loai hinh cong ty hop danh (M3
TTHC: 1.013839.H61)

Thir tw s n - Trach nhiém xir Thq’l s1an
n o N§i dung cong viéc A A (ngay lam
cong viéc ly cong viée A
. vige)
, Cong chtrc hudng dan, kiém tra, ti€p nhan | Trung tdm Phuc vu .
Buée 1 N P L A L 0,5 ngay
ho so; chuyén S¢ Tu phap xir 1y hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhn,
Budc 2 kiém tra, xir 1y ho so, du thao vin ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, , .
Budce 3 ' Sé Tu pha 0,5 nga
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét phap gay
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Budc 4 Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua 0,5 ngay
dén So Tu phap
Vin phong UBND tinh tiép nhén, xt 1y ho
, so trinh Lanh dao UBND tinh xem Xxét ) .
Budce 5 L. 5 J .z , UBND tinh 10 ngay
quyét dinh, chuyén két qua dén S& Tu
phap
Lanh dao S¢ ky duyét; Van thu vao s0,
dong dau, chuyén két qua dén Trung tim .
Buoc 6 \ S& Tu pha 0,5 nga
Phuc vu hanh chinh cong; luu trt ho so phap gay
dién ti
, . , Trung tam Phuc vu
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC . oA
qua glat quy hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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20. Piang ky hoat déng Vin phong cong ching hep nhit (M3 TTHC:
1.013840.H61)

{ . oA Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R s Noi dung cong viéc R e (ngay lam
cong viéce ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc .
Budc 1 \ g . Wg L p e . 5 , 11 Ve 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thédo vin ban xu 03 ngay
ly
Lanh dao Phc¢ ¢t van ban xu 1y, .
Budc 3 ‘an ~ao ongq xem xc? Vétl’l alj xu ly 7 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 01 nga
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude S | Tra két qua eidi 4 TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra két qua giai quye A C A
qua gat quy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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21. Sap nhap Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh (Ma
TTHC: 1.013842.H61)

Thir tw s n - Trach nhiém xir Thq’l s1an
n S N§i dung cong viéc . A en (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
. vige)
, Cong chtrc hudng dan, kiém tra, ti€p nhan | Trung tdm Phuc vu .
Buée 1 N P L A L 0,5 ngay
ho so; chuyén S¢ Tu phap xir 1y hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhn,
Budc 2 kiém tra, xir 1y ho so, du thao vin ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, .
Budc 3 ' S&¢ Tu pha 0,5 nga
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét phap gay
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
Budc 4 Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua 0,5 ngay
dén So Tu phap
Vin phong UBND tinh tiép nhén, xt 1y ho
, so trinh Lanh dao UBND tinh xem Xxét ) .
Budce 5 L. 5 J .z , UBND tinh 10 ngay
quyét dinh, chuyén két qua dén S& Tu
phap
Lanh dao S¢ ky duyét; Van thu vao s0,
dong dau, chuyén két qua dén Trung tim .
Buoc 6 \ S& Tu pha 0,5 nga
Phuc vu hanh chinh cong; luu trit ho so phap gay
dién ti
, . , Trung tam Phuc vu
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC . oA
qua glat quy hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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22. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng nhén
sap nhap (M4 TTHC: 1.013843.H61)

{ . oA Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc .
Budc 1 \ g . Wg L p e . 5 , 11 Ve 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phc¢ ¢t van ban xu 1y, .
Budc 3 ‘an ~ao ongq xem xc? V(ctl’l alj xu ly 7 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 01 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude S | Tra két qua eidi 4 TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra két qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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23. Chuyén nhwong toan by phin von goép ciia toan bd thanh vién hop
danh Van phong cong ching (Ma TTHC: 1.013846.H61)

Thir tw s n - Trach nhiém xir Thq’l s1an
n S N§i dung cong viéc . A en (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
. vige)
, Cong chtrc hudng dan, kiém tra, ti€p nhan | Trung tdm Phuc vu .
Buée 1 N P L A L 0,5 ngay
ho so; chuyén S¢ Tu phap xir 1y hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhn,
Budc 2 kiém tra, xir 1y ho so, du thao vin ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu ly, .
Budc 3 ' S&¢ Tu pha 0,5 nga
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét phap gay
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Budc 4 Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua 0,5 ngay
dén So Tu phap
Vin phong UBND tinh tiép nhén, xt 1y ho
, so trinh Lanh dao UBND tinh xem Xxét ) .
Budce 5 L. 5 J L x , UBND tinh 10 ngay
quyét dinh, chuyén két qua dén S& Tu
phap
Lanh dao S¢ ky duyét; Van thu vao s0,
dong dau, chuyén két qua dén Trung tim .
Buoc 6 \ S& Tu pha 0,5 nga
Phuc vu hanh chinh cong; luu trit ho so phap gay
dién ti
, . , Trung tam Phuc vu
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC . oA
qua glat quy hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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24. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chitng nhén

chuyén nhwong vén gép (Ma TTHC: 1.013848.H61)

{ . oA Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc .
Budc 1 \ g . Wg L p e . 5 , 11 Ve 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thdo vin ban xtr 03 ngay
ly
Lanh dao Phc¢ ¢t van ban xu 1y, .
Budc 3 ‘an ~ao ongq xem xc? V(ctl’l alj xu ly 7 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 01 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude S | Tra két qua eidi 4 TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra két qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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25. Chuyén déi Vin phong céng chirng theo loai hinh doanh nghiép tu
nhan thanh Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh (Ma TTHC:
1.013849.H61)

Thir tu N N Tréch nhiém xir | 101 8lan
n o N§i dung cong viéc . A ea (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
viéc)
, Cong chtrc hudng dan, kiém tra, ti€p nhan | Trung tdm Phuc vu .
Buée 1 N . o A L 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan,
Budc 2 kiém tra, xtr 1y ho so, du thao vin ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, .
Buoc 3 i S& Tu pha 0,5 nga
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét phap day
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Budc 4 Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua 0,5 ngay
dén So Tu phap
Vin phong UBND tinh tiép nhén, xt 1y ho
. so trinh Lanh dao UBND tinh xem Xxét ) .
Budce 5 L. 2 J s , UBND tinh 10 ngay
quyét dinh, chuyén két qua dén S¢& Tu
phap
Lanh dao S¢ ky duyét; Van thu vao s0,
dong dau, chuyén két qua dén Trung tim .
Budce 6 3 S¢ Tu pha 0,5 nga
Phuc vu hanh chinh cong; luu trit ho so phap gay
dién tr
, o , Trung tam Phuc vu
Budce 7 Tra két qua gia ¢t TTHC . A
¢ re et qua glat quye hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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26. Ban Vin phong cong chirng theo loai hinh doanh nghi¢p tw nhan (Ma
TTHC: 1.013852.H61)

Thir tw s n - Trach nhiém xir Thq’l gian
n S N§i dung cong viéc . A en (ngay lam
cong viéc ly cong viéc A
. vige)
, Cong chtrc hudng dan, kiém tra, ti€p nhan | Trung tdm Phuc vu .
Budc 1 \ . L . , R 0,5 ngay
ho so; chuyén S¢ Tu phap xir 1y hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhn,
Budc 2 kiém tra, xir 1y ho so, du thao vin ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phong xem xét van ban xu 1y, .
Budc 3 ' S&¢ Tu pha 0,5 nga
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét phap gay
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Budc 4 Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua 0,5 ngay
dén So Tu phap
Vin phong UBND tinh tiép nhén, xt 1y ho
, so trinh Lanh dao UBND tinh xem Xxét ) .
Budce 5 L. 5 J .z , UBND tinh 10 ngay
quyét dinh, chuyén két qua dén S& Tu
phap
Lanh dao S¢ ky duyét; Van thu vao s0,
dong dau, chuyén két qua dén Trung tim .
Buoc 6 \ S& Tu pha 0,5 nga
Phuc vu hanh chinh cong; luu trt ho so phap gay
dién ti
, . , Trung tam Phuc vu
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC . oA
qua glat quy hanh chinh cong
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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27. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng dwgc
ban (Ma TTHC: 1.013853.H61)

i i n } Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc .
Budc 1 \ g . Wg L p e . 5 , 11 Ve 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 03 ngay
ly
Lanh dao Phc¢ 5t van ban xu 1y, .
Budc 3 ‘an ~ao ongq xem xc? V(ctl’l alj xu ly 7 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét vin ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 01 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude S | Tra két qua eidi 4 TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra ket qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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28. Cong nhin Piéu 1é cia Vin phong cong chirng dwoc thanh lap trwéc
ngay 01/7/2025 (M& TTHC: 1.013856.H61)

i i n } Thoi gian
Thir tw . . n Trach nhiém xw o
R . Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viéc ly cong viéc Ca
vi€c)
Céng chiic huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tim Phyc \
Budc 1 \ g . Wg L p e . g , 11 Ve 0,5 ngay
ho so; chuyén S& Tu phéap xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin,
Bu6c 2 | kiém tra, xir Iy hd so, du thao van ban xur 07 ngay
ly
Lanh dao Phc¢ ¢t van ban xu 1y, .
Budc 3 ‘an ~ao ongq xem xc? V(ctl’l alj xu ly 7 , 0.5 ngay
trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét S¢ Tu phap
Lanh dao S¢ kiém tra, ky duyét van ban;
Vin thu vao sd, dong dau, chuyén két qua .
Budce 4 . 02 nga
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; gay
luu trix ho so dién tir
Bude S | Tra két qua eidi 4 TTHC Trung tam Phuc vu
udc ra ket qua giai quye . L
qua gat quy hanh chinh cong
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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