UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1397/QD-UBND Vinh Long, ngay 30 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vue Chirng thwe thu¢c pham vi chire nang quén ly
cua S¢ Tw phap tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé viéc thuc hién co ché mot ciwa, mot cuwea lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh; Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh
phii vé sia doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cz,?a Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cu Thong tw S5~01/20]8/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu hwdng ddn thi hanh mgt s6 quy dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

“Can cir Quyeét dinh so 1374/0D-UBND ngay 30 thang 6 ndm 2025 cia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh Vinh Long cong bo danh muc thi tuc hanh chinh duwoc sira
doi, bo sung; bi bai bo trong linh viwc Chung thuc thuéc pham vi chirc nang quan ly
cua So Tu phap tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé T phdp.

QUYET PINH:

~ Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 13 (Muoi ba) quy trinh ndi b giai

quyet thu tuc hanh chinh trong linh vye Chimg thyuc thudc pham vi chirc nang quan ly
cua SO Tu phap tinh Vinh Long d& dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh cong b0 tai
Quyeét dinh s6 1374/QD-UBND ngay 30/6/2025 (chi tiet Phu luc kém theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. Giao Giam ddc S¢ Tu phap chu tri, phéi hop voi S¢ Khoa hoc va Cong nghé
xay dung quy trinh dién tr trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cta
tinh.

’ 2. Giao Giam dbc S(y Khoa hoc va Cong nghé thiét lap céq hinh dién tu t’rén Hé
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long ké tir ngay Quyét dinh
nay co6 hi¢u lyc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh
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1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cac Quyét
dinh s6 2194/QD-UBND ngay 26/8/2019; Quyét dinh s6 1883/QD-UBND ngay
27/7/2020 va Quyét dinh sé 2406/QD-UBND ngay 21/11/2022 vé viéc phé duyét quy
trinh boi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong Iinh vuc chig thuc thudéc pham vi
chtrc ndng quan ly cia S¢ Tu phap tinh Vinh Long.

2 Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tu phap; Giam doc
S¢ Khoa hoc va Cong nghé; Thu trudéng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cép x4 va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT. UBND tinh;

- LBbVP. UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong NC;

- Luu: VT,06.PVHCC.

Pang Van Chinh



(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
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Phu luc

cua Chu tich UBND tinh Vinh Long)

/OP-UBND ngay /6/2025

PHAN |
DANH MUC QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH
STT | Ma thu tuc hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh Quqyet d;n‘h cong' bo
) ) thu tuc hanh chinh
LINH VUC CHUNG THUC

I. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG

1 | 2.000908. 000.00.00. H61

Cap ban sao tur s6 goc

Quyét dinh  s6
1374/QD-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

2 | 2.000815. 000.00.00. H61

Chimg thuc ban sao tr ban
chinh gidy to, vin ban do co
quan, t0 chic c6 tham quyén
cua Vi¢t Nam; co quan, td chirc
c6 tham quyén ciia nudc ngoai;
co quan, tO chirc ¢6 tham quyén
ctia Viét Nam lién két véi co
quan, t0 chic c6 tham quyén
clia nuwdc ngoai cap hoic chimg
nhan

Quyét dinh  s6
1374/QD-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

3 | 2.000884. 000.00.00. H61

Chung thuc chir ky trong cac
gidy t0, van ban (ap dung cho
ca truong hop ching thyc diém

Quyét dinh  s6
1374/QDb-UBND
ngay 30/6/2025 cua

chi va truong hop nguoi yéu ctr Chu tich UBND tinh
chung thyc khoéng ky, khong
diém chi duoc)
II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 |2.001035. 000.00.00. H61 Quyét dinh 6

Chung thyc hop dong, giao dich
lién quan dén tai san la dong
san, quyén st dung dat, nha &

1374/QDb-UBND
ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

2 | 2.001019. 000.00.00. H61

Chutng thuc di chuc

Quyét dinh  s6
1374/QD-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

3 |2.001016. 000.00.00. H61

Chtng thuc vin ban tir chbi
nhan di san

Quyét  dinh sO
1374/Qb-UBND
ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh




2.001406. 000.00.00. H61

Ching thyc van ban thda thuan
phan chia di san ma di san la
dong san, quyén st dung dit,
nha &

Quyét dinh  sb
1374/QD-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

2.001009. 000.00.00. H61

Chung thyc van ban khai nhan
di san ma di san la dong san,
quyén st dung dat, nha &

Quyét  dinh sO
1374/Qb-UBND
ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

2.000913. 000.00.00. H61

Chung thyc viée sfra} ddi, bd
sung, huy bo hop dong, giao
dich

Quyét  dinh sO
1374/Qb-UBND
ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

2.000927. 000.00.00. H61

Stra 10 sai sot trong hop dong,
giao dich

Quyét dinh  s6
1374/QDb-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

2.000942 000.00.00. H61

Cap ban sao co ching thyc tur
ban chinh hgop dong, giao dich
da dugc chung thuc

Quyét dinh  s6
1374/QD-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

2.000992. 000.00.00 .H61

Chiing thyc chit ky nguoi dich
ma nguoi dich 1 cong tic vién
dich thuat cua Uy ban nhan dan
cap x4

Quyét dinh  s6
1374/QD-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh

10

2.001008. 000.00.00. H61

Chting thyc chit ky nguoi dich
ma nguoi dich khong phai la
cong tac vién dich thuat cua
Phong Tu phéap

Quyét dinh s
1374/QD-UBND

ngay 30/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh




5

Phan |1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

|. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG
1. Cap ban sao tir s6 goc (Ma TTHC: 2.000908.000.00.00.H61)

Thir ty N N Trach nhiém Thot gian
A A Noi dung cong viéc v A an (ngay lam
cong viec xtr ly cong viéc A
viéc)
. Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu 5

Buge 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép

Budc 2 | nhan, xur 1y ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xét, ky du},let UBND ¢ ép <
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Bude 3 | chuyén ket qua dén Trung tdm Phyc vy 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu trir ho so dién tir

Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim Phyc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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2. Thu tuc chu’ng thwe ban sao tir ban chmh gléy to, van ban do co quan, t6
chirc c6 tham quyén ciia ngud'c ngoai; co’ quan, to chirc c6 tham quyén ciia Viét Nam
lién két v6i co quan, t6 chirc cé6 thim quyén ciia nwéc ngoai cap hoic chirng nhian (M4
TTHC: 2.000815.000.00.00.H61)

2.1. Tham quyén giai quyét cua to chirc hanh nghé cong chimg
a) Déi véi trieong hop gidi quyét trong ngay

. Trach nhiém Thoi gian
Thu tw s n - * L9
R A Noi dung cong viéc (ngay lam
cong viée C oA i A
xir ly cong viéc viéc)
, han vién huéng dan, kiém tra, tié .
Bude 1 N Aa Ye umg da‘, e Aa, tAep 02 gic
nhan ho6 so, chuyén Phong chuyén mon
Cong chting vién ti€ép nhan kiém tra ho
SO
. - Néu dong v ky vao van ban chun T chirc hanh nghé .
Budce 2 Néu dong y ky vao van ban chiing 6 chirc hanh nghé 06 gics
thuec. cong ching
- Néu khong dong y chuyén lai nhan
vién xu ly
Bude 3 bong dau va tra két qua cho t6 chue, ca

nhan; thu phi, 1€ phi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio

b) Truong hop ciing mot lic yéu cau chirng thire ban sao tir nhiéu logi ban chinh
giay to, van ban; ban chinh co nhiéu trang; yéu cau so lwong nhiéu ban sao, noi dung giay
to, van ban phiec tap kho kiem tra, doi chieu ma khong thé dap wng dwoc thoi han quy dinh:

Th tu N o Tréch nhi¢m Thoi gian
n A N§i dung cong viéc s v A en (ngay lam
cong viec : * xtr ly cong viéc A
viéc)
. Nhan vién huéng dan, kiém tra, tiép .
Buge 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén moén 0.5 ngay
Cong chting vién ti€ép nhan kiém tra ho
SO
Busc2 |- Néu dong y ky vao van ban ching T6 clluc han,h nghé 2.5 ngay
thuc. cong chig
- Néu khong dong y chuyén lai nhan
vién xu ly
Bude 3 Pong dau va tra két qua cho t6 chtrc, ca

nhan; thu phi, 1€ phi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

02 ngay lam viéc
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2.2. ThAm quyén giai quyét cia UBND cép xi

a) Déi véi trwong hop gidi quyét trong ngay

Thir tu N§i dung cong viée Trach nhi¢m Th(“)’i gi‘an
cong viéc : g cong vi¢ xir ly cong viéc (ng"’}Y lam
viéc)
. Cong chic huéng dan, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu 5
Budc 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xttr 1y ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét .
. UBND cap xa
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,
Bude 3 | chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trir ho so dién tir
. A Z Trung tam Phuc vu
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc

b) Truwong hop cung mgt lic yéu cau chirng thuc ban sao tir nhiéu logi bin chinh
gmy 10, viin bdn; bin chinh cé nhiéu trang; yéu cdu sé lwong nhiéu bin sao; nji dung
gidy t0, vin ban phikc tap khé kiém tra, doi chiéu ma khong thé dap veng dwoc thoi han
quy dinh

Thi tu N N Trach nhi¢m Thoi glan
A A Noi dung cong viéc s A en (ngay lam
cong viec xtr ly cong viéc A
viéc)
. Cong chuc huéng dan, kiém tra, tiép Trung tam Phuc vu \
Buoe 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xir Iy ho so va trinh Lanh dao 1,5 ngay
Phong xem xé&t, ky duyét ,
; UBND cap xa
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,
Budce 3 | chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu trit ho so dién ti
. . 1 A e £ Trung tdm Phuc vu
Budc 4 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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3. Thii tuc chitng thwe chir ky trong cac gidy to, vin ban (4p dung cho ca truong
hgp chirng thuc diém chi va truong hgp nguwoi yéu cau chirng thuc khong thé ky,

khong thé diém chi dwoc) (Ma TTHC: 2.000884.000.00.00.H61)
3.1.Tham quyén cua td chirc hanh nghé cong ching

Thur ty e n ‘n Trach nhiém Thq’l s1an
n A N§i dung cong viéc e A ea (ngay lam
cong viée xir ly cong viéc vide)
. Nhan vién hudng dan, kiém tra, tiép . .
Buoe 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén 02 gio
Cong chting vién ti€ép nhan kiém tra ho
SO
Buse 2 |- Néu dong y ky vao van ban ching | To6 cliuc han,h nghé 06 gics
thue. ‘ q cong ching
- Néu khong dong y chuyén lai nhan
vién xu 1y
Bude 3 Pong dau va tra két qua cho t6 chue, ca
nhan; thu phi, 1€ phi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gio
3.2. Tham quyén giai quyét cia UBND cap xa
Th tu N o Tréch nhi¢m Thoi glan
A A N§i dung cong viéc C v A e (ngay lam
cong viéc xir ly cong viéc viée)
. Cong chtrc huéng din, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu .
Buoe 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén moén hanh chinh céng 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xur 1y ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xét, ky du3’1¢t UBND c4p xa
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,
Budce 3 | chuyén ket qua dén Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh coéng, luu trit ho so dién ti
. 2 1A . e £ Trung tam Phuc vu
Buéc 4 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 01 ngay lam viéc
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA ’
. 1. Tha tuc chirng thye hep dong, giao dich lién quan dén tai sén 1a dong san,
quyen sir dung dat va nha ¢ (Ma& TTHC: 2.001035.000.00.00.H61)

Thir ty N N Trach nhiém Thoi gian
A A N§i dung cong viéc e A en (ngay lam
cong viéc xtr ly cong viéc vide)
. Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tim Phuc vu -
Buge 1 nhan hd so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xt 1y ho so va trinh Lanh dao 1,5 ngay

Phong xem xét, ky duyé¢t UBND cp xa

Lianh dao UBND cidp xi ky duyét,
Bude 3 | chuyén ket qua dén Trung tdm Phyc vy 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trir ho so dién tir

Trung tam Phuc vu

Budéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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2. Chirng thue di chice (M@ TTHC: 2.001019.000.00.00. H61)

Thir tw s n ‘A Trach nhiém Thq1 s1an
n A N§i dung cong viéc v A en (ngay lam
cong viéc xtr ly cong viéc A
viéc)
. Cong chic huéng dan, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu 5

Budc 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén moén tiép

Budc 2 | nhan, xttr 1y ho so va trinh Lanh dao 1,5 ngay
Pljong xem xét, ky du}’/¢t - UBND ¢ ép <4
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Bude 3 | chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu trir ho so dién tir

Budc 4 | Tra két qua gidi quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

02 ngay lam viéc
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3. Thii tuc chitng thwe vin ban tir chéi nhan di san (2.001016.000.00.00.H61)

Thir tw s n ‘A Trach nhiém Thq1 s1an
n A N§i dung cong viéc v A en (ngay lam
cong viéc xtr ly cong viéc vide)
. Cong chic huéng dan, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu -
Budc 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xttr 1y ho so va trinh Lanh dao 1,5 ngay

Phong xem xeét, ky duyét UBND cép xa

Lanh dao UBND cap xd ky duyét,
Bude 3 | chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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4. Thu tyc chirng thye van ban théa thuin phén chia di san ma di san la dong
san, quyet sit dung dat, nha ¢ (Ma TTHC: 2.001406.000.00.00.H61)

Thir tw s n ‘A Trach nhiém Thq’l s1an
n A N§i dung cong viéc v A ew (ngay lam
cong viéc xtr ly cong viéc viée)
. Cong chiuc huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tdm Phuc vu .
Buoc | nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xt 1y ho so va trinh Lanh dao 1,5 ngay

Phong xem xét, ky duyét

, UBND cap xa
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trir ho so dién tir

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Budc 4 Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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5. Thi tyc chirng thye van ban khai nhin di san ma di san la dong san, quyén sir
dung dat, nha ¢ (M& TTHC: 2.001009.000.00.00.H61)

Thur tw . n ‘A Trach nhiém Thq1 s1an

n A N§i dung cong viéc N oA (ngay lam
cong viéc xir ly cong viéc viéc)

Bude 1 Cong chirc hudng dan, ki€m tra, ti€p Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay

nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng

Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xttr 1y ho so va trinh Lanh dao 1,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét

. UBND cép xa
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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6. Thi tuc chitng thwe viéc sira doi, bé sung, hiy bé hep dong, giao dich (Ma
TTHC: 2.000913.000.00.00.H61)

Thur tw . n ‘A Trach nhiém Thq’l s1an

R A NOi dung cong viéc a v A ea (ngay lam
cong viée xir ly cong viéc viée)

Buse 1 Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tam Phuc vu 0,25 ngay

nhan hd so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng

Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xur 1y ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xé&t, ky duyét

; UBND cép x4
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trir ho so dién tir

Trung tam Phuc vu

Budéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 01 ngay lam viéc
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7. Tha tuc sira 156i sai s6t trong hop dong, giao dich (Ma TTHC:
2.000927.000.00.00.H61)

. Trach nhiém Thoi gian
Thu tw s " cn * L9
R A Noi dung cong viéc (ngay lam
cong viéc C oA ‘n A
; xir ly cong viéc viéc)

Cong chtrc huéng din, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu

nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng 0,25 ngay

Budce 1

Chuyén vién Phong chuyén moén tiép
Budc 2 | nhan, xur 1y ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét

; UBND cép x4
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vy 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trir ho so dién tir

Trung tam Phuc vu

Budéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 01 ngay lam viéc
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8. Thii tuc cip bén sao cé chitng thue tir ban chinh hep dong, giao dich di dwgc
chirng thwe (M& TTHC: 2.000942.000.00.00.H61)

Thur tw . n ‘n Trach nhiém Thq’l s1an

R A NOi dung cong viéc a v A ea (ngay lam
cong viée xir ly cong viéc viée)

Buse 1 Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tam Phuc vu 0,25 ngay

nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng

Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xu 1y ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xé&t, ky duyét

; UBND cép x4
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vy 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trir ho so dién tir

Trung tam Phuc vu

Buoc 4 Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 01 ngay lam viéc
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9. Thi tuc chirng thuc chir ky nguwoi dich ma nguwdi dich 1a cong tac vién dich
thuat ciia UBND cép xa (M4 TTHC: 2.000992.000.00.00.H61)

Thur tw A n o Trach nhiém Thq’l s1an
n A N§i dung cong viéc v oA e (ngay lam
cong viéc xtr ly cong viéc vide)
) Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu .
Budc 1 o . . A . ] R 0,25 ngay
nhan ho so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, x Iy hd so va trinh Lanh dao 0,5 ngay

Phong xem xét, ky duyét

~ A UBND cap xi
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Buéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC
aua glat 4ty hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
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10. Tha tuc chirng thwe chir ky nguwoi dich ma nguwoi dich khong phai cong tac
vién dich thuat ciia UBND cip xa (M4 TTHC: 2.001008.000.00.00.H61)

Thur tw A n o Trach nhiém Thq’l s1an
n A N§i dung cong viéc v oA e (ngay lam
cong viéc xtr ly cong viéc vide)
) Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép Trung tdm Phuc vu .
Budc 1 o . . A . ] R 0,25 ngay
nhan ho so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, x Iy hd so va trinh Lanh dao 0,5 ngay

Phong xem xét, ky duyét

~ A UBND cap xi
Lanh dao UBND cap xa ky duyét,

Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh céng, luu trit ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Buéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC
aua glat 4ty hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 01 ngay lam viéc
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