UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1336/QD-UBND Vinh Long, ngay 28 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Co6ng bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi béi bé trong linh vuc Van thw va Lwu trit nha nwéc thugc
pham vi chirc nang quan ly cia Sé N§i vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé

kiem soat th tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh pha siza doi, bo sung mgt so dieu cua cac nghi dinh lién quan den kiem
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NPB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu siza doi, bo sung mét soé dieu cua cac Nghi dinh lién quan den Kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan ve nghiép vu kiem soét thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 647/0P-BNV ngay 24/6/2025 cia By rruong Bg
Noi vu vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh linh vucC Luu trir thugc pham vi chuc
nang quan ly cua Bg Ngi vu;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muyc 03 (Ba) thu tuc hanh
chinh trong linh vyc Van thw va Luu trkt nha nu6c thugc pham vi chire néng
quan 1y nha nudc cua S¢ Noi vu tinh Vinh Long, cu thé:

1. M&i ban hanh: 03 thu tuc hanh chinh cap tinh.

2. Bai bo: 03 thu tyc hanh chinh cap tinh da dugc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cong bo tai Quyet dinh so 2823/Qb-UBND ngay 20/10/2021; Quyet
dinh s6 1986/QB-UBND ngay 27/9/2022.

(chi tiét tai Phy luc | kém theo)

biéu 2. Phé duyét 03 (Ba) quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh
dugc cong bo tai Bicu 1 Quyet dinh nay.

(chi tiét tai Phy luc 11 kém theo)

Piéu 3. To chuc thuc hién
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1. Giao Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh cap nhat cong khai day du
danh muyc, ndi dung cu thé cua timg thu tuc hanh chinh da dugc cong bo trén Co so
dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh.

2. Giao Giam ddc S Noi vu chi tri, phéi hop véi Chanh Van phong Uy ban
nhén,dén tinh can ctr cach thure thuc hién cua thu tuc hanh chinh duoc Qﬁng bo tai
Quyet dinh,nay b6 sung vao Danh muc tha tuc hanh chinh thyuc hién tiép nhan ho
so va tra ket qua qua,djch vu buu chinh; Danh muc tha tuc hanh chinh thuc hién
dich vu cOng truc tuyen.

~ 3.Giam dbc S Khoa hoc va Cong nghé thiét 1ap cau hinh dién tir trén Hg
thong théng tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh Vinh Long ké tir ngay Quyet
dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

4. Giao Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong niém yet cong khai day du danh myc tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa.

Piéu 4. Hiiéu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 21/7/2025.

2. Béi bo Quyét dinh s6 2823/QD-UBND ngay 20/10/2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh trong linh
vue Van thu - Luu trir thugc pham vi chire néng quan 1y nha nuéc cua So Noi vu
tinh Vinh Long; Quyet dinh s6 1986/QD-UBND ngay 27/9/2022 cua Chu tich
Uy bap nhan dan tinh vé viéc cdng bo danh muc thu tuc hanh chinh dugc sta
doi, bo sung trong linh vuc Van thu - Luu trlr thuc pham vi chire néng quan ly
cia S¢ NoOi vu tinh Vinh Long; Quyét dinh s6 3175/Qb-UBND ngay
18/11/2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh ve viéc phé duyét quy trinh noi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Van thu - Luu trir thuéc pham vi chac
nang quan ly nha nudc cua S& Noi vu tinh Vinh Long.

3. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc So Noi vu; Thu
trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong va to
chuc, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nof nhan: KT. CHU TICH
bl * 7RO CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong VH-XH;

- Luu: VT, 06.PVHCC

Nguyén Thi Quyén Thanh
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Phu luc |

(Kém theo Quyét dinh sé 1336/0P-UBND ngay 28/6/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH

Ma thi tuc Tén thi tuc L £ .z n Phi, Can cw phap ly
STT hanh chinh hanh chinh Thoi han giai quyet Dia diem thuc hién Lé phi
LINH VU'C VAN THU VA LUU TRU NHA NUGC
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 ]1.013932.H61 | Str dung tai liéu | - Thoi han cung’cép Nop hd so tryc tuyén tréfn Theo Thong | - Luat Luu trlt ngay 21/6/2024 cia
lru trir tai luvu |tai liéu cham nhat 1a | Cong dich vu cbng quoc | tu s0 | Quoc hoi;
trir lich sir cua | 01 ngay lam viéc ke tir | gia, dia chi: | 275/2016/TT | - Théng tu sé 05/2025/TT-BNV ngay
Nha nuéc ngay tiep nhan Phicu | https://dichvucong.gov.vn | -BTC  ngay | 14/5/2025 ciia By trusng Bo Noi vu quy
yéu cau doc tai liéu | hozc tryc tiép tai Trung | 14/11/2016 | dinh nghiép vu luu trir tai lidu luu trir
lvu trir; cham nhﬁ'g 13 | tAm Luu trit lich str. cia Bo Tai | gé:
02 ngay lam viec ke tir | o oo thye hien tha | SN AU | Thong tw s6 06/2025/TT-BNV ngay
ngay tiep nhan PhiCU | ¢ hanh chinh: Trung | 4N MG U, 115/5/2025 ciia Bo trwong Bo Noi vu quy
YeU cau sa0 va Xac | .o 1ok o che do thu, | ginh chi tiét mot s didu cua Luat Luu
thuc tai liéu luu tri. : nop, quan 1y | -
- Doi véi tai li¢u luu va_ s dung | s nr 6 275/2016/TT-BTC ngay
trir tiép can c6 diéu phi st dung

kién, thoi han cung
cap tai liéu cham nhét
la 07 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan
Phiéu yéu cau doc tai
liéu Iuu trit, Phiéu yéu

tai liéu luu
tro.

14/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché do thu, nép, quan
Iy va st dung phi sir dung tai liéu luu
trir.




CAU Sa0 va xac thuc tai
liéu luu trir.

1.013934.H61

Cap, cap lai
Gidy  chung
nhan du diéu
kién kinh doanh
dich vu luu trix

- Péi véi cip Gidy
chung nhan du diéu
kién kinh doanh dich
vu luu trlr: Trong thoi
han 10 ngay ké tu
ngay nhan dugc hd so
hop 1€ va noi dung tai
liéu trong hd so dap
g day du diéu kién.

- Doi voi cap lai Giay
chung nhan du diéu
kién kinh doanh dich
vu luu trlr: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc
hd so hop 18 va noi
dung tai liéu trong hd
so dap tng diy du
diéu kién.

Nop hd so truc tuyén trén
cong dich vu cdng qubc
gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
hoac tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong Long Chau, tinh
Vinh Long.

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh: S& Noi
vu.

- Luat Luu trir ngay 21/6/2024 cua
Quéc hoi;

- Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 cuia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s diéu cua Luat Luu trit.

1.013937.H61

Cong nhan tai
liéu luu trit co
gia tri dac biét

Cham nhat 13 60 ngay
ké tr ngay nhan ho
so day du, chinh xac
theo quy dinh

Nop hd so truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc
gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
hoic truc tiép hoic qua
dich vy buu chinh céng ich
dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong Long Chau, tinh

- Luat Luu trir ngay 21/6/2024 cua
Quéc hoi;

- Thong tu sd 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 cua Bo truong Bo NoOi vu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu
trir.
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Vinh Long.

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc
hién tha tuc hanh chinh: S&
NI vu.
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

STT

Ma thu tuc hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh viéc bai bé thu tuc hanh chinh

LINH VUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUGC

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1 1.010194.000.00.00.H61 | Phuc vu viéc sur dung tai liéu cua doc | - Luat Luu trir ngay 21/6/2024 cua Quéc hoi;
gia tai Phong doc - Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo truong
Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trit tai lidu luu trit s6;
- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia Bo trudng
B6 No6i vu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu trir.
2 |1.010195.000.00.00.H61 | Cap ban sao va ching thyuc tai liéu | - Luat Luu trit s6 ngay 21/6/2024 cta Qudc hoi ;
luu trir - Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo trudng
B6 No6i vu quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trix s0;
- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia Bo trudong
Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu ca Luat Luu trif.
3 |1.010196.000.00.00.H61 | Cap, cap lai Ching chi hanh nghé | - Luat Luu trit ngay 21/6/2024 cta Qudc hdi ;

luu tri

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia Bo trudng
Bd N1 vu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Luu trir.
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PHAN II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Tha tuc sir dung tai liéu luu trir tai lwu trir lich sir cta nha nwoéc

1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Boc gia ¢6 nhu cau st dung tai lidu luu trit dién cac thdng tin vao
Phiéu dang ky sir dung tai liéu va cung cap cac van ban lién quan vé muc dich
str dung, ddi tuong uu tién (néu co).

- Budc 2: Ngudi dung dau luu trit lich sir cia Nha nudc & cap tinh xem xét,
phé duyét Phiéu dang ky str dung tai liéu luu trir ciia doc gia.

- Bude 3: Doc gia dién théng tin vao Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir hoic
Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai liéu luu trir.

- Budc 4: Nguoi dung dau luu trit lich sir caia Nha nudc & cap tinh xem xét,
phé duyét Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trit hodc Phiéu yéu cau sao va xac thuc
tai liéu luu trir cua doc gia.

Déi véi tai liéu luu tri tiép can co diéu kién, nguoi dimg dau luu trit lich st
ciia Nha nudc & cap tinh quyét dinh viéc sir dung tai liéu luu trit ciia doc gia sau
khi ¢ su phé duyét ctia co quan tham muu quan 1y nha nuéc veé luu trir.

- Budc 5: Doc gia nhan tai liéu theo Phiéu yéu cau da dugc phé duyét.

1.2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép hoac truc tuyén.

1.3. Thanh phan, sé lwgng hd so

1.3.1. Thanh phan ho so

- Giay gidi thiéu hodc van ban dé nghi cua co quan, to chirc noi cong tc
(truong hop st dung vi muc dich cong tac).

- Van ban lién quan vé muc dich st dung, di twong wu tién (néu co)

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu luu trit.

- Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trit hodc Phiéu yéu cau sao va xac thyc tai
liéu luu trir.

1.3.2. S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét

- Thoi han cung cap tai liéu cham nhat 1a 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan Phiéu yéu cau doc tai liéu lvu trir; cham nhéat 12 02 ngay 1am viéc ké tur
ngay tiép nhan Phiéu yéu cau sao va xac thyc tai licu luu tri.

- D6i véi tai lidu luu trir tiép can c6 diéu kién, thoi han cung cap tai liu
cham nhat 12 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan Phiéu yéu cau doc tai liéu
lwru trix, Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai liéu luu tri.

1.5. Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Cac ca nhan, co quan, to
chtrc ¢ nhu cau sir dung tai liéu luu tri.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tim Luu trit lich su.

1.7. Phi, Lé phi

Thong tu sé 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi sir dung tai liéu luu tri.



1.8. Tén mau don, mau to khai

Phleu dang ky sir dyng tai liéu luu tri, Phiéu yéu cau doc tai liéu, Phiéu
y&u cau sa0 va xac thuc tai li¢u theo mau tai phu luc V, VII ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu trit.

1.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac hd so, van ban, tai liéu
duoc cung cap.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Boc gia dén st dung tai liéu tai luu trix lich s cia Nha nudc & cép tinh
phai xuét trinh mot trong céc gidy to sau: thé cin cudc, thé Can cude cong dan,
Can cudce dién tu, ho chiéu hoic gidy to 6 dan anh do co quan nha nudc cO
tham quyén cap; truong hop sir dung tai liéu dé phuc vu cong tac phai c6 gidy
gidi thiéu hoic van ban dé nghi cta co quan, t6 chirc noi cong tac.

- Poc gia st dung tai liu luu trir truc tuyén phai khai bao thong tin dé luu
trir lich stir cia Nha nudc & cap tinh cap tai khoan doc gia, thong tin khai bao
gom: ho va tén, sd dinh danh ca nhan/sé thé Cin cudc céng dan hoic sé ho
chiéu, thu dién ttr, co quan cong tac, sé dién thoai lién hé, di twong uu tién (néu
cod).

1.11. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024 cua Quéc hoi;

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trit s6;

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi st dung tai liéu
luu tri.



9

M4u phiéu ding ky st dung tai liéu luu trir
(theo Phu luc V ban hanh kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bé truong Bé Noi Vi)

CO QUAN CHU QUAN.
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Ngay, thang, NAM SINN:..........ccciviiiiii e e
QUBC EICN: ettt ee et e et e e en e enen
S6 dinh danh c& NhAN hOEC S8 MO CRIBU: ..vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CO QUAN CONEZ TAC: .. iteieieeeiee ettt e e e e e nre e e e nee s
Di1a Chi lIEBN NE: oot e s ebae e
SO GHEN tNOGI: ... vvoevereieeei et
Muc dich St dung tal HEU: .......ccviiieiece e

DO1 tIONZ WU LIEN: 1..evvii e

Vin ban lién quan kém theo: dé cuong nghién cuu...

Tbi cam doan thuc hién nghiém tdc nodi quy, quy ché cua luu trix lich sir va quy
dinh cua phap luat luu trir hién hanh cé lién quan./.

I , ngay....... thang........ nam........
XET DUYET CUA Ngwoi dang ky

NGUOI PUNG PAU LTLS (ky, ho va tén)
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Mau Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir, Phiéu yéu cau sao
va xac thuec tai liéu luu triv
(theo Phu luc VII ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bé truong B Noi Vi)

1. M&u Phiéu yéu cau doc tai liéu lwu triv

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU

CAU PQC TAI LIEU LUU TRU

S0 e et
HO VA 1N AOC QA% ..cuiiiiiiiie et te e be e ree e
S6 dinh danh ca nh@n hoac SO O ChIEU: ....coivvveiiiiie e
Chil @€ NGNIEN CUU ...ttt e re e sra e e e anee s

STT

Tén phong/khoi tai
liéu, muc luc so

Ky hiéu ho Tiéu dé ho so/tai liéu
so/ tai liéu

........ , Ngay ....... thang ........ nam.......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Nguoi yéu cau
NGUOI PUNG DAU (k{, ghi 16 ho tén)

LTLS
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2. MAu Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai liéu lwu triv

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU SAO VA XAC THUC TAI LIEU LUU TRU

S4 dinh danh c& Nhan hoAC SO NO CIEU: ..vvveeeeeeeeee e

Tén phong Ky N P Hinh | Dinh
STT | hoic khi tai |hi¢u hd Tén van ban/ tai | Tw to' | Tong

‘A A os < ° [thwre xac| dan
- P liu dén to| SO cang
li¢u, muc luc s0| so/ thuc |ban sao
tai liéu

........ , NGay ...... thang....... nam.......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau
NGUOI bUNG PAU (ky, ghi 3 ho tén)

LTLS
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2. Thi tuc cap, cap lai gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh dich
vu luu triv

2.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: T6 chirc dau tu kinh doanh dich vu luu trit theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 53 cua Luat Luu trit nim 2024 nop hd so truc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc gia, dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong Long Chau, tinh Vinh
Long.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra ho so va cap hodc cap lai Gidy Chiing nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu luu trix cho t6 chic dau tu kinh doanh dich vu
lwu trir ¢6 hd so hop 1é va noi dung tai liéu trong hd so dap tmg day du diéu
kién.

2.2. Céch thirc thwc hién: Truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh cong
ich hoac tryc tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

* Péi Véi cdp Gidy chieng nhdn di diéu kién kinh doanh dich vu luu triv

a) Thanh phan ho so

- P6i vai kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu trix
gidy, tai liéu luu trix trén vat mang tin khac, ho so bao gom:

+ Pon dé nghi.

+ Ban sao hop 1& (bao gém ban sao dugc cap tir s6 goc hodc ban sao ching
thuc hoic ban sao ching thuc dién tir hodc ban sao dbi chiéu véi ban chinh) gidy
ching nhan hoic gidy phép tuong dwong véi gidy ching nhan ding ky kinh
doanh hop 1é khac theo quy dinh caa phap luat vé dau tu va phap luat vé doanh
nghiép (néu co).

+ Ban thuyét minh dap ng ha tang k¥ thuat.

+ Quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung.

+ Ban vé hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho bao quan
tai liéu, hé théng dién, nudce lién quan.

+ Vin ban chap thuan két qua nghiém thu phong chay, chira chay cua co
quan quan ly vé phong chay, chira chay.

+ Danh muc céc thiét bi bao vé, bao quan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
10 Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cta Chinh phu.

+ Danh sach nhan sy ¢6 ching chi hanh nghé luu tri.

- Péi voi kinh doanh ha tang ki thuat dé luu trix ho so, tai liéu luu trir s6
va co so dit liéu tai liéu luu trit, hd so bao gom:

+ Pon dé nghi.

+ Ban sao hop 1& (bao gom ban sao duoc cap tir s6 gbc hoic ban sao ching
thuc hodc ban sao ching thye dién tir hodc ban sao doi chiéu véi ban chinh) gidy
chung nhan hoac giay phép tuong duong vdi glay chung nhan dang ky kinh
doanh hop 1€ khéac theo quy dinh cua phap luét ve dau tu va phap luat vé doanh
nghiép (néu co).

+ Ban thuyét minh dap tng ha tang k§ thuat.



13

+ Giéy ching nhén dang ky cung cép dich vu vién thong do co quan c6
tham quyén cap cho _doanh nghi¢p cung cap dich vu trung tdm di liéu theo quy
dinh caa phép luat vé vién théng.

+ Danh muc thiét bj cdng nghé thdng tin.

+ Danh sach nhan sy ¢é ching chi hanh nghé luu tri.

b) S lwong hd so: 01 bd

* Poi véi cap lai Gidy chiing nhén di d@iéu kign kinh doanh dich vu luu
trir

a) Thanh phan hé so

- Pbi véi truong hop thay dbi tén doanh nghiép dugc cap phép theo quy
dinh cua phéap luat vé doanh nghiép; thay doi nhan sy chiu trach nhiém truéc
phap luat, ho so gdbm:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy chang nhan.

+ Ban sao hop 1¢ (bao gom ban sao duoc cap tir so6 goc hoac ban sao ching
thuc hoic ban sao ching thyc dién tir hodc ban sao dbi chiéu vai ban chinh) gidy
chung nhan hoic gidy phép tuong dwong véi gidy ching nhan ding ky kinh
doanh hop 1€ khéac theo quy dinh cua phap luét vé dau tu va phap luat vé doanh
nghiép (neu c0).

- Pbi véi truong hop thay doi linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu luu
trix

(1) Trudng hop kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan hé so, tai liéu luu
trir gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac, ho so gdm:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy chang nhan.

+ Ban thuyét minh dap Gng ha tang k¥ thuat.

+ Quyét dinh phé duyét du an dau tu xdy dung cong trinh theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung.

+ Ban vé hoan cong hang muc cbng trinh xay dung khu vuc kho bao quan
tai liéu, hé théng dién, nudce lién quan.

+ Vian ban chap thuan két qua nghiém thu phong chay, chira chay cia co
quan quan ly vé phong chay, chira chay.

+ Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
10 Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cta Chinh phu.

+ Danh sach nhan sy ¢6 ching chi hanh nghé luu trit.

(2) Truong hop kinh doanh ha tang ky thuét dé luu trir hd so, tai liéu luu
trit s6 va co so di ligu tai licu luu trix, hd so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Giay chiing nhan.

+ Ban thuyét minh dap ng ha tang k§ thuat.

+ Gidy ching nhan diang ky cung cép dich vu vién thong dap tng kinh
doanh dich vu trung tam di liéu cho co quan c6 tham quyén cép theo quy dinh
ctia phap luat vé vién thong.

+ Danh muc thiét bj cong nghé thdng tin.

+ Danh sach nhan sy ¢6 ching chi hanh nghé luu trit.

- DPo6i véi truong hop Gidy chiing nhan bi sai théng tin, bi hu hai khdng
con st dung dugc hoac khong xac thuc duoc, hd so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.
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+ Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir da duoc cap.

- Ddi véi truong hop Glay chting nhan bi mat, hd so gdom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy chang nhan.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét

- DBéi véi cap Glay chang nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit:
Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€ va noi dung tai ligu
trong ho so dap tmg day du diéu kién.

- P6i vai cap lai Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 va noi dung
tai liéu trong hd so dap tmg day du diéu kién.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chuc kinh doanh
dich vu luu tri.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

2.7. Phi, Lé phi: Khoéng.

2.8. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trix
theo Mau sé 03; Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vy luu trit theo Mau s6 04; Ban thuyét minh ha tang ky thuat dé bao quan
ho so, tai liéu gidy, tai liéu trén vat mang tin khac theo Mau s6 05; Ban thuyét
minh ha ting k¥ thuat dé luu trix hd so, tai liéu luu trit s6 va co so dir ligu tai liéu
lwu trir theo Mau sb 06; Danh sach nhan sy ¢6 ching chi hanh nghé uu trix theo
Mau sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Luu trit.

2.9. Yéu ciu, diéu kién

* Péi Véi cdp Gidy chirng nhdn di diéu kién kinh doanh dich vu luu triv

a) DPoi vai kinh doanh ha tang ki thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu trix
gidy, tai liéu luu trix trén vat mang tin khac:

- La doanh nghiép theo quy dinh caia phap luat vé doanh nghiép;

- CO ha tang k¥ thuat dap tng quy dinh tai Diéu 8, Piéu 10 Nghi dinh sb
113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu va dit tai Viét Nam dé phuc vy
thanh tra, kiém tra, luu trit, cung cap thong tin khi ¢é yéu cau cia co quan cd
tham quyeén va gial quyét khiéu nai cua t6 chic, ca nhan vé bao quan ho so, tai
licu luu trit gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac theo yéu cau cua phép
luat.

- C6 téi thiéu 01 nhan sy phu trach ky thuat, nghiép vu luu trir c6 ching
chi hanh nghé luu trix tai mot dia diém lip dat ha tang ky thuat caa kho luu trit.

b) Béi véi kinh doanh ha tang ky thuat dé luu trit ho so, tai liéu luu trir $6
va co so dix liéu tai liu luu trix:

- La doanh nghiép theo quy dinh caia phap luat vé doanh nghiép.

- CO6 ha tang k¥ thuat dap (ng yéu cau kinh doanh dich vu trung tam dix
li¢u theo quy dinh cua phap luat Vé vién thong va dat tai Viét Nam dé phuc vu
thanh tra, kiém tra, luu tri, cung cap thdng tin khi co yéu CAU Cla co quan co
tham quyen va giai quyét khiéu nai cua to chuc, ca nhan ve luu trix ho so, tai liéu
luru trix $6 va co sé dit liéu tai lidu luu trir theo yéu cau caa phap luat.
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- CO tdi thiéu 01 nhan sy phu trach ky thuat, nghiép vu luu trit ¢d ching
chi hanh nghé luu trit tai mot dia diém lap dt ha tang ky thuat cua kho luu trit
SO.

- CO6 bién phap bao vé, bao dam an toan vat Iy khu vuc lap dat ha tang ky
thuat 24/7.

* Poi Véi cdp lai Gidy chiing nhédn di diéu kién kinh doanh dich vu lwu
trir

Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit duoc cap lai
trong cac trueong hop sau day:

- Thay dbi tén doanh nghiép duoc cap phép theo quy dinh caa phap luat vé
doanh nghiép.

- Thay d6i nhan sy chiu trach nhiém trudc phép luat.

- Thay dbi linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu luu tri.

- Giay chang nhan bi sai théng tin, bi hu hai khéng con sir dung dugc
hoac khéng xac thuc duoc.

- Giay chiring nhan bi mat.

2.10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy Ching nhéan du diéu
kién kinh doanh dich vu luu trit.

2.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024 cia Quéc hoi;

- Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 caa Chinh phia quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu tri.
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Mau Pon dé nghi cap Gidy chirng nhan dua diéu kién
kinh doanh dich vu luu trir
(theo Mau sé 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu luu trir
Kinh gui: S¢ Noi vu tinh (thanh phd) ...............

1. To chirc kinh doanh

- Tén to chic kinh doanh (bang chiz iN NOA): ........c.cvvveeveeeeeieeeeeee s

= Dia Chitru SG ChINN: oo

= S8 HBN TNOGE: cvvveeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt

- Giay chting nhan dang ky kinh doanh (sb, ngay cap, noi cap): .................

- Dia chi dat ha tANG K§ tUAL ..o

2. Ngwoi dai dién theo phap luat

- Ho VA tBn (Viét bang Chiz iN N0A):.......co.cveeeeceieeeeeeeeeee s

= SO CCCD/CAN CUGC: w.vvvvveirirciseisesisiesses et

= CRUC AANN: ..

3. Linh vuc diing ky du diéu kién kinh doanh

a) Kinh doanh ha tang ki thuat dé bao quan hé so, tai liéu luu

trix gidy, tai liéu luu trit trén vat mang tin khac

b) Kinh doanh ha tang k¥ thuat dé Iuu trit ho so, tai liéu luu trix

s va co so dit liéu tai liéu luu trix

4. Ho so giri kém

a) Pbi v6i ho so dang ky kinh doanh ha tang ky thuat dé bao quan hd so,
tai liéu luu trit gidy, tai lidu luu trir trén vat mang tin khac (theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 38)

1 Ban sao hop 1€ gidy chung nhan dang ky doanh nghi¢p hodc ban
sao hop 1¢ gidy chirng nhan, glay phép twong duong hop 1€ khac
5 Ban thuyét minh dép tng ha tang ky thuat

3 |Quyét dinh phé duyét du an dau tu xdy dung cong trinh

Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xdy dung khu vuc kho
4 bao quan tai li¢u, hé thong di¢n lién quan, hé thong nudc lién
quan

Vin ban chip thuin lgét qua nghiém thu phong chay, chita chay
cuia co quan quan 1y vé phong chay, chira chay
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6 [Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan

7 |Danh sach nhéan sy kém theo ban sao hop 1é chimg chi hanh nghé

Céc tai liéu lién quan khac (néu c6)

~b) DOi véi ho so kinh doanh ha tang k§ thuat dé lvu trir ho so, tai liéu luu
trir sO va co s¢ dir liéu tai liéu Iuu trir (theo quy dinh tai khoan 4 bicu 38)

1 Bén sao hop 18 gidy chung nhén dang ky doanh nghiép hodc ban
sao hop 1¢ gidy chirng nhan, glay phép tuong duong hop 1¢ khac
5 Ban thuyét minh dép tng ha tang k§y thuat

Gidy ching nhan dang ky cung cap dich vu vién thong do co
3 |quan c6 tham quyén cung cip cho doan nghiép cung cap dich vu
trung tam dir li¢u theo quy dinh cta phép luat vé vién thong

4 Danh muyc thiét bi cong nghé thong tin

5 |Danh sach nhan sy kém theo ban sao hop 1¢ chimg chi hanh nghé

Céc tai liéu lién quan khac (néu co)

G
5. Cach thire ding ky va nhan két qua
- Cdng Dich vu cong quéc gia
- Truc tiép vé co quan tiép nhan qua bd phan mot cua
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich
Ho va tén, so dién thoai va dia chi nhan két
(0 [0

T6 chac kinh doanh chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua
noi dung hd so dé nghi cap Giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh ha tang ky
thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu trir gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin
khac.

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chat ky ciia nguroi c6 tham quyén,
dau/chd ky sé cua té chirc)
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MAau Pon dé nghi cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu luu trir

(theo MAau sé 04 tgi Phu luc ban hanh kém theo Ngh; dinh s¢ 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PON PE NGHI

Cap lai Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu luwu trir

1. Tén to chirc kinh doanh:.........................

- Pia chitrusd chinh: ..o S6 dién thoai:

- Dia chi dat ha tang k§ thuat: .......................

- Giay chiing nhan dang ky kinh doanh (sb, ngay cap, noi cap):

2. Thong tin Gidy chirng nhan dua diéu kién kinh doanh cap lan dau

Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh sb .................. cap lan dau ngay
....thang ... nam.........

3. Ly do d@é nghi cap lai

Thay d6i tén doanh nghiép dugc cap phép theo quy dinh cua phap luat vé
doanh nghiép.

Thay d6i nhan su chiu trach nhiém truéc phap luat.u

Thay d6i linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu luu trit

Gidy chung nhan bj sai thong tin, bi hu hai khong con sir dung duoc hoic
khong xac thuc dugc

Gidy chiing nhan bi mat

4. Hd so giri kém theo quy dinh tai Piéu 39
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~ ) Truong hop dé nghi cap lai Gidy chang nhan theo quy dinh tai diem a,
diem b, diém ¢ khoan 1 Dieu 39

1 Ban sao hop 1¢ gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic ban
sao hop 1¢ gidy chimg nhén, gidy phép twong duong hop 1& khac

) Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh dich vu luvu trir da
duoc cap

Céc tai liéu lién quan khac (néu c6)

~ b) Truong hop deé nghi cap lai Giay chiing nhan theo quy dinh tai diem d va
diém d khoan 1 biéu 39

- P6i véi kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu trit gidy,
tai liu luu trir trén vat mang tin khac

1 (Gidy chimg nhdn du diéu kién kinh doanh dich vy lvu trir da
dugc cap (khong ap dung doi voi dieém d khoanl Diéu 39)
5 Béan thuyét minh dap img ha tang ky thuat

3 |Quyét dinh phé duyét du an dau tu xdy dung cong trinh

Béan v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho
4 bao quan tai li€u, hé thong dién lién quan, hé thong nudc lién
quan

Vin ban chip thuin két qua nghi€ém thu phong chay, chita chay
cua co quan quan 1y vé phong chay, chira chay

6 [Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan

7 [Danh sach nhéan sy kém theo ban sao hop 18 chtng chi hanh nghé

Céc tai ligu lién quan khac (néu co)

- Pdi voi kinh doanh ha tang k¥ thuat dé luu trit ho so, tai liéu luu trit s6 va
co so dix liéu tai liéu luu trix

1 (Gidy chimg nhdn du diéu kién kinh doanh dich vy lvu trir da
duogc cap (khong ap dung doi véi di€ém d khoanl Diéu 39)
5 Ban thuy€t minh dap tng ha tang k¥ thuét
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Gidy ching nhan dang ky cung cap dich vu vién thong do co
3 |quan c6 tham quyén cdp cho doanh nghiép cung cap dich vu
trung tam dir liéu theo quy dinh cua phap luat vé vién thong

Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho
4 bao quan tai li¢u, hé thong dién li€n quan, hé thong nudc lién
quan

5 [Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan

6 [Danh sach nhan sy kém theo ban sao hop 1& chimg chi hanh nghé

C4c tai liéu lién quan khac (néu co)

.......................................................................

5. Cach thirc dang ky va nhan két qua

- Cong Dich Vvu cong qUOc gia

- Truc tiép vé co quan tiép nhan qua bd phan mot cua
- Thdng qua dich vu buu chinh cdng ich

Ho va tén, sb dién thoai va dia chi nhan K&t qUa:............... 7o,

T chuc kinh doanh chiu tréch nhiém truéc phap luat vé nhing ndi dung
trong Pon va cac giay to, tai liéu trong ho so gtri kém theo don nay.

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chiz ky cua nguoi ¢ tham quyen,
dau/chir ky so cua to chuc)
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MAu Ban thuyét minh ha tang ky thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trir
gidy va tai liéu luu trir trén vat mang tin khac
(theo MAu sé 05 tai Phy luc ban hanh kém theo Ngh; dinh s¢ 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

‘ BAN THUYET MINH ,
Ha tang k¥ thuat de bao quan ho so, tai liéu luu trir giay va
tai liéu lwu trir trén vat mang tin khéac

I. Thdng tin chung

TEN t6 ChTC KiNN JOANN: ..ottt
Dia chi tru s chinh: c.o.cooevevvven, SO dien thoal: .oeeeeveeeeeeeeeeeeeeeen,
Dia chi giao diCh: ....ccooooii
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I1. Thuc trang ha tang ky thuat

1. Quy md ha tang k¥ thuat theo mirc d6 cua Kho lwu trir tai lidu luu trix
gidy, tai liéu luu trix trén vat mang tin khac.

2. Khu vuc kho bao quan tai liéu

Thuyét minh mac do dap tng yéu cau bao quan tai liéu luu trir, mic do an
toan cua hé thong dién, hé thong nudce lién quan dén khu vuc bao quan tai liéu.

3. Thiét bi bao vé, bao quan an toan tai liéu

M6 ta hién trang va thuyét minh kha ning hoat dong cua thiét bi thuc hién
hozc hd tro thuc hién cong tac bao vé, bao quan tai lidu luu trit, tai lieu kém theo
(néu co).

4. Hé théng phong chay, chira chay.

I1l. Panh gia chung

Muc d6 dap ung cac quy dinh vé diéu kién kinh doanh ha tang ky thuat dé
bao quan hd so, tai liéu lvu trit gidy va tai liéu luu trix trén vat mang tin kh &c
cua to chuc.

Cam két cua t6 chuc kinh doanh:

1. Céc thdng tin néu trong ban thuyét minh 1a dang sy that va chiu trach
nhiém hoan toan vé nhiing thong tin da dang ky.

2. Chap hanh nghiém cac quy dinh vé kinh doanh dich vu ha tang k¥ thuat
dé bao quan ho so, tai liéu luu trir gidy, tai liéu luu trix trén vat mang tin khac.

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chir ky cua nguot ¢6 tham quyén, dau/chiz ky so cua to chuc)
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Mau Ban thuyét minh ha tang ky thuat dé lwu trir ho so, tai liéu lwu trir
s0 va co s¢ dir ligu tai lidu luu triv
(theo MAu sé 05 tai Phy luc ban hanh kém theo Ngh; dinh s¢ 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

‘ BAN THUYET MINH ,
Ha tang ky thuat de lwu trir ho so, tai liéu lwu trir so
va co s6 dir liéu tai liéu lwu triv

I. Thong tin chung
TN t6 Chte KINN dOANN: ...
Pia chi tru sd chinh: ..o SO dién thoai: wovoveveeeeeeeeeeee,
Dia chi giao diCh: ....coooiii
Gidy chuang nhan dang ky kinh doanh (s, ngay cip, noi cap):...............

I1. Thuc trang ha tang ky thuat

1. Quy md ha tang k§ thuat theo muc d6 ctua Kho luu trir s6

2. Ha tang k¥ thuat DC, DR, RR

a) Cap do cua DC, DR, RR theo quy dinh vé trung tdm dit liéu

b) Thuyét minh chi tiét kha niang vé mac d6 cung cap dich vu cua ting
hang muc DC, DR, RR d6i véi nhiém vuy luu trir ho so va co so dir liéu tai liéu
ciia mot d6i twong khach hang.

¢) Nang luc thiét bi cdng nghé thdng tin hién co.

d) Bién phap bao vé, bao dam an toan vat Iy khu vuc lap dait ha tang k¥
thuat 24/7.

II1. Panh gia chung

Mure d6 dap ung cac quy dinh vé diéu kién kinh doanh ha tang Ky thuat dé
luru trit ho so, tai lidu luu trit s6 va co sé dir liéu tai liéu luu trix caa td chuc.

Cam két cua t6 chtc kinh doanh:

1. Céc théng tin néu trong ban thuyét minh 1a dung su that va chiu trach
nhiém hoan toan vé nhiing thong tin da ding ky.

2. Chap hanh nghiém céac quy dinh vé kinh doanh dich vu ha tang k¥ thuat
dé bao quan ho so, tai liéu luu trir gidy, tai liéu luu trix trén vat mang tin khac.

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chiz ky cua nguoi ¢ tham quyen,
dau/chiz ky so cua to chuic)
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, Mau Danh sach nhan su ,
(theo Mau so 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Ngh;i dinh so 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

.., hgay....... thang........ AN ..o

DANH SACH NHAN SU

Ho va | Nam sinh S& CCCD/ | Chite Trinh do | S0 Chirng chi

S6 | .- A .
tén . g . chuyén |hanh nghé luu
TT Nam | Nir | can cwdc vu Y g~
: mon tru

Ghi
chu

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chiz ky cua nguoi co tham quyen,
dau/chi ky so cua to chuc)
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3. Thi tuc cong nhan tai liéu luu trir co gia tri dac biét

3.1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1: S& Noi vu tiép nhan hé so dé nghi cong nhan tai li¢u luu trir co
gia tri ddc biét dbi vai tai lidu luu trir tu va tai liéu luu tri cia co quan, to chirc
thudc dia ban quan 1y, trir cac co quan, to chirc thudc tham quyén tiép nhan cua
Cuc Van thu va Luu trir nha nuoc.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra va nhan hd so d6i véi truong hop hd so day
du, chinh xac theo quy dinh; yéu clu co quan, td chirc bd sung, hoan thién hod so
d6i v6i truong hop hod so chua day du, chua chinh xac; truong hop tir chdi nhan
hd so phai néu rd 1y do.

- Budc 3: Hoi dong Xac dinh tai liéu luu trit c6 gia tri dac biét xem xét hd
so, danh gia gia tri cua tai liéu va kiém tra tryuc tiép tai liéu trong trudng hop can
thiét; trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, cdng nhan tai liéu luu trix c6
gia tri dac biét.

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh cong nhan
tai liéu luu trir ¢6 gia tri dac biét.

3.2. Céch thirc thwc hién: Truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh cong
ich hoic truc tiép.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.3.1. Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghi cong nhan tai liéu luu trir c6 gia tri dac biét cia co
quan, to chtc hodc don dé nghi cong nhan tai liu luu trit ¢6 gia tri dac biét cua
ca nhan.

- Ban thuyét minh tai liéu luu tri.

- Ban sao hoic anh chup tai liéu luu trix thé hién dugc cac thong tin co ban
cua tai liéu.

- Tu liéu, tai liéu khac ching minh gia tri dic biét cua tai lidu luu trir (néu
cd).

3.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét

Cham nhat 1a 60 ngay ké tir ngay nhan ho so dy du, chinh xac theo quy
dinh.

3.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, to chuc hoic c& nhan ¢6 nhu cau cong nhan tai liéu luu trit c6 gia
tri dac biét.

3.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu.

3.7. Phi, Lé phi: Khong.

3.8. Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi cong nhan tai lidu luu trit c6 gia tri dac biét caa ca nhan theo
mau tai Phu luc XI; Ban thuyét minh tai liéu luu trir theo mau tai Phu luc XII
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu tri.
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3.9. Yéu cau, diéu kién
a) Tai liéu d& nghi cong nhan 14 tai liéu luu trir c6 gia tri dac biét phai dap
tng mat trong cac tiéu chi vé noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Luat Luu
trir nam 2024 va mot trong cac tiéu chi vé hinh thic, xuat xi quy dinh tai khoan
3 Diéu 38 Luat Luu trit nim 2024, cu thé:
- Tiéu chi vé noi dung bao gébm:
+ Phan anh lich sir hinh thanh va phat trién cua quéc gia, dan toc, cua
nganh, linh vuc;
+ Qué trinh hinh thanh, xéc 1ap va thuc thi cha quyén lanh thé Viét Nam,
bién giéi qubc gia;
+ Cong trinh khoa hoc, san pham tiéu biéu cua nganh, linh vuc;
~ + Than thé, su nghiép va déng gop cua ca nhén, gia dinh, dong ho tiéu
bieu;
+ Tai liéu luu trir khac c6 tim quan trong dac biét dbi véi quéc gia, dan toc
hoac thé gidi.
- Tiéu chi vé hinh thuc, xuét xi bao gom:
+ Phuong phép, k¥ thuat trinh bay dac sic, ¢6 tinh tham my va nghé thuat;
+ Pic trung, dién hinh cua thoi ky lich sir;
+ Hinh thanh trong hoan canh lich sir dic biét vé thoi gian, dia diém hoac
tac gia.
b) Ho so dé nghi cong nhan tai liéu luu trix ¢d gid tri dac biét khong thuoc
truong hop dang tranh chap vé quyén sé hitu, quyén quan ly.
3.10. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan tai
liéu luu trit c6 gia tri dac biét.
3.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Luat Luu trit ngay 21/6/2024 caa Quéc hoi:
- Théng tu sb 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu tri.
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Mau don dé nghi cdng nhan tai ligu lwu trir c6 gia tri dic bigt
(theo Phu luc XI ban hanh kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNv
ngay 15/5/2025 cua B¢ trurong Bé Noi vu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

) ~ DPONDENGHI
CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU CO GIATRIDAC BIET

Kinh gui: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ..o,

Ho va tén (Viét bang Chiz iN N0A): .....ov.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DA ChLi s
DIEN ThOQI: ovvieicee e

SO diNh dANN CANNAN ...voeee ettt en e

NOT G NIEN NAY: .o e

Sau khi nghién cutru cac tiéu chi cua tai liéu luu trir c6 gia tri dac biét quy
dinh tai Luat Luu trir nam 2024, can ct trinh ty, tha tuc cong nhan tai liéu luu
trir cO gia tri dac biét quy dinh tai Thong tu s6 .. ./2025/TT-BNV ngay ... thang
...nam 2025 caa Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu tri,

T6i dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phb xem xét, cdng nhan
tai liéu luu trir cé gia tri dac biét cho .. (30 lwong) tai liéu thuoc quyén so hiru
hop phép cua toi. Danh sach tai liéu cu the nhu sau:

STT Thong tin co ban vé tai lidu Ghi chu
(tén loai, tom tat ndi dung, tac gia, thoi gian tai ligu) (néu co)

1

2

Ho so giri kém theo gom co:
- Ban thuyét minh tai liéu luu tri;
- Ban sao hoic anh chup tai liéu luu trix thé hién duoc cac thong tin co ban
cua tai liéu (néu cu thé);
- Céc tu ligu, tai liéu khac ching minh gié tri dac biét cua tai liéu (néu cu
theé).
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T6i xin chiu trach nhiém vé tinh hop phap cua tai liéu va tinh chinh xac,
trung thuc cua ndi dung cua céc tai liéu trong ho so dé nghi cong nhan tai ligu
lwu trix c6 gi4 tri dac biét. Toi xin cam két thuc hién day du cac quy dinh cua
phap luat cé lién quan trong qua trinh 1am thu tuc d& nghi cdng nhan tai liéu luu
trir 6 gia tri dac biét./.

.......... , ngdy... ....thang... . nam.....
CA NHAN PE NGHI

(Ky, ghi rd ho tén)
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Méu Ban thuyét minh tai li¢u luwu triv
(theo Phu luc XII ban hanh kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU LUU TRU
1. Thong tin co ban vé tai liéu (tén logi, tém tat ngi dung, tac gid, thoi gian
Le= I [ TZT ) RS SORRPPSRRPPSI
2. Théng tin vé co quan, té chtc quan ly tai liéu (zén co quan, t6 chirciho va
tén ca nhdn; dia chi; dién thogi) hogc chi so hiru tai liéu (ho va tén; dia
chi; dién thoai; sé dinh danh ca nhan/sé thé Cén cuéc cong dan): ...........

3. ChAt lIBU/NVAL MANG N ...t

4. Kich thugc/trong luong tai HEU: ...,

5. S6 lugng (Néu 1a mét tai liéu don Ié thi ghi mét, néu 1a nhiéu tai liéu thi
ghi 1Aphong/Khai/stru tAP TAT TIEUY'. ...,

6. MO ta chi tiét NOT dUNG A TIBU: ...

7. NgON NQT trong tai lEU:......ccveieeie e

Keém theo ban dich noi dung tai liéu ra tiéng Viét dbi vai tai lieu c6 ngbn

ngit khéc (néu cd).

8. Do gdc cua tai lieu (Ban goc/ban chinh/bdn SA0). .......cveeveveeeeeeeeeeeeeea,

9. M0 ta chi tiét vé hinh thic tai liéu (phwong phdp, ky thugt trinh bay tai
FHUL..) ettt et e bt re bt et ne s

10. M0 ta chi tiét vé xuét x tai lidu (thoi gian, dia diém, tac gia...): ............

11. Tinh trang Vat Iy cta tai HEU:.........ccoeovveiiieiecc e,

12. Nguon géc tai liéu (do suu tam, dwoc hién tang, cho, trao déi, nhirong
QUYEN, MUA, tNZEAKE...). ettt ettt

13. Ghi chi: Gui kém theo video thé hién duoc céc thong tin vé noi dung,
hinh dang, kich thuéc, phuong phap, k¥ thuat trinh bay cua tai liu (néu co)
hoac ghi cha khac (néu co).
....... ., ngay thang  nam
CA NHAN, TO CHUC LAP THUYET MINH
(Ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)
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Phu luc Il

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
(Kém theo Quyer dinh so 1336/0P-UBND ngay 28/6/2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Thi tuc sir dung tai liéu lwu trir tai Trung tim Lwu trir lich si tinh
a) Thoi han phé duyét va cung cdp tai ligu thugc dign si dung réng réi
cham nhat 1a 01 ngay lam viéc

Thi tw
cong
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoti gian
(ngay)

Buoc 1

Vién chuae Trung tdm Luu trit lich su
(Trung tam) tinh ti€p nhén ho so cua
doc gia va chuyén Lanh dao Trung tdm

Budc 2

Lanh dao Trung tam phé duyét Phiéu
dang ky su dung tai ligu va chuyén
vién chac phu trach tiép nhan

Budoc 3

Vién chuc phu trach gui Phiéu yéu cau
doc tai liéu luu trir hodc Phiéu yéu cau
sa0 va xac thyc tai liéu luu trir dé doc
gia dién thong tin va chuyén Lanh dao
Trung tdm

Buoc 4

Lanh dao Trung tdm xem xeét, phé
duyét Phiéu yéu cau doc tai liéu hoic
Phiéu y&u cau sao va xac thuc tai liéu
Iuu trir va chuyén vién chic dugc phan
cong

Buoc 5

Vién chtc dugc phan cong xt 1y ho so
va chuyén cho vién chic phu trach tiep
nhan

Buoc 6

Vién chuc phu tréch tiép nhan ho so tra
két qua cho doc gia

0,5 gio

0,5 gio

Trung tam Luu

0,5 gio

trir lich sur

01 gid

5 gio

0,5 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gidr
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~b) Thai hgn phé duygt va cung cap tai ligu tiép c@n cé diéu kign chgm
nhat 1a 07 ngay lam viéc

Thi tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cdng viéc

Thot gian
(ngay)

Budc 1

Vién chiae Trung tdm Luu trit lich su
(Trung tam) tinh ti€p nhén ho so cua
doc gia va chuyén Lanh dao Trung tdm

Buoc 2

Lanh dao Trung tdm phé duyét Phiéu
dang ky su dung tai ligu va chuyen
vién chac phu trach tiép nhan

Buoc 3

Vién chic phu trach gui Phiéu yéu cau
doc tai liéu luu trir hodc Phiéu yéu cau
sa0 va xac thyc tai liéu luu trir dé doc
gia dién thong tin va chuyén Lanh dao
Trung tdm

Buoc 4

Lanh dao Trung tdm xem xet, phé
duyét Phiéu yéu cau doc tai liéu hoic
Phiéu yéu cau sao va xac thyc tai liéu
Iuu trir va chuyén vién chic dugc phan
cong

Buoc 5

Vién chtc dugc phan cong xt 1y ho so
va chuyén cho vién chic phu trach tiep
nhan

Buoc 6

Vién chac phu tréch tiép nhan ho so tra
két qua cho doc gia

Trung tam Luu
trix lich st

0,5 ngay

0,5 ngay

1 ngay

1 ngay

3,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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2. Tha tuc cap, cap lai ching nhan di diéu kién kinh doanh luu trir
* Poi véi cap Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu luu

trir
Th}"’ lyr - . . Trach nhiém T_h0'|
cong Noi dung cdng viéc & IV con .“c gian
viéc Xy LONGVIEE 1 (ngay)
. Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tdm Phuc vu .
Bude 1 chuyén So Noi vu xir ly hanh chinh cong 0,5 ngay
. Cong chac Phong chuyén moén tham 07 ngay
Buoc 2 ~ X 1 A
muu lanh dao phong xt ly ho so
. Lanh dao Phong chuyén mon xem . NIA 02 ngay
BuGC 3 | &t trinh Ianh dao So ky duyat 6 N6t vy
Lanh dao So ky duyét, chuyen két 0.5 nad
Budc 4 | qua dén Trung tam Phuc vu hanh 2 Ngay
chinh céng, luu trit ho so dién tu
Buéc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

* Poi voi cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu

luu trir
Thir ty N o Trach nhiém Thoi
cbng N@i dung cdng viéc o p A S gian
o xw ly cong viéc \
viéc ' (ngay)
. Huéng dan, tiép nhan, scan hd so | Trung tdm Phuc vu 5
Bugel |\ chuyén S Noi vu xtr ly hanh chinh cong 0,5 ngay
Cong chic Phong chuyén mon
Budc 2 | tham muu 1anh dao Phong xu ly ho So Noi vu 1,5 ngay

SO
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Lanh dao Phong chuyén mén xem

Buge 3 xét trinh 1anh dao S& ky duyét

Lanh dao S6 ky duyét, chuyén két
Buéc 4 | qua den Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong, luu trir ho so dién tir

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay
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3. Cong nhan tai liéu lwu trir co gia tri diac biét

Thr ty N o Trach nhigm | Thi gian
cong Noi dung cdng viéc v AT .
. xw ly cbng viéc (ngay)
viéc
. Hudng dan, tiép nhan, scan hd so | Trung tdm Phuc vu .
Buge 1 |\ chuyén S& Noi vu xir ly hanh chinh cong 0.5 ngay
. Cong chic Phong chuyén mén xur .
Budc 2 1y va trinh 1anh dao Phong xem xét 5,5 Ngay
. Lanh dao Phong chuyén mon xem S& Nbi s
; iv

Budc 3 xét trinh 1anh dao So ky duyét o mervl 1,5 ngay

Bugc 4 | LAnh dao So duyet ho so, thanh 1ap 0,5 ngay
Hoi dong Xac dinh tai liéu luu trir
Thyc hién dénh gia gia tri cua tai ‘

Budc 5 liéu va kiém tra truc tié,p tai liéu Hoi dong 43 nai
trong truong hop can thict va trinh tham dinh gay
ho so sang UBND tinh
Chuyén vién Phong chuyén mon

, Van phong UBND tinh tiép nhan. X

Budc 6 xtt Iy hé so va trinh Lanh dao 06 ngay
Phong xem xét
Lanh dao Phong xem xét, trinh

Budc 7 | Lanh dao Véan phong UBND tinh Van phong 1,5 ngay
duyét ho so UBND tinh
Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét

Buac 8 | ho so, chuyén két qua dén Trung 0,5 ngay

tdm Phuc vu hanh chinh cong, luu
trit ho so dién tu

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

59 ngay
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