UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 1413 /Qb-UBND Vinh Long, ngay 30 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc Ho tich thugc pham vi chire ning quan ly
cua S¢ Tw phap tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu ve viec thuc hi¢n co che mgt cura, mot cua lién thong trong giai quyet
thii tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021
cua Chinh phu ve sia doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cﬁ@ Chinh phu vé viéc thuc hién co che mot cura,
mot cua lién thdng trong gidi quyeét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghj dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ciza, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1301/0D-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
duwocC Swa doi, bo sung trong linh vuc H¢ tich thugc pham vi chize nang quan ly
cua So Tw phap tinh Vinh Long;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Tw phdp.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 35 (Ba muoi lam) quy trinh
noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vuc HY tich thugc pham vi chac
nang quan ly cua S¢ Tu phap tinh Vinh Long da dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh céng bo tai Quyét dinh s6 1301/QB-UBND ngay 27/6/2025 (chi tiet Phu
luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Giao Giam ddc S Tw phap chu tri, phdi hop véi S¢ Khoa hoc va Cong
nghé xay dung quy trinh dién ti trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh.

2. Giao Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thiét Iap cau hinh dién tu
trén He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long ké tr ngay
Quyeét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh
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1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 97/QD-UBND ngay 19/01/2023 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long vé viéc cong b danh muyc thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung
linh vuc Ho tich va phé duyét quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh
vuc Ho tich thugc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Tu phap tinh Vinh Long.

2 Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tu phéap; Giam
dbc So Khoa hoc va Cong nghé; Tha trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cip x4 va céc té chic, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; s s

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT. UBND tinh;

- LDVP. UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong NC;

- Luu: VT,06.PVHCC.

Pang Van Chinh
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Phu luc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay
cua Chu tich UBND tinh Vinh Long)

Phan |

16/2025

DANH MUC QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh cong

Ma thu tuc Tén thi tuc PP \
STT hanh chinh hanh chinh bo thi tuc hanh
chinh
LINH VUC HOQ TICH
| | Tha tuc hanh chinh cap x&
01 |1.001193.000.00.00.H61 | Thu tuc dang ky khai sinh
02 | 2.000528.000.00.00.H61 | ' nu tuc dang ky khai sinh c6 yeu to

nuGc ngoai

03

1.004884.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky lai khai sinh

04

2.000522.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky lai khai sinh c6
yeu to nudc ngoai

05

1.001022.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky nhan cha, me, con

06

2.000779.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky nhan cha, me, con
€O yéu to nudc ngoai

07

1.000689.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky khai sinh két hop
dang ky nhan cha, me, con

08

1.001695.000.00.00.H61

Thu tuc ding ky khai sinh két hop
dang ky nhén cha, me, con co yeu
to nudc ngoai

09

1.004772.000.00.00.H61

Thu tyc dang ky khai sinh cho
nguoi da co ho so, giay to ca nhan

Thii tyc dang ky khai sinh c6 yéu t6

10 | 1.000893.000.00.00.H61 | nude ngoai cho ngudi da ¢6 hb so,
giay to ca nhan

11 | 1.000894.000.00.00.H61 | Thii tuc diing ky két hon

12 | 2.000806.000.00.00.H61 | 'Nu tuc dang ky ket hon co yeu to

huGC ngoai

Quyét  dinh  sb
1301/Qb-UBND

ngay 27/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh
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13 | 1.004746.000.00.00.H61 | Thu tuc dang ky lai két hon
14 | 2.000513.000.00.00.H61 | twe dang ki lai ket hon co yeu
[0 nuGC ngoal
15 | 1.000656.000.00.00.H61 Thu tuc dang ky khai tur
16 |1.001766.000.00.00.H61 | MU tuc dang ky khai tir c0 yeu to
G Ngoai
17 | 1.005461.000.00.00.H61 Thu tuc dang ky lai khai tur
18 | 2.000497.000.00.00.H61 | U tue dang ky lai khai tir co yeu
[0 nuGC ngoal
19 | 1.004837.000.00.00.H61 | Tha tuc ding k¥ gidm ho
20 | 1.001669.000.00.00.H61 | /" tuc dang ky gidm ho co yeu to
nudc ngoai
21 | 1.004845.000.00.00.H61 | Thu tuc ding k¥ chém dat giam ho
,, | 2.000756.000.00.00.H61 | Thi tuc dang ky chim diit giam ho
cd yéu té nu6c ngoai
Thil tue dine k¢ aidm <&t vice giz Quyét  dinh  sb
23 | 3.000323.H61 hAu uc dang ky giam sat vieC glam 1301/QD-UBND
0 ngay 27/6/2025
24 | 3.000322.H61 T_klﬁ h%? déng ky cham dut gidm sat
viéc gidm ho
Thu tuc thay d6i, cai chinh, b6 sung
25 |1.004859.000.00.00.H61 thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc
Thu tuc thay doi, cai chinh, bo sung
26 |2.000748.000.00.00.H61 | théng tin ho tich cO yeu to nudc
ngoai
Tha tuc ghi vao S6 ho tich viéc két
27 | 2.002189.000.00.00.H61 | NON cua cong dan Viet Nam da
duoc gial quyét tai co quan c6 tham
quyen cua nudc ngoai
Thu tuc ghi vao So6 ho tich viéc ly
hon, hay viéc két hon caa chg dan
28 | 2.000554.000.00.00.H61 Viét Nam da duoc gig’ti quyét tai co

quan c6 tham quyén coa nudc

ngoai



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=369968
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=369977
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29

2.000547.000.00.00.H61

Tha tuc ghi vao S6 hd tich viéc ho
tich khac cua cong dan Viét Nam
da dugc giai quyét tai co quan cé
tham quyén caa nuéc ngoai (khai
sinh; giam ho; nhan cha, me, con;
xac dinh cha, me, con; nudi con
nudi; khai tir; thay d6i ho tich)

30

1.003583.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky khai sinh Iuu dong

31

1.000593.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky két hon luu dong

32

1.000419.000.00.00.H61

Thu tuc dang ky khai tir luu dong

33

1.004873.000.00.00.H61

Tha tuc cip Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan

Thi tuc hanh chinh tai co quan quan ly Co sé dir liéu h tich di¢

n tir

34

2.000635.000.00.00.H61

Cap ban sao Trich luc ho tich

Quyét  dinh

35

2.002516.000.00.00.H61

Xé&c nhan théng tin ho tich

1301/QD-UBND

ngay 27/6/2025

SO




6

Phan I1.

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BO
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC HO TICH
I. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Pang ky khai sinh (1.001193.000.00.00.H61)

Thi tw . R o Trach nhiém Th“?'i gi‘an
n - Noi dung cong viéc v a o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
. Cong chac huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tdm Phuc vu .
Buge 1 nhan hd so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xi ly ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xeét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyét, UBND cap x4
Budc 3 | chuyén ket qua dén Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu trir ho so dién tir
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay
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2. Piang ky khai sinh ¢6 yéu té nwéc ngoai (2.000528.000.00.00.H61)

Thi tw . R o Trach nhiém Th“?'i gi‘an
n > Noi dung cong viéc Y 1 A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Ccong chac huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tdm Phuc vu .
BuSC1 | hanhd so, chuyén Phong chuyén mén | hanhchinhcong | 02> "9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xi ly ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xeét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyét, UBND cép x4
Budc 3 | chuyen ket qua den Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu trir ho so dién tir
. T A X Trung tam Phuc vu
Budéc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
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3. Pang ky lai khai sinh (1.004884.000.00.00.H61)
3.1 Truong hop khdng xac minh (05 ngay lam viéc)

Thi tu N o Trach nhigm Thoi gian
. - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
. Ccong chac huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tdm Phuc vu X
Buge 1 nhan hd so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xi ly ho so va trinh Lanh dao 3,5 ngay
Phong xem xeét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyét, UBND cap x4
Budc 3 | chuyén ket qua dén Trung tam Phuc vu 01 ngay
hanh chinh cong, luu trir ho so dién tir
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

3.2 Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 25 ngay

Thir tw N . . Trach nhiém Th(‘f’i gi‘an
o - Noi dung cong viéc s A o (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chtrc huéng din, kiém tra, tiép | Trung tdm Phuc vu .
Buoe 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng 01 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtt ly ho so va trinh Lanh dao 22 ngay
Phong xem xeét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyet, UBND cap x4
Budc 3 | chuyén ket qua den Trung tam Phuc vy 02 ngay
hanh chinh cong, luvu trit ho so dién ta
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc
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4. Piang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngodi (MA TTHC:
2.000522.000.00.00.H61)
4.1 Truong hgp khéng xac minh (05 ngay lam viéc)

Thir te N o Tréach nhigm | | o1 gian
A - Noi dung cong viéc 1 A A (ngay lam
cong Vviéc : : xw ly cong viéc viéc)
Cong chirc huéng dan, kiém tra, tiép | ¢ A
, A . \ N rung tam Phuc v \
Buécl | nhan hd so, chuyén Phong chuyén héng chinh c%ngu 0,5 ngay
mon
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Buéc 2 | nhan, xir Iy hd so va trinh Lanh dao 3,5 ngay
Phong xem xeét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x& ky duyét, UBND cio x
Busc3 | Chuyeén ket qua dén Trung tam Phuc Cap xa 0.5 ngay
vu hanh chinh cbng, Iuu trir ho so
dién tu
. . . . Trung tdm Phuc v
Busc4 | Tra két qua giai quyet TTHC hana chinh c%ngu
Tong thai gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

4.2 Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 25 ngay

Thir tw n - = Tréach nhiém Thq' glan
N - Noi dung cong viéc 1 A A (ngay lam
cong viéc xir ly cong viéc A
ViéC)
: Cong chire huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tm Phuc vy s
Budc 1 \ . ‘ \ . R 01 nga
ve ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong gay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Bu6c 2 | nhan, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 22 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cép x4
Buoéc3 | két qua dén Trung tam Phuc vy hanh 02 ngay
chinh coéng, luu trir ho so dién tir
. ey xas z Trung tdm Phuc vu
Bu6c 4 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc




5. Ping ky nhan cha, me, con (Ma TTHC: 1.001022.000.00.00.H61)
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5.1 Truong hop khdng xac minh (03 ngay lam viéc)

Thir tw - R - Trach nhiém Thq' glan
A - N@i dung cong viéc v AT (ngay lam
cong Vviéc xw ly cong viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .

Bude 11 b3 so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | 2> "98Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép

Budc 2 | nhan, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 2,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén |  UBND cap xa

Bu¢c3 | ket qua den Trung tam Phuc vu hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trlr ho so dién tir

Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

5.2 Truong hop can phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng quéa 08 ngay

lam viéc
Thir tw . . o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
n - Noi dung cong viéc s A I (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, cong chac huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tdm Phuc vu X
Buoc 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Bugc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao 6,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cip x& ky duyét, UBND cap x4
Budc 3 | chuyén ket qua den Trung tam Phuc vu 01 ngay
hanh chinh cong, luu trit ho so dién tu
Buoc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc
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6. Piang ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngodi (MA TTHC:
2.000779.000.00.00.H61)
6.1 Truong hop khéng xac minh (03 ngay lam viéc)

Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu X

BudC 1 1 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | 2> "93Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép

Budc 2 | nhén, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 2,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd

Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

6.2 Truong hop can phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng quéa 08 ngay

lam viéc
Thit tu N . " Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N - Noi dung cong viéc A . (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
Budel s so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 6,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap xa ky duyét, chuyen |  UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Buéc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc
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7. Piang ky khai sinh két hgp diang ky nhan cha, me, con (M4 TTHC:
1.000.689.000.00.00.H61)
7.1 Trwong hop khong xac minh (03 ngay lam viéc)

Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu X
BudC 1 1 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | r2° 198y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 2,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

7.2 Trwong hop can phai xac minh thi thei han giai quyét khong qua 08
ngay lam viéc

Thir tw N o Trach nhigm | 'Noigian
o 5 Noi dung cong viéc A " (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
Budel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 6,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc
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8. Piang ky nhian cha, me, con c6 yéu té nwéc ngodi (MA TTHC:
1.001695.000.00.00.H61)

Thi ty . o Trachnhigm | |Noigian
A A Noi dung cong viéc Y rs A . (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
BudC 11 h3 g0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O° N9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 7,5 ngay

xem xét, ky duyét

Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén |  UBND cap xa
Bu¢c3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Buoc4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc
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9. Piang ky khai sinh cho ngudi di c¢6 ho so, gidy to cd nhan (M3
TTHC:1.004772.000.00.00.H61)
9.1 Truong hop khdng xac minh (05 ngay lam viéc)

Th tu N N Trachnhigm | 'Noigian
A - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu X
Buoel 1 py s0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua dén Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

9.2 Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 25 ngay

Thir tw n A = Tréach nhiém Thq' glan
N = Noi dung cong viéc N A ia (ngay lam
cong viéc xir ly cong viéc vieo)
. Cong chie hudng dan, kiém tra, tiep nhan | Trung tam Phyc vu .
Buoel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 6,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén UBND cap xa
Budc 3 ket qua den Trung tém Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc
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10. Ping ky khai sinh ¢6é yéu t6 nwéc ngoai cho nguoi di cé hd so, gidy to
ca nhan (M& TTHC: 1.000893.000.00.00.H61)
10.1 Truong hop khdng xac minh (05 ngay lam viéc)

Th tu N N Trachnhigm | 'Noigian
A - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu X
Buoel 1 py s0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua dén Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

10.2 Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 25 ngay

Thit tu N . " Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N - Noi dung cong viéc A . (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
Budel s so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 01 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 22 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Buéc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc
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11. Pang ky két hon (M TTHC: 1.000.894.000.00.00.H61)
11.1 Truong hop khéng xac minh (giai quyét ngay trong ngay)

Thi tw . R . Tréach nhiém Th“?'i gi\an
R o Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .
Buoel 1 py so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 0,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Buoc3 | ket qua dén Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc

11.2 Trudng hop can xéc minh diéu kién ket hdn cua hai bén nam, nix thi thoi
han giai quyét khdng qué 05 ngay lam viéc

Th ty N o Tréch nhigm | Théigian
N - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xw ly cdng viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu X
Buoel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua den Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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12. Ping ky két hon c6 yéu t6 nwéc ngoai (Ma TTHC:
2.000806.000.00.00.H61)
12.1 Truong hgp khéng xac minh (05 ngay lam viéc)
Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu X
BudC 1 1 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O° N9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

12.2 Truong hop can xéc minh diéu kién két hdn cua hai bén nam, nix thi thoi
han giai quyét khdng qué 10 ngay lam viéc

Thir tw s A = Tréach nhiém Thq' glan
n A Noi dung cong viéc o 1 A S (ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu .
Buoel fpy so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 7,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén |  UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Buoc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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13. Piing ky lai két hon (M& TTHC: 1.004746.000.00.00.H61)

13.1 Truong hop khéng xac minh (05 ngay lam viéc)

Th tu N N Trachnhigm | 'Noigian
A - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu X
Buoel 1 py s0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua dén Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

13.2 Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 25 ngay

Thir tw n A = Tréach nhiém Thq' glan
N = Noi dung cong viéc N A ia (ngay lam
cong viéc xir ly cbng viéc Vigc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung thm Phuc vu .
Budc 1 hd so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 01 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Buéc 2 nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 22 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén |  UBND cap xa
Budc 3 két qua den Trung tam Phyc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Budc4d | Trakét qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc
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14. Ping ky lai két hon c6 yéu té6 nuéc ngodi (M3 TTHC:
2.000513.000.00.00.H61)
14.1 Truong hop khéng xac minh (05 ngay lam viéc)
Thie tu N o Tréach nhigm | 'Noigian
A - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu X
Buoel 1 py s0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua dén Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Buocd | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

14.2 Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 25 ngay

Thit tu N . " Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N - Noi dung cong viéc A . (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
Budel s so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 01 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 22 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Buéc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc
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15. Piing ky khai tir (M3 TTHC: 1.000656.000.00.00.H61)

Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
o A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .
BudC 1 |15 o, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | 0+2° M98y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 0,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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16. Tén Ping ky khai tdr c6 yéu t6 nuéc ngoai (M& TTHC:
1.001766.000.00.00.H61)
16.1. Truong hop khdng xac minh (giai quyét ngay trong ngay)
Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu X
BudC 1 1 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | r2° 198y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 0,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc

16.2. Truong hop xac minh (khdng qua 03 ngay lam viéc)

Th ty N o Tréch nhigm | Théigian
N - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xw ly cdng viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu X
Buoel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 1,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén | UBND cap xa
Buéc3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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17. Pang ky lai khai tir (Ma TTHC: 1.005461.000.00.00.H61)
17.1 Truong hop khdng xac minh (05 ngay lam viéc)

Thi tw . R . Tréach nhiém Th“?'i gi\an
R o Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .
Buoel 1 py so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Buoc3 | ket qua dén Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

17.2 Truong hop phdi xac minh thi thoi han gidi quyét khéng qua 10 ngay 1am

viec
Thir tu N o Trach nhigm | 'heigian
N - Noi dung cong viéc A .A (ngay lam
cong viec xw ly cdng viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu X
Buoel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 7,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua den Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc




18. Piang ky lai khai tk¥ c6 yéu t6 nwéc ngoai
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2.000497.000.00.00.H61)
18.1 Truong hop khéng xac minh (05 ngay lam viéc)

Ma TTHC:

Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu X
BudC 1 1 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O° N9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

18.2 Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua 10 ngay lam viéc

Th ty N o Tréch nhigm | Théigian
N - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xw ly cdng viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu X
Buoel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 7,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua den Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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19. Piing ky gidam ho (Ma TTHC: 1.004837.000.00.00.H61)

Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
o A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .
BuGe 11 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O N9
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 1,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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20. Ping ky giam hd c6 yéu té6 nwéc ngodi (MA TTHC:
1.001669.000.00.00.H61)
20.1. Truong hop dang ky giam ho cir (05 ngay lam viéc)
Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
N A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu X
BudC 1 1 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O° N9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

20.2. Truong hop dang ky giam ho duwong nhién (03 ngay lam viéc)

Th ty N N Trachnhigm | 1hoigian
N - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xw ly cdng viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu .

Buoel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép

Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 2,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén | UBND cap xa

Buéc3 | ket qua den Trung tam Phuc vu hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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21. Ping ky chim dit giam hg (Ma TTHC: 1.004845.000.00.00.H61)

Thi tw - n " Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
o A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .
BudC 1 |15 o, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | 0+2° M98y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 1,5 ngay

xem xét, ky duyét

Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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22. Piang ky chim dit gidam hé co6 yéu té nwéc ngoadi (Ma TTHC:
2.000756.000.00.00.H61)

Thi ty . o Trachnhigm | |Noigian
A A Noi dung cong viéc Y rs A . (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu \
BudC 11 h3 g0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | 2> M98y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 1,5 ngay

xem xét, ky duyét

Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén |  UBND cap xa
Bu¢c3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Buoc4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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23. Pang ky giam sat viéc giam h¢ (Ma TTHC: 3.000323.H61)
23.1. Truong hgp khéng xac minh (03 ngay lam viéc)

Thi tw . R . Tréach nhiém Th“?'i gi\an
R o Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .

Buoel 1 py so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép

Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 02 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa

Buoc3 | ket qua dén Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

23.2. Truong hop xac minh (05 ngay lam viéc)

Thir tw N . . Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
n - Noi dung cong viéc s A I (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu X
Buoel fpy so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Buac 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Buoc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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24. Piang ky chAm dut giam sat viéc giam he (Ma TTHC: 3.000322.H61)
24.1. Truong hgp khéng xac minh (03 ngay lam viéc)

Thi tw . R o Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
o A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .

BudC 1 |15 o, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | 0+2° M98y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép

Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 02 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa

Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

24.2. Truong hop xac minh (khdng qua 05 ngay lam viéc)

The tw N N Tréch nhigm | Théigian
N A Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu .
Budel 5 so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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25. Thay déi, cai chinh, bé sung théng tin ha tich, xac dinh lai dan téc (Ma
TTHC: 1.004859.000.00.00.H61)
25.1 Déi véi viec bd sung thdng tin ho tich (01 ngay=08 gid)

Thi ty N o Trachnhigm | |Noigian
A A Noi dung cong viéc Y rs A . (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu \
BudC 11 h3 g0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | 2> M98y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xur ly ho so va trinh Lanh dao Phong 0,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén |  UBND cap xa
Bu¢c3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Buocd | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc

25.2 Péi vai viée thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc

- Truong hop khong xac minh (03 ngay lam viéc)

Thir tu N o Trach nhigm | 'heigian
N A Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu X
Budel s s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 1,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

- Truwong hop can phdi xac minh thi thoi han duwoc kéo dai khdng qué 06 ngay

lam viéc

Thir tu N o Trach nhigm | 'heigian
R o Noi dung cong viéc A N (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
Buse 1 Cong chic hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu 0,5 ngay

hd so, chuyén Phong chuyén mon

hanh chinh cong
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Chuyén vién Phong chuyén mén tiép

Budc 2 | nhan, xir Iy hd so va trinh Lanh dao Phong 4.5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén |  UBND cap xa

Bu¢c3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc
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26. Thay déi, cai chinh, bé sung théng tin hé tich cé yéu té nwéc ngoai (Ma
TTHC: 2.000748.000.00.00.H61)

26.1. P6i véi yéu cau thay doi, cai chinh ho tich

- Trueong hop gidi quyét binh thirong khdng xac minh (03 ngay Iam viéc)

Thi tw . R o Trach nhiém Thffi gi\an
n - N@i dung cong viéc R o (ngay lam
cong viec xiwr ly cbng viéc viéc)
. Ccong chirc huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tim Phuc vu .
BuGC 1 | han hé so. chuyén Phong chuyén mon | hanh chinhcong | 0° "98Y
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xa ly ho so va trinh Lanh dao 1,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cip xa ky duyét, | UBNDcapxa
Budc 3 | chuyen ket qua dén Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
hanh chinh cong, Iuu trit ho so dién ti
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh coéng

Tong thai gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

- Truwong hop phdi xac minh thi thoi han gidi quyét khéng quéa 06 ngay lam

viéc.
Thit tu N R " Trach nhiém Th“?'i gi\an
P Noi dung cong viéc e A (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Ccong chac huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tim Phuc vu .
Budc 1 nhan ho so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xit ly ho so va trinh Lanh dao 4,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cip xa ky duyét | UBND capxa
Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu 01 ngay
hanh chinh cong, luu trit ho so dién tu
. Y AR X Trung tam Phuc vu
Budc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét TTHC 06 ngay lam viéc
26.2. Ddi vai yéu cau bo sung thong tin ho tich (Ngay trong ngay 1am viéc)
Thir tw .. R . Trach nhiém Th“f’i gi\an
N - Noi dung cong viéc A . (ngay lam
cong viec xiwr ly cong viéc viéc)
A . . X LA £ A Trung tdm Phuc
Busc 1 Cong chuc hudng dan, kiem tra, tiep nhan vu hanh chinh 0,25 ngay

hé so, chuyén Phong chuyén mén

cong
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Chuyén vién Phong chuyén mén tiép

Budc 2 | nhan, xir Iy hd so va trinh Lanh dao Phong 0,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén | UBND cap xa
Bu¢c3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 0,25 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
, ’ Trung tam Phuc
Budc 4 | Tra ket qua giai quyét TTHC vu hanh chinh

cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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27. Ghi vao sb hé tich viéc két hon caa cong dan Viét Nam da dwoc giai

quyét tai co quan c6 thim quyén cia nwéc ngodi (M& TTHC:
2.002189.000.00.00.H61)
27.1. Truong hgp khong xac minh (05 ngay lam viéc)
The tw N o Trachnhigm | 1hoigian
A - Noi dung cong viéc A o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
, Cong chtic huéng dan, kiém tra, tiép | Trung thm Phuc vu \
Bude 1 nhan hd so, chuyén Phong chuyén mén | hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xtit ly hé so va trinh Lanh dao 3,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyét,| UBND cap xa
Budc 3 | chuyén ket qua dén Trung tdm Phyc vu 01 ngay
hanh chinh cong, luu trit ho so dién ti
. . LA i x Trung tdm Phuc vu
Budc 4 | Tra ket qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
Tong thai gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

27.2. Truong hgp xac minh (khéng qua 08 ngay lam viéc)

Thit tu N . " Tréach nhiém Th“?'i gi‘an
n - Noi dung cong viéc s A I (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu X
Buoel fpy so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Buac 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 6,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
. 1 Ze e e £ Trung tdm Phuc vu
Budc 4 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc
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28. Ghi vao s6 hd tich viéc ly hon, hity viéc két hon cia cong dan Viét Nam
di dwoc giai quyét tai co quan cé thAm quyén cia nwéc ngoai (Ma TTHC:
2.000554.000.00.00.H61)
28.1. Truong hop khdng xac minh (05 ngay lam viéc)

Thi ty N o Trachnhigm | |hoigian
A A Noi dung cong viéc Y rs A . (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
BudC 1 | h3 g0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O° N9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem Xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén | UBND cap xd
Bu¢c3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

28.1. Truong hop khéng xac minh (khdng qua 08 ngay lam viéc)

Thi tu N o Trachnhigm | | ot gian
R S Noi dung cong viéc v A ia (ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc O
Viéc)
, Cong chirc huong dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
Busel s so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xir Iy ho so va trinh Lanh dao Phong 6,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cip x4 ky duyét, chuyén | UBND cép x&
Busc3 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit hd so dién tir
. . . Trung tdm Ph
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC ung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc
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29. Ghi vao sé hd tich viéc h¢ tich khac caa cong dan Viét Nam da dwoc
giai quyét tai co' quan cé thaim quyén cia nwéc ngoai (khai sinh; giam hé; nhan
cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi h tich) (Ma
TTHC: 2.000547.000.00.00.H61)

29.1 Truong hop khdng xac minh (ngay trong ngay tiép nhdn hé so)

Thi tw . R o Trach nhiém Thffi gi\an
N - Noi dung cbng viéc v a o (ngay lam
cong viec xwr ly cong viéc viéc)
. Cong chac huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tim Phuc vu X

Bude 1 nhan hd so, chuyén Phong chuyén mén | hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép

Budc 2 | nhén, xtit ly hé so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyét,| UBND cap xa

Budc 3 | chuyén ket qua dén Trung tdm Phyc vu 0,25 ngay
hanh chinh cong, Iuu trit ho so dién ti

Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thai gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc

29.2 Trong trueng hep phdi xa4c minh thi thoi han gigi quyét khong qué 03

ngay lam viéc
Thir tuw N o Trach nhigm | Thotgian
o 5 Noi dung cong viéc A " (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Cong chtc huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tim Phuc vu \
Bude 1 nhan h so, chuyén Phong chuyén mén | hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc2 | nhén, xa Iy ho so va trinh Lanh dao 02 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyét,| UBND cap xa
Budc 3 | chuyén ket qua dén Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
hanh chinh cong, luu tritr ho so dién tu
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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30. Piing ky khai sinh luu dgng (Ma TTHC: 1.003583.000.00.00.H61)

Thi tw . R o Trach nhiém Th“?'i gi‘an
o A Noi dung cong viéc Y 1e A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .
BuGe 11 b3 so. chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O N9
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bugc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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31. Piing ky két hon luu dong (Ma TTHC: 1.000593.000.00.00.H61

) . Thoi gian
Thir tw . R . Trach nhiém o
. o Noi dung cong viéc A N (ngay lam
cdng viéc xwr ly cong viéc o
Vviéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
BudC 11 h3 g0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O° N9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay

xem xét, ky duyét

Lanh dao UBND cép xa ky duyet, chuyen | UBND cap xa
Budc3 | keét qua dén Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Buoc4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thai gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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32. Piing ky khai tir luu déng (M& TTHC: 1.000419.000.00.00.H61

Thi tw n n " Tréach nhiém Th(‘f’i gi‘an
N A Noi dung cong viéc Y re A . (ngay lam
cong viec xir ly cbng viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu .
BudC 1 1 h3 g0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O° N9&Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay

xem xét, ky duyét

Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén |  UBND cap xa
Bu¢c3 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Buoc4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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33. Cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan (Ma TTHC:
1.004873.000.00.00.H61)
33.1 Truong hop khdng xac minh (03 ngay lam viéc)
) . Thoi gian
Thir tw . R . Trach nhiém o
. o Noi dung cong viéc A N (ngay lam
cdng viéc xwr ly cong viéc o
Vviéc)
) Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu .
Budc 1 N A \ o . . R 0,25 ngay
ho so, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh céng
Chuyén vién Phong chuydn mén tiép
Bu6c 2 | nhan, xir Iy hd so va trinh Lanh dao Phong 2,5 ngay
xem Xét, ky duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén | UBND cap x&
Busc3 | két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 0, 25 ngay
chinh cong, luu trir ho so dién tir
) o . Trung tdm Phuc vu
Budc 4 | Tra ket qua giai quyét TTHC

hanh chinh céng

Tong thai gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

33.1 Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 23 ngay

Trach nhiém

Thir tw n . = Thoi gian
c6Na Viac Noi dung cong viéc (Ngdy)
gvie 7 xiwr ly cbng viéc gay
Budc 1 Cong chirc husng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu 0.5 naa
ho so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 2 Ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 20,5 ngay
xem Xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap xd ky duyét, chuyén | UBND cip xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

23 ngay
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Il. Thi tuc hanh chinh thuc hién tai co quan quan ly co sé div liéu ho tich

dién tir )
34, Tha tuc cap ban sao trich luc h§ tich (Ma TTHC:
2.000635.000.00.00.H61)
- Thugc tham quyén gidi quyét cua Sé Tuw phdp
Thi tu N N Tréch nhigm | |91 gian
A - Noi dung cong viéc v AT (ngay lam
cong Vviéc xw ly cong viéc viéc)
. Cong chac hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tdm Phuc vu —
Buoel 1 py s0, chuyén Phong chuyén mén hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xir ly ho so va trinh Lanh dao Phong 0,5 ngay
xem xét, ky duyét
Lkt g s L5 0|
BudC3 | tam Phuc vu hanh chinh cong, lru trit ho 0,25 ngay
so dién tur
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thai gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc

- Thugc tham quyén gidi quyét ciia UBND cap xa

, Trach nhiém Thaoi gian
Thir tw n R n : R
cHNa Vidc N§i dung cong viéc (ngay lam
g Vit Xt ly cbng viéc Viéc)
. Coéng chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tm Phuc vu .
Bude L s s0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhén,
Buéc2 | xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong xem 0,5 ngay
Xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap x& ky duyét, chuyen | UBND cdp xa
Buoc3 | ket qua den Trung tam Phuc vy hanh chinh 0,25 ngay
cong, Iuu trlr ho so dién tir
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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35. Thii tuc xac nhan thang tin hp tich (M& TTHC: 2.002516.000.00.00.H61)
1.1 Truong hop khéng can xac minh (03 ngay)
- Thugc tham quyén gidi quyét cia So T phdp

Thi tw N o Trach nhigm | 1hoigian
N - Noi dung cong viéc o v A S (ngay lam
cdng viéc xwr ly cong viéc viéc)
. Cong chirc hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vu -
BudC 1 1 h3 g0, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh cong | O ° "98Y
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhén, xtr ly ho so va trinh Lanh dao Phong 02 ngay
xem Xét, ky duyét
Lajlnh ,dao PAh(‘)ng xexm xézt tl‘il:lh I;Emh dao Sé Tu phap
Buéc 3 So ky duyét, chuyén ket qua den Trung 0, 5 ngdy
tdm Phuc vu hanh chinh cong, luu trir ho '
so dién tur
Buoc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thai gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

- Thugc tham quyén gidi quyét ciia UBND cap xa

Thir tw s . . Tréach nhiém Thq' gian
N 5 Noi dung cong viéc v A (ngay lam
cong viéc xir ly cong viéc Vige)
. Cong chirc huong dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phyc vu .
Buoel fpy so, chuyén Phong chuyén mon hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
Budc 2 | nhan, xt ly ho so va trinh Lanh dao Phong 02 ngay
xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén |  UBND cap xa
Buéc3 | ket qua deén Trung tam Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién ti
Budc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

1.2 Truong hop can xac minh (10 ngay)
- Thugc tham quyén gidi quyét cua Sé Tw phdp

Thir tw .. R . Trach nhiém Th“f'i gi\an

o - Noi dung cong viéc o o (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)

Budc 1 | Cong chac huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay
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nhan hé so, chuyén Phong chuyén | hanh chinh cong
mon
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhan, xir ly ho so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh . .
- o X S¢ Tu ph
Buse3 | 420 SO ky duyét, chuyén két qua dén ¢ uphap 0.5 g
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, 22 Ngay
luu trir ho so dién t
. s LAt miia min z Trung tam Phuyc vu
Budéc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
- Thugc tham quyén gidi quyét ciia UBND cap xa
Thi tw .. R . Tréach nhiém Th“fi gi\an
PN Noi dung cong viéc v A (ngay lam
cong viec xw ly cong viéc viéc)
, Cong chic huéng dan, kiém tra, tiép | Trung tim Phuc vu X
Bude 1 nhan hd so, chuyén Phong chuyén mén | hanh chinh cong 0,25 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
Budc 2 | nhén, xitr ly hé so va trinh Lanh dao 0,5 ngay
Phong xem xét, ky duyét
Lanh dao UBND cdp x& ky duyét,| UBND cap xa
Budc 3 | chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu 0,25 ngay
hanh chinh cong, luu tritr ho so dién tu
. 2 L Ae iia i X Trung tdm Phuc vu
Budc 4 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
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