UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 562/Qb-UBND Vinh Long, ngay 02 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh trong linh vue
Gi4o duc nghé nghiép thugc pham vi chirc ndng quan ly
cua S¢ Giao duc va Dao tao tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH VINH LONG

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 02 ndm
2025;
Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua

Chinh phii vé viéc thuwc hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét so quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mt cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 442/0P-UBND ngay 18 thang 3 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sita doi,
bé sung trong linh vuee Gido duc nghé nghiép thuéc pham vi chirc ndng quan Iy
cuia So Giao duc va Pao tao tinh Vinh Long;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6
955/TTr- SGDPT ngay 28 thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 31 (Ba muoi mét) quy trinh
ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc Gido duc nghé nghiép thudc
pham vi chitc nang quan 1y cua S& Gido duc va Pao tao di dugc Chu tich Uy
ban nhéan déan tinh cong b tai Quyét dinh s6 442/QD-UBND ngay 18 thang 3
nam 2025 (chi tiét tai Phy luc kém theo).

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh cha tri, phdi hop véi So
Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cip huyén xay dung quy trinh dién tir
trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh cua tinh trong thoi han
cham nhét 12 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc So Gido duc
va Pao tao; Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap
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huyén va céc t6 chirc, c& nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh; Ban TCD-NC;
- Luu: VT, 06.PVHCC.

Pang Van Chinh
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Phu luc

(Kém theo Quyér dinh sé 562/0P-UBND ngay 02/4/2025

cua Chu tich UBND tinh Vinh Long)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Ma thi tuc
hanh chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Quyét dinh cong bd
tha tuc hanh chinh

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1

1.010587.000
.00.00.H61

Thanh 1ap hoi dong truong cao
dang cong lap truc thudc Uy
ban nhan dan cap tinh

1.010588.000
.00.00.H61

Thay thé chi tich, thu ky, thanh
vién hoi dong trudng cao dang
cong lap tryc thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh

1.010589.000
.00.00.H61

Mién nhiém, cach chuc chu
tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong cao dang cong lap
truc thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh

1.000243.000
.00.00.H61

Thanh 1ap trung tdm giao duc
nghé nghiép, truong trung cip
cong lap truc thudc tinh, thanh
phd tryc thudc trung uwong va
trung tdm gi4o duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

2.000189.000
.00.00.H61

Cap giay ching nhan dang ky
hoat dong gido duc nghe nghiép
d6i véi truong trung Cap, trung
tam glao duc nghe nghiép, trung
tdm gi4o duc nghé nghlep gido
duc thuong xuyén va doanh
nghiép

1.000389.000
.00.00.H61

Cap giay chung nhan dang ky
bé sung hoat dong gido duc
nghé nghiép dbi véi truong
trung cap, trung tam gido duc
nghé nghiép, trung tam giéo duc

Quyét dinh  s6
442/Qb-UBND
ngay  18/3/2025
cia Chu tich
UBND tinh
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nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén va doanh nghiép

2.000099.000
.00.00.H61

Chia, tach, sap nhap trung tam
gido duc nghé nghiép, truong
trung cip cong lap truc thuoc
tinh, thanh phé truc thudc trung
uong va trung tam giao duc
nghé nghiép, truong trung cip
tu thuc trén dia ban tinh, thanh
phd truc thudc trung wong

1.000031.000
.00.00.H61

Doi tén trung tdm gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap céng
lap truc thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong va trung
tim gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

1.000234.000
.00.00.H61

Giai thé trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong trung cip
cong lap truc thuoc tinh, thanh
phd tryc thudc trung wong va
trung tdm gi4o duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

10

1.010927.000
.00.00.H61

Thanh lap phéan hiéu cua truong
trung cap cong lap truc thudc
tinh, thanh phé truc thudc trung
uong; cho phép thanh 1ap phan
hiéu cua trudng trung cap tu
thuc trén dia ban

11

1.000266.000
.00.00.H61

Cham dut hoat dong phan hiéu
cua trudng trung cap cong lap
truc thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong va phan hiéu
cia truong trung cap tu thuc
trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

12

1.000509.000
.00.00.H61

Cho phép thanh lap truong
trung cip, trung tdm gido duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong
khong vi loi nhuan

13

1.000482.000
.00.00.H61

Cong nhan truong trung cap,
trung tdm giao duc nghé nghiép
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tu thuc; truong trung cap, trung
tam giao duc nghé nghlep cé
vén dau tu nudc ngoai chuyen
sang hoat dong khong vi loi
nhuan

14 | 1.010590.000 | Thanh lap hoi doéng truong
.00.00.H61 trung cap cong lap
s | owssio00 | THAND i ki
.00.00.H61 A ta
cong lap
1,010592,000 | Mien nhi¢m, cach chuc  chu
16 tich, thu ky, thanh vién hdl
.00.00.H61 X . 2 A A
dong truong trung cap cong lap
17 1.010593.000 Cong nhan hoi dong quan tri
.00.00.H61 truong trung cap tu thuc
Thay thé chi tich, thu ky, thanh
1g | 1.010594.000 | vién hoi dong quan tri truong
.00.00.H61 trung cap tu thuc; cham dut
hoat dong hoi dong quan tri
19 1.010595.000 Cong nhan hi¢u truong truong
.00.00.H61 trung cap tu thuc
20 1.010596.000 Thoi cong nhan hi¢u truong
.00.00.H61 trudng trung cap tu thyuc
o1 | 2:000632.000 | Cong nhan gidm dbc trung tam
.00.00.H61 gido duc nghé nghiép tu thuc
Cap chinh sach noi tri cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong
2 001959.000 trinh dz‘io taq tr,inh d(f)qcagl déng,
22 trung cap tai cac co so giao duc
.00.00.H61 z A s X
nghé nghiép cong lap truc thudc
tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong
Cho phép thanh 13p truong
trung cap, trung tam giao duc
1.000160.000 nghé nghiép c6 vén dau tu nudc
23 ngoai; truong trung cap, trung
.00.00.H61 N » X R
tdm gido duc nghé nghiép co
vén dau tu nuéc ngodi hoat
dong khéng vi loi nhuan
Chia, tach, sap nhap truong
24 1.000138.000 trung cap, trung tam giao duc
.00.00.H61 nghé nghiép c6 vén dau tu nude
ngoai
o | 1.000530.000 Doi tén truong trung cap, trung
.00.00.H61 tdm gido duc nghé nghiép co
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von dau tu nuwdc Ngoai

26

1.000154.000
.00.00.H61

Cho phép thanh Iap phan hiéu
Cua truong trung cap c6 vén dau
tu nude ngoai

27

1.000553.000
.00.00.H61

Giai thé truong trung cap, trung
tam giao duc nghé nghiép co
vén dau tu nudc ngoadi; cham
dat hoat dong phéan hiéu cua
trudng trung cap cé vbn dau tu
nudc ngoai

28

1.000167.000
.00.00.H61

Cap giay chung nhan ding ky
hoat dong lién két dao tao V6i
nudc ngoai ddi véi truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép, trung tam giéo duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén
va doanh nghiép

29

1.010928.000
.00.00.H61

Cham dat hoat dong lién két
dao ta0 v6i nudc ngoai cua
truong trung cap, trung tam
gi4o duc nghé nghiép, trung tam
gido duc nghé nghiép - giéo duc
thuong xuyén va doanh nghiép

1. TH

UTUCHANHC

HINH CAP HUYEN

2.001960.000
.00.00.H61

Cap chinh sach noi tri cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong
trinh ddo tao trinh do cao ding,
trung cap tai cac co s¢ gido duc
nghé nghlep tu thuc hoac co so
gido duc c6 vén dau tu nudc
ngoai.

2.002284.000
.00.00.H61

Cap chinh sach noi tri cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong
trinh ddo tao trinh do cao dang,
trung cap tai cac co so gido duc
nghé nghiép cong lap truc thudc
huyén, quan, thi x&, thanh phd
truc thudc tinh

Quyét dinh sb
442/QD-UBND
ngay 18/3/2025

cua Chu tich
UBND tinh
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PHAN I11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH
NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Thanh I1ap hdi dong truomg cao ding cong l4p truc thugc Uy ban
nhan dan cap tinh (M& TTHC: 1.010587.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay

lam viéc)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra tiép nhan ho
s0, quét (scan); chuyén hod so dén
S¢ Gido duc va Pao tao dé xu 1y dé
xu ly

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Gido duc
Trung hoc - Gido duc Thuong
xuyén va Giao duc Nghé nghiép
(GDTrH-GDTX&GDNN) tiép
nhan, kiém tra thdm dinh hd so
trinh Lanh dao Phong

Budc 3

Lanh  dao  Phong  GDTrH-
GDTX&GDNN xem xet ho so
trinh Lanh dao So ky duyét

Budc 4

Lanh dao S¢ trinh Chi tich Uy ban
hhan dan tinh ra quy€t dinh thanh
1ap hoi dong truong cao dang cong
lap

S& Giao duc
va Pao tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr 1y ho so

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh ki€ém tra ho so trude khi trinh
Lanh dao Van phong xem xét

Budc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky
duyét, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong, luu
trit ho so dién tir

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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cong lap truc thugc Uy ban nhan dan cip tinh

(Ma TTHC: 1.010588.000.00.00.H61)

2. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong cao ding

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thot gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so dén So
Gido duc va bao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Gido duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
thaim dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét.

Budc 4

Lanh dao S¢ trinh Chi tich Uy ban
nhan dan tinh ra quyét dinh thanh 1ap
hoi dong truong cao dang cong lap

S& Giao duc
va Pao tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan - Noi
chinh xtr Iy ho so

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh kiém tra ho so trude khi trinh
Léanh dao Van phong xem xét

Budc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh cong, luu trit ho so
dién tur

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thei gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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trwong cao ding cong lap truc thugc Uy ban nhan dan cip tinh

(Ma TTHC: 1.010589.000.00.00.H61)

3. Mién nhiém, cach chic cha tich, thw Ky, thanh vién héi dong

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theot gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén hd so dén S&
Gido duc va bao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Gido duc Trung
hoc - Gido duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
thaim dinh hdé so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh dao Phong ~ GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Budc 4

Lanh dao S¢ trinh Chu tich Uy ban
nhan dén tinh ra quy¢t dinh thanh lap
hoi dong truong cao dang cong lap

So Giao duc
va Pao tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Budec 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr 1y ho so

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh ki€ém tra ho so trudce khi trinh
Lanh dao Van phong xem xét

Budc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky duy¢t,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong, luu trir ho so
dién tu

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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4. Thanh lap trung tam giéo duc nghé nghiép, truong trung cap cong

lap truc thuge tinh, thanh phé’ truc thudc trung wong va trung tim gido duc
nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thugc trung wong (M@ TTHC: 1.000243.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan). Sau d6 chuyén ho so den
S¢ Giao duc va bao tao dé xu ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Buoc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

06 ngay

1,5 ngay

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao
Ban

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh xem xet

Buoc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét trinh UBND tinh quyét
dinh, chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tr

UBND tinh

05 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc
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5. Cap giay chirng nhén dang ky hoat djng giao duc nghé nghlep doi
Véi truong trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

(Ma TTHC: 2.000189.000.00.00.H61)

Thir tw , - Theot gian
R n R = Trach nhiém N
cong Noi dung cbng viéc ot A (ngay lam
o xw ly cong viéc A
ViéC Viéc)
Huéng dén, kiém tra tiép nhan ho so, Trung tAm Phuc va
Budc 1 | quét (scan) ho so; chuyen ho so dén hang chinh cona. 01 ngay
S& Gido duc va Dao tao dé xu ly g
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong Xxuyén va
, Gido duc Nghé nghiép (GDTrH- \
BudC2 | GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra 07 ngay
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong _
Linh dao  Phong  GDTrH-| 50810 U
Budc 3 | GDTX&GDNN xem xét ho so trinh ' 01 ngay
Lanh dao So ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét ho so, chuyén
Budc 4 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh 01 ngay
chinh céng, luu trit ho so dién tu
Buoc5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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6. Cap gidy chéing nhan dang ky bo

sung hoat dgng gido duc nghe
nghiép déi véi truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thwdong xuyén va doanh nghiép (Ma
TTHC: 1.000389.000.00.00.H61)

Thir tw , - Theot gian
R n R = Trach nhiém N
cong Noi dung cbng viéc ot A (ngay lam
o xw ly cong viéc A
ViéC Viéc)
Huéng dén, kiém tra tiép nhan ho so, Trung tam Phuc vu
Bué6e 1 | quét (scan) ho so; chuyén ho so dén hanh chinh o ng' 01 ngay
S¢ Giao duc va Pao tao dé xu ly
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao dyc Thuong xuyén va
. Giao duc Nghé nghiép (GDTrH- X
BudC 2 | 6 DTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra 07 ngay
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong o
Lanh dao  Phong GDTrH-| >0 Glaoduc
Buoc 3 | GDTX&GDNN xem xét hd so trinh | V3 D0 180 01 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét
Lanh dao So ky duyét hd so, chuyén
Budc 4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh cong.

Buodc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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7. Chia, tach, sap nhap trung tam giéo duc nghé nghiép, treong trung

cap cong lap truc thugc tinh, thanh phé truc thude trung wong va trung
tam giao duc nghe nghié¢p, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh,
thanh phé truc thugce trung wong (Ma TTHC: 2.000099.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so den So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Buoc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

04 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao
Ban

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh trinh 1anh dao Van phong xem
Xét

Buoc 7

Lanh dao Van phong xem xét trinh
Cha tich UBND tinh xem xet, ky
duyét, chuyén két qua vé Trung tam
phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tr

UBND tinh

03 ngay

0,5 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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8. Poi tén trung tm giao duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap

truc thuge tinh, thanh phé truc thudc trung wong va trung tim gido duc
nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thugc trung wong (M@ TTHC: 1.000031.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so den So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,25 ngay

Buoc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét.

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

01 ngay

0,25 ngay

0,25 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao
Ban xem xét

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh trinh Lanh dao Van phong
xem xét

Buoc 7

Lanh dao Van phong xem xét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky
duyét, chuyén két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tr

UBND tinh

0,5 ngay

0,25 ngay

0,5 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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9. Giai thé trung tdm gi4do duc nghé nghiép, truang trung cap cong

lap truc thuge tinh, thanh phé’ truc thudc trung wong va trung tim gido duc
nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thugc trung wong (M@ TTHC: 1.000234.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Bude 1

Huéng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén hd so dén S&
Gido duc va bao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Gido duc Trung
hoc - Gido duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
thaim dinh hdé so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét.

Budc 4

Lanh dao S¢ trinh Chu tich Uy ban
nhan dén tinh ra quy¢t dinh thanh lap
hoi dong truong cao dang cong lap

So Giao duc
va Pao tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Budec 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr 1y ho so

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh kiém tra ho so trudce khi trinh
Lanh dao Van phong xem xét

Budc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky duy¢t,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng, luu trit ho so
dién tr

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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10. Thanh 1ap phan hiéu ciia trudng trung cap cong 1ap truc thudc
tinh, thanh pho truc thugc trung wong; cho phép thanh lap phan hi¢u cia
trudong trung cép tw thuc trén dia ban (M TTHC: 1.010927. 000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theot gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so den So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

S& Giao duc
va Pao tao

02 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh Lanh dao
Ban

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xeét trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
luu trix ho so dién tur

UBND tinh

02 ngay

0,5 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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11. Cham dat hoat déng phan hiéu cia truwong trung cap cong lap

truc thugc tinh, thanh phé truc thude trung wong va phan hi¢u cia truong
trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc trung wong (Ma
TTHC: 1.000266.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so den So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Buoc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
NGi chinh xir ly ho so

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh xem xét trinh lanh dao Van
phong UBND tinh

Budc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét trinh Lanh dao UBND tinh
quyét dinh, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
luu trix ho so dién tur

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc




nghiép tu thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan
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12. Cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tam giao duc nghé

(Ma TTHC: 1.000509.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theot gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so den So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

06 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh hoi xur ly ho so trinh 1anh
dao Ban

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh xem xet

Buoc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xeét trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
luu trix ho so dién tur

UBND tinh

5,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Téng thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc
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13. C6ng nhan truong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tw
thue; truedng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép cd vén dau tw nwéc
ngoai chuyén sang hoat déng khong vi lgi nhuan (M TTHC: 1.000482.
000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so den So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Buoc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

8,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao
Ban

Budc 6

Ban Tiép cong dan - Noi chinh xt Iy
ho so trinh 1anh dao Van phong xem
Xét

Budc 7

Lanh dao Van phong xem xét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh, chuyén két qua dén Trung tam
phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tr

UBND tinh

07 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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14. Thanh lap héi ddng trwong trung cap cong lap (Ma TTHC:
1.010590.000.00.00.H61)

cdp cdng lap thuge Sé chuyén mén

a) Péi Véi trwong trung cdp cong l@p thugc UBND tinh, trwong trung

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Theoi gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so den So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Buoc 3

Lanh  dao Phong  GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao So ky duyét

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét hé so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao
Ban

Buoc 6

Ban Tiép cong dan - Noi chinh xt ly
ho so trinh 1anh dao Van phong xem
Xét

Buoc 7

Lanh dao Van phong xem xét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén Trung tam
phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tr

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

b) Péi Vi trwong trung cdp cong lgp thugc UBND cdp huyén

Thir tw .  n Thoi gian
N n N " Trach nhiém LT
cong Noi dung cong viéc A (ngay lam
= xwr ly cong viéc A
VIiéC ViéC)

. an. kié iép nhan hd Bo phan Mét ctra X
Buée 1 Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so, D PNe : 01 ngay

quét (scan), chuyén hd so dén Phong

cap huyén




21

Giao duc va Bao tao xur ly

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc va dao
tao ticp nhan, kiém tra tham dinh ho
so trinh Lanh dao Phong

Budc 3

Lanh dao Phong ky duyét ho so trinh
UBND huyén ban hanh quyét dinh

Budc 4

Lanh dao UBND huyén ky ban hanh
quyét dinh, chuyén két qua dén Bo
phan Mot cira cap huyén, luu trir hd
so dién tu

UBND cép huyén

10 ngay

02 ngay

02 ngay

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Bo phan Mot cira
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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15. Thay thé chu tich, thw Ky, thanh vién héi dong truwdong trung cap
cong lap (Ma TTHC: 1.010591.000.00.00.H61)

cdp cdng lap thuge Sé chuyén mén

a) Péi Véi trwong trung cdp cong l@p thugc UBND tinh, trwong trung

Thir tw , - Theot gian
R n R . Trach nhiém N
cong Noi dung cbng viéc ot A (ngay lam
A xw ly cong viéc A
Viéc Viéc)
Huéng dén, kiém tra tiép nhan ho so,
Budc 1 | quét (scan), chuyén ho so dén So | Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
Giao duc va Pao tao xur ly hanh chinh céng
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong Xxuyén va
, Gido duc Nghé nghiép (GDTrH- \
BudC 2 | GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra 05 ngay
thaim dinh hd so trinh Linh dao _
Ph(‘)ng S& Giao duC
Lanh dao  Phong  GDTrH- va Do tao
Buéc 3 | GDTX&GDNN xem xét ho so trinh 02 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét
, Lanh dao S& ky duyét hd so trinh :
Bu6C 4 | JBND tinh ban hanh quyét dinh 01 ngay
: Chuyén vién Ban Tiép cong dan - X
B S, S
uoe S Noi chinh xur ly ho so 4,5 ngay
Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Budc 6 | chinh xem xét trinh 1dnh dao Vian 01 ngay
phong UBND tinh
Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xet, trinh Lanh dao UBND tinh
Bud6c 7 | ky duyét, chuyén két qua dén Trung 01 ngay

tam If’huc vu hanh chinh cong, luu
trit ho so dién tur

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

b) Péi Vi trwong trung cdp cong lgp thugc UBND cdp huyén

Thir tw
cong
Viéc

No§i dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
ViéC)
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Budc 1

Hudéng dan, kiém tra tiép nhan hd so,
quét (scan); chuyén ho so dén
Phong Gido duc va Pao tao dé xu ly

B phan Mt cura
cap huyén

01 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao dyc va dao
tao tiép nhan, kiém tra tham dinh ho
so trinh Lanh dao Phong

Budc 3

Lanh dao Phong ky duyét ho so trinh
UBND huyén ban hanh quyét dinh

Budc 4

Lanh dao Uy ban nhan dan cip
huyén xem xét, ban hanh quyét dinh
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong trung cap cong lap;
chuyén két qua dén Bo phan Mot
ctra cap huyén, luu trit ho so dién tr

UBND cép huyén

10 ngay

02 ngay

02 ngay

Buoc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Bo phan Mot cura
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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trweong trung cap cong 1ap (Ma TTHC: 1.010592.000.00.00.H61)
a) Péi Vdi trirong trung cdp cong lap thugc UBND tinh, trwong trung
cdp cdng lap thuge Sé chuyén mén

16. Mién nhiém, cach chic chi tich, thu ky, thanh vién héi dong

Thir tw . = Theot gian
R n A . Trach nhiém N
cong Noi dung cdng viéc A (ngay lam
. xw ly cong viéc A
Viéc ; ViéC)
Huéng dén, kiem tra tiép nhan ho so,
Budc 1 | quét (scan); chuyen ho so den S¢ | Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
Giao duc va Pao tao d@é xur ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Gido duc Thuong Xuyén va
, Gido duc Nghé nghiép (GDTrH- \
BudC2 | GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra 05 ngay
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong So Gido duc
Lanh dao Phong ‘GDTrH- va Pao tao
Budc 3 | GDTX&GDNN xem xét ho so trinh 02 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét
, Lanh dao S& ky duyét hd so trinh :
BuGC 4 | UBND tinh ban hanh quyét dinh 01 ngay
, Chuyén vién Ban Tiép cong dan - X
B S0, )
ude S Noi chinh xur ly ho so 4,5 ngay
Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
Bu6c 6 | chinh xem xét trinh 1anh dao Vian 01 ngay
phong UBND tinh UBND tinh
Lanh dao Van phong UBND tinh
xem Xxét trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 7 | ky duyét, chuyén két qua dén Trung 01 ngay

tam Phuc vu hanh chinh cong, luu
trir ho so dién tu

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

b) Péi véi trwong trung cdp cong ldp thugc UBND cdp huyén

Thir tw . n Thoi gian
N A R A Trach nhiém AR
cong Noi dung cbng viéc ot A (ngay lam
o xw ly cong viéc A
ViéC : ViéC)
Budc 1 | Hugng dan, kiém tra tiép nhan hd so, |  BO phan Mot cua 01 ngay
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quét (scan); chuyen ho so den Phong
Giao duc va Pao tao dé xur ly

cap huyén

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao dyc va dao
tao tiép nhan, kiém tra tham dinh ho
so trinh Lanh dao Phong

Budc 3

Lanh dao Phong ky duyét hd so trinh
Lanh dao UBND huyén ban hanh
quyet dinh

Budc 4

Lanh dao UBND cap huyén xem xét,
ban hanh quyét dinh thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi ddng
truong trung cap cong lap; chuyén
két qua dén Bo phan Mot caa cap
huyén, Iuu trir ho so dién tir

UBND huyén

10 ngay

02 ngay

02 ngay

Buoc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Bo phén Mot cira
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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17. Céng nhan hdi dong quan tri
TTHC: 1.010593.000.00.00.H61)

trwong trung cip tw thuc (Ma

Thir tw , - Theot gian
R n R . Trach nhiém < T
cong Noi dung cbng viéc v A (ngay lam
o xw ly cong viéc A
Viéc Viéc)

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,

Budc 1 | quét (scan); chuyén hd so dén S&| Trung tdm Phuc vu 01 ngay
Gi4o duc va PBao tao dé xu ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Gido dyc Thuong xuyén va

. Giao duc Nghé nghiép (GDTrH- .

BuGC 2 | 5DTX&GDNN tiép nhan, kiém tra 10 ngay
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong
Lanh dao Phong GDTrH-| SO Giaoduc

Budc 3 | GDTX&GDNN xem xét hd so trinh va Dao 130 03 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét
Lanh dao So ky duyét hd so, chuyén

Budc 4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh céng, luu trir hd so dién tir

Buéc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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18. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hgi dong quan tri truong
trung cap tw thuc; cham dw&t hoat dong hoi dong quan tri (Ma TTHC:
1.010594.000.00.00.H61)

Thir tw , - Theot gian
R n R . Trach nhiém N
cong Noi dung cbng viéc ot A (ngay lam
o xw ly cong viéc A
Viéc ViéC)

Huéng dan, kiém tra tiép nhan ho so, Truna tm Phuc va
Budc 1 | quét (scan); chuyén ho so dén So Ing tam FuC Vi 01 ngay
. . A 2 o v hanh chinh cong
Giéo duc va bao tao dé xur ly
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
, Gido duc Nghé nghiép (GDTrH- \
BudC2 | GDTX&GDNN tiép nhan, kiém tra 10 ngay
tham dinh ho so trinh Lanh dao
Phong
Lanh  dao Phong  GDTrH- S Gido d
Buéc 3 | GDTX&GDNN xem xét hd so trinh o D'f"ot ue 03 ngay
Lanh dao S& ky duyét. va Dao tao
Lanh dao So¢ ky duyét ho so, chuyén
Buéc 4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh céng, luu trit hd so dién tir

Buodc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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19. C6ng nhan hiéu truwémg trwong trung cip tw thuc (Ma TTHC:
1.010594.000.00.00.H61)

Thir tw , - Theot gian
R n R . Trach nhiém < T
cong Noi dung cbng viéc ir Iy cong viac (nga_Ly lam
Viéc J Viéc)
Huéng dan, kiém tra tiép nhan ho so, Trung tam Phuc vu
Budc 1 | quét (scan); chuyén ho so den So hanh chinh c'éng' 01 ngay
Gido duc va Pao tao dé xur ly
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Gido dyc Thuong xuyén va
. Giao duc Nghé nghiép (GDTrH- X
BudC2 | 5DTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra 10 ngay
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong
So Giao duc
Lanh  dao Phong GDTrH- va Pao tao
Budc 3 | GDTX&GDNN xem xét ho so trinh 03 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét
Lanh dao So ky duyét hd so, chuyén
Budc 4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh céng, luu trir hd so dién tir

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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1.010596.000.00.00.H61)

20. Théi cong nhan hiéu trwéng truwdng trung cap tu thuc (Ma TTHC:

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theoti gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so dén So&
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN)tiép nhan, kiém tra
thim dinh hd so trinh Linh dao
Phong

Buoc 3

Lanh  dao Phong  GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét.

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét ho so, chuyén
ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong

So Giao duc
va Pao tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Buoc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr 1y ho so

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh kiém tra ho so trudce khi trinh
Lanh dao Van phong xem xét

Buoc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong, luu trir ho so
dién tr

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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TTHC: 2.000632.000.00.00.H61)

21. Cong nhan giam déc trung tdm gi4do duc nghé nghiép tu thuc (M4

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra tiép nhan hd
so, quét (scan); chuyeén ho so den
S¢ Giao duc va Dao tao dé xu ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Gido duc
Trung hoc - Giao duc Thuong
xuyén va Gido duc Nghé nghiép
(GDTrH-GDTX&GDNN)  tiép
nhan, kiém tra tham dinh hd so
trinh Lanh dao Phong

Buoc 3

Lanh dao  Phong  GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so
trinh Lanh dao S¢ ky duyét

Budc 4

Lanh dao S& ky duyét hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh;
Chuyén hd so dén S¢ Noi vu tham
dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan
dan tinh

So Giao duc
va Pao tao

4,5 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Buodc 5

Chuyén vién Phong To chtc cong
chuc, vién chuc tiép nhan xua ly ho
so, trinh 1anh dao Phong

Budc 6

Lanh dao phong Té chic cong
chuec, vién chic xem xét, trinh 18nh
dao So ky duyét ho so

Buoc 7

Lanh dao S¢ ky duyét ho so, trinh
Lanh dao Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh cdng nhan giam dbc
trung tdm giéo duc nghé nghiép tu
thuc

Buoc 8

Chuyén vién Ban Tiép cong dan
— Noi chinh xt ly hd so

Budc 9

Lanh dao Ban Tiép cong dan — Noi
chinh duyét hd so, chuyén Lanh

S Noi vu

03 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

07 ngay

01 ngay
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dao Van phong UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky
Budc 10 | duyét, chuyén két qua dén Trung 02 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong, luu
trit ho so dién tu

Trung tdm Phuc vu

Budc 11 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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22. Cap chinh sach ndi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong
trinh dao tao trinh dd cao dang, trung cap tai cac co sé gido duc nghé
nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (Ma
TTHC: 2.001959.000.00.00.H61)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép
nhan ho so, thu phi (néu co),
quét (scan), chuyén xu ly

Budc 2

T chirc ddi chiéu, thAm dinh
hd so; tong hop, 1ap danh
sach dbi tuong dugc huong
chinh sach.

Budc 3

Phé duyét danh sich dbi
tuong dugc huong chinh
séch

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC
(Thuc hién chi tra hoc bong
chinh sach va cac khoan hd
tro khac truc tiép béng tién
mat cho hoc sinh, sinh vién
dang theo hoc tai co s& gido
duc nghé nghiép theo quy
dinh)

Co so gido duc nghé
nghi¢p

0,5 ngay

1,5 ngay

01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay
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23. Cho phep thanh lap truong trung cap, trung tam gido duc nghé

nghigp c6 vén dau tu nuwdc ngoai; tnm’ng trung cép, trung tdm giao duc
nghé nghiép cd vén dau tw nwéc ngoadi hoat dong khong vi lei nhuan (Ma
TTHC: 1.000160.000.00.00.H61)

Thir tw , - Theoti gian
R n . . Trach nhiém N
cong Noi dung cdng viéc v oA S (ngay lam
o xw ly cong viéc A
ViéC Viéc)
Huéng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
Budc 1 | quét (scan); chuyen ho so den Chuyén | Trung tam Phuc vy | 0,5 ngay
vién dé xu ly hanh chinh céng
Chuyén vién Phong Gido duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va Giao
Buoc 2 | duc Nghé nghiép (GDTrH- 05 ngay
GDTX&GDNN) tiep nhan, kiém tra
tham dinh ho so trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong  GDTrH-
Buéc 3 | GDTX&GDNN xem xét ho so trinh o . 2,5 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét S¢ Giao duc va
bao tao
, Lanh dao S¢ ky duyét hd so trinh .
Bu6C 4 | UBND tinh ban hanh quyét dinh 01 ngay
Buoc 5 | Chuyén vién Ban Tiep cong dan - Noi 05 naa
chinh xtt Iy hd so trinh lnh dao Ban gay
Budc 6 | Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh trinh Lanh dao Van phong 01 ngay
UBND tinh xem xét UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh xem
xét trinh  UBND tinh quyét dinh, 5
01 ngay

chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong, luu trit ho so dién tu

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay
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24. Chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tam gido duc nghé

nghiép cd von dau tw nwéc ngoadi (Ma TTHC: 1.000138.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so dén So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Buoc 3

Lanh  dao Phong  GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

04 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Buoc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh tiep nhéan, xt ly ho so
trinh 1anh dao Ban

Budc 6

Ban Tiép cong dan - Noi chinh xir ly
ho so trinh 1anh dao Van phong xem
Xét

Buoc 7

Lanh dao Van phong xem xét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh, chuyén két qua dén Trung tam
phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tr

UBND tinh

03 ngay

0,5 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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dAu tw nwéc ngoai (M& TTHC: 1.000530.000.00.00.H61)

25. Poi tén truwong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 von

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén ho so dén So
Gido duc va Pao tao dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,25 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Budc 3

Lanh  dao Phong GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giado duc va bBao
tao

01 ngay

02 gior

02 gio

Budc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao
Ban

Budc 6

Ban Tiép cong dan - Noi chinh xir ly
ho so trinh 1anh dao Van phong xem
Xét

Budc 7

Lanh dao Van phong xem xét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh, chuyén két qua dén Trung tam
phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tuor

UBND tinh

0,5 ngay

0,25 ngay

0,5 ngay

Buoc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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tw nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.000154.000.00.00.H61)

26. Cho phép thanh Iap phan hiéu caa truwong trung cap cé von dau

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theot gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan); chuyén hd so dén So
Giao duc va bao tao

dé xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Buoc 3

Lanh  dao Phong ~ GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao So ky duyét.

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét hé so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giao duc
va Pao tao

02 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Buodc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao
Ban

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao Van
phong xem xet

Buoc 7

Lanh dao Van phong xem xét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh, chuyén két qua dénTrung tam
phuc vu hanh chinh céng, luu trit ho
so dién tr

UBND tinh

02 ngay

0,5 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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27. Giai thé trudng trung cap, trung tdm gi&o duc nghé nghiép co von

dau tw nwéc ngoai; cham dirt hoat dong phan hiéu caa truwong trung cap co
von dau tw nwéc ngoai (M TTHC: 1.000553.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Theoti gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Hudng dan, kiém tra tiép nhan ho so,
quét (scan). Sau d6 chuyén ho so dén
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
Gido duc Nghé nghiép (GDTrH-
GDTX&GDNN) dé xir ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong GDTrH-
GDTX&GDNN tiép nhan, kiém tra
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong

Buoc 3

Lanh  dao Phong  GDTrH-
GDTX&GDNN xem xét ho so trinh
Lanh dao S¢ ky duyét.

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét h6 so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh

So Giado duc va bBao
tao

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Buoc 5

Chuyén vién Ban Tiép cong dan -
Noi chinh xtr Iy ho so trinh 1anh dao
Ban

Budc 6

Lanh dao Ban Tiép cong dan - Noi
chinh xtr ly ho so trinh 1anh dao Van
phong xem xét

Buoc 7

Lanh dao Van phong trinh Lanh dao
UBND tinh xem xet, ky duyét,
chuyén két qua dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng, luu trit ho so
dién tur

UBND tinh

4,5 ngay

01 ngay

01 ngay

Buoc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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28. Cap giay chitng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuéc

ngoai ddi véi trwong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép, trung tam
gi4o duc nghé nghiép - gi4o duc thuwdong xuyén va doanh nghiép (Ma TTHC:
1.000167.000.00.00.H61)

Thir tw , - Theoi gian
N n . = Trach nhiém L s
cong Noi dung cdng viéc ot oA (ngay lam
o xw ly cong viéc A
Viéc ViécC)
Huéng dén, kiém tra tiép nhan ho so, Trung tAm Phuc va
Budc 1 | quét (scan); chuyén ho so dén So INg famm Fhuc Vi 0,5 ngay
- e 2 o I, hanh chinh cong
Giao duc va Pao tao de xu ly
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong Xuyén va
, Gido duc Nghé nghiép (GDTrH- X
BudC 2 | GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra 7,5 ngay
tham dinh hd so trinh Lanh dao
Phong _
S& Giao duc
Lanh  dao Phong  GDTrH- va Pao tao
Budc 3 | GDTX&GDNN xem xét ho so trinh 01 ngay
Lanh dao So ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét ho so, chuyén
Buac 4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh céng, luu trit hd so dién tir

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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29. Cham dut hoat déng lién két dao tao véi nwéc ngoai cia truong

trung cip, trung tam gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép

- giao duc thwong xuyén va doanh nghigp (M& TTHC:
1.010928.000.00.00.H61)
Thi ty N o Tréach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cdng viéc ot oA (ngay lam
o xw ly cong viéc A
Viéc ViécC)
Huéng dén, kiém tra tiép nhan ho so, Trung tAm Phuc va
Budc 1 | quét (scan); chuyén ho so dén So INg famm Fhuc Vi 0,5 ngay
- e 2 o I, hanh chinh cong
Giao duc va Pao tao de xu ly
Chuyén vién Phong Giao duc Trung
hoc - Giao duc Thuong xuyén va
. Gido duc Nghé nghiép (GDTrH- .
Budt2 | GDTX&GDNN) tiép nhan, kiém tra 7,5 ngay
tham dinh ho so trinh Lanh dao
Phong _
S& Giao duc
Lanh  dao Phong  GDTrH- va Pao tao
Budc 3 | GDTX&GDNN xem xét ho so trinh 01 ngay
Lanh dao So ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét ho so, chuyén
Buac 4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay

chinh céng, luu trit hd so dién tir

Buodc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Cap chinh sach néi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong
trinh dao tao trinh dj cao dang, trung cap tai cic co sé giao duc nghe
nghiép tu thuc hodc co sé gido duc c6 von dau tw nwéc ngoai (Ma TTHC:

2.001960.000.00.00.H61)

Thir tw , = Thoi gian
R n R = Trach nhiém o
cong Noi dung cong viéc A (ngay lam
. xw ly cong viéc o
ViéC Viéc)
’ Xé&c nhan don dé& nghi cap chinh Cor 56 gido duc naha \
Bu6C 1 | sach noi trd cho hoc sinh, sinh g L g 10 ngay
. nghiép
vién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho
Buoc 2 | 50, thu phi (néu c6), quét (scan); | Bo phan Mot ciracap | o5 ngay
chuyén Phong Gido duc va Dao huyén
tao xur ly
Chuyén viéc Phong Giao duc va
Budc 3 | Pao tao doi chiéu, tham dinh h,6 1,5 ngay
so; tong hop, lap danh sach doi
tuong dugc huong chinh sach
Lanh dao Phong phé duyét danh 0.5 g
Budc 4 se}ch doi twong dugc hudng chinh Phong Giao duc va > Ngay
sach .
Dao tao
Quan ly, to chuc thyc hién chi tra
hoc bong chinh sach va cac khoan
Buéc 5 ho tro khac truc tiep bang tien mat 0,5 ngay

cho hoc sinh, sinh vién dang theo
hoc tai co s& giao duc nghé
nghiép do theo quy dinh

Buéc 6 | Tra ket qua giai quyet TTHC

B6 phan Mot cira cap
huyén

Tong thei gian giai quyét TTHC

13 ngay
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2. Cap chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong
trinh dao tao trinh dd cao dang, trung cap tai cic co sé gido duc nghé
nghiép cong lap truc thudc huyén, quan, thi x&, thanh phé truc thudc tinh
(Ma TTHC: 2.002284.000.00.00 .H61)

Thir tw . = Thoi gian
R n R = Trach nhiém R
cong Noi dung cdng viéc A (ngay lam
. xw ly cong viéc S
ViéC Viéc)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho ‘
Budcl | o, thu phi (néu co), quét (scan), 0,5 ngay
chuyén xu ly

T6 chiic doi chiéu, tham dinh ho
so; tong hop, 1ap danh sach doi
tuong dugc huong chinh sach.

Buéc 2 1,5 ngay

Co s¢ giao duc

Buéc 3 | Phé duyét danh sach doi tuong nghé nghiép

dugc huong chinh sach.

0,5 ngay

Quan ly, t6 chtc thuc hién chi tra
hoc bong chinh sach va cac khoan
hd trg khac truc tiép bang tién mat
cho hoc sinh, sinh vién dang theo
hoc tai co s& gido duc nghé
nghiép doé theo quy dinh

Budc 4 0,5 ngay

Budge 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thei gian giai quyét TTHC 03 ngay
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