UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 1287/QD-UBND Vinh Long, ngay 27 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Cong bé danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé trong
Iinh vuc Quan ly lao dong ngoai nwéc thugc pham vi chike nang quan ly
nha nwéc cia Sé Ni vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

. Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu
ve kiem soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 cua Chinh phu siza doi, bo sung mét so dieu cua cac nghi dinh lién
quan den kiem soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cua Chinh phu siza doi, bo sung mgt so dieu cua cac Nghi d@inh lién
quan den Kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can civ Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh so 640/0P-BNV ngay 20/6/2025 cia B¢ rruong Bg
Noi vu vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh mai ban hanh va bj bai bo linh vuc
qQuan Iy lao déong ngoai nuoc thuge pham vi chie nang quan ly cua Bo Noi
Vi,

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Néi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd keém theo Quyét dinh nay danh muc 08 (Tam) thu tuc
hanh chinh mai ban hanh va bi bai bo trong linh vuc Quan ly lao dong ngoai
nudc thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc ciaa So Noi vu tinh Vinh
Long, cu thé:

1. M&i ban hanh: 08 tha tuc hanh chinh
- Cap tinh: 07 tha tuc hanh chinh.
- Cap x4: 01 tha tuc hanh chinh.

2. Béi bo: 01 thu tuc hanh chinh cip huyén da dugc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh céng bo tai Quyét dinh s6 625/Qb-UBND ngay 10/4/2025.

(Chi tiét tai Phy luc | kém theo)
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Dieu 2. Phé duyét 08 (Tam) quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh duoc cong bo tai Bieu 1 Quyét dinh nay (chi tiet tai Phu luc 11 kem
theo).

Piéu 3. T6 chic thyc hién

1. Giao Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh cap nhat cong khai day
du danh muc, ndi dung cu thé cua timg thu tuc hanh chinh da dugc cong b trén
Co so dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh.

2. Giao Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong niém yet cong khai day du danh muc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

3. Giao Gidm doc S& Ndi vy chi tri, phdi hop véi So Khoa hoc va Cong
nghé can cur cach thac thuc hién caa thu tuc hanh chinh duoc cong bd tai Quyét
dinh nay bd sung vao Danh muc tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan hd so va
tra két qua qua d}ch vu buu chinh; Danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién dich
vu cOng truc tuyen.

4. Giao Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢ thiét 1ap cau hinh dién tur
trén He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long k€ tir ngay
Quyet dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh.

Piéu 4. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.

2. Chéanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Noi vy; Giam
doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé Thu truong cac s, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, phuong va to chic, ca nhan co lien quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- UBND tinh: Bén Tre, Tra Vinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong VH-XH;

- Luu: VT, 06.PVHCC

"~ Lir Quang Ngoi
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Phu luc |

(Kém theo Quyér dinh sé6  1287/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chai tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH

Ma thua tuc Tén tha tuc . £ . a.R . Phi, Cin cw phap ly
STT hanh chinh hanh chinh Thai han giai quyet Dia diém thyc hién Lé phi
LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC
I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1 |1.013727.H61 Piang ky hop | 05 ngay lam viéc ké | Nop ho so truc tuyén trén | Khong | - Luat Nguoi lao dong Viét Nam di

ddng nhan lao
dong thuc tap
tir 90 ngay tro
Ién

tr ngay nhan ho so
day du, hop 18

Cdng dich vu cong qudc gia,
dia chi
https://dichvucong.gov.vn
hoic tryc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, duong
Hoang Théai Hiéu, phuong
Long Chéu, tinh Vinh Long.
Co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién
tha tuc hanh chinh: S& Noi

lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy
dinh vé xtr ly mot so van dé lién
quan dén sip xép to6 chac bo may
nha nudc;

- Nghi dinh s 25/2025/NDP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy
dinh chic ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chic cua Bo Noi
vu.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay
10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Nguoi lao dong Viét




vu.

Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong;

- Nghi dinh s6 128/2025/NP-CP
ngay 11 thang 6 ndm 2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong
quan 1y nha nudc linh vuc ndi vy,

- Théong tu sb 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luat Ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Théng tu s6 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh vé Hé
thdng co so dit lidu guoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hop dong.

1.013728.H61

Bado cao dua

nguoi lao
dong Viét
Nam di lam
VviéC 0 nudc
ngoai cua to
chac, ca nhan
Viét Nam dau
tr ra nuoc
ngoai

05 ngay lam viéc ke
tor ngay nhan ho so
day du, hop I¢

Nop ho so truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia,
dia chi
https://dichvucong.gov.vn
hoac truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, duong
Hoang Thai Hiéu, phuong
Long Chau, tinh Vinh Long.
Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé& xir ly mot sé van dé lién
quan dén sap xép to chuac bo may
nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chuc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chuc cua Bo Noi
vu;
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- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién
tha tuc hanh chinh: S& Noi
vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 ndm 2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong
quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu

- Thong tu sb& 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh vé Hé
thdng co so dir lidu guoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nu6c ngoai
theo hop dong.

1.013729.H61

Bado cao dua

nguoi lao
dong Viét
Nam di lam
viéc & nudc
ngoai cua
doanh nghiép
tring  thau,
nhan thau

cong trinh, du
an & nudc
ngoai

05 ngay lam viéc ke
te ngay nhan ho so
day du, hop lé.

Nop ho so truc tuyén trén
Cong dich vu cong quéc gia,
dia chi
https://dichvucong.gov.vn
hoac truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, duong
Hoang Théai Hiéu, phuong
Long Chau, tinh Vinh Long.
Co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién
thu tuc hanh chinh: S& Noi
vu.

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
ddng ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xt Iy mot sé van dé lién
quan dén sap xép to chuc bo may
nha nudc;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chuc nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chic cua Bo Noi
vu;

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 ndm 2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cép trong
quan ly nha nudc linh vuc ndi vy;

- Thong tu sd& 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truéng BO Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh vé Hé
thdng co so dir lidu guoi lao dong




Viét Nam di 1am vi¢c ¢ nudc ngoai
theo hgp dong.

1.013730.H61

Nhan lai tién
ky quy cua
doanh nghiép
dua nguoi lao
dong di dao
tao, nang cao
trinh  d9, Ky
ning nghé ¢
nugc  ngoai
(hop dong tir
90 ngay tro
Ién)

05 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan ho so
day du, hop Ié

Nop ho so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, duong
Hoang Théai Hiéu, phuong
Long Chéu, tinh Vinh Long.
Co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién
tha tuc hanh chinh: S& Noi
vu.

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé& xir Iy mot sé van dé lién
quan dén sap xép to chuc bo may
nha nuéc;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chac cua Bo Noi
vu;

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay
10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong;

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan ly nha
nudc linh vuc noi vu.

1.013731.H61

Dang ky hoat
dong dich vu
dua nguoi lao
dong Viét
Nam di lam
giup viéc gia
dinh & nudc
ngoai

05 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan ho so
day du, hop I¢

Nop ho so truc tuyén trén
Cdng dich vu cdng quéc gia,
dia chi
https://dichvucong.gov.vn

hoac truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Vinh Long,

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xtr ly mot sé van dé lién
quan dén sap xép to chuc bo may
nha nudéc;
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dia chi: S6 12C, duong
Hoang Théai Hiéu, phuong
Long Chéu, tinh Vinh Long.
Co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién
tha tuc hanh chinh: S& Noi
vu.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chuc cua Bo Noi
vu;

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay
10/12/2021 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong;

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan ly nha
nudc linh vuc ndi vu.

1.013732.H61

Xac nhan
danh sach
nguoi lao
dong Viét
Nam di lam

giup viéc gia
dinh & nudc
ngoai

05 ngay lam viéc ke
tor ngay nhan ho so
dly du, hop Ié.

Nop ho so truc tuyén trén
Cdng dich vu cong qudc gia,
dia chi
https://dichvucong.gov.vn
hoic tryc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, duong
Hoang Théai Hiéu, phuong
Long Chéu, tinh Vinh Long.
Co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién
tha tuc hanh chinh: S& Noi
vu.

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy
dinh vé xt ly mot sd van dé lién
quan dén sip xép to6 chac bo may
nha nudc;

- Nghi dinh s 25/2025/NDP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chic cua Bo Noi
vy;

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cép trong quan ly nha
nudc linh vuc noi vu.
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1.013733.H61

Chuan bi
nguon lao
dong cua
doanh nghiép
hoat dong
dich vu dua
nguoi lao
dong Viét
Nam di lam
Viéc & nudc
ngoai theo
hop dong

05 ngay lam viéc ke
tr ngay nhan ho so
day du, hop Ié

Nop ho so truc tuyén trén
Cong dich vu cng quéc gia,
dia chi
https://dichvucong.gov.vn
hoac truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, duong
Hoang Théai Hiéu, phuong
Long Chéu, tinh Vinh Long.
Co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién
tha tuc hanh chinh: S& Noi
vu.

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xtr ly mot so van dé lién
quan dén sap xép to chuc bo may
nha nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/NDB-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh phu
quy dinh chuac nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chuc cua
Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cép trong quan ly nha
nuéce linh vuc noi vu

- Thong tu sb 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truéng BO Lao dong-Thuong
binh va X& hoi quy dinh chi tiét
mot sé diéu cua Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Théng tu sd 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi quy dinh vé& Hé
thdng co s dir liéu nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong;

- Thong tu s 02/2024/TT-
BLDTBXH ngay 23/02/2024 cua




Bo truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi sira doi, bd sung
mot s6 didu cua Thong tu sb
21/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngodi theo hop dong:

- Thong tu s 09/2025/TT-BNV
ngay 18/6/2025 cua B truong B
Noi vu quy dinh Ve phan dinh tham
quyén va phan cap thuc hién nhiém
vu quan ly nha nudc trong linh vuc
noi vu.

THU TUC HANH CHINH CAP XA

1

1.013734.H61

bang ky hop
dong lao dong
truc tiep giao ket

05 ngay lam viéc ke
tor ngay nhan ho so
day du, hop 1€

Nop hd so truc tuyén trén
Cdng dich vu cong qudc gia,
dia chi
https://dichvucong.gov.vn
hoac truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xA.

Co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh: Uy ban nhan
dan cap xa

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop
aong;

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xtr ly mot sd van dé lién
quan dén sip xép to6 chac bo may
nha nudc.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cta Chinh phu
quy dinh chac nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chic cua
Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu
quy dinh t6 chiic cic co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383723&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong va Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh phd thuoc tinh,
thanh phd thudc thanh phé truc
thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 128/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cép trong quan ly nha
nudce linh vuc noi vu

- Thong tu sb 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truéng Bo Lao dong-Thuong
binh va X& hoi quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luat Ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Thong tu s 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi quy dinh vé& Hé
thdng co s dir liéu ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop ddng;

- Thong tu s 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi stra ddi, bd sung, bai bo
mot sb didu cua céc Thong tu,
Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién
quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau gidy, so tam tr( gidy hoic
gidy to cO x&c nhan noi cu tri khi
thuc hién thu tuc hanh chinh thuéc
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linh vyc quan ly nha nuéc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

STT

Ma thu tuc
hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh viéc bai b6 thu tuc hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

2.002028.000.0
0.00.H61

bang ky hop dong lao dong truc tiép giao

ket

Nghi dinh s6 128/2025/ND CP ngay 11 thang 6 nam
2025 quy dinh vé phan quyén, phan cip trong quan 1y
nha nudc Iinh vuc noi vu.
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_PHAN 11. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Piang ky hop ddng nhan lao dong thuc tap tir 90 ngay tré 1én
1.1. Trinh tw thuc hién

- Bu6c 1. Doanh nghiép nop 01 b hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cdng quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoic truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Vinh
Long, dia chi: S§ 12C, duong Hoang Théi Hiéu, phuong Long Chau, tinh
Vinh Long.

- Budc 2. Uy ban nhan nhan tinh tra loi bang van ban cho doanh nghiép
dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ki nang nghé ¢
nudc ngoai co thoi gian tir 90 ngay tro 1én va thong bao cho B Noi vu trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, truong hop khong
chap thuan phai néu rd Iy do.

- Bugc 3. Doanh nghiép dua ngudi lao dong Viét Nam di dao tao, nang
cao trinh d9, k§ nang nghé & nuéc ngoai phai cap nhat thdng tin vé ngudi lao
dong trén Hé théng co sé dir liéu vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢
nudc ngoai theo hop dong trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi
lao déng xuat canh.

1.2. Cach thl’rc thwc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng
ich hoac truc tuyen.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so
a) Thanh phan ho so

- 01 ban chinh van ban dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (theo
Mau s6 04 Phu luic I ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH)

- 01 ban sao hgp dong nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng
Viét dugc ching thuc;

- Tai liéu chitng minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao,
nang cao trinh do, k¥ ning nghé & nudc ngoai phi hop véi phéap luat caa nude
tiép nhan lao dong: P4i v6i nudc, ving 1anh thd quy dinh viéc tiép nhan lao
dong nudC ngoai dén dao tao, ‘nang cao trinh do k¥ niang nghé phai dugc sy
chap thuan cua co quan ¢6 tham quyén thi tai liéu chitng minh 12 mét trong
C4c gidy to sau:

+ 01 ban sao vin ban cho phép co s& tiép nhan lao dong thuc tap duogc
tiep nhan lao dong nudc ngoai do co quan cd tham quyen ctia nudc So tai cap.
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+ Gidy to khéc thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap dugc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua nudc so tal.

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép va giay to ching minh
viéc ky quy cua doanh nghi¢p theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 36 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hgp dong nam 2020

b) S6 lwong ho so: 01 bo hod so.

1.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc hd so
day da, hop 18).

1.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dwa nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuéce ngoai theo hinh thire dao tao, nang cao
trinh d9, k¥ nang nghe.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu.
1.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.
1.8. Phi, L& phi: Khéng.

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Piang ky hop déng nhéu’,l lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phu lyc |
ban hanh kem theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Gidy xac nhan nop tien ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thyc
tap (theo Mau so 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-
CP).

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh d9, k nang nghé dap tmg dicu kién:

a) C6 hop ddng nhan lao dong thuc tap voi co so tiép nhan thuc tap ¢
nudc ngoai dé dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngodi theo
hinh thirc ddo tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé phd hop véi quy dinh tai
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngodi theo hop dong da
dugc dang ky véi co quan nha nudc ¢6 tham quyeén.

b) C6 tien ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap bing 10%
mot luot vé may bay hang pho thong tir noi lam viéc ve Viét Nam tinh theo so
luong nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai trong Hop dong nhan lao
dong thuc tap.

c) Chi dugc dua ngu:0’1 lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao

tao nghé & nudc ngoai di thuc tap nang cao tay nghé tai co so tiép nhan thuc
tap & nudc ngoai theo hop ddng nhan lao dong thyc tap.
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d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢
nudc ngoai theo hinh thie dao tao, nang cao trinh d, kj nang nghé phai phu
hop véi linh vuc hoat dong cua doanh nghiép

1.11. Ciin ¢t phap Iy

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép té chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phép‘thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi dinh s6 128/2025/NP-CP ngdy 11/6/2025 quy dinh vé phén

quyen, phan cap trong quan 1y nha nudce linh vuc noi vu;

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trusng
B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sO dieu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Hé thépg co so dir liéu
guoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw sé 21/2021/TT-BLPTBXH

M4 ho SO ...........
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc lap - Tu do - Hanh phuc

S T /BKHD , ngay ... thang.... nam 20.....
PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: Uy ban nhan dan cap tinh/So Noi vu tinh (thanh phd)

1. TEN doanh NGNIEP:....ccviiie e e

= TN QIO GICN it b e re s

e O I T 1 1) SOOI

-biénthoai:..................... sFax: oo ;Email:...................

- Nguoi dai diéntheo phap luat:. ...

2. Doanh nghiép ding ky Hop dong nhan lao dong thuc tap tai ...................

da ky ngay...... [ie.... [oin.. v&i co sd tiep nhan thyuc tap ¢ nudc ngoai:

-S6luong: ..ol ,ONE A0 NI
SINGANN, NGNG: e,
- NUGC tiép NAN thUC TAP: .ot
- Pia GEM NUC TAP: . .oeoveeeeeeeee ettt sttt
- Thoi gio thuc tap, thoi gionghingoi: ...,

- CAC Phu CAP KNAC (NEU CO):.... e,
S DICU KIEN AN, Or. oot e
-CACChE O DA0 NICM: ..o,

-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thyuc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khéc (néu co)

~HBE trg KNAC (NEU CO): ..,

4. Céc khoan thu tir tién lwong cua ngudi lao dong trong thoi gian thyuc tap:

5. Dy Kién thoi gian XUAt CANN: .........vveececceece e,
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Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phép luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi r6 ho tén)
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Mau s6 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY
THUC HIEN HOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Can ctt Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay ... thang ... nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuéc ngoai theo hop ddng va Hop ddng ky quy

.. ngdy ... thang ... nam ... d3 ky két gitta doanh nghiép va ngan hang.

NEAN hANG... . i e e

5 )= o1 1) S
biénthoai lienhé:...................l Fax:.cooooviioieeiicn,
XAC NHAN
Tén doanh nghiép Viét bang tieNg VIet:........c.ccvveveveeiieiee e
Tan doanh NGIIBP VIEL TAL ........ oo
MA SO dOaNN NGNIEP: . ...t
Dia chitru S& Chinhi. ..o,
bién thoai:.........coooviiiiii, FaX i
Chu tai khoan:.........cccceeeeevieineenen, Chirc danh:......ccccooveiiiiie e,
ba n(_)p‘So tién ky quy thuc hién hop drong nhan lao dong thuc tap
............ (Bang chir: ...........) vao tai khoan so ............tai Ngan hang.
Tai khoan ky quy néu trén dugc phong toa Ké tir NGAY........ccocvvvveeereerense
Ngan hang ..............coocooiiiiiii., chiu trach nhiém quan ly tai

khoan ky quy néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh s6..../2021/ND-CP.

Glay Xac nhan duwoc Iap thanh 03 ban 01 ban giao doanh nghiép, 01
ban gui .. ' va 01 ban lwu tai ngan hang.

. ngay ... thang ... nam ...
NGUOI bAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

! Uy ban nhan dan cap tinh (ddi v6i Hop dong dao tao nghé co thoi gian dao tao, nang cao trinh do, ky
nang nghé & nudc ngoai tir 90 ngay tré 1én) hodc co quan chuyén mon vé lao dong thugc UBND cap tinh noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh (d6i voi Hop dong dao tao nghé c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh d¢, ky
nang nghé & nudc ngoai dusi 90 ngay).
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2. Bdo cdo dua ngudi lao dfng Viét Nam di lam viéc ¢ nwéc ngoai
cua to chiwrc, ca nhan Viét Nam dau tw ra nwéc ngoai

2.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1. To chuc, c& nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngodi phai béo
cao Uy ban nhan dan tinh phuong én dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc ¢ nudc ngoai cham nhat la 20 ngay trude ngay dua nguoi lao dong di
lam viéc & nudc ngoai, kem theo ban sao Giay chiing nhan dang ky dau tu ra
nudc ngoali

- Buéc 2. Uy ban nhéan dan tinh tra 16i bang van ban cho t6 chirc, ¢4
nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tu
ngay nhan duoc phuong an dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudce
ngoai va thong bao cho B Noi vu; trrong hop khdng chap thuan phai néu ro
ly do.

- Budc 3. T6 chuc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngodi phai cap
nhét thong tin v€ ngudi lao dong trén Hé thong co so dir ligu veé nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong xuat canh.

2.2. Cach thic thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong
ich hoac tryc tuyen.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho se

- 01 ban sao Gidy chang nhan dang ky dau tu ra nudc ngoai.

- Phuong an dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
bao gom cac ndi dung sau: viéc quan ly, st dung nguoi lao dong & nudc
ngoai, trong d6 néu rd so lugng ngudi lao dong dua di, gidi tinh, nganh, nghé,
cong viéc cy the, thoi han lam viée, thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, 1am
thém gio, tién luong, dicu kién lam vi§c, diéu kién sinh hoa,t, ché d6 kham
bénh, chira bénh; xur ly rui ro, giai quyeét quyen loi, che do doi voi nguoi lao
dong trong truong hop bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép Vé‘ ché do khac
co lién quan dén nguoi lao déng;,viéc dua nguoi lao dong vé nudc trong
truong hop thién :[ai, dich bénh, chi’én tranh, bat on chinh tri, suy thoai kinh tg,
tinh trang khan cap hoac vi ly do bat kha khang khéc.

b) S6 lugng hd so: 01 bo hd so.

_ 2.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho
so day du, hop 1€).

2.5. Poi tweng thuc hign thia tuc hanh chinh: To chuc, cd nhan Viét
Nam dau tu ra nudc ngoai.

2.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Noi vu.
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2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.

2.8. Phi, Lé phi: Khong.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

2.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc

T6 chuc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai khi dap ing cac dicu kién sau:

a) CO Gidy chung nhan dang ky dau tu ra nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai phu hop véi quy dinh cua phap luat Viét Nam, phap lut cua nugc ma
ngudi lao dong dén lam viéc.

c) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢c tai co s¢ san XUAt,
kinh doanh, céng trinh do t6 chire, ca nhan dau tu thanh 14p & nudc ngoai.

2.12. Can cir phép ly

- Luét Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet 30 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy
dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chtre nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngdy 11/6/2025 quy dinh vé phén
quyen, phén cap trong quan ly nha nude linh vuc noi vy;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truong
B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thong co sé dir ‘Iiéu
guoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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3. Béo cao dwa ngudi lao dong Viét Nam di l1am viéc ¢ nwéc ngoai
cua doanh nghiép Viét Nam trang thau, nhan thau cong trinh, du an &
nwoC ngoai

3.1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1. Cham nhat 1a 20 ngay trudce ngay dua nguoi lao dong di lam
Viéc ¢ nudc ngoai, doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau cong trinh,
du an phai bao cao Uy ban nhan dan tinh phuong an dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai kem theo ban sao hop dong trung thau, nhan
thau cong trinh, du &n & nudc ngoai.

- Bu6c 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
phuong an dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai, Uy ban
nhan dan tinh tra 16i bang véan ban cho doanh nghi¢p va thdng bao cho B Noi
vu; truong hop khong chap thuan phai néu rd ly do.

- Budc 3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay ngudi lao dong
xuat canh, doanh nghiép tring thau, nhan thau phai cap nhat thdng tin ve
nguoi lao dong trén Hé thong co so dit liéu vé nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong.

3.2. Cach thic thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong
ich hoac tryc tuyen.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- 01 ban sao hop déng tring thau, nhan thau cdng trinh, du an & nudc
ngoai;

- Phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
bao gom cac noi dung sau: viéc quan ly, su dung nguoi lao dong ¢ nudc
ngoai, trong d6 néu rd so lugng ngudi lao dong dua di, gidi tinh, nganh, nghé,
cong viéc cy the, thoi han lam viée, thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi, 1am
thém gio, tien luong, dieu kién lam viéc, dieu ki¢n sinh hoat, che do kham
bénh, chita bénh; xir Iy rai ro, giai quyét quyén loi, ché do ddi voi ngudi lao
dong trong truong hop bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va quyén loi,
ché @6 khac c6 lién quan dén nguoi lao dong; viéc dua nguoi lao dong vé
nude trong truong hop thién tai, dich bénh, chlqn tranh, bat 6n chinh tri, suy
thodi kinh t¢, tinh trang khan cap hoac vi ly do bat kha khang khac.

- Ban sao hop dong tring thau, nhan thau cdng trinh, dy 4n & nudc
ngoai.

b) S lwong hd so: 01 bo hd so.

~ 3.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho
so day du, hop 1€).

3.5. Df}i twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép Viét
Nam trang thau, nhan thau cong trinh, du an ¢ nudc ngoai.
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3.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu.
3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi.
3.8. Phi, Lé phi: Khong.
3.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.
3.10. Y8u cau, diéu kién thuc hién thi tuc
Doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau cong trinh, du an dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai dap g cac diéu kién sau:
a) CO hop dong tring thau, nhan thau cong trinh, du 4n ¢ nudc Ngoai.
b) Co6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai phu hop véi quy dinh cua phap luat Viét Nam, phap luat cua nuéc ma
nguoi lao dong dén lam viéc va bdo cao Uy ban nhéan dan tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh
¢) Chi dua ngudi lao dong Viét Nam dang lam vi¢c cho chinh doanh
nghiép trng thau, nhan thau di 1am viéc tai cong trinh, dy an ¢ nudc ngoai
theo hgp dong trung thau, nhan thau.
3.11. Can cw phép ly
‘ - Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020;
- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngdy 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy
dinh vé xtr ly mot so van d¢ lién quan dén sap xep to6 chic bd may nha nudc;
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cia Chinh phi quy
dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua Bo Noi vu;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phén
quyen, phan cap trong quan 1y nha nudce linh vuc ndi vu;
- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trueng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thong co sé dir ‘Iiéu
guoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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4. Nhan lai tiéen ky quy cia doanh nghiép dua ngudi lao dong di
dao tao, nang cao trinh d¢, ky nang ngheé & nwéc ngoai (hop dong tir 90
ngay tré 1én)

4.1. Trinh tw thwc hién

- Bugc 1. Doanh nghiép guri Uy ban nhan dan tinh noi doanh nghiép dat
tru s¢ chinh bao cdo ve viéc da thanh ly Hop dong dao tao nghe ¢ nudc ngoai
Vi nguoi lao dong kem theo tai licu chung minh (Hop dong dao tao nghe c6
thoi gian dao tao, ndng cao trinh dé, Ky nang nghé ¢ nwéc ngoai tur 90 ngay
tro 1én).

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tr ngay nhan dugc bao
cao cua doanh nghiép vé viéc da thanh ly Hop dong dao tao nghé & nudc
ngoai voi nguoi lao dong kém theo tai licu ching minh, Uy ban nhan dan tinh
c6 van ban d¢ nghi ngdn hang nhan ky quy tra lai tien ky quy cho doanh
nghiép va théng bao cho Bo Noi vu.

4.2. Céch thirc thuc hién: Tryc tuyén hoac tryc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cdng ich.

4.3. Thanh phan, so lwong hé so

a) Thanh phan hé so

Béo cdo vé viéc di thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi
ngudi lao dong kem theo tai liéu ching minh.

b) S6 lugng hd so: 01 bo hod so.

4.4, Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho
so day du, hop 1€).

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép da thanh
ly Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi nguoi lao dong.

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu.

4.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban dé nghi ngan
hang nhan ky quy tra lai tien ky quy cho doanh nghiép.

4.8. Phi, L¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

4.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hign thi tuc: Doanh nghiép da thanh 1y
Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai vai ngudi lao dong.

4.11. Ciin ci phap ly

- Luét Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet so 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy

dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phu quy
dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua Bo Noi vy;

- Nghi dinh,sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phén
quyen, phan cap trong quan ly nha nudéc linh vuc noi  vu.
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5. Pang ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di lam
giup viéc gia dinh ¢ nwoc ngoai
5.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1. Doanh nghiép nop 01 bd hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cdng quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoic truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Vinh
Long, dia chi: S§ 12C, duwong Hoang Théi Hiéu, phuong Long Chau, tinh
Vinh Long.

- Budc 2. Uy ban nhan dan cép tinh c6 van ban chap thuan dé doanh
nghi¢p tham gia hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam giup
viéc gia dinh & nuéc ngodi trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da hd so theo quy dinh va thdng bao cho B Noi vu. Trudng hop khong chap
thuan, Uy ban nhan dan cap tinh tra loi bang vin ban va néu rd Iy do.

5.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén hoic qua dich vu
buu chinh cdng ich.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi (theo Mau s6 10 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 112/2021/ND-CP);

- 01 ban sao vin bang, ching chi ngoai ngir; 01 ban sao gidy to ching
minh kinh nghiém I1am viéc (hop dong lao dong, van ban cham dat hop dong
lao dong hodc quéa trinh tham gia bao hiém x& hoi hodc gidy xac nhan kinh
nghiém cda noi da lam viéc) caa nhan vién nghiép vu.

b) S6 lugng hd so: 01 bo hd so.

_ 5.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho
so day du, hop 1€).

5.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.
5.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

5.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Vin ban chap thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia dinh & nudc ngoai.

5.8. Phi, L¢ phi: Khéng.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Vian ban dang ky hoat dong dich vu
dua ngudi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh ¢ nuée ngoai (Mau sb
10 Phy lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/NB-CP).
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5.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Diéu‘ 10
cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong
va dap ung cac dieu kién:

- Dang thuc hién hop dong cung tng lao dong Viét Nam di lam viéc tai
nudc tiep nhan.

- C6 du sb lugng nhan vién nghiép vu dé thuc hién noi dung hoat dong
va dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim kiém, phét
trlen thi trrong lao dong ngoai nudce ¢ ndng lyc ngoai nglt phu hop véi nudce
tiép nhan lao dong va it nhat 01 nam kinh nghiém vé dwa ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc tai nudce tiép nhan;

+ CO it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuong truc ¢ nude ngoai dé thuc
hién hoat dong quan ly nguoi lao dong, c6 nang luc ngoai ngir phu hop Vi

nuéc tiép nhan lao dong va it nhat 01 nim kinh nghiém vé dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc tai nuéc tlep nhan;

+Co it Qhét 01 nhan vién nghiép‘vu thuc hién hoat dong giao duc dinh
huéng ¢6 it nhat 01 ndm kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc tai nudc tiep nhan.

- Phai bao dam nguoi lao dong da coé kinh nghiém lam giup viéc gia
dinh ¢ nudc ngoai hodc co kién thirc 1am gilp viéc gia dinh va trinh d6 ngoai

ngir d4p (ng yéu cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong theo huéng dan
cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bo Noi vu).

5.12. Can cwr phép ly
- Luét Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudce ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet so 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy
dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sé 25/2025/Nb-CP ngay, 21/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

_ - Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyen, phén cap trong quan 1y nha nude linh vuc ndi vu.
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Mau s6 10 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
So:.........
V/v dang ky hoat dong dich vu dua ..., NgQy ... thang ... nam ...
nguoi lao dong Viét Nam di lam
giup viéc gia dinh ¢ nudc ngoai

Kinh gui: Uy ban nhan dan cap tinh.

Tén doanh nghiép Viét bang tiéng nudc NEOAIL:. ..........ccooveeeieeeeeeean,
Tén doanh nghiép viét tat:................

Trang thong tin A1€N T.......ooiiiiee e e,
Giay phép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc &

nudc ngoai theo hop dong: S6........./.......-GP) cap ngay ... thang ... nim ...
2. Nhan vién nghiép vu:
| Neay b g | v | TN | Nang g
Ho va | thang Gioi N do luc n
STT A o . CCCD | nghiép A . nghiém
tén nam tinh chuyén | ngoai NS
; [ CMT vu A - lam viéc
sinh : mon ngir :
3. Tai liéu guri kém theo:
- Ban sao van bang/ching chi ngoai Ng: ..........eee ceeveeeeiin, ban
- Ban sao tai liéu thé hién kinh nghiém lam viéc: ... .............. ... ban

Doanh nghiép cam két cac thong tin da khai va gidy td kém theo Ia chinh xéc.

Pé nghi UBND cép tinh dong ¥ dé doanh nghiép tham gia dwa ngudi lao
dong Viét Nam di 1am gitp viéc gia dinh tai ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va churc danh)

! Ghi bang chit in hoa.
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6. Xac nhan danh sach ngwoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia
dinh ¢ nwéc ngoai
6.1. Trinh tw thuc hién

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc trude khi nop hd so cap thi thuc cho nguoi
lao dong, doanh nghiép dich vu gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi Uy
ban nhan dan tinh danh sach ngudi lao dong (bao gém ho tén, ngay thang nim
sinh, gigi tinh, s6 ho chiéu/can cudc cong dan, thoi gian da duoc boi dudng ky
nang nghé gilp viéc gia dinh va ngoal ngtr hoac kinh nghiém lam viéc phu hop,
s6 dién thoai cua nguoi lao dong, ngay du kién xuat canh, tén, dia chi caa bén
nudc ngoai tiép nhan nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong) theo hop dong
cung tng lao dong da duoc chap thuan.

- Uy ban nhan dan tinh x4c nhan danh sach trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc danh sach nguoi lao dong va thdong bao cho B Noi
vu. Truong hop khdng xac nhan, Uy ban nhan dan tinh tra 1oi bang van ban va
néu ro ly do.

- Sau khi dugc xac nhan danh sach, doanh nghiép cé trach nhiém gtri danh
sach cho Uy ban nhan dan cap xa noi thudng trd cua nguoi lao dong dé quan ly
theo dia ban.

6.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoic tryc tuyén hoic qua dich vu
buu chinh cdng ich.

6.3. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan: danh sach nguoi lao dong (bao gém ho tén, ngay thang
nam sinh, gigi tinh, sé ho chiéu/can cude cong dan, thoi gian da duoc bodi dudng
k§ niang nghé gilp viéc gia dinh va ngoai ngir hoac kinh nghiém lam viéc phu
hop, s6 dién thoai cua ngudi lao dong, ngay du kién xuat canh, tén, dia chi cua
bén nudc ngoai tiép nhan ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong) theo hop
d6ng cung ung lao dong da dugc chap thuan

b) S Iwong hd so: 01 ban chinh.

6.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh
sach nguoi lao dong.

6.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu.

~ 6.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Danh séch c6 xéc nhn cua
Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

6.8. Phi, I¢ phi: Khong.
6.9. Tén miu don, miu té khai: Khong.
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6.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong di lam gitp viéc
gia dinh & nudc ngoai theo dang ky hop dong cung tng da dugc chap thuan.

- Doanh nghiép phai ndp danh sach ngudi lao dong dén Uy ban nhan dan
tinh noi doanh nghiép dat tru sé chinh dé xac nhan trudc khi dua nguoi lao dong
di lam giap viéc gia dinh & nwdc ngoai.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc truéc khi nop ho so cap thi thuc cho nguoi
lao dong, doanh nghiép dich vu guri truc tiep hoac qua dich vu buu chinh téi Uy
ban nhan dan tinh danh sach nguoi lao dong.

6.11. Can cir ph4p ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cia Quéc hoi quy dinh
ve xtr ly mot so van de lién quan dén sap xep to chic b may nha nudc;

- Nghi dinh sé 25/2025/Nb-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Bo Noi vy;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan quyen,
phan cap trong quan Iy nha nudce linh vuc noi vu.
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7. Chuan bi nguon lao dong ciia doanh nghiép hoat dng dich vu dwa
nguwoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nwéc ngoai theo hgp dong

7.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Doanh nghiép dich vu nop 01 bo hd so truc tuyén trén Cong dich
vu cdng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoic truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Vinh
Long, dja chi: S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong Long Chau, tinh Vinh
Long.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Uy ban nhan dén tinh c6 vian ban chap thuan gai cho doanh nghiép dich vy, thdng
bao cho Uy ban nhan dan tinh noi doanh nghiép dich vu c6 hoat dong chuan bi
ngudn lao dong va Bo Noi vy; trudng hop khong chap thuan phai néu rd Iy do.

7.2. Cé,ch thiec thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
hoac truc tuyén.

7.3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so

(1) Vin ban chuan bi ngudn lao dong theo Mau sb 17 Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu s& 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua Bo truéng Bo Noi
vu quy dinh vé phan dinh tham quyén va phan cap thyc hién nhiém vu quan ly
nha nudc trong linh vuc ndi vu (sau day goi tat 1a Thong tu s6 09/2025/TT-
BNV).

(2) Ban sao vin ban de nghi cua bén nuéc ngoai tiep nhan lao dong hoac
thoa thuan hop tac gitra doanh nghiép Viét Nam véi bén nudc ngoai tiep nhan
lao dong kém theo ban dich tieéng Viét; gom nhirng noi dung sau:

i) S6 luogng lao dong ma doanh nghiép Viét Nam can chuan bi, nganh
ngh¢, gidi tinh nguoi lao dong;

i) Y8u cau vé trinh do, k¥ ning nghé, ngoai ngir ctia ngudi lao dong;

iif) Thong tin co ban vé viéc 1am & nude ngoai (noi 1am viéc, muc luong,
thoi han hgp dong lao dong);

iv) Thoi gian dy kién tuyén chon.

(3) Tai licu chimg minh dugc co quan chirc nang nudc cho pheép tuyén
dung lao dong nudc ngoai doi vai bén nudc ngoai lan dau hop tac véi doanh
nghiép dich vu Viét Nam:

i) Truong hop bén nude ngoai 1a ngudi su dung lao dong, tai ligu ching
minh bao gom:

01 ban sao gidy phep kinh doanh hoac glay to khac twong duong do co quan
chirc ning cap cho nguoi St dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh phi hop

Vv6i nganh, nghé cong viéc tuyén dung lao dong nudc ngodi, kém ban dich tiéng
Viét;
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f?éi V6i nudce ¢ quy dinh vé diéu kién tiép nhan lao dong nudc ngoai thi
cung cap 01 ban sao tai li¢u the hi¢n nguoi su dung lao dong dap ung quy dinh
nay, kem ban dich tieng Viét.
ii) Truong hop bén nuéc ngoai la t6 chirc dich vu viéc 1am, tai liéu ching
minh bao gom:
01 ban sao glay phep kinh doanh hoic gidy to khac twong duong do co

quan chure néng cap hodc xac nhan cho t6 chirc dich vu viéc lam thé hién nganh,
nghé kinh doanh bao gdm dich vu viéc 1am, kém ban dich tiéng Viét;

01 ban sa0 thoa thuan hop tac gitra to chuc dich vu voi ngudi sir dung lao
dong ve Viéc tuyen dung lao dong Viét Nam hoac van ban cua ngudi st dung lao
dong de nghi t6 chuc dich Vu viéc lam chuan bi nguon hoac tuyén dung lao déng
Viét Nam, kem ban dich tieng Viét;

ii) Tai liéu chimg minh d6i voi ngudi sir dung lao dong quy dinh tai diém
a khoan 3 Dicu 17 Thong tu s6 09/2025/TT-BNV.

(4) Phuong an chuan bi nguén lao dong bao gém cac noi dung sau:

i) S0 lugng lao dong dur kien (t0i da bang s6 luong néu tai diem a khoan 2
bicu 17 Thong tu so 09/2025/TT-BNV); nganh ngh¢; gioi tinh; trinh d§, k§y
nang ngh€ va ngoai ngir ciia nguoi lao dong;

ii) Phuong thirc chuan bi ngudn:

So tuyén (néu c6): Thai gian bat dau so tuyén, dia diém so tuyén:

Du kién boi dudng ki nang nghé (néu cd): Thoi gian (thoi diem bat dau,
thoi diem ket thuc), dia dieém, hinh thac boi dudng (truc tiep/lién két);

~ Du kién boi dudng ngoai ngit (néu ¢6): Thoi gian (thoi diem bét dau, thoi
dieém ket thuc), dia diém, hinh thirc boi dudng (truc tiep/lién ket).

(5) Van ban cam két ctia doanh nghiép dich vu vé viéc uu tién tuyen chon
nguoi lao dong da tham gia hoat dong chuan bi nguon lao dong.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo. ? ‘

7.4. Thoi han giai quyet: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€).

7.5. Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

7.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiep thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

7.7. Ket qua thwuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan.

7.8. Phi, 1€ phi: Khong.

_ 7.9. Tén miu don, miu to khai: Vian ban chuan bi nguon lao dong (theo
Mau so 17 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).
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7.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép dich vu chuan bi ngudn lao dong trudc khi ding ky hop
ddng cung ung lao ddng khi c6 yéu cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong
hoic theo thoa thuan hop tac voi bén nuéc ngoai tiép nhan lao dong va chi duoc
thuc hién sau khi Uy ban nhan dan cép tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh c6
van ban chap thuan.

7.11. Can cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan quyen,
phan cap trong quan Iy nha nudce linh vuc ndi vu

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B§ truong
Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hdi quy dinh chi tict mét s6 diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co s¢ dir ligu nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH ngay 23/02/2024 cia B truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mot so dicu cua Thong
tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia B truong BO Lao dong -
Thuong binh va Xa héi quy dinh chi tiet mét s6 diéu cua Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong;

- Thong tu 5O 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua B9 truong Bo Noi vu
quy dinh vé phan dinh tham quyén va phan cap thuc hién nhiém vu quan ly nha
nudc trong linh vuc ndi vu.
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M4u s6 17 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2025/TT-BNV

Tén doanh nghi¢p CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
1, Y Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
......... , ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN CHUAN BI NGUON LAO PONG
Kinh gui: ..o

1. TeN doanh NGNIED: ...vie i e
- TEN QIA0 AiCh: .o

- bién thoai: ........ Email:............ ; Dia chi trang thong tin dién ta:...............

- Gié){ phep hoat dong dich vu dua ngudi lao dong di lam viéc ¢ nude ngoai theo
hop dong so ...... ngay........

- Nguoi daidiéntheo phdp luat............oooiii i,

2. Doanh nghiép dé nghi chuan bi nguon lao dong theo yéu cau/thoa thuan vei
bén nudc ngoai tiep nhan lao dong (t6 chic dich vu viéc lam/nguoi st dung lao

3. Viéc 1am du kién ¢ nuéc ngoai

- Noi lam viéc: (tén nha may, cong truong,... tai nudce ...... ) e

- SO lugng lao dong:.................. Trong do...... namva ..... nit

- Phuong thirc chuan bi nguon (so tuyen, truc tiép/lién két boi dudng ky ning
NONE, NQOAL NG, ... ). o

- Pia diém chuan bi ngudn (tén cac tinh/thanh phé):..........oooiiiiiii i,



Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo quy dinh cua
phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

~ NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho tén)
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Ping ky hop dong lao ddng truc tiép giao két
1.1. Trinh tw thuc hién
- Bude 1. Nguoi lao dong nop 01 (mot) bo hd so tryc tiép hodc qua dich vu

buu chinh ¢dng ich hoic truc tuyén tgi Uy ban nhan dan cip xa noi thuong trd cua
nguoi lao dong;

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
18, Uy ban nhan dan cdp xa noi thuong tri cia nguoi lao dong xac nhan bang
van ban viéc dang ky hop dong lao dong cho nguoi lao dong; truong hop khéng
chap thuan phai néu rd Iy do.

1.2. Céc,h thiec thwe hién: Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cng ich
hoac truc tuyen.

1.3. Thanh phan, sé lwgng hd so

a) Thanh phan ho so gom:

- Van ban dang ky theo Mau s6 39 Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

- Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc chiing
thuec;

b) S6 lugng hd so: 01 (Mot) bo.

1.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc day du
ho so hop 1€).

1.5. Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong Viét Nam
truc tiep giao ket hop dong.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xi noi
thuong trd cta nguoi lao dong.

1.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi.

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Pang ky hop dong lao dong truc tlep
giao két voi nguoi sir dung lao dong & nudc ngoai theo Mau so 39 Théng tu sé
08/2023/TT-BLOTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bé truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hgi.

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong lao
dong truc tiep giao két dap tng cac dieu kién:

a) Cac diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng, cu thé gom:
C6 nang luc hanh vi dan sy day du; ty nguyén di 1am viéC ¢ nude ngoai; du suc
khoé theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu cau caa nudc tiép nhan lao
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dong; dap ung yéu cau vé trinh do ngoai ngir, chuyén mén, trinh dg, ky nang
nghé va cac diéu kién khac theo yéu CAU Clia nudC tlep nhan lao dong; khong
thudc truong hop bi cAm xuat canh, khong dugc xuat canh, bi tam hodn xuét
canh theo quy dinh ctua phap luat Viét Nam;

b) C6 hop dong lao dong theo quy dinh tai Diéu 52 cua Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

1.11. Can ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh

ve xtr ly mot so van d¢ lién quan dén sap xep to chic bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cia Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh ve phan quyeén,
phan cap trong quan Iy nha nudce linh vuc noi vy;

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B¢ truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Théng tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bg truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thong co s¢ dir lieu nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Théng tu s6 OS/ZOZB/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B¢ trudng B
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sura doi, bo sung, bai bo mot so diéu cﬁaqcéc
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén Viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau giay, so6 tam tra giay hoac giay to ¢6 xac nhan noi cu trt khi thyc hién thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cta Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
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MAu s6 39 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLPTBXH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DPANG KY HQP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET
VOI NGUOI SUDUNG LAO PONG O NUOGC NGOAI

Kinh gui: Uy ban nhan dan xa............
1. Thong tin nguoi ding ky hop dong:

.................................................................................................................

-Piachibaotintai VIEt Nam: ...,

- Ngudi dugc bdotin: .........oooooiiiiiianni. (quan h¢ vo1 nguoi lao dong)
-DPiénthoai ...l semail: ...
2. Toi ding ky Hop dong lao dong truc tiép giao két di lam viéc

12} D ky ngay...... [uen... /o..... VOl:

-DPiénthoat: ...l semail: ..o

3. Thong tin vé viéc lam & nude ngoai:

4. Cacchiphido.................... chi tra:
+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi lam viéc va nguoc lai: ...................

+ L& phi thi thuc (VIsa): ...oooiiii e
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+ Tién Kham strc KhOe: .........oooviiiii e,
+ L& phi AP hO ChiBU: .. oove i
+ L& phi cAp Iy Lich tu Phap: «..eveeeeee e,
+ Chi phi Khac (08U CO): ...

5. Ho so giri kém theo bao gom:
+ Hop dong lao dong (ban sao kém theo ban dich tiéng Viét dugc chimg thuc);

T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phap lut nudc dén 1am viée, chiu trach
nhiém hoan toan vé hop déng ma t61 da ky; thuc hién dr?ly du trach nhiém cua
cong dan theo dung quy dinh cta phép luat vé nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop ddng./.

...... , ngay... thang... nam.....
Nguwoi dang ky
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Phu luc Il

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyér dinh sé /OD-UBND ngay

ciia Chu tich Uy ban nhan dan tink Vinh Long)

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Pang ky hop dong nhan lao dgng thuc tap tir 90 ngay tré 1én

[ 12025

Thir tw . .. .. | Thoigian
N - . - Trach nhiém xiw ly L s
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
= codng viéc A
ViéC ~ 7 ’ ‘ Viéc)

, Huong dan, kiém tra,X tlepq nhe_ir) ho Trung tam Phuc vu | 0,25 ngay
Buadc 1 | so, quét (scan), chuyén S& Noi vu X A
N hanh chinh cong

xu ly.
Chuyén vién phong Ngudi €6 cong

Budc 2 | va Lao dong viéc xtr ly ho so trinh 1,5 ngay
lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong Nguoi co cong va S& Noi vu

Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xét, trinh - 0, 5 ngay
lanh dao S xem xet, ky duyét

. Lanh dao So ky duyét, trinh Uy ban .

BUGC 4 | hhan dan tinh 0.25 ngay
Chuyén vién Van phong UBND

Budc 5 | tinh xir ly ho so trinh 1anh dao Van 1,5 ngay
phong UBND tinh duyét
Lanh dao Van phong UBND tinh

Budc 6 | duyét va trinh Lanh dao UBND 0,5 ngay
tinh ky duyét UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét,
chuyén két qua dén Trung tém

Budc 7 | Phuc vu hanh chinh cong, luu trir 0,5 ngay

hd so dién tir va c6 théng béo cho
Bo Noi vu

Buoc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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té chirc, ca nhan Viét Nam diu tu ra nwéc ngoai

2. Bao cao dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nwéc ngoai caa

Thir tw , ... | Theigian
R n R = Trach nhiém xw < T
cong Noi dung cbng viéc IV cONG via (ngay lam
" y cOng viéc A
Viéc 7 , ‘ J Viéc)

, Hudng dan, kiem tr;a, ti?p rjhan h(j) Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay

Budc 1 | so, quét (scan), chuyen So Noi vu xur hanh chinh c6
1y, anh chinh cong
Chuyén vién phong Nguoi cd cong

Budc 2 | va Lao dong viéc xtr Iy hd so trinh 1,5 ngay
lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong Nguoi co cong va S& Noi vu

Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xét, trinh o 0, 5 ngay
lanh dao S& xem xét, ky duyét

, Lanh dao S¢ ky duyét, trinh Uy ban .

Bu6C 4 | hhan dan tinh 0,25 ngay
Chuyén vién Van phong UBND tinh

Budc5 | xir Iy ho so trinh lanh dao Vin 1,5 ngay
phong UBND tinh duyét
Lanh dao Van phong UBND tinh

Budc 6 | duyét va trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
ky duyét UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc

Budc 7 | vy hanh chinh cong, luu trit hd so 0,5 ngay
dién tir va cd thdng bao cho Bo Noi
vu

Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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3. Bao cao dwa nguwoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nwéc ngoai caa

doanh nghiép tring thau, nhan thau cdng trinh, dw 4n ¢ nwéc ngoai

Thir tw . ... | Thoigian
A n A . Trach nhiém xiw ly LT
cong Noi dung cdng viéc A (ngay lam
" cong viéc A
Viéc 7 , ‘ ; Viéc)
, Hudng dan, kiem tia, ti?p r)hén h(? Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay
Budc 1 | so, quét (scan), chuyen So Noi vu xir hanh chinh c6
1y, anh chinh cong
Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong
Budc 2 | va Lao dong viéc xt Iy hd so trinh 1,5 ngay
lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong Nguoi co cong va S& N6i vu
Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xét, trinh S 0, 5 ngay
lanh dao S& xem xét, ky duyét
. Lanh dao S¢& ky duyét, trinh Uy ban .
Buocd | i dantinh ’ 0.25 ngay
Chuyén vién Van phong UBND tinh
Budc5 [ xir ly ho so trinh lanh dao Vin 1,5 ngay
phong UBND tinh duyét
Lanh dao Van phong UBND tinh
Budc 6 | duyét va trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
ky duyét UBND tinh
Linh dao UBND tinh ky duyét,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
Budc 7 | vy hanh chinh céng, luu trir hd so 0,5 ngay
dién tir va c6 thdng bao cho Bo Noi
vu
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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4. Nhan lai tién ky quy cia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao
tao, niang cao trinh d§, k¥ ning nghé ¢ nwoc ngoai (hgp dong tir 90 ngay tré

I&n)
Th}r ty n- n . Trach nhiém xir Thq" glan
cong Noi dung cbng viéc IV cONG via (ngay lam
A y cdng viéc A
Viéc 7 , ‘ ; Viéc)
. Hudng dan, kiem tr;a, ti?p rjhan h(j) Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay
Budc 1 | so, quét (scan), chuyen S& Noi vu Xur hanh chinh c6
. anh chinh cbng
Chuyén vién phong Nguoi cd cong
Budc 2 | va Lao dong viéc xtr Iy hd so trinh 1,5 ngay
lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong Nguoi cé cong va S& N6i vu
Buéc 3 | Lao dong viéc lam xem xét, trinh - 0, 5 ngay
lanh dao S& xem xét, ky duyét
, Lanh dao S¢ ky duyét, trinh Uy ban .
Buoc 4 | hhan dan tinh 0.25 ngay
Chuyén vién Van phong UBND tinh
Budc5 | xir Iy ho so trinh lanh dao Vin 1,5 ngay
phong UBND tinh duyét
Lanh dao Van phong UBND tinh
Budc 6 | duyét va trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
ky duyét UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky duyaét,
chuyén két qua dén Trung tam Phuc
Budc 7 | vy hanh chinh cong, luu trit hd so 0,5 ngay
dién tir va cd thdng bao cho Bo Noi
vu
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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giup viéc gia dinh ¢ nwoc ngoai

5. Pang ky hoat dong dich vu dwa nguwoi lao dong Viét Nam di lam

Thir tw , .. . | Thai gian
R n R . Trach nhiém xw < T
cong Noi dung cdng viéc IV cONG via (ngay lam
" y cong viéc A
Viéc Viéc)

. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay

Buoc 1 . 2 on NAG - A . A
quét (scan), chuyéen S Noi vu xu ly. hanh chinh cong
Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong va

Budc 2 | Lao dong viéc xir Iy hd so trinh 1anh 1,5 ngay
dao phong xem xét
Lanh dao phong Nguoi c6 cong va S& Nbi vu

Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xét, trinh 1anh - 0, 5 ngay
dao So xem xét, ky duyét

, Lanh dao S& ky duyét, trinh Uy ban .

BG4 | hhan dan tinh 0.25 ngay
Chuyén vién Van phong UBND tinh

Budc 5 | xtr Iy ho so trinh 1anh dao Vin phong 1,5 ngay
UBND tinh duyét
Lanh dao Van phong UBND tinh

Budc 6 | duyét va trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
ky duyét UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc

Budc 7 | vy hanh chinh céng, luu trit hd so 0,5 ngay
dién tir va c6 théng bao cho Bo Noi
Vu

Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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dinh ¢ nwéc ngoai

6. Xac nhan danh sach ngwai lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia

Thir tw , .. . | Thai gian
N n R . Trach nhiém xw < T
cong Noi dung cbng viéc IV cONG via (ngay lam
= y cdng viéc A
Viéc 7 , ‘ Viéc)

. Hudng dan, kiem tra, tiép nhan ho so, | Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay
Buoc 1 . 2 aa NA - A . A
quét (scan), chuyen S Noi vu xu ly. hanh chinh cong
Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong va
Budc 2 | Lao dong viéc xir ly ho so trinh 1anh 1,5 ngay
dao phong xem xét
Lanh dao phong Nguoi c6 cong va S& Noi vu
Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xeét, trinh 1anh 0, 5 ngay
dao So xem xét, ky duyét
, Lanh dao So ky duyét, trinh Uy ban .
BuGC 4 | hhan dan tinh 0.25 ngay
Chuyén vién Van phong UBND tinh
Buac 5 | xtr ly ho so trinh 1anh dao Van phong 1,5 ngay
UBND tinh duyét
Lanh dao Van phong UBND tinh
Budc 6 dl,Jye_:t va trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 0,5 ngay
ky duyét
Lanh dao UBND tinh ky duyét,
, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc :
Bude 7 vu hanh chinh céng, luu trit hd so 0.5 ngay
dién tu
Budgc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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7. Chuan bi nguon lao dng ciia doanh nghigp hoat dong dich vu dwa
nguwoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nwéc ngoai theo hgp dong

Thir tw , ... | Theigian
R n R = Trach nhiém xw < T
cong Noi dung cbng viéc IV cONG via (ngay lam
. y cdng viéc A
Viéc 7 , ‘ J Viéc)

. Hu’0’ng dan, kiem tr;a, t'?p Qhan h? Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay
Budc 1 | so, quét (scan), chuyen So Noi vu xur h A
. anh chinh cong
Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong
Budc 2 | va Lao dong viéc xir ly ho so trinh 1,5 ngay
lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong Nguoi co cong va S& Noi vu
Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xét, trinh o 0, 5 ngay
lanh dao S& xem xét, ky duyét
, Lanh dao S¢ ky duyét, trinh Uy ban .
Bu6C 4 | hhan dan tinh 0,25 ngay
Chuyén vién Van phong UBND tinh
Buoc5 | xit ly ho so trinh lanh dao Van 1,5 ngay
phong UBND tinh duyét
Lanh dao Van phong UBND tinh
Budc 6 dl,cht va trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 0,5 ngay
ky duyét
Linh dao UBND tinh ky duyét,
, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc .
Buge 7 vu hanh chinh céng, luu trit hd so 0,5 ngay
dién tur
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Ping ky hop dong lao ddng truc tiép giao két

Thir tw n R = Trach nhiém Thql gl‘an
n . Noi dung cdng viéc b A (ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc o
Viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén | Trung tdm Phuc
Budc 1 | cong chitc Phong Van hoa - X& hoi |  vu hanh chinh 0,5 ngay
xt ly cdng cap xa
CoOng chirc Phong Van hoéa - Xa hoi
Bugc 2 | xu Iy hd so va trinh Lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xeét
Lanh dao phong Van hoa - xa hoi
Budce 3 x?m,xet, tflnh Lanh dao UBND cap UBND cip x4 0,5 ngay
xa ky duyét
Lanh dao UBND cép xa xa ky duyét
, va chuyén két qua vé Trung tam X
BUGC4 | b vu hanh chinh cong, wu trit hé 0,5 ngay
so dién tr
Trung tam Phuc
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC vu hanh chinh

cdng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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