UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 950/QD-UBND Vinh Long, ngay 19 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Viéc lam thudc pham vi chirc ning quén ly
cia S& Noi vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi vé sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phui vé viéc thuc hién co ché mét cira, mét cia lién thdng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trweong,
Chui nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé guy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thurc hién co ché mot
cira, Mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 624/0b-UBND ngay 10/4/2025 cia Cha tich Uy
ban nhan dan tinh Vinh Long cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh vuc Viéc lam thuge
pham vi chizc nang quan ly cua So Noi vu tinh Vinh Long;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Néi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 16 (Muoi sau) quy trinh noi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam thuoc pham vi chuc
nang quan ly cua S6 Noi vu tinh Vinh Long da dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh c6ng bo tai Quyet dinh s6 624/QD-UBND ngay 10/4/2025 (chi tiét tai Phy
luc kém theo).

Piéu 2. Giao Van phong Uy ban nhan dén tinh chu tri, phoi hop véi S6
NOi vu cap nhat quy trinh dién tu 1én HE thong gidi quyet thu tuc hanh chinh cua
tinh trong thoi han cham nhat la 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyet dinh phé
duyét quy trinh noi bo cd hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Hi¢u lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh co hiéu luc ke tir ngay ky va thay theé Quyét dinh s6
233/Qb-UBND ngay 10/02/2023 ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
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cong bd danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung va phé duyét quy
trinh ndi bg thu tuc hanh chinh Iinh vyc Viéc 1am thudc pham vi chirc ndng quan
Iy nha nuéc cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Vinh Long; Quyét
dinh sé 2444/QD-UBND ngay 27/10/2023 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé viéc cong b danh muc tha tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung va phé
duyét quy trinh noi bo tha tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam thuéc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cia So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinhVinh
Long; Quyét dinh s6 745/QD-UBND ngay 15/4/2024 cta Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyé¢t quy trinh nd1 bd tha tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam thudc
pham vi chirc nang quéan ly nha nudc cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tinh Vinh Long.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Noi vy; Thu
trudng cac s, ban, nganh tinh va to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; =7 e

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong VH-XH:;

- Luu: VT.06.PVHCC.

Pang Van Chinh
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Phu luc

(Kém theo Quyér dinh s6 950/0P-UBND ngay 19 thang 5 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

Phin 1. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

o7 | Mathii tyc Tén thi tuc Quyét dinh cong bd
hanh chinh hanh chinh tha tuc hanh chinh

1 |1.001881.H61 | Giai quyét hd tro kinh phi dao | Quyét dinh s6 642/QP-
tao, boi dudng nang cao trinh | UBND ngay 10/4/2025
d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc | cia Chu tich UBND

lam cho nguoi lao dong tinh Vinh Long
2 [1.001978.000 |Giai quyét hudng tro cap that | Quyét dinh so 642/QD-
.00.00.H61 nghiép UBND ngay 10/4/2025
cua Chu tich UBND

tinh Vinh Long
3 [1.001973.000 |Tam diung hudng trg cap that | Quyét dinh so 642/QD-
.00.00.H61 nghiép UBND ngay 10/4/2025
cia Chu tich UBND

tinh Vinh Long
4 11.001966.000 |Tiép tuc huong tro cap that | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 nghiép UBND ngay 10/4/2025
cua Chu tich UBND

tinh Vinh Long
5 [2.001953.000 |Cham dut hudng tro cap that | Quyét dinh so 642/QD-
.00.00.H61 nghiép UBND ngay 10/4/2025
cua Chu tich UBND

tinh Vinh Long
6 [2.000178.000 | Chuyén noi hudng trg cap that | Quyét dinh so 642/QD-
.00.00.H61 nghiép (chuyén di) UBND ngay 10/4/2025
cua Chu tich UBND

tinh Vinh Long
7 [1.000401.000 | Chuyén noi hudng trg cap that | Quyét dinh so 642/QD-
.00.00.H61 nghiép (chuyén dén) UBND ngay 10/4/2025
cua Chu tich UBND

tinh Vinh Long
8 [2.000839.000 | Giai quyét hd trg hoc nghé Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 UBND ngay 10/4/2025
cia Chu tich UBND

tinh Vinh Long
9 [2.000148.000 |H$ tro tu van, gidi thiéu viée | Quyét dinh so 642/QD-
.00.00.H61 lam UBND ngay 10/4/2025

cua Chu tich UBND




4

o1 | Méthityc Tén thi tuc Quyét dinh cong bd
hanh chinh hanh chinh tha tuc hanh chinh
tinh Vinh Long
10 |1.000362.000 |Thong bao vé viéc tim kiém | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 viéc 1am hang thang UBND ngay 10/4/2025
cua Chu tich UBND
tinh Vinh Long
11 |1.000105.000 | Béo céo giai trinh nhu cau, thay | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 d6i nhu cau st dung ngudi lao | UBND ngay 10/4/2025
dong nudc ngoai cia Chu tich UBND
tinh Vinh Long
12 |2.000219.000 |Pé nghi tuyén ngudi lao dong | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 Viét Nam vao cac vi tri cong | UBND ngay 10/4/2025
viéc du kién tuyén nguoi lao |cta Chu tich UBND
ddng nudc ngoai ctia nha thau | tinh Vinh Long
13 |1.000459.000 | Xac nhan nguoi lao dong nude | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 ngoai khong thudc dién cap | UBND ngay 10/4/2025
gidy phép lao dong cia Chu tich UBND
tinh Vinh Long
14 |2.000205.000 |Céap gidy phép lao dong cho | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 ngudi lao dong nude ngoai lam | UBND ngay 10/4/2025
viéc tai Viét Nam cua Chu tich UBND
tinh Vinh Long
15 |2.000192.000 | Cap lai gidy phép lao dong cho | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 nguoi lao dong nude ngoai lam | UBND ngay 10/4/2025
viéc tai Viét Nam cua Chu tich UBND
tinh Vinh Long
16 |1.009811.000 | Gia han gidy phép lao dong cho | Quyét dinh s6 642/QD-
.00.00.H61 nguoi lao dong nudc ngoai lam | UBND ngay 10/4/2025

viéc tai Viét Nam (cap Tinh)

cua Chu tich UBND
tinh Vinh Long
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Phan 11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BO
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC VIEC LAM

1. Tén TTHC: Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, béi dudng nang cao
trinh d6 ki ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngwoi lao dong

(MA&TTHC: 1.001881.H61)

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
Viéc

Thot gian
(ngay lam
Viéc)

Trach nhiém
xir ly cdng viéc

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
so chuyén bo phan chuyén mén xu
ly

Trung tdm phuc vu

hanh chinh cong | O° "9&Y

Buéc 1 | Chuyén vién Phong ngudi €6 cong
va Lao dong viéc lam xu ly ho so
trinh 1anh dao phong phén cong xt
ly

21,5 ngay

Lanh dao phong ngudi cé cong va S6 NoTvu
Lao dong viéc lam trinh 1anh dao
S¢ trinh Uy ban nhan dan quyét
dinh

Budc 2 01 ngay

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa
hoi tiép nhan, xt ly, trinh 1anh dao
Phong trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 3 05 ngay

Lanh dao Phong xem xét trinh

BuGC 4 | | 3nh dao Van phong UBND tinh UBND tinh

01 ngay

Lanh dao Van phong UBND tinh
trinh Lanh dao UBND tinh ky
Bugc 5 | duyét, chuyén két dén Trung tam 01 ngay
Phuc vu hanh chinh céng, luu trix
hd so dién ti

Trung tam phuc vu

Budc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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2. Tén TTHC: Giai quyét hwong tro cap that nghiép
(Ma TTHC: 1.001978.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thot gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan
hd so, chuyén Phong Hanh chinh
- Bao hiém that nghiép phan
cong xt Iy ho so

Budc 2

Vién chac xtr ly ho so trinh 14nh
dao Phong Hanh chinh - Bao
hiém that nghiép xem xét

Budc 3

Lanh dao Phong Hanh chinh -
Bao hiém that nghiép xem xét,
trinh Lanh dao Trung tdm Dich
vu viéc 1am xét duyét ho so

Buoc 4

Lanh dao Trung tdm Dich vu
viéc lam, trinh 1anh dao S& Noi
vu Xem xét, quyét dinh huong trg
cap that nghiép cia nguoi lao
dong

Trung tdm Dich
vu Viéc lam

04 ngay

09 ngay

02 ngay

02 ngay

Budc 5

Lanh dao S NoOi vu xem xet, ky
duyét quyét dinh huong tro cap
that nghiép cta nguoi lao dong;
chuyén két qua dén Trung tam
Dich vu viéc 1am, luu hd so dién
tu

S Noi vu

03 ngay

Buoc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Dich
vu viéc lam

Tong thei gian giai quyét TTHC

20 ngay
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3. Tén TTHC: Tam dirng huwéng tro cap that nghiép

(Ma TTHC: 1.001973.000.00.00.H61)

Thir tw , - Thot gian
R n R . Trach nhiém T
cong Noi dung cdng viéc v A S (ngay lam
. xw ly cong viéc A
Viéc * Viéc)
Huong dan, kiém tra, tiép nhan
. ho so, chuyén phong Hanh chinh .
Bude 1| Bio hiém thit nghiép phan cong 02 gis
xur ly
Vién chuc xt 1y ho so, trinh 1anh
Budc 2 | dao phong Hanh chinh - Bao 06 gio
hiém that nghiép xem xét o
Lanh dao phong xem xét, trinh | 17Ung tam Dich
Buéc 3 | Lanh dao Trung tm Dich vy viec | V¥ VIeC lam 02 gio
lam xét duyét ho so
Lanh dao Trung tam Dich vu viéc
lam xem xét, trinh 1anh dao S¢&
Bugc 4 | Noi vu xem xét, quyét dinh vé 02 gio
viéc tam dung huong tro cap that
nghiép ctia nguoi lao dong
Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky
duyét quyét dinh tam ding
Busc5 | MWONg Uo cap that nghicp cua ) o \siyy 04 gio
nguoi lao dong; chuyén két qua
dén Trung tdm Dich vu viéc lam,
Iwu ho so dién tir
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Dich
vu Viéc lam
Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay
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4. Tén TTHC: Tiép tuc hwéng tro cap that nghiép
(Ma TTHC: 1.001966.000.00.00.H61 )

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Theoti gian
(ngay lam
ViécC)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd
so, chuyén phong Hanh chinh -
Bao hiém that nghiép phan céng
xt Iy hd so

Buoc 2

Vién chuc xir Iy ho so, trinh Ianh
dao phong Hanh chinh - Bao hiém
that nghiép xem xét

Budoc 3

Lanh dao phong xem xeét, trinh
Lanh dao Trung tam Dich vu viéc
lam xét duyét ho so

Buoc 4

Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc
lam xem xét, trinh lanh dao S&
Noi vu xem xét, quyét dinh viéc
tiép tuc huong tro cap that nghiép
Cua nguoi lao dong

Trung tdm Dich
vu Viéc lam

02 gi

06 gio

02 gior

02 gio

Budc 5

Lanh dao S& NOI vu xem Xxét, ky
duyét quyét dinh viéc tiép tuc
huong tro cap that nghiép cua
nguoi lao dong; chuyén két qua
dén Trung tdm Dich vu viéc lam,
Iwu ho so dién tir

S& Noi vu

04 gio

Buoc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Dich
vu viéc lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=202276&qdcbid=38590&r_url=danh_sach_tthc
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5. Tén TTHC: Cham dut huwéng tro cAp that nghiép

(Ma TTHC: 2.001953.000.00.00.H61)

Thir tw
cong Noi dung cdng viéc
Viéc

Trach nhiém
X ly cong viéc

Thot gian
(ngay lam
ViéC)

Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
so, chuyén phong Hanh chinh -
Bao hiém that nghiép phan cong
Xt ly

Budc 1

Vién chic xu ly ho so, trinh lanh
Buéc 2 | dao phong Hanh chinh - Bao hiém
that nghiép xem xét

Lanh dao phong xem xét, trinh
Budéc 3 | Lanh dao Trung tam Dich vu viéc
lam xét duyét ho so

Lanh dao trung tdm Dich vu viéc
lam c6 trach nhiém xem Xét, trinh
Budc 4 | Lanh dao S& Noi vu quyét dinh vé
viéc cham dat huong tro cap that
nghiép cia nguoi lao dong

Trung tdm Dich
vu Viéc lam

01 ngay

04 ngay

01 ngay

01 ngay

Lanh dao S& NOI vu xem Xxét, ky
duyét quyét dinh vé viéc cham dut
huong trg cap that nghiép cua
nguoi lao dong; huyén két qua dén
Trung tdm Dich vu viéc lam, luu
ho so dién tir

Buoc 5

S& Noi vu

03 ngay

Bugc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Dich
vu Viéc lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
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6. Tén TTHC: Chuyén noi huwéng tro cap that nghiép (chuyén di)

(Ma TTHC: 2.000178.000 .00.00.H61)

Thi tw
cong Noi dung cbng viéc
viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thot gian
(ngay lam
Viéc)

Huéng dan, kiem tra, tiép nhan ho
Buéc 1 | so, chuyén phong Hanh chinh - Béo
hiém that nghiép phan céng xur ly

Vién chiic xu Iy ho so, trinh lanh
Budc 2 | dao phong Hanh chinh - Bao hiém
that nghiép xem xét

Lanh dao phong xem xét, trinh
Bugc 3 | Lanh dao Trung tam Dich vu viéc
lam xét duyét ho so

Lanh dao trung tdm Dich vu viéc
lam c6 trach nhiém cung cap hd so
chuyén noi huoéng tro cap that
nghiép cho nguoi lao dong va gui
gidy gidi thiéu chuyén noi huong
tro cap that nghiép cho Trung tam
Dich vu viéc lam noi nguoi lao
dong chuyén dén, luu ho so dién tur

Budc 4

Bugc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay

01 ngay

Trung tdm Dich

0,5 ngay

vu Viéc lam

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay
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7. Tén TTHC: Chuyén noi huwéng tre cap that nghiép (chuyén dén)
(M& TTHC: 1.000401.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thot gian
(ngay lam
ViéC)

Budc 1

Huéng dan, kiem tra, tiép nhan ho
s0, chuyén phong Hanh chinh - Bao
hiém that nghiép phan cong xur ly

Buoc 2

Vién xa Iy hd so, trinh lanh dao
phong Hanh chinh - Bao hiém that
nghiép xem xét

Buoc 3

Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao Trung tam Dich vu viéc
lam xét duyét ho so

Budc 4

Lanh dao trung tam Dich vu viéc
lam c6 trach nhiém gui van ban dé
nghi Bao hiém x& hoi cap tinh noi
chuyén dén dé tiép tuc thuc hién
viéc chi tra tro cdp that nghiép va
cap thé bao hiém y té cho nguoi lao
dong kém theo ban chup quyét dinh
huong trg cap that nghiép cua
nguoi lao dong, luu hd so dién ti

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay

01 ngay

0,5 ngay

Trung tdm Dich
vu Viéc lam

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=202278&qdcbid=38590&r_url=danh_sach_tthc
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8. Tén TTHC: Giai quyét hd tro hoc nghé
(Ma TTHC: 2.000839.000.00.00.H61)

Thir tw . = Thot gian
R n R . Trach nhiém < s
cong Noi dung cdng viéc - e o~ o | (ngay lam
o xw ly cong viéc A
Viéc ; ViéC)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho

Budc 1 | so, chuyén phong Hanh chinh - Bao 01 ngay
hiém that nghiép phan cong xur ly
Vién chuac xir ly ho so, trinh 14nh

Budc 2 | dao phong Hanh chinh - Bao hiém 12 ngay
that nghiép xem xét
Lanh dao phong xem xét, trinh | Trung tdm Dich

Buéc 3 | Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc vu Viéc lam 02 ngay
lam xét duyét ho so
Lanh dao trung tam Dich vu viéc
lam cé trach nhiém xem Xxét, trinh

Budc 4 | Lanh dao Sé Noi vu quyét dinh vé 02 ngay
viéc hd trg hoc nghé cho nguoi lao
dong.
Lanh dao S& NoOi vu xem Xxét, ky
duyét quyét dinh vé viéc hd tro hoc

Buéc 5 | nghé cho nguoi lao dong; Chuyén S& Nbi vu 03 ngay

két qua dén Trung tam Dich vu viéc
lam, Iuu ho so dién tu

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Dich
vu Viéc lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=202280&qdcbid=38590&r_url=danh_sach_tthc
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9. Tén TTHC: Hb tro tw van, giéi thiéu viéc lam

(M4 TTHC: 2.000148.000.00.00.H61)

Th}’r tw A A A Trach nhiém Th“f’i gi\an
cong Noi dung cdng viéc xir Iy cong viac (ngay lam
Viéc J ViéC)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
Budc 1 | so, chuyén phong Hanh chinh - Bao 02 gio
hiém that nghiép xir Iy
Phong Hanh chinh - Bao hi¢m that Trung tam
nghiép tiep nhan phicu tu van, gioi Dich vu viéc
thiéu viéc lam va can cir vao nhu T lam
Budc 2 | cau, kha nang ctua nguoi lao dong, 06 gio
nhu cau tuyén lao dong cua nguoi
st dung lao dong dé két ndi viéc
lam phu hgp véi nguoi lao dong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=202281&qdcbid=38590&r_url=danh_sach_tthc

14

10. Tén TTHC: Thong béo vé viéc tim viéc 1am hang thang
(Ma TTHC: 1.000362.000.00.00.H61)

Thir tw . = Thot gian
R n R . Trach nhiém < s
cong Noi dung cdng viéc i IV coNng viac (ngay lam
vige 7 , | XY EONIVIEE | vige)

Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho
Budc 1 | so, chuyén phong Hanh chinh - Bao 02 gio
hiém that nghiép xir Iy A
Phong Hanh chinh - Bao hiém that Trung tam Dich
N . .2 R . vu Viéc lam
. nghiép tiép nhan phieu thong bao .
Bu6c2 | .0 U UL . . , 06 gio
tim kiem viéc lam hang thang cua
nguoi lao dong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=202283&qdcbid=38590&r_url=danh_sach_tthc
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11. Tén TTHC: Bé&o cdo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau sir dung
nguwoi lao dong nwéc ngoai (M@ TTHC: 1.000105.000.00.00.H61)

Thir tw . .. | Thoi gian
N n R . Trach nhiém xa < s
cong Noi dung cdng viéc PR (ngay lam
o ly cong viéc A
Viéc ; ViéC)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan
Busc1l |[hd so, thu phi (néu co), quét
(scan), chuyén S& Noi vu xt ly
Chuyén vién Phong Nguoi c0
cong va Lao dong viéc lam xir ly
hd so trinh ldnh dao Phong xem
xet

Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong

Budc 2 8,5 ngay

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong
Buoc 3 | va Lao dong viéc lam xem xét, S& Noi vu 0,5 ngay
Ky tat trinh lanh dao S¢ ky duyét

Lanh dao S¢ ky duyét ho so,
chuyén két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, luu trit
hé so dién tu

Tra két qua giai quyét tha tuc | Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cho té chirc, ca nhan hanh chinh cong

Buéc 4 0,5 ngay

Buoc 5

Tong thei gian giai quyét TTHC 10 ngay
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12. Tén TTHC: Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vj tri
cong viéc duw kien tuyén nguwoi lao dong nwéc ngoai caa nha thau

(Ma TTHC: 2.000219.000.00.00.H61)

Thi tw A A A Trach nhiém x& | Thai gian
o A Noi dung cong viéc PR .
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan A
Buscl |hd so, thu phi (néu c6), quét T;‘f”g tam Phuc vu | 5 sy
X e NAG _— anh chinh cong
(scan), chuyén S& Noi vu xir ly
13 ngay
(tuyén
dudi 100
lao dong)
hoac 28
ngay
Chuyén vién Phong Nguoi c0 (tuyén tur
Bugc 2 | ©ong va Lao dong viéc lam xir ly 100 dén
ho so trinh 1anh dao Phong xem duai 500
xet lao dong)
hoac 58
s ngay
S& Not v (tuyén tur
500 nguoi
lao ddng
tro 1én)
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong
Busc 3 va Lao dong viéc lam xem Xxét, 0,5 ngay
ky tat trinh Lanh dao So& ky ’
duyét
Lanh dao So ky duyét, chuyén
. két qua ve Trung tam Phuc vu N
Buge 4 hanh chinh cong, luu trit hod so 01 ngay
dién to
Buscs | 17 ket qua giai quyét thu tuc | Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cho t6 chirc, cd nhéan hanh chinh céng
15 ngay (tuyén dudi 100 lao
dong) hodc 30 ngay (tuyén ti
Tong thoi gian giai quyét TTHC 100 dén dudi 500 lao dong)
hoic 60 ngay (tuyén tir 500
nguoi lao dong tro 1€n)
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13. Tén TTHC: Xac nhin ngudi lao dong nwéc ngoai khong thuge
dién cap giay phép lao dong (Ma TTHC: 1.000459.000.00.00.H61)

Thir tw . .. | Thoi gian
N n R . Trach nhiém xw N
cong Noi dung cdng viéc ST (ngay lam
o ly cong viéc A
Viéc J ViéC)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tm Phuyc vu
Busc1l |[hd so, thu phi (néu c6), quét| hanhchinhcong | 0,5ngay
(scan), chuyén S& Noi vu xt ly
Chuyén vién Phong Nguoi c0
cong va Lao dong viéc lam xir ly
hd so va chuyén két qua xir ly
1én 1anh dao phong

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong
va Lao dong viéc lam xem xét,
ky tit trinh Lanh dao So¢ Ky
duyét ho so

Lanh dao So ky duyét, chuyeén
két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong, luu trir hd so
dién tir

Budc 2 03 ngay

Buéc 3 S& Noi vu 0,5 ngay

Budc 4 01 ngay

Trung tam Phuc vu

Buac 5 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
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14. Tén TTHC: Cap Giay phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (M& TTHC: 2.000205.000.00.00.H61)

Thir tw . ... | Thei gian
R n R . Trach nhiém xi AR
cong Noi dung cbng viéc IV c6na via (ngay lam
" y cdng viéc A
Viéc ; ViéC)
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan A
Busc1 |hé so, thu phi (néu co), quét| |1ungtampPhucvul g0 .
Lo o NAG - hanh chinh cong
(scan), chuyén S& Noi vu xir ly
Chuyén vién Phong Nguoi €0
. cong va Lao dong viéc lam xur ly X
Buge 2 ho so trinh 1anh dao Phong xem 03 ngay
xet
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong
. va Lao dong viéc lam xem xét,  NIA .
Bude 3 Ky tat trinh Lanh dao So ky >6 Nol vy 0.5 ngay
duyét ho so 7
Lanh dao So ky duyét, chuyeén
, két qua vé Trung tdm Phuc vu .
BuGC4 |1 inh chinh cong, Iwu trit hd so 01 ngay
dién ta
. s UAp i i z Trung tdm Phuc vu
Buoc 5 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
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15. Tén TTHC: Cap lai Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (M& TTHC: 2.000192.000.00.00. H61)

Thir tw . ... | Theigian
N n R = Trach nhiém xw AR
cong Noi dung cong viéc IV c6na via (ngay lam
 n y cOng viéc A
Viéc ; ViéC)

Huong dan, kiém tra, tiép nhan | Trung tam Phuc vy
Buéc1l | ho so, thu phi (neu cd), quét| hanh chinh cong 0,5 ngay
(scan), chuyén S& Noi vu xir ly
Chuyén vién Phong Ngudi cO
. cong va Lao dong viéc lam xu .
Bude 2 ly ho so trinh 1anh dao Phong 1,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Nguoi co cong
. va Lao dong viéc lam xem xet, NG X
Bude 3 Ky tat trinh Lanh dao S¢ ky S6 Noi vy 0,5 ngay
duyét ho so
Lanh dao So ky duyét, chuyéen
Busc 4 ket qua vé Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay

hanh chinh cong, luu trir hd so
dién tir

Buoc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thei gian giai quyét TTHC

03 ngay
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viéc tai Viét Nam (M4 TTHC: 1.009811.000.00.00.H61)

16. Gia han Giay phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam

Thir tw . .. .. | Thoi gian
R n R = Trach nhiém xiw ly :
cong N@i dung cong viéc A (ngay
" cong viéc A

Viéc ; lam viéc)

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho | Trung tim Phuc vu

Budc 1 | so, thu phi (néu c6), quét (scan), | hanh chinh cong 0,5 ngay
chuyén S& Noi vu xit Iy
Chuyén vién Phong Ngudi co cong

Bugc 2 | va Lao dong viéc 1am xu Iy hd so 03 ngay
trinh 1anh dao Phong xem xét
Lanh dao Phong Nguoi co cong va

Budc 3 | Lao dong viéc lam xem xét, ky tat Sé Noi vu 0,5 ngay
trinh Lanh dao S& ky duyét hd so
Lanh dao So ky duyét, chuyéen két

Budc 4 | qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trir ho so dién tir

Buéc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay
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