UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1405/QP-UBND Vinh Long, ngay 30 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vue Ngudi c6 cong thugc pham vi chirc ning
quan ly ciia S¢ Noi vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii ve
viéc thuc hién co ché mot ciea, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc ﬁdnh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sia

doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua

Chinh phii vé viéc thire hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot. s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thire hién co ché mot
cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 626/0D-UBND ngay 10/4/2025 cia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh Vinh Long cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung trong linh viee Ngueoi c6 cong thude pham vi chike ning quan Iy nha
nuwoc cua So Noi vu tinh Vinh Long;

Can cir Quyét dinh sé6 1232/0D-UBND ngay 26/6/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhén dén tinh Vinh Long céng bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, sira doi, b6 sung va bdi linh viece Nguoi ¢é cong thuéc pham vi chire ndng
quan ly nha nwoc cua So Noi vu tinh Vinh Long;

Theo dé nghi cua Giam doc S Néi vu.
QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 42 (Bon muoi hai) quy trinh
ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc Ngudi c6 cong thudc pham
vi chtc ning quan 1y caa S& Noi vu tinh Vinh Long di dugce Chu tich Uy ban

nhan dan tinh céng bd tai Quyét dinh s6 626/QD-UBND ngay 10/4/2025 va
Quyét dinh s6 1232/QD-UBND ngay 26/6/2025 (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién



2

1. Giao Giam d6c So Tu phap chu tri, phdi hop voi S¢ Khoa hoc va Cong
nghé xay dung quy trinh dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh.

2. Qiao Giam dbc So tha hoc va Cong nghé thiét lap cau hinI} dién tuor
trén H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long ké tir ngay
Quy¢t dinh nay ¢6 hi€u luc thi hanh.

Diéu 3. Hi¢u luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bii bé 01 quy trinh
ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc Lao dong, tién luong, quan
hé lao dong thudc pham vi chirc nang quan ly cia S& Noi vu tinh Vinh Long da
dugc Chua tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét tai Quyét dinh s6 861/QP-
UBND ngay 09/5/2025.

2. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc So Noi vu; Giam
ddc S Khoa hoc va Cong ngh¢; Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cip xi va to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LbVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong Khoa giao -Van xa;
- Luu: VT.06.PVHCC.

DPang Van Chinh
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Phu luc

(Kém theo Quyét dinh sé 1405/0P-UBND ngay 30 thang 6 ndam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Vinh Long)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Ma thu tuc
hanh chinh

Tén thu tuc
hanh chinh

Quyét dinh cong bd thi
tuc hanh chinh

LINH VUC NGUOI CO CONG

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1.013746.H61

Xac dinh danh tinh hai cot liét s con
thiéu thong tin bang phuong phdp
thuc chung

Quyét dinh s6 1232/QP-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

1.013747.H61

Lay mau dé giam dinh ADN xéc
dinh danh tinh hai cot liét si con
thiéu thong tin

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

1.013748.H61

Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thuong
co thé dbi voi thwong binh khong
cong tac trong quan dgi, cong an,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh c6 vét thuong dic biét tai phat
va diéu chinh ché do

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

1.013749.H61

Giai quyét ché do d6i v6i quan nhan,
can bo di chién truong B,C,K trong
thoi ky chdng My ciru nudc khong
c6 than nhan phai tryc tiép nudi
dudng va quan nhan, can by duogc
dang cu ¢ lai mién Nam hoat dong
sau Hi¢p dinh Gionevo nam 1954
d6i voi can bo dan, chinh, dang

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

1.010803.000
.00.00.H61

Giai quyét ché do tro cap tho clng
liét si

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

1.010810.000
.00.00.H61

Cong nhan d6i véi nguoi bi thuong
trong chién tranh khong thudc quan
do1, cong an

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

1.010825.000
.00.00.H61

Bo sung tinh hinh than nhéan trong ho
so liét si

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=389047&qdcbid=106220&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=389048&qdcbid=106220&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=389050&qdcbid=106220&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=389049&qdcbid=106220&r_url=danh_sach_tthc
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1.010816.000
.00.00.H61

Cong nhan va giai quyét ché do uvu
dai nguot hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc hda hoc

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chua tich UBND tinh Vinh
Long

1.010817.000
.00.00.H61

Cong nhan va giai quyét ché do con
dé cua nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chat ddc hoda hoc

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

10

1.010818.000
.00.00.H61

Cong nhin va giai quyét ché do
nguoi hoat dong cach mang, khang
chién, bao vé t6 qudc, 1am nghia vu
qudc té bi dich bat tu, day

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

11

1.010819.000
.00.00.H61

Giai quyét ché d6 ngudi hoat dong
khang chlen giai phong dan toc, bao
vé t6 qubc va 1am nghia vu qudc té

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Cha tich UBND tinh Vinh
Long

12

1.010820.000
.00.00.H61

Giai quyét ché do ngudi c6 cong
gilp d& cach mang

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

13

1.010811.000
.00.00.H61

Cap tién mua phuong tién trg giup,
dung cu chinh hinh, phuong tién,
thiét bi phuc hoi chirc nang d6i vai
truong hop dang séng tai gia dinh
hoac dang dugc nudi dudng tap
trung tai cac co sé nudi dudng, didu
dudng do dia phuong quan ly

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

14

1.010821.000
.00.00.H61

Giai quyét ché d6 hd tro dé theo hoc
dén trinh d6 dai hoc tai cic co s&
gido duc thudc hé théng gido duc
quéc dan

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

15

1.010612.000
.00.00.H61

Tiép nhan nguodi c6 cong vao co s&
nudi dudng, di€u dudng nguodi cod
cong do tinh quan ly

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

16

1.010824.000
.00.00.H61

Huong tro cap khi nguoi co6 cong
dang huong tro cip vu dai tir tran

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

17

1.010829.000
.00.00.H61

Di chuyén hai c6t liét s dang an tang
tai nghia trang li¢t si di noi khac theo
nguyén vong cua dai dién than nhan
hodc nguoi huéng tro cip thy cing
liét si

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

18

1.010830.000
.00.00.H61

Di chuyén hai c6t liét si dang an tang
ngoai nghia trang li¢t si v€ an tang
tai nghia trang li¢t si theo nguyén

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
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vong cua dai dién than nhan hoac
nguoi hudng tro cap tho cliing liét si

Long

19

1.010804.000
.00.00.H61

Giai quyét ché do wu dai dbi véi
truong hop tang hoac truy tang danh
hi¢u vinh du nha nudc “Ba me Viét
Nam anh hung

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Cha tich UBND tinh Vinh
Long

20

1.010805.000
.00.00.H61

Giai quyét ché do vu dai d6i voi Anh
hung lyc luong vii trang nhan dan,
Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién hién khong cong tic
trong quan doi, cong an

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chua tich UBND tinh Vinh
Long

21

1.001257.000
.00.00.H61

Giai quyét mot lan d6i v6i nguoi co
thanh tich tham gia khang chién da
dugc Bang khen cua Thu tudng
Chinh phu, bang khen cua Chi tich
Ho6i dong Bo trudng, thu trudng co
quan ngang Bg, Thu truéng co quan
thuoc Chinh phu, Bang khen cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

22

1.004964.000
.00.00.H61

Giai quyét ché do trg cap mot lan doi
vo1 nguol duge cir lam chuyén gia
sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

Quyét dinh s6 1232/Qb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

23

2.001157.000
.00.00.H61

Tro cap mot lan d6i v6i thanh nién
xung phong da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

24

2.001396.000
.00.00.H61

Tro cip hang thang d6i v6i thanh
nién xung phong da hoan thanh
nhi¢m vy trong khang chién

Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

25

1.010801.000
.00.00.H61

Giai quyet ché do tro cap uwu dai doi
vo1 than nhan liét si

Quyét dinh s6 626/QD-
UBND ngay 10/4/2025 cta
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

26

1.010802.000
.00.00.H61

Giai quyét ché do wu dai doi véi vo
hodc chong liét s lay chong hodc vo
khac

Quyét dinh s6 626/QD-
UBND ngay 10/4/2025 cta
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

27

1.010806.000
.00.00.H61

Cong nhin thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh

Quyét dinh s6 626/Qb-
UBND ngay 10/4/2025 cta
Chu tich UBND tinh Vinh
Long

28

1.010807.000
.00.00.H61

Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thuong
co thé doi véi truong hgp con sot vet
thuong, con s6t manh kim khi hoac

Quyét dinh s6 626/Qb-
UBND ngay 10/4/2025 cua
Chu tich UBND tinh Vinh
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co ty 1¢ ton thuong co thé tam thoi
hoic kham giam dinh bo sung vét
thuong va diéu chinh ché d6 ddi voi
truong hop khong tai ngii, cong tac
trong quén doi, cong an

Long

29 |1.0107808.000.0 | Giai quyét huong thém mot ché d6 | Quyét dinh s 626/QD-
0.00.H61 trg cAp d6i véi thuong binh dong | UBND ngay 10/4/2025 cua
thoi 12 bénh binh Chua tich UBND tinh Vinh
Long
30 |1.010809.000 Giai quyét ché do6 doi véi thuong | Quyét dinh s6 626/QD-
.00.00.H61 binh dang huéng ché do mit strc lao | UBND ngay 10/4/2025 cia
dong Cha tich UBND tinh Vinh
Long
31 |1.010813.000 Pua ngudi c¢6 cong d6i voi trudng | Quyét dinh s6 626/QP-
.00.00.H61 hop dang dugc nudi dudng tai co s6 | UBND ngay 10/4/2025 cua
nudi dudng, diéu dudng nguoi cé | Chi tich UBND tinh Vinh
cong do tinh quan 1y vé nudi dudng | Long
tai gia dinh
32 |1.010814.000.00 | Cap bo sung hoic cap lai gidy ching | Quyét dinh s 626/QD-
.00.H61 nhan nguoi cd cong do nganh Lao | UBND ngay 10/4/2025 cua
dong - Thuong binh va Xa hdi quan | Chu tich UBND tinh Vinh
ly va gidy ching nhan than nhan liét | Long
S1
33 |1.010815.000 Cong nhan va giai quyét ché do vu | Quyét dinh s6 626/QP-
.00.00.H61 dai nguoi hoat dong cach mang UBND ngay 10/4/2025 cuta
Chu tich UBND tinh Vinh
Long
34 [1.010822.000 | Giai quyét phu cip dic biét hang | Quyét dinh so6 626/QD-
.00.00.H61 thang do6i v6i thuong binh co ty 16 | UBND ngay 10/4/2025 cua
ton thuong co thé tir 81% trd 1én, | Cha tich UBND tinh Vinh
bénh binh c¢6 ty 1¢ tén thuong co thé | Long
tir 81% trd 1én
35 |1.010823.000. | Huong lai ché do wu dai Quyét dinh s6 626/QD-
00.00.H61 UBND ngay 10/4/2025 cta
Chu tich UBND tinh Vinh
Long
36 |1.010826.000. | Sira do6i, bo sung thdng tin ca nhan | Quyét dinh s 626/QD-
00.00.H61 trong ho so ngudi co cong UBND ngay 10/4/2025 cta
Chu tich UBND tinh Vinh
Long
37 [1.010827.000 | Di chuyén ho so khi nguoi huong tro | Quyét dinh s 626/QD-
.00.00.H61 cip wu dai thay d6i noi thuong tra UBND ngay 10/4/2025 cia
Chu tich UBND tinh Vinh
Long
38 [1.010828.000 | Cap trich luc hodc sao ho so ngudi | Quyét dinh so 626/QD-
.00.00.H61 cd cong véi cach mang UBND ngay 10/4/2025 cta

Chu tich UBND tinh Vinh




Long
39 |1.010831.000 | Cap gidy xac nhdn thong tin vé noi | Quyét dinh sd6 626/QD-
.00.00.H61 liét s hy sinh UBND ngay 10/4/2025 cta
Chu tich UBND tinh Vinh

Long
40 | 2.0023080.000.0 | Giai quyét ché d6 mai tang phi ddi | Quyét dinh s6 626/QD-
0.00.H61 v6i thanh nién xung phong thoi ky | UBND ngay 10/4/2025 ctua
chbng phap Chu tich UBND tinh Vinh

Long

I THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 |1.013750.H61 | Thim viéng md liét si Quyét dinh s6 1232/QPb-
UBND ngay 26/5/2025 cia
Chu tich UBND tinh Vinh

Long
2 1.010833.000 Cap gidy xac nhan than nhan cua | Quyét dinh sé6 626/QP-
.00.00.H61 nguoi co cong UBND ngay 10/4/2025 cta

Chu tich UBND tinh Vinh
Long
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Phan I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC NGUOI CO CONG
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin bang phwong phap
thuc chirng

1.1. Xdc dinh danh tinh hai cét ligt si con thiéu théng tin

Thir tw N§i dung cong viée Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong viéc cong viéc (ngay)
. Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
Budc 1 2 Qn WA 1. A . R
chuyén S& Noi vu xur ly hanh chinh cong
Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
Budc 2 | Lao dong viéc lam xur Iy ho so va chuyén 03 ngay

két qué 1én lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va Lao
Budc 3 | dong viéc lam kiém tra xem xet, trinh 01 ngay
Lanh dao So¢ ky duyét ho so

So Noi vu noi quan

Lanh dao S¢ ky duyét, chuyén ho so dén Iy hé so gbc 0,5 ngay

Budoc 4 Y A A
So Noi vu noi quan 1y mo

So Noi vu noi quan ly mo tiép nhan ho | gg Noi vu noi quan
50, kiém tra, d6i chiéu thong tin trén bia 1y mod

mo liét si; ban hanh quyet dinh xac dinh
hai cdt 1iét si con thiéu thong tin

Gui dai dién than nhan liét s hoac nguoi
Budc 5 | huong tro cap thd cung liét si; dbi tuong 07 ngay
quy dinh tai khoan 2 DPiéu 145 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP (trudng hop duoc
iy quyén thuc hién); Cuc Nguoi co  cong
(kém theo ban sao don hoac glay dé
nghi); S Noi vu noi quan 1y hd so gbc

Cap nhat dir li¢u thong tin trén bia mQ
liét sT vao co s¢ dir liéu vé liét si, than
Budc 6 | nhén li€t si, m§ liét sT va nghia trang 1iét 03 ngay
si (sau ddy goi chung la co so dir licu vé
1it s7); cap gidy bao tin md liét si

Trung tam phuc vu

Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Budc 7

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
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1.2. Thuc hién chi trd cho dai di¢n thdn nhan liét si hodc ngwoi huwéng tro cip
tho cung liét si hodc to chwe, ca nhan dwoc uy quyén

Thir tw Noi dung cong viéc Tréach nhiém xw Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Bude 1 Huéng dén, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu xtr ly hanh chinh céng
S& Noi vu xu ly ho so va thuc hién
tha tuc chi tra cho dai dién thﬁq nhan
liét sT hodc nguoi huong tro cap tho S6 Noi .,
Budc 2 | cung li¢t si hodc t6 chirc, ca nhén o Qll\,’l-l notquan |19 5 ngay
dugc uy quyén; chuyén két qua dén y mo
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
Iuu trir ho so dién tir
1 Ae o x g X Trung tam phuc vu
Buéce 3 Tra két qua giai quyéet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay




2. Lay
thong tin

10

miu dé giam dinh ADN xdc dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, ti€ép nhan, scan ho so va
chuyén S Noi1 vu xtr 1y

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong
va Lao dong viéc 1am xtr 1y hd so va
chuyén két qua 1én lanh dao Phong
xem xet

Budc 3

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam ki€m tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 4

Lanh dao So ky duyét, chuyén ho so
dén S& Noi vu noi quan ly mo

03 ngay

S& Noi vu noi quan

01 ngay

1y hd so gbc

0,5 ngay

Budc 5

S& Noi vu noi quan ly md tiép nhan
ho so, kiém tra thong tin vé vi tri mo,
thong tin khéc trén bia m, tinh trang
hai c6t, thong tin quy tap; néu du cin
cu thi thuc hién nhu sau:

- LAy mau hai cot liét si, 1ap bién ban
ban giao mau hai cot liét si

- Théng bao va huéng dan than nhan
liét si giri mau ddi chimg than nhan
liét si

- Thanh toén chi phi lay mau hai ¢t
liét si (néu co).

- Glri mAu hai cbt ligt s va mau ddi
ching than nhan liét si kém theo van
ban, bién ban 1y mau hai cbt liét si
va mau ddi chung than nhan liét si
dén don vi giam dinh ADN; kém
theo hd so dén BO Noi vu dé theo
ddi, tong hop, luu trir ho so dién tir

So Noi vu noi quan
1y mo

20 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay
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3. Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi véi thwong binh khong cong
tac trong quan doi, cong an, nguoi hu’o’ng chinh sach nhw thwong binh cé vét
thwong dic biét tai phat va diéu chinh ché do

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudéng dan, ti€p nhan, scan hd so va
chuyén S& Noi1 vu xu ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam xir 1y, ddi chiéu hd
so luu tai S¢, néu du diéu kién chuyén
két qua 1én ldnh dao Phong xem xét

Truong hop khong di diéu kién thi tra
lai ho so va néu 1o ly do.

Budce 3

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va Lao
dong viéc lam kiém tra xem xé&t, trinh
Lanh dao S¢ ky duyét ho so

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét, chuyén hd so
dén Hoi dong giam dinh y khoa

Sé& Noi1 vu

8,5 ngay

02 ngay

01 ngay

Budce 5

T6 chitc kham giam dinh, chuyén két
qua vé So Noi vu

Hoi dong giam dinh
y khoa

60 ngay

Budc 6

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc 1am tiép nhan két qua,
xtr 1y va chuyén két qua 1én lanh dao
Phong xem xet

Budce 7

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va Lao
dong viéc lam kiém tra xem xé&t, trinh
Lanh dao S¢ ky duyét ho so

Budc 8

Léanh dao So ky duyét, chuyén két qua
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong, luu trir theo quy dinh

S& No1 vu

09 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

84 ngay
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4. Giai quyét ché d9 ddi véi quan nhan, can bd di chién truong B,C,K trong
thoi ky chdng M§ ciru nuwée khong c6 than nhan phai truc tiép nudi dudng va quan
nhan, can b dwoc dang cir ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo nim
1954 d6i véi can bd dan, chinh, ding

Thur tw A n o Trach nhiém xir Thoi gian
A A NOi dung cong viéc s A Sen N
cong viéc ly cong viéc (ngay)

Tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén | Trung tm Phuc
Budc 1 | cong chuc phong Van hoa - Xd hoéi | phu hanh chinh
capxaxuly cong cap xa

Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xt
1y ho so trinh Lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong Van hdéa - Xa hoi
Budc 3 | xem xét trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét

Lanh dao UBND cap xi ky duyét va
BuGc 4 | giri co quan quan 1y ho so, 1y lich cap
x4 trich sao 1y lich cho di tuong

Co quan quan Iy ho so, 1y lich c6 trach
nhiém trich sao va xac nhan theo quy
dinh duéi day vé thoi gian chién déu,
cong tac ¢ chién truong B, C, K cua
dbi twong & mot trong cac hd so, 1y
lich: can bd, dang vién, quan nhan
hodc huu tri, mat strc:

Budce 2

UBND cap x4

Khoéng quy

an 19 h‘A '
Co quan quan ly ho dinh

- P61 vé1 doi tugng dang lam vige so, 1§ lich

trong co quan, doanh nghi¢p Nha
nudc thi thu trudng co quan, don vi,
doanh nghiép noi dbi tuong dang lam
viéc can cir ho so, 1y lich quan 1y c6
trach nhi€ém trich sao va xac nhan cho
dbi twong theo quy dinh.

Budc 5

- Pbi véi d6i tugng dang lam viée &
ngoai khu vuc Nha nudc, ddi tugng da
nghi huu, nghi mét suc lao dong, bénh
binh, tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, xuat ngil thi Uy ban nhan dan
cap xa dé nghi co quan quan 1y ho so
cap x4 trich sao va xac nhan cho dbi
tuong.

Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi, UBND cép xi
Budc 6 | tiép nhan, xir Iy hd so trinh Lanh dao
phong xem xét
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Budce 7

Lanh dao phong Van héa - X& hoi
xem x¢&t trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét

Budc 8

Lanh dao UBND cép xa duyét ho so
va ho so gui Chu tich Uy ban nhén
dan cap tinh

Budce 9

Chi dao cac co quan co lién quan xét
duyét ddi twong dugc huong ché do
trong pham vi quan ly, tap hop, xac
nhan va 1ap du toan giri B§ Tai chinh
dé xét cap kinh phi

UBND cép tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh
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5. Giai quyét ché d tro cap tho cing liét si
(Ma TTHC: 1.010803.000.00.00.H61)

Thir tw Trach nhiém xir ly Thoi gian

Noi dung cong viéc

cong viéc cong viéc (ngay)
Huéng dan, tiép nhan, scan hd so va Trung tam Phuc
Bude 1 chuyén cong chirc phong Van hoa - vu hanh chinh 0,5 ngay
Xa ho1 cap xa xu ly cong cip xi
Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi
Budc2 | xu ly ho so trinh lanh dao phong 03 ngay

xem Xxét

Lanh dao phong Van héa - X& hoi
Budc 3 | xem xét trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét

UBND cap xa 01 ngay

Lanh dao UBND cap xi ky duyét va

Budc 4 otri S& N6i vu 0,5 ngay

Chuyén vién Phong Nguoi cd cong
va Lao dong viéc lam xir Iy ho so va
chuyén két qua xtr Iy 1én lanh dao
Phong xem xeét

Truong hop hd so gdc cua liét si do
Budc 5 | dia phwong khac quan 1y thi S& Noi 10 ngay
vu ¢ van ban dé nghi noi quan 1y hd
so thuc hién di chuyén hd so liét si So Noi vu
kém van ban xac nhan chua duoc
giai quyét ché do tro cap thd clng
liét si

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Budc 6 | Lao dong viéc lam xem Xxét, trinh 01 ngay
lanh dao S& phé duyét

Lanh dao So ky duyét va chuyén két
qua dén Trung tdm phuc vu hanh

Bude 71 chinh cong cap x4, luu trir ho so dién 01 ngay
tir
Trung tam Phuc vu
Budc 8 | Tra két qua gidi quyét TTHC hanh chinh cong

cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 17 ngay
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6. Cong nhén ddi v6i nguwoi bi thwong trong chién tranh khong thudc quin
doi, cong an (M4 TTHC: 1.010810.000.00.00.H61)

6.1. Trwong hop ngwoi bi thwong truwdc khi bi thwong thwong tru o tai dia

phuong

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

Huéng dan, tiép nhan, scan hd so va
chuyén cong chirc phong Van hoa -
Xa hoi cap xa xu ly

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

0,5 ngay

Budce 2

Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xt
1y ho so trinh lanh dao phong xem xet

Lanh dao phong Vin hoa - Xa hoi
xem x€t trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét

Lanh dao UBND cép x4 ky duyét ban
khai va danh sach

Niém yét cong khai danh sach tai xa
noi nguoi bi thuong thuong tri trude
khi bi thuong; thong bdo trén phuong
tién thong tin dai ching cua dia
phuong dé iy y kién cua nhan dan.
Lap bién ban két qua niém yét cong
khai

T6 chire hop Hoi d@)ng xac nhan
nguoi co cong cip xd dé xem xét
d6i voi cac truong hop khong co y
kién khiéu nai, t6 cdo ctia nhan dén,
13p bién ban

UBND cap x4

03 ngay

01 ngay

0,5 ngay

30 ngay

10 ngay

Buoc 3

- Giao co quan y té dia phuong kiém
tra vét thuong thuc thé va 1ap bién ban
d6i voi truong hop cac gidy to quy
dinh khong ghi nhan cic vét thuong
cu thé hoic truong hop vét thuong
con manh kim khi trong co thé ma co
khai thém cac vét thwong khac.

- Cép gidy chirmg nhan bj thuong d6i
v6i nhitng truong hop thudc thim
quyén; chuyén toan b hd so vé So
N6i vu d trinh Chu tich UBND tinh
cO cong van dé nghi B6 No1 vy tham
dinh.

- Truong hop khong thudc tham
quyén cap gidy chimg nhan bi thuong
ctia Chi tich UBND cdp xa thi chuyén

UBND cip xa;
va co quan y té dia
phuong

Khéng quy
dinh thoi
gian
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hd so dén co quan c6 thim quyén khi
nguoi bi thuong thudc co quan trung
wong do Bo trudng hoic cip twong
duong hoac ngudi khi bi thuong thudc
co quan cap tinh quan 1y do Chu tich
UBND tinh.

- Nguoi bi thuong 1a Thanh nién xung
phong néu thuoc B6 Xdy dung quan
1y thi chuyén hd so dén Bo Xay dung
dé cip gidy chung nhén bi thuong.
Nguoi bi thuong 1a Thanh nién xung
phong néu thudc cac co quan, don vi
khac quan 1y thi chuyén dén S¢ Noi
vy dé xem xet trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh cdp gidy chung
nhan bi thuong

Budc 4

Co quan c6 tham quyén cap gidy
ching nhan bi thuong c6 trach
nhiém kiém tra hd so, cip glay
ching nhan bi thuong va chuyén ho
so vé SO Ndi vu noi nguoi bi thuong
thuong tra.

Co quan ¢6 tham
quyén cap gidy
chtrng nhan bi

thuong

Khong quy
dinh thoi
gian

Budce 5

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va
Lao dong viéc lam xir 1y ho so va
chuyén két qua 1én lanh dao Phong
xem xét

Budc 6

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 7

Lanh dao S& ky duyét hd so, chuyén
bd phan Vin thu dong dau va chuyén
h6 so dén dén Hoi dong giam dinh Y
khoa cap tinh

S& Noi vu

08 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc 1am theo ddi két qua tir
Hoi  dong  giam  dinh vy
khoa, tiép nhan, xir Iy ho so va chuyén
két qua 1én lanh dao phong xem xét

Budc 9

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao So ky duyét ho so

Budce 10

Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa, luu trlr ho so dién
tur

S& No1 vu

68 ngay

01 ngay

01 ngay

Bude 11

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
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cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

125 ngay

6.2. Truwong hop ngwoi bi thwong trwdc khi bi thwong thwong tru ¢ dia

hwong khdc
Thur tw A n ‘n Trach nhiém xi Thoi gian
n A NOi dung cong viéc ;A en N
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Hu:é‘ng dan, tiép nhan, scan hd so va Trung tm Phuc vu
Budc 1 | chuyén cong chirc phong Van héa - | hanh chinh cong 0,5 ngay
Xa ho1 cap xa xu ly cap xa
. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xtr 5
Buge 2 1y ho so trinh 1dnh dao phong xem xét 1,5 ngay
Lanh dao phong Van héa - Xd hoi | UBND cép xa noi
Budc 3 | xem xét trinh 1anh dao UBND cap xa | nhan ho so (noi 0,5 ngay
ky duyét nguoi bi thuong
Chu tich UBND cap x3 xem xét ky thudng tri)
. duyét cong vian d& nghi UBND .
Buoc 4 cAp xa noi nguoi bi thuong thudng tra 0,5 ngay
trudce khi bi thuong
UBND cép xi tiép nhan hd so, xéc 05 naa
nhan ban khai, ky duyét danh sach gay
Niém yét cong khai danh sach tai x;
thf?ng t,)éo trcf:n phuong tién thf)ng tirrl UBND cép x3 noi ‘
l(za} chtqmg }S}la ((11}21 I)It}uo;l% deb olayk }; ngudi bi thuong 30 ngay
Bute S ien cua nhan dan, 1ap bién ban ket |y om0 trg trude
qua niém yét cong khai_ khi bi thuong
To6 chuc hop HOi dong xac nhan '
nguoi c6 cong cap xa dé xem xet doi
VOl cdc t.rucA’ng hO’p 7khong§ c6 y k1?n 10 ngay
khi€u nai, t0 cdao cua nhan dan, lap
bién ban; giri ho so vé UBND cap xa
noi nguoi bi thuong thuong tra
UBND cap xa nhan da
giay to theo quy dinh c6 trach nhiém:
- Giao co quan y té dia phuong kiém
tra vét thuong thuc thé va 1ap bién ban
doi voi truong hop cac gidy to quy | UBND cap xa noi
dinh khong ghi nhén céc vet thuong | ngudi bi thuong Khéng quy
Bugc 6 | cu thé hodc truong hop vét thuong thuong tra dinh thot
con manh kim khi trong co thé ma c6 va co quan y gian
khai thém céc vét thuong khac. te dia phuong

- Cép gidy chirmg nhan bj thuong d6i
v6i nhitng truong hop thudc tham
quyén; chuyén toan b hd so vé So
Noi vu @@ trinh Chu tich UBND tinh
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¢ codng vin dé nghi B6 Noi vu tham
dinh.

- Truong hop khong thudc thim
quyén cép gidy chimg nhan bi thuong
ctia Chi tich UBND cap xa thi chuyén
ho6 so dén co quan c6 tham quyén khi
nguoi bi thuong thudc co quan trung
wong do Bo truéng hoic cip twong
duong hoac nguoi khi bi thuong thudc
co quan cap tinh quan 1y do Chu tich
UBND tinh.

- Nguoi bi thuong 1a Thanh nién xung
phong néu thuéc B6 Xay dung quan
1y thi chuyén hd so dén B Xay dung
dé cap gidy chung nhan bi thuong.
Nguoi bi thuong 1a Thanh nién xung
phong néu thudc cac co quan, don vi
khac quan 1y thi chuyén dén S¢ Noi
vu dé xem xet trinh Chu tich Uy ban
nhan din cdp tinh cdp gidy chung
nhan bi thuong

Budc 7

Co quan cO tham quyén cap gidy
chting nhan bi thuong c6 trach nhiém
kiém tra ho so, cap glay ching nhén
bi thuong va chuyén ho so vé S& Noi
vu noi nguoi bi thuong thuong tra

Co quan c6 thim
quyén cap gidy
chirng nhan bi

thuong

Khoéng quy
dinh  thoi
gian

Budc 8

Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam xur ly hd so va
chuyén két qua 1én 1anh dao Phong
xem xét

Budc 9

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budce 10

Lanh dao S¢ ky duyét h?) S0, chuyff:n
bo phan Van thu dong dau va chuyén
ho so dén Ho1 dong gidm dinh Y khoa
tinh

Bude 11

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va
Lao dong viéc 1am theo ddi két qua tir
Hoi  déng  giam  dinh vy
khoa (t6 chic kham giam dinh, ban
hanh bién ban gidm dinh y khoa); tlep
nhan két qua, xir Iy hd so va chuyén
két qua 1én lanh dao phong xem xét

Bude 12

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao So ky duyét ho so

S& Noi vu

08 ngay

01 ngay

01 ngay

68 ngay

01 ngay
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Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tam phuc vy hanh

Buoc 13 chinh cong cip x4, luu trir hd so dién 01 ngay
tur
Trung tm Phuc vu
Budc 14 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cang

cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 ngay
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7. B6 sung tinh hinh thin nhin trong hé so liét si (Ma TTHC: 1.010825.000

.00.00.H61)
Thur tw ns n - Trach nhiém xi Thoi gian
n A NOi dung cong viéc ;A en N
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
Budc 1 | chuyén cong chirc phong Van héa - | hanh chinh cong
Xa ho1 cap xa xu ly cap xa
. Cong chirc phong Van hoa - X3 hoi xtr 5
Buoc 2 19 15 so trinh lanh dao phong xem xét 03 ngay
Ldnh dao phong Van hoéa - Xa hoi
Budc 3 | xem x¢ét trinh lanh dao UBND cap xa UBND cap xa 01 ngay
ky duyét
Budc 4 L?ph qdaoA UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S NoOi1 vu
Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va
. Lao dong viéc lam xir 1y ho so va X
Buoe 5 chuyén két qua lén lanh dao phong 09 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Budc 6 | Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S& Noi vu 02 ngay
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so
Lanh dao S& ky duyét va chuyén tra
. két qua dén Trung tim phuc vu hanh X
Buoc 7 chinh cong cip x4, luu trir hd so dién 01 ngay
tur
Trung tam Phuc vu
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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_ 8. Cong nhan va giai quyét ché d6 wu dii nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat dgc hoa hoc (M& TTHC: 1.010816.000.00.00.H61)

8.1. Déi véi ngwoi hoat dpng khding chién bi nhiém chit djc héa hoc

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Huéng dan, tiép nhan, scan hd so va
chuyén cong chic phong Van hoa -
Xa hoi cap xa xu ly

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

0,5 ngay

Budce 2

Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi xur
1y ho so trinh 1anh dao phong xem xét

Budc 3

Lanh dao phong Vin hoa - Xa hoi
xem x¢t trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét

Budc 4

Lanh dao UBND cap xi ky duyét va
gui S6 Noi vu

03 ngay

UBND cép x4

01 ngay

0,5 ngay

Budc 5

Chuyén vién Phong ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam xiur 1y ho so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong
xem xét

Budc 6

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 7

Lanh dao S¢ ky duyét ho so, chuyén
bd phan Vin thu déong ddu va chuyén
h6 so dén Hoi dong giam dinh y khoa
tinh

Budc 8

Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va
Lao dong viéc 1am theo ddi két qua tir
Hoi dong giam dinh y khoa tinh; tiép
nhan, xu 1y hd so trinh ldnh dao
Phong xem xet

Budc 9

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budce 10

Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
két qua dén dén Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong cip xa, luu trit hd so
dién tr

09 ngay

02 ngay

01 ngay

S& No1 vu

69 ngay

02 ngay

01 ngay

Budce 11

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

89 ngay
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8.2. Doi voi nguoi hoat dgng khing chién cé con dé bi di dang, di tit da dwgc
hwong ché do wu dai doi voi con dé ma bo (mg) chwa dwgc cong nhin la ngwoi hogt
dong khang chién bi nhiém chdt doc hoa hoc

* Truwong hop ho so cé gidy to diing quy dinh, tinh trang di dang, di tit ciia
con dé dung theo danh muc theo quy dinh

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Vian hoéa - | hanh chinh cong
Xa hoi cap xa xt 1y cap xa
. Cong chure phong Van hoa - Xa hoi xtr 5
Buoe 2 116 18 so trinh lanh dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van hdéa - Xa hoi
Budc 3 | xem xét trinh lanh dao UBND cap xa UBND cap xa 01 ngay
ky duyét
Buéc 4 L?iph qdaoA UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S NoOi1 vu
Buéc 5 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va 10 ngay
Lao dong viéc lam xir 1y ho so va
chuyén két qua 1én lanh dao Phong .
xem xét S0 Not vy
Bu6c 6 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 01 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Budc 7 | Lanh dao S ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cip x4, luu trir hd so dién
tur
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng
cép Xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay

* Trwong hop con vwong mdc vé tinh trang di dang, di tit, néu con dé con

song
Thur tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Vén hoa - | hanh chinh cong
Xa hoi cap xa xu ly cap xa
Bude 2 Cong churc phong Van hoa - Xa hdi xtr UBND cép xa 03 ngay

Iy ho so trinh 1anh dao phong xem xét
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Budc 3

Lanh dao phong Van hoéa - Xa hoi
xem x¢t trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét

Buoc 4

Lanh dao UBND cap xi ky duyét va
gtri S¢ N1 vu

01 ngay

0,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam xur Iy hd so va
chuyén két qua 1én 1anh dao Phong
xem xet

Budc 6

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 7

Lanh dao S¢ ky duyét ho so, chuyén
bd phan Vin thu dong dau va chuyén
ho6 so dén Hoi dong giam dinh y khoa
tinh

10 ngay

01 ngay

S& Noi vu

01 ngay

Bude 8

Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong va
Lao dong viéc lam theo ddi két qua tir
Hoi dong giam dinh y khoa tinh xur 1y
hd so va chuyén két qua 1én lanh dao
Phong xem xeét

Budc 9

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao So ky duyét ho so

Budce 10

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cap xa, luu trit ho so dién
tur

63 ngay

S& Noi vu

01 ngay

01 ngay

Budc 11

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

82 ngay

8.3. Doi véi trwong hop ngwoi hoat dpng khdng chién cé vo hodc cé chong
nhung khong co con dé

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Hudqg dan, tiép nhan, scan ho so va Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
Bude 1 | chuyén cong chirc phong Van hoa - | hanh chinh cong
Xa hoi cap xa xu ly cap xa
. Cong chtic phong Van hoa - Xa hoi xtr 10 ngay
Budc 2 1A 1 s ;
1y ho so trinh lanh dao phong xem xeét R
UBND cap xa
Buge 3 | LAnh dao phong Van hoéa - Xa hoi 01 ngay

xem xét trinh lanh dao UBND cép xa
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ky duyét

Budc 4

Lanh dao UBND cap xi ky duyét va
gtri So Noi vu

0,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong va
Lao dong viéc lam xur Iy hd so va
chuyén két qua 1én 1anh dao Phong
xem xet

Budoce 6

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budce 7

Lanh dao S¢ ky duy€t, chuyén két qua
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa, luu trlt ho so dién tur

09 ngay

S& Noi vu

02 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay
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9. Cong nhén va giai quyét ché dd con dé ciia nguoi hoat dong khang chién
bi nhiem chat d¢c héa hoc (M4 TTHC: 1.010817.000.00.00.H61)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, tiép nhan, scan ho so va
chuyén cong chic phong Van hoa -
Xa hoi cap xa xu ly

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

0,5 ngay

Budc 2

Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi xur
1y ho so trinh lanh dao phong xem xet

Budc 3

Lanh dao phong Van héa - Xa hoi
xem x¢t trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét

Budoc 4

Lanh dao UBND cap xi ky duyét va
gtri S6 Noi vu

03 ngay

UBND cép x4

01 ngay

0,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va
Lao dong viéc lam xir 1y ho so va
chuyén két qua 1én lanh dao Phong
xem xét

Budce 6

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 7

Lanh dao S¢ ky duyét ho so va
chuyén bo phan Vin thu dong dau va
chuyén ho so dén Hoi dong giam dinh
y khoa tinh

Budc 8

Chuyén vién Phong ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam theo ddi két qua
tiru HOi ddéng giam dinh y khoa tinh
xtr Iy ho so va chuyén két qua Ién lanh
dao phong xem xét

Budc 9

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao Sé ky duyét ho so

Budce 10

Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa, luu trit ho so dién
tu

09 ngay

02 ngay

S& No1 vu

01 ngay

69 ngay

02 ngay

01 ngay

Budce 11

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

89 ngay
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10. Cong nhén va giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang, khang
chién, bio vé t6 qudc, lJam nghia vu quodc té bi dich bat tu, day (Ma TTHC:

1.010818.000.00.00.H61)
Thur ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly | Thoi gian
cong viéc cong viéc (ngay)
Bude 1 | Huong dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Van hoa - | hanh chinh cong cap
Xa hoi cap xa xu ly xa
Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi
Budc2 |xu 1y ho so trinh lanh dao phong 03 ngay
xem xet
Lanh dao phong Van héa - Xa hoi Lo~
Budc 3 | xem xét trinh 1anh dao UBND cép x4 UBND cap xa 01 ngay
ky duyét
Budc 4 L?ph fiaoAUBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S NO1 vu
Budgc 5 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 09 ngay
va Lao dong viéc lam xur ly ho so va
chuyén két quéa Ién lanh dao Phong
xem xét
Buéc 6 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam ki€ém tra xem xét, S& No1 vu
trinh Lanh dao So ky duyét ho so
Bu¢17 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa, luu trir ho so dién
tur
Buge 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 17 ngay
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11. Giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao

vé to qudc va 1am nghia vu quéc té (M4 TTHC: 1.010819.000.00.00.H61)

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xirly | Thoi gian
céng cong viéc (ngay)
viéc

Bu6e 1 | Huéng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay

chuyén cong chtrc phong Vin hoa - | hanh chinh cong cap
X4 hoi cap xa xir Iy x4
. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xur .
Buoe2 1¢ he so trinh lanh dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van hoéa - Xa hoi

Budc 3 | xem xét trinh lanh dao UBND cép xa UBND cap x3 01 ngay

ky duyét

Budc 4 L?lph odaoA UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay

gut S Noi vu

Bu6c 5 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va 09 ngay

Lao dong viéc lam xu ly ho so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong
xem xét
Buéc 6 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S& Noi vu
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so
Budc 7 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng cép x4, luu trir ho so dién
tu

Buéc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tAm Phuc vu

hanh chinh cong cap
xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 17 ngay
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12. Tén TTHC: Giai quyét ché dd nguoi c6 cong giup dé cich mang (MA
TTHC: 1.010820.000.00.00.H61)

Thir tw ne n ‘n Trach nhiém xit | Thaoi gian
n A NOi dung cong viéc ;A ‘A N
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Bu6c 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phyc vu 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Vian hoa - | hanh chinh cong
X4 hoi cap xa xtr Iy cap xa
. Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi xur .
Buoe2 g he so trinh lanh dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van héa - Xa hoi
Budc 3 | xem xét trinh 1anh dao UBND cdp xa | UBND cép x4 01 ngay
ky duyét
Budc 4 L?iph qdaoA UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S NoOi1 vu
Buge 5 | Chuyén vién Phong Nguoi co cong va 09 ngay
Lao dong viéc lam xu ly ho so va
chuyén két qua lén lanh dao phong
xem xét
Buéc 6 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S& Noi vu
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Bugc 7 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cip x4, luu trir hd so dién
tur
Bu6c 8 | Tra két qua giai quyet TTHC Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng
cép xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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13. Cép tién mua phwong tién tro givip, dung cu chinh hinh, phwong tién,
thiét bi phuc hdi chirc ning ddi véi trwong hop dang song tai gia dinh hoic dang
dwoe nudi dudng tap trung tai cic co sé nudi duwdng, diéu duwéng do dia phuwong
quan ly (M& TTHC: 1.010811.000.00.00.H61)

13.1. Truwong hop dang séng tai gia dinh

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir | Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Budce 1 Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Van hoéa - X& | hanh chinh cong
hoi cap xa xu ly cap xa
Buge | COng Chie phong Van ha - Xa hoi x | 08 ngay
y~ 0 SO trin ‘ an Vaopr ong >~<enj_xe UBND cép xa
Léanh dao phong Van hoa - Xa hoi xem 01 ngay
Budce 3 xét trinh 1anh dao UBND cap xa ky
duyét
Budc 4 L?ph qdaoA _UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S NoOi1 vu
Buéce 5 Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va 15 ngay
Lao wd(f)ng vigc lam xt ly hd so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong xem
Xxét
Budc 6 Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va Lao 03 ngay
dong viéc lam kiém tra xem xét, trinh S& Noi vu
Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Bude 7 Lanh dao S¢& ky duyét va chuyén tra két 02 ngay
qua den Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cap x4, luu trir hd so dién tir
Budce 8 Chi tra cho ngudi dugc cap phuong tién UBND cap xa 05 ngay
trg giup, dung cu chinh hinh, phuong
tién, thiét bi phuc hdi chirc nang.
Buéc 9 Tra két qua gidi quyét TTHC Trung tAm Phuyc vu
hanh chinh céng
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 35 ngay
13.2. Truwong hop dang dwoc nuoi duwiong tap trung
Thur tuw NOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)
Budc 1 | Nguoi tiép nhan hd so ciua Co sé nudi 10 ngay

dudng, diéu dudng tiép nhan, kiém tra hd
so trinh lanh dao Co s¢ duyét ho so va
chuyén dén S& No1 vu xu ly

Co sé nuoi
dudng, dicu
dudng
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Budc 2

Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam xir Iy ho so va chuyén
két qua 1én lanh dao phong xem xét

15 ngay

Budc 3

Lanh dao Phong Nguoi ¢o6 cong va Lao
dong viéc lam kiém tra xem xét, trinh
Lanh dao S¢ ky duyét ho so

S& Noi vu

03 ngay

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyen tra két
dén Co s¢ nudi dudng, diéu dudng, luu
trit hd so dién tur

02 ngay

Budc 5

Chi tra cho ngudi duoc cap phuong tién
trg gitip, dung cu chinh hinh, phuong
tién, thiét bi phuc hoi chirc ning.

Co sé nuoi
dudng, dicu
dudng

05 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

35 ngay

13.3. Truong hop cdp phwong ti¢n tro giip, dung cu chinh hinh, phuwong
tién, thiét bi phuc hoi chivc ning cho cdc déi twong dén nién han.

phan Tlep nhan va Tra két qua thudc
UBND cap xa hoac Co so nudi dudng,
di€u dudng

hanh chinh cong

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir | Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu hanh chinh céng
tinh
Bu6c 2 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va 05 ngay
Lao dong viéc lam xu ly ho so va
chuyén két qua 1én 1anh dao phong xem
Xxét
Buéc 3 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va Lao 0,5 ngay
dong viéc lam kiém tra xem xé&t, trinh Sé& Noi1 vu
Lanh dao So ky duyét ho so
Bugc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra két 01 ngay
qud dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; luu tri ho so dién tu
Budc5 | Tra két qua giai quyét TTHC dén Bo Trung tdm Phuc vu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay
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14. Giai quyé't,ché' dd hd tro d’é theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cic co s&
giao duc thugc hé thong gido duc quoc dan (M4 TTHC: 1.010821.000.00.00.H61)

14.1. Truong hop hé so ngwoi cé cong dang do quin di, cong an quin Iy
(Cd nhan gui don dé nghi dén co quan, don vi quan Iy ngueoi c6 cong vao dau nam hoc
ddu tién cua gido duc phé théng hodc dau khéa hoc ciia gido duc nghé nghiép, dai

hoc)
Thur ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)

Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Van hoa - | hanh chinh cong
Xa ho1 cap xa xu ly cap xa

. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xtr \

Buoe 2 1y ho so trinh 1anh dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van hdéa - Xa hoi

Budc 3 | xem x¢ét trinh lanh dao UBND cap xa UBND cap xa 01 ngay
ky duyét

Budc 4 Lfiph qdaoA UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S& No1 vu

Buéc 5 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va 05 ngay
Lao dong viéc lam xu ly hd so va
chuyén két qua lén lanh dao phong
xem xét

Buéc 6 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 01 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S& Noi vu
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 7 | Lanh dao S ky duyét va chuyén tra 01 ngay

két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa, luu trir ho so dién
tur

Buéc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay

14.2. Trieong hop hé so nguwoi cé cong khong do quan dgi, cong an qudn Iy

(Trieong hop ngueoi c6 cong véi cach mang dang hudng tro cdp wu dai hang
thang thugc co so nuoi duwong, diéu duwong nguoi co cong thuoc nganh Noi vu quan Iy
thi co quan nay chiu trach nhiém xdc nhan trong thoi gian 03 ngay lam viéc va gui vé

UBND cdp xd noi nguoi hoc thuong trii)

Thir tw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)
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Budc 1

Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va
chuyén cong chiac phong Van hoa -
Xa hoi cap xa

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

0,5 ngay

Budce 2

Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xt
1y ho so trinh 1anh dao phong xem xeét

Buoce 3

Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi
xem x¢&t trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét

Buoc 4

Lanh dao UBND cap xi ky duyét va
gtri SO Noi vu

UBND cép xi

03 ngay

01 ngay

0,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va
Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
chuyén két qua 1én 1anh dao Phong
xem xet

Budce 6

Lanh dao Phong Ngudi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao So ky duyét ho so

Budc 7

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cap xa, Itru trlt ho so dién
tur

S& Noi vu

05 ngay

01 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc
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15. Tiép nhan ngudi ¢é cong vao co sé nudi dudng, dieu dudng ngudi co
cong do tinh quan ly (M& TTHC: 1.010612.000.00.00.H61)

Thur tw s A ‘A Trach nhiém xir Thq’l g1an
n S N¢i dung cong viéc , A en (ngay lam
cong viec ly cong viéc A
vi€c)
Hudng dan, tiép nhén, scan hd so va | Trung tim Phyc 0,5 ngay
Budce 1 | chuyén cong chirc phong Van hoa - Xa| wvu hanh chinh
hoi cap xa xu ly cong cap xa
. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xu 5
Buoe2 19 16 so trinh lanh dao phong xem xét 05 ngay
Lanh dao phong Van hda - Xa hoi xem ,
Budc 3 | xét trinh 1anh dao UBND cap xa ky | UBND cap xa 01 ngay
duyét
Buéc 4 L?ph qdaoA _UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S Noi1 vu
Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xir 1y ho so va \
Buoe 5 chuyén két qua 1én 1anh dao phong xem 04 ngay
xét
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va Lao
Budc 6 | dong viéc lam ki€m tra xem xét, trinh Sé& Noi1 vu 0,5 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra két
Budc 7 | qua dén Trung tam phyc vu hanh chinh 0,5 ngay
cong cap xa, luu ho so dién tur
’ ’ Trung tam Phuc
Budce 8 | Tra két qua gidi quyét TTHC vu hanh chinh

cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc
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16. Huéng tro cap khi nguoi c6 cong dang hwong trg cap wu dii tir trin
(MaTTHC: 1.010824.000.00.00.H61)
16.1. Tro cap mét lan

Thur tuw ne n oA Trach nhiém xirly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc " on s
cong viéc cong viéc (ngay)
Huéng dan, tiép nhan, scan hd so va Trung tdm Phuc vu
Budc 1 | chuyén cong chitc phong Vin héa - | hanh chinh cong cdp | 0,5 ngay
X4 hoi clp x3 xt Iy xa
, Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xir X
Buoe 2 1y ho so trirf)h léngh dao phong xem xét 05 ngay
Lanh dao phong Van hoéa - Xa hoi
Budc 3 | xem xét trinh lanh dao UBND cép xa UBND cép x4 01 ngay
ky duyét
Bubc 4 L?iph qdaoA UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S& NO1 vu
Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xur 1y ho so va 5
Buoe 5 chuyén két qua 1én lanh dao Phong 09 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Budéc 6 | Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S& Noi vu 02 ngay
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Léanh dao So ky duyét va chuyén tra
. két qua dén Trung tam phuc phu hanh .
Buoe 7 chinclll cong cap x%t, luulzrﬁ’ hg so dién 01 ngay
tur
Trung tdm Phuc vu
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh céng cap
Xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 19 ngay
16.2. Tro cdp mai tang phi
Thur tw A n o Trach nhiém xir Thoi gian
A A Noi dung cong viéc . A o N
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Huéng dan, tiép nhén, scan hd so va Trung tam Phuc vu
Budc 1 | chuyén cong chirc Van hoa - Xa hoi | hanh chinh cong 0,5 ngay
cap xa xu ly cap x4
Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xur
. 1y ho so trinh 1anh dao phong xem xeét .
Budc 2 UBND chp xi 05 ngay
Lanh dao phong Van héa - Xa hoi
Budc 3 | xem xét trinh ldnh dao UBND cép xa 01 ngay
ky duyét
Bugc4 | Lanh dao UBND cap xa ky duyét va 0.5 ngay
gui S& NoOi1 vu
Budc 5 | Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va 09 ngay
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Lao dong viéc lam xu ly hd so va
chuyén két qua 1én lanh dao Phong
xem xet

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va

S& Noi vu

Budc 6 | Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, 02 ngay
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
. két qua dén Trung tdm phuc phu hanh .
Bute 7 chin% cong cap X%l, lusulzrtr hg so dién 01 ngay
tur
Trung tam phuc vu
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
cép xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 19 ngay
16.3. Tro cd’p tudt hang thang, tro cd'p tudt nuoi dwong hang thang
Thur tw s n - Trach nhiém xir Thoi gian
" A Noi dung cong viéc . A ‘n N
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Huéng dan, tiép nhan, scan ho so va | Trung tam Phuc vu
Budc 1 | chuyén cong chirc phong Vian hoéa - | hanh chinh cong 0,5 ngay
X4 hoi cap xa xtr Iy cap x4
. Cong chic phong Van hoéa - Xa hoi xur 5
Bu6c 2 119 15 so trinh lanh dao phong xem xét 10 ngay
Lanh dao phong Van hdéa - Xa hoi UBND cép xa
Budc 3 | xem xét trinh linh dao UBND cép xa 01 ngay
ky duyét
Bugc4 | Lanh dao UBND cap xa ky duyét va 0.5 ngay
gui S Noi vu
Chuyén vién Phong ngudi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xir 1y ho so va .
Buoe 5 chuyén kgét qua 1én lﬁnhydao phong 09 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Budc 6 | Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S& Noi vu 02 ngay
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
. két qua dén Trung tdm phuc phu hanh .
Buoe 7 chinclll cong cap x%, luurzrfr hg so dién 01 ngay
tur
Trung tdm Phuyc vu
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
cép Xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay
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17. Di chuyén hai cot li¢t si dang an ting tai nghia trang liét si di noi khac
theo nguyén vong ciia dai dién than nhan hoiic ngudi hwéng tro cip tho cing liét
si (Ma TTHC: 1.010829.000.00.00.H61)

17.1. Trwong hop chwa dwgc hé tro

* Péi véi noi qudn Iy hé so géc

Thur tw . ‘n . Thoi gian
N A A ‘A Trach nhiém xw .
cong Noi dung cong viéc . AL e (ngay)
oA ly cong viéc
viéc
. Huéng dan, tiép nhén, scan ho so Trung tm Phuc vu .
Buoc 1 va chuyén S& No6i vu xir 1y hanh chinh céng 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
, Lao dong viéc lam xur 1y hd so va \
Buoe 2 chuyén két qua 1én lanh dao Phong 1,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va Lao S& Nbi vu
Bude 3 | dong viéc lam kiém tra xem xét, trinh T 0,5 ngay
Lanh dao So¢ ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
Budc 4 | ket qud den Trung tdm Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tr
Budce 5 | Tra két qua cho ngudi dan Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

* Péi voi noi qudn Iy mé ligt si

Thir tw . o . +. | Thoi gian
N A A ‘A Trach nhiém xu ly .
cong Noi dung cong viéc A en (ngay)

o cong viée
viéc
Huéqg dan, tiép nhan, scan ho so va | Trung tdm Phuc vu
Budc 1 | chuyén cong chitc phong Van hoa - X& | hanh chinh cong cap | 0,5 ngay
hoi cap xa xu ly Xa
. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xur s
Bute 2 1y ho so trinh 1anh dao phong xem xét 0.5 ngay
Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi xem UBND cap xa
Budc 3 | xét trinh lanh dao UBND cap xa ky 0,5 ngay
duyét
Lanh dao UBND céap xa ky duy¢t ho so
Bugsc4 | o84 :I' rung ta}n p}.luc phu. har}h d,nnlf 0,5 ngay
cong cap xa; S6 Noi vu noi quan 1y ho
SO goc
Bude 5 S? NAQI Vuicap' nh%t t.lzonNg tin vao co so S& No1 vu 01 ngay
dir liéu quoc gia ve li¢t si
, , Trung tam Phyc vu
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong cap
Xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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* Doi voi noi don nhdn hai cot liét si

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Khi tiép nhan bién ban ban giao va gidy
gidi thiéu, 1ap bién ban ban giao hai cdt
liét si; to chire an tang hai bt 1iét si vao
nghia trang liét si

C6 van ban gui S¢ Noi vu noi don nhan
hai cbt liét si va noi quan 1y ho so liét si
kém bién ban ban giao hai cot liét si

Chi hd tro tién di lai va tién in; tién cat
bdc hai cdt liét si. Chi hd tro tién xay vo
mo li€t s7 can cir vao nguyén vong an
tang hai cot 1iét si ngoai nghia trang liét
s1 theo don dé nghi.

UBND cép xi

02 ngay

Budce 2

Can ct phiéu bao di chuyén hai cot liét
s va bién ban ban giao hai cot liét si dé
cap nhat thong tin vao co s& dir li¢u
qudc gia vé liét s va cap gidy bao tin md
ligt s, Iuu trit ho so dién tir

S& No1 vu not1 don
nhan hai cot

01 ngay

Budce 3

S Noi vu noi quan 1y ho so goc cé trach
nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cot
liét si va bién ban ban giao hai cot liét si
vao ho so liét si

S& Noi vu not
quan ly ho so goc

01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

04 ngay lam viéc

17.2. Truong hop da dwoc hé tro
* Doi voi noi thuong tru

Thir tw . A ., | Thoigian
N A A ‘A Trach nhiém xu ly AR
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
o cong viée A
viéc ] ) viéc)
Huéqg dan, ti€p nhan, scan ho so va | Trung tam Phuc vu
Budc 1 | chuyén cong chitc phong Van hoa - X& | hanh chinh cong cap | 0,5 ngay
hoi cap xa xu ly Xa
. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xur s
Bute 2 1y ho so trinh 1anh dao phong xem xét 1,5 ngay
Lanh dao phong Van hoa - Xa hi xem
Budc 3 | xét trinh 1anh dao UBND cap xa ky , 0,5 ngay
duyét UBND cap xa
Lanh dao UBND cap xa ky duy¢t ho so
Busc4 | o &Y AT vne tatm p}.luc phu. har{h Cl,lmlf 0,5 ngay
cong cap xa; S6 Noi vu noi quan 1y ho
SO goc
, ’ Trung tdm Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong cap

Xa
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC ‘

03 ngay lam viéc

* Doi voi noi qudn ly mo liét si

Thir tw . o . +. | Thoi gian
Al A A - Trach nhiém xw ly .
céng Noi dung cong viéc A Sen (ngay lam
oA cong viéc A
viéc _ ] i vi€c)
Hudéng dan, ti€p nhan, scan hd so va| Trung tam Phuc vu
Budce 1 | chuyén cong chirc phong Vén hoa - Xa | hanh chinh cong cap | 0,5 ngay
hoi cap xa xu ly Xa
, Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xur 5
BUGC2 | 1018 so trinh lanh dao phong xem xét 0,5 ngay
Lanh dao phong Vian hda - Xa hoi xem ,
Budc 3 | xét trinh lanh dao UBND cap xa ky UBND cap xa 0,5 ngay
duyét
Lanh dao UBND cap xa ky duy¢t ho so
Budc 4 va gui Trung tam phuc phu hanh chinh 0,5 ngay
cong cap xa; S6 Noi vu noi quan ly ho
SO goc
Buée 5 SEY Nf_)l VUACQP‘ nhz_:t t'tAlonNg tin vao co s S& Noi vu 01 ngay
dir liéu quoc gia ve li¢t si
, , Trung tam Phyc vu
Bude 6 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong cap

xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

* Doi voi noi don nhdn hai cot liét si

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém x&
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Buoc 1

Khi tiép nhan bién ban ban giao va gidy
gidi thiéu, 1ap bién ban ban giao hai cot
liét si; to chire an tang hai cbt 1iét si vao
nghia trang 1iét si.

Chi hd tro tién di lai va tién an; tién cat
bdc hai cbt liét si. Chi hd tro tién xdy vo
mo li€t si can cir vao nguyén vong an
tang hai ¢t 1iét si ngoai nghia trang liét
si theo don dé nghi.

UBND cap xa

Budc 2

Co6 van ban guri S¢ Noi vu noi quan ly
ho so liét si va S& Noi vu noi don nhan
hai c6t liét si kém bién ban ban giao hai
cdt liét si

02 ngay

01 ngay

Budc 2

Cin cir phiéu bao di chuyén hai cot liét
sT va bién ban ban giao hai ¢t liét si dé
cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu
quoc gia vé liét si va cap gidy bao tin mo
liét si, luu trix ho so dién tir

S& Noi vu noi don
nhan hai cot

01 ngay
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S Noi vu noi quan 1y ho so gde co trach
nhiém luu phiéu bao di chuyén hai c6t|  So Noi vu noi

liét sT va bién ban ban giao hai c6t liét si | quan Iy ho so goc
vao ho so liét si

Budc 3 01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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18. Di chuyén hai cot li¢t si dang an ting ngoai nghia trang liét si vé an
tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cia dai dién than nhan hoic nguoi
hwéng tro cip tho cing liét si (M3 TTHC: 1.010830.000.00.00.H61)

18.1. Trwong hop chwa diwgc hé tro

* Péi véi noi qudn Iy hé so géc

Thur tw . ‘n . . | Thoi gian
N A A ‘A Trach nhiém xu ly L=
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
oA cong viéc A
viée viéc)
. Huéng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu .
Buoc 1 chuyén S¢ Noi vu xtr Iy hanh chinh céng 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xu ly hd so va .
Buoe 2 chuyén két qua 1én lanh dao phong 1,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va Lao
Budc 3 | dong viéc lam ki€ém tra xem x¢ét, trinh S& No1 vu 0,5 ngay
Lanh dao So¢ ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
Budc 4 | ket qud den Trung tdm Phyc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tr
Budce 5 | Tra két qua gidi quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

* Péi voi noi qudn Iy mé ligt si

Thir tw . - . +. | Thoi gian
R A n ‘n Trach nhiém xu ly L=
cong Noi dung cong viéc n o (ngay lam
o cong viéc A
viéc viéc)
Huéng dan, tiép nhan, scan ho so va Trung tam Phuc vu
Budc 1 | chuyén cong chirc phong Vin hoa - X& hanh chinh céng 01 gio
hoi cap xa xir ly cap xa
. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xu .\
Bute 2 ly hc*% SO trinﬁ lﬁnﬁ dao phong xem xét 05 gio
Lanh dao phong Vin héa - X3 hoi xem |  UBND cép xa
Budc 3 | xét trinh lanh dao UBND cép xi ky 01 gio
duyét
LinhqdaorUBND’cép xd duyét ho so va
. chuyén két qua dén Trung tam phuc phu .
Bude 4 hanh chinh coéng cap X&, luu ho so dién 01 gio
tu
Trung tam phuc vy
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cang

cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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* Doi voi noi don nhdn hai cot liét si

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Khi tiép nhan gidy gidi thiéu. Lap bién
ban ban giao hai cbt liét si; to chuc an
tang hai cdt liét si vao nghia trang 1iét si
Cé van ban gui S¢ Noi vu noi don nhan
hai ¢t liét s va noi quan 1y hd so liét si
kém bién ban ban giao hai cot liét si

Chi hd tro tién cat boc hai cdt liét si, tién
di lai va tién an theo khoang cach tir noi
di chuyén dén nghia trang liét si noi dén
nhan hai cot liét si.

UBND cép xi

01 ngay

Budce 2

Can ct phiéu bao di chuyén hai cot liét
s va bién ban ban giao hai cdt liét si dé
cap nhat thong tin vao co sé dir li¢u
qudc gia vé liét si va cp gidy bao tin md
liét si

S Noi vu

02 ngay

Budc 3

S& Noi vu noi quan 1y ho so goc cé trach
nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cét
ligt s va bién ban ban giao hai
cdt 1iét si vao ho so liét si

S& Noi vu not
quan 1y ho so goc

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc

17.2. Trwong hop di dwoc hé tro
* Doi voi noi thuwong tru

Thur tw . ‘A . +. | Thoi gian
N A A ‘A Trach nhiém xu ly AR
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
, Huéng dan, tiép nhan, scan ho so va Trung tdm Phuc vu s
Buge 1 chuyén S¢ Noi vy xtr Iy hanh chinh céng 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xu ly hd so va \
Bugce 2 chuyén két qua lén linh dao Phong 1,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va Lao . A
. n A 1w 2 e S& Noi vu .
Budc 3 | dong viéc lam kiém tra xem xet, trinh 0,5 ngay
Lanh dao So¢ ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
Budc 4 | két qua dén Trung tam Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh céng, luu trit ho so dién tir
Bude 5 | Tra két qua gidi quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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* Di véi noi quan Iy mg lict si

Thur tw . ‘A . .. | Thoi gian
céng Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xur ly (ngay lam
o cong viéc A
viée viéc)
Huéng dan, tiép nhén, scan ho so va Trung tam phuc vy
Budc 1 | chuyén cong chirc phong Vian héa - X& hanh chinh cong 01 gio
hoi cap xa cap x4
. Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xu .
Buoc 2 ly h(g SO trinfl lénﬁ dao phong xem xét 05 g1
Lanh dao phong Van hoéa - Xa hoi xem
Budc 3 | xét trinh lanh dao UBND cép xi ky 01 gio
duyét UBND cép x4
Lﬁnhqdao’UBND’cfip xd duyét ho so va
. chuyén két qua dén Trung tdm phuc phu N
Buoc 4 hanh chinh cong cdp x3, luu ho so dién 01 gio
tu
Trung tdm phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong

cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc

* Doi voi noi don nhan hai cot liét si

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Khi tiép nhan gidy gidi thiéu. Lap bién
ban ban giao hai ¢t 1iét si; td chirc an
tang hai cot liét si vao nghia trang liét si;
Chi hd trg tién cat boc hai cot liét si, tién
di lai va tién an theo khoang cach tir noi
di chuyén dén nghia trang liét si noi dén
nhan hai cot ligt si.

Budc 2

Cé6 véan ban gt S& Noi vu vu noi don
nhan hai c6t li¢t sT va noi quan ly ho so
liét si kém bién ban ban giao hai cot liét
s1

UBND cép x4

01 ngay

01 ngay

Budc 3

Can ct phiéu bao di chuyén hai ct liét
sT va bién ban ban giao hai cot liét si dé
cap nhat thong tin vao co s¢ dir li¢u
qudc gia vé liét s va cdp gidy bao tin md
liét si

S& Noi vu

02 ngay

Buoc 4

S Nbi vu noi quan 1y ho so goc co trach
nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cét
liét s va bién ban ban giao hai
cdt liét si vao ho so liét si

S& Noi vu noi
quan ly ho so goc

01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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19. Giai quyét ché d§ wu dai ddi véi treomg hop ting hoic truy ting danh

hiéu vinh dy nha nwéec “Ba me Viét Nam anh hung” (M@ TTHC:
1.010804.000.00.00.H61)
Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir | Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Bude 1 | Huong dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Van hoa - Xa | hanh chinh cong
hoi cap xa xu ly cap xa
. Cong chtrc phong Van hoa - Xa hoi xur s
Buoc 2 19 15 so trinh lanh dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van hda - Xa hoi xem
Budc 3 | xét trinh 1anh dao UBND cap xa ky UBND cap xa 01 ngay
duyét
Budc 4 Lfiph qdaoNUBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S& No1 vu
Buge 5 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va 09 ngay
Lao dong viéc lam xur ly ho so va
chuyén két qua xu ly lén lanh dao
Phong xem xeét
Budc 6 | Lanh dao Phong Ngudi cd cong va Lao S Nbi vu 02 ngay
dong viéc 1am xem xét, trinh Lénh dao o
S¢ ky duyét ho so
Bugc 7 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket 01 ngay
qua dén Trung tdm phuc phu hanh
chinh cong cap xa, luu trir ho so dién tu
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay
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20. Giai quyét ché d6 wu dai ddi véi Anh hung lyc lwgng vi trang nhin
dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khiang chién hién khong cong tic trong
quan déi, cong an (M4 TTHC: 1.010805.000.00.00.H61)

Thuwr ty s n - Trach nhiém xirly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n o .
cong viéc cong viéc (ngay)
Bude 1 | Huong dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phyc vu 0,5 ngay
chuyén cong chirc phong Vin hoa - hanh chinh céng
Xa hoi cap xa xu ly cép xa
Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi
Bugc2 |xu 1y ho so trinh lanh dao phong 03 ngay
xem xet
Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi Lo~
Budc 3 | xem xét trinh 1anh dao UBND cép x4 UBND cép xa 01 ngay
ky duyét
Buéc 4 Lfiph qdaoAUBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
gui S& No1 vu
Buge 5 | Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong 09 ngay
va Lao dong viéc lam xur ly ho so va
chuyén két qua xu ly Ién lanh dao
Phong xem xeét
Budc 6 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va o 02 ngay
Lao dong viéc 1am xem xét, trinh So Noi vu
Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Budc 7 | Lanh dao S& ky duyét va chuyén két 01 ngay
qua Trung tam phuc phy hanh chinh
cong cap xa, luu trir ho so dién tur
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong
cép xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 17 ngay
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21. Thii tuc gidi quyét mot 1an ddi voi nguwdi c6 thanh tich tham gia khang
chién di dwoc Biang khen ciia Thii twéng Chinh phi, bang khen ciia Cha tich Hoi
dong B trwéng, thi treéng co quan ngang B, Thi truéng co quan thudc Chinh
phii, Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhin déan tinh, thanh phé trwc thudc

Trung wong (M4 TTHC: 1.001257.000.00.00.H61)

Thir tw . .n .| Thoigian
N A n ‘n Trach nhiém xuw >
céng Noi dung cong viéc s A en (ngay)

oA ly cong viéc
viéc

Tiép nhén, kiém tra hd so va chuyén Trung tdm Phuc vu

Bude 1 | cong chirc phong Van héa - Xa hoi cip | hanh chinh cong 0,5 ngay
Xa xu ly cap xa
Cong churc phong Van hoa - Xa hoi xu ly

Bugc 2 | ho so trinh 1anh dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi xem

Bude 3 >C<let Atrmh lanh dao UBND cip xa ky UBND cép xa 01 ngay

uyet

Lanh dao UBND cap x4 ky duyét va gui

Budc 4 | S6 NoOi vu 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Nguoi cb6 cong va

Bugce 5 | Lao dong viéc lam xur 1y ho so va chuyén 07 ngay
két qua 1én lanh dao phong xem xét
Lanh dao Phong Nguoi co6 cong va Lao

Budc 6 | dong viéc lam kiém tra xem xét, trinh S& Noi vu 1,5 ngay
Lanh dao So ky duyét ho so
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra ket

Budc 7 | qua dén Trung tdm phuc phu hanh chinh 1,5 ngay

cong cap xa, luu trit ho so dién tur

Buéc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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22. Thi tuc giai quyét ché dd tro cAp mot lan doi véi nguwoi dwoge cir lam
chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a
(Ma TTHC: 1.004964.000.00.00.H61)

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Ti€p nhan, kiém tra ho so va chuyén
cong chirc phong Van hoa - X3a hdi cap
xa xu ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

0,5 ngay

Budc 2

Cong chire phong Vin hoa - X3 hoi tiép
nhan hd SO, téng hop danh sach trinh
Lanh dao UBND cap xi cong khai danh
sach ngudi hudng trg cip va tong hop
kién déng gop

Budce 3

Gui danh sach kem theo ho S0 cua nguol
huong tro cap vé UBND cap tinh thong
qua S& Noi vu

UBND cap xa

10 ngay

4,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién Phong Nguoi cé cong va
Lao dong - Viéc lam Tiép nhén, kiém tra
hd so trinh 1anh dao Phong Nguoi cé
cong va Lao dong - Viéc lam xem x¢ét ky
tat

Budc 5

Lanh dao Phong Nguoi c¢o6 cong va Lao
dong - Viéc lam xem xét trinh Lanh dao
S& Noi vu

Budc 6

Lanh dao S& Noi vu xem xét ky duyét
trinh Lanh dao UBND tinh

Sé& Noi1 vu

1,5 ngay

02 gio

02 gid

Budc 7

Vin phong UBND tinh tiép nhan, xu ly
hd so trinh Lanh dao UBND tinh xem
xét quyét dinh, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; luu
trir ho so dién tu

UBND tinh

4,5 ngay

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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23. Trg cfi,p mot 1in d6i véi thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu
trong khang chien (M& TTHC: 2.001157.000.00.00.H61)

Thur tw . ‘n . Thoi gian
N, Ae n - Trach nhiém xuw Lo
céng Noi dung cong viéc . A ea (ngay lam
oA ly cong viéc A
viée viéc)
Budc 1 | Tiép nhén, kiém tra hd so va chuyén | Trung tdm phuc vu | 0,5 ngay
cong chirc phong Van hoa - Xa hoi cap | hanh chinh cong
xa xu ly cap xa
Budge 2 | Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xu ly
ho so trinh 1anh dao phong xem xét .
03 ngay
Bugc 3 | Lanh dao phong Van héa - Xa hoi xem .
xét trinh lanh dao UBND cap xa ky UBND cap xa X
duve 01 ngay
uyet
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 ky duyét va gui \
S& Noi vy 0,5 ngay
Budc 5 | S Noi vu hoan thanh tiép nhan, xét S& Noi vu 07 ngay
duyét, thén} dinh, tong hop trinh UBND
tinh ra quyét dinh
Truong hop TNXP khong con mot trong Khéng quy
cac giay to chung minh 12 TNXP, S& Noi dinh thoi
vu tong hop, chuyén gian
dz}nh séch‘déi tuong dén Hoi cuyu TNXP
cﬁp tinh dé nghi kién} tra, xac nhan chory
kién trude khi trinh Uy ban nhan déan cap
tinh ra quyét dinh.
Budc 6 | UBND tinh xem xét, ra quyét dinh UBND tinh 03 ngay
Bude 7 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim phuc vu

hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




48

24. Trog cap hang thang d6i véi thanh nién xung phong d3 hoan thanh
nhiém vu trong khang chién (Ma TTHC: 2.001396.000.00.00.H61)

Thir tw . A Thoi gian
N, Ae n - Trach nhiém xuw Lo
céng Noi dung cong viéc . A ea (ngay lam
oA ly cong viéc A
viéc vi€c)
Budc 1 | Tiép nhén, kiém tra hd so va chuyén | Trung tdm phuc vu | 0,5 ngay
cong chirc phong Van hoa - Xa hoi cap | hanh chinh cong
Xa cap xa
Budge 2 | Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xu ly 03 na:
ho so trinh 1anh dao phong xem xét ngay
Bugce 3 | Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi xem
xét Atrmh lanh dao UBND cap xa ky UBND cép X3 01 ngay
duyét
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 ky duyét va gti .
S& Noi vy 0,5 ngay
Budc 5 | S Noi vu hoan thanh tiép nhén, xét S Noi vu 07 ngay
duyét, tham dinh, tong hop trinh UBND
tinh ra quyét dinh
Truong hop TNXP khong con mot trong Khdng quy
cac giéy to chung minh la TNXP, S¢ Noi dinh thoi
vu tong hop, chuyén gian
danh sach d6i tuong dén Hoi cuu TNXP
cﬁp tinh dé nghi kién} tra, xac nhan chory
kién trudc khi trinh Uy ban nhan déan cap
tinh ra quyét dinh.
Budc 6 | UBND tinh xem xét, ra quyét dinh UBND tinh 03 ngay
Bude 7 | Trakét qua giai quyét TTHC Trung tim phuc vu

hanh chinh cong
cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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25. Giai quyét ché dd tro' cAp wu dai dbi v6i than nhan liét si (Ma TTHC:

1.010801.000.00.00.H61)
25.1. Truwong hop nhin dii ho so theo quy dinh
Thir tw N§i dung cong viée Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong viéc cong viéc (ngay)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan ho so Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
va chuyén S& Noi vu xur Iy hanh chinh cong
Budéc 2 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va 14,5 ngay
Lao Wd(}ng, vigc lam xu ly hd so va
chuyén két qua xu ly 1én lanh dao
Phong xem xét
Budc 3 Lfmh d?le Pb(‘)ng NgII(‘,ri cc')‘ c@ng~vé Lao S Noi vu 04 ngay
dong viéc lam xem x¢&t, trinh Lanh dao
So ky duyét ho so
Budc 4 | Lanh dao S ky duyét va chuyén két 01 ngay
qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong, luu trir ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

25.2. Truwong hop thin nhén la con tiv dii 18 tuéi tré lén bi khuyét tit ning,
khuyét tat dic biét ning; truong hop thin nhan la con tiv dii 18 tudi tré 1én bi khuyét
tit niing, khuyét tit dic biét ning sau khi dii 18 tuéi ma khéng cé thu nhdp hang thang
hodc cé thu nhdp hang thédng thip hon 0,6 lan mikc chudn

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly | Thoi gian
cong viéc cong viéc (ngay lam
viéc)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vy xtr Iy hanh chinh cong
Budc 2 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va 3,5 ngay
Lao dong viéc lam xu 1y hd so va
chuyén két qua xtr 1y 1én lanh dao
Phong xem xét
Budc 3 | Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong va 0,5 ngay
Lao dong viéc lam xem xé&t, trinh
Lanh dao So ky duyét ho so
Budc 4 | Lanh dao So ky duyét ho so, chuyén 01 ngay
bo phan Vin thu dong déu va chuyén S Noi vu
ho6 so dén Hoi dong giam dinh Y khoa
tinh
Budc 5 | Kiém tra ho so ding theo quy dinh | Hoi dong giam dinh | Khdng quy
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giam dinh tinh trang khuyét tat, lap
bién ban giam dinh y khoa chuyén dén
S& No1 vu

Y khoa tinh

dinh thoi
gian

Budce 6

Chuyén vién Phong ngudi ¢6 cong va
Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
chuyén két qua xur ly Ién lanh dao
Phong xem xét

Budc 7

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam xem xét, trinh
Lanh dao So ky duyét ho so

Budc 8

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyen tra
két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tur

Sé& Noi1 vu

3,5 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
(khéng ké thoi gian Hoi dong
gidm dinh y khoa cdp tinh khdam
va lap bién ban giam dinh)

25.3. Truong hop thin nhdn li¢t si da dwgc huéng ché dj wu dai nhung chwa
dwoc cap gidy chirng nhdn than nhan liét si

Thuw ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly | Thoi gian
cong viéc cong viéc (ngay)

Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan ho so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu xtr Iy hanh chinh cong

Budc 2 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va 9,5 ngay
Lao dong viéc lam xur ly hd so va
chuyén két qua xtr Iy 1én lanh dao
Phong xem xet

Budc 3 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 01 ngay
Lao dong viéc lam xem xét, trinh S& Noi vu
Lanh dao So ky duyét ho so

Budc 4 Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trir hd so dién tir

Budce 5 Trung tam Phuc vu

Tra két qua giai quyét TTHC

hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay
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26. Giai quyét ché dd wu dai doi véi vo hodc chong liét si ldy chong hoic vo
khac (Ma TTHC: 1.010802.000 .00.00.H61)
26.1. Truong hgp So' Npi vu noi thuong tri ciia cd nhin dong thoi la S¢ Noi
vu noi qudn ly ho so goc liét st

Thur ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly | Thoi gian
cong viéc cong viéc (ngay)

Budce 1 Huéng din, tiép nhén, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén Sé Noi vu xtr ly hanh chinh céng

Budc 2 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va 9,5 ngay
Lao dong viéc lam xur 1y ho so va
chuyén két qua xur ly 1én lanh dao
Phong xem xet

Budc 3 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va S& Nbi vu 01 ngay
Lao dong viéc lam xem xé&t, trinh 1anh o
dao S& ky duyét ho so

Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén két 01 ngay
qud dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tdm Phuyc vu

hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay

26.2. Trwong hop So Noi vu noi thuwong tru
vu noi qudn ly ho so goc liét si

cua cd nhan khong phadai la So Nji

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly | Thoi gian
cong viéc cong viée (ngay)

Bude 1 Huéng din, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu xtr ly hanh chinh céng

Bugc 2 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va 03 ngay
Lao qd(f)ng’ vigc lam xu ly hd so va
chuyén két qua xu ly 1én lanh dao
Phong xem xét

Budc 3 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va o 0,5 ngay
Lao dong viéc lam xem xét, trinh 1anh So Noi vu
dao S& ky duyét ho so

Buc4 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén S¢ 0,5 ngay
Noi vu noi quan 1y ho so goc liét si

Buéc 6 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va 10,5 ngay

Lao dong viéc lam theo do1 két qua tu
S& Noi vu noi quan ly ho so goc cung
cap ban trich luc ho so 1iét s kém van
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ban x4c nhin chua giai quyét ché do
trg cAp wu dii; tiép nhan, xu 1y ho so
va chuyén két qua 1én lanh dao phong
xem xét

Budce 7

Lanh dao Phong Nguodi c6 cong va
Lao dong viéc lam xem xé&t, trinh 1anh
dao S¢ ky duyét ho so

Budce 8

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén két
qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tir

S& No1 vu

01 ngay

01 ngay

Budce 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay
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27. Cong nhan thwong binh, ngwoi hwéong chinh sach nhw thwong binh (Ma
TTHC: 1.010806.000.00.00.H61)
* Truong hgp cong nhén thwong binh, ngwoi huwong chinh sach nhw thwong
binh (doi voi truwong hop ngwoi khi bi thwong khong thujc quan dgi, cong an qudn

1y)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

Hudng dan, tiép nhan, scan ho so va
chuyén So& Noi vu

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va
Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
chuyén két qua xir 1y 1én lianh dao
Phong xem xeét

Budc 3

Lanh dao Phong Ngudi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét hf) S0, chuyén
bo phan Van thu dong dau va chuyén
h6 so dén Ho1 dong gidm dinh Y khoa
tinh

Budce 5

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc 1am theo ddi két qua tir
Hoi déng giam dinh y khoa; tiép nhan,
xtr 1y hd so va chuyén két qua xur 1y
1én 1anh dao Phong xem xet

Buoc 6

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam xem xét, trinh
Lanh dao S¢ ky duyét ho so

Budc 7

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tr

S Noi vu

9,5 ngay

01 ngay

01 ngay

69 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

84 ngay
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28. Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé doi véi truwong hop con sot
vét thuong, con s6t manh klm khi hoac co ty 1€ ton thuwong co thé tam thoi hoac
kham giam dinh b6 sung vét thuong va diéu chinh ché do ddi véi treong hop

khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an
(Ma TTHC: 1.010807.000.00.00.H61)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, tiép nhan, scan ho so va
chuyén S Noi1 vu.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam xur Iy hd so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong
xem xet

Budce 3

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét ho so, chuyén
bo phan Van thu dong dau va chuyén
ho so dén Ho1 dong giam dinh Y khoa
tinh

Budc 6

Cong chirc Phong Nguoi ¢6 cong va
Lao dong viéc lam theo ddi két qua tir
Hoi dong giam dinh y khoa (Truong
hop chua ban hanh bién ban phai co
van ban thong bao va néu 1o ly do);
tiép nhan, xu Iy hd so va chuyén két
qua 1én 1anh dao phong xem xét

Budc 7

Lanh dao Phong Ngudi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 8

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tir

S& Noi vu

8,5 ngay

02 ngay

01 ngay

69 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

84 ngay
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29. Giai quyét hwéong thém mot ché d tro cap doi véi thwong binh dong
thoi 1a bénh binh (Ma TTHC: 1.0107808.000.00.00.H61)

29.1. Truwong hop hé so thwong binh do S¢ Néi vu qudn Iy

hanh chinh céng

Thur ty A n - Trach nhiém xir ly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc ,\ . N
cong viéc cong viéc (ngay)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu hanh chinh céng
Budc 2 | Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va 8,5 ngay
Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
chuyén két qua xtr ly Ién lanh dao
Phong xem xét
Buéc 3 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, 36 Néi vu
trinh Lanh dao So ky duyét ho so T
Buéc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, luu trir ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay

29.2. Truong hop hé so thuwong binh dwgc cong nhén tir ngay 31 thing 12
ndam 1994 tro vé truwdc khong con gidy to thé hién ty I¢ ton thuwong co thé do thuwong
tat hodac that lac

Viét Nam hodc thu
truédng Cuc T6 chire
can bg, Bo Cong an

Thur tw A n - Trach nhiém xir ly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n on N
cong viéc cong viéc (ngay)

Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu hanh chinh céng

Budc 2 | Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va 03 ngay
Lao dong viéc lam xu ly hd so va
chuyén két qua xtr ly Ién lanh dao
Phong xem xeét S& Noi vu
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va

Budc 3 | Lao dong viéc 1am kiém tra xem xét, 01 ngay
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 4 | Lanh dqo S& ky duyét va gfgﬁi dén don 0,5 ngay
vi c6 tham quyén trich luc ho so

Budc 5 | Co quan, don vi c¢6 thim quyén cdp | Cuc Chinh sach, Khéng quy
ban trich luc hd so thuwong binh. | Toéng cuc Chinhtri | dinh thoi
Chuyén két qua dén S Noi vu. quan d6i nhan dan gian
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Budc 6

Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam xur 1y hd so va
chuyén két qua 1én lanh dao phong
xem xet

Budce 7

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 8

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tur

09 ngay

S& Noi vu 02 ngay

01 ngay

Budce 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay
(Khong tinh thoi gian co quan,
don vi ¢6 tham quyén cdp ban
trich luc hé so thwong binh)
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30. Giai quyét ché do ddi véi thwong binh dang huong ché d6 mat sirc lao
dong (M& TTHC: 1.010809.000.00.00.H61)

30.1. Truwong hop ho so thwong binh dang hwéng ché dé mdt sirc lao dong
lwu tai S Nji vu

hanh chinh céng

Thur tw A n o Trach nhiém xirly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n on A
cong viéc cong viéc (ngay)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu hanh chinh céng
Buéc 2 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 8,5 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Buéc 3 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam ki€ém tra xem xét, .
trinh Lanh dao S& ky duyét hd so So Noi vu
Budc 4 Lginh dao,Sc”w ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, luu trir hd so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyet TTHC Trung tAm Phuc vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay

30.2 Truwong hop ho so thuwong binh dang hwéng ché dé mit sirc lao dong ma
khong cé ho so luu 6 S6 Ngi vu hodc hé so lwu khong con gidy to' thé hién ty I¢ ton
thuong co thé do thuwong tit

* Trwong hop bin sao ho so hwéng ché dp thé hién ré ty I¢ ton thwong co thé
do thwong tdt

cdp ban sao ho so huong ché do
mat suc lao dong chuyén dén So
Noi vu

xa hoi

Thur tw As n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A on .
cong viéc cong viéc (ngay)
Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan ho so va | Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu hanh chinh cong
Budc 2 | Chuyén vién Phong Nguoi c¢6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam xu 1y hd so va
chuyén két qua 1én 1anh dao Phong
xem xét So Noi vu
Budc 3 | Lanh dao Phong Ngudi c¢6 cong va 01 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét hd so
Budc 4 | Lanh dao So ky duyét ho so, chuyén 1,5 ngay
bd phan Vin thu déng ddu va chuyén
hd so dén co quan Bao hiém x4 hoi
Buéc5 |Co quan Bao hiém xd hoi cung | Co quan Bao hiém 12 ngay
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Budc 6

Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong
xem xet

Budc 7

Lanh dao Phong Ngudi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 8

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tur

09 ngay

S& Noi vu 02 ngay

01 ngay

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

29 ngay

* Truwong hop bin sao hé so huwéng ché dp khong thé hién ré 1y Ié ton thwong
co thé do thwong tdt

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly | Thoi gian
cong viéc (ngay)

Budc 1

Hudng dan, tiép nhan, scan ho so va
chuyén S& N1 vu

Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh céng

Budc 2

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam xir 1y ho so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong
xem xet

Buoc 3

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét ho so; Bo phan
Vian thu nhan dong dau va chuyén ho
so dén co quan Bao hiém xa hoi

2,5 ngay

Sé Noi vu 01 ngay

1,5 ngay

Budc 5

Co quan Bao hiém xa hdi cung cap
ban sao ho so hudng ché do mat stic
lao dong chuyén dén S& Noi vu

Co quan Bao hiém 12 ngay
xa hoi

Budc 6

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
Lao dong viéc lam xu 1y hd so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong
xem xét

Budc 7

Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao So ky duyét ho so

Budce 8

Lanh dao So¢ ky duyét ho so; Bo phan
Vin thu tiép nhan déng dau va chuyén
h6 so dén don vi c6 thim quyén trich
luc ho so

3,5 ngay

S& Noi vu

01 ngay

0,5 ngay

Bude 10

Co quan, don vi c6 thAm quyén cap
ban trich lyc ho so thuong binh,

Cuc Chinh sach, Khéng
Tong cuc Chinh tri quy dinh
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chuyén két qua dén So Noi vu quan d6i nhan dan thoi gian
Viét Nam hodac thu
truong Cuc T chirc
can bg, Bo Cong an
Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va 4,5 ngay
: Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
Budce 11 P % s 1AL 1 \
chuyén két qua 1én lanh dao phong
xem xét
’ Lanh fiao P.IAlong Ng_li’o’l co6 cong Ya Sé Noi vu 01 ngay
Budc 12 | Lao dong viéc 1am kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét hd so
Lanh dao So ky duyét va chuyén tra 01 ngay
Bude 13 | két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong, luu trir ho so dién tir
Buéc 14 | Tra két qua gidi quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

29 ngay

(khong tinh thoi gian Co quan,
don vi co tham quyén cdp ban
trich luc ho so thwong binh)




60

31. bua nguoi c6 cong ddi véi trwong hop dang duwgc nudi dudng tai co sé
nudi dwong, dieu dwdng nguoi co cong do tinh quan ly vé nudi duwdng tai gia dinh
(Ma TTHC: 1.010813.000.00.00.H61)

Thi tw . o Tréich nhi¢m xirly | Lnoi glan
n oA Noi dung cong viéc A en (ngay lam
cong viéc cong viéc vide)
Budc 2 Hu’é‘qg dan, tiép nhan, scan hd so va Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S& Noi vu xtr ly hanh chinh céng
Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
, Lao dong viéc lam xur 1y ho so va \
Buge 3 chuyén két qua 1én lanh dao Phong 3,5 ngay
xem xet
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va
Budc 4 | Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, Sé& No1 vu 0,5 ngay
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so
Léanh dao S¢ ky duyé€t va chuyén tra
Budc 5 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Budc 6 | Tra két qua gidi quyét TTHC Trung tim Phuc vy

hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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32. Cap bo sung hoic cap lai gidy chirng nhin nguoi c6 cong do nganh Lao
dong - Thwong binh va Xa héi (nay la nganh No§i vu) quan ly va giay chirng nhan

than nhan liét s (M& TTHC: 1.010814.000.00.00.H61)

Thur tuw A n ‘A Trach nhiém x&r | Thoi gian
n A NoQi dung cong viéc At N
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tam Phyc 0,5 ngay
Bude 1 | chuyén cong chirc phong Van hoa - Xa | phu hanh chinh
hoi cap xa xu ly cong cap xa
, Cong chirc phong Van hoa - Xa hoi xu \
Buge 2 1y hd so trinh ldnh dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi xem ,
Budc 3 | xét trinh lanh dao UBND cap xa ky | UBND cap xa 01 ngay
duyét
Budc 4 L?ph qdaoA _UBND cap xa ky duyét va 0,5 ngay
g1 S& NOi1 vu
Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xir 1y hd so va \
Buoe 5 chuyén két qua 1én 1anh dao phong xem 09 ngay
xét
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va Lao
Budc 6 | dong viéc lam kiém tra xem xét, trinh S& Noi vu 02 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét va chuyén két
. qua dén ket qua den Trung tdm phuc X
Buoe 7 phu hanh chinh cong cap xa, luu trir ho 01 ngay
so dién tur
Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc
Budce 8 phu hanh chinh

cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay
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33. Céng nhan va giai quyét ché dd wu dii ngudi hoat dong cach mang (MA
TTHC: 1.010815.000.00.00.H61)

33.1. Déi véi ngwoi hoat dong cich mang truwée ngay 01 thing 01 nam 1945

Thur ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Thoi gian
céng ly cong viéc (ngay)
viée

Budce 1 Hu’é‘qg dan, tiép nhan, scan hd so va Trung tdm Phuc 0,5 ngay

chuyén cong chirc phong Van hoa - | phy hanh chinh
Xa hoi cap xa xu ly cong cap xa
Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi

Budc 2 | xtr Iy ho so trinh lanh dao phong 03 ngay

xem xét

Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi

Budc 3 xem xeAt trinh 1anh dao UBND cap xa UBND cp xa 01 ngay
ky duyét
Lanh dao UBND cép x ky duyét va

Buca | Ul day du giay to dén co quan co 0,5 ngay

tham quyén quy dinh tai Piéu 6 Nghi
dinh s6 131/2021/Nb-CP

Budce 5 | Co quan c6 thim quyén quy dinh tai | Co quan c6 thAm 20 ngay
Piéu 6 Nghi dinh sd 131/2021/NB- | quyén quy dinh tai
CP xem xét, ban hanh quyét dinh | Diéu 6" Nghi dinh
cong nhan va chuyén hd so d&én So | s6 131/2021/Nb-
Noi vu CP

Buge 6 | Chuyén vién Phong nguoi c6 cong 09 ngay
va Lao dong viéc lam xir Iy ho so va
chuyén két qua 1én lanh dao phong
xem xét

Bu6c 7 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,

trinh Lanh dao S& ky duyét hd so 50 Noi vu

Budc 8 | Lanh dao S6 ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén Trung tdm phuc phu
hanh chinh coéng cap x4, luu trit hd
so dién tur

! Pidu 6. Thadm quyén ban hanh quyét dinh céng nhin

1. Nguoi hoat dong cach mang thudc ban, bd, nganh, doan thé Trung wong quan ly thi Ban dang, Ban can sy
dang, Pang doan, Dang y truc thudc Trung wong xem xét, quyét dinh. Néu khong co Ban can su dang, Dang
doan thi Pang ty cip trén (tryc thudc Trung wong) xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nguoi hoat dong cach mang chi thude cép ty dia phuong quan 1y thi Ban thudong vu Tinh ay, Thanh
Uy truc thude Trung wong noi ngudi dé hoat dong cach mang trude nim 1945 xem xét, quyét dinh.

2. Nguoi hoat dong cach mang thude quan doi thi Téng cuc Chinh tri xem xét, quyét dinh.

3. Nguoi hoat dong cach mang thudc cong an thi Ban thudng vu Dang iy cong an Trung wong xem xét, quyét
dinh.



63

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam phuc
phu hanh chinh
cong cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

37 ngay

33.2. Déi vdi nguwoi hoat dpng cach mang tiv ngay 01 thing 01 nam 1945 dén
ngay khoi nghia thang Tam nam 1945

Thur ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Thaoi gian
céng ly cong viéc (ngay)
viéc

Budc 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan ho so va | Trung tam Phuc 0,5 ngay

chuyén cong chirc phong Vin héa - | phuy hanh chinh
X4 hoi cap xa xt ly cong cap xa
Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi
Budc 2 | xtr Iy ho so trinh lanh dao phong xem 03 ngay
Xét
Léanh dao phong Van héa - X& hoi
Budc 3 xem xeAt trinh 1anh dao UBND cap xa UBND cfip xa 01 ngay
ky duyét
Léanh dao UBND cap xa ky duyét va
. gui day du gidy to dén co quan co \
Buoe 4 tham quyen quy dinh tai Piéu 11 0,5 ngay
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh cong | Co quan c6 thim 20 ngay
nhan va chuyén hd so dén So Noi vu | quyén quy dinh tai
Piéu 11 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-
CP
Budc 6 | Chuyén vién Phong Nguoi cé cong 09 ngay
va Lao dong viéc lam xu 1y hd so va
chuyén két qua lén lanh dao phong
xem xét
Budc 7 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va S& Noi vu 02 ngay
Lao dong vi¢c lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so
Budc 8 | Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra 01 ngay
két qua dén dén Trung tam phuc phu
hanh chinh cong cap x3, luu trit hd so
dién tur
Budc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam phuc
phu hanh chinh
cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 37 ngay
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34. Giai quyét phu cap dic biét hing théngvdéi v0i thwong binh co ty 1€ ton
thuwong co thé tir 81% tré 1€n, bénh binh co ty 1€ ton thwong co thé tir 81% tré 1én
(M& TTHC: 1.010822.000.00.00.H61)

hanh chinh céng

Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly | Thoi gian
cong viéc cong viéc (ngay)

Bu6c 1 | Hudng dan, tiép nhan, scan hd so va | Trung tim phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Noi vu xtr Iy hanh chinh céng

Bu6c 2 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va 08 ngay
Lao dong viéc lam xur 1y ho so va
chuyén két qua 1én lanh dao phong
xem xet

Buéc 3 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va 02 ngay
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S Noi vu
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Bugc 4 | Lanh dao So ky duyét va chuyén tra 1,5 ngay
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, luu trir ho so dién tir

Buge 5 | Trakét qua giai quyét TTHC Trung tim Phuc vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay
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35. Huéng lai ché d9 wu dai (M3 TTHC: 1.010823.000.00.00.H61)

Thur tw ns n - Trach nhiém xir ly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A en s
cong viéc cong viéc (ngay)
. Huéng din, tiép nhan, scan hd so va . 5
Buoe 1 chuyén S& Noi vu xtr Iy Tn\mg tar}q Phl'ic vu | 05ngay
hanh chinh cong
Chuyén vién Phong Ngudi c¢6 cong va
. Lao dong viéc lam xur 1y ho so va 5
Buoe 2 chuyén két qua 1én lanh dao Phong 08 ngay
xem xet
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Budc 3 | Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, S& Noi vu 02 ngay
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so
Lanh dao S& ky duyét va chuyén tra
Budc 4 | két qua dén Trung tam Phuc vy hanh 1,5 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay
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36. Sira ddi, b6 sung thong tin ca nhin trong hd so ngudi cé6 cong (MA
TTHC: 1.010826.000.00.00.H61)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

Hudng dan, tiép nhén, scan ho so
va chuyén S& No1 vu xur ly

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
chuyén két qua Ién lanh dao phong
xem xet

Budc 3

Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao So ky duyét ho so

Budc 4

Léanh dao So ky duyét ho so; Bo phan
Vin thu tiép nhan déng dau va chuyen
ho S0 dén co quan c6 tham quyén giai

quyet

Sé& Noi1 vu

8,5 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 6

Co quan ¢co tham quyén c6 van ban
sira d6i, bo sung thong tin giri S&
Noi vu

Co quan co
tham quyén

Khéng quy
dinh thoi
gian

Budc 7

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong va
Lao dong viéc lam xir Iy hd so va
chuyén két qua lén lanh dao phong
xem xet

Budc 8

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va
Lao dong viéc lam kiém tra xem xét,
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so

Budc 9

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tir

S& Noi vu

09 ngay

02 ngay

01 ngay

Budce 10

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 ngay

(Khong tinh thoi gian Co quan co
tham quyén cé vin ban sira doi,
b6 sung théng tin giri S6 Noi vu)
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37. Di chuyén ho so khi nguwoi hwéng tre cip wu dii thay doi noi thuong
tru (Ma TTHC: 1.010827.000.00.00.H61)

37.1. Péi véi ho so di chuyén di

Thur ty ns n - Trach nhiém xir ly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n on .
cong viéc cong viéc (ngay)
, Huéng dan, tiép nhan, scan ho so va Trung tdm Phuc vu 5
Buoe 1 chuyén S¢ Noi vy xtr Iy hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xur 1y ho so va 5
Buge 2 chuyén két qua 1én 1anh dao Phong 8,5 ngay
xem xet
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong va S5 N6i vu
Buge 3 | Lao dong viéc lam kiém tra xem xét, T 02 ngay
trinh Lanh dao So ky duyét ho so
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén tra
Budc 4 | két qua dén Trung tam Phuc vy hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tur
, Y1 L . e £ Trung tdm Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
37.2. Péi véi ho so di chuyén dén
Thur tw ns n - Trach nhiém xir ly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n o .
cong viéc cong viéc (ngay)
. Huéng dan, tiép nhén, scan hd so va Trung tam Phuc vu .
Buge 1 chuyén S¢ Noi vy xtir Iy hanh chinh céng 0.5 ngay
Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong va
. Lao dong viéc lam xir 1y ho so va 5
Buge 2 chuyén két qua 1én lanh dao Phong 8,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong va A
Budc 3 | Lao dong viéc lam kiém tra Xem Xxét, S0 Noi vy 02 ngay
trinh Lanh dao S& ky duyét ho so
Lanh dao S¢ ky duyé€t va chuyén tra
Budc4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tdm Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay
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38. Cip trich luc hoic sao hd so nguoi cé cong véi cich mang
(Ma TTHC: 1.010828.000.00.00.H61)

Thir tw . o . +. | Thoi gian
N A A - Trach nhiém xw ly A
céng Noi dung cong viéc A Sen (ngay)

o cong viéc
viéc
, Huéng dan, tiép nhan, scan hd so Trung tAm Phuc vu .
Buge 1 va chuyén S& Noi vu xir 1y hanh chinh cong 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong va
. Lao dong viéc lam xur ly ho so va 5
Buoe 2 chuyén két qua 1én lanh dao Phong 8,5 ngay
xem xét
Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong va Lao S& Nbi vu
Bude 3 | dong viée lam kiém tra xem xét, trinh T 02 ngay
Lanh dao So¢ ky duyét ho so
Lanh dao So ky duyét va chuyén tra
Budc 4 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit hé so dién tur
Buée 5 Tra két qua giai quyét TTHC Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay
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39. Cap gidy xac nhin thong tin vé noi li¢t si hy sinh

(Ma TTHC: 1.010831.000.00.00.H61)

Cé4 nhan lam don gui mot trong cac co quan, don vi sau day: co quan, don vi
quan 1y liét si trude khi hy sinh cap tinh; B6 Chi huy quén sy tinh

Thir tw , n . Thoi gian
N e n - Trach nhiém xuw >
céng Noi dung cong viéc . A en (ngay)
vide ly cong viéc

Co quan, don vi quan ly liét s trudc khi
Bugce 1 | hy sinh cép tinh; BO Chi huy quan sy . 01 ngay
tinh ti€p nhan ho so Co quan, don vi

quan 1y 1iét si trude

K o minh. oio eibv xhc nha khi hy sinh cap
iem tra, xdc minh, cap giay xac nhan | ;op. Bs Chi huy

thong tin veé noi li¢t sT hy sinh

Budc 2 14 ngay

quéan sy tinh

Buéc 3 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
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~40. Giai quyét ché do mai tang phi ddi v6i thanh nién xung phong thoi ky
chong phap (Ma TTHC: 2.0023080.000.00.00.H61)

Thi Thoi gian
w tw . n . S
N A n . Trach nhiém xi | (ngay lam
cong Noi dung cong viéc . A n A
A : ly cong viéc viéc)
viéc
Budc 1 | Tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén Trung tdm Phuc
cong chirc phong Vian hoa - Xa hoi cap phu hanh chinh
X4 xtr Iy cong cap xa
Budce 2 Cong churc phong Van hoa - Xa hoi xu ly
ho so trinh 1anh dao phong xem xét
Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi xem
Budc 3 | xét trinh linh dao UBND cip xi ky | UBND cép xi
duyét
Bugc 4 | Lanh dao UBND cap xa ky duyét va guri
ho so dén S& No1 vu
Buéc 5 | Chuyén vién Phong Nguoi co cong va Khong quy
Lao dong vi¢c lam x1r Iy ho so va chuyén dinh
két qua 1én lanh dao phong xem xét
Buéc 6 | Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong va Lao
dong viéc lam kiém tra xem xét, trinh S& Noi vu
Lanh dao So ky duyét ho so o
Budc 7 | Lanh dao S6 ky duyét va chuyén tra két
qua dén Trung tdm phuc phu hanh chinh
cong cap x4
Bugc 8 | Tra ket qua giai quyét TTHC Trung tam Phyc

phu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Tham vieng mo liét si

1.1. Péi véi noi quin Iy hé so géc ciia liét si cdp gidy gidi thigu di chuyén mé

Thur tw . n ‘n Trach nhiém Thoi gian
A A NOi dung cong viéc o v A e s
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén | Trung tdm Phyc
Budc 1 | cong chic Phong Van héa - Xa hoi xit | vu hanh chinh 0,5 ngay
ly cong cap xa
Cong chirc Phong Van hoa - Xa hoi xur
Budc 2 |1y ho so va trinh Lanh dao phong xem 1,5 ngay
xét
Lanh dao phong Van hoa - xa hoi xem |  ygND cp xa ‘
Bude 3 | xét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky 0,5 ngay
duyét
Lanh dao UBND cap xa ky duyét va
Buge 4 | chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
hanh chinh cong, luu trit ho so di¢n tur
Trung tdm Phuc
Budc 5 | Tra két qua giai quyet TTHC vu hanh chinh

cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

1.2. Péi véi noi qudn 1y hé so géc ligt si thwe hién chi tién hé tro tham viéng

Thur tw s n ‘A Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc a1 A ‘A .
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)

Tiép nhan, kiém tra hd so va chuyén | Trung tdm Phuyc

Buéc 1 | cong chitc Phong Van hoéa - Xa hoi xir | vu hanh chinh 02 gio
ly cong cap xa
Céng chirc Ph(‘)ng Van hoa - Xa hoi xtr UBND Cép X3

Budc 2 | 1y ho so va trinh Lanh dao phong xem 01 ngay

Xét
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Lanh dao phong Van hoéa - xa héi xem

Budc 3 | xét, trinh Lanh dao UBND cap x3 ky 0,5 ngay
duyét
Lanh dao UBND cap xa ky duyét va
Budc 4 | chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu 02 gio
hanh chinh c6ng, luu trit ho so dién tu
Trung tdm Phuc
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC vy hanh chinh

cong cap xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

60 ngay
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2. Cip gidy xdc nhin thin nhin cia nguoi c6 céng (M3 TTHC:
1.010833.H61)

Thur ty A A o Trach nhiém xir | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc LA o N
cong viéc ly cong viéc (ngay)
Hudng déan, tiép nhan, scan ho so va | Trung tam Phuc
Budc 1 | chuyén cong chirc phong Vian héa - X4 | phy hanh chinh 0,5 ngay
hoi xu ly cong cip xa
. Cong churc phong Van hoa - Xa hoi xu .
Buoe 2 1y h§ SO trinrl)l lén% dao phong xem xét 03 ngay
Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi xem
Budc 3 | xét trinh ldnh dao UBND cép xa ky 01 ngay
duyét UBND cép x4
Lanh dao UBND cap xa duyét hd so va
. chuyén két qua cho Trung tam phuc s
Buoc4 | by hanh chinh cong cép xa, uu trit hd 0,5 ngay
so dién tur
Trung tdm Phuc
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC phu hanh chinh

cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc




		2025-07-17T09:52:14+0700




