UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Poc lap — Tw do — Hanh phtc
Sb: 1340/QD-UBND Vinh Long, ngay 28 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
lIinh vuc Cong tac dan toc; linh vuc Tin ngwdng, ton gido thugc pham vi
chirc nang quan ly caa Sé Dan tgc va Ton gido tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
viéec thuc hién co cﬁé mot cua, mot cua lién thdng trong gidai quyet thu tuc haqh
chinh; Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sia doi,
bé sung mgt so dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phu vé viéc thuc hién co che mgt cura, mat cua lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chu nhigm Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mgt so quy dinh cua Ngh;
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201§ cua Chinh phu veé thuc hién co che mot
cuwra, mot cua lién thdng trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyer dinh s6 1285/QD-UBND ngay 27/6/2025 cua Chui tich Uy
ban nhan dan tinh7 anfz Long cbng bo danh myc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, duoc sita doi, bo sung va bj bai bo trong linh viec Cong tac dan toc, linh
vue Tin nguwdong, ton giao thugc pham vi chize nang quan ly cua So Dan téc va
TON gi&o tinh Vinh Long.

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Dan téc va Ton giéo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyet kém theo Quyét dinh nay 35 (Ba muoi 1dm) quy trinh noi
bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Cong tac dan toc; linh vuc Tin
ngudng, ton giao thugc pham vi chie nang quan ly cua S¢ Dan toc va Ton giao
tinh Vinh Long da duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bo tai Quyet dinh so
1285/QDb-UBND ngay 27/6/2025 (chi tiét tai Phu luc kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. Giao Giam dbc S Dan toc va Ton gido chu tri, phoi hop véi So Giam
doc S& Khoa hoc va Cong nghé xay dung quy trinh dién tir trén HE thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh cua tinh.

2. Giao Giam dbc So Khoa hoc va Cong nghé thiét 1ap cau hinh dién tu trén



Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long ké tir ngay Quyét
dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky va thay thé Quyét dinh sé
614/QD-UBND ngay 08/4/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long
phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc tin
nguong, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly cua S Dan toc va Ton giao
tinh Vinh Long; Quyét dinh s6 862/QD-UBND ngay 09/5/2025 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Vinh Long phé duyét quy trinh noi bo trong giai quyét tha tuc
hanh chinh linh vuc cdng tac dan toc thuoc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Dan
toc va Ton gido tinh Vinh Long.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S¢ Dan toc va Ton
gi4o; Giam dbc So Khoa hoc va Cong nghé; Thu truong cac sd, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phudng va cac to chic, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;

- Luu: VT, 06.PVHCC.

Nguyén Thi Quyén Thanh
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Phu luc

(Kem theo Quyet dinh sé 1340/0D-UBND ngay 28 thang 6 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

x s e Quyét dinh
STT ::/I a thu "[uc Tgn thi t ue Linh vuc cong bé tha tuc
anh chinh hanh chinh : .
hanh chinh
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 |1.012655.H61 | Thu tuc dé nghi moi chtc sac, nha | Tin ngudng, | Quyét  dinh  sb
tu hanh 13 nguoi nudc ngoai dén | ton gido 1285/Qb-UBND
giang dao cho nhém nguodi nudc ngay 27/6/2025 cua
ngoai sinh hoat tén gido tap trung Cha tich UBND
tinh
2 [1.012655.H61 | Thu tyc dé nghi cho ngudi nudc | Tin ngudng, | Quyét  dinh  s6
ngoai hoc tai co s¢ dao tao tbn giao |  tdn giao 1285/Qb-UBND
& Viét Nam ngay 27/6/2025 cua
Chu tich UBND
tinh
3 | 1.012660.H61 | Thu tuc dé nghi cong nhan t6 chac | Tin ngudng, | Quyét dinh  s6
ton gido co6 dia ban hoat dong & mot ton gido 1285/Qb-UBND
tinh ngay 27/6/2025 cua
Chu tich UBND
tinh
4 |1.012661.H61 | Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, | Tin ngudng, | Quyét dinh  so
tach, sap nhap, hop nhatté chac ton | ton gido | 1285/QD-UBND
giao truc thudc co dia ban hoat dong ngay 27/6/2025 cua
& mot tinh Chu tich UBND
tinh
5 |1.012641.H61 | Thu tuc dé nghi cap dang ky phap | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
nhan phi thuong mai cho to chic | tongido | 1285/QP-UBND
ton giao truc thudc coé dia ban hoat ngay 27/6/2025 cua
dong ¢ mot tinh Chu tich UBND
tinh
6 |1.012639.H61 | Thu tuc dé nghi tu giai thé cua to | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
chure ton gido co dia ban hoat dong |  ton gido 1285/Qb-UBND
& mot tinh theo quy dinh caa hién ngay 27/6/2025 cua
chuong Cha tich UBND
tinh
7 ]1.012637.H61 | Thu tuc dé nghi giai thé t6 chtc ton | Tin ngudng, | Quyét  dinh  sb
giao truc thudc co dia ban hoat dong ton giao 1285/Qb-UBND
& mot tinh theo quy dinh caa hién ngay 27/6/2025 cua

chuong cua to chirc

Chu tich UBND
tinh




4

8 |1.012607.H61 | Thu tuc dé nghi to chuc dai hoi cua | Tin ngudng, | Quyét  dinh  sb
t6 chtc tén gido, to chirc ton gido | tongido | 1285/QP-UBND
truc thudc, t6 chirc duoc cap chung ngay 27/6/2025 cua
nhan dang ky hoat dong ton giao co Cha tich UBND
dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa thudc tinh
mot tinh

9 [1.012606.H61 | Thu tuc dé nghi t6 chic cudc 18 | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
ngodi co sé tén gido, dia diém hop | tongido | 1285/QP-UBND
phap di dang ky c6 quy mé to chirc ngay 27/6/2025 cua
& nhiéu xa thuoc mot tinh hoic & Chu tich UBND
nhiéu tinh tinh

10 | 1.012605.H61 | Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
ban phu trach, co so ton gido, dia | ton gido 1285/Qb-UBND
diém hop phéap da dang ky c6 quy ngay 27/6/2025 cua
mo t6 chic & nhiéu xa thuoc mot Chi tich UBND
tinh hodc & nhiéu tinh tinh

11 |1.012664.H61 | Thu tuc dang ky sua doi hién | Tin ngudng, | Quyét dinh  s6
chuong cua to chire ton gido c6 dia | tdngido | 1285/QP-UBND
ban hoat dong & mot tinh ngay 27/6/2025 cua

Chua tich UBND
tinh

12 |1.012659.H61 | Thu tuc ding ky thuyén chuyén | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
chtrc sic, chuc viéc, nha tu hanh 1a ton giao 1285/Qb-UBND
nguoi dang bi budc toi hodc nguoi ngay 27/6/2025 cua
chua duoc x0a an tich Chu tich UBND

tinh

13 | 1.012658.H61 | Thu tuc dé nghi sinh hoat t6n gido | Tin ngudng, | Quyét  dinh  s6
tap trung ctia nguoi nudc ngoai cw | ton gido | 1285/QDB-UBND
trd hop phap tai Viét Nam ngay 27/6/2025 cua

Cha tich UBND
tinh

14 | 1.012657.H61 | Tha tuc ding ky thay doi nguoi dai | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap |  ton gido 1285/Qb-UBND
trung cua nguodi nudc ngoai cu tra ngay 27/6/2025 cua
hop phép tai Viét Nam Cha tich UBND

tinh

15 | 1.012656.H61 | Thu tuc dé nghi thay doi dia diém | Tin ngudng, | Quyét dinh  so6
sinh hoat ton giao tap trung cua | ton giao 1285/Qb-UBND
nguoi nude ngoai cu trd hop phép ngay 27/6/2025 cua
tai Viét Nam trong dia ban mot tinh Cha tich UBND

tinh

16 | 1.012653.H61 | Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém | Tin ngudng, | Quyét dinh s
sinh hoat ton gido tap trung cua | ton gido 1285/Qb-UBND
ngudi nudc ngoai cu tra hop phap ngay 27/6/2025 cua
tai Vit Nam dén dia ban tinh khac Chi tich UBND

tinh

17 | 1.012648.H61 | Thu tuc dé nghi moi to chic, ca | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc ton gido 1285/Qb-UBND



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342957&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342960&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342948&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342959&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342950&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342947&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
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hién hoat dong ton gido & mét tinh

ngay 27/6/2025 cua
Chu tich UBND
tinh

18 | 1.012646.H61 | Thu tuc dé nghi moi chic sac, nhatu | Tin ngudng, | Quyét  dinh  sb
hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang | ton gido | 1285/QP-UBND
dao cho to chuac dwoc cap ching ngay 27/6/2025 cua
nhan dang ky hoat dong tén giao ¢ Cha tich UBND
mot tinh tinh

19 | 1.012645.H61 | Thu tuc dé nghi thay doi tén cua to | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
chirc ton gi4o, to chuc ton gido truc |  tdngido | 1285/QD-UBND
thudc co6 dia ban hoat dong ¢ mot ngay 27/6/2025 cua
tinh Cha tich UBND

tinh

20 | 1.012644.H61 | Thu tuc dé nghi thay doi try so cua | Tin ngudng, | Quyét  dinh  s6
t6 chtc tén gido, to chirc ton gido | tongido | 1285/QP-UBND
truc thudc ngay 27/6/2025 cua

Chua tich UBND
tinh

21 | 1.012632.H61 | Thu tuc dé nghi cap chang nhan | Tin nguong, | Quyét dinh  s6
dang ky hoat dong ton giéo cho t6 |  ton giéo 1285/Qb-UBND
chirc ¢6 dia ban hoat dong ¢ mét ngay 27/6/2025 cua
tinh Cha tich UBND

tinh

22 [ 1.012629.H61 | Thu tuc dang ky ngudi dugc bo | Tin nguong, | Quyét dinh o
nhiém, bau cwu, suy ct lam chac | tongido | 1285/QD-UBND
viéc ddi voi cac truong hop quy ngay 27/6/2025 cua
dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat Cha tich UBND
tin ngudng, ton giao tinh

23 | 1.012628.H61 | Thu tuc ding ky ngudi dugc bo | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
nhiém, bau c, suy cu lam chuc ton giao 1285/Qb-UBND
viéc cua to chirc dugc cap chung ngay 27/6/2025 cua
nhan dang ky hoat dong ton gido co Chu tich UBND
dia ban hoat dong ¢ mét tinh tinh

24 | 1.012616.H61 | Thu tuc dang ky m& 1op boi dudng | Tin ngudng, | Quyét  dinh  s6
Vvé t6n gido cho ngudi chuyén hoat | tongido | 1285/QD-UBND
dong ton giao ngay 27/6/2025 cua

Chu tich UBND
tinh
Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 |1.013796.H61 | Thu tuc dé nghi to chirc dai hoi cua | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
t6 chtc tén gido, to chirc ton gido | tongido | 1285/QD-UBND
truc thudc, to chirc duogc cap chang ngay 27/6/2025 cua
nhan dang ky hoat dong ton gido co Cha tich UBND
dia ban hoat dong & mot xa tinh

2 [1.013797.H61 | Thu tuc dé nghi t6 chicc cudc 18 | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
ngodi co sé ton gido, dia diém hop | tongido | 1285/QP-UBND
phap di ding ky c6 quy mé to chirc ngay 27/6/2025 cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342946&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342974&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc

o mot xa Cha tich UBND
tinh
3 |1.013798.H61 | Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia | Tin ngudng, | Quyét dinh s
ban phu trach, co s¢ ton gido, dia | ton gido 1285/Qb-UBND
diém hop phéap di dang ky c6 quy ngay 27/6/2025 cua
mo t6 chirc & mot xa Cha tich UBND
tinh
4 |1.012590.H61 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido | Tin ngudng, | Quyét dinh s
tap trung ton giao 1285/Qb-UBND
ngay 27/6/2025 cua
Cha tich UBND
tinh
5 |1.012585.H61 | Thu tuc dang ky thay doi nguoi dai | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
dién cua nhom sinh hoat tén gido ton gido 1285/Qb-UBND
tap trung ngay 27/6/2025 cua
Cha tich UBND
tinh
6 |1.012592.H61 | Thu tuc ding ky hoat dong tin | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
nguong ton gido 1285/Qb-UBND
ngay 27/6/2025 cua
Cha tich UBND
tinh
7 11.012591.H61 | Thu tuc dang ky bo sung hoat dong | Tin ngudng, | Quyét  dinh  s6
tin ngudong ton gido 1285/Qb-UBND
ngay 27/6/2025 cua
Cha tich UBND
tinh
8 |1.012584.H61 | Thu tuc dé nghi thay doi dia diém | Tin ngudng, | Quyét dinh  sb
sinh hoat tdn giao tap trung trong dia |  tbn gido 1285/Qb-UBND
ban mot xa ngay 27/6/2025 cua
Cha tich UBND
tinh
9 |1.012582.H61 | Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém | Tin ngudng, | Quyét dinh  so
sinh hoat ton gi4o tap trung dén dia | tongido | 1285/QP-UBND
ban xa khac ngay 27/6/2025 cua
Cha tich UBND
tinh
10 |1.012222.H61 | Céng nhan danh sach nguoi co uy | Congtac | Quyét dinh  sb
tin dantoc | 1285/QD-UBND
ngay 27/6/2025 cua
Cha tich UBND
tinh
11 |1.012223.H61 | Pua ra khoi danh sach va thay thé, | Congtac | Quyét dinh  sb
b sung ngudi ¢6 uy tin dantoc | 1285/QD-UBND
ngay 27/6/2025 cua

Cha tich UBND
tinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342958&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342952&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342973&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342972&qdcbid=90341&r_url=danh_sach_tthc
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PHAN 11. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BO
GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc dé nghi moi chitc séic, nha tu hanh 1a ngudi nuwée ngoai dén giang
dao cho nhém ngwoi nwoc ngoai sinh hoat ton gido tap trung (md TTHC:
1.012655.H61)

Thir tw A. A = Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc o 1 A .
cOng Viéc ) 7 : ‘ xw ly cong viéc (ngay)
Budc 1 Huéng dan, kiém tra, ticp nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng > Ngay
Buée 2 LanhA danBar] T,on;glao phan cong 01 ngay
chuyén vién xtr ly ho so
Chuyén vién Ban Ton gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 27 ngay

. So Dan toc va Ton
duyét

Budc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 naa
Lanh dao So xem xet, ky duyét gay
Bude 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngdy

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 11 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lé&nh

BUGC 71 420 Vian phong UBND tinh xem xét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay
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2. Thi tuc dé nghi cho ngwoi nwéc ngoai hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét
Nam (ma TTHC: 1.012655.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 Lanh dao Ban Ton giao phan cong 01 ngay

chuyn vién xir Iy hd so

Chuyén vién Ban Tén giao xt Iy hd

Buéc 3 3(; ;f; trinh Lanh dao ban xem xét, ky So DAn toc va Ton 27 ngay

Busc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 naa
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay

Buse 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 11 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Ladnh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay
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3. Thi tuc dé nghi céng nhan té chire tén gido cé dia ban hoat déng & mot
tinh (ma TTHC: 1.012660.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky T 40 ngay
duyét S Dan toc va Ton
Buge 4 | LAnh dao Ban Ton gido xem xét, trinh glao 02 naa
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay
Buéc 5 Lanh dao So ky duyét h6 so trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh 1,5 ngay

Chuyeén vién Phong chuyén mén Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiep nhan, xir ly ho 13 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lé&nh

Budc 7 dao Van phong UBND tinh xem xet

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit h so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Budc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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4. Thii tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hep nhit té chikc ton gido
truc thudc cé dia ban hoat dong & mét tinh (md TTHC: 1.012661.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 40 ngay

duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao

Bude 4 Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | JBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 13 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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5. Thi tuc dé nghi cAp ding ky phap nhéin phi thwong mai cho to chirc c6
dia ban hoat dong ¢ mot tinh (TTHC: 1.012641.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 Lanh dao Ban Ton giao phan cong 01 ngay

chuyn vién xir Iy hd so

Chuyén vién Ban Tén giao xt Iy hd

Budc 3 3(; ;,; trinh Lanh dao Ban xem xét, ky S& DN toc va Ton 40 ngay

Busc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 naa
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay

Buse 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 13 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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6. Thii tuc dé nghi tw giai thé ciia to chirc ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cia hién chwong (md TTHC: 1.012639.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 Lanh dao Ban Ton giao phan cong 01 ngay

chuyn vién xir Iy hd so

Chuyén vién Ban Tén giao xt Iy hd

Budc 3 3(; ;,; trinh Lanh dao Ban xem xét, ky S& DN toc va Ton 27 ngay

Busc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 naa
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay

Buse 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 11 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay
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7. Thii tye dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong
6 Mot tinh theo quy dinh cua hién chwong cia to chirc (md TTHC: 1.012637.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 Lanh dao Ban Ton giao phan cong 01 ngay

chuyn vién xir Iy hd so

Chuyén vién Ban Tén giao xt Iy hd

Budc 3 3(; ;,; trinh Lanh dao Ban xem xét, ky S& DN toc va Ton 27 ngay

Busc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 naa
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay

Buse 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 11 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay
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8. Thii tuc dé& nghi to chike dai hdi ciia td chirc ton gido, to chikc ton gido truc
thugc, to chire dwgc cap chirng nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & nhidu xa thugc mt tinh (ma TTHC: 1.012607.H61)

Thi tw - . - Trach nhiém Thai gian
. - Noi dung cong viéc v AT A
cong viéc ) : ‘ xw ly cong viéc (ngay)
Buéc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng > Ngay
. Lanh dao Ban ToOn gido phéan cong X
BuGC 2| huyen vien xir Iy hd so 01 ngay
Chuyén vién Ban T6én giao xtr Iy ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

. So Dan toc va Ton
duyét

Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao

Bude 4 Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | BND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiep nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Budc 7 dao Van phong UBND tinh xem xet

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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9. Tha tuc dé nghiﬂt(;) chirc cugc I& ngoai co s& ton gido, dia diénj hop phap
da diang ky c6 quy mo té chic ¢ nhieu xa thugc mot tinh hodc ¢ nhieu tinh (ma
TTHC: 1.012606.H61)

Thi tw - . - Trach nhiém Thai gian
. - Noi dung cong viéc v AT A
cong viéc ) : ‘ xw ly cong viéc (ngay)
Buéc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng > Ngay
. Lanh dao Ban ToOn gido phéan cong X
BuGC 2| huyen vien xir Iy hd so 01 ngay
Chuyén vién Ban T6én giao xtr Iy ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

. So Dan toc va Ton
duyét

Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao

Bude 4 Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | BND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiep nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Budc 7 dao Van phong UBND tinh xem xet

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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~10. Tha tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
diém hgp phap di ding ky c6 quy md to chic ¢ nhiéu xa thugc mét tinh hodc &
nhiéu tinh (md TTHC: 1.012605.H61)

Thi tw - . - Trach nhiém Thai gian
. - Noi dung cong viéc v AT A
cong viéc ) : ‘ xw ly cong viéc (ngay)
Buéc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng > Ngay
. Lanh dao Ban ToOn gido phéan cong X
BuGC 2| huyen vien xir Iy hd so 01 ngay
Chuyén vién Ban T6én giao xtr Iy ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

. So Dan toc va Ton
duyét

Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao

Bude 4 Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | BND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiep nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Budc 7 dao Van phong UBND tinh xem xet

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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11. Tha tuc ding ky sira d6i Hién chwong cia toé chire tén gido co dia ban
hoat dong & mot tinh (md@ TTHC: 1.012664.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cbng viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
. Lanh dao Ban Tén gido phéan céng .
BudC 2| huyén vien xir 1y hd so 01 ngay
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

duyét S¢ Dan toc va Ton

Budc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 nai
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay
Busc 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Budc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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12. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh la
nguwoi dang bi bu¢c t¢i hodc ngwoi chwa dwgc x6a an tich (md TTHC:
1.012659.H61)

Thir tw - n - Trach nhiém Thai gian
. - Noi dung cong viéc A " A
cong Vviéc xw ly cong viéc (ngay)
Bugc 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan hd so, |  Trung tdm Phuc vu 0.5 naa
chuyén S& Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 0 NgaYy
Budc 2 LanhA dac_)ABarl T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xu ly ho so
Chuyén vién Ban T6n gi4o xu 1y hd
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay
duyét S¢ Dan toc va Ton
. Ny . giao
Buéc 4 Lanh dao Ban TOn giao xem Xxét, 02 ngay
trinh Lanh dao S& xem xet, ky duyét
Budc 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mén Van
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Bude 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xé&t, trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit ho so dién tir

Trung tam Phuc vu

Budoc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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13. Tha tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nwée ngodi cw
tra hgp phép tai Viét Nam (ma TTHC: 1.012658.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

duyét S¢ Dan toc va Ton

Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao

Bude 4 Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | JBND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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14. Thi tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap
trung cia ngwdoi nwde ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam (ma TTHC: 1.012657.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

duyét S¢ Dan toc va Ton

Budc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 nad
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay
Busc 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Budc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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15. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gio tap trung cia ngudi
nwéc ngoai cw tria hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh (m&8 TTHC:
1.012656.H61)

Thi tw - . - Trach nhiém Thai gian
. - Noi dung cong viéc v AT A
cong viéc ) : ‘ xw ly cong viéc (ngay)
Buéc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng > Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cdng 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban T6én giao xtr Iy ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

. So Dan toc va Ton
duyét

Lanh dao Ban Tén giao xem xét , glao

BuGC4 |\ inh Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | BND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiep nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Budc 7 dao Van phong UBND tinh xem xet

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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16. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung clia nguoi
nwéc ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac (ma TTHC:
1.012653.H61)

Thi tw - . - Trach nhiém Thai gian
. - Noi dung cong viéc v AT A
cong viéc ) : ‘ xw ly cong viéc (ngay)
Buéc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng > Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cdng 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban T6én giao xtr Iy ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

. So Dan toc va Ton
duyét

Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao

Bude 4 Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | BND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiep nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Budc 7 dao Van phong UBND tinh xem xet

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xeét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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17. Thi tuc dé nghi méi té chire, ¢4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc
hién hoat dong tén gido ¢ mot tinh (ma TTHC: 1.012648.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

duyét S¢ Dan toc va Ton

Budc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 nad
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay
Busc 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Budc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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18. Thi tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 13 ngwoi nwéce ngoai dén
giang dao cho to chirc dwegc cap chitng nhan ding ky hoat dong ton giao ¢ mot tinh
(mad TTHC: 1.012646.H61)

Thi tw - . - Trach nhiém Thai gian
. - Noi dung cong viéc v AT A
cong viéc ) : ‘ xw ly cong viéc (ngay)
Buéc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng > Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cdng 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban T6én giao xtr Iy ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

. So Dan toc va Ton
duyét

Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao

Bude 4 Lanh dao So xem xét, ky duyét

02 ngay

Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh

BudCS | BND tinh xem xét, quyét dinh

1,5 ngay

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiep nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Budc 7 dao Van phong UBND tinh xem xet

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Busc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Budc 9 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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19. Thi tuc dé nghi thay ddi tén cia té chic ton gido, té chirc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dgng ¢ mot tinh (ma TTHC: 1.012645.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

duyét S¢ Dan toc va Ton

Budc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 nad
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay
Busc 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Budc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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20. Thii tuc dé nghi thay déi tru sé' caa té chic ton gido, té chic ton gido truc
thugc (md TTHC: 1.012644.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
n - Noi dung cong viéc y v A S .
cong Vviéc ) : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Budc 1 Huaéng dan, kiém tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 0.5 naa
chuyén Sé Dan toc va Ton gido hanh chinh cong 2 Ngay
Budc 2 LanhA dac_)ABar} T,onkglao phan cong 01 ngay
chuyén vién xir ly ho so
Chuyén vién Ban Toén gido xu ly ho
Budc 3 | so va trinh Lanh dao Ban xem xét, ky 15 ngay

duyét S¢ Dan toc va Ton

Budc 4 Lanh dao Ban Tén giao xem xét, trinh glao 02 nad
Lanh dao So xem xét, ky duyét gay
Busc 5 Lanh dao So ky duyét ho so trinh 1,5 ngay

UBND tinh xem xét, quyét dinh

Chuyén vién Phong chuyén mon Vin
Budc 6 | phong UBND tinh tiép nhan, xir ly ho 08 ngay
so trinh Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong xem xét trinh Lanh

Buge 7 dao Van phong UBND tinh xem xeét

01 ngay
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh
xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 8 | xem xét, ky duyét; chuyén két qua 01 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Budc 9 | Tra két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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21. Thi tuc dé nghi cap chieng nhan ding ky hoat déng tén gido cho té chirc
¢o dia ban hoat dong & mot tinh (ma TTHC: 1.012632.H61)

Thir tw n n i Trach nhiém Thoi gian
N . Noi dung cong viéc o v oA T .
cong viéc i} q : ‘ xw ly cdng viéc (ngay)
Buse 1 Huéng dan, kiem tra, tiep nhan ho so, | Trung tam Phuc vu 01 naa
chuyén S Dan toc va Ton gi&o hanh chinh cong gay
. Lanh dao Ban Tén gido phan céng .
BudC2 | ohuyén vien xir Iy hé so 01 ngay
Budc 3 Cbuyen vién xu ly ,ho S0 va trinh 54 ngdy
Lanh dao Ban xem xét, tham dinh A A s A
< Y s So Dan toc va Ton
Budc 4 Lanh dao Ban Ton giao xem xét, trinh 40 02 naa
Lanh dao So xem xét, ky duyét g gay
Lanh dao So ky duyét; chuyen ket
Buéc5 |qua den Trung tam Phuc vu hanh 02 ngay
chinh cong; Iuu trir ho so dién tir
. . LA s s z Trung tam Phuc vu
Budc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thai gian giai quyét TTHC 60 ngay
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22. Thi tyc ding ky nguoi dwec bé nhigm, bau cir, suy cir 1am chiic sic doi
V@i cac treong hop quy dinh tai khoan 2 Pieu 34 cia Luat Tin ngwdng, ton giao
(md TTHC: 1.012629.H61)

Thi tw n n . Trach nhiém Thai gian
o o Noi dung cong viéc A " .
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buge 1 | Hwong dan kiém tra, tiép nhan ho so' | Trung tdm Phuc vu 01 naa
chuyén vé S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng gay
Buéc 2 LanhA dac-)A Bap TOQ gido phéan coéng 01 ngay
chuyén vién xt ly ho so
. Chuyén vién xt Iy hd so va trinh Lanh .
BudC 3 | 420 Ban xem xét, thim dinh S DAN 166 VA T4 16 ngay
S ; an toc va T6n
Bucc 4 | LAnh dao Ban Ton gido xét duyét hd so ° gigo 01 o
o va trinh Lanh dao So gay
Lanh dao S¢ ky duyét; chuyén két qua
Buéc 5 | den Trung tam Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong; luu trir ho so dién tir
Buoc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thai gian giai quyét TTHC

20 ngay
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23. Thii tuc ding ky ngudi dwoc bd nhigm, bu cit, suy cir 1am chirc vigc ciia
to chirec dwoc cap chirng nhan diang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh (ma TTHC: 1.012628.H61)

Thir tw n n . Trach nhiém Thai gian
o o Noi dung cong viéc A " .
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buge 1 | Hwong dan kiém tra, tiép nhan ho so' | Trung tdm Phuc vu 01 naa
chuyén vé S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh céng gay
Buéc 2 LanhA dac-)A Bap TOQ gido phéan coéng 01 ngay
chuyén vién xt ly ho so
. Chuyén vién xt Iy hd so va trinh Lanh .
BudC 3 | 420 Ban xem xét, thim dinh S DAN 166 VA T4 16 ngay
- - i o Dan toc va Tén
Budc 4 Lanh dao Ban Tén gido xét duyét ho so gido 01 ngay

va trinh Lanh dao S¢é

Lanh dao S¢ ky duyét; chuyén két qua
Buéc 5 | den Trung tam Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong; luu trir ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu

Buéc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong

Tong thai gian giai quyét TTHC 20 ngay




30

24. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé toén gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton giao (ma TTHC: 1.012616.H61)

Thir tw s . - Trach nhiém Thot gian
N - Noi dung cong viéc v A S .
cdng viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buge 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Trung tdm Phyc vu 01 naa
chuyén S& Dan toc va Ton gido hanh chinh céng gay
Buéc 2 LanhA dac-)A Bap ',I'orl gido phan cong 01 ngay
chuyén vién xt ly ho so
. Chuyén vién xu ly hd so va trinh Lanh .
Bude 3 dao Ban xem xét, thim dinh 24 ngay
Lanh dao Ban TOn giao xem xét, trinh So Dan toc va Ton
an al P4 \
. : ’ i4o0
BudC4 | 1 anh dao Sor ky duyet 9 02 ngay
Lanh dao S¢ ky duyét; chuyen két qua
Budc 5 |den Trung tdm Phuc vu hanh chinh 02 ngay
cong; luu trir ho so dién tir
. Y U £ Trung tam Phuc vu
Budc 6 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
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Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thi tuc dé nghi té chire dai hi caa toé chirc ton gido, t chirc tén gido truc

thugc, to chire dwoc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat
dong 6 mot xa (mad TTHC: 1.013796.H61)

Thir tw - R . Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cbng viéc y v oA S .
cong Vviéc xwr ly cdng viéc (ngay)
Busc 1 | HuoNg dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Trung tdm Phuc vu 0.5 naa
chuyén Phong Vin hoa - X4 hi hanh chinh cong 0 Ngay
Chuyén vién Phong Van hoa - X& hoi
. xt Iy hd so phéi hop don vi khac thim .
Bude 2 dinh hd so, trinh Lanh dao Phong Vin 20,5 ngay
héa — Xa hoi xem xét
Lanh dao Phong Vén hoa - Xa hoi xem
Budéc 3 | xét Atrmh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép x4 02 ngay
duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét vin
ban tra loi chap thuan hodc khong chap
Bugc 4 | thuan, chuyen ket qua den Trung tam 02 ngay
Phuc vu hanh chinh céng; luu trir ho so
dién to
Bugc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay
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2. Thia tue dé nghi té chirc cudc I8 ngoai co' s¢' ton gido, dia diém hep phap
da dang ky c6 quy mo to chic 6 mét xa (ma TTHC: 1.013797.H61)

Thir tw s A . Trach nhiém Thoi gian
o - Noi dung cong viéc o 1 A .
cong Viéc xw ly cong viéc (ngay)
Busc 1 | HuoNg dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Trung tdm Phuc vu 0.5 naa
chuyén Phong Vin hoa - X4 hoi hanh chinh cong 0 Ngay
Chuyén vién Phong Vian hoa - Xa hoi
. xt 1y hd so phéi hop don vi khac thim .
Budc 2 dinh hé so, trinh Lanh dao Phong Vin 20,5 ngay
héa - X& hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa - Xé, hoi xem
Budc 3 | xét }r1nh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép x4 02 ngay
duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét vin
ban tra loi chap thuan hodc khong chap
Budc 4 | thuan, chuyen ket qua den Trung tam 02 ngay
Phuc vu hanh chinh céng; luu trir ho so
dién tu
Bugc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay
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3. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoal dia ban phu trach, co sé ton giao, dia
diém hop phap da ding ky cé quy md to chic & mot xa (ma TTHC: 1.013798. H61)

Thir tw s A . Trach nhiém Thoi gian
o 5 Noi dung cong viéc o 1 A .
cong Viéc xw ly cong viéc (ngay)
Busc 1 | HuoNg dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Trung tdm Phuc vu 0.5 naa
chuyén Phong Vin hoa - X4 hoi hanh chinh cong 0 Ngay
Chuyén vién Phong Vian hoa - Xa hoi
. xt 1y hd so phéi hop don vi khac thim .
Budc 2 dinh hé so, trinh Lanh dao Phong Vin 20,5 ngay
héa - X& hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa - Xé, hoi xem
Budc 3 | xét Atrmh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép x4 02 ngay
duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét vin
ban tra loi chap thuan hodc khong chap
Budc 4 | thuan, chuyen ket qua den Trung tam 02 ngay
Phuc vu hanh chinh céng; luu trir ho so
dién tu
Bugc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay
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4. Tha tuc dang Ky sinh hoat tén gido tap trung (ma TTHC: 1.012590.H61)

Thir tw - . - Trach nhiém Thai gian
. o Noi dung cong viéc A " A
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buse 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan hé so, | Trung tdm Phyc vu 0.5 nad
chuyén Phong Van hoa - X4 hoi hanh chinh cong 0 NGay
Chuyén vién Phong Van hoa - X& hoi
. xtr Iy hd so phdi hop don vi khac tham X
Budc 2 dinh hd so, trinh Lanh dao Phong Vin 155 ngay
héa - X& hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa - Xé, hoi xem
Budéc 3 | xét :[rmh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép xa 02 ngay
duyét
Lanh dao UBND céap xa ky duyét van
ban tra 16i chap thuan hoac khdng chap
Budc 4 | thuan, chuyén két qua dén Trung tdm 02 ngay

Phuc vu hanh chinh c6ng; luu trit hd so
dién to

Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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5. Thi tuc diing ky thay déi ngudi dai dién cia nhom sinh hoat tén gido tap
trung (md TTHC: 1.012585.H61)

Thir tw A. A . Trach nhiém Thoi gian
o 5 Noi dung cong viéc v A S .
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buge 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan hé so, | Trung tdm Phuc vu 0.5 nad
chuyén Phong Vin hoa - X4 hoi hanh chinh céng 2 NGay
Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi
. xt Iy hd so phdi hop don vi khac tham s
Budc 2 dinh ho so, trinh Lanh dao Phong Vin 12,5 ngay
héa - X& hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa - Xé’ hoi xem
Budéc 3 | xét frlnh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép xa 01 ngay
duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét van
ban tra |1 chap thuan hodc khong chap
Budc 4 | thuan, chuyén ket qua den Trung tam 01 ngay
Phuc vu hanh chinh céng; luu trit ho so
dién to
Buoc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

6. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwong (md TTHC: 1.012592.H61)
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Thir tw - . - Trach nhiém Thai gian
n o Noi dung cong viéc IR " .
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buse 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Trung tim Phuc vu 0.5 naa
chuyén Phong Vin hoa - X4 hoi hanh chinh céng 0 Ngay
Chuyén vién Phong Van hoa - X& hoi
. xtr Iy hd so phdi hop don vi khac tham X
BuSC 2 | 4inh hé so, trinh Lanh dao Phong Van 12,5 ngay
héa — Xa hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xem
Budc 3 | xét :[rmh lanh dao UBND cap xa ky UBND cép xa 01 ngay
duyét
Lanh dao UBND céap xa ky duyét van
ban tra 16i chap thuan hoac khdng chap
Budc 4 | thuan, chuyén ket qua den Trung tam 01 ngay
Phuc vu hanh chinh céng; luu trit ho so
dién to
. 2 L Ae iia ias X Trung tam Phuc vu
Budéc 5 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

7. Thii tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngwéng (md TTHC: 1.012591.H61)
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Thir tw - . - Trach nhiém Thai gian
n o Noi dung cdng viéc SR " .
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buge 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Trung tim Phuc vu 0.5 nad
chuyén Phong Vin hoa - X4 hoi hanh chinh céng 2 NGay
Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi
. xt Iy hd so phéi hop don vi khac tham .
Budc 2 dinh ho so, trinh Lanh dao Phong Vin 12,5 ngay
héa - X& hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xem
Budéc 3 | xét Atrmh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép xa 01 ngay
duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét van
ban tra 16i chap thuan hodc khdng chap
Bugc 4 | thuan, chuyen ket qua den Trung tam 01 ngay
Phuc vu hanh chinh céng; luu trit ho so
dién to
. . LA . i x Trung tam Phuc vu
Budoc 5 | Tra két qua giai quyet TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

8. Thii tuc @@ nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia
ban mot xa (md TTHC: 1.012584.H61)
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Thir tw A. A . Trach nhiém Thoi gian
o o Noi dung cong viéc v A S .
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Busc 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Trung tim Phuc vu 0.5 naa
chuyén Phong Van héa - Xa hoi hanh chinh cong 0 Ngay
Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi
. xt Iy hd so phdi hop don vi khac tham .
Bude 2 dinh ho so, trinh Lanh dao Phong Vin 12,5 ngay
héa — Xa hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa — Xé} hoi xem
Buoc 3 | xet :[rmh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép xa 01 ngay
duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét vin
ban tra |1 chap thuan hodc khong chap
Budc 4 | thuan, chuyén két qua dén Trung tdm 01 ngay

Phuc vu hanh chinh ¢6ng; luu trit hd so
dién to

Bugc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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9. Thia tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban xa khac (mad TTHC: 1.012582.H61)

Thir tw A. A . Trach nhiém Thoi gian
A Noi dung cong viéc A A
cong viéc xw ly cong viéc (ngay)
Buse 1 | HUONg dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Trung tim Phuc vu 0.5 naa
chuyén Phong Vin hoa - X4 hoi hanh chinh cong 0 Ngay
Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi
. xt Iy hd so phdi hop don vi khac tham .
Bude 2 dinh hé so, trinh Lanh dao Phong Van 12,5 ngay
héa - X& hoi xem xét
Lanh dao Phong Van hoa - Xé’ hoi xem
Budéc 3 | xét frlnh lanh dao UBND cap x& ky UBND cép xa 01 ngay
duyét
Lanh dao UBND cép xa ky duyét van
ban tra |1 chap thuan hodc khong chap
Buoc 4 | thuan, chuyén ket qua den Trung tam 01 ngay
Phuc vu hanh chinh céng; luu trit ho so
dién to
Buoc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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10. C6ng nhéan danh sach ngwoi co uy tin (md TTHC: 1.012222.H61)

The tw . N Tréach nhiém xir ly Th(\” glan
N - Noi dung cbng viéc A (ngay lam
cong viéc cong viéc Vio)
Bugc1 | HUoNg dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Trung tdm Phuc vu 0.5 naa
chuyén Phong Vin hoa - X4 hoi hanh chinh cong 0 NgaYy
Chuyeén vién Phong Vin hoa - Xa hoi
Busc2 | XU ly ho so phoi hop don vi khac 4,5 ngay

tham dinh hd so, trinh Lanh dao
Phong Van hoa - X& hoi xem xét

Lanh dao Phong Vin héa - X& hoi UBND cap xa

xem x¢ét trinh 1anh dao UBND cap x&
Busc3 | 1ap hd so gui xin y kién co quan 04 ngay
chuyén mén vé dan toc, tin ngudng
va ton gido cap tinh

Sau khi nhan du hd so cua cap x4, co
quan chuydn mén vé dan toc, tin
ngudng va ton gido cap tinh chu tri,
phdi Véi cac co quan lién quan kiém
tra, ra soat va co6 van ban gui UBND
cap xa

Budc 4 S¢ Dén toc va Tén gido 06 ngay

Khi ¢6 vin ban théng nhat cia co
guan chuyén mén vé dan toc, tin
ngudng va ton gido cap tinh. Chu tich
UBND xa quyét dinh cdng nhan
ngudi ¢o uy tin trén dia ban xa va bao
c4o UBND cép tinh (S¢ Dan toc va
Ton giao) dé theo dbi chi dao va
chuyén két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng; luu trit hd so
dien to

Budgc 5 UBND cip x4 05 ngay

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca |  Trung tdm Phuc vy

Budc 6 nhan, to chirc hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay




41

11. Pwa ra khéi danh sach va thay thé, bé sung nguwdi ¢é uy tin trong dong
bao dan tdc thiéu sé6 (Ma TTHC: 1.012223.H61)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cdng viéc

Thai gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén Phong Vian hoa - Xa hoi

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Buéc 2

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi
xt ly hd so phéi hop don vi khac
tham dinh hd so, trinh Lanh dao
Phong Vian hoa - Xa hoi xem xet

Budc 3

Lanh dao Phong Vian hoa - X& hoi
xem x¢ét trinh 1anh dao UBND cap x&
lap ho so giri xin Y Kién co quan
chuyén mén vé dan toc, tin ngudng
va ton giéo cp tinh

UBND cép xa

4,5 ngay

04 ngay

Budc 4

Sau khi nhan du h so cua cap x4, co
guan chuyén mon vé dan toc, tin
ngudng va ton gi4o cip tinh chu tri,
phdi véi cac co quan lién quan kiém
tra, ra soat va co van ban gui UBND
céip X4

S¢ Dan toe va Ton giao

06 ngay

Budce 5

Khi c6 vin ban théng nhat cia co
quan chuyén mén vé dan toc, tin
ngudng va ton giao cap tinh. Chu tich
UBND x4 quyét dinh Pua ra khoi
danh sach va thay thé, b6 sung nguoi
c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu
s6 trén dja ban x& va bao cdo UBND
cap tinh (S¢ Dan toc va Ton giao) dé
theo dbi chi dao va chuyén két qua
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; luu trit hd so dién tir

UBND cap xa

05 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhéan, t6 chuc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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