UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Déc 1ap - Tw do - Hanh Phlc
S6: 624/QP-UBND Vinh Long, ngay 10 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Céng b6 danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh
dwoc stra doi, bo sung trong linh vye Viéc lam thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nwéc ciia S6' Noi vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;
~ Can cik Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé

kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé viéc swra doi, bo sung mot so dieu cua cdc nghi dinh lién quan den
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 315/0P-BNV ngay 04/4/2025 ciia BY truong Bé
Néi vu vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, b6 sung linh viee Viéc
lam thuoc pham vi chirc nang qudn Iy nha nudc ciia Bo Noi vu,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néi vu.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 21 (Hai muoi mot)
thu tuc hanh chinh trong linh vyc Viée lam thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc ciia S6 Noi vu tinh Vinh Long, cu thé:

1. Méi ban hanh: 01 thu tuc hanh chinh.

2. Stra d0i, bo sung: 20 thii tuc hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cong bo tai Quyet dinh so 1829/Qb-UBND ngay 09/7/2021, Quyet
dinh s6 2444/Qb-UBND ngay 27/3/2023, Quy¢t dinh so 684/Qb-UBND ngay
09/4/2024.

(chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S& Noi vu phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh
thuc hién nhiém vu:
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- Cong khai dﬁy dt danh muc, ndi dung céac thu tuc hanh chinh thuoc tham
quyén giai quyét tai Co so dit liéu qubc gia vé thu tuc hanh chinh va Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long.

- Can cu cach thuc thuc hién cua thu tuc hanh chinh dugc cong bo tai
Quyét dinh nay bo sung vao Danh muc tha tuc hanh chinh thuc hién tai Trung
tdam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh; Danh muc tha tuc hanh chinh thyuc hién tiép
nhan hd so va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich; Danh muc thu tuc
hanh chinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén.

- Xay dung quy trinh nodi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong thoi han
cham nhét 1a 10 ngay lam viéc, ké tur ngay Quyét dinh nay c6 hiu luc thi hanh,
trinh Chit tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- T6 chtrc thyc hién ding nd1 dung cac thu tuc hanh chinh duogc cong bd
kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Hiéu luyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
1829/Qb-UBND ngay 09/7/2021 cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh vé viéc
cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duge stra d6i, bo sung trong linh vuc Viée
lam thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua S¢ Lao dong Thuong binh
va X4 hoi tinh Vinh Long; Quyét dinh s6 2444/Qb-UBND ngay 27/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh
duoc sira doi, bo sung trong linh vuc Viéc 1am thudc pham vi chirc nang quan 1y
nha nudc ciua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinhVinh Long; Quyét dinh
s6 684/QD-UBND ngay 09/4/2024 ctiia Chi tich Uy ban nhan dan tinh cong b
danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vuc Viéc lam thudc
pham vi chirc nang quéan ly nha nudc cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh Vinh Long.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Noi vu, Thu
trudng cac s, ban, nganh tinh va to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; T Y

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong VH-XH;

- Luu: VT, 06.PVHCC.

Pang Van Chinh



Phu luc

(Kém theo Quyét dinh sé 624/0D-UBND ngay 10/4/2025 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Vinh Long

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

Ma thua tuc | Tén tha tuc L. . X . aeX o Phi, Can cir phap ly
STT hanh chinh | hanh chinh Thoti han giai quyét Dia diém thuwe hi¢n Lé phi
LINH VUC VIEC LAM
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1 | 1.001881.H61 | Giai quyét hd | Trong thoi han 30 | NOp ho so tryc tuyén trén | Khong | - Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

trg kinh phi
dao tao, boi
dudng nang
cao trinh do
ky ning nghé
dé duy tri viéc
lam cho nguoi
lao dong

ngay ké tir ngay nhan
du hd so cia nguoi
st dung lao dong
theo quy dinh

Hé théng thoéng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc tryc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S& 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cua Quoc hoi quy dinh vé xu
Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to
churec bd may nha nudc;

- Nghi dinh s 28/2015/NDP-CP ngay
12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua Luat viéc 1am vé
bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay
21/02/2025 cta Chinh phi quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to
churc cua BO Noi1 vu;

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay
28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
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- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thyuc hién
thu tuc hanh chinh: S& Noi
vu tinh Vinh Long.

chic cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thudc trung
uong;

- Thong tu s 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 ctia Luat viéc 1am va mot s6
diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cua Chinh Phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viée
1am vé& bao hiém that nghiép.




I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG!
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Ma thi tuc | Tén thi tuc L £ . aeX n Phi, Can cwr phéap ly
STT hanh chinh hanh chinh Thai han giai quyet DPia diem thuc hién Lé phi
LINH VUC VIEC LAM
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1 |1.001978.000. | Giai  quyet | - Truong hop ho so | Nop hd so tryc tuyén Heé Khéng - Luat Viéc lam ngay

that nghiép

han 20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
hd so theo quy dinh;

- Truong hop nguoi
lao dong khéng dén
nhan két qua trong
vong 03 ngay theo
phiéu hen tra két qua:
trung tam dich vy
viéc lam trinh quyét
dinh hiy quyét dinh
huong tro cip thét
nghiép trong thoi han
02 ngay lam viéc ké
tr ngay nguoi lao
dong hét han nhéan
quyét dinh theo phiéu

tha tuc hanh chinh tinh Vinh
Long, dia chi:
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Dich vu
viéc lam tinh Vinh Long, dia
chi: S6 55, duong Mau
Than, Phuong 3, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long;
Chi nhanh Trung tdm Dich
vu vi¢c lam tinh Vinh Long,
dia chi: Lo 103 dudong D2,
KCN Hoa Phu, huyén Long
HO, tinh Vinh Long.

Co quan thue hién thu tuc
hanh chinh:

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van deé
lin quan dén sap xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cta Luat Viée 1am

' Phan in nghiéng 1a ndi dung dugc sua doi, bo sung.



https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
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hen tra két qua;

- Truong hop nguoi
lao dong khong dén
nhan tién trg cap that
nghi¢p va khong
thong bao bang vin
ban voi co quan bao
hiém xa hoi sau thoi
han 03 thang ké tur
ngay nguoi lao dong
hét thoi han huong
theo quyét dinh
huong tro cép that
nghi¢p: trong thoi
han 07 ngay lam viéc
sau thoi han néu trén,
co quan bao hiém xa
hoéi thong bao vbi
trung tdm dich wvu
viéc lam vé  viéc
nguoi  lao  dong
khong dén nhan tién
trg cap that nghiép;
trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir
ngay nhan  dugc
théng bao thi trung
tam dich vu viéc lam
trinh ky quyét dinh
vé viéc bdo luu thoi
gian dong bao hiém
that nghiép cho ngudi

- Co quan cé tham quyén
quyét dinh: Gidm doc So
Noi vu tinh Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién
thu tuc hanh chinh: Trung
tam Dich vu viéc lam tinh
Vinh Long.

vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to
chure cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén mén thugc Uy ban
nhén dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xad,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thuodc
trung wong;

- Théng tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B§ Lao dong — Thuong
binh va X& hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 cua Luét Viéc lam
va mot sb6 diéu cua Nghi dinh
s  28/2015/NP-CP  ngay
12/3/2015 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ctia Luat Vigc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B§ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi stra d6i, bo sung
Thong tu sé 28/2015/TT-




lao dong.

BLDTBXH ngay 31/7/2015
ciia Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cia Luat
Viéc lam vé bao hiém that
nghiép.

1.001973.000
.00.00.H61

Tam dung
hu:’("mg trg cap
that nghi¢p

Trong thoi han 02
ngdy lam viéc ké tiur
ngay nguoi lao dong
khong dén thong bao
vé viéc tim kiém viéc
lam hdng thang theo
quy dinh.

Nop ho so truc tuyén Heé
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Vinh
Long, dia chi:
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tam Dich vu
vi€c lam tinh Vinh Long, dia
chi: S6 55, duong Mau
Than, Phuong 3, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long;
Chi nhanh Trung tam Dich
vu viéc lam tinh Vinh Long:
L6 103 duong D2, KCN Hoa
Pha, huyén Long Hd, tinh
Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén
quyét dinh: Giam doc So
Noi vu tinh Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién
thu tuc hanh chinh: Trung
tam Dich vu viéc lam tinh
Vinh Long.

- Luat Viéc Ilam ngay
16/11/2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/0H15
ngay 19/02/2025 ciia Quoc héi
quy dinh vé xir Iy mot sé van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cta Luat Viée 1am
vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6
chure cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh



https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/

phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho tryc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xad,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truwc thuodc
trung wong,

- Théng tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 ciia Luat Viéc lam
va mot sd diéu cua Nghi dinh
s  28/2015/NP-CP  ngay
12/3/2015 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luét Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cuia B Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi stra d6i, bo sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phui quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Viéc 1am vé bao hiém thit
nghié¢p.

1.001966.000 | Tiép tuc| Khong quydinh | Tryc tiép dén Trung tim Khéng - Luat Viéc lam ngay
.00.00.H61 huong trg cap Dich vu vi¢e lam tinh Vinh 16/11/20135 )
that nghi¢p Long, dia chi: S0 55, duong - Nghi quyet so 190/2025/QH15




Mau Than, Phuong 3, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh
Long; Chi nhanh Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Vinh
Long, dia chi: Lo 103 duong
D2, KCN Hoa Phu, huyén
Long H9, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Giam doc S¢
Noi vu tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thyuc hién
thu tuc hanh chinh: Trung
tam Dich vu viéc lam tinh
Vinh Long.

ngay 19/02/2025 cia Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Viéc lam
vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh churc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdau to
chire cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén mén thugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truec
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh ph(f truc thuoc
trung wong;
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- Théng tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am
va mot so diéu cua Nghi dinh
s  28/2015/NP-CP  ngay
12/3/2015 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luét Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thoéng tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi stra d6i, bd sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat
Viéc lam vé& bao hiém that
nghiép.

2.001953.000
.00.00.H61

Cham  dut
huong tro cap
that nghiép

Khoéng quy dinh

Truc tiép hodc qua dich buu
chinh cong ich dén Trung
tam Dich vu viéc lam tinh
Vinh Long, dia chi: So 55,
duong Mau Than, Phuong 3,
thanh phé Vinh Long, tinh
Vinh Long; Chi nhanh
Trung tdm Dich vu viéc lam
tinh Vinh Long, dia chi: LO
103 duong D2, KCN Hoa
Phu, huyén Long HO, tinh

- Luat Viéc lam ngay
16/11/2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir ly mgt sO van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
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Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén
quyét dinh: Giam doc So
Noi vu tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc hién
thu tuc hanh chinh: Trung
tam Dich vu viéc lam tinh
Vinh Long.

bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cta Chinh Phu
stra doi, bé sung mot sd diéu
ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét sb6 diéu cta Luat Viée 1am
vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to
chire cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truec
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thuoc
trung wong;

- Théng tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B Lao dong — Thuong
binh va X hoi huéng dan thyc
hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am
va mot sd diéu cua Nghi dinh
s  28/2015/NP-CP  ngay
12/3/2015 ctia Chinh Phu quy
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dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luét Viéc 1am vé béao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi stra d6i, bd sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phui quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé didu cua Luat
Viéc lam vé bao hiém that
nghiép.

2.000178.000
.00.00.H61

Chuyén noi
huong trg cip
thit  nghiép
(chuyén di)

Trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tur
ngdy nhan dugc dé
nghi chuyén noi
huéng tro cip that
nghiép cua nguoi lao
dong

Nop hd so truc tuyén trén Hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Vinh
Long, dia chi:
https://dichvucong.vinhlong.g
ov.vn hoic tric tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Dich vu viéc
lam tinh Vinh Long, dia chi:
S6 55, duong Mau Than,
Phuong 3, thanh phdé Vinh
Long, tinh Vinh Long; Chi
nhanh Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh Vinh Long, dia
chi: L6 103 duong D2, KCN
Hoa Phu, huyén Long HO,
tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh: Trung tam

- Luat Viéc Ilam ngay
16/11/2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh Phu
stra d6i, bd sung mot s6 didu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cta Lut Viée 1am



https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
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Dich vu viéc lam tinh Vinh
Long.

vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to
chiwre cua Bo Noi vu,

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi hudng dan thuc
hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am
va mot s6 diéu cua Nghi dinh
s  28/2015/NP-CP  ngay
12/3/2015 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luét Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi stra doi, bd sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu coa Luat
Viéc lam vé bao hiém thét
nghiép.

1.000401.000
.00.00.H61

Chuyén noi
huong tro cap
thit  nghiép
(chuyén dén)

Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan dugc dé
nghi chuyén noi
huong tro cip thét

Nop hd so truc tuyén trén
Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi:
https://dichvucong.vinhlong.

- Luat Viéc lam ngay
16/11/2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 ciia Quoc hji
quy dinh vé xir Iy mot sé vin dé



https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
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nghi¢p cua nguoi lao
dong

gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Dich vu
viéc lam tinh Vinh Long, dia
chi: S6 55, duong Mau
Than, Phuong 3, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long;
Chi nhanh Trung tam Dich
vu vi¢c lam tinh Vinh Long,
dia chi: Lo 103 duong D2,
KCN Hoa Phu, huyén Long
Hb, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh: Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Vinh
Long.

lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh Phu
stra ddi, bd sung mat s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Viée lam
vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiem
vu, quyén han va co cdu té
chire cua Bo Noi vu,

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi huéng dan thyc
hién Diéu 52 cua Luat Vige [am
va mot sé didu cua Nghi dinh
s&  28/2015/ND-CP  ngay
12/3/2015 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu sb 15/2023/TT-



https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/

15

BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi stra d6i, bd sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd didu cia Luat
Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép.

2.000839.000
.00.00.H61

Giai quyét hd
trg hoc nghé

Trong thoi han 20
ngdy lam viéc ké tir
ngdy nhan du hd so
theo quy dinh

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi:
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Dich vu
viéc lam tinh Vinh Long, dia
chi: S&6 55, duong Mau
Than, Phuong 3, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long;
Chi nhanh Trung tdm Dich
vu vi¢e lam tinh Vinh Long,
dia chi: L6 103 duong D2,
KCN Hoa Phu, huyén Long
Ho, tinh Vinh Long.

Co quan thyc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén
quyét dinh: Giam doc So
Noi vu tinh Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién

- Luat Viéc lam ngay
16/11/2013;

- Nghi quyét so 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 ciia Quoc hdi
quy dinh vé xir 1y mét sé vin dé
lién quan dén sdp xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
sé diéu ctia Luat Viée lam vé
bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cta Chinh Phu
stra ddi, bd sung mat s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 28/2015/NP-
CP ngay 12/3/2015 cia Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu cua Luat Viée 1am
vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém



https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
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thu tuc hanh chinh: Trung
tam Dich vu viéc lam tinh
Vinh Long.

vu, quyén han va co cdu to
chure cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho tryc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thudc
trung wong;

- Thoéng tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 ciia Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh
s&  28/2015/ND-CP  ngay
12/3/2015 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luét Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B Lao dong — Thuong
binh va X hoi sira ddi, bo sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cta Luat
Viéc lam vé bao hiém thét
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nghiép.

2.000148.000
.00.00.H61

Ho tro tu van,
gidi thiéu viéc
lam

Khoéng quy dinh

Tryc tiép dén Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Vinh
Long, dia chi: Sé 55, duong
Mau Than, Phuong 3, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh
Long; Chi nhanh Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Vinh
Long, dia chi: L6 103 duong
D2, KCN Hoa Phu, huyén
Long Hb, tinh Vinh Long.
Co quan thyc hién thu tuc
hanh chinh: Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Vinh
Long.

- Luat Viéc lam ngay
16/11/2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/0H]15
ngay 19/02/2025 ciia Quoc héi
quy dinh vé xir 1y mét sé van dé
lién quan dén sdp xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Viéc 1am
vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té
chire cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co
quan chuyén mén thuée Uy ban
nhén dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban




18

nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truwc thuodc
trung wong,

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6  28/2015/NP-CP  ngay
12/3/2015 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luét Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thoéng tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi stra d6i, b6 sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu cua Luat
Viéc lam vé& bao hiém thit
nghiép.

1.000362.000
.00.00.H61

Thong béo vé
viéc tim kiém
viéc 1am hing
thang

Khong quy dinh

Truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich dén
Trung tdm Dich vu viéc lam
tinh Vinh Long, dia chi: S6
55, duong Mau Than,
Phuong 3, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long; Chi

- Luat Viéc lam ngay
16/11/2013;

- Nghi quyét s 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,
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nhanh Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh Vinh Long, dia
chi: L6 103 duong D2, KCN
Hoa Phu, huyén Long HO,
tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh: Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Vinh
Long.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cta Chinh Phu
stra ddi, bd sung mat s6 diéu
cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Viée lam
vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té
chire cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdan dan tinh, thanh pho”' truec
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quadn, thi xa,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thudc
trung wong,

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
cuia B Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thuc
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hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam
va mot sd diéu cua Nghi dinh
s  28/2015/NP-CP  ngay
12/3/2015 cta Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cta Luét Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023
cua B0 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi stra d6i, bo sung
Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015
ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu cua Luat
Viéc lam vé bao hiém that
nghiép.

10

1.001865.000
.00.00.H61

Cép gidy phép
hoat dong
dich vu viéc
lam cta doanh
nghi¢p  hoat
dong dich vu
viéc lam

07 ngay lam viéc ké
tr khi nhan duoc ho
so day du, hop 1¢

Nop ho so truc tuyén trén
Hé théng thoéng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc tryc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S& 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Nghi quyét so 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu
37 va Diéu 39 cia Ludt Viéc
lam vé trung tam dich vu viéc
lam, doanh nghi¢p hoat dong
dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
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- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan tryc tiép thuc
hién thu tuc hanh chinh: So
Noi vu tinh Vinh Long.

vu, quyén han va co cdu to
chue cua Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho tryc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thudc
trung wong.

11

1.001853.000
.00.00.H61

Cap lai giay
phép hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghi¢p
hoat dong
dich vu viéc
lam

- Poi v6i trudng hop
doanh nghi¢p thay
d6i mot trong cac ndi
dung cia gidy phép
dd dugc cap (gom:
tén doanh nghiép, dia
chi tru so& chinh
nhung van trén dia
ban cdp tinh di cip
gidy phép, ngudi dai
dién theo phap luat
cua doanh nghi¢p);
gidy phép bi mat;
gidy phép bi hu hong
khong con day du
thong tin trén gidy
phep: 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
dugc hd so diy du,
hop 1¢.

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan triec tiép thic

- Nghi quyét s6 190/2025/0H15
ngay 19/02/2025 ciia Quoc héi
quy dinh vé xir 1y mét sé vin dé
lién quan dén sdp xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu
37 va Didu 39 cla Luat Viéc
lam vé trung tdm dich vu vi¢c
lam, doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh churc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdau t6
chure cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
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- P6i v6i trudng hop
doanh nghi¢p thay
doi dia chi tru s
chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi
noi da duoc cap gidy
phép: 08 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan
duoc hod so déy du,
hop 1€.

hién thu tuc hanh chinh: So
Noi vu tinh Vinh Long.

quan chuyén mon thuéc Uy ban
nhén dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xad,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thuodc
trung wong.

12

1.001823.000
.00.00.H61

Gia han gidy
phép hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghi¢p
hoat dong
dich vu viéc
lam

05 ngay lam viéc ké
tr khi nhan duoc ho
so day du, hop 1¢

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S& 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan tric tiép thic
hién thu tuc hanh chinh: So
Noi vu tinh Vinh Long.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu
37 va Didu 39 cia Luat Viéc
lam vé trung tam dich vu viéc
lam, doanh nghi¢p hoat dong
dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
v, quyen han va co cdu to
chire cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdac co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdan dan tinh, thanh phé truc




23

thuoc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truwc thugc
trung wong.

13

1.000105.000
.00.00.H61

Béo céo giai
trinh nhu cau,
thay d6i nhu
cau st dung
nguoi lao dong
nudc ngoai

10 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du ho
so hop 1€ theo quy
dinh

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thwc hién thu tuc
hanh chinh: So Noi vu tinh
Vinh Long.

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/0H15
ngay 19/02/2025 ciia Quoc héi
quy dinh vé xir Iy mét sé van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/2020 cta Chinh
phu quy dinh vé ngudi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho td chire, cd nhan nude
ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mat s6 diéu
cua Nghi dinh )
152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam va
tuyén dung, quan Iy nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho )
chtre, cd nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
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ngay 21/02/2025 cua Chinh
phit quy dinh chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co cdu té
chure cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truec
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truwc thuodc
trung wong.

14

2.000219.000
.00.00.H61

Pé nghi tuyén
nguoi lao dong
Viét Nam vao
cac vi tri cong
viéc du kién
tuyén ngudi lao
dong nudc
ngoai cua nha
thau

02 thang ké tir ngay
nhan dugc dé nghi
tuyén tir 500 ngudi
lao dong Viét Nam
tro 1én va téi da 01
thang k& tr ngay
nhan duoc dé nghi
tuyén tr 100 dén
dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam va 15
ngay ké tir ngdy nhan
dugc dé nghi tuyén
duéi 100 nguoi lao
dong Viét Nam ké tir
ngay nhan du ho so
hop 1€ theo quy dinh

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thwc hién thu tuc
hanh chinh: So Noi vu tinh
Vinh Long.

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh
pht quy dinh vé& ngudi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Vit
Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Vi¢t Nam lam
viée cho t6 chure, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu
cua Nghi dinh )
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152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y ngudi lao
dong Viét Nam lam viéc cho t6
chie, cd nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phit quy dinh chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co cdu té
chire cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co
quan chuyén mon thugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thuoc
trung wong.

15

1.000459.000
.00.00.H61

Xac nhan
nguoi lao dong
nude ngoai
khong  thudc
dién cip gidy
phép lao dong

05 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du ho
so hop 1¢ theo quy
dinh

Nop ho so truc tuyén trén
Hé théng thoéng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh

- B§ luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/2020 cta Chinh
phti quy dinh vé& ngudi lao dong




26

Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thwc hién thu tuc
hanh chinh: So Néi vu tinh
Vinh Long.

nudc ngoai lam viéc tai Vit
Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho to chure, ca nhan nuée
ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mat s6 diéu
cua Nghi dinh $6
152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho td
Churc, cd nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh churc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdau t6
chire cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truec
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh ph(f truc thuoc
trung wong.
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16

2.000205.000
.00.00.H61

Cép gidy phép
lao dong cho
nguoi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tai Viét
Nam

05 ngay lam vi¢c ke
tir ngdy nhan du ho
so hop 1€ theo quy
dinh

Nop ho so truc tuyén trén
Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: Sé 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thwc hién thu tuc
hanh chinh: So Néi vu tinh
Vinh Long

Lé phi:  400.000
dong/ gléy phép
(200.000 dong/ gidy
phép khi thyc hién
tryc tuyén va thanh
toan truc tuyén)

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét so 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/2020 cta Chinh
phua quy dinh vé ngudi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho to chure, ca nhan nuée
ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mat s6 diéu
cua Nghi dinh $6
152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Vi¢t Nam va
tuyén dung, quan 1y ngudi lao
dong Viét Nam lam viéc cho td
chuc, cd nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdau to
chirc cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
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ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho tryc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thudc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thudc

trung wong, ) )
- Nghi quyét sO
22/2022/NQHDPND ngay

15/7/2022 cia Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long vé viéc stra
doi, bd sung mot s6 diéu cua
Quy dinh ban hanh kém theo
Nghi quyét sb 09/2020/NQ -
HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi
ddng nhan dan tinh Quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va st dung cac khoan phi, 1¢
phi trén dia ban tinh;

- Nghi quyét sO
06/2023/NQHDND ngay
12/10/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long quy dinh
mién, giam phi, 1& phi sir dung
dich vu cong truc tuyén, thanh
toan truc tuyén trén dia ban tinh
Vinh Long.

17

2.000192.000
.00.00.H61

Cap lai gidy
phép lao dong
cho nguoi lao

03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan du ho
so hop 1€ theo quy

Nop hd so truc tuyén trén
H¢ thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh

L¢ phiz  300.000
dong/giay  phép
(150.000 dong/giay

- B§ luat La}o d,c}ng nam 2019;
- Nghi quyet so 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi




29

dong nuoc
ngoai lam viéc
tai Viét Nam

dinh

tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thyc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan co tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc
hién thu tuc hanh chinh: So
Noi vu tinh Vinh Long.

phép khi thyc hién
tryc tuyén va thanh
toan truc tuyén)

quy dinh vé xir Iy mét sé van deé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé ngudi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho td chire, cd nhan nude
ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh )
152/2020/NDb-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho t6
chuc, cd nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh churc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdau t6
chire cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén moén thuéc Uy ban
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nhéan dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xad,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thuodc

trung wong; ’ ’
- Nghi quyét SO
22/2022/NQHDND ngay

15/7/2022 cia Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long vé viéc sira
doi, bd sung mat s6 diéu cua
Quy dinh ban hanh kém theo
Nghi quyét sb 09/2020/NQ -
HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi
ddng nhan dan tinh Quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va st dung cac khoan phi, 1&

phi trén dia ban tinh; , ,
- Nghi quyét sO
06/2023/NQHDND ngay

12/10/2023 cta Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long quy dinh
mién, gidm phi, 1& phi st dung
dich vu cong truc tuyén, thanh
toan truc tuyén trén dia ban tinh
Vinh Long.

18

1.009874.000
.00.00.H61

Rat tién ky
quy cua doanh
nghi¢p  hoat
dong dich vu
viéc lam

07 ngay lam viéc ké
tr khi nhan duoc ho
so day du, hop 1¢

Nop hod so truc tuyén trén
Hé théng thoéng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc tryc tiép hoac

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc

bo may nha nuoc;
- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
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qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Vinh Long.

- Co quan trc tiép thuc
hién thu tuc hanh chinh: So
Noi vu tinh Vinh Long.

ngay 19 /3/2021 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu
37 va Diéu 39 cla Luat Viéc
lam vé trung tam dich vu viéc
lam, doanh nghi¢p hoat dong
dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co
quan chuyén mén thugc Uy ban
nhén dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xad,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thuodc
trung wong.

19

1.009873.000
.00.00.H61

Thu hoi Gidy
phap hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghi¢p
hoat dong
dich vu viéc
lam

Po6i voi truong hop
chdm dut hoat dong
dich vu viéc lam theo
dé nghi cua doanh
nghiép; doanh nghi¢p
giai thé hodc bi Toa
an ra quyét dinh
tuyén bd pha san;
doanh nghiép bi thu
héi Gidy ching nhan
dang ky  doanh
nghiép: 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan
dugc hd so diy du,
hop 1€ cua doanh
nghiép

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc tryc tiép hoac
qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé
lién quan dén sdp xép t6 chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua
Chinh phéi quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39
ctia Luat Viée lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghi¢p
hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau
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quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan tryc tiép thuc
hién thu tuc hanh chinh: So
Noi vu tinh Vinh Long.

t0 chirc cua BO No1i vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co
quan chuyén mén thuée Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho tryc
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truc thudc
trung wong.

20

1.009811.000
.00.00.H61

Gia han gidy
phép lao dong
cho nguoi lao
dong nudc
ngoai lam viéc
tai Viét Nam
(cAp Tinh)

05 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan du ho
so hop 1€ theo quy
dinh

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S& 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh: So Néi vu tinh
Vinh Long.

Lé phi: 400.000
ddng/gidy phép
(200.000  dong/gidy
phép khi thuc hién
truc tuyén va thanh
toan truc tuyén)

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/0H15
ngay 19/02/2025 ciia Quoc héi
quy dinh vé xir Iy mét sé van dé
lién quan dén sdp xép té chirc
bo may nha nuoc,

- Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/2020 cta Chinh
phu quy dinh vé ngudi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Vi¢t Nam lam
viéc cho to chure, ca nhan nuée
ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phii stra d6i, b sung mot
s6 diéu cia Nghi dinh s
152/2020/NDb-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=259780&qdcbid=33031&r_url=danh_sach_tthc
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ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y ngudi lao
dong Viét Nam lam viéc cho t6
chie, cd nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiem
vu, quyén han va co cdu té
chire cua Bo Noi vu,

- Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co
quan chuyén mén thuée Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phd' truec
thuéc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh pho
thuoc thanh phé truwc thuodc

trung wong, ) )
- Nghi quyét sO
22/2022/NQHDND ngay

15/7/2022 cia Hoi ddng nhan
dan tinh Vinh Long vé viéc stra
doi, bd sung mat s6 diéu cua
Quy dinh ban hanh kem theo
Nghi quyét s6 09/2020/NQ -
HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi
doéng nhan dan tinh Quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va st dung cac khoan phi, 1¢
phi trén dia ban tinh;
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- Nghi quyét sO
06/2023/NQHDND ngay
12/10/2023 cia Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long quy dinh
mién, gidm phi, 1& phi st dung
dich vu cong truc tuyén, thanh
toan tryc tuyén trén dia ban tinh
Vinh Long.




~_PHANIl
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

|. THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH

1. Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi duwong ning cao trinh d9 k§
ning nghé deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

1.1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Nguoi sir dung lao dong c6 nhu cau hd trg dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d6 ky nang nghé cho ngudi lao dong phai ndp hd so theo quy
dinh, nop ho so truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dja chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long.

- Budc 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so cua nguoi sir
dung lao dong theo quy dinh, S& Noi vu tham dinh va phé duyét phuong an dao
tao, boi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy tri viéc 1am; chu tri, phdi
hop v6i S& Tai chinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh ho so dé
nghi hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé theo quy dinh tai
Piéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong xem xét, quyét dinh viéc hd tro kinh phi dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi
lao dong.

Truong hop khong hd tro thi S& Noi vu phai tra 10i bang vin ban va néu
r0 1y do cho ngudi st dung lao dong.

- Budc 3: Quyét dinh vé viéc hd tro kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d§ k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong dugc S& No1 vu
gtri: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién chi tra kinh phi hd tro; 01
ban dén B Noi vu dé béo cao; 01 ban dén trung tam dich vu viéc lam; 01 ban
dén nguoi st dung lao dong dé thyc hién va 01 ban dén co s day nghé cho
nguoi lao dong trong trudong hop viéc dao tao khong do nguoi sir dung lao dong
thuc hién.

1.2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén hoac truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh do
k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

- Phuong 4n thay d6i co cau hodc cong nghé hodc san xuét, kinh doanh
dugc cap ¢ tham quyén phé duyét.
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- Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ky nang nghé va duy
tri viéc 1am theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Gidy to chimg minh khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, boi dudng,
nang cao trinh do ky nang nghé cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3
Dbiéu 3 Nghi dinh so 28/2015/ND-CP.

- Van ban )géc nhém ctia td chirc bao hiém xi hoi noi nguoi st dung lao
dong dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1
Dbiéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

b) S6 luong hd so: 01 bd hd so.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho
so cua nguoi su dung lao dong theo quy dinh.

LS. D(f)i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi str dung lao dong
c6 nhu cau ho trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé cho nguoi
lao dong.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

1.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro
dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong.

1.8. Phi, L¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Ngudi st dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 43 Lut viéc

lam co str dung nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu 43 cua Luat viéc 1am
dang dong bao hiém that nghiép.

- Bong du bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong thucf)c’déi tuong tham
gia bao hiém that nghiép lién tyc tr du 12 thang tr¢ 1én tinh dén thoi diém dé
nghi ho tro;

- Gép kho khin do suy giam kinh t& hodc vi ly do bat kha khang khac
budc phai thay doi co cau hodc cong nghé san xuat, kinh doanh;

- Khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ki
nang nghé cho ngudoi lao dong;

- Co6 phuong 4n dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d ky nang nghé va
duy tri viéc lam dugc co quan nha nudce cd tham quyéen phé duyét.

1.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat viéc lam ngéy 16/11/2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t chirc bdo may nha nudc;
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- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh pha quy dinh
chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cu to chitc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc
thu¢c Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh phé thudc tinh,
thanh pho thuoc thanh pho truc thudc trung uong;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat viéc lam va
mot s6 didu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat viéc 1am vé bao hiém that
nghiép.
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II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
1. Giai quyét hwéng tro cap that nghiép
1.1. Trinh tuw thuwc hién

- Buoc 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy chdm dat hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc, nguoi lao dong chua c6 viée lam ma c6 nhu cau
huong trg cap_ thit nghiép thi phai ngp 01 bo hd so dé nghi huong trg cap that
nghiép, ndp hd so truc tuyén trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Vinh Long, dia chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoic truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh Vinh
Long, dia chi: S6 55, duong Mau Than, Phuong 3, thanh phé Vinh Long, tinh
Vinh Long; Chi nhanh Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Vinh Long, dia chi: L6
103 duong D2, KCN Hoa Phu, huyén Long Hd, tinh Vinh Long.

Nguoi lao dong duoc Gy quyén cho nguoi khac ndp ho so hodc giri ho so
theo dudng buu dién néu thudc mot trong cc trudng hop sau:

+ Om dau, thai san c6 x4c nhan cta co sd'y té c6 tham quyén;

+ Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hoic co s y té c6 tham
quyen;

+ Hoéa hoan, i lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan
ctia Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran.

Ngay nop hod so dé nghi huong trg cap that nghiép trong cac truong hop
néu trén la ngay nguoi dugc uy quyen tryc tiép nop ho so hodc ngay ghi trén dau
buu dién dbi véi trudng hop gui theo dudng buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nop ho so dé nghi huong trg
cap that nghiép néu ngudi lao dong khong c6 nhu cau huong tro cap that nghiép
thi nguoi lao dong phai tryc tiép hoic uy quyen cho nguoi khac nop dé nghi
khéng huong tro cap that nghiép theo Mau sb 08 ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2023/TT-BLDTBXH cho trung tam dich vu vi¢c lam noi nguoi lao dong
d3 ndp ho so dé nghi hudng tro cap that nghiép.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra
ho so, ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/NB-CP va trao phiéu cho ngudi nop ho so; truong hop ho so khong du
theo quy dinh thi trd lai cho ngudi ndp va néu rd 1y do.

- Bu6e 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Trung tdm dich vu viéc lam c6 trach nhi€ém xem xé&t, trinh Gidm dbe
S& Noi vu quyét dinh vé viée huong tro cap that nghiép ciia ngudi lao dong theo
Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngiy
29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (goi tat 1a
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH); trudng hop khong du diéu kién dé hudng
trg cAp that nghiép thi phai tra 10i bang van ban cho ngudi lao dong.

- Budc 4: Trong thot han 03 ngay lam viée ghi trong phleu hen tra két qua
nguoi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hudng tro cp that nghiép.


https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
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Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc hudng tro
cap that nghiép hodc khong uy quyén cho ngudi khac dén nhan quyét dinh va
khong théng bao cho trung tam dich vu viée 1am vé Iy do khong thé dén nhén thi
dugc coi 1a khong ¢ nhu cau hudng trg cip thit nghiép. Trong thoi han 02 ngay
ké tir ngay ngudi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua,
Trung tam dich vu viéc 1am trinh Giam d6c S Noi vu ban hanh quyét dinh vé
viéc hay quyét dinh hudng tro cap that nghiép ciia nguoi lao dong theo Mau sb
02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc huy
quyét dinh huong tro cap that nghiép duoc Trung tdm dich vu viéc lam gui: 01
ban dén co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé khong chi tra trg cap that nghiép
cho ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han hudng tro
cap that nghiép theo quyet dinh huong tro cap that nghiép nhung nguoi lao dong
khong dén nhan tién trg cap thit nghiép va khong thong bao bang vin ban véi to
chtrc bao hiém xa hoi noi dang huong tro cap that nghiép thi nguoi lao dong do
duoc xac dinh 1a khong c6 nhu cau huong trg cap that nghiép. Trong thoi han 07
ngay lam viéc sau thoi han néu trén, t6 chuc bao hiém x& hoi phai thong bao
bang van ban véi trung tim dich vu viéc lam vé viéc nguoi lao dong khong dén
nhan tién trg cp that nghiép theo Mau s6 14 ban hanh kém theo Thong tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
thong bao cua t6 chirc bao hiém xa hoi, trung tam dich vu viéc lam co trach
nhiém xem xét, trinh Giam doc S& Noi vu quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo Mau sé 15 ban hanh kém
theo Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép dugc trung tim dich vu viée 1am giri: 01 ban dén Bao
hiém x3 hoi cip tinh dé thuc hién bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép
cho nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi
gian dong bao hiém that nghiép thuc hién theo miu do Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (nay 1a Bo No1 vu) quy dinh.

1.2. Cach thire thuc hién: Truc tuyén hoac truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hé so

l. Dé nghi huong trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu sO 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop nguoi lao dong khong c6 nhu
cau hudng trg cap that nghiép thi nop dé nghi khong huong tro cap that nghiép
theo MAau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém theo ban
chinh dé d6i chiéu cia mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc cham dut
hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc da hét han hodc da hoan
thanh cong viéc theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh théi viéc;
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- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc théi viéc;

- Thong bao hoic thoa thuan chdm dit hop ddng lao dong hoidc hop dong
lam viéc;

- X4c nhan cia ngudi st dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé
thong tin ciia ngudi lao dong; loai hop dong lao dong di ky; 1y do, thoi diém
cham dut hop ddng lao dong ddi v6i ngudi lao dong;

- X4c nhén cua co quan nha nuéc c6 tham quyén vé viéc doanh nghiép
hodc hop tac xa giai thé, pha san hoic quyét dinh bii nhiém, mién nhiém, cach
chie d6i véi cac chirc danh duge bo nhiém trong truong hop ngudi lao dong 1a
nguoi quan ly doanh nghi¢p, quan ly hop tac xa;

- Trudng hop nguoi lao dong khong co cac gidy to xac nhan vé viéc cham
dut hop ddng lao dong do don vi sir dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi duge ngudi dai dién theo phap luat ay quyén thi thuc hién
theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat uy quyén co nhu cau
cham dit hop dong lao dong dé huong cac ché do bao hlem that nghiép thi
nguoi lao dong dé nghi S& NoO1 vu hoac Bao hiém xa hoi cap tinh thuc hién cac
thu tuc dé x4c nhan viéc chim dit hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc.

S& Noi vu hodc Bao hiém x4 hoi cap tinh gui vin ban yéu cau So Ké
hoach va Pau tu (nay la So Tai chinh) x4c nhan don vi sir dung lao dong khong
c6 nguodi dai dién theo phap luat hoac khong c6 nguoi dugc ngudi dai dién theo
phap lut ay quyén.

S Ké hoach va Pau tu (nay 1 S& Tai chinh) c6 trach nhiém phdi hop véi
co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao
dong dat tru s& chinh thuc hién xac minh ndi dung don vi sir dung lao dong
khong c6 nguoi dai dién theo phéap luat hodac khong cod ngudi duge nguoi dai
dién theo phap luét iy quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu (nay 1a S& Tai chinh) gti vin ban tra 10i cho S&
Noi vu va Bao hiém x3 hoi cép tinh vé noi dung don vi st dung lao dong khong
c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc khong c6 ngudi duge nguoi dai dién theo
phap luat U uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban yéu cau xac nhan ctia S Noi vu hodc Bao hiém x4 hoi cap tinh.

- Gidy to xac nhan vé viéc chdm dat hop dong lao dong theo mua vy hoic
theo mdt cong viéc nhét dinh ¢6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang la
ban chinh hoac ban sao c¢6 chung thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé dbi
chiéu cua hop dong d6 dbi véi truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém
that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong theo mua vu hoic theo mot
cong viéc nhét dinh ¢ thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

3. 86 bao hiém xa hoi.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd ho so.
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1.4. Thoi han giai quyét

- Truong hop ho so du diéu kién: Thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh;

- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay
theo phiéu hen tra két “qua: trung tdm dich vy viéc lam trinh quyét dinh huay
quyét dinh huong trg cap that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nguoi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua

- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan tién trg cap thit nghiép va
khéng thong béo bang vin ban véi co quan bao hiém xi hoi sau thoi han 03
thang ké tir ngay ngudi lao dong hét thoi han hudng theo quyét dinh hudng tro
cap that nghiép: trong thoi han 07 ngay lam viéc sau thoi han néu trén, co quan
bao hiém xa hoi thong bao véi trung tdm dich vu viéc lam vé viéc nguoi lao
dong khong dén nhan tién trg cip that nghiép; trong thoi han 10 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan duoc thong bao thi trung tim dich vu viéc 1am trinh ky quyét
dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong.

1.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu
cau huong tro cap that nghiép.

1.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc So Néi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc
lam.

1.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng
tro cip that nghiép/Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh hudng trg cap thét
nghiép/Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

1.8. Phi, L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu t& khai

- Bé nghi huong tro cip that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng
tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

- Bé nghi khong huong tro cap that nghiép (Mdu sé 08 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop
ddng lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop déng lao dong hoac hop déng lam vi¢c khong xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh tho1 han;

+ Hop déng lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh c6
thoi han tir di 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
dong lao dong quy dinh nhu trén thi ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong
ctia hop dong lao dong giao két dau tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.



42

- Cham dut hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viée, trir cac truong
hop sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dat hop ddng lao dong, hop dong
lam vi¢c trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mat stc lao dong hang thang.

- D3 dong bao hiém thit nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 24
thang trudc khi chidm dat hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée ddi véi
trudong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cta Luat Viéc lam;
d3 déng bao hiém thit nghiép tir i 12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang
trude khi chdm dut hop dong lao dong dbi voi truong hop quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Piéu 43 cua Luat Viéc 1am.

1.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc héi quy dinh
vé xit Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé may nha nwéc;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/NB-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sira ddi, bo
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Ngh; dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Noi vu;

- Nghi dinh sé6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Piéu 52 cta Luat Viéc lam va
mot sd diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctua B Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bd sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 ciua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a nd1 dung dugc stra ddi, bd sung.
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Mau s6 03: Ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang
12 nam 2023 ctia B6 truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ...,

Téntdila:...............ooiin. . sinh ngay ...... [ecen... [,
S6 dinh danh ca nhan/Can cudc nhan dan: ................cccceeeeeeee, cap
ngay...... thang.... nam....... NOT CAP: et e
SO SO BHXH: .ttt
S6 dién thoair............ .oeeeen.. Dia chi email (néu c6).................
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:............... ......
Trinh @0 QA0 tA0:. . .. oo
Nganh nghe G0 ta0. ... oevu et e
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra) (1):.................
Ngay ...../...... [o..... , t0i d4 cham dat hop dong lao dong/hop dong lam
VIEC VO1 (161 AOT VI).eovvovviiiiiiiiiiiieeeevee e tatdiachic..........cooevvviiiiieieeeeee,
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viée:.....................
Loai hop dong lao dong/hop dong 1am viec:........oovveveeieeieei ...
S6 thang déng bao hiém that nghiep........ccoeveevvveeeeerennns thang
Noi dé nghi nhan tro cap that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
ATV ) e
Kém theo D& NGNi NAY 12 (2)...cvveieeeieeeeeeeeeeee e, va

S6 bao hiém x& hoi caa t6i. D& nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét huong
trg cap that nghiép cho toi theo diing quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai toi s&
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ... nam ........
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi r6 s6 nha, dwong phé, to, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, séc. o
’ (2) Ban chinh hodc ’bdn sao co chbi’{ag thuc }godc bdn Sao‘kém theo ban chinh de gi’oAi
chiéu cua mot trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh so 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu
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MAu s6 08: Ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang
12 nam 2023 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tam Dich vu viéc lam

TEN tO11A: ..ot Sinh ngay........ [oviiuin /....

S6 dinh danh ca nhan/Can cudc nhén  déni............... cap
ngay....... thang......... nam.... ....Noicap .............

SO SO BHXH ..ottt

Cho ¢ hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong trd): ..........cce.ee.

T6i d3 nop hé so dé nghi huong trg cap that nghiép ngay
....... /....../......... nhung hién nay, t6i khong c6 nhu cau hudng trg cap that
nghiép vi:

Do do, toi (jé nghi khong huong tro cap that nghiép dé bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép.

T61 xin tran trong cam on./.

........ , ngay.....thang.....ndm......
Ngwoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



2. Tam dirng huéng tro cap that nghiép
2.1. Trinh tw thwc hié¢n

- Buoc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong
khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh, ndp
ho so truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh
Long, dia chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoic tryc tiép hodc qua dich
vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Vinh Long, dia chi:
S6 55, duong Mau Than, Phudng 3, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long; Chi
nhanh Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Vinh Long, dia chi: L6 103 dudng D2,
KCN Hoa Phi, huyén Long HO, tinh Vinh Long. Trung tdm dich vu viéc lam
noi nguoi lao dong dang huong trg cap that nghi¢p trinh Giam dbc So Noi vu
quyét dinh vé viéc tam dimg hudng tro cap that nghiép cua ngu0’1 lao dong.

- Bu’ac: 2: Glam ddc S Noi vu b,an hanh Quyet dinh vé viéc tam dl‘mg
huong trg cap that nghi¢p theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong tu so
15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bu6c 3: Quyét dinh vé viéc tam dung huong trg cap that nghi¢p duoc
trung tdm dich vy viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cép tinh dé thuc
hién tam dung chi tra tro cap that nghiép d6i voi nguoi lao dong; 01 dén gui
nguoi lao dong dé biét va thuc hién.

2.2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén hoac truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Gidy to chimg minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc 1am hang
thang theo quy dinh ctia nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

b) S lwong hd so: 01 bd hd so.

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
ngudi lao dong khong dén thong béo vé viée tim kiém viéc lam hang thang theo
quy dinh.

2.5. D(‘)i twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong trg cap that nghiép.

2.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidm déc S Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu vi¢c
lam.

2.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam
durng huong trg cap that nghiép.

2.8. Phi, Lé phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.


https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
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2.10. Yéu c}”m, Qiéu ki€n thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
dang huong trg cap that nghiép khong dén thong bao ve€ viée tim kiém viéc lam
hang thang theo quy dinh.

2.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Québc héi quy dinh
vé xir Iy mét so van dé lién quan dén sdp xép té chire b mdy nha nude;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1lam vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chite ciia Bé Noi vu;

- Nghi dinh sé6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Piéu 52 caa Luat Viéc 1am va mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cuia B6 Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi sira do6i, b sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat
viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

Ghi cha: Phan in nghiéng la ndo1 dung dugc stra ddi, bd sung.
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3. Tiép tuc hwong tro cap thit nghiép
3.1. Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Trong thot han 02 ngay lam viée ké tir ngdy ngudi lao dong tiép
tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viée lam hang thang theo quy dinh d6i
vO1 nguoi lao dong bi tam dung hudng trg cap that nghiép néu van con thoi gian
huong tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi (nay 1a S& Noi vu), truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Vinh Long, dia chi: S6 55, dudng Mau
Thén, Phu:(‘mg 3, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long; Chi nhanh Trung tam
Dich vu vi¢e lam tinh Vinh Long, dia chi: L6 103 du’ong D2, KCN Hoa Phu,
huyén Long Ho tinh Vinh Long. Trung tam dich vu viéc lam trinh Giam dbc So
Noi vu quyét dinh vé viée tiép tuc huong tro cip that nghiép cho ngudi lao
dong.

- Budc 2: Giam déc S¢ Noi vu ban hanh Quyét dinh vé viée tiép tuc
huong trg cp that nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buée 3: Quyét dinh vé viée tiép tuc huong tro cap that nghi¢p dugce
trung tam dich vy viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cép tinh dé thuc
hién tiép tuc chi tra trg cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi
lao dong dé biét va thuc hién.

3.2. Céach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Théqg bao vé viéc tim kiém viéc lam theo MAu sd 16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 Iwong ho so: 01 bd hd so.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. D01 twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong trg cap that nghiép bi tam dung huong trg cap that nghiép néu van con
thoi gian hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh ciia Giam doc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (nay 1la S6 N1 vu).

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc So Néi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu vi¢c
lam.

3.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc
huodng trg cap that nghiép.

3.8.Phi, L¢ phi: Khong quy dinh.

3.9 Tén mau don, mau td khai: Thong bao vé viée tim kiém viéc lam
(Mau so 16 ban hanh theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
‘ Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao vé Yiéc t‘}m kiém Vié,C le‘lfn
hang thang theo quy dinh khi bi tam dung huong trg cap that nghiép néu van
con thoi gian hudng trg cap that nghiép theo quyét dinh ciia Giam doc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi (nay 1a S& Noi vu).
3.11. Can cir phap ly cuia thi tuc hanh chinh
- Luat Vi¢ce lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyet $6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc héi quy dinh
vé xir Iy mot so van dé lién quan dén sdp xép t6 chire b mdy nha nude;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia Bé Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triec thude trung wong;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi sira doi, bd sung Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cua Chinh Phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat
viéc 1am vé bao hiém thit nghiép.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a noi dung duoc stra di, bd sung.
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MAu sé 16: Ban hanh kém theo Thang tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong-Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh gtri: Trung tdm Dichvuviéclam ................ccoeiiiienn,

TeN i 1a: oo, sinh ngay ............. /R S

S6 dinh danh c& nhan/Can cudc cong dan: ..........ccoveeeeeveveeieeenn., cap
ngay...... thang....... NAM..... NOTCAP.....uveveeiieie e

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra):............ ...

SO GBI TNORT Tu.vvvveeeeeeeeeeeeee et eee ettt ettt et ee e e e en e,

Theo Quyét dinh Sb............. ngay......... I t61 dugc hudng tro cap
that nghiép................... thang, ké tir ngay......./[....../.... dén ngdy....../....|...... tai
tinh/thanh Phé.........c.cvveeveeeeceeeee,

T6i thong béo két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thi nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiep lién h¢, vi tri cong
viéc du tuyen, ket qua).

(2) Bon vi tha hai (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri cong
viéec du tuyén, ket qud).

(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri

cong viéc dur tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

O Khong ¢6 viéc lam

O C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLYV (ghi 16 tén don vi, dia
chi, cONg Viéc dang lam) .............cccooeeiiiniiiiiiiiiiiiieean, Tinh trang
KNAC (0 daut, thai SAN, .....).....oeo e,

T6i cam doan nodi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai tdi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

.., ngay..... thang.... nam......
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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4. Cham dirt hwong tro cap thit nghiép

4.1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1:

+ Dbi voi ngudi lao dong bi cham dit hudng trg cip thit nghiép trong cac
truong hop: Co6 vi¢e lam; thuc hi¢n nghia vu quan su, nghia vu cong an; huong
lwong huu hang thang; di hoc tp c6 thoi han tir da 12 thang trd 1én thi trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy bi cham dirt hu’é‘ng tro' cdp thdt nghiép
nguoi lao dong phai thong bao vai trung tam dich vu viéc lam noi dang hu:0’ng
trg cap that nghiép theo quy dinh va kém theo gidy to c6 lién quan dén viéc
cham dut huong tro cap that nghiép (ban chup). Trung tam dich vu viéc lam noi
nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép trinh Giam déc S& Noi vu quyét
dinh vé viéc chim dit huong tro cip that nghiép cua ngum lao dong.

+ Dbi voi ngudi lao dong bi cham dit hudng tro cap that nghiép trong cac
truong hop: Sau 2 lan tir chbi nhan viéc 1am do trung tam dich vy viéc lam noi
dang huong trg cap that nghiép gioi thieu ma khong co 1y do chinh dang; trong
thot gian huong trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thyuc hién thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am voi trung tdm dich viéc 1am theo quy dinh;
ra nudc ngoai dinh cu, di lam viéc c6 thot han ¢ nude ngoai theo hop dong, bi
xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép;
chét; chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sé
gido duc bat budc, co so cai nghién bat budc; bi toa an tuyén bd mét tich; bi tam
giam, chap hanh hinh phat tu thi trung tdm dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong
dang huong trg cap that nghiép trinh Giam déc So Noi vu quyét dinh vé viéc
cham dut hudng trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong.

- Bude 2: Giam ddc S& Noi vy ban hanh quyét dinh vé& viéc cham dut
huong trg cp that nghiép theo Mau sd 24 ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh chdm dit hudng tro cap that nghiép duoc trung tim
dich vu viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thyuc hién viéc
cham dat huong tro cdp that nghiép ddi v6i ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi
lao dong.

4.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.

Péi v6i nguoi lao dong cham dit hudng trg cap that nghiép thudc cac
truong hop: tim dugc viéc lam; thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;
huong luong huu hang thang; di hoc tap c6 thoi han tir di 12 thang trd 1én thi
nguoi lao dong thong bao véi trung tam dich vu viéc lam noi dang huong tro
cap that nghiép va kém theo ban sao gidy to co lién quan dén viéc cham dut
huong tro cdp that nghiép, trudng hop gui theo dudng buu dién thi tinh theo
ngay ghi trén déu buu dién.

4.3. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan ho so
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Dbi véi trudong hop nguoi lao dong phai thong bao voi trung tam dich vu
viéc lam noi dang hudng tro cap that nghlep theo quy dinh:

* Thong bao cta nguoi lao dong vé viéc cham dat huong trg cap that
nghié¢p theo Mau s0 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac glay to chimg minh nguoi lao dong thudc dbi twong chim duat
huong tro cap that nghiép. Bao gom mot trong cac gidy to sau:

- Quyét dinh hudng trg cAp that nghiép (dé tinh thoi gian chdm dut
huodng).

Quyét dinh tuyén dung hogc bd nhiém hoic hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc hodc gidy ching nhén dang ky ho kinh doanh hogc gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép ddi véi trudng hop chua hét thoi han huéng nhung
da tim duoc viéc lam.

- Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an ddi voi
nguoi thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an.
- Quyét dinh huong luong huu.
- Giay t& chitng minh vé viéc 02 1an tir chdi nhan viéc 1am do trung tam
dich vu viéc lam giéi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang.
- Gidy to chung minh vé viéc khong théng bao vé viéc tim kiém viéc lam
trong 03 thang lién tuc.
- Gidy to chimg minh ngudi lao dong dinh cu & nwdc ngoai (xac minh cua
Xa, phuong, thi tran...).
- Gidy b&o nhap hpc ddi vai hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap &
nudce ngoai thi phai c6 giay to chirng minh vé viéc xuat canh.
- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat
bao hiém that nghiép cua co quan c6 tham quyen.
- Gidy ching minh nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép bi chét
(Giay chang tu, x4c minh caa Xa, phuong, thi tran....).
- Quyét dinh &p dung bién phap xtr ly hanh chinh tai truong giao dudng,
co s& gido duc, co so cai nghién bit budc cua co quan c6 tham quyén.
- Quyét dinh cua toa an tuyén bo mat tich.
_ - Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cua co quan ¢6 tham
quyen.
b) S6 lwong ho so: 01 bo ho so.
4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
4.5. Déi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huodng trg cap that nghiép.
4.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc So Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc
lam.
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4.7. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chim
dat hudng trg cap that nghiép.

4.8.Phi, Lé phi: Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, miu to khai: Thong bao (Mdu s6 23 ban hanh kém
theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

4.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi lao dong bi chdm dut hudng tro cap that nghiép trong cac trudng
hop sau:

- Hét thoi han hudng trg cp that nghiép theo quyét dinh hudng tro cip
that nghiép;

- C6 viéc lam;

- Thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

- Huong luong huu hang thang;

- Sau 2 léq tir chbi nhan viéc 1am do trung tm dich vu viéc 1am noi dang
huodng tro cap that nghi€p gidi thi¢u ma khong cé 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian huong tro cap that nghi¢p, 03 thang lién tuc khong thuc
hién thong bdo hang thang vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tdm dich viée
lam theo quy dinh;

‘ - Ra nudc ngoai dé dinh cu, di lam viéc co thdi han & nude ngoai theo hop
dong;

- 1 hoc tip co6 thoi han tir du 12 thang trd 1€n;

- Bixir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat béo hiém
that nghiép;

- Chét;

- Chép hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co
s& gido duc bat budce, co s¢ cai nghién bat budc;

- Bi toa 4n tuyén bb mat tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

4.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngdy 19/02/2025 ciia Quoc hdi quy dinh
vé xu [y mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chuc bo mady nha nudc;
- Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh m{t s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Noi vu,
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- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cua Chinh Phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat
viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

Ghi cha: Phan in nghiéng 12 ndi dung dugc stra d6i, bo sung.
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Mau sé 23: Ban hanh kém theo Thong tuwr so 15/2023/TT-BLDTBXHngay 29 thang 12
nam 2023 cia Bé truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ THONG BAO
V@ VIEE touveenrenienienienieniesieeni, @)

Kinh gui: Trung tam Dichvuviéclam ..............................

Téntoila:.....oooooiiiiiii . SINhN@Ay:......cooovviiiiiiiiiennn..

S6 dinh danh c4 nhan/Can cudc cong dan: .............coeeveeeeeee... cap
ngay......thang....... NAM. ... NOT CADP. ..ot

SO SO BHXH :......uuiiiiiieeeeeeeeeeeeee et

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong
1140 ) S TS

Hién nay, t6i dang huong tro cdp that nghiép theo Quyét dinh
SO.eeereeerrenns ngay ........ ovoiid e ctia Giam dbéc S& Lao dong - Thuong binh
va X& hoi tinh/thAnh PhO.....c.ovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, (nay la
Giam ddc S& Noi vu tinh/thanh pho..........eveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen )

Téng sb thang t6i dd huong trg cap that nghiép: ........... thang

NhUNZ VI 1Y A0 (1)eeiiiieeeiiie et e e

.......... nén t6i giri thong bao nay (kém theo bdn sao gidy to c6 lién quan).
Truong hop ngudi lao dong chua c6 ban sao hop dong lao dong hoic hop
dong lam viéc (2).

Dé nghi quy Trung tdm xem xet, thuc hién cac thu tuc vé cham dat huong
trg cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that _nghiép tuong ng
v6i s6 thang huong tro cip that nghiép ma toi chua nhan tién tai co quan bao
hiém x3 hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ... ...

Nguwoi thong bado
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha :

(1) Co viéc lam; thuc hién nghia vu quan sw, nghia vu cong an; huong lwong huu
hang thang, di hoc tdp c6 thoi han tir dii 12 thang tro lén.

(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc, Iy do chwa c6 hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc va sé ndp bé sung trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hop dong lao ddng hodc hop dong lam viéc.
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5. Chuyén noi hwéng tro cap that nghiép (chuyén di)
5.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nguoi lao dong déa huong it nhat 01 thang tro cap that ‘nghi¢p
theo quy dinh ma c6 nhu cau chuyén noi huéng trg cap that nghiép dén tinh,
thanh phd truc thudc trung wong khéc thi phai 1am dé nghi chuyén noi hudng trg
cap that nghiép theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH va gti Trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng trg cip that
nghiép.

- Buée 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cia nguoi lao dong, trung tdm dich vu viéc lam ¢ trach nhiém cung cap ho so
chuyen noi hudng tro cap that nghi€p cho nguoi lao dong va gui gidy gioi thiéu
veé viéc chuyen noi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 11 ban hanh kém theo
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc lam no1 nguoi
lao dong chuyén dén.

- Bude 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay cung cip hd so
chuyén noi huong tro cip that nghiép cho nguoi lao dong, trung tam dich vu
viéc lam not nguoi lao dong chuyen di gui thong bao vé viée chuyén noi huong
trg cap that nghiép cho Bao hiém x4 hoi cap tinh dé ding viéc chi tra tro cap
that nghiép theo Mau sd 12 ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH.

Truong hop ngudi lao dong da nhan hd so chuyén noi hudng tro cap that
nghiép nhung chua ndp cho trung tam dich vy viéc lam noi chuyén dén va
khong c6 nhu cau chuyén noi huong trg cp that nghiép: Nguoi lao dong phai
nop lai gidy gidi thiéu chuyén noi hudng tro cip that nghiép cho trung tam dich
vu viée lam noi chuyen di; Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan lai
gidy gidi thiéu chuyén noi hudng tro cap that nghiép, trung tam dich vu viéc lam
gui van ban dé nghi co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé tiép tuc thuc hién viéc
chi tra tro cap that nghiép va cap thé bao hiém y té cho nguoi lao dong.

5.2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén hoac truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi lao dong da nhan hd so chuyén noi hudng tro cap that
nghiép nhung chua ndp cho trung tam dich vy viéc lam noi chuyén dén va
khong c¢6 nhu cau chuyen noi hudng trg cap that nghiép nita thi nguoi lao dong
phai truc tiép nop lai gidy gidi thiéu chuyén noi hudng trg cap that nghiép cho
trung tdm dich vu viéc 1am noi chuyén di.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so: P& nghi chuyén noi huéng tro cp that nghiép cua
nguoi lao dong.

b) S lwong ho so: 01 bd hd so.

5.4. Thoi han giai quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc
dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép cua ngudi lao dong.
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5.5. Pi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong tro cdp that nghiép c6 nhu cau chuyén noi huéng trg cip that nghiép dén
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khéc.

5.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam
noi ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

S5.7. Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Glay gidi thicu chuyen noi
huong trg cp that nghiép va van ban thong bao Bao hiém xa hoi cdp tinh noi
nguoi lao dong chuyén di dimg viéce chi tra tro cip that nghiép.

5.8.Phi, Lé phi: Khong quy dinh.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Dé nghi chuyén noi huong tro cip that
nghiép (Mau sé 10 ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

5.10. Yéu cau, diéu kién thyre hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
da huong it nhat 01 thang trg cap that nghi¢p theo quy dinh va c6 nhu cau
chuyén huong tro cip noi hudng trg cip that nghiép dén tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khac.

5.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoéc héi quy dinh
vé xir Iy mét s6 van dé lién quan dén sdp xép té chire b may nha nuée;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chikc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bé NGi vu;

- Nghi dinh sé6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong va Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xa, thanh pho thuoc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cta Luat viéc lam va
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép.

Ghi chti: Phan in nghiéng 14 n6i dung duoc sira doi, bo sung.
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Miu sé 10: Ban hanh kém theo Thang tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 ciia Bé truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: Trung tdam Dich vuviéc lam ...........................

TENOI 1A oo sinhngay......../........ /...

S6 dinh danh ca nhan/Céan cudc cong dan: ...........ooviiiiiiiiiinnnnn. cap
ngay...... thang....... NAM.... NOTCAP.....cviiiiiiiiii i,

SO 80 BHXH: ... oo sssesss s essessenees
Chd & hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong

Hién nay, t6i dang hudng trg cap ,thét nghiép theo Quyét dinh sb ............
ngay .......... ST cua Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(nay l1a Gidm doc S& Noi vu) tinh/thanh pho.........ccoooceiiiiiiil

Tong s thang duoc hudng trg cip that nghiép:...........o... oooe..... thang
D3 hudng tro cap that nghiép: ................ thang
Nhung vi 1y do:

.................................................................................................

t6i dé nghi quy Trung tdm chuyén noi huong tro cap that nghiép dén tinh/thanh

PNG .. dé toi duoc tiép tuc huong cac ché do bao hiém that nghiép
theo quy dinh./.
.......... , ngay ....... thang .....nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
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6. Chuyén noi huwéng tro cap that nghiép (chuyén dén)

6.1. Trinh tw thuc hién

- Buée 1: Sau khi ngudi lao dong nhan dugce hd so chuyén noi huong tro
cap that nghiép, nguoi lao dong phai ndp hd so chuyén noi huong tro cip that
nghiép cho trung tdm dich vy viéc 1am noi chuyén dén.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
chuyén noi huong trg cip that ‘nghi¢p do nguoi lao dong chuyén dén, trung tam
dich vu viéc lam gu’l van ban dé nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé
tlep tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép theo Mau s6 13 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va cap thé bao hiém y té cho nguoi lao
dong kém theo ban chup quyét dinh huong tro cdp that nghiép ctia nguoi lao
dong.

6.2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén hoac truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

Nguoi lao dong phai dén trung tam dich vu viéc 1am noi chuyén dén dé
ndp hod so chuyén noi hu’ong trg cap that nghiép.

6.3. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan ho so
- Pé nghi chuyén noi huéng trg cép that nghiép cua ngudi lao dong theo
Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gi6i thiéu chuyép noi huong tro cap that nghiép theo Mau s 11
ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chup quyét dinh huong tro cip that nghiép;

- Ban chup cac quyet dinh hd trg hoc nghé, quyet dinh tam dung huong
trg cap that nghiép, quyét dinh tlep tuc hudng tro cap that nghiép (néu cb);

- Ban chup thong bao vé viée tim klerp viéc 1am hang thang (néu co), cac
giay to khac co trong ho so hudng trg cap that nghiép.

b) S6 lugng hd so: 01 bo ho so.

_ 6.4. Thoi han giai quyé't,: Trong thot han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc
deé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghi¢p cua nguoi lao dong.

6.5. }?6i twong thywe hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huodng tro cap that nghiép.

6.6. Co quan thuwc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc
lam.

6.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban dé nghi Bao hiérp
xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé ti€p tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that
nghiép cho nguoi lao dong.

6.8. Phi, Lé phi: Khong quy dinh.

6.9. Tén miu don, miu to khai: D& nghi chuyen noi hudng tro cap that
nghiép (Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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6.10. Yéu ciu, djéu ki€n thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
c6 nhu cau hudng tro cap that nghi€p noi chuyén dén.

6.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngély 16/11/2013;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qubc héi quy dinh
vé xir Iy mot so van dé lién quan dén sdp xép té chirc bé mdy nha nuéc;

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat viée 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Noi vu;

- Nghi dinh sé6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cta Luat viéc lam va
mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cuia B6 Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi stra ddi, bé sung mot sd diéu ctia Thong tu sd
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép.

Ghi cha: Phan in nghiéng la nd1 dung dugc stra doi, bd sung.
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7. Giai quyét hd tro hoc nghé

7.1. Trinh tw thuc hién

- Buée 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé thi ndp hod so dé nghi hd
trg hoc nghé guri dén Trung tdm dich vu viéc 1am noi1 nguoi lao dong ¢d nhu cau
hoc nghé.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét hd so dé
nghi hd trg hoc nghé va trao cho nguoi lao dong phiéu hen tra két qua theo
Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP.

- Burée 3: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so dé
nghi hd tro hoc nghé, trung tdm dich vu viéc lam trinh Gidm ddc S& Nbi vu
quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé theo Mau sb 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 61/2020/ND-CP cho nguoi lao dong khi ngudi lao dong dap tng du cac
diéu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Buoe 4: Trong 03 ngay lam viéc duge ghi trén phleu hen tra két qua
nguoi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghe

7.2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén hodc tryc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

7.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Pbi voi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet huong tro cap that
nghiép hodc dang huong trg cap that nghiép ma co ‘nhu cau hoc nghé tai dia
phuong noi dang cho két qua hodc dang huong tro cap that nghiép phai nop de
nghi hd tro hoc nghé theo Mau s 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP.

- Pbi voi ngudi lao dong dang hudng trg cip that nghiép ma c6 nhu cau
hoc nghe tai dia phuong khong phai noi dang hudng trg cap that nghiép nop de
nghi hd tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP va quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép (ban chinh
hodc ban sao c¢6 chimg thue hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- Béi v6i ngudi lao dong khong thude cac trudng hop néu trén ndp:

+ Pé nghi huong tro cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH;

+ bé nghi hd tro hoc nghé theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh
50 61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao ¢6 chiing thuc hodc ban sao kém theo ban chinh
dé d6i chiéu ctia mot trong cac gidy td xac nhan vé viéc chidm dut hop dong lao
dong hodc hop déng lam viéc;

+ S0 béo hiem xa hoi.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd ho so.

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so dé nghi hd tro hoc nghé.
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7.5. D01 twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong tro cip that nghiép va nguoi that nghiép co thoi gian dong bao hlem that
nghiép tir du 09 thang trd 1én nhung khéng thudc dién hudng trg cap that
nghiép.

7.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc So Néi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc
lam.

1.1. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg
hoc nghé hodc van ban tra 161 nguoi lao dong doi vai truong hop nguoi lao dong
khong du diéu ki¢n dé dugc ho tro hoc nghé theo quy dinh.

7.8.Phi, L¢ phi: Khong quy dinh.

7.9. Tén miu don, miu to khai

- bé nghi hd tro hoc nghé (Mcfu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 6
61/2020/ND-CP).

- Dé nghi huong trg cap that nghiép (Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

7.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Nguoi lao dong phai tham gia bao hiém théat nghiép khi lam viéc theo
hop dong lao dong hoac hgp dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh thoit han;

+ Hop dong lao dong theo mua vy hodc theo mot cong vie nhat dinh c6
thoi han da 03 thang dén dudi 12 thang.

_ Trong trudng hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
dong lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong
cua hop dong lao dong giao két dau tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.

- Cham dat hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée trir cac truong hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chidm dut hop dong lao dong, hop dong
lam viéc trai phap luat;

+ Huong luong huu, tro cp mét stic lao dong hang thang.

- ba dong bao hiém thét‘nghiép tu du 9 thang tr¢ 1en trong thoi gian 24
thang trudce khi cham dat hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.

- Pa nop ho so dé nghi huong trg cép that nghi¢p tai trung tdm dich vu
viéc lam.

- Chua tim dugc viéc lam sau 15 ngay, ké tir ngay nop hd so dé nghi hd
trg hoc nghé trir cac trudong hop sau day:

+ Thuc hién nghia vu quan sy, nghia vy cong an;
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+ D1 hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang trd 1€n;

+ Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong giao dudng,
co sO giao duc bat budc, co sé cai nghi¢n bat budc;

+ Bi1 tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong & nudc ngoai theo hop dong;

+ Chét.

7.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Viéc lém ngay 16/11/2013;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Québc héi quy dinh
vé xir Iy mét so van dé lién quan dén sdp xép té chitc bé mdy nha nuéc;

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luét viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cta Luat viéc lam va
mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi sta doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép.

Ghi chii: Phan in nghiéng 14 n6i dung duoc sira doi, bo sung.
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Madu sé 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thing 5 ndm
2020 cua Chinh phu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ..................

Tento1la: ..o Sinh ngay .../...... [oeein.

S6 chtng minh nhan dan/Thé can cudc cOng dAn: ...........coeveveeveeeeeereeeeeeene.

Ngay cap: .../,

INOT CAD? vttt ettt n et e st en st en et st e s et et en e enenes

SO SO BHXH ....oooooieoieeeaeisseneeseese st ss st essses

NOT thUONG trT (1) ceveeeiieeieeeee e

ChO G HIBN NAY (2)7 oot

S6 dien thoai A& 1B NE (NEU CO): weveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e

Pang hudng tro cdp that nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ......
thang....nam....... cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh/thanh phdé ............. (nay la Giam doc S¢ Noi vu tinh/thanh pho
............. ) ; thoi gian huong tro cap that nghiép la .............. thang (tu
ngay........ thang........ nam....... .. dén ngay........ thang....... nam........... ) (do6i1
voi truong hop dang hudng trg cap that nghi¢p).

Tong sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. Ba nop hé so dé
nghi huong trg cap that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua dugc
ghi trén phi€u hen tra két qua l1a ngay.....thang...ndm....theo phi€u hen tra két qua

s6 ngdy ...thang...nam.... (d0i véi truong hop dang cho két qua giai quyét
hudng tro cap that nghiép).

Tong sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (di véi truong hop
nguoi lao dong co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du 09 thang tro 1én
nhung khong thudc dién dang hudng tro cap that nghiép).

T6i ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao taonghé ............................ Vol
tho1 gian ........ thang, tai (tén co so dao tao nghé nghiép, dia chi)

Pé nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét ché do hd trg hoc nghé dé toi
dugc tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

.......... ngay .......thang.....nam......
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu: (1),(2) Ghi 16 s nha, dudng phd, to, thon, xém, lang, 4p, ban, budn, phum, soc
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang
12 nam 2023 ciia Bo truong Bo Lao dong - Thuwongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tAm Dich vuvi€clam ...................coe

Téntoila:.......ooooviieinnnnn... sinh ngay ...... [ieiin.. L
S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan: ....................cccoe... cap
ngay...... thang.... nam....... Noi CAP: et
SO SO BHXH: .ttt
S6 dién thoai..................... Dia chi email (méu ¢d).............oveeee.
S6 tai khoan (ATM néu cd)................. taingdn hang:.................. ...
Trinh d0 AA0 ta0:. . ..o
Nganh nghé d0 ta0T. ... ..ouuiie et e
Chd & hién nay (trudng hop khac noi dang ky thuong tra) (1):..............
Ngay ...../......[......, toi 43 cham dat hop dong lao dong/hop dong lam
VIC VO (161 AOM VI) oottt e enae e
1A A18 ChI:ccccee e ——————
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viee:.....................
Loai hop dong lao dong/hop ddng 1am viec:........oovveveeeieeiees e
S6 thang déng bao hiém that nghiep........ccoeveevvveveeereness thang
Noi dé nghi nhan tro cap that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
ATV e
Keém theo D& NGNI NAY 12 (2)..v.veeveeeieeeiieeeeeee e va

S6 bao hiém x& hoi cua toi. Bé nghi quy Trung tm xem xét, giai quyét huong
trg cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan ding su that, néu sai toi s&
chiu trdch nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi cha:

(1) Ghi ré s6 nha, dwong phd, to, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, soc.
(2) Ban chinh hodc ban sao co chung thuc hodc ban sao kem theo ban chinh deé doi
chieu cua mot trong cdc giay to xac nhdn vé viéc cham dut hop dong lao dong hodac hop dong

lam viéc theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia

Chinh phu
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8. Ho tro tw van, gi6i thiéu viéc 1am

9.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong/hop ddng lam
viéc dang dong bao hiém that nghiép bi cham dat hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam duoc tu van, gi6i thiéu viée 1am
mién phi thong qua trung tdm dich vu viéc lam.

- Burde 2: Ngudi lao dong ghi ddy du cac thong tin vao phiéu tu van, gisi
thiéu viéc 1am theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH, ndp hd so truc tiép Trung tam Dich vu viéc lam tinh Vinh Long,
dia chi: S6 55, dwong Mau Than, Phuong 3, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long; Chi nhanh Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Vinh Long, dia chi: L6 103
duong D2, KCN Hoa Phii, huyén Long HO, tinh Vinh Long.

- Buoc 3: Trung tam dich vu viéc lam co6 trach nhiém tiép nhan phiéu tu
van, gid1 thiéu viéc lam va can cr vao nhu cau, kha nang cua nguoi lao dong,
nhu cau tuyén lao dong ctia ngudi st dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu hop
vo1 nguot lao dong.

- Budc 4: Trung tam dich vy viéc lam giri cho nguoi lao dong phiéu gisi
thiéu viéc 1am theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va c6 trach nhiém theo ddi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd
tro nguoi lao dong.

9.2. Cach thirc thue hién: Nguoi lao dong phai truc tiép nop phiéu tu
van, gio1 thiéu viéc 1am tai Trung tdm dich vu viéc lam va duoc tu van, gioi
thi€u viéc lam truc tiép.

9.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: Phiéu tu véan, gidi thiéu viéc lam theo Mau sb 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd ho so.

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

9.6. Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu vi¢c
lam.

9.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dugc tu
van, gioi thiéu viéc 1am mién phi.

9.8. Phi, Lé phi: Khong quy dinh.

9.9. Tén miu don, miu to khai: Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc 1am (Mau
s6 01 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

9.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Nguot lao dong dang dong bao hlem that nghiép bi cham dut “hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc ¢ nhu cau tim kiém viéc lam, bao gdm:

- Hop ddng lao dong hodc hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han;

- Hop d@)ng lao dong hoac hop déng lam viéc xac dinh thoi han;
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- Hop déng lao dong mua vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi
han tir ¢t 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
d6ng lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong cua
hop dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.

9.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghij quyet $6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc héi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép té chirc bd mdy nha nwdc;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc 1lam vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B6 Néi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thujc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B6 Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc 1am va
mot sd diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cuia B Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

Ghi cha: Phan in nghiéng 12 ndi dung dugc stra d6i, bo sung.
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Mau s6 01: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bé Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh gi: Trung tdm Dich vu viéc lam..................

Hovatén: ..o, sinh ngay ...... [viinn [,

S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan: ............ccccooiiiiiieeiiiieei

Chiéu ca0 (CM): «.vveveeeeeneeeeeiaennnen, Cannang (Kg): ..coovvviiiii i,
Trinh d6 gido duc pho thONE: ...cooovmneieeee e
Ngoainglt:....ooovvviiiiiiiiiiii e, Trinh @0z
TInhoc: ..., Trinh d0:....cccooe oo
Trinh d6 dao tao:

SO
TT

1

Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)

2

.................................................................................................

................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

\ So \ Tén don vi da lam viéc \ Thoi gian 1am viéce \ Vi tri cong viéc \
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TT (Tir ngay.../.../....den ngay. da lam
Sod)
1
2
Mirc luong (trude 1an that nghiép gan nhat):..........ooveereeeiiiee e
Ly do that nghilp GAn Nhat:. .........eei i)

II. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

P3 lién hé tim viéc lam & don vi nao (t lan that nghiép gan nhat dén

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw van
Chinh sach, phap luét vé lao dong viéc 1am O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép OI Khac O

2. Gi6i thiéu viéc lam
RV 5 1) 1 Tt 1T

MUC Trong thAP NNAL: .....eeceeeeeeeeee s e e e

Loai hinh don vi: Nha nude O; Ngoai nha nude O; C6 von dau tu nudc ngoai
O

......... , ngay...... thang...... nam ...........

Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghiro 56 nha, duong ph(i 16, thén, xém, lang, dp, ban, buon, phum, soc.

(2) Céng nhan ky thudt khong c¢é chitng chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dwdi 03 thing, so
cdp tir 03 thang dén dwéi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré lén.
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9. Théng bao vé viéc tim viéc lam hing thang

9.1. Trinh tw thuc hién

Trong thoi gian hu’omg tro cap that nghlep, hang thang nguoi lao dong
phai truc tiép thong bao veé vige tim kiém viéc lam dén Trung tam dich vu viéc
lam noi dang huodng tro cap that nghiép theo quy dinh.

Ngay ngudi lao dong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam
dugc ghi cu thé trong phu luc quyét dinh hudng trg cip that nghiép cua ngudi
lao dong nhu sau:

- Ngay cua thang thtr nhét huong trg cap that nghiép 13 ngay nhan quyét
dinh huodng tro cip that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tir thang th{r hai tro di, ngudi lao dong thuc hién ngay thong bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc 1am trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay dau
tién clia thang hudng tro cap that nghiép.

Nguot lao dong dang huong tro cap that nghiép duoc coi 1a da thong béo
hang thang vé viéc tim kiém viéc lam khi déd ghi dung va day du cac noi dung
trong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am va chiu trach nhiém vé
ndi dung thong bao.

9.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

9.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau s6
16 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 lwgng ho so: 01 bd ho so.

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

9.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghiép.

9.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc
lam.

9.7. Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tiép tuc
dugc hudng trg cap that nghiép.

9.8. Phi, Lé phi: Khong quy dinh.

9.9. Tén méiu don, miu to khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam
(MAu s6 16 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

9.10. Yéu cz‘lu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi gian
huong trg cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai truc tiép thong bao
ve vige tim kiém viéc 1am voi trung tdm dich vu viéc 1am noi dang huong tro
cap that nghiép, trir cac truong hop cu thé sau:

- Nguoi lao dong dang huong tro cap that nghi¢p khong phai thuc hién
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am néu thoi gian thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am nam trong khoang thoi gian ma ngudi lao dong thudc mot
trong cac truong hop sau:

+ Nam tir du 60 tudi tro 1én, nir tr di 55 tudi tré 1én;

+ Om dau c6 x4c nhan cta co so y té co tham quyén;
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+ Nghi huong ché @6 thai san c6 xac nhén cta co s¢ y té co thAm quyen
Riéng ddi véi trudong hop nam gidi c6 vo chet sau khi sinh con ma phai truc tiép
nudi dudng con thi gidy to xac nhan 1a gidy khai sinh ctia con va gidy chtng tir
clia mg;

+ B tai nan c6 xac nhan cta canh sat giao thong hodc co so'y té c6 thAm
quyén;

+ Bi hoa hoan, i lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac
nhan ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trén;

+ Cha, me, Vo/chong, con cua nguoi lao dong chét; ‘nguoi lao dong hodc
con cua nguoi lao dong két hon c6 gidy xac nhan cia Uy ban nhan din x4,
phuong, thi tran;

+ Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh ctia Giam ddc S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hoi (nay 1a Giam doc So Noi vu) va cé gidy xac nhan
ctia co so dao tao nghé nghiép;

+ Thuc hién hop dong lao dong xac dinh thoi han dudi 01 thang;

+ D1 cai nghién ty nguyén cé xac nhan cua co s& cai nghién hodc xéc
nhan caa Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trn;

+ Chuyén noi huong tro cap thit nghiép: truong hop ngdy théng bao vé
viéc tim kiém viéc 1am ctia ngudi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc hd so chuyén noi huong tro cap that nghiép nhung trudce
ngay nguoi lao dong ndp ho so chuyen noi huong tro cap that nghiép cho trung
tam dich vu viéc lam noi chuyén dén thi nguoi lao dong khong phai truc tiép
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Nguoi lao dong phai thong tin cho trung tam dich vu viéc lam (thong qua
dién thoai, thu dién tir, fax,...) vé 1y do khéng phai truc tiép dén théng bao va
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudi cung cia thoi han thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh, dong thoi gui thu bao dam
hoac uy quyén cho nguoi khac ndp ban chinh hoac ban sao c6 chiing thuc mat
trong cac giay to' néu trén chuing minh thu¢c truong hop khong phai thong bao
truc tiép dén trung tam dich vy viéc 1am noi dang huong trg cap that nghiép, trur
truong hop ngudi lao dong nam tir du 60 tudi trd 1én, nir tir da 55 tudi trd 1én.
Truong hop gui theo duong buu dién thi ngay dugc coi l1a da guri thong bao la
ngay giri ghi trén dau buu dién.

9.11. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat viéc lam ngéy 16/11/2013;

- Nghi quyet $6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc héi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép té chire bé mdy nha nwéc;

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong va Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat viéc lam va
mot s& diéu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi sta doi, bod sung mot s6 didu cua Thong tu )
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

Ghi cha: Phan in nghiéng la nd1 dung dugc stra ddi, bd sung.
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Mau s6 16: Ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cia B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bé Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng trg cap thét nghiép thi:.......

Kinh gtri: Trung tdm Dich vuviéclam ............ccoooiiiiiiiiiiieee,

TeN oI 1a: oo, sinh ngay ............. /ST S

S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: ..................c........ cap
ngay...... thang....... nam........ NOT CAP . et

Chd & hién nay (truomg hop khac noi ding ky thuong tra):......... .......

SO QBN thOAT ...

Theo Quyét dinh sé............. ngay......... I I t6i dugc hudng tro cip
that nghiép................... thang, ké tir ngdy......./....../..... dén ngay...../........ /...... tai
tinh/thanh phd......o.oveveeeeeeeeeeee.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) DBon vi thtr nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truec tiép lién hé, vi tri cong
viéc dir tuyén, két qua).

(2) Pon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viée dw tuyén, két qua).

(...) Tén don vi thwr (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri

cong viéc dw tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

O Khong c6 viée 1am

[0 C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi 6 tén don vi, dia
chi, cong viéc dang lam) ................ccccooeiiiiiiiiieeeeee e Tinh
trang Khac (m dau, thai SAN, .....) .........ccoouiee e,

T6i cam doan nodi dung ghi trén 1a ding su that, néu sai toi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam......
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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10. Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

10.1. Trinh ty thyc hién

- Bude 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo ho s0 theo quy dinh dén So Noi vy
noi doanh nghiép dat try s¢ chinh de dé nghi cap gidy phép, nop hd so truc tuyén
trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: Sé 12C,
duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh Long.

- Bu6c 2: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc co thim quyén xem xét, cap gidy
phép d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi c6 van ban tra
161 doanh nghiép va néu ro ly do.

10.2. Cach thire thuc hién: Truc tuyén hoac truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.

10.3. Thanh phan, sé lrgng ho so
a) Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb 02 Phu luc
IT ban hanh keém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021
cua Chinh phu.

- Ql béq sao dugc chimg thyzc tr ban chinh hoac bén sa0, Xuat trmh ban géc dé
doi1 chiéu Gjﬁ}{ ching nhan quyén s& hitu hoac hop dong thué dia diém dat tru so,
chi nhanh d€ t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Giéy chig nhéan tién ky quy hoat d(f)l}g dich vu viéc lam theo Mau s6 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

- Eién ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phéap luat pﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phéap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghi€p. Truong hop nguoi dai dién la
nguoi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 13 nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa duge x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).

- 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cac van ban ching minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
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dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ 1en trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:

o Bér} sao du’gc ching thuc tir ban chiph hodc ban sao, xuét t;inh ban g(f)c
dé doi chiu hgp dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyet dinh tuyén
dung, bo nhi€ém, giao nhi€ém vu cta nguoi dai dién theo phdp luat cia doanh
nghi¢p. Truong hop van ban la van ban cua nude ngoai thi phai duge dich ra
tiéng Viét, chung thyc va dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luét.

~ +Bansao d,u:()’c chﬁ:pg thuc tir ]:)éﬂ chinh hoac ban sao, xué‘g trinh qbém géc
dé doi chiéu quyét dinh bo nhiém (doi voi ngudi lam viée theo ché d6 bo nhiém)
hodc van ban cong nhén két qua bau (d61 voi nguoi 1am viée theo ché do bau ctr)
ctia nguoi dai dién theo phap lut cia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép (do61 véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc 1am). Truong hop van ban 1a van ban
ciia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phép luét.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo.

~ 10.4. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so
day du, hop I¢.

10.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

10.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryec tiép thuee hién thi tuc hanh chinh: S6 Néi vu.

10.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giéy phép hoat dong dich
vu viéc lam hodc cong van thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam (trong d6 c6 néu 10 1y do tir choi).

10.8. Phi, Phi, 1¢ phi: Khong.

10.9. Tén méu don, miu to khai

- Van ban d,é nghi cap gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NDb-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

10.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat tru s6, chi nhanh dé t6 chiic hoat dong dich vu viéc lam
thuéc s& hiru cua doanh nghi¢p hodc dugc doanh nghi¢p thué 6n dinh theo hop
dong tir 03 nam (36 thang) tré lén.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong).
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- Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am phai bado dam diéu kién:
+ La nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

+ Khong thudc mdt trong cac truong hop sau day: dang bi truy cuu trach
nhiém hinh su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién
phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan s, ¢6 kho khan
trong nhan thirc, lam cht hanh vi, bi Téa &n cam dam nhiém chuc vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C¢ trinh do tir dai hoc tr¢ 1€n hodc da co thoi gian truc tiép lam chuyén
moén hodc quan 1y dich vu viéc lam hoac cung ung lao dong tir du 02 nam (24
thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép.

10.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé XUt Iy mét s6 van dé lién quan dén sdp xép té chire by may nha nuoc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bé Ni vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triec thude trung wong;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cta Luat Viéc lam vé Trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung dugc stra d6i, bo sung
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ ., ngay ... thang ... nam
) DPON DE NGHI
2. giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ....... ®
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @ e
2. M4 sb doanh nghiép:..............cooeiiiiin U PRRRRPRI
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
biénthoai:............... Email: ................ Website.......oevvvivieiieiinnn,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chuc danh:........................ e
S6 gidy chimng thue cA NhAN:.........eieee e
NEAY CAP: e NOTCAP: .t
5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:...0..... ngay
cap:.... Noi dung dé nghi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
dOIVEi. .. ST L

Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi clia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo gidyching nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anhchan | |-SOYEU LY LICH
dung 4x6

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phéap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mtrc do vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, muc d§ vi pham,
hinh thtrc xtr 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dang sy thét, néu sai t6i xin chju trach
nhiém.
.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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11. Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

11.1. Trinh tu thuc hién

11.1.1 Pdi véi trweong hop doanh nghiép thay doi mét trong cac ndi
dung cua glz'ly phep da dwgc czip (gf)m tén doanh nghi€p, dia chi tru sé
chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién
theo phap luit cia doanh nghlep), gidy phép bi mat; gidy phép bi hu héng
khong con diy di thong tin trén gidy phép dwoc thue hién nhwr sau:

- Budce 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi
vu noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh dé de nghi cap lai gidy phép, nop ho so
tryc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long,
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh Vinh Long, dia chi:
S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tu ngay nhan duoc ho S0
dam béo theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyen xem xét, cap lai gidy
phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi co van ban
tra 101 doanh nghi€p va néu rd 1y do.

11.1.2. D01 v0i truong hep doanh nghiép thay d01 dia chi tru sé chinh
sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoe cip gidy phép duoce thue hién
nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén S& Noi
vu noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi dé dé nghi cip lai gidy phép, nop hd
so tryc tuyén trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh
Long, dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh Long, tinh
Vinh Long.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam vigce, ké tir ngay nhan duogc hd so
dam bao theo quy dinh, S6 Noi vu not doanh nghiép dat try s chinh méi c6 van
ban dé nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cap ban 520
hd so dé nghi cap gidy phép va xac nhin vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy
phép cua doanh nghiép.

- Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin dugc van ban
cua S& Noi vu noi doanh nghi¢p dit tru s¢ chinh méi, S& Noi vu noi doanh
nghiép da dugc cap gidy phép co ¥ kién tra 10 vé tinh hinh hoat dong cua doanh
nghiép trong thoi gian hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi
cap gidy phép cta doanh nghiép cho S& Noi vu noi doanh nghiép dat try so
chinh mai.

Truong hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép, co quan nha nude co tham
quyén ra quyét dinh thu hoi va théng bao cho S& Noi vu noi doanh nghiép dit
tru s& chinh moi.
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- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam VleC ke tor ngay nhan dugc van ban
cua SO N01 vu noi doanh nghlep da duoc cap glay phép, co quan nha nudc co
tham quyen xem xét, cap lai gidy phép dbi véi doanh nghi¢p; truong hop khong
cap lai giay phép thi c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

11.2. Cach thic thue hién: Nop hd so truc tuyén hodc tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

11.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

11.3.1. Thanh phan h so

a) Poi véi trweong hop thay doi mot trong cac ndi dung cia gi?iy phép
da dwgc cz‘tp (gﬁm tén doanh nghiép, dia chi tru sé¢ chinh nhung van trén
dia ban cap tinh da dugc cap glay phep, nguwoi dai dién theo phap luat caa
doanh nghiép); glay phép bi mat giay phép bi hu hong khong con day dua
thong tin trén giay phép, ho so gom

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb 02 tai Phy lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- Truong hop thay (101 tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén glay phép thi b6 sung gidy to sau:

Glay phép da duoc cap trudce do.

- Trudng hop thay d6i dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cép giéy phép thi bd sung cac giéy to sau:

+ 01 ban sao ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu Gidy chimg nhan quyén s& hitu hoic hop dong thué dia diém dit tru so,
chi nhanh dé t6 chtic hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nim (36 thang trd 1én).

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Tru:ong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thi
bd sung cac gidy to sau:

+ Ban 1y lich tu thuat cia ngudidai dién theo phéap luat cua doanh nghiép
theo MAu s6 04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dijnh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phép s 1 theo quy dinh ctia phap luat vé Iy lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién
1a nguoi nude ngoai khong thude d6i twong cap phiéu 1y lich tu phap so 1 thi
dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 13
nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x6a an tich
hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su cua nude ngoai (van
ban nay duoc cap trudc ngay ndp hd so khong quéa 06 thang; van ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phép luéat).

+ 01 ban sao chung thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc l1am hoac cung ung lao dong tir du 02 ndm (24 thang) trd 1€n trong
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thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gdc
dé dbi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bé nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép.

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi v6i ngudi lam viée theo ché do bod
nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i voi ngudi lam viée theo ché do
bau ctr) ciia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hodc ban sao gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép (ddi v6i truong hop 1a nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duogc
hop phap hoéa lanh su theo quy dinh cta phép luat.

+ Gidy phép da duoc cap trudedo.

b) Poi véi trweong hop thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap
tinh khac so véi noi da dwoc cap gidy phép, ho so gom:

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau s 02 Phu lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh ph.

- 01 ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu Giay chimg nhan quyén sé hiru hoic hop dong thué dia diém dit tru
s0, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.

- Gidy phép di dugc capnoi doanh nghiép dat tru s chinh trude day.

11.3.1 S6 lwong hd so: 01 (mot) bo.

11.4. Thoi han giai quyét

- Pbi véi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cia
gidy phép da duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cép giéy phép, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép); gidy phép bi mét; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
gidy phép: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1é.

- Bbi voi truong hop doanh nghiép thay ddi dja chi try s& chinh sang dia
ban cap tinh khéc so véi noi di duoc cap gidy phép: 08 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so dﬁy du, hop 1€.

11.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

11.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh
hodc S& Noi vu duoc UBND cép tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh uy
quyén.

11.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phep hoat dong dich
vu viéc 1am (cap lai) hodc cong vin thong bao 1y do khong cap lai giay phep
hoat dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

11.8. Phi, 1¢ phi: Khong.
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11.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau s 02 Phu lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phi.

- Ban 1y lich tu thuat ctia nguodi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
theo Mau sb 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

11.10. Yéu chu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc
cép, gom tén doanh nghiép; dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap gidy phép; ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khéng con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay dbi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cdp tinh khac so v6i noi da
dugc cap giay phép.

11.11. Can c&r phép ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet $6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc héi quy dinh
vé xir Iy mét so van dé lién quan dén sdp xép té chire b may nha nuée;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chire ciia Bé Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triec thude trung wong;

- Nghi dinh sé 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 caa Chinh pht quy dinh
chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé Trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Phan in nghiéng 13 ndi dung dugc stra d6i, bo sung



83

MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ ., ngay ... thang ... nam
) DPON DE NGHI
2. giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ....... ®
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @ e
2. M4 sb doanh nghiép:..............cooeiiiiin U PRRRRPRI
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
biénthoai:............... Email: ................ Website.......oevvvivieiieiinnn,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chuc danh:........................ e
S6 gidy chimng thuc cA NhAN:.........oouuei et
NEAY CAP: e NOTCAP: .t
5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:...0..... ngay
cap:.... Noi dung dé nghi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
dOIVSi...vvveiie ST L

Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidyching nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma s glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan
dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc 6 nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phéap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mtrc do vi pham,
hinh thtre x11 1Y)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mic d§ vi pham,
hinh thtrc xtr 1y)
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T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai t6i xin chiu trach
nhiém.

-

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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12. Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc Iam ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

12.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S Noi
vu noi doanh nghiép dit tru so chinh dé dé nghi gia han gidy phép, ndp hd so
truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Vinh Long,
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh Vinh Long, dia chi:
S6 12C, dudng Hoang Théi Hicu, phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh
Long.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nude ¢6 thdm quyen xem xét, gia han gidy
phép ddi v6i doanh nghiép; trudng hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban
tra 101 doanh nghi€p va néu rd 1y do.

12.2. Cach thire thuwe hién: Nop ho so tryc tuyén hodc tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

12.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau sb 02
Phuy Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cta Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diém dit tru
sG, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu vi¢c lam tir 03 ndm (36 thang) tr¢ 1én.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi bd sung cic vin ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thut ciia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai di¢n la
nguodi nude ngoai khong thudc dbi twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 14 nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su cua nudc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong céc van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong tir du 02 ndm (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:
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++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viée hoic quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phéap luat ctua
doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban ctia nudc ngoai thi phai duoc dich
ra tiéng Viét, chtng thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi v6i ngudi 1lam viée theo ché do bd
nhiém) hodc vin ban cong nhin két qua bau (d6i voi ngudi lam viée theo ché do
bau cir) ciia nguodi dai dién theo phap lut ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy
chtng nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai dién theo
phap luat ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duogc
hop phap hoéa lanh su theo quy dinh phap luét.

b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo.

12.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so
day du, hop 1é.

12.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

12.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh

- Co quan truc tié}) thuee hién thu tuc hanh chinh. So Noi vu.

12.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich
vu viéc 1am (gia han) hodc cong vin thong bao 1y do khong gia han gidy phép
hoat dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

12.8. Phi, 1€ phi: Khong.

12.9. Tén méu don, miu to khai

- Vin ban d& nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phuy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

12.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam céac diéu kién cap gidy phép: (i) C6 dia diém dat try so, chi
nhanh dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc 1am thudc so hiru ctiia doanh nghiép hoic
dugc doanh nghiép thué on dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) tré 1én. (ii)
Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 déng (Ba tram triéu dong). (iii)
Nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién: 1a ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cta
Luat Doanh nghi¢p; khong thuéc mot trong céc truong hop: dang bi truy clru
trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chép hanh
bién phap xur Iy hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co s gido duc bét budc,
trbn khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi déan su, c6 kho khin
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trong nhan thirc, lam cha hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong vi¢c li€én quan dén dich vu viéc lam; co trinh d6 tir dai hoc tré
1én hodc di co thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan 1y dich vu viée lam
hodc cung tmg lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép.

- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.
- Tuén thu day du ché d6 bao cdo.
o H6 so dé nghi gia han giéy phép duoc gui dén S¢ Noi vu trude thoi
diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.
12.11. Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghij quyet $6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc héi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép té chire b mdy nha nudc;

- Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chire ciia Bé Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong;

Ghi cha: Phan in nghiéng 12 ndi dung dugc stra d6i, bo sung.
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ ., ngay ... thang ... nam
) DPON DE NGHI
2. giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ....... ®
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @ e
2. M4 sb doanh nghiép:..............cooeiiiiin U PRRRRPRI
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
biénthoai:............... Email: ................ Website.......oevvvivieiieiinnn,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chuc danh:........................ e
S6 gidy chimng thuc cA NhAN:.........oeuee et
NEAY CAP: e NOTCAP: .t
5 M4 so gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:...0..... ngay
cap:.... Noi dung dé nghi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
dOIVSi...vvveiie ST L

Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidyching nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma s glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan
dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc 6 nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam(Thot gian vi pham, mirc d vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai(Thot gian vi pham, muc d§ vi pham,
hinh thtrc xur 1y)



T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, n€u sai t6i xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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13. B4o céo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu ciu sir dung nguoi lao
dong nwdc ngoai
13.1. Trinh te thaec hién

- Budc 1: Ké tir ngay 01/01/2024, ngudi sir dung lao dong thong bao
tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyén dung nguoi
lao dong nude ngoai, ndp hd so truc tuyén trén He thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc
truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, du:(mg Hoang Thai Hiéu, phuong 1,
thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long; trong thoi gian it nhat 15 ngay ké tir ngay
du kién bao cdo giai trinh v6i So Noi vu noi nguoi lao dong nude ngoai duy kién
lam viéc. Noi dung thoéng bao tuyén dung bao gom: vi tri va chirc danh cong
viéc, mé ta cong viée, sb luong, yéu cau vé trinh do, kinh nghiém, murc luong,
thoi gian va dia diém lam vi€c. Sau khi khong tuyén dugc nguoi lao dong Viét
Nam vao cac vi vi tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai, ngudi st dung lao
dong co trach nhiém xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

- Buéc 2: Trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién s dung nguoi lao
dong nudc ngoai, ngudi sir dung lao dong (trir nha thau) c6 trach nhiém xac dinh
nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai ddi véi tung vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong Viét Nam chua dap tmg duoc va bdo céo giai trinh véi So Noi
vu noi ngudi lao dong nude ngoai dy kién lam viée theo Mau sé 01/PLI Phy luc
| ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

Trong qua trinh thuc hién néu thay doi nhu cau str dung ngudi lao dong
nudc Ngoai vé vi tri, chirc danh cong viéc, hinh thac 1am viéc, sé luong, dia
diém thi nguoi st dung lao dong phai bdo c4o S& Noi vu noi nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viée theo Mau sé 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién sir dung
nguoi lao dong nude ngoai.

- Bugc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dugc béo cdo
giai trinh hodc bao cdo giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nudce
ngoai, S& No1 vy ¢6 van ban chap thuan hoic khong chip thuan vé viéc str dung
nguoi lao dong nude ngoai ddi véi timg vi tri cong viéc theo Mau s6 03/PLI Phy
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

13.2. Céch thikc thuc hién: Nop hd so truc tuyén hoic tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

13.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so: Béo c4o giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong
nuéc ngoai theo Mau sé 01/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
70/2023/ND-CP hoic bao cao giai trinh thay d6i nhu cau s dung nguoi lao
dong nudc ngoai theo Mau s6 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
70/2023/ND-CP va c4c gidy to co lién quan.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

13.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop lé
theo quy dinh.
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13.5. Péi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quéc té ma Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat PAu tu hodc diéu
udc qué)c té ma nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c¢o tru
s& chinh tai mot tinh, thanh phé) nhung c6 van phong dai di¢n hodc chi nhanh tai
tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghi€p, co quan, t6 chire do
Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cép tinh,
Uy ban nhéan dan c4p huyén thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc ctia nha thau nudc ngoai duoc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luét;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thanh 13p va hoat dong theo Luat hop tac
X&;

- HO kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, to chue chinh tr, t6 chtre chinh tri - x& hoi, t6 chuc
chinh tri xa hoi - nghe nghiép, t6 chirc x3 hoi, to chic xa hoi - nghe nghlep do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam vi€éc cho nguoi sit dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh phd truc thudc trung wong

- T6 chire phi chinh phil nudc ngoai duoc co quan ¢6 tham quyén cua Viét
Nam cép gidy dang ky theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- T6 chirc sy nghiép, co s gido duc do Uy ban nhan dén cp tinh, co quan
chuyén moén thuoc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cép huyén thanh 1ap.

- Mot sb truong hop ngudi lao dong nude ngoai khong phai thuc hién bao
c4o giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai hodc bao céo giai
trinh thay doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai:

+ La Truong van phong dal dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong cua t6 chire quoc té, td chuc phi chinh phu nudc ngoai tai Vi¢t Nam,;

+ Vao Viét Nam voi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich
R

+ Vao Viét Nam voi thoi han dudi 03 thang dé xir Iy nhimng sy ¢6, tinh
huéng k¥ thuat, cong nghé phuc tap nay sinh 1am anh huéng hodc c6 nguy co
anh hudng t6i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudce ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y dugc;

+ La lut su nude ngoai da duoc cip Gidy phép hanh nghé luit su tai Viét
Nam theo quy dinh cta Luat Luat su;
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+ Ngudi nudc ngoai két hon véi nguoi Vit Nam va sinh song trén 1anh
thd Viét Nam;

+ L& chua s& hitu hoic thanh vién gop vén cuaa cdng ty trach nhiém hitu
han c6 gié tri gop vén tir 3 ty dong tro 1én;

+ LA Chu tich Hoi dong quan tri hoic thanh vién Hoi dong quan tri caa
cong ty c6 phan co gié tri gop von tir 3 ty dong tro 1én;

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mon va ky thuat
hoac thuc hién cac nhiém vu khéac phuc vu cho céng tac nghién cuu, xay dung,
tham dinh, theo ddi danh gia, quan Iy va thuc hién chuong trinh, dy an st dung
nguon hd trg phét trién chinh thitcc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong céc
diéu udc qudc té vé ODA da ky két giira co quan c6 tham quyén cua Viét Nam va
nudc ngoai;

+ Pugc Bo Ngoai giao cap giay phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan 1y, giam doc diéu hanh,
chuyén gia hoac lao dong ky thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 lan trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan qudc té ma co quan, to chic &
Trung uong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phép luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc
ngoai c6 thoa thuan thuc tap trong cac co quan, té chic, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nuéc, té chie chinh
tri, t6 chirc chinh tri - X& hoi;

+ Nguoi chiu trdch nhiém thanh 1ap hién dién thuwong mai;

+ Pugc B Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thyc hién cac cong viéc sau:

Giang day, nghién ctu;

Lam nha quan 1y, giam doc diéu hanh, hiéu truang, phd hiéu trudong co so
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac té chic lién chinh pha
dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

13.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Ngi vy tink Vinh Long.

13.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Chap thuan vi tri cong viéc
sur dung nguoi lao dong nudc ngoai cia nguoi s dung lao dong.

13.8. Phi, I¢ phi: Khong.

13.9. Tén méu don, mau to khai

- B&o c&o giai trinh vé nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai (Mau
s6 01/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP).

- B4o c4o giai trinh thay doi nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
(MAau sb 02/PLI Phy lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP).
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13.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi su
dung lao dong xac dinh dugc nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai doi
véi tung vi tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap tmg duoc.

13.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Bo luat Lao déng nam 2019;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Québc héi quy dinh
vé xir Iy mét so van dé lién quan dén sdp xép té chire b mdy nha nude;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngodi lam viéc tai Viet Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, ca nhan nuwdc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP ngay 18/9/2023 ciia Chinh phu sira di, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh pha quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chuc, c& nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phi guy dinh
chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Ngi vu;

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh
t6 chitc cdce co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, qudn, th; xa, thanh phé’ thugc
tinh, thanh phé thugc thanh phé truc thuée trung wong.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a noi dung duoc stra di, bd sung.
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M4u s6 01/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ...
V/v giai trinh nhu cau str dung ngudi lao dong ..., NEQy ... thang ... nam ...
nudc ngoai

Kinhgui: ................. (@) I

Théng tin vé doanh nghiép/té chuc: tén, ma sé doanh nghiép/sé gidy phép
thanh 1ap hodc ding ky, co quan/td chac thanh Iap, loai hinh doanh nghiép/to
chuc (doanh nghiép c6 vén dau tw meéc ngodi/doanh nghiép trong miedc/co
quan, t6 chic/nha thau), tong sé lao dong dang lam viéc tai doanh
nghiép/to chirc, trong d6 sb lao dong nudc ngoai dang lam viée, dia chi, dién
thoai, fax, email, website, thoi han caa gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh
vuc kinh doanh/hoat dong cé nhu cau st dung lao dong nudc ngoai, ngudi NOP
hé so cua doanh nghiép/to chic dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Béo c4o giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan
Iy/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao déng ky thudt).

(i) Chtic danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tuw ké khai, vi du: ké
toan, giam sat cong trinh...):

(i) SO luong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thang/nam):
(iv) Hinh thuc lam viéc (2):

(v) Pia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi rd ting
dia diém theo thir tw: s6 nha, dwong pho, xom, lang; xd/phuwonglthi tran;
quén/huyén/th; xa/thanh phé thugc tinh; tinh/thanh phé truc thude trung wong):

(vi) Ly do sir dung ngudi lao dong nude ngoai:

- Tinh hinh sir dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viéc 1 (néu cd) (3):
- M0 ta vi tri cong viéc, churc danh cong viéc:

- Y&u cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu co):
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- Ly do khong tuyén dugc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai (4)
2. Vi tri cong viéc 2: (néu cd) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
3. Vi tri cdng viéc 3:... (néu cd) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1 ding sy that.
Néu sai, (doanh nghiép/té churc) xin hoan toan chiu trach nhi¢m trude phap luat.
Pé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhgn: DAl DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
-Luu: ...

Ghi chu:

- (1), (5) Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/So Noi vu tinh, thanh phd. ..
- (2) Néu rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (3) Néu rd s6 luong lao dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hoic xéac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (4) Néu rd qua trinh théng bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao céac vi tri du kién tuyén
dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thdng béo tuyén dung ngudi lao
dong Viét Nam vao céc vi tri dy kién tuyén dung lao dong nuéc ngoai trén Cong thong tin dién tir cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am) nay 1a B6 Noi vu hoic Céng Théng tin dién ti
ctiia Trung tdm dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong
quyét dinh thanh 1ap; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri
du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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M3u s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
A Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SO: ...
V/v giai trinh thay d6i nhu cau .., NEAY.... thang.... nam
su dung nguoi lao dong nudc ngoai

Thong tin vé doanh nghiép/to chuc: tén, mé s doanh nghiép/sd gidy phép thanh
lap hodc dang ky, co quan/té chac thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/td chuc (doanh
nghiép ¢6 von dau tw nwéc ngodi/doanh nghiép trong nudc/co quan, to chizc/nha
thau), tong sé lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép/td chic, trong d6 s lao dong
nudc ngoai dang 1am viée, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cua gidy
phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau st dung lao
dong nudc ngoai, ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoai, email).

B4o céo giai trinh thay d6i nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu

sau:
1. Vi tri cong viéc da dwoe chip thuin va sir dung (2)
S6 lwon ] S6 lwong vi tri
A A :g SO lwgng cong viéc duoce Ly do chwa
Vi tri cong vi tri da oA £ ~ .
STT <A £ vitrida | chap thuan nhung st dung
viéc dwge chap > A - A o
: oA str dung khong st dung (néu co)
thuan 7 S
‘ (néu cd)

I. Theo vin ban s.... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong viée st
dung nguo1i lao dong nudc ngoai (chi liét ké cac vi tri cong viéc da dwoc chap thudn,
con thoi han)

Nha quan ly

Giam déc
di€éu hanh
Chuyén gia

Lao dong k¥
thuat

II. Theo vin ban sb.... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thudn vi tri cong viéc
st dung nguoi lao dong nudc ngoai chi ligt ké cdc vi tri cong viéc da dwoc chap
thudn, con thoi han)

2. Vi tri céng viéc ¢6 nhu ciu thay doi

2.1 Vi tri cdng viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/giam
doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong Ky thugt).

(i) Chtic danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tie ké khai, vi du: ké todn,
giam sat cong trinh...):

(i) Sb luong (ngueoi):
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(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngdy/thang/nam dén ngay/thdng/nam):
(iv) Hinh thac lam viéc (3):
~ (v) Dia diém lam vigc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi r6 timg dia
diem theo th;% tw: so nha, duong pho, xom, lang; xa/phuonglthi tran; qugan/huyén/th;
x@/thanh pho thugc tinh; tinh/thanh pho truc thugce trung wong):
(vi) Ly do sur dung nguoi lao ddong nude ngoai:
- Tinh hinh str dung ngudi lao dong nuéc ngoai tai vi tri cong viec 1 (néu co) (4):
- M0 ta vi tri cbng viéc, chuc danh cong viéc:
- Y&u cau Vé trinh do:
- Yéu cau vé kinh nghiém:
- Yéu cau khéc (néu co):
- Ly do khdng tuyén duoc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai (5)
2.2 Vi tri cdng viéc 2: (néu co) (liet ké gidbng muc 1 néu trén)
2.3 Vi tri cong viéc... (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
~ (Doanh nghiép/to (chikc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén la dung su that.
Néu sai, (doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luit.
Dé nghj ... (6) xem xét va chap thuan.
Xin tran trong cam on!

Noi nhén: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r8 ho tén, dong dau)
-Luu: ...........

Ghi chu:

- (1), (6) Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh phd. ..

- (2) Néu rd cac vi tri cdng viéc da dugc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc
1am)/So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay l1a Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/So Noi vu) chap thuan.

- (3) Néu rd hinh thuc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-
CP.

- (4) Néu rd s6 luong lao dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cdng viéc, gidy phép lao dong
hoic x4c nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (5) Néu rd qué trinh théng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién
tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nim 2024, viéc théng béo tuyén dung nguoi
lao dong Viét Nam vao céc vi tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tir
ctia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi (Cuc Viéc 1am) (nay 1a Cong thong tin dién tir cua Bo Noi
vu (Cuc Viéc 1am)) hoic Cong thong tin dién tir cua Trung tdm dich vu viéc 1am do Chua tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong quyét dinh thanh lap; qua trinh tuyén dung, két qua xét
tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri duy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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14. P& nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc dw
Kién tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai

14.1. Trinh te thuc hién

Budgc 1: Trude khi tuyén ngudi lao dong nudc ngodi, nha thau cé trach
nhiém ké khai s6 luong, trinh d6, nang luc chuyén mén, kinh nghiém cta ngudi
lao dong nudc ngoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi
tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri céng viéc du kién tuyén ngudi lao
dong nudc ngoai voi S& Noi vu noi nha thau thuc hién géi thau theo Mau sb
04/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP, nop hd so
truc tuyén trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long,
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoac tryc tiép hoic qua dich vu buu
chinh cong ich d¢én Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi:
S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long.

Truong hop nha thau c6 nhu cau diéu chinh, bd sung s lao dong da ké
khai thi chu dau tu phai xac nhan phuong an diéu chinh, bd sung nhu cau lao
déng can st dung caa nha thau theo Mau sé 05/PLI Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

Budc 2: S& Noi vu chi dao céc co quan, td chuc cua dia phuong gioi
thiéu, cung ing nguoi lao dong Viét Nam cho nha thau hoic phdi hop véi cac co
quan, t6 chiic & dia phuong khac dé gidi thiéu, cung tmg nguoi lao dong Viét
Nam cho nha thau. Trong thoi han t6i da 02 thang, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi
tuyén tir 500 nguoi lao dong Viét Nam trd 1én va tdi da 01 thang ké tir ngdy
nhan dugc dé nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15
ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam ma
khong gidi thiéu hoac cung Umg nguoi lao dong Viét Nam duge cho nha thau thi
S¢ Noi vu xem xét, quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao déng nude
ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén duoc nguoi lao dong Viét Nam theo
Mau s6 06/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

14.2. Céch thikc thuc hién: Nop hd so truc tuyén hoic tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

14.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so: Bé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 04/PLI Phy
luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bo
sung nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau s 05/PLI Phu lyc |
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP va cac giay to co lién quan.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

14.4. Thoi han giai quyét: 02 thang ké tir ngay nhan duogc dé nghi tuyén tir
500 nguoi lao dong Viét Nam trg 1én va t6i da 01 thang ké tir ngy nhan duogc dé
nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 ngudi lao dong Viét Nam va 15 ngay keé tir ngay
nhan duoc dé nghi tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét Nam keé tir ngay nhan du
hd so hop 1 theo quy dinh,
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14.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong
nuéc ngoai 1a nha thau.

14.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Sé Néi vu tinh Vinh Long
(noi nha thau thyec hién goi thau).

14.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha
thau duoc tuyén ngudi lao ddng nudc Ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
dugc nguoi lao dong Viét Nam.

14.8. Phi, I€ phi: Khdng.

14.9. Tén miu don, mau to khai

- Bé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nude ngodi theo Mau sé 04/PLI Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP

- Hoac diéu chinh, bd sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai
theo MAau s6 05/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP.

14.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nha thau c6
trach nhiém ké khai sé luong, trinh do, nang luc chuyén mén, kinh nghiém cua
ngudi lao dong nudc ngoai can tuyén dé thyuc hién gdi thau tai Viét Nam va dé
nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du Kién tuyén nguoi
lao dong nudc ngoai vai S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay 1a S& Noi
vu) noi nha thau thuc hién goéi thau.

14.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- B luat Lao déng nam 2019;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qubc héi quy dinh
vé xir Iy mét so van dé lién quan dén sdp xép té chirc bd mdy nha nuéce

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctua Chinh phu quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam:

- Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP ngay 18/9/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh phi quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Vit Nam va
tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam Iam viéc cho to chuc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ngh; dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cia Chinh phii quy dinh
chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Ngi vu;

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triec thudc trung wong.

Ghi chti: Phan in nghiéng 14 n6i dung duoc sira doi, bo sung.
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M4u s6 04/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

/4

SO: e eeeeeeenn, NEAY ... thdng ... nam .......
V/v d& nghi tuyén nguoi lao dong Viét
Nam vao céc vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh giri: S& Noi vi®..........

Thong tin vé nha thau gom: tén nha thau, dia chi dang ky tai nudc hoic
ving 1anh tho noi nha thau mang quoc tich, sé dién thoai, fax, email, website,
gidy phép thau, dia chi chi nhanh, van phong dai dién hodc van phong diéu hanh
tai Viét Nam, giay phép thau, thoi gian thuc hién géi thau.

DPé thuc hién goi thau ............coveiiiiinn..l, , nha thau d& nghi tuyén
nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cdng viéc dy kién tuyén nguoi lao dong
nudc ngoai nhu sau:

(Néu cuy thé ting vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong ky thuat), chuc danh cong viéc, sb luong (nguoi), trinh do chuyén
mon, kinh nghiém, muc luong, dia diém, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam).

Pé nghi S& Noi vl chi dao cac co quan, to chuc co

lién quan gidi thiéu, cung tmg nguoi lao dong Viét Nam cho theo céac vi tri cong
VIEC néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhgn: PAI DIEN NHA THAU

: Eﬁj}fﬁf ““““ (KY va ghi rd ho tén, dong dau)

2 Cym tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dwgc thay thé bing cum tir “Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi...” theo quy dinh tai diém 1 khoan 13 Diéu 1 ciia Nghi dinh s6 70/2023/NB-CP (S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dugc thay thé bang S Noi vu)

> Cym tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dwoc thay thé bing cum tir “Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi...” theo quy dinh tai diém 1 khoan 13 Diéu 1 ctia Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP (S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dugc thay thé bang S& Noi vu).
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15. Xac nhin ngwoi lao déng nwéc ngodi khong thugc dién cip gidy
phép lao dong

15.1. Trinh te thuc hién

- Buéc 1: Nguoi st dung lao dong dé nghi So Noi vu noi nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thudce
dién cap gidy phép lao dong trudc it nhat 10 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong
nudc ngoai bat dau 1am viéc, ndp hd so truc tuyén trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh  chinh tinh  Vinh Long, dia  chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng tinh Vinh Long, dia chi: S6
12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi x&c nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong, S& Noi vu noi ngudi
lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc co vin ban xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong theo Mau sé 10/PLI Phu lyc | Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP di duoc stra d6i, bd sung. Truong hop khdng xac nhén thi c¢6 van ban tra loi
va néu rd ly do.

15.2. Céach thic thuc hién: Nop ho so truc tuyén hoic tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

15.3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

1. Vin ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nuéc ngoai khdng thuoc dién
cap gidy phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP da dugc sira doi, bo sung.

2. Gidy chang nhan stc khoé hoac gidy kham suc khoé do co quan, to
chuc y té c6 tham quyen ctia nudc ngoai hoic cua Viét Nam cap co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sic khoé dén ngay nop ho so hoic giay
chtng nhan c6 da sic khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

3. Van ban chip thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir
nhiing trudong hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc
ngoai.

4. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu co xac nhan cia
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

5. C4c giay to dé chung minh ngudi lao dong nuéc ngoai khong thudc
dién cap giay phép lao dong.

6. Cac gidy to quy dinh tai diém 2, 3 va 5 13 01 ban gdc hodc ban sao 6
chung thuc, néu clia nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy, dich ra tiéng Viét
va cong ching hodc chung thuce trir truong hop duoc mién hop phéap hoa lanh su
theo diéu udc quoc té ma nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc
ngoai lién quan déu 14 thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy
dinh cua phap luat.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.



104

15.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop I€ theo quy dinh.
15.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
diéu udc qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
udc qué)c té ma nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru
s& chinh tai moét tinh, thanh phé nhung ¢6 van phong dai di¢n hoac chi nhanh tai
tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhadnh ctia doanh nghiép, co quan, td chue do
Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan c4p huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh ctia nha dau tu nudce ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop téac xa, lién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
X&;

- Ho kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, to chure chinh tri, to chtre chinh tri - xa hoi, t6 chirc
chinh tr1 xa hoi - nghe nghiép, t0 chirc xa hoi, to chtrc x4 hoi - nghé nghi¢p do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam vi€éc cho nguo1i sit dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh phd truc thudc trung wong

- T6 chire phi chinh phil nudc ngoai duogc co quan ¢6 tham quyén cua Viét
Nam cép gidy dang ky theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- T6 chue su nghiép, co sd gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dén cép tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhi€ém thanh 1ap hién dién thuong mai.

15.6. Co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Ngi vu tinh Vinh Long.

15.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Xac nhan nguoi lao dong
nuéc ngoai khdng thudc dién cap giay phép lao dong.

15.8. Phi, 1€ phi: Khoéng.

15.9. Tén mau don, miu to khai: To khai dé nghi xac nhan ngudi lao
dong nudc ngodi khong thudc dién cap gidy phép lao dong theo Mau sé 9/PLI
Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

15.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao
dong nudc ngoai thugc mot trong cac truong hop sau:
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- La Truong van phong dai dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong cua td chirc quéc té, to chire phi chinh phi nude ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 3 thang dé xir Iy su ¢, tinh hudng k¥
thuét, cong ngh¢ phtc tap ndy sinh lam anh hudng hoac c6 nguy co anh huong
t6i san xut, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nuéc
ngoai hién dang & Viét Nam khong xur 1y duoc.

- Nguoi nudc ngoai két hon véi nguoi Viét Nam va sinh song trén lanh
tho Viét Nam.

- Trudng hop theo quy dinh cta diéu udc qudc t& ma nudc Cong hoa xi
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- D1 chuyén trong ndi bd doanh nghi¢p thuoc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu ctia Viét Nam v&i T6 chuc Thuong mai thé gidi, bao
gom: kinh doanh; thong tin; xdy dung; phan phdi; gido duc; méi trudng; tai
chinh; y té: du lich; van hoa gidi tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cip dich vu tu van vé chuyén mén va ky thuét
hodc thuc hién cac nhi€ém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ctu, xay dung,
thém dinh, theo ddi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, dy an sir dung
nguon hd trg phat trlen chinh thac (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac
diéu udc qubc té vé ODA da ky két giita co quan c6 tham quyén cua Viét Nam va
nudc ngoai.

- Pugc Bo Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat.

- Pugc co quan, to chic c6 tham quyen cua nudc ngoai cr sang Viét Nam
giang day hodc lam nha quan 1y, gidm doc diéu hanh tai co s gido duc do co
quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chuc lién chinh phu dé nghi thanh lap
tai Viét Nam; cac co so, to chirc duoc thanh 1ap theo cac didu udc qudc té ma
Viét Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao \{iét Nam th}_rc hién thdéa thuan quéc té ma co quan, td chuc &
Trung wong, cap tinh ky két theo quy dinh ctia phép luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co so dao tao ¢ nudc
ngoai c¢d thoa thuan thuc tap trong céc co quan, t6 chtrc, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh
tri, to6 chirc chinh tri - xa hoi.

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién di¢n thuong mai.

- Bugc Bo Gido dyc va Dao tao xac nhan nguoi lao dong nude ngoai vao
Vi¢t Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién ctu;

+ Lam nha quan 1y, giam déc diéu hanh, hiéu truong, pho hiéu trudng co
s¢ giao duc do co quan dai dién ngoai giao nuwdc ngoai hoac to chirc lién chinh
phua dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.
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Truong hop khéng phai lam thu tuc xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong nhung phai bdo cao véi Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S Noi vu) noi nguoi lao dong nudce ngoai dy kién
lam viéc thong tin: ho va tén, tudi, quoc tich, sb ho chiéu, tén nguoi su dung lao
dong nude ngoai, ngdy bat dau va ngay két thiic 1am viéc trudce it nhét 3 ngay, ké tir
ngdy ngudi lao dong nude ngoai du kién bat dau lam viée tai Viét Nam, bao gdm:

+ Vao Viét Nam véi thoi han duoi 03 thang dé thuc hién chao ban dich
vu,;

+ Luat su nudc ngoai di duoc cip Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh caa Luat Luat su;

+ L& chu sé hitu hoic thanh vién gop vén caa cong ty trach nhiém hitu
han c6 gié tri gop vén tir 3 ty dong tro 18n;

+ La Chu tich Hoi dong quan tri hoic thanh vién Hoi dong quan tri caa
cong ty co phan co gia tri gop von tir 3 ty dong tro 1én;

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan 1y, giam dbc diéu hanh,
chuyén gia hoac lao dong ky thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 lan trong 01 nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dugc
phép 1am viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu uéc qudc t& ma nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

15.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- B6 luat Lao déng nam 2019;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc héi quy dinh
vé xit Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bd may nha nuée;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh sb 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu sta d6i, bd
sung mot so dieu cia Nghi dinh 6 152/2020/ND-CP ngdy 30/12/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé& nguoi lao dong nuéc ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6 chuc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ngh; dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cia Chinh phi quy dinh
chite néng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa, thanh pho”' thuoc
tinh, thanh ph5 thuoc thanh pho”' tryc thugc trung wong.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a noi dung duoc stra d6i, bd sung.
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M4u s6 09/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

SO i cteee e, REAY ... thang ... nam .......
V/v xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thuoc dién cap giay phép lao dong

Kinhgui: ................. (D)

1. Tén doanh NGRIEP/E ChTC: .. .vvveeee e

’2. L\oai hinh doanh nghiép/to chic (doanh nghiép I}hél nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chuce ..................

3. Téng s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chuc:
........ nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi

4.D0a CNI: Lo

5.D1énthoai: ... 6. Email (néu c9) ...

7. Giay phép kinh doanh (hoat d0Ng) SO: ........covuveieneeieeiiieeiieein,

CO QUAN CADP: cove e C6 gia tri dén ngay: .........

Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........cooiiiiii i,

8. Nguoi nop ho so cua doanh nghiép/td chie dé lién hé khi can thiét (sb
dién thoai, email): .. ...

Can ctr van ban s6....(ngay ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chap thuan st
dung nguoi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/td chic) dé nghi ... )
x&c nhan nhimg nguoi lao dong nudc ngoai sau ddy khong thudc dién cap giay
phép lao dong:

0. HoO VAN .
10. Ngay, thang, nam sinh: ........................... 11. Gigi tinh (Nam/Nix):
12. QUOCtiCh: . 13.S6 ho chiéu: ..o
14. CO QUAN CAP: «.oovveeveeeeeeiee e 15. C6 gia tri dén ngay: ......
16. Vit CONQG VIEC: ..ot e,
17. Chic danh CONQ VIEC: ...ooveii i
18. HINh thiC Iam VIEC: ... .o

19. Trinh d6 chuy&n mén (tay ngh&) (Néu cO): ...ovvevveeeeiieeieeeei
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20. Lam viéc tai doanh nghiép/td ChC: ....ovveeeeeeee e
21, Dia 1M LM VIBC: .o,

22. Thoi han 1am viéc: Tir (ngay... thang ... nam...)...dén (ngay... thang ...
nam...).....

23. Trudng hop lao dong nudc ngoai khdng thudce dién cap gidy phép lao
dong (néu rd thuoc dbi twong nao quy dinh tai Diéu Nghi dinh
SO, ):...

24. Céc gidy to chang minh kém theo (liét ké tén cac giay to): ...............

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dang su
that. Néu sai, (doanh nghiép/td chtic) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép
luat.*

Xin tran trong cam on!

Noi nhan: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

(N (KY va ghi 16 ho tén, déng dau)

Ghi chu: (1), (2) B6 Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sa Noi vu tinh, thanh phé...

“ B sung cum tir “(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/td chtrc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat” theo quy dinh tai diém n khoan 13
biéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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16. Cap gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam
16.1. Trinh te thec hién

Budc 1: Trude it nhat 15 ngdy, ké tir ngay ngudi lao dong nudc ngoai du
kién bat dau l1am viéc tai Viét Nam, ngudi nop ho so dé nghi cap gidy phép lao
dong, nop hd so truc tuyén trén Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoic truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S6 12C, dudong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long,
tinh Vinh Long.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé
nghi cap gidy phép lao dong, S& Noi vu noi nguoi lao dong nudc ngoai du kién
lam viéc thyc hién cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai theo
Mau sé 12/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
Truong hop khéng cip gidy phép lao dong thi c¢6 van ban tra 1i va néu rd 1y do.

Gidy phép lao dong c6 kich thugc khd A4 (21 cm x 29,7 cm), gom 2 trang:
trang 1 c6 mau xanh; trang 2 ¢4 nén mau trang, hoa vian mau xanh, & giita c6 hinh
ngdi sao. Giay phép lao dong duoc ma s6 nhu sau: ma s tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va ma s Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay 1a Bo Noi
vu) theo Mau s6 16/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-
CP: 2 chir s6 cudi cia nim cap gidy phép; loai gidy phép (cap méi ky hiéu 1; gia
han ky hiu 2 cap lai ky hiéu 3): s6 thi tw (tir 000.001).

Truong hop gidy phép lao dong 1a ban dién tu thi phai phu hop véi quy
dinh cua phap luat lién quan va dap tng noi dung theo Mau sé 12/PLI Phu lyc |
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

16.2. Cach thic thuc hién: Nop hd so truc tuyén hoac tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

16.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

1. Vian ban dé nghi cap gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phuy lyc |
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. Giéy ching nhén sac khoe hoac gidy kham suc khoe do co quan, to
chtc y té ¢d tham quyen ctiia nudc ngoai hoic cua Viét Nam cap co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngay nop hd so hodc gidy
chtng nhan c6 du sic khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

3. Phiéu Iy lich tu phap hodc van ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chwa duoc
x0a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ciu trdch nhiém hinh sy cta nuéc
ngoai hoic cua Viét Nam cap.

Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua duoc
X0a an tich hoic dang trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh su duoc cap
khdng qué 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay nop ho so.
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4. Van ban, gidy to chang minh 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh,
chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat va mot sé nghé, cong viéc duoc quy dinh nhu
sau:

- Gidy to ching minh 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh bao gém 3 loai
gidy to sau:

+ Piéu 1& cbng ty hoic quy ché hoat dong cia co quan, t6 chic, doanh
nghiép;

+ Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoac gidy chirng nhan thanh lap
hodc quyét dinh thanh 1ap hoic gidy to khac co gid tri phap 1y twong duong;

+ Nghi quyét hoic Quyét dinh bd nhiém cia co quan, t6 chuc, doanh
nghiép.

- Giay to chiing minh 13 chuyén gia, lao déng ky thuat bao gom 2 loai
gidy to sau:

+ Van bang hoidc ching chi hoic gidy chiing nhan (trir trudong hop lao
dong ky thuat quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 3 cua Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP);

+ Vin ban xac nhan cua co quan, t6 chic, doanh nghiép tai nudc ngoai vé
s6 nam kinh nghi¢m ciia chuyén gia, lao dong k¥ thuat hoic giay phép lao dong
da duoc cap hoic xac nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong da duoc cap.

- Vin ban chting minh kinh nghiém caa cau tha bong da nudc ngoai hoic
gidy chang nhan chuyén nhuong qudc té (ITC) cap cho cau thu bong da nudc
ngoai hodc van ban cta Lién doan Bong da Viét Nam x&c nhan dang ky tam thoi
hoac chinh thirc cho cau thu cta cau lac bo thude Lién doan bong da Viét Nam;

- Giay pheép lai tau bay do co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cap hodc
do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai cap va duoc co quan cd tham quyén
cua Viét Nam cong nhan ddi véi phi céng nudc ngoai hoic ching chi chuyén
mon duoc phép 1am viéc trén tau bay do Bo Giao théng van tai cap cho tiép vién
hang khéng;

- Giay chang nhén trinh do chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay
do co quan co tham quyén cua Viét Nam Cap hOac do co quan c6 tham quyén
clia nudC NYoai cap va duge co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cong nhan
d6i voi nguoi lao dong nudc ngodi 1am cdng viéc bao duong tau bay.

- Giay chung nhan kha niang chuyén mén hoac glay cong nhan giay chung
nhan kha ning chuyén mon do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap cho
thuyén vién nudc ngoai;

- Giéy cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va dugc Bo Vian
hod, Thé thao va Du lich xac nhan ddi véi huan luyén vién thé thao hoic toi
thiéu mot trong cac bang cip nhu: Bang B huan luyén vién bong da cua Lién
doan Bong da Chau A (AFC) hoic bang huan luyén vién thi mdn cap do 1 cua
AFC hoic bang huan luyén vién thé luc cap do 1 cia AFC hoic bang huan luyén
vién bong d4 trong nha (Futsal) cap do 1 cia AFC hoic bat ky bang cap huan
luyén vién tuwong duong ctia nude ngoai dugc AFC cdng nhan;
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- Vin bang do co quan c6 thim quyén cip dap tng quy dinh vé trinh do,
trinh d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép va Quy ché t6 chuc hoat dong cua trung tm ngoai ngit, tin hoc do Bo
treong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phdng nén tring, mat nhin thang, dau
dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh d&én ngay nop hd
SO.

6. Van ban chip thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir
nhitng trudong hop khong phai xac dinh nhu cau st dung ngudi lao dong nuéc
ngoai.

7. Ban sao c¢6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 xac nhan cia
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

8. C4c gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngodi trir trudng hop
nguoi lao dong nude ngoai 1lam viée theo hinh thirc hop doéng lao dong:

- Béi v6i nguoi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai
c6 van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong
mai cia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vin ban chang
minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén
dung trudc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- B6i voi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thyc hién céc loai
hop d6ng hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc ky thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y
té phai c6 hop ddéng hoic thoa thuan ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai ¢ thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- P4i voi nguoi lao dong nuwdc ngodi 1a nha cung cap dich vu theo hop
d6ng phai ¢ hop dong cung cap dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc
cho doanh nghiép nudc ngoai khéng c6 hién dién thwong mai tai Viét Nam duoc
it nhat 02 nam;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé chao béan dich vy
phai c6 van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phén cung cap dich vu;

- Péi véi ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc cho té chac phi chinh phu
nudc Ngoai, to chirc quoc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
ctia phap luat Viét Nam phai c¢6 van ban cta co quan, to chic cir nguoi lao dong
nudc ngoai dén 1am viéc cho t6 chic phi chinh phi nudc ngoai, t6 chac quéc té
tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay
va gidy phép hoat dong cua t6 chizc phi chinh phi nuéc ngoai, to chic qubc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phéap luat;

- Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban cta co quan, t6 chuc, doanh
nghiép nudc ngoai cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
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phu hop Véi vi tri ¢éng viéc du kién 1am viéc hodc gidy to ching minh 1a nha
quan ly.

9. Ho so dé nghi cip gidy phép lao dong ddi voi mot sd trudng hop dic biét:

- P6i v6i ngudi lao dong nude ngoai di duoc cap gidy phép lao dong,
dang con hiéu lyc ma c6 nhu cau lam viéc cho ngudi st dung lao dong khac ¢
cung vi tri cong viéc va cung chuic danh cdng viéc ghi trong gidy phép lao dong
thi hd so dé nghi cap giay phép lao dong moi gom: gidy xac nhan caa nguoi st
dung lao dong trudc do veé viéc ngu’orl lao dong hién dang lam viéc, cac giay to
quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao c6 chiing thuc giay phép lao
dong da duoc cap;

- Ddi voi ngudi lao dong nudce ngoai da duoc cap gidy phép lao dong va
dang con hiéu lyc ma thay doi Vi tri cong viéc hodc chuc danh cong viéc hoac
hinh thue 1am viée ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phap luat
nhung khong thay doi nguoi su dung lao dong thi hd so dé nghi cip gidy phép
lao dong mai gom cac giay to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va
gidy phép lao dong hoic ban sao ¢6 ching thuc gidy phép lao dong da duoc cap.

- Pi voi ngudi lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia, lao dong ky thuat da
duoc cap giay phép lao dong va da duoc gia han mot 1an ma cé nhu cau tiép tuc
lam viéc voi cung vi tri cdng viéc va chic danh cong viéc ghi trong gidy phép lao
dong thi hd so dé nghi cap glay phép lao dong mai gom Cac giay to quy dinh tai
khoan 1, 2, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao gidy phép lao dong da duoc cap.

10. Hop phéap hoa lanh su, ching thuc cac gidy to:

Céc gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén la 01 ban gbc
hodc ban sao c6 ching thuc, neu cua nudc ngoai thi phai duge hop phap hoa
lanh sy, trir trudng hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu wdc quoc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudce ngoai li€n quan déu 1a
thanh vién hoic theo nguyén tic ¢ di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat;
dich ra tiéng Viét va cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

16.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ theo quy dinh.

16.5. Péi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 13 thanh vién;

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luét Pau tu hodc diéu
wéc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién cé tru
s& chinh tai mot tinh, thanh pho nhung c6 van phong dai di¢n hodc chi nhanh tai
tinh, thanh phd khéc;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop dong;

- Van phong dai dién, chi nhanh cta doanh nghi€p, co quan, td chue do
Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén cép tinh,
Uy ban nhén dan cép huyén thanh 1ap;
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- Vian phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thau nuéc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phép luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
X&;

- HO kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phép luat;

- Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, t6 chtre chinh tri - x& hoi, t6 chire
chinh tri xa hoi - nghe nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhén dén cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Lam Vjéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh pho tryc thudc trung uong;

- T chure phi chinh phu nude ngoai duge co quan co tham quyén ctia Viét
Nam cap gidy diang ky theo quy dinh cia phép luat Viét Nam,;

- T6 chte su nghiép, co sO giao dyc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Chao ban dich vu;

- Ngudi chiu trach nhi€m thanh 1ap hién dién thuong mai.

16.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Ngi vy tink Vinh Long.

16.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép lao dong.

16.8. Phi, I¢ phi

Lé phi: 400.000 dong/ gidy phép (200.000 dong/gidy phép khi thuc hién
truc tuyen va thanh toan truc tuyen).

16.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cap giay phép lao
dong (Mau so 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/Nb-
CP).

16.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- P 18 tudi tra 18n va c6 nang luc hanh vi dan su day du;

- C6 trinh @6 chuyén mon, ky thuat, tay qghé, kinh nghiém lam viéc; cé
dua suc khoe theo quy dinh cua Bo truong BO Y té;

- Khdng phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hozc
chua dugc xoa an tich hoac dang trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cta phap luat nudc ngoai hoac phap luat Viét Nam.

- C6 van ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trie
nhiing treong hop khdng phai xac dinh nhu cau s dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

16.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- B6 luat Lao d()ng nam 2019;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc héi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép té chire b may nha nwdc;
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- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam:

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu sta d6i, bd
sung mot so dieu cia Nghi dinh s0 152/2020/ND-CP ngdy 30/12/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va
tuyén dung quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chuc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ngh; dinh sé 25/2025/NB-CP ngay 21/02/2025 cia Chinh phi quy dinh
chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bé Ngi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tric
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong.

- Nghi quyét s6 22/2022/NQHDND ngay 15/7/2022 cta Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long vé viéc stra d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Quy dinh ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 09/2020/NQ - HPND ngay 07/7/2020 cta Hoi dong
nhan dan tinh Quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va s dung cac khoan
phi, 1€ phi trén dia ban tinh;

- Nghi quyét so 06/2023/NQHDND ngay 12/10/2023 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long quy dinh mién, giam phi, 1¢ phi st dung dich vu cong truc
tuyén, thanh toan truc tuyén trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a noi dung duoc stra di, bd sung.
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MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU'C Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: i, veee s, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nudc
ngoai
Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghip/td ChTC: .. .ovveeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c¢6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc)..................
3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi
4. D1a Chi: oo
5.Pbiénthoai: ... 6. Email (néu co) ............
7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) SO e
Coquan Cap: ...oovvveeeiiiiie i Co gia trj dén ngdy: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ...
8. Nguoi nop ho so ciia doanh nghiép/té chic dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoat, email): ... o
Can ctr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai so ...... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh
nghiép/té chitrc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chitinhoa): ..o e
10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gi6i1 tinh (Nam/Nt) .........
12 QUOC HHER: et
13. HO chleu/glay to co gia tri di lai quoc 1€ 807+t
Coquancap: .................. Co gia tri AN NGAY: e
14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu co): ......oevvvvieeieieieeiinn,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: o
16. Dia 1M TAM VIC: .. v,
17, VIt CONE VIGC: ottt ittt et e e e eaaans
18. Chirc danh cONE VIEC: ...ouviiiii i,
19. Hinh thirc 1am VIE€C: ..o e
20. Lwong binh quan/thang:.....triéu dong”.
21. Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ...
112111 1O L

22. Noi dang ky nhén gidy phép lao dong: ................ SESPRTI e
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung doi voi truong hop cap lai giay phép lao
410 ) 0T

5 Cum tir “20. Mirc lwong:.....VND” duoc thay thé bang cum tir “20. Lwong binh quéan/thang:. ... triéu
dong” theo quy dinh tai di€ém h khoan 13 Dicu 1 ctia Nghi dinh so 70/2023/NDb-CP.
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I. QUA TRINH PAO TAO (2)
II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc 1an 1:
+Dia AEM LAM VIBC: . et
F VI CONG VIEC: 1.niiittii it e e
+ Chirc danh cONG VIEC: ...vivviiiii i
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim..) dén (ngdy... thang...
nam.....)
SNOT LM VIBC TA0 2% oo
+Dia AEM LAM VIBC: .ot
F VI CONE VIEC: .ottt e e aaes
+ Chlrc danh cONE VIEC: ....oiiriiiii i e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... ndm...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...........ooooiiiiiiiiiii e
+ Dia GEM JAM VIBC: v ettt
F VI CONE VIEC: .ottt e e e eaee e eees
+ Chilrc danh cONEG VIEC: ....ovineiiiiii i e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) d&én (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 dung su
that. Néu sai, (Doanh nghi¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhiém truée phap
luat.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: ...........

Ghi chu:
(1) B6 Noi vu (Cuc Viée 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh pho ...
(2), (3) Khong ap dung dbi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao do
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17. Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

17.1. Trinh tz theec hién

- Budc 1: Ngudi nop hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong, nop hd so
truc tuyén trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Vinh Long,
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoic tryc tiép hoic qua dich vu buu
chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dija chi:
S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh
Long.

- Buéc 2: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi cap lai glay phép lao dong, S& Noi vu noi ngudi lao dong nudc ngoai dy
kién lam viéc cap lai gidy phép lao dong. Truong hop khong cap lai giay phép
lao ddng thi c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

17.2. Céch thirc thuwc hién: Nop hé so truc tuyén hoic truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh céng ich.

17.3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so

1. Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cua nguoi sir dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mat nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hé so.

3. Gidy phép lao déng con thoi han da duoc cap:

a) Truong hop glay phép lao dong con thoi han bi mat thi phai c6 xac nhan
Cua co' quan cong an cap x4 noi nguodi nude ngodi cu tri hodc co quan cd tham
quyén ctia nudc ngoai theo quy dinh caa phap luat;

b) Truong hop thay dbi noi dung ghi trén giay phép lao dong thi phai co
c4c giay to chirng minh.

4. Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén 1a ban gbc hodc ban sao c6 chimg
thuce trir trudng hop gidy phép lao dong bi mat, néu ctia nudc ngoai thi phai hop
phap hoa lanh su va phai dich ra tiéng Viét va cong ching hodc ching thue trur
truong hop duge mién hop phap hoa lanh su theo diéu udc quoc té ma nudc
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién
hoic theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh ctia phap luat.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

17.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€ theo quy dinh.

17.5. Poi twong thwc hién thia tuc hanh chinh

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
udc quoc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién c6 tru
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s& chinh tai m,cf)t tinh, thanh phé nhung ¢6 van phong dai di¢n hoac chi nhanh tai
tinh, thanh pho khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

7 - Van phc‘)ng, dai dién, chi nhanh cta doanh ng}}iép, co quan, to c}n’rc do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhéan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vian phong diéu hanh cua nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai duoc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phép luat;

- T6 churc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
Xa;

- Ho kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, to chue chinh tri, t6 chtre chinh tri - xa hoi, t6 chirc
chinh tr1 xa hoi - nghe nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghi¢p do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam Vjéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh pho tryc thudc trung uong.

- T chtre phi chinh phu nuéce ngoai duge co quan co tham quyén cua Viét
Nam cap gidy diang ky theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

- T6 chte su nghiép, co sO giao dyc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhi€ém thanh 1ap hién dién thuong mai.

17.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Ngi vy tinh Vinh Long.

17.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nude ngoai.

17.8. Phi, I¢ phi

L¢ phi: 300.000 dong/glay phép (150.000 dong/giay phép khi thuc hién
tryc tuyén va thanh toan tryc tuyen)

17.9. Tén mau don, miu to khai: To khai dé nghi cap lai gidy phép lao
dong (Mau so 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh so 152/2020/Nb-
CP).

17.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
nudc ngoai da dugc cap giay phép lao dong dap tng mot trong cac dieu kién sau:

1. Giay phép lao dong con thoi han bi mat.

2. Giay phép lao dong con thoi han bi hong.

3. Thay doi mot trong cac ndi dung sau: ho va tén, qudc tich, s6 ho chiéu,
dia diém lam viéc, doi tén doanh nghi¢p ma khong thay doi ma so doanh nghi¢p
ghi trong giay phép lao dong con thoi han.
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17.11 Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Bo luat Lao déng 2019;

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Québc héi quy dinh
vé xir Iy mét so van dé lién quan dén sdp xép té chire b mdy nha nude;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctua Chinh phu quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam:

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu sta d6i, bd
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chiic, c& nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh sé6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thujc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong.

- Nghi quyét s6 22/2022/NQHDND ngay 15/7/2022 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long vé Viéc stra d6i, b6 sung mot sb diéu ciia Quy dinh ban hanh
kém theo Nghi quyét sé 09/2020/NQ - HPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong
nhan dan tinh Quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung céc khoan
phi, 1€ phi trén dia ban tinh;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQHDND ngay 12/10/2023 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Vinh Long quy dinh mién, giam phi, 1& phi st dung dich vu cbng truc
tuyén, thanh toan truc tuyén trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a ndi dung duoc stra di, bd sung.
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MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU'C Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: i, veeenes, NEAY ... thdng .... nam .......
V/v cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nudce
ngoai
Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghip/td ChTC: .. .ovveeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c¢6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc)..................
3. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi
4.Dia Chi: Lo
5.Pbiénthoai: ..o 6. Email (néu co) ............
7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) SO e,
Coquan Cap: ...oovvveeeiiiiie i Co gia trj dén ngdy: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat dOng): .........ccoviiiiiiiii
8. Nguoi nop ho so ciia doanh nghiép/té chic dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoat, email): ... o
Can ctr van ban thong bao chip thudn vi tri cong viée st dung nguoi lao
dong nudc ngoai so ...... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh
nghiép/té chitrc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chir inhoa): ........ccoiiiiiiiiii e,
10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gi6i1 tinh (Nam/Nt) .........
12 QUOC HHER: et
13. HO chleu/glay to co gia tri di lai quoc 1€ 807+t
Coquancap: .................. Co gia tri AN NGAY: oo
14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu c6): ......oevvnvieeieeieeieeinn,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: o
16. Dia 1M TAM VIC: .. v,
17, VIt CONE VIGC: 1ttt et et e e e e eaaans
18. Chirc danh cONE VIEC: ...ovviiiiii i,
19. Hinh thirc 1am VI€C: .......c.oiiii e
20. Luong binh quan/thang:. ....triéu dong’.
21. Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ...
1021 0o V)

22. Noi dang ky nhén gidy phép lao dong: ................ SETPPTI TP
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung doi voi truong hop cap lai giay phép lao
410 ) 0T

¢ Cum tir “20. Mtrc lwong:.....VND” dugc thay thé bang cum tir “20. Luong binh quan/thang:.....triéu
dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Dieu 1 cua Nghi dinh so 70/2023/Nb-CP.
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I. QUA TRINH PAO TAO (2)
II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc 1an 1:
+Dia AEM LAM VIBC: . et
F VI CONG VIEC: 1.niiittii it e e
+ Chirc danh cONG VIEC: ...vivviiiii i
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim..) dén (ngdy... thang...
nam.....)
SNOT LM VIBC TA0 2% oo
+Dia dBM LAM VIBC: oo et
F VI CONG VI C: oottt e e e e e aae s
+ Chlrc danh cONE VIEC: ....oiiriiiii i e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... ndm...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...........ooooiiiiiiiiiii e
+ Dia GEM JAM VIBC: vt
F VI CONE VIEC: .ottt e e e eaee e eees
+ Chilrc danh cONEG VIEC: ....ovineiiiiii i e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) d&én (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 dung sy
that. Néu sai, (Doanh nghi¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhiém truée phap
luat.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: ...........

Ghi cha:
(1) B6 Noi vu (Cuc Viée 1am)/S¢ Noi vu tinh, thanh pho ...

(2), (3) Khong 4p dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao
dong
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18. Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat ddong dich vu viéc lam
18.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S& Noi
vu noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh, nop hé so truc tuyén trén Hé thong thong
tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6
12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long

. S No1 vy tlep nhan hd so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi 16 ngdy, thang,
nam nhan du hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so dé
nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép, S& Noi vu kiém tra, x4c thuc hd so, viée
hoan thanh cac nghia vu cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong
truong hop doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam bi thu hoi gidy phep hodc
khong dugc gia han, cap lai gidy phép va trinh co quan nha nudc co tham quyén
ban hanh vin ban dong ¥ vé viéc rut tién ky quy, phuong an sir dung tién ky quy
(néu cb), gii doanh nghiép va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong y
vé viéc rut tién ky quy thi c6 van ban tra 10i doanh nghiép va néu rd 1y do.

- Budc 3: Sau khi ¢6 vin ban dong y vé viéc rat tién ky quy cua co quan
nha nudc co tham quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai ngan hang
nhan ky quy.

- Budce 4: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky
quy cua doanh nghi¢p, néu ding quy dinh thi ngén hang nhan ky quy cho doanh
nghiép thyc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép
nhan hd so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rat tién ky quy do doanh nghiép gap kho khan,
khong du kha ning bdi thudng cho nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho
nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi
tra theo phuong 4n d duoc co quan nha nude ¢ tham quyén dong ¥ sau khi trir
chi phi dich vu ngén hang.

18.2. Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tuyén hoic truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

18.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

18.3.1. Thanh phan hd so

a) Ho so' dé nghi rit tién ky quy giri dén Sé& Noi vu, ho so gom:

- Van ban dé nghj rat tién ky quy caa doanh nghiép.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang
nhan ky quy khac d6i voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép da thyc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.
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- Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh viéc hoan
thanh nghia vu d6i véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi
gidy phép hoic khong duogc gla han, cép lai gidy phép.

- Phuong 4n str dung s tién rat tir tai khoan ky quy gom Iy do, myc dich
rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, s tién, thoi
gian, phuong thtrc thanh toan déi véi truong hop ruat tién ky quy khi doanh
nghiép gap kho khan, khong du kha nang bdi thudng cho ngudi lao dong, nguoi
sf{ dung lao (zlcf)ng do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phép luat.

b) Ho so rut tién ky quy giri ngan hang nhin ky quy, hd so gdm:

- Van ban dé nghj rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

_ - Van ban df)ng ¥ vé viéc it tién ky quy ctia co quan nha nudc co tham
quyén theo Mau s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/Nb-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Chung tir it tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu
co).

18.3.2 S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo.

~ 18.4. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so
day du, hop I¢.

18.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

18.6. Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

- Co quan trwce tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Ngi vu tinh Vinh
Long; Ngan hang nhan ky quy.

187, Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dong y vé viéc rat
tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

18.8. Phi, 1€ phi: Khong.

18.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

18.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rat tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hodc khong duoc gia han, cip lai gidy
pheép.

- Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy tai mdt ngan hang nhan ky quy khéc.

- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang boi thudng cho nguoi lao
dong, nguoi su dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vy viéc lam sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phép luat.
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18.11. Can cw phép ly ctia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyet $6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc héi quy dinh
vé xir Iy mét s6 van dé lién quan dén sdp xép té chire b may nha nwée;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 caa Luat Viée 1am vé trung tdm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thudc trung wong.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung dugc stra d6i, bo sung.
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19. Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

19.1. Trinh tw thuc hién

Poi voi treong hop chim dit hoat dong dich vu viée 1am theo dé nghi
ciia doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hodic bi Toa 4n ra quyét dinh
tuyén bo pha san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy chirng nhan diing ky doanh
nghiép thi thwe hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép guri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi
vu noi doanh nghiép dat try so chinh, ndp ho so truc tuyén trén Hé théng thong tin
gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, dudng
Hoang Théai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh Long. S¢ Noi vu tlep
nhan ho so, kiém tra va cp gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan da ho
SO.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén dugc ho S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudce co tham quyén quyet dinh thu hoi gidy
phép ctia doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta
Chinh phu.

19.2. Cach thirc thuwe hién: Nop ho so truc tuyén hoic tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

19.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so gom:

- Vin ban d& nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phi.

- Giéy phép da duoc cép hodc van ban cam két chiu trach nhiém trude phap
lut ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am ddi vai truong hop gidy phép bi
mAt.

- Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo
Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

b) S lwong ho so: 01 (mot) bo.

19.4. Thoi han giai quyét

Déi voi truong hop cham dut hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi cua
doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bb pha
san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép: 03 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1é cua doanh nghiép.

19.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.
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19.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tié}) thuc hién thu tuc hanh chinh: So Noi vu tinh Vinh
Long.

19.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam.

19.8. Phi, 1€ phi: Khong

19.9. Tén mau don, miu to khai

- Van bén,dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo

Mau so0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

19.10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cta doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hodc bj Toa an ra quyét dinh tuyén bo pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.
19.11. Can c&r phép ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc héi quy dinh
vé xit Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé may nha nuéc;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tAm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh sé6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire ciia Bé Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong va Uy ban nhdn dan huyén, quan, thi xa, thanh phé' thuoc
tinh, thanh phé' thuoc thanh phé truc thudc trung wong.

Ghi chii: Phan in nghiéng 14 n6i dung duoc sira ddi, bo sung.
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MAu s6 05/PLII Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

......... ,ngay ... thang ... nam ...
. DPONPDE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ......... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. @ s

2. Di1achitrusd chinh:.......ccccccoiiiii e

Dién thoai: ........................ ; E-mail.................. : Website...................

3. M s6 doanh nghiép: ............cooeeen.... B e

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p

Hovatén:.................... Gidi tinh:......... Sinhngay:.......................

Chicdanh:..............oo RSSO R SRR RUURR ORI

5. Ma sd gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................

NEAY CAP: +veeeeeeeieeeeeeennn thothan:.............ooo

DEnghi ...cooovveeee. @ thu hdi gidy phép hoat dong
dich vu viée 1am d6i v&i.........ooevviiiinnn. O

LY do thunOit. ..o,

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gjéy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S¢ Noi vu tinh, thanh pho tryc thudc trung wong noi doanh nghi¢p dit tru s¢ chinh.
(3) Ma s6 doanh nghi¢p theo Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chtre danh ciia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.
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MAu s6 08/PLII Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu
TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh giri: S6 Noivu ... 0. ...
...© . Bao céo két qué hoat dong dich vu vi¢c lam 6 thang dau nam ...
(hodc nam ... ) nhu sau:
Loai hinh chu s& hiru: 00 Doanh nghiép nha nudc
[1 Doanh nghiép tu nhan
L1 Doanh nghiép FDI

STT Chi tiéu Don vi

ky truéc ky bao cao

1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi

a  |SO nguoi dugc tu van ve viée lam Nguoi

b [SO nguoi duge tu van co trinh do tr so| Nguoi
cap nghé trd 1én

2 |S6 ngudi sir dung lao dong duoc tu van | Ngudi

3 |S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi

a |S6 nguoi ding ky tim viéc 1am c6 trinh| Ngudi
do tir so cap nghé tro 1én

b [SO nguoi dugc gidi thiéu viéc lam Nguoi

- |Trong do:S6 ngudi dugce gidi thi¢u vige| Nguoi
lam c6 trinh do tir so cAp nghé trd 1én

¢ [S6 nguoi duoc tuyén dung do doanh| Ngudi
nghiép/chi nhanh gidi thidu

- |Trong d6:S6 nguoi duoc tuyén dungcd| Ngudi

Thuc hién trong | Thuc hién trong
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trinh do tir so cip nghé trd 1én

STT

Chi tiéu

Don vi

Thuyc hién trong
ky truéc

Thurc hién trong
ky bao cao

Sb lao dong do ngudi str dung lao dong
dé nghi cung tmg/tuyén lao dong

Nguoi

SO nguotl co trinh d tr so cap nghé
trolén

Nguoi

S6 lao dong da cung ung/tuyén theo dé
nghi ciia nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong d6:S6 ngudi c6 trinh do tir so cap
nghé tro 1én

Nguoi

S6 lao dong cung ung/tuyén dugc ngudi
sir dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 ngudi co trinh d6 chuyén mon k¥
thuat (tir So cap nghé trd 1én)

Nguoi

S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
(3) Panh diu (X) vao 6 tuong ing vai loai hinh chu s¢ hitu ctia doanh nghiép/chi nhanh thyc hién bao cao.
(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép/chi nhanh.

(Chit ky, dau)
Ho va tén
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20. Gia han gjz”'ly phép lao dong cho ngwoi lao dong nwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam (cap tinh)
20.1. Trinh tw thuc hign

Budc 1: Trudc it nhat 5 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay giay
phép lao dong. hét han, ngudi Nop hd so dé nghi gia han gidy phép lao dong, nop
hé so truc tuyén trén Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Vinh
Long, dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hoic truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh céng ich ¢én Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, dudng Hoang Théi Hiéu, phuong 1, thanh ph Vinh Long, tinh
Vinh Long.

Buée 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so dé
nghi gia han gidy phép lao dong, So Ngi vu noi ngudi lao dong nudce ngoai du
kién 1am viéc gia han gidy phep lao dong. Truong hop khdng gia han giay phép
lao dong thi c6 van ban tra loi va néu ro ly do.

Doi v6i nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thirc hop dong lao
dong, sau khi nguoi lao dong nudc ngoai dugc gia han gidy phep lao dong thi
nguoi str dung lao dong va ngudi lao dong nudce ngoai phai ky két hop dong lao
dong bang vin ban theo quy dinh cta phap luat lao dong Viét Nam trudc ngay
du kién tiép tuc lam viéc cho nguoi st dung lao dong.

Nguoi st dung lao dong phai giri hop dong lao dong da ky két theo yéu
cau téi So Ngi v noi ngudi lao dong nudc ngoai dy kién lam viéc. Hop dong
lao dong la ban gbc hoac ban sao c6 chung thuc.

20.2. Céch thirc thwc hién: Nop hd so truc tuyén hoic truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.

20.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

1. Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua ngudi sir dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mat nhin thang,
dau deé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hé so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap.

4. Vin ban chap thuan nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhiing trudong hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc
ngoai.

5. Ban sao ¢6 ching thuc ho chiéu hozc ban sao hd chiéu co xac nhan caa
nguoi sir dung lao dong con gia tri theo quy dinh caa phap luat.

6. Gidy chang nhan stc khoe hoac giay kham suc khoe do co quan, t0
chtc y té ¢d tham quyen ctia nudc ngoai hoic cua Viét Nam cap co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay nop ho so hoic giay
chtng nhan c6 da sicc khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.
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7. Mot trong cac gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc
lam viéc cho ngudi sir dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da dugc
Cap trir truong hop ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc theo hinh thire hop dong
lao dong:

- Béi v6i nguoi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai
c6 van ban cua doanh nghiép nuéc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong
mai cia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vin ban chang
minh nguoi lao déng nudce ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén
dung trudc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Péi véi nguoi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé thuc hién cac loai
hop ddng hoac thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, giao duc nghé nghiép vay
té phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giira doi tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nude ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- P4i voi nguoi lao dong nudc ngodi 1a nha cung cap dich vu theo hop
d6ng phai cd hop dong cung cap dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc
cho doanh nghiép nudc ngoai khong co hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc
it nhat 02 nam;

- Pbi voi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu
phai c6 van ban cua nha cung cip dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phén cung cap dich vu;

- Péi véi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho t6 chic phi chinh pha
nudc ngoai, té chuc qubc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
ctua phap luat Viét Nam phai co vin ban cta co quan, t6 chic cir ngudi lao dong
nudc ngoai dén 1am viéc cho t chire phi chinh phu nudc ngoai, té chire qudc té
tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay
va giay phép hoat dong cua to chic phi chinh phi nuéc ngoai, to chuc quoc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phéap luat;

- Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban cua co quan, to chuc, doanh
nghiép nudc ngoai cur ngudi lao ddng nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phU hop Véi vi tri ¢éng viéc du kién 1am viéc hodc gidy to ching minh 1a nha
quan ly.

8. Giay to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban gbc hodc
ban sao c6 ching thyc, néu cua nudc ngodi thi phai hop phap hoa lanh su va
phai dich ra tiéng Viét va cong ching hodc ching thyc trir truong hop duoc
mién hop phéap héa lanh sy theo didu udc quoc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic
co di ¢o lai hoac theo quy dinh cua phap luat.

b) S lwong ho so: 01 bd.
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20.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop I€ theo quy dinh.
20.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
diéu udc qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién.

—,Doa,mh nghié¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat PAu tu hodc diéu
udc quoc t€ ma nudc Cong hoa} xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru
s& chinh tai m,cf)t tinh, thanh pho nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai
tinh, thanh phod khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

7 - Van phc‘)ng, dai dién, chi nhanh cta doanh nghjép, cO quan, td chirc go
Uy ban nhén dén cap tinh, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhéan dén tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoac ctia nha thau nudc ngoai duge dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luét;

- Hop téac xa, lién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
Xa,;

- Ho kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha puéc, td ch}’Ic chinh tri, to 9hﬁc chinh tr1 - xa héi, td chirc
chinh tr1 xa hoi - nghé nghiép, t6 churc xa hdi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam Vjéc cho nguo1 sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong

- T chtre phi chinh phu nuéce ngoai duge co quan co thAm quyén ctia Viét
Nam cép gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T6 chirc sy nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan dan tinh, co quan chuyén
mon thugc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 13p hién di¢n thuong mai.

20.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Sé Néi vu tinh Vinh Long..

20.7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nudc ngoai.

20.8. Phi, 1€ phi

L¢ phi: 400.000 dong/ glay phép (200.000 dong/ gidy phép khi thuc hién
truc tuyén va thanh toén truc tuyén).
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20.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi gia han gidy phép lao
dong (Mau so6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/Nb-
CP).

20.10. Yéu cau, dleu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi lao dong
nudc ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap tng mot trong cac diéu kién sau:

1. Giay phép lao dong da dugc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung
khong qua 45 ngay.

2. Puge co quan c6 tham guyén chap thuan nhu CAU Sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai quy dinh tai Biéu 4 hoép biéu 5 Nghi dinh so 152/2020/ND-
CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

3. Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam vigc cho
nguoi st dung lao dong theo noi dung giay phép lao dong da duoc cap.

20.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- B6 luat Lao déng nam 2019;

- Nghi quyet $6 1 90/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc héi quy dinh
vé xir Iy mét so van dé lién quan dén sdp xép té chire b mdy nha nudc;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngodi lam viéc tai Viet Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam:

- Nghi dinh s6 70/2023/NB-CP ngay 18/9/2023 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh phii quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam Iam viéc cho to chuc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ngh; dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cia Chinh phi quy dinh
chitc néng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Néi vu

- Nghi dinh sé6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong;

- Nghi quyét so 22/2022/NQHDND ngay 15/7/2022 cua Hoi doéng nhan
dan tinh Vinh Long Ve viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Quy dinh ban hanh
kém theo Nghi quyét sé 09/2020/NQ - HPDND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung cac khoan
phi, 1€ phi trén dia ban tinh;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQHDND ngay 12/10/2023 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Vinh Long quy dinh mién, giam phi, 1¢ phi st dung dich vu cong tryc
tuyén, thanh toan truc tuyén trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng 1a nd1 dung dugc stra ddi, bd sung.
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MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU'C Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: i, veee s, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cép lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai

Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghip/td ChTC: .. .ovveeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc)..................
3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi
4. D1a Chi: oo
5.Pbiénthoai: ....ooooveiiiii 6. Email (néu co) ............
7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) SO e,
Coquan Cap: ...oovvvveeiiiiie i Co gia trj dén ngdy: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ..........coiiiiii
8. Nguoi ndp hd so ctia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sb
dién thoat, email): ... o
Can ctr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai sb ...... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/té chirc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chit inhoa): ...t e
10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gi6i1 tinh (Nam/Nw) .........
12 QUOC HHER: et
13. HO chleu/ gidy to 6 gia tri di lai quoc 16 807 1t
Co quan Cap: .................. Co gia tri AN NGAY: oo
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu co): ......ocvvvvveeiieieieeinn,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té chirc: .o
16. Dia di8m TAM VIBC: .. veeee e,
17, VIt CONE VIGC: ottt et e et e e e eae e eaans
18. Chirc danh cONE VIEC: ...ovviiiiii i e e,
19. Hinh thirc 1am VI€C: ......c.oiii i e,
20. Lwong binh quan/thang:.....triéu dong’.
21. Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ...
01 .4 VO O
22. Noi dang ky nhan gidy phép 1ao dong: .............ccoeevvieeiiiiieiiiinnn...
7 Cum tir “20. Mirc lwong:.....VND” dugc thay thé bang cum tr “20. Luong binh quan/thang:.....tri¢u

dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Diéu 1 ctia Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.
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23. Ly do d& nghi (chi ap dung d6i véi truong hop cap lai gidy phép lao

0 0] 41
I. QUA TRINH PAO TAO (2)
II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi l1am viéc 1an 1:

+Pia AEM LAM VIBC: .o ee et

F VI CONG VIEC: 1.niiiiti it e e eeaeaas

+ Chirc danh cONG VIEC: ...vivviiiii i e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nam...) dén (ngdy... thang...
nam.....)

SNOT TAM VIBC AN 25 oo

+ Dia GEM JAM VIBC: o vn ettt e,

F VI CONG VIEC: 1 .nititiii ittt e e

+ Chlrc danh cONE VIEC: .....oiriiiii i e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hi€ntai: ...........cooviiiiiiiiiii e
+ Dia diem 1AM VIEC: ...t
F VI CONE VIEC: .ottt e e e e aee e
+ Chilrc danh cONE VIEC: ....ovineiii i e
+ Thoi han lam viéce tir (ngdy ... thang ... nam...) d&én (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 dung su
that. Néu sai, (Doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: ...........

Ghi cha:
(1) B6 Noi vu (Cuc Viée 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh pho ...

(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao
dong
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