UY BAN NHAN NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 63/2025/QD-UBND Vinh Long, ngay 31 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic
cia Trung tam Thong tin diéu hanh truc thudc
Vian phong Uy ban nhan dan tinh Vinh Long

UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Quoac héi quy dinh vé xi Iy mét sé Vin dé lién quan dén sdap xép té chirc b may
nha nuoc,

Can cu Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP ngay 28 thdng 02 nam 2025 ciia
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén moén thugc Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn déan huyén, qudn, thi xd,
thanh pho thudc tinh, thanh phé thudc thanh pho truc thudc trung wong;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Trung tdim Théng tin diéu hanh (sau day goi tat Trung tdm) 1a don vi su
nghiép cong 1ap truc thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh Vinh Long, c6 chirc
nang to chtrc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong caa Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan déan tinh va Van phong Uy ban nhan
dan tinh trén Cong thong tin dién tir ctia tinh; Pau moi quan Iy Cong thong tin
dién tir, két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh véi Van phong Chinh phu va
B9, nganh trung wong; Thiét 1ap quan 1y, duy tri hoat dong Mang tin hoc ctia Uy
ban nhan dan cap tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh; Xay dung t6 chuc trién
khai van hanh sir dung cac hé théng thong tin va hé thong hop truc tuyén phuc vu
cong tac chi dao diéu hanh ciia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh; Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong béao tinh; Cung cap cac dich vu phuc
vu cac cudc hop, cudc hoi nghi, hoi thao, an udng, nghi ngoi, cac dich vu khac
trong pham vi cho phép va theo quy dinh cta phap luat; phuc vy, don tlep cac
doan khach, doan cong tac qudc té, trung wong va cac dia phuong khac vé du
hop, hoi nghi, hoi thao hodc cong tac tai tinh theo ké hoach hoic khi c6 chi dao
cua cép ¢ tham quyén; Quan ly, van hanh va khai thac st dung, thuc hién bao
tri, bao dudng, stra chira tai san, co s¢ vat chét, co s ha tﬁng phr:?m tai san chung
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Khéi nha lam viéc Uy ban nhan dan tinh, cac co quan thudc Khdi Tong hop -
Khu hanh chinh tinh va Trung tdm hdi nghi.

2. Trung tdm co tu cach phap nhén, con du va tai khoan riéng dé thuc hién
nhiém vy, quyén han dugc giao.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chirc thuc hién nhiém vu tin hoc héa quan 1y hanh chinh nha nuéc cua
Uy ban nhén dan tinh giao cho Van phong Uy ban nhan dén tinh; to chtic thuc
hién tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé phuc vu cdng tic quan 1y, chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va hoat
dong cua Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

2. T6 chire quan ly, tiép nhan, bién tdp va cap nhat ndéi dung phuc vu su chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trén
Cong thong tin dién tir cua tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP
ctia Chinh phii; Quan 1y va cong b cac thong tin chinh théng hoat dong cua Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trén mang Internet; ph6i hop
cung cip thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta Chinh pha, Tha
tuédng Chinh phu.

3. Tiép nhan, quan 1y, xuat ban, phat hanh Cong bao ciia Uy ban nhan dan
tinh; Dy thao tham muu Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh trinh Uy ban
nhan dan tinh hodc Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac vin ban lién
quan dén hoat dong Cong bao va to churc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban do
sau khi ban hanh; tham muu cho ldnh dao Van phong Uy ban nhén dan tinh cac
ndi dung lién quan dén viée ra soat, hé thong hoa cac vian ban quy pham phap
luat dang trén Cong bao.

4. Xay dung, to chirc quan 1y, van hanh Cong théng tin dién tir cua tinh; két
ndi voi hé théng Cong thong tin dién tir Chinh phu; Bao dam ha tang ky thuat
cong nghé thong tin cho hoat dong Cong thong tin dién tir cua tinh va cac hé
théng thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; thuc hién ché d bao cio vé hoat dong ciia Cong
thong tin dién tir tinh theo quy dinh.

5. Xay dung, quan 1y van hanh Hé théng thong tin Quan 1y vin ban va diéu
hanh cta tinh, dau mdi két ndi lién théng van ban dién tir cua tinh véi Truc lién
thong van ban Qudc gia cua Chinh phu theo quy dinh tai Quyét dinh sb
28/2018/QD-TTg ctia Thu tudng Chinh phu; kiém soat viée giri, nhan van ban dién
tir gitta Uy ban nhén dan tinh, cic s, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan cip
huyén, Uy ban nhan dan cip xa voi Van phong Chinh phu, cac B, nganh trung
wong va cac dia phuong trong ca nuwéc. Tham muu t6 chic trién khai thuc hién
viéc gui, nhan van ban di¢n tir va xur Iy van ban, ho so cong vi¢c trén moi trudng
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dién tir; dau mdi trién khai két ndi, lién théng cac Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh gitra cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

6. T6 chuc xay dung, quan Iy van hanh Hé thdng thong tin bao cdo cua tinh
phuc vu cong tac bao cdo cho cic s& ban nganh tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan déin cép xa va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé
dir liéu véi Hé théng thong tin bao cao Chinh phu; két ndi hé théng thong tin
hanh chinh dién t&r phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

7. Xay dung, quan 1y, van hanh va khai thac Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cép tinh; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dir li¢u vé gidi
quyét thu tuc hanh chinh, thyc hi¢n dich vu cong phuc vu cong tac lanh dao, chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich ij ban nhan dan tinh; tham
gia quan 1y, van hanh Co s¢ dir liéu qudc gia vé thil tuc hanh chinh, Cong Dich
vu cong Qudc gia do Van phong Chinh phil giao.

8. Xay dung, quan 1y van hanh Hé thong thong tin hop khong gidy cia Uy
ban nhan dan tinh phuc vu cac cudc hop ciia Uy ban nhan dan tinh va trién khai
cho cac s& ban nganh tinh, Uy ban nhan dan cap huyén sir dung thong nhat trong
pham vi toan tinh dam bao hiéu qua va tiét kiém.

9. To chic quan 1y Hé thong hoi nghi truc tuyén ciia Uy ban nhan dan tinh,
phéi hop véi Van phong Chinh phu, céc sé, ban, nganh, huyén, thi xa, thanh phé va
co quan, to chiic ¢6 lién quan thuc hién cac giai phap k¥ thuat dam bao van hanh
6n dinh, an toan hé thong hoi nghi truc tuyén ctiia Uy ban nhan dan tinh.

10. Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat dong h¢ théng mang tin hoc cua Uy
ban nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh, quan 1y va bao tri hé théng
ha tang k¥ thuat, cac tmg dung cong nghé thong tin dam bao cong tac quan tri
van hanh hé thong thong tin dién tir, cic phan mém tGng dung phuc vu cong tac
quan 1y chi dao, diéu hanh va luu trit ho so dién tir cua Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhéan déan tinh, Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

11. T6 chirc thyc hién ddi thoai truc tuyén trén Cong thong tin dién tir giita
Chu tich ny ban nhan dan tinh; Giam dbc cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd va Trudng co quan, to chiic ¢6 lién quan
vo1 nguoi dan va doanh nghiép.

12. Truc tiép hodc phdi hop voi cac don vi chitc ning thuc hién danh gia,
gidm sét vé an toan thong tin cho cac Hé thong thong tin dién tir ctia Uy ban nhan
dan tinh (gom: Hé thong Cong thong tin dién tir, Hé thong thong tin quan 1y vin
ban va diéu hanh, Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, Hé théng
thong tin bao cdo, Hé thong hop khong gidy,...); dé xuét, trién khai cac nhiém vu,
giai phap nhim dam bao an toan thong tin cho hoat dong tmg dung cong nghé
thdng tin caa Uy ban nhan dan tinh va Vin phong Uy ban nhan dan tinh.
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13. T6 chirc 14y kién dy thao vin ban quy pham phép luat qua Cong thong tin
dién tinh cho céc s, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh.

14. Thuc hién tiép nhan, xur Iy phan anh, kién nghi cua td chtrc, ca nhan qua
Cong thong tin dién tur cua tinh (dia chi: https://pakn.vinhlong.gov.vn) va hop
thu: banbientap@vinhlong.gov.vn.

15. Xay dung, thuc hién trung han va hang ndm, cac dé an, du an vé dau tu
phat trién cong ngh¢ thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va hoat dong Van phong Uy ban nhan dan tinh.

16. Thuc hién thdm dinh cac dy an, hang muc céng nghé thong tin va
chuyén doi so6 thuoc pham vi phé duyét cua Van phong Uy ban nhéan dan tinh
theo phan cap cua tinh.

17. Thyc hién quan 1y van hanh, bao tri, nang cap trién khai cac hé thong
thong tin dién tir theo chirc nang, nhiém vu cia Van phong Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh va khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao.

18. T6 churc tap huén, boi dudng cho can bg, cong churc, vién chuc trén dia
ban tinh quan tri van hanh va khai thac st dung cac hé théng thong tin dién tir
phuc vu cong tac chi dao diéu hanh ciia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh.

19. T6 chic don tiép va phuc vu cac cudc hop, cudc hdi nghi, héi thdo, an
ubng, nghi ngoi cua cac doan khach Qudc té, trong va ngoai tinh dén du hop, hoi
nghi, hdi thao hodc lam viéc véi Tinh uy, Ho1 déng nhan dan tinh, Uy ban nhan
dan tinh, Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam tinh, Vin phong Uy ban nhan dan
tinh va cac s&, ban nganh tinh.

20. Quan ly, van hanh va khai thac st dung, thuc hién bao tri, bdo dudng,
stta chita tai san, co s& vat chit, co s& ha t'?mg ph?m tai san chung Khdi nha lam
viéc Uy ban nhan dén tinh, cac co quan thudc Khoi Tong hop - Khu hanh chinh
tinh va Trung tam ho1 nghi tinh.

21. Cung cap cac dich vu phong hop, hoi nghi, hoi thao, dn uéng, nghi ngoi va
cac hoat dong khac trong pham vi cho phép (dich vu tai nha khéach, ban cac mat
hang luu ni€ém,...) cho cac co quan, don vi, to chlrc va ¢4 nhan trén co s¢ ¢ thu.

22. T6 chuc khai thac ding nganh nghé di dang ky, chap hanh day du cac
quy dinh v€ quan ly, khai thac theo quy dinh; thuc hién ché d bao cao thong ke,
tai san, tai chinh, thué theo quy dinh ctia phap luat.

23. Quan ly vé to chire bd may, nhan sy, bién ché duoc giao, thuc hi¢n ché
dd, chinh sach doi véi vién chire, nguoi lao dong ctia Trung tdm theo quy dinh
cua phap luat.

24. Lap dy tru kinh phi hoat dong hang ndm cta Trung tam; thuc hién viéc
quan ly, chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh cua Trung tdm; bdo ddm cac di¢u
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kién vat chét, k¥ thuat cho hoat dong cia Trung tdm; quan 1y tai san, trang thiét
bi, co s¢ vat chat k¥ thuat dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

25. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh, Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh ph&n cong hoac co quan,
nguoi ¢6 tham quyeén giao theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 3. Co ciu to chirc
1. Lanh dao Trung tdm: Giam ddc va 02 Phé Giam déc

a) Giam ddc Trung tdm 13 nguoi dimg dau Trung tim, chiu trach nhiém
trudc Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat veé toan bo hoat
dong cua Trung tam,

b) Pho Giam ddc Trung tdm 13 nguoi gitp Giam dbc Trung tdm chi dao
mot sd mat cong tac va chiu trach nhiém trudc Gidm dde Trung tam va trudc
phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam déc Trung tim vang mit, mot
Ph6 Giam d6c Trung tdim dugc Giam doc Trung tim 0y nhiém diéu hanh cac
hoat dong ctia Trung tam,;

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat, cho tir
chtrc, nghi huu va thyc hién ché do, chinh sach d6i v6i Giam doc, Pho Giam doc
Trung tdm do Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac Phong chuyén mon, nghi€¢p vu

a) Trung tdm Thong tin diéu hanh c6 04 phong chuyén mon, nghiép vu
gom: Phong Hanh chinh - Tong hgp, Phong Cong thong tin dién tr va Cong bao,
Phong Phuc vu diéu hanh, Phong Quan 1y Nha khach - Toa nha;

b) Giam ddc Trung tim c6 trach nhiém sip xép, bd tri, phan cong nhiém vu
va thuc hién cac ché do, chinh sach ddi véi sd lugng nguoi lam vige (bién ché su
nghiép) tai Trung tam theo quy dinh ctia phap luat; ban hanh quyét dinh quy dinh
chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cua cac don vi tryc thudc; ban hanh Quy ché 1am
viéc ctia Trung tAm theo dung chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao va phu
hop v6i Quy ché lam viéc ciia Van phong Uy ban nhéan dén tinh.

Diéu 4. So lwgng nguwoi lam viéc va quan hé phoi hgp lam viéc
1. SO lugng nguoi lam viéce

a) SO luong ngudi 1am viée cta Trung tim dugc giao trén co sé vi tri viée
lam g:fm vo1 chuc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong téng )
lwong nguoi 1am viée cua Vin phong Uy ban nhan déan tinh dugc Uy ban nhan
dan tinh giao hang nam;
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b) Giao Giam ddc Trung tAm xay dung dé 4n vi tri viéc lam phu hop véi to
chuc, bo may sau khi sap x€p va trinh co quan c6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

2. Quan hé phéi hop lam viéc

a) Quan hé quan ly, diéu hanh cong viéc, thuc hién nhi€ém vu nghién ctru,
tham muu dé xuat thudc pham vi ciia Trung tam theo ché d6 thu trudng, bao
dam nguyén tac tap trung dan chu;

b) Quan hé gitra cac chuyén vién, gitra cac phong thudc Trung tdm va gitra
cac chuyén vién, cac phong thudc Trung tdm vadi cac chuyén vién, cac phong,
ban, trung tdm thuéc Van phong Uy ban nhan dan tinh 13 méi quan hé phéi hop,
thuc hién theo Quy ché 1am viéc cta Trung tdm, Quy ché lam viéc cua Vin
phong Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 4 nam 2025.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc So Noi vu, Giam déc
Trung tdm Thoéng tin diéu hanh, Thu truéng cac sd, ban, nganh tinh va Cha tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhdn:

- Nhu khoan 2 Diéu 5;

- Cyc Kiém tra vin ban va Quan 1y xtr 1y vi pham
hanh chinh (B Tu phap);

- Vu Phap ché (B6 Noi vu);

- TT.TU va HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh va cac doan thé tinh;

- Poan dai biéu Quéc hoi don vi tinh Vinh Long;
- Ban T5 chtic Tinh ty; "~ Lir Quang Ngoi
- LD VPUBND tinh;

- Bao Vinh Long (dang bao);

- Trung tam Thong tin diéu hanh (ding cong béo);

- Cac phong, ban, trung tam tryc thuoc VPUBND tinh;

- Luu: VT, 78. TCDNC.
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