UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Déc 1ap - Tw do - Hanh Phlc
S6: 938/QD-UBND Vinh Long, ngay 19 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoec sira d6i, bd sung
trong linh vie Viéc lam thudgc pham vi chirc ning quan ly
nha nwéc cia S6 N§i vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;
~ Can cik Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé viéc swra doi, bo sung mot so dieu cua cdc nghi dinh lién quan den
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé swra doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 315/0P-BNV ngay 04/4/2025 ciia BY trong Bé
Néi vu vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, b6 sung linh viee Viéc
lam thuoc pham vi chirc nang qudn Iy nha nudc ciia Bo Noi vu,

Can cir Quyét dinh s6 624/0D-UBND ngay 10/4/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh Vinh Long cong bo danh muc thu tuc hanh chinh moi ban
hanh, thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung trong linh vuc Viéc lam thudc
pham vi chirc nang quan ly cua So Noi vu tinh Vinh Long;

Can cir Quyét dinh 56 91 7/OD-UBND ngay 15/5/2025 cua Uy ban nhdin
dan tinh Vinh Long vé viéc ity quyén cho S¢ Ngi vu gidi quyét cdc thii tuc hanh
chinh trong linh vuc Viéc lam trén dia ban tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Giam déc Sé Néi vu.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 05 (ndm) thu tuc
hanh chinh trong linh vuc Viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc
ctia So Noi vy tinh Vinh Long di dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh Quyét
dinh s6 624/QD-UBND ngay 10/4/2025 (chi tiét tai Phu luc I kém theo).

Piéu 2. Phé duyét 05 (ndm) quy trinh ndi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh
dugc cong bd tai Pidu 1 Quyét dinh nay (chi tiét tai Phu luc II kém theo).
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Piéu 3. Giao S& Noi vu phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh
thuc hién nhiém vu:

- Cong khai déy da danh muc, ndi dung cac thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét tai Co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long.

- Can cu cach thtrc thyc hién cua thu tuc hanh chinh dugc cong bd tai
Quyét dinh nay bd sung vao Danh muc thil tuc hanh chinh thuc hién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Danh muc thu tuc hanh chinh thyc hi¢n tiép
nhan hd so va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich; Danh muc thu tuc
hanh chinh thyc hién dich vu cong truc tuyén.

- T Chl:}’C thuc hi¢n dung ndi dung cac thu tuc hanh chinh dugc cong bd
kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Néi vy,
Thu trudng cac so, pan, nganh tinh va to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Phong VH-XH:;

- Luu: VT, 06.PVHCC.

Pang Van Chinh
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Phu luc |

(Kém theo Quyét dinh sé 938/0P-UBND ngay 19/5/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Vinh Long

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG!

Ma thi tuc | Tén thi tuc ‘. X . aeX n Phi, Cian cit phap ly
STT hanh chinh hanh chinh Thot han giai quyet DPia diem thwc hién Lé phi
LINH VUC VIEC LAM
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1 |1.001865.000 | Cap giay phép | 07 ngay lam viéc ké Nop h(‘§ so truc tuyén trén | Khdng |- Nghi quyét sb 190/2025/QH15  ngay
.00.00.H61 hoat dong | tr khi nhan duoc ho | H¢ thong thong tin  gidi 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xur ly

dich vu viéc
lam cua doanh

nghiép  hoat
dong dich vu
viéc lam

so day du, hop 1é

quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hoidc tryc tiép hodc
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S& 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc

mot sO van dé lién quan dén sap xép to chic
bo may nha nudc;

- Nghi dinh s& 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ciia Luat Viéc
lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh
nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay
21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu to
churc cua BO Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay

' Phan in nghiéng 1a ndi dung dugc sua doi, bo sung.




hanh chinh:

- Co quan c6 thaim quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan truc tiép thyuc hién
thu tuc hanh chinh: S& Noi
vu tinh Vinh Long.

28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc
céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong
va ny ban nhan dan huyé¢n, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh
phé truc thude trung wong;

- Quyét dinh sé 917/0D-UBND ngay
15/5/2025 cua Uy ban nhén dén tinh vé viéc
uy quyén cho S¢ Noi vu gidi quyét cdc thi
tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam trén
dia ban tinh Vnh Long

1.001853.000
.00.00.H61

Cap lai giay
phép hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghi¢p
hoat dong
dich vu viéc
lam

- P6i véi truong hop
doanh nghi¢p thay
d6i mot trong cac ndi
dung cia gidy phép
dd dugc cap (gom:
tén doanh nghiép, dia
chi tru s& chinh
nhung van trén dia
ban cdp tinh di cip
gidy phép, nguoi dai
dién theo phap luat
cua doanh nghi¢p);
gidy phép bi mat;
gidy phép bi hu hong
khong con day du
thong tin trén gidy
phép: 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan
dugc hd so diy du,
hop 1¢.

- Dbi véi truong hop

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Vinh
Long, dia chi: S& 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién
thu tuc hanh chinh: S& Noi

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh vé xur ly
mot sO van dé lién quan dén sap xép to chuc
bo may nha nudc;

- Nghi dinh s& 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ciia Luat Viéc
lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay
21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chue
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chirc cua BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay
28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong
va ij ban nhan dan huyé¢n, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh
phé truc thude trung vong;

- Quyét dinh so 917/0D-UBND ngay
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doanh nghi¢p thay
doi dia chi tru s¢
chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi
noi da duoc cap gidy
phép: 08 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan
duoc hod so déy du,
hop 1¢€.

vu tinh Vinh Long.

15/5/2025 cua Uy ban nhdn ddn tinh vé viéc
uy quyén cho S¢ Noi vu gidi quyét cdc thi
tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam trén
dia ban tinh Vinh Long.

1.001823.000
.00.00.H61

Gia han gidy
phép hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghi¢p
hoat dong
dich vu viéc
lam

05 ngay lam viéc ké
tir khi nhén duogc ho
so day du, hop 1€

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Vinh
Long, dia chi: S& 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién
thu tuc hanh chinh: S& Noi
vu tinh Vinh Long.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh Ve xu ly
mot sb van dé lién quan dén sip xép to chirc
bo may nha nudc;

- Nghi dinh s& 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ctia Luft Viéc
lam vé trung tam dich vu viéc 1am, doanh
nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay
21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chuc
ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6
chirc cua BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay
28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh t6 chirc
céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung uong
va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh
phé truc thudc trung wong;

- Quyét dinh s6 917/0P-UBND ngay
15/5/2025 cua Uy ban nhdn ddn tinh ve viéc
uy quyén cho S¢ Noi vu gidi quyét cdc thi




tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam trén
dia ban tinh Vinh Long.

1.009874.000
.00.00.H61

Rat tién ky
quy cua doanh
nghi¢p  hoat
dong dich vu
viéc lam

07 ngay lam vi¢c ké
tur khi nhan dugc ho
so day du, hop 1¢

Nop ho so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh céng
ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Vinh
Long, dia chi: Sé 12C,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thyc hién
thu tuc hanh chinh: S& Noi
vu tinh Vinh Long.

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15  ngay
19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh Ve xu ly
mot sO van dé lién quan dén sap xép to chic
bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
khoéan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viée
lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh
nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay
28/02/2025 cta Chinh phu quy dinh t6 chtc
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong
va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phé thudce thanh
phé truc thude trung vong;

- Quyét dinh s6 917/0P-UBND ngay
15/5/2025 cua Uy ban nhén dén tinh ve viéc
1y quyén cho S¢ Néi vu gidi quyét cdc thii
tuc hanh chinh trong linh viuc Viéc lam trén
dia ban tinh Vinh Long.

1.009873.000
.00.00.H61

Thu hoi Gidy
phap hoat
dong dich wvu
viéc lam cua
doanh nghi¢p
hoat dong
dich vu viéc
lam

P6i voi truong hop
cham dut hoat dong
dich vu viéc lam theo
dé nghi cua doanh
nghiép; doanh nghi¢p
giai thé hodc bi Toa
an ra quyét dinh
tuyén bd pha san;

Nop ho so truc tuyén trén
Hé théng thoéng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.
gov.vn hodc truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh cong
ich dén Trung tam Phuc vu

- Nghi quyét so 190/2025/QHI15 ngay
19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh Ve xu ly
mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chuc
bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia
Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc




doanh nghiép bi thu
héi Gidy chimg nhan
dang ky  doanh
nghiép: 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan
duoc hd so day du,
hop 1€ cua doanh
nghiép

hanh chinh coéng tinh Vinh
Long, dia chi: Sé 112G,
duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long.

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 thaim quyén
quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Vinh
Long.

- Co quan truc tiép thuc hién
thu tuc hanh chinh: S& Noi
vu tinh Vinh Long.

lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21
thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu
td chuc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay
28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh
phd tryc thudc trung wong;

- Quyét dinh so 917/0D-UBND ngay
15/5/2025 ciia Uy ban nhén dén tinh vé viéc
Uy quyén cho S¢ Ngi vu gidi quyét cac thi
tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam trén
dia ban tinh Vinh Long.
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~_PHANII ‘ ,
NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

LINH VUC VIEC LAM

1. Cép giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

1.1. Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Doanh nghi€p gui 01 (mdt) bo ho so theo quy dinh dén So Noi vu
noi doanh nghi¢p dét try s¢ chinh de dé nghi cap gidy phép, nop ho so truc tuyén
trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C,
duong Hoang Thai Hiéu, phudng 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh Long.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd Y
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyén xem xet, cap gidy
phép d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi ¢ vin ban tra
161 doanh nghi¢p va néu ro 1y do.

1.2. Cach thirc thuwe hién: Truc tuyén hoac truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s 02 Phu
luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

- 01 ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc
dé dbi chiu Gidy chimg nhan quyén s& hitu hodc hop dong thué dia diém dat tru
56, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vy viéc 1am tir 03 ndm (36 théng) trd 1én.

- Giéy chirng nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau sb 03
Phuy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghi¢p
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién 1a
nguoi nudc ngoai khong thude d6i twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi dugc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 13 ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duge x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).
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- 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cic van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y
dich vy viéc lam hodc cung tng lao dong tu du 02 nam (24 thang) tr¢ Ién trong
thoi han 05 nam lién ké trudce khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phép luat ctia doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viée hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia nguodi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép. Truong hop van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép luét.

+ Ban sao duoc chung thyuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh b6 nhiém (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi vdi ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
cia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam). Trudng hop van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phép luat.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hé so
day du, hop 18.

1.5. Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyen quyet dinh: Uy ban nhan dan tinh (iiy quyén cho
S Néi vu gidi quyét tai Quyét dinh so 917/0P-UBND ngay 15/5/2025).

- Co quan tryc tlep thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No61 vu.

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giéy phép hoat dong dich
vu viéc lam hodc cong van thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam (trong d6 c6 néu 10 1y do tir choi).

1.8. Phi, Phi, 1€ phi: Khong.

1.9. Tén méu don, miu to kKhai

- Van ban gTé nghi cép gidy phép theo Mau s 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cua Chinh phu.

- ~Bém,l}'/ lich ty thuat cia nguoi dai dién theo phap luat ,cﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diem dat try s, chi nhanh dé o chirc hoat dong dich vu viéc lam
thugc s¢ hitu cua doanh nghi¢p hodc duge doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
dong tr 03 nam (36 thang) tré 1én.

- Doanh nghiép da thue hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong).
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- Nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghi¢p thuc hi¢n hoat dong
dich vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

+ Khong thudc mot trong cac trudong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién
phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc,
tron khoi noi cu tra, bj han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sw, c6 kho khan
trong nhan thirc, lam cha hanh vi, bi Toéa d&n cam dam nhiém churc vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d6 tir dai hoc trd 1én hodc di co thoi gian tryc tiép lam chuyén
mon hoac quan 1y dich vu viéc lam hoac cung Ung lao dong tur du 02 nam (24
thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cdp gidy phép.

1.11. Can cw phzip ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chire caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc lam vé Trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 917/0P-UBND ngay 15/5/2025 cua Uy ban nhén ddn
tinh vé viéc ity quyén cho S¢ Néi vu gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
viee Viéc lam trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung dugc stra d6i, bo sung
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ ,ngay ... thang ... nam
) DPON DE NGHI
2. giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ....... ®
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @ e
2. M4 sb doanh nghiép:..............cooeiiiiin U PRRRRPRI
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
biénthoai:............... Email: ................ Website.......oevvvivieiieiinnn,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chuc danh:........................ e
S6 gidy chimng thuc cA NhAN:.........oeuee et
NEAY CAP: e NOTCAP: e,
5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:...0..... ngay
cap:.... Noi dung dé nghi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
dOIVSi...vvveiie ST L

Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo gidychtng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anhchan | |-SOYEU LY LICH
dung 4x6

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phéap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mittc d0 vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, muc d§ vi pham,
hinh thtrc xtr 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dang sy thét, néu sai t6i xin chju trach
nhiém.
.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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2. Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam
2.1. Trinh ty thye hién

2.1.1 Bm v0i truomng hop doanh nghiép thay déi mdt trong cac ndi
dung cua glay phep da dwgc cap (gom tén doanh nghi€p, dia chi tru sé
chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién
theo phap luit cia doanh nghlep), gidy phép bi mat; gidy phép bi hu héng
khong con diy di thong tin trén gidy phép dwoc thue hién nhwr sau:

- Budce 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi
vu noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh dé de nghi cap lai gidy phép, nop ho so
tryc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long,
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh Vinh Long, dia chi:
S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tu ngay nhan duoc ho S0
dam béo theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyen xem xét, cap lai gidy
phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi co van ban
tra 101 doanh nghi€p va néu rd 1y do.

2.1.2. Péi véi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh
sang dia ban cap tinh khac so v6i noi da dwoe cip gidy phép duoce thue hién
nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén S Noi
vu noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi dé dé nghi cip lai gidy phép, nop hd
so tryc tuyén trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh
Long, dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Vinh Long,
dia chi: S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh Long, tinh
Vinh Long.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam vigce, ké tir ngay nhan duogc hd so
dam bao theo quy dinh, S6 Noi vu not doanh nghiép dat try s chinh méi c6 van
ban dé nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cap ban 520
hd so dé nghi cap gidy phép va xac nhin vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy
phép cua doanh nghiép.

- Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin dugc van ban
cua S& Noi vu noi doanh nghi¢p dit tru s¢ chinh méi, S& Noi vu noi doanh
nghiép da dugc cap gidy phép co ¥ kién tra 10 vé tinh hinh hoat dong cua doanh
nghiép trong thoi gian hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi
cap gidy phép cta doanh nghiép cho S& Noi vu noi doanh nghiép dat try so
chinh mai.

Truong hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép, co quan nha nudc cd thim
quyén ra quyét dinh thu hoi va théng bao cho S& Noi vu noi doanh nghiép dit
tru s& chinh moi.
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- Bude 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ke tor ngay nhan dugc van ban
cua S6 Noi vu noi doanh nghiép dé duoc cap gidy phép, co quan nha nudc cd
tham quyen xem xét, cp lai gidy phép ddi voi doanh nghiép; truong hop khong
cap lai gidy phép thi c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do.

2.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tuyén hodc truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

2.3.1. Thanh phan hd so

a) Poi véi treong hop thay doi mét trong cic ndi dung ciia gidy phép
da dwgc cz‘tp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung vin trén
dia ban cap tinh da dugc cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép); glay phép bi mat gidy phép bi hwr héng khong con diy di
thong tin trén gidy phép, ho so gom:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb 02 tai Phy lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu.

- Truong hop thay (101 tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén glay phép thi b6 sung gidy to sau:

Gidy phép da duogc cap trude do.

- Trudng hop thay d6i dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cip tinh
da cap gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:

+ 01 ban sao ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu Gidy chimg nhan quyén s& hitu hoic hop dong thué dia diém dit tru so,
chi nhanh dé t6 chuic hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang tro 1én).

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thi
b sung cac gidy to sau:

+ Ban 1y lich tu thuat ctia ngudidai dién theo phap luat cia doanh nghié¢p
theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phép s 1 theo quy dinh ctia phap luat vé Iy lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién
1a nguoi nude ngoai khong thude d6i tuong cap phiéu 1y lich tu phap sd 1 thi
dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 13
nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x6a &n tich
hodc dang trong thoi gian bi truy cuu trach nhiém hinh sy cua nude ngoai (van
ban nay duoc cip trudc ngay ndp hd so khong quéa 06 thang; van ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phép luat).

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc lam hoac cung ung lao dong tur du 02 ndm (24 thang) tr¢ 1én trong



15

thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gdc
dé dbi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viée hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhi€ém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép.

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi véi ngudi 1am viéc theo ché do bo
nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i voi ngudi lam viée theo ché do
bau ctr) ciia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hodc ban sao gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép (d6i v6i truong hop 14 nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghié¢p hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duogc
hop phap hoéa lanh su theo quy dinh cta phép luat.

+ Gidy phép da duoc cip trudedo.

b) Po6i véi trweong hop thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap
tinh khac so véi noi da dwoc cap gidy phép, ho so gom:

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau s 02 Phu lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phi.

- 01 ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu Giay chimg nhan quyén sé hiru hoic hop dong thué dia diém dit tru
s0, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.

- Giay phép da dugc capnoi doanh nghiép dit try s¢ chinh trudce day.

2.3.1Sb lugng ho so: 01 (mat) bo.

2.4. Thoi han giai quyét

- Pbi véi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cia
gidy phép da duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cép giéy phep, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép); gidy phép bi mét; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
gidy phép: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 1é.

- Déi véi trudng hop doanh nghi¢p thay d6i dia chi tru s chinh sang dia
ban cap tinh khac so voi noi da duoc cap gidy phep: 08 ngay lam viée ke tur ngay
nhan duogc ho so day du, hop I¢.

2.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh

- Co quan co thAm quyen quyet dinh: Uy ban nhan dén tinh (iiy quyén cho
S Néi vu gidi quyét tai Quyét dinh so 917/0P-UBND ngay 15/5/2025).

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich
vu viéc 1am (cap lai) hodc cong vin thong bao ly do khong cap lai gidy phep
hoat dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

2.8. Phi, 1¢ phi: Khong.
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2.9. Tén méu don, miu to khai

- Viin ban dé nghj cép lai gidy phép theo Mau s6 02 Phy lyc IT ban hanh keém
theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- ~Bém,l}'/ lich tu thuat cia ngudi dai dién theo phap luat ,cﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

2.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc
cép, gom tén doanh nghiép; dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap gidy phép; ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con dy du thong tin trén gidy phép.

- Thay d6i dia chi tru s& chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da
dugc cap giay phép.

2.11. Can c&r phzip ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Bo Noi vuy;

7 - Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
td chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trl}ng uvong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung wong;

- Nghi dinh gé 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Bicéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam v€ Trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 917/0P-UBND ngay 15/5/2025 cua Uy ban nhéan ddn

tinh vé viéc ity quyén cho S¢ Néi vu gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
viee Viéc lam trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng la ndo1 dung dugc stra ddi, bd sung
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ ., ngay ... thang ... nam
) DPON DE NGHI
2. giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ....... ®
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @ e
2. M4 sb doanh nghiép:..............cooeiiiiin U PRRRRPRI
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
biénthoai:............... Email: ................ Website.......oevvvivieiieiinnn,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chuc danh:........................ e
S6 gidy chimng thuc cA NhAN:.........oeuee et
NEAY CAP: e NOTCAP: e,
5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:...0..... ngay
cap:.... Noi dung dé nghi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
dOIVSi...vvveiie ST L

Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidyching nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma s glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan
dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc 6 nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phéap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mtrc do vi pham,
hinh thtre x11 1Y)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mic do vi pham,
hinh thtrc xtr 1y)
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T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai t6i xin chiu trach
nhiém.

-

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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3. Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

3.1. Trinh ty thye hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S Noi
vu noi doanh nghiép dit tru so chinh dé dé nghi gia han gidy phép, ndp hd so
truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Vinh Long,
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh Vinh Long, dia chi:
S6 12C, dudong Hoang Théi Hiéu, phudng 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh
Long.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nude ¢6 thdm quyen xem xét, gia han gidy
phép ddi v6i doanh nghiép; trudng hop khong gia han gidy phép thi ¢ van ban
tra 101 doanh nghi€p va néu rd 1y do.

3.2. Cach thire thuc hién: Nop ho so truc tuyén hoac truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.

3.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau sb 02
Phuy Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cta Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén sé hitu hodc hop dong thué dia diém dit tru
sG, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu vi¢c lam tir 03 ndm (36 thang) tr¢ 1én.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi bd sung cac van ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thut ciia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phéap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai di¢n la
nguodi nude ngoai khong thudc dbi twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 13 ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su cua nudc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cac van ban ching minh thdi gian tryc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong tir du 02 ndm (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:
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++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viée hoic quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phéap luat ctua
doanh nghiép. Truong hop van ban 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai duoc dich
ra tiéng Viét, chtng thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi v6i ngudi lam viée theo ché d6 bd
nhiém) hodc vin ban cong nhin két qua bau (d6i voi ngudi lam viée theo ché do
bau cir) ciia nguodi dai dién theo phap lut ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy
chtng nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duogc
hop phap hoéa lanh su theo quy dinh phap luét.

b) S6 luong ho so: 01 (mdt) b.

3.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so
day du, hop 18.

3.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyen quyet dinh: Uy ban nhan dén tinh (izy quyén cho
S Néi vu gidi quyét tai Quyét dinh so 917/0P-UBND ngay 15/5/2025).

- Co quan tryc tlep thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich
vu viéc 1am (gia han) hodc cong vin thong bao 1y do khong gia han gidy phép
hoat dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

3.8. Phi, 1€ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban d& nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phuy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam céac diéu kién cap gidy phép: (i) C6 dia diém dat try so, chi
nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am thudc so hitu ctia doanh nghiép hoic
dugc doanh nghiép thué on dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) tré 1én. (ii)
Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 déng (Ba tram triéu dong). (iii)
Nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién: 1a ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cta
Luat Doanh nghi¢p; khong thudc mot trong céac truong hop: dang bi truy clru
trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh
bién phap xur Iy hanh chinh tai co sé cai nghi¢n bét budc, co s gido duc bét budc,
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tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan
trong nhan thtrc, Iam chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong vi¢c li€én quan dén dich vu viéc lam; co trinh d6 tir dai hoc tré
1€n hodc da co6 thoi gian truc tiép lam chuyén moén hoac quan 1y dich vu viéc lam
hodc cung ung lao dong tur @i 02 nam (24 thang) trd 1€n trong thoi han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép.

- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuén thu day du ché d6 bao cdo.

- Ho so dé nghi gia han glay phép duoc gui dén S& Noi vu trude thoi
diém hét han cta gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

3.11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cua Luét Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong va [qu ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong;

- Quyét dinh s6 917/0D-UBND ngay 15/5/2025 cia Uy ban nhdn dén
tinh vé viéc ity quyén cho S¢ Néi vu gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
viee Viéc lam trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung dugc stra d6i, bo sung.
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ ., ngay ... thang ... nam
) DPON DE NGHI
2. giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ....... ®
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @ e
2. M4 sb doanh nghiép:..............cooeiiiiin U PRRRRPRI
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
biénthoai:............... Email: ................ Website.......oevvvivieiieiinnn,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chuc danh:........................ e
S6 gidy chimng thuc cA NhAN:.........oouuei et
NEAY CAP: e NOTCAP: .t
5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:...0..... ngay
cap:.... Noi dung dé nghi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
dOIVSi...vvveiie ST L

Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidyching nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma s glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan
dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc 6 nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam(Thot gian vi pham, mirc d0 vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

12. Vi pham phép luat nudc ngoai(Thot gian vi pham, muc d§ vi pham,
hinh thtrc xur 1y)



T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai téi xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



26

4. Rt tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
4.1. Trinh ty thuc hi¢én

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S& Noi
vu noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh, nop hé so truc tuyén trén Hé thong thong
tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6
12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long

. S No1 vy tlep nhan hd so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi 16 ngdy, thang,
nam nhan du hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so dé
nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép, S& Noi vu kiém tra, xac thuc hd so, viéc
hoan thanh cac nghia vu cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong
truong hop doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam bi thu hoi gidy phep hodc
khong dugc gia han, cap lai gidy phép va trinh co quan nha nudc co tham quyén
ban hanh vin ban dong ¥ vé viéc rut tién ky quy, phuong an sir dung tién ky quy
(néu cb), gii doanh nghiép va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong y
vé viéc rut tién ky quy thi c6 van ban tra 10i doanh nghiép va néu rd 1y do.

- Budc 3: Sau khi ¢6 vin ban dong y vé viéc rat tién ky quy cua co quan
nha nudc co tham quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai ngan hang
nhan ky quy.

- Budce 4: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky
quy cua doanh nghi¢p, néu ding quy dinh thi ngén hang nhan ky quy cho doanh
nghiép thyc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép
nhan hd so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rat tién ky quy do doanh nghiép gap kho khan,
khong du kha ning bdi thudng cho nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho
nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi
tra theo phuong 4n d duoc co quan nha nude ¢ tham quyén dong ¥ sau khi trir
chi phi dich vu ngéan hang.

4.2. Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tuyén hodc truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

4.3. Thanh phan, so lwong ho so

4.3.1. Thanh phan hd so

a) Ho so' dé nghi rit tién ky quy giri dén Sé& Noi vu, ho so gom:

- Van ban dé nghj rat tién ky quy cua doanh nghiép.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang
nhan ky quy khac d6i voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép da thyc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.
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- Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan
thanh nghia vu d6i véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi
gidy phép hoic khong duogc gla han, cép lai gidy phép.

- Phuong 4n str dung s tién rat tir tai khoan ky quy gom Iy do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, s tién, thoi
gian, phuong thtrc thanh toan déi véi truong hop ruat tién ky quy khi doanh
nghiép gip kho khin, khong du kha ning bodi thudng cho nguoi lao dong, ngudi
st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay
ké tir ngdy dén thoi han bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

b) Ho so rut tién ky quy giri ngan hang nhin ky quy, hd so gdm:

- Van ban dé nghj rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

- Vin ban ddng ¥ vé viéc rat tién ky quy cta co quan nha nudc co thim
quyén theo Mau s6 07 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Chung tir it tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu
co).

4.3.2 S6 luong ho so: 01 (mot) bd.

4.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so
day du, hop 18.

4.5. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

4.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyen quyet dinh: Uy ban nhan dén tinh (izy quyén cho
S Néi vu gidi quyét tai Quyét dinh so 917/0P-UBND ngay 15/5/2025).

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu; Ngan

hang nhan ky quy.
4 Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban dong y vé viéc rit

tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

4.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rat tién ky quy trong cac trudng hop sau day:

- Doanh nghiép khong dugc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hodc khong duoc gia han, cip lai gidy
pheép.

- Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy tai mdt ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang boi thudng cho nguoi lao
dong, nguoi su dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vy viéc lam sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.
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4.11. Can ctr pha’lp ly ctia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quédc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 caa Luat Viée 1am vé trung tdm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh
t6 chtc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong;

- Quyét dinh so 917/0D-UBND ngay 15/5/2025 ciia Uy ban nhdn din
tinh vé viéc ity quyén cho S¢ Néi vu gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
viee Viéc lam trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung dugc stra d6i, bo sung.
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5. Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

19.1. Trinh tu thuc hién

Poi voi treong hop chim dit hoat dong dich vu viée 1am theo dé nghi
ciia doanh nghiép; doanh nghiép gidi thé hodic bi Toa an ra quyét dinh
tuyén bo pha san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy chirng nhin diing ky doanh
nghiép thi thwe hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép guri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi
vu noi doanh nghiép dat try so chinh, ndp ho so truc tuyén trén Hé théng thong tin
gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong
Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh Long. S6 Noi vu tlep
nhan ho so, kiém tra va cip gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, naim nhan da ho
SO.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén dugc ho S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudce co tham quyén quyet dinh thu hoi gidy
phép ctia doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta
Chinh phu.

5.2. Cach thirc thuc hién: Nop hod so truc tuyén hoac truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so gom:

- Vin ban d& nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh ph.

- Giéy phép da duoc cép hodc van ban cam két chiu trach nhiém trude phap
lut ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am ddi vai truong hop gidy phép bi
mAt.

- Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo
Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

b) S lwong ho so: 01 (mot) bo.

5.4. Thoi han giai quyét

Déi voi truong hop cham dut hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi cua
doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bb pha
san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép: 03 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1é cua doanh nghiép.

5.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.



30

5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Uy ban nhan dan tinh ity quyén cho
S Néi vu gidi quyét tai Quyet dinh so 917/0D-UBND ngay 15/5/2025).

- Co quan truc tlep thuc hién thua tuc hanh chinh: S& N6i vu tinh Vinh
Long.

5.7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam.

5.8. Phi, 1€ phi: Khong

5.9. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Méau s6 05 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Bdo cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép theo
Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cua doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.
5.11. Can cwr phz’lp ly cuia thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tAm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhiém wvu, quyén han va co cau to chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phé tryc thudc trung uong;

- Quyét dinh s6 917/0P-UBND ngay 15/5/2025 cua Uy ban nhén dan
tinh vé viéc ity quyén cho S¢ Néi vu gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
viee Viéc lam trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung duoc stra d6i, bo sung.
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MAu s6 05/PLII Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

......... ,ngay ... thang ... nam ...
. DPONPDE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ......... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. @ s

2. Di1achitrusd chinh:.......ccccccoiiiii e

Dién thoai: ........................ ; E-mail.................. : Website...................

3. M s6 doanh nghiép: ............cooeeen.... B e,

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p

Hovatén:.................... Gidi tinh:......... Sinhngay:.......................

Chicdanh:..............oo RSSO R SRR RUURR ORI

5. Ma sd gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................

NEAY CAP: +veeeeeeeieeeeeeennn thothan:.............ooo

DEnghi ...cooovveeee. @ thu hdi gidy phép hoat dong
dich vu viée 1am d6i v&i.........ooevviiiinnn. O

LY do thunOit. ..o,

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gjéy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S¢ Noi vu tinh, thanh pho tryc thugc trung wong noi doanh nghi¢p dit tru s¢ chinh.
(3) Ma s6 doanh nghi¢p theo Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chtre danh ciia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.
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MAu s6 08/PLII Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP/

CHI NHANH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh giri: S6 Noivu ... 0. ...

(

(hodc nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s& hiru: 00 Doanh nghiép nha nudc

[1 Doanh nghiép tu nhan

L1 Doanh nghiép FDI

...© . Bao céo két qué hoat dong dich vu vi¢c lam 6 thang dau nam ...

STT

Chi tiéu

DPon vi

Thuc hién trong

Thuc hién trong

ky truéc ky bao cao
1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi
a [S6 ngudi duge tu van vé viée lam Nguoi
b [S6 nguodi duoc tu van cé trinh do tir so| Ngudi
cAp nghé trd 1én
2 |S6 ngudi sir dung lao dong duoc tu van | Ngudi
3 |S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi
a |S6 nguoi ding ky tim viéc 1am c6 trinh| Ngudi
do tir so cap nghé tro 1én
b [S6 ngudi duoc gidi thidu viée 1am Nguoi
- |Trong @6:S6 ngudi duoc gisi thicu viee| Ngudi
lam c6 trinh d6 tir so cap nghé trd 1én
¢ [S6 nguoi duge tuyén dung do doanh| Nguoi
nghiép/chi nhanh gidi thidu
- |Trong d6:S6 nguoi duoc tuyén dungcd| Ngudi
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trinh do tir so cip nghé trd 1én

STT

Chi tiéu

Don vi

Thuyc hién trong
ky truéc

Thurc hién trong
ky bao cao

Sb lao dong do ngudi str dung lao dong
dé nghi cung tmg/tuyén lao dong

Nguoi

SO nguotl co trinh d tr so cap nghé
trolén

Nguoi

S6 lao dong da cung tmg/tuyén theo dé
nghi ciia nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong d6:S6 ngudi c6 trinh do tir so cap
nghé tro 1én

Nguoi

S6 lao dong cung ung/tuyén dugc ngudi
sir dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 ngudi co trinh d6 chuyén mén k¥
thuat (tir So cap nghé trd 1én)

Nguoi

S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH

Ghi cha:
(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s& chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
(3) Panh diu (X) vao 6 tuong tng vai loai hinh chu s¢ hitu ctia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién béo céo.
(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép/chi nhanh.

(Chit ky, dau)
Ho va tén
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. _Phu luc I ] . )
QUY TRINH N(:)I, BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  /5/2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Vinh Long)

1. Tén TTHC: Cip gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam
(M& TTHC: 1.001865.000.00.00.H61)

Th}’r tw Trach nhiém Th(‘?.i gi‘an
cong Noi dung cong viéc xir Iy cong viee (ngay lam
viéc 7 , : viéc)

, H‘Au’ong d,an, kiém tra, ;tlep qnhe{r} Trung tam Phuc vu ‘

Budc 1 | ho so quét (scan) chuyén S& NoOi hanh chinh cong 0,5 ngay

vu xu ly
Chuyén vién Phong Nguoi cé
. cong va Lao dong viéc lam xir 1y .
Buge 2 hd 50’ va chuyér% két qua xur lz 05 ngay
dén lanh dao phong
Lanh dao Phong Nguodi c6 cong
Budc 3 | va Lao dong viéc lam xem xét, S& Noi vu 0,5 ngay
trinh Lanh dao So ky duyét ho so
Lanh dao S¢ ky duyét hé so,
. chuyén két qua vé Trung tam .
Buoc 4 Phu}; vu hénhqchinh cong, 1%ru trir 01 ngay
ho so dién tir
, Y 4 L s e £ Trung tam Phuc vu
Bude 5 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
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2. Tén TTHC: Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

(M& TTHC: 1.001853.000.00.00.H61)

2.1. Doi véi truong hop doanh nghiép thay déi mot trong cdc néi dung
ciia gidy _phép da dwog cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
nhung vin trén dja ban cdp tinh da cdp gtay phép, nguoi dai dién theo phdp
ludt cia doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng khéng con

ddy dii thong tin trén gidy phép

Thur tw . - Thoi gian
N e A - Trach nhi¢ém L9
cbng N§i dung cong viéc s A e (ngay lam
<A xur ly cong viéc A
viéc vi€c)
Budc 1 111{: ¢ fjtn(sgff)ncgs ’ etIlleIS)OnI}\lfez)r; Trung tm Phuc vu | g 50y
- Y | hanh chinh cbng 0 Ngay
vu xu ly
Chuyén vién Phong Ngudi co
. cong va Lao dong viéc lam ho so .
BuGe 2 | Vs chuyén két qua xir Iy dén Tanh 3,5 ngay
dao phong
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong - NTA:
Budc 3 | va Lao dong viéc lam xem xét, S0 Noi vy 0,5 ngay
trinh Lanh dao So ky duyét ho so
Lanh dao S¢ ky duyét ho so,
Budc 4 | chuyén két qua vé Trung tdm 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
. N X Trung tdm Phuc vu
Bude 5 | Tra két qua giai quyeét TTHC hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

2.2, Boz voi truwong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang

dia ban cdp tinh khdc so véi noi di dwoc cép gidy phép
Thuwr tw . - .| Thoi gian
N e n ‘A Trach nhiém xuw L9
cong Noi dung cong viéc s A en (ngay lam
A ly cong viéc A
viéc viéc)
. H}I ong d,a n, kiém tra, ;tlep 7nhe.1Ar? Trung tam Phuc vu .
Budc 1 | ho so quét (scan) chuyén S& NoOi X A 02 gio
s hanh chinh cong
vu xu ly
Chuyén vién Phong Ngudi co
Bugc 2 | 0N va Lao dong vice lam ho so 10 gid
va chuyén két qua xur 1y dén lanh  NTA:
\ S& No1 vu
dao phong
Bude 3 L‘anh daoAPhongA Ng‘u’ol c6 cong 02 gid
va Lao dong viéc lam xem xé&t,
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trinh Lanh dao So ky duyét ho so

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét ho so, gui
So Noi vu noi doanh nghiép da
duoc cap glay phép cung cap ban
sao ho so dé nghi cap gidy phep
va xdc nhan vé cac diéu kién
khong bi thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép

02 gid

Budc 5

S Noi vu noi doanh nghiép da
duoc cip gidy phép co ¥ kién tra
16i vé tinh hinh hoat dong cua
doanh nghi¢p trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va guri kem
ban sao hd so dé nghi cip gidy
phép ctua doanh nghi€p cho S&
Noi vu not1 doanh nghi¢p dat tru
s¢ chinh méi. Truong hop doanh
nghiép bi thu hoi gidy phép, co
quan nha nudc c6 tham quyén ra
quyét dinh thu hoi va thong bao
cho S& No1 vu noi doanh nghiép
dat tru so chinh méi.

S& NoOi vu noi
doanh nghiép da
duoc cép gidy phép
(ngoai tinh)

03 ngay

Budc 6

Phong Hanh chinh — Tong hop
tiép nhan két qua va ho so tir SO
No6i vu noi doanh nghi¢p da
duoc cap chuyén dén va giao hod
so cho Nguodi co6 cong va Lao
dong viéc lam

Budc 7

Chuyén vién Phong Nguoi co
cong va Lao dong viéc lam tiép
nhan, xu ly hd so va chuyén két
qua xur 1y dén 1anh dao phong

Budc 8

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong
va Lao dong viéc lam xem ‘xét,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so

Budc 9

Lanh dao S& ky duyét ho so,
chuyén két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, luu trix
ho so dién tir

S& Noi vu

02 gid

02 ngay

02 gid

04 gid

Budce 10

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay
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3. Tén TTHC: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
(M& TTHC: 1.001823.000.00.00.H61)

Thur tw . - .| Thoi gian
N, e A ‘A Trach nhiém xuw Lo
cong N§i dung cong viéc ;A e (ngay lam
A ly cong viéc A
viée 7 , ‘ vi¢c)
Huong dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho A
Budc 1 |so quét (scan) chuyén S Noi vu Trl\mg tam PhuAC Y05 ngay
L 1y "> "7 | hanh chinh cong ’
xu ly
Chuyén vién Phong Nguoi co
. cong va Lao dong viéc lam xur ly 5
Buoce 2 ho so va chuyén két qua xur 1y dén 3,5 ngay
lanh dao phong
Lanh dao Phong Nguoi co6 cong
Budc 3 |va Lao dong viée lam xem xét, SG Noi vu 0,5 ngay
trinh Lanh dao S¢ ky duyé¢t ho so
Lanh dao S¢ ky duyét ho so,
. chuyén két qua vé Trung tim 5
Buoe 4 Phuc vu hanh chinh cong, luu trix 0.5 ngay
ho so dién tir
. . 1 A . o Z Trung tdm Phuc vu
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay
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4. Tén TTHC: Rit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam (Ma TTHC: 1.009874.000 .00.00.H61)

Thur tw . .~ ., | Thoigian
N e n ‘A Trach nhiém xuw L9
cong Noi dung cong viéc IV cone viee (ngay lam
viée y €Ong Vi¢ viéc)
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan .
Budc 1 | hd so quét (scan) chuyén S& Noi Trl\mg tam PhuAC W05 ngay
q Y hanh chinh cong
vu xu ly
Chuyén vién Phong Nguoi co
. cong va Lao dong viéc lam xur ly 5
Buoc 2 h6 so va chuyén két qua xu 1y 05 ngay
1én lanh dao phong
Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong - NTA
Budc 3 | va Lao dong viéc lam xem ‘xét, 56 No1 vy 0,5 ngay
trinh Lanh dao S¢ ky duy¢t ho so
Lanh dao So ky duyét ho so,
Budc 4 | chuyén két qua vé Trung tam 01 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
Bue S | Tri két qua gidi quyét TTHC | |["8 tcaﬁnﬁlé‘écngu

Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
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5. Tén TTHC: Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
(M& TTHC: 1.009873.000.00.00.H61)

Thur tw . ‘n .| Thoi gian
NI e n ‘A Trach nhiém xuw L9
cong Noi dung cong viéc IV cone viee (ngay lam
viéc y €Ong Vi¢ viéc)
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan .
Budc 1 | hd so quét (scan) chuyén S Noi T;gﬁrg] tcarﬁ}nlr:fé%%Vu 02 gio
vu xu ly g
Chuyén vién Phong Nguoi co
. cong va Lao dong viéc lam xur Iy 5
Buoc 2 ho so va chuyén két qua xu ly 02 ngay
dén lanh dao phong
Lanh dao Phong Nguoi c6 cong - NTA:
Budc 3 | va Lao dong viéc lam xem g(ét, 36 Noi vy 02 gio
trinh Lanh dao S¢ ky duyé¢t ho so
Lanh dao So ky duyét ho so,
Budc 4 | chuyén két qua vé Trung tam 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong
Budc 5 | Tra két qué gidi quyét TTHC T;gﬁﬁ tcaﬁnﬁ}é‘fng“

Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay
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